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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Valledupar, mayo de 2022

Sefior (a)
CARMEN JULIA ZAPATA SAN JUAN
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3357955

PROFESIONAL G02

Valledupar '
Asunto: Infofme mensual de ejecucion contractual
Mes mayovdel afo 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3357955 del 2022.

Liseth Karina Aguilar Mendez, identificado con la cédula de ciudadania No. 22735906 de
Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, comunicador social de la Regional Cesar y sus
centros de formacion, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia No.
CO1.PCCNTR.3357955 del 2022, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes de mayo.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la siguiente suma: TREINTA'Y
SEIS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISEIS Y MIL SETECIENTO SETENTA Y SIETE PESOS
MCTE ($36.826.777). pagaderos por parte del SENA de la siguiente manera: A) Once pagos iguales
correspondientes a los meses de febrero a diciembre de 2022 por la suma de TRES MILLONES
TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS MCTE
($ 3.347.889)

Plazo: Once (11) meses calendario hasta el 31 de diciembre 2022.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como comunicador social y/o periodista de caracter temporal
para apoyar la elaboracion de productos de comunicacién y la gestion de medios, con el fin

de visibilizar los servicios y actividades del SENA al publico interno y externo de la Regional
Cesar y sus centros de formacién.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Gestionar el relacionamiento con el | Nota periodistica a artista | Fotografias y nota
1 | publico con el fin de visualizar las plastico Edwin  castro. | intranet.
acciones y logros de la entidad y la Escultua la perseverancia,
regional a través de las notas. calle grande.
Periodista.
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*Nota periodistica festival
gastronémico X edicidn
Jesus Nameén.

Realizar el descubrimiento.
Periodistico de los eventos que le
sea solicitado en la regional.

e *19 abril
promocién y
divulgacion de
evento egresados
“ crea tu marca
personaly atrae
el trabajo se tus
suenos.”

*

Cierre de festival
gastrondmico, con
conferencia de tranferencia
de conocimientos a cargo de
regional Cérdoba y entrega de
certificados.

*Manejo de redes nueva
convocatoria educativa del
17 al 21 de mayo.
*Programaciéon de agenda.
Grabacién de videos vy
notas  periodisticas de
beneficiarios del nodo
tecnoparque Cesar. Y
festival gastronémico,
fotogalerias de la agencia
publica de empleo.

*Manejo de redes
publicaciéon de festival
gastronémico, alianza

tecnoparuge artista plastico
Edwin  Castro. SENA
Instagram Facebook
*Manejo de redes con video
de Sena en un minuto.
Instagram, Twitter,
facebook

Fotografias y nota
intranet.

Proponer, investigar y redactar notas
periodisticas de la dependencia de la
regional.

*Grabacién de video vy
realizaciéon de nota de X
Festival gastrondmico.

*Grabacion de video vy
realizacion de nota de
Escultua la perseverancia,
Edwin castro. Punto de
informacién turistica del

Fotografias y nota
intranet.
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desparatmento del Cesar |,
ubicada en Centro
comercial calle grande.
*Cubrimiento y publicacion
de redes de segunda etapa
de inscripciones a la tercera
convocatoria del ano.

de eventos y actividades
institucionales. Para los diferentes
medios de comunicacion interna y
externa y digital de la regional.

*Reunion equipo de
comunicaciones, ajuste
informe final.

*Reunion logistica Manejo
de redes evento Festival
gastronomico.
*Cubrimiento de redes
sociales piloneras.
*Cubrimiento de redes
sociales con la linea crecer
del SENA

Toma de fotografias para
campana de egresados

Fotografias y nota
intranet.

Elaborar los productos periodisticos
que se le encomienden y entregarlos
oportunamente, de acuerdo con los
lineamientos de la oficina de.
Comunicacién.

e Realizacién de informe
mensual de metas
establecidas.

e Nota periodistica
prendedor beneficiario
del fondo emprender
Alvaro tamayo

e Reunion consejo de
redaccién equipo de
comunicaciones.
Manejo de redes

e promocion de redes

sociales) Equipo
contratista y
aprendices.

e Organizacion logistica
de evento festival
gastronémico,
consolidado de
asistentes y no
asistente

e Fotogaleria APE de 02
y 10 de mayo.

¢ Realizacion de informe
final nacional de metas
equipo de
comunicaciones.

Fotografias y nota
intranet.
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e Manejo de redes,
hagamos memoria,
feria de empleabilidad
para victimas.

e Manejo de redes,
evento de egresado
formacion continua
aliado u. Andina

e Reunion socializacion
carnet digital del SENA

¢ Manejo de redes con
evento de certificacion
en musica y percusion

e Manejo de redes con
promocién de programa
Youtube SENAINNOVA

e Manejo de redes
certificaton nacional.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. N/A
N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

i
Para el tramite dé la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.9433706714 de la planilla, aportes en linea y periodo de marzo. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
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encuentra(n) en ejecucién; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Evidencias en (2) folios

Informe V9
Evidencias

Cordialmente,

Y Aot \og Mende 2

Liseth KarinaAguilar Mendez
Contratista
C.C. No. 22735906

Recibi a satisfaccion:

SUPERVISOR CONTRATO
PROFESIONAL G02

. CO1.PCCNTR.3357955
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Actividad mayo
Liseth Karina Aguilar Mendez

e 19 abril promocién y divulgacién de evento egresados “ crea tu marca personal y atrae el trabajo se
tus suefios.”

e Envioy confirmacién de asistencia de invitados especiales a evento festival gastronomico.

o

LISTADO DE LISTADO
CONFIRMACION FESINVITADOS FEST. G£

e Logistica de montaje y adecuacion, festival gastrondmico.

e Desarrollo festival gastronémico, cu

brimiento de medios de comunicacion y redes sociales.
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Cierre de festival gastrondmico, con conferencia de transferencia de conocimientos a cargo de

regional Cordoba y entrega de certificados.




Cubrimiento de redes sociales con la linea crecer del SENA
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Toma de fotografias para campanfia de egresados
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Cubrimiento redes sociales evento emprendedores rurales 20 mil millones disponibles.
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Manejo de redes
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Manejo de redes certificaton nacional




Promocidn y divulgacion de material audio visuales de redes en comunicacion interna en tv.
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Grabacion de video y nota escrita de escultor Edwin Castro proyecto Tecnoparque.

Participacion en taller estratégico dependencia de comunicacion.
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e Foto galeria festival gastrondmico, memorias a las victimas y APE en las instituciones educativas.
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