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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Caucasia Antioquia 31/05/2022

Sefior (a)

Yaneth Berenice Ochoa

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3474191
Coordinadora de formacion

Formacion profesional.

Caucasia

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mayo 2022

Referencia: 3474191 del afio 2022

Diana Maria Riveros Munera identificada con la cédula de ciudadania No. 44005934, en mi calidad
de Contratista del SENA, en bienestar al aprendiz, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de DIECISIETE
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS VEINTIOCHO COP
($17.976.728). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) diez
(10) pagos iguales por valor de UN MILLON SEISCIENTOS OCHENTA MIL SESENTA Y OCHO
COP ($1.680.068) cada uno, correspondientes a los meses de febrero a noviembre de 2022. b) Un
dltimo pago por valor de UN MILLON CIENTO SETENTA Y SEIS MIL CUARENTA Y OCHO COP
($1.176.048), correspondiente al mes de diciembre de 2022. Los honorarios seran pagados por el
SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera
de la Direccion General, en la cuenta AHORROS No. 31054489831 del Banco BANCOLOMBIA,
cuyo titular es el Contratista;

Plazo: Sera hasta el 21 de diciembre de 2022.

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA ACOMPANAR LA
ASIGNACION Y SEGUIMIENTO DE LOS APRENDICES CON APOYOS
SOCIOECONOMICOS Y ESTIMULOS EN EL MARCO DEL PLAN NACIONAL INTEGRAL DE
BIENESTAR AL APRENDIZ Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | 1. Apoyar la revision de Ingreso de cuentas
cumplimiento de requisitos por parte | bancarias al sistema sofia | Registro de
de los candidatos a recibir apoyos plus de 75 aprendices cuentas bancarias,
socioecondémicos o estimulos.
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Verificacion de
cumplimiento de requisitos
para el desembolso apoyo
regular mes abril,
verificacion fosyga,
revision de certificado
EPS, revision de
certificados bancarios y
revision de cumpliiento de
horas

Envio de correo eletronicos
solicitando claridad sobre
el informe reporte para
desembolsos

Revision de novedades
reportadas de 18
aprendices que no
aparecen en sofia plus

Reporte de
desembolsos mes
de abril.

Pantallazos fosyga

Gestionar mensualmente reportes
sobre el estado de los aprendices
beneficiarios de estimulos y apoyos
socioecondmicos en el sistema de
gestién académico- administrativo e
informar al responsable del
monitoreo del plan de accion de
bienestar al aprendiz sobre los
porcentajes de permanencia de
estos aprendices

Generacion de reporte
para desembolsos de
apoyo de sostenimiento.

Generacion de reporte
para de desembolso

Plataforma sofia
plus

3. Evaluar el grado de satisfaccion
de los aprendices beneficiarios de
apoyos de sostenimiento y
estimulos del centro de formacion y
entregar informe al responsable de
monitoreo del centro de formacion.

Informe de sastifaccion

Informe de
sastifacion de
aprendices FIC

4. Implementar acciones de
bienestar al aprendiz dirigidas a los
beneficiarios de apoyos
socioecondémicos en coordinacion
con los demas integrantes del
equipo responsables de la ejecucién
del plan de bienestar, para promover
el adecuado uso de los apoyos, asi
como su propdsito en la
permanencia y certificacion del
aprendiz.

Talleres de fortalecimiento
del ser y reuniones

Drive con la
asistencia de los
aprendices y
pantallazos de los
talleres
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5 Apoyar los encuentros de
representantes de
aprendices y voceros segun
lineamientos vigentes
implementando acciones que
fortalezcan el liderazgo

de los aprendices.

Cuando se programen

Pantallazo de la
reunion

Participar en la formulacién del plan
de bienestar al aprendiz del Centro
de

formacion segun normatividad
vigente

Se realizara en el mes de
noviembre

No aplica

Articular con el equipo que adelanta
acciones del plan de

bienestar, asi como con los grupos
internos del Centro de formacion,
para apoyar el desarrollo de
mecanismos para la retencién de
aprendices, la implementacion de la
politica de atencion a personas con
discapacidad, la politica de atencién
con enfoque pluralista y diferencial,
la induccion de aprendices, la
divulgacion y evaluacion del plan de
bienestar al aprendiz

Apoyar a la lider de
Bienestar en a actividades
gue lo requieran para
lograr la retencion y
bienestar de los
aprendices .

Revisiones
ocasionles de
documentos

Realizar informes, reportes u otros
documentos asociados a las
actividades relacionadas con su
objeto contractual y obligacio

Realizacion de
resoluciones e informes de
gestién

Resolucion e
informes

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE
ITE DESPLAZAMIENTOS
M No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 23141804 de la planilla, Asopagos y 2022-04. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI__X_NO__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Cordialmente,

Diaw Bvacs Hanea

Diana Riveros Munera
Contratista
C.C. No. 44005934

Recibi a satisfaccion:

Yaneth Berenice Ochoa
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SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3474191
Coordinadora de formacion

Formacion profesional.

Caucasia

EVIDENCIAS: Anexo

Registro de cuentas bancarias y revision de cuentas

M Fuccuantss X | @ ScannedDoc X | @ informede £ X | @ Descargararc X | W) CompromisC x | () 1557263827 x | @) 1644506812 X  Sp Sofaplus X+ v = X
< C A Noseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces 2 %« » 00
Bienestar Apoyos v . -
B Ac ar datos bancarios
(# Bienestar N
Apoyo de Sostenimienta < Ficha de Caracterizacion Ficha 2227228 (GESTION DEL TALENTO o<
MANO)
/
Calificar y Adjudicar ¢
Aprendiz ms
Desembolso <
P
Reportes < Cuenta Seleccione M
Seguimiento -
Consuftar | | Generar Reporte
Activar Ap s de Sostenimiento
Administrar Datos Bancarios
Listado Aprendices Consultados
Novedades de Apoyos de
Sostenimiento
Se han agregado exitosamente los datos bancarios al Aprendiz
2227228 cc 1038105512 KETTY EUGENIA MORALES MARTINEZ Bancolombia AHORROS 37173240156 /7 (o3

Guardar

SOFIA Plus Version 9.0
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Administrar datos bancarios

[# Bienestar v
Apoyo de Sostenimienta < Ficha de Caradierizacion Ficha 2234848 (GESTION DE MERCADOS) o4
P
Calificar y Adjudicar <
Aprondiz LINA PAOLA ZULETAAGUILERA o4
Desembolso < )
RIS ‘ Cuenta Seleccione v
Seguimiento v

Consultar | | Generar Reporte

de Sostenimiento

Activar Apoyo

Administrar Datos Bancarios

Listado Aprendices Consultados
Novedades de Apoyos de

Sostenimiento

Se han agregado exitosamente los datos bancarios al Aprendiz

2234848 cc 26000787 LINAPAOLAZULETAAGUILERA  Bancolombia AHORROS 3024678066 7
Guardar
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a continuacion le envio las
novedades de los jévenes que
ne les he podido cargar la
cuenta bancarla, reviselas antes
de compartirlas para que no
pase coma con Jorge que usted

yalatenia }

T

Yo pense que era usids la que ka

naca

s Yyame estoy enredando, crei
que habiamos quedado en otra

017 > f« | EDUAR DAVID HOYOS OROZCO

c

1063275357
1038646343
1038095288
1038098774
1066568775
1064606560
1001548556
1001551283

1002084979

1038434361
1045417817
1038092535
1045416487
1045418562
1038646724
1038092785
1007743323
1041087633
1038093696
1001200986
1044908654
1038646680
1042825005
1032247465
1032246900
1066511024
1042625004
1032246922
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Banco de Bogota ~ AHORROS ” 436462923 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37135433749 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37134063993 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37135386694 " 2607
Banco BBVA Y am3rses1 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37135271498 " 2607
Bancolombia AHORROS " 03116341469 " 2607
Bancolombia AHORROS :namsrms : 2607
Bancolombia AHORROS 37135322998 2607
Nequi AHORROS " 3135002968 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37135327655 " 2607
Nequi AHORROS ” 3103954559 " 2607
Nequi AHORROS " 3012272972 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37135138330 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37134385465 " 2607
Negui AHORROS " 3104791115 " 2607
Bancolombia AHORROS " 91232563465 " 2607
Bancolombia AHORROS " 03217148737 " 2607
Bancode Bogota ~ AHORROS " 897123121 " 2607
AHORROS " 3234538223 " 2607

Banco de Bogota AHORROS " 897123352 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37138372324 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37133248235 " 2607
Bancolombia 7 37135333591 " 2607
Nequi AHORROS " 3128848667 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37134034142 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37133247867 " 2607
Bancolombia AHORROS " 37135335542 " 2607
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Semana pasada el reporte para desembolsos no me aparecen 18 aprendices, 16 de ellos no aparecen
v Carpetas con ninguna novedad al consultarlos individualmente en Sofia plus, ni en el informe
- Vaneth Berenice Ochos Blandon de reporte apoyos, asf mismo a todos le ingresé la cuenta bancaria. Ustedes me
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AREFARER Solicitud de infermacion  Jue 05/05 estos aprendices; Agradezco me asesoren con respecto a cémo proceder para
& _ Cordial Saludo Doctora Yaneth, Espe... realizar el pago a los 16 aprendices. Los otros dos faltantes tiene novedad de
7 Borradores 2 cancelacidn del apoyo registrada el 27 de abril por lo tanto se les paga, éverdad?

N Martha Liliana Ruiz Tobon Informacién del complejo
= B> Elementos envia... aprendices que asistieron... Lun 02/05

Cordial saludo Liliana te comparto lo...
W Elementos elimi..

Mes pasado
@ correo no desea..
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Complejo tecnolgico para la Gestién Agroempresarial, Caucasia- Regional Antioquia

Aprendices pendientes para pago: 75
Aprendices cancelados- novedad reportada 27 de abril: 2
Aprendices que aparecen en el reporte desembolsos mensual: 57
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Mostrar todo
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Reporte para desembolso mensua ® 1 v
Se encontraron 72 de 92 registros ] w = 1 + 100%
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SENA RESOLUCION No. DE 2022

+ "POR LA CUAL SE AUTORIZA EL GASTO Y SE ORDENA EL PAGO A LOS APREDICES
BENEFICIOS DE APOYQ DE SOSTENIMEINTO REGULAR VIGENCIA 2022, DEL
COMPLEJO TECNOLOGICO PARA LA GESTION AGROEMPRESARIAL DE LA
REGIONAL ANTIOQUIA DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA".

EL SUBDIRECTOR (E) DEL COMPLEJO TECNOLOGICO PARA LA GESTION
AGROEMPRESARIAL DE LA REGIONAL ANTICQUIA, DEL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE - SENA

En ejercicio de las facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas en las
Resoluciones 1-02140 de 2021, 1-02192 de 2021 y las conferidas por los numerales 29 y
32 del Articulo 277 del Decreto 249 de 2004 vy,

CONSIDERANDO:

1. Que de conformidad con la resolucion 1-00169 de 2022, se establece los lineamientos

para la adjudicacion, seguimiento y desembolsos de los apoyos de sostenimiento regular a
Ins anrendices SFEFNA Fn el articiiln 2 se indica nue Ins anrendires nne se anciientran en
Pigina 1ded 1385 palabras [  Espafiol [Espaiis) W O B - 1 + 180

Talleres realizado
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Favoritos () Elementosenvi.. # = Filrar w Para: Martha Liliana Ru

Cordial saludo Espero que se encue... Cordial saludo

Tobon

<
<

o3
&
T/ EmiEniEa: O &) aeRenDices o,
Liliana te comparto los otros jévenes que asistieron al taller del 30 de abril. En
? B> Hlementos envia... [ ue me envié estaba L Madrid Zabaleta, pero asistié al
Semana pasada Taller el dia 29 de abril & incluso queda en el primer listado que te pase
v Z Borradores 2
Yaneth Berenice Ochos Blandon
Solicitud de informacion  Jue 03/05
Agregar favorito
-] Cordial Saludo Dactora Yaneth, Espe... Angels ek pachess
Gance gancesdlb@gmalcom 2928825 JVEIESE 224848
~ Carpetas Yodeds Estela Urniba  Yoredsestelaumtiacalie
. O Martha Liliana Ruiz Tabon Cate Qo com 43896055 3102025168 2307884
aprendices que asistieron...  Lun 02/05
£ gandejadeen. 9 P! i a ! - Yilan Viors Figueroa  ylianwionai7@gmai com 103064668 TI | 3008604721 2470051
® Cordial saludo Liliana te comparto lo. Fesina T <o
7 Borradores 2 Valentina Castro Méndez m 1030065288 | J0BE2MH 2470808
Mes pasado Camien Alicia i Gicamen586gamai co
! m 43805038 3224488121 2307484
B> Elementos envia.
Erika Patricia Sienra Florez: Martha Lil.
® Elementos slimi Taller Fortaleciendo nuest..  Jue 28704 Queda atenta
- Apreciados aprendices Reciban un C...
€% Correo no desea  Responder | ¥ Reenviar
Martha Liliana Ruiz Tobon; Erika Patr.._
B reporte_desembols..xds A & whatsapp image_jpeg A~ Mostrar todo X
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Informe de sastifaccion de aprendices FIC

El apoyo econdmico que recibid, le aperto a la permanencia en la formacian? 1L Copiar

& respuestas

@ Mucha
@ Maz o manos
® Foce
@ riada
4 [
IS pagos del apoyo S realizaron de manera puntual 10 copiar
8 respus:
@ Mucha
1 Mas s
® Poco
 riacs
1 3
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Las dudas e inquietudes en relacion al apoyo fueron resueltas oportunamente por &l
responsable de apoyos

B respuestas

® Siempra

@ Casi siempre
@ Algunas veces
@ Munca

El complejo atendid todos los requerimientos e inquietudes en relacion al apoyo

B rezpuestas

@ Siempra

@ Casi siempre
® Algunas veces
@ Munca

Recomendaciones o sugerencias para tener en cuenta en el proceso de apoyos
B respuestas
Ninguna
Mas puntualidad en los pagos
Que sigan apoyando este recurse para les proximos aprendices y que se pueda repetir con otro curse
Que se dé be dar del momento gue se matricule el aprendiz
Exelente satifaccion
Una cuenta de ahorro
Ninguna

Primero g todo dar gracias a Dios porgue es una gran ayuda ya g uno no cuenta al entrar al complejo con ese
apoyo v gracias al SEMA. ¥ la recomendaciones es g aprovechen al maximo ese apoyo para comprar
erramientas vy lo g necesiten para trabajar en lo g se esta estudiando gracias Jy Jby
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