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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, 31 de Mayo de 2022

Sefior

Mayra Alejandra Beltran Aparicio

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3252254
Coordinador de Formacion

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Mayo del ano 2022

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.3252254 de 2022

Jorge Andres Vega Pinzon, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.538.930 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial del Disefio y la
Manufactura, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de TREINTA MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS TRECE PESOS MCTE ($30.352.813).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en el
mes de enero proporcional al tiempo ejecutado a partir del acta de inicio. b) pagos iguales
mensuales por un valor de dos millones seiscientos treinta y nueve mil trescientos setenta y cinco
pesos mcte ($2.639.375) cada uno. c) Los hornorarios seran pagados por el SENA al contratista de
acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,
en la cuenta de Ahorros No 24526138395 del Banco Caja Social, cuyo titular es la contratista.

Plazo: Sera hasta el (30) de (Diciembre) de 2022.

OBIJETO:

Prestar los seNicios de dinamizador ambiental y energético de caracter temporal para apoyar
el mantenimiento, integracion y mejoramiento continuo de los Sistemas de Gestion Ambiental
y de Eficiencia Energética bajo las normas ISO 14001 e ISO 50001, asi como la estrategia de
sostenibilidad de la entidad en el Centr( Industrial del Disefio y la Manufactura v las sedes
adscritas a este.

Obligaciones Especificas:
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Apoyar y gestionar los tramites
ambientales aplicables al Centro
de Formacién y sus sedes
adscritas, asi como la
identificacion y evaluaciéon del
cumplimiento de los requisitos
legales ambientales y de
eficiencia energética; la
estructuracion de  estudios
previos y el apoyo técnico en la

supervision de contratos
relacionados con la gestién
ambiental y de eficiencia
energética, segun sea
designado.

criterios
ambientales

2022.

inspecciones

plataforma
compromiso

revision de

para
proveedores Mayo

Creacion de

ambientales en la

SENA
No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Prestar apoyo técnico en todas | Participacién en las 4 |
ivi i . . Asistencia e as
las actividades r_eIaC|onadas €on | videoconferencias ' . .
la implementacion, ] videoconferencias ambientales
mantenimiento, integracion y Ambientales  mes del sistema de gestion
mejora de los Sistemas de | deMayo2022enla | gmbiental por la plataforma
Gestié,n.AmbientaIyd(e:eficiencia Microsoft ~Teams | Microsoft Teams. En el mes de
energet!(’:a en su Centro .de de Gestion | Mayo 2022.
Formacion y las sedes adscritas ]
en articulacion con los lideres | Ambiental.
SIGA Regionales y profesionales
de SST.
Apoyar la ejecucion de acciones | Se realizo | Asistencia de las
5 de se_trlsipjlizacién, diyudlgac!(?n} induccion los | videoconferencias ambientales
capacitacion e induccion . del sistema de gestién
reinduccion al personal | @prendices de la .
" . , . ambiental por la plataforma
administrativo e instructores | primera oferta de )
: . Microsoft Teams. En el mes de
sobre el sistema de gestion | Mayo 2022.
ambiental y de eficiencia Mayo 2022.
energética en marco del
programa SENA SAPIENS.
Se realiza la
divulgacion  del | Registro Fotografico y informde
primer concursode | e |3 plataforma compromiso
esculturas con | Mayo 2022.
reciclaje 2022.
3 Se Gestiono la

Correos al departamento de
contratacidon de la revisidon de
criterios ambientales a los
proveedores del CIDM Mayo

2022.

Registro Fotografico y informde
en la plataforma compromiso
Mayo 2022.
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Apoyar la programacion vy | Verificacién y | Documentacion requerida por
ejecucion de las visitas de | jraparacion  de | las audiotorias internas y

verificacion ylo auditorias
internas, a las instalaciones de
las sedes a cargo o que sean
designadas desde la Direccion
General.

documentacién
requerida por las
audiotorias
2022.

Mayo

externas del CIDM. Mayo 2022.

Apoyar la implementacion de los

programas ambientales, los
controles  operacionales, los
simulacros ambientales, las
inspecciones planeadas en

materia ambiental y de eficiencia
energética de las dependencias
a cargo.

Se Realiza la cargue
del
segundo tirmestre

de informes

a los Programas

Ambientales

Se alineo con el

plan de
emergencia los
Aspectos

Ambientaes en

Compromiso Mayo

Seguimiento,
medicién, analisis y
evaluacion
ambiental y
energético
formato DO-F-018

Registro en la Plataforma
Compromiso en el Modulo de
Gestion Ambiental de los
Programas de Sostenibilidad
Ambiental y Sena Sapiens
CIDM Floridablanca. Mayo
2022.

Registro en la Plataforma
Compromiso en el Modulo de
Gestion Ambiental Mayo 2022.

Registro en el DRIVER a nivel
nacional seguimiento desde la
direccion general Mayo 2022.

Apoyar la consolidacion, reporte
y verificacién de la informacion
documentada requerida por los
sistemas de gestion ambiental y
de eficiencia energética y los
entes de control; asegurando la
oportunidad, calidad y
pertinencia de esta.

Se inicia con el
informe de las
actividades

ambientales

realizadas el
segundo trimestre
abril, mayo y junio
de 2022 del ClIIDM

Registro en la Plataforma Driver
en el Modulo de Gestion
Ambienta del comité primario
CIDM

2022.

Floridablanca. Mayo

Apoyar consolidacion y reporte
de la informacién documentada
requerida por la Entidad y los

entes de control, asegurando
que sea entregada con
oportunidad, calidad y
pertinencia, en temas tales

Seinicia con la
revision de los
aspectos e
impactos
ambientales 2022.

Registro en la Plataforma
Compromiso en el Modulo de
Gestion Ambienta CIDM
Floridablanca. Mayo 2022.
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N
como: aspectos e impactos | Divulgacion del Registro fotograficos correos,
ambientales, Mesgos, | concurso para el publicidad, divulgacién con
oportunidades, contexto, revision | | . . .
energética, desempefio dia del medio bienestar al aprendiz. Mayo
energético, insumos de revision | ambiente con la 2022.
por la Direccién, planes de | comunidad CIDM
residuos, planes de contingencia 2022
y demas documentacion ’
requerida por los sistemas de
gestion ambiental y de eficiencia
energética.

8 Apoyar el reporte oportunode los | Se crearon y se | Registro en la Plataforma
resultados de la medicion, | 500 la | Compromiso en el Modulo de
analisis, evaluacion de los | . ., L, .

informacion de las | Gestidon Ambienta, la

indicadores de  desempefo
ambiental 'y energético y | Mediciones informacién del mes de Abril de

asegurar la conservacion de la | ambientales 2022 | las Mediciones Ambientales del

informacion documentada como | 4o n1av6 del CIDM | CIDM Floridablanca. Mayo 2022
evidencia de los resultados.

9 Cumplir las obligaciones
definidas en la informacion
documentada de sistema N.A N.A

integrado de gestion vy
autocontrol para este rol.

10 Afiliarse y realizar los aportes | Se  realiz6 la
mensuales a los sistemas de | afiliacion y el
salud, pensiones vy riesgos | respectivo pago de N.A
laborales en calidad de | seguridad social.
trabajador independiente.

11 Las demas que se hagan | A Ila fecha se | Expedientes fisicos
necesarias para el cabal | realizaron todas las | contractuales y los que reposan
cumplimiento del objeto | actividades gue | en la pagina del Secop Il.
contractual. devienen de Ia

ejecucion del

contrato  suscrito
con la Entidad.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. de la planilla mes de Abril 2022 N° 9433932342 por Aportes en Linea. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestiéon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Joree A. Usca

Jorge Andres Vega Pinzon
Contratista

C.C. No. 91.538.930

Recibi a satisfaccion:

Mayra Alejandra Beltran Aparicio
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.3252254 de 2022
Coordinador de Formacion
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EVIDENCIAS MAYO 2022
CAPACITACIONES AMBIENTALES EQUIPO NACIONAL 2022

Instrucciones
Diligenciamiento Herramienta

Calculo Huella de Carbono
@

SENA

N

© Comentarios ¢ Compartir

Presiona para salir de la pantalla completa

Himers

DATO 1 DATO 2

DATO 3 DATO & DATO & DATO B DATO & DATO 10 DATO 11 TOTAL Mo, DATOS |  PROMEDIO DATOS

8 .|

w77

2.0

747

838
2400
3.520,0€
m,7

di) 0025 / 1125

Tamafio normal

& +
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SENA

REGISTRO DE MEDICIONES AMBIENTALES ABRIL Y MAYO 2022

& WhatsApp % | € B501103.7 FM - Bucaraman X | (3§ Correo: JORGE ANDRES VEG X | [ Correo:Jorge AndresVega F X @) CompromisO - Ambientsl X + 4 - x
< C 0 A No seguro | compromise.sena.edu.co/ambiental/index.php?opc=18&itext=listar_amb_mediciones&8laccion=editar8tid=199428&id_parametro=undefined 1= T a e H
O YouTube [& Edmedo Educa evolucicna  wix SEXTO | colrafaelpo... Entrar a una reun Cinecalidad - Pelicu... (@ Whatsy Yahoo slither.io comix samy » Otros favoritos

P PP ¥
1
Aspectos Ambientales w Historial de medidas para el Parametro Medicion Consumo de Energia @
Mediciones - Costo - ~ = 5 Direccién General / "
] Medida Fecha (Pesos) Periodo Funcionario Anal de la Medida Regional Dependencia / Centro Sede
Controles Operacionales [En el mes de Abril de 2022 se refieja un
: onsumo energético de 27.840 kw/h, por
Programas para la Gestion jun valor total de $10,000,000 mcte
Imediante factura N*183045632. En Centro
Inversiones Ambientales lcomparacion a la vigencia anterior (mismal Industrial
o lperioda) el consume aumento 11.280 Centro Industrial det[0€! Dissfio 1
- 27840 Kwh | 2022-04-30 [ 10000000 4 arge Andres Vega Pinzon  [[Kwih' se encuentra dentro del rango de Santander ) Ia
Formulanios Inivel aceptacion. esto se debe al inicio Disefio y la Manufactura
- - on Ia formacion y el ingreso de - Seds
Salir del Modulo funcionarios y contratistas. falta de Principal
lcampaias de sensibilizacién, se confinua
on Ios protacolos de bioseguridad por
,//;—'&- andemia que esta atravesando el pais
[En el mes de Marza de 2022 se reflsja un
onsumo energético de 23.760 kw/h, por
— lun valor total de 59.000,000 mcte
Imediante factura N°193045632. En Gentro
lcomparacion a la vigencia anterior (mismol Industrial
lperioda) el consumo aumento 5 760 Kuih . lde! Disefio
m] 23760 Kwh || 2022-03-31 9000000 3 jorge Andres Vega Pinzon  |[se encuenira dentro del rango de nivel Santander e et e Ia
lbptima. esta se debe al inicio con la ¥
ormacion y &l ingreso de funcionarios y - Seds
lcontratistas. falta de campafias de Principal
[sensinilizacion, s continua con los
[protocalos de bioseguridad por pandemia
ue esta atravesando el pai
[En el mes de Febrero de 2022 se refleja
lun consuma energético de 15.600 kwih
lpor un valor total de 58,976,677 mcte Centro
Imediante factura N-ocococoo:. En oo
6n @ | vigencia anterior (mismol el Disere
., lperioda) el consume aumento 1.200 Kvih Gentro Industrial del
O 15600 Kwh || 2022-02-28 8976677 2 orge Andres Vega Pinzon [0t e el rango de nivel Santander Disfo y 13 Manufactura la
lbptima. esto se debe a que ya inicio con e
lia formacidn y el ingreso de funcionarios y Pl
lcontratistas. se continua con los "
[protocalos de bioseguridad por pandemia
ue esta atravesando el pais.
[En el mes de Enero de 2022 se refleja un
Onsumo energatico de 15120 kw/h, por
lun valor total de 57.500.000 mcte Centro
Imediante factura N°190974258. En Industrial
lcomparacion a la vigencia anterior (mismol . lde! Disefio
m] 15120 Kuh || 20220131 7500000 1 orge Andres Vega Pinzon  |jperioda) el consumo disminuyo 1,530 Santander D et e Ia
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& C 0 A No seguro | compromiso.sena.edu.co/ambiental/index.php?opc=18itext=listar_amb_mediciones&accion=editar&id=199508&id_parametro=undefined = ¥ » a e H
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Aspectos Ambientales w Historial de medidas para el Parametro Medicién Consumo de ACPM @
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Controles Operacionales [En el mes de Abiil de 2022 se generd Centro
; onsumo de 96 Galones de ACPM. En et
Programas para la Gestion \comparacion a la vigencia anterior (mismol ldel DiseRo y
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e e ] 96 Gal 2022-04-30 816000 4 orge Andres Vega Pinzon [ & e deniro del nivel aptimo Santander [F}
lde generacion. ya se inicio 1a formacion e
- & continua con los protocolos de la .
Formularios lpandemia que esta atravesando el pais Principal
5 [En el mes de Marzo de 2022 se generd
Salir del Mdulo onsumo de 86 Galones de ACPM. En i
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DIVULGACION DEL CONCURSO DEL MEDIO AMBIENTE CON LA COMUNIDAD DEL CIDM 2022

<« C Y & outlookoffice.com/mail/sentitems/id/AAQKADQWYTMOODASLTQzOTMNDE2YS 1hOWIyLWM1NTNhMjhhNTkwNwAQAOXpKempecSllkviXgezHse.. [ 12 v+ M =/ O Q :

D VYouTube [@ Edmodo Educa evoluciona Wi SEXTO | colrafaelpo... (@) Entraraunareunic.. € Cinecalidad - Pelicu.. @ Whatsapp [ Yahoo [ slitherio B comixsamy » Ctros faveritog
[ ] L)
SEMNA

7AV Outlook L Buscar

| ] = W Eliminar 3 Archivo €@ Movera v ) Categorizar ~ Deshacer Mafiana 8:00
. . _
» v @ Elementos enviados 4 - Fitmar } PRIMER CONCURSO DE ELABORACION DE OBRAS O 87
© Corpetas . ESCULTURAS CON RESIDUOS DE RECICLAJE CIDM 2022
2 [J Bandeja deen... sangulo[)?@'m\sena.sdu.(o schia Jorge Andres Vega Pinzon i@ G5 K >
> Divulgacion elementos estructurales de... 833 7AV )
_ Buenos Dias Santiago favor imprimir a color y p. Para: |beth Tatiana Rapalino Alvarado y 296 mds Mar 17/05/2022 14:36
o Z7 Bomadores CC: Juan Manuel Castillo Calderon
B Ayer Buenas Tardes
] Elementos en... Compafieros Sena CIDM
® . Anyi Paola Lizcano Luna 7 Floridablanca
EEmiEsEl= » Radicacion Circular General No. 0...  Mar 17:22
[ ] Obtener Outlook para Android Desde el Subsi de Gestién Ambi | se viene implementado el Programa
@ Correa no des.. Ambiental de Sena Sapiens en nuestro Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
® Bl clome)-01-3-.. CIDM - Floridablanca.
a Archivo
v Ibeth Tatiana Rapaline Alvarado; Anyi Paol, 2 Aprovechando el Dia Mundial del Medio Ambientes que se conmemora el 5 de junio
n g ) o
- (@ Notas O > PRIMER CONCURSO DE ELABORA...  Mar 14:35 de 2022, en centro Industrial del Disefio y la Manufactura CIDM de
Buenas Tardes Compafieros Sena CIDM Floridab... Floridablanca se desarrcllara el primer concurso de Elaboracién de Obras o Esculturas
see B Fuentes RSS con Residuos de Reciclaje que se genera en cada uno de los ambientes de formacién y
%- areas comunes del centro.
B Historial de c... 5.

Carpeta nueva Henry Leonardo Quiroga Avila « P
> Solicitud de revisién requisitos téc...  Mar 14:21

> Grupos Buenas Tardes Henry Quircga Contratacién adju...

t  Llamada de Teams r=} g 3 jal ] ? =3 Jorge Andres Veg..

— Lineamientos PCB

Esta actividad se desarrollaré en articulacion con el drea de bienestar al aprendiz y en
cabeza del representante de los aprendices Alveiro Meneses Diaz de |a jornada noche
quien efecutard este evento como iniciativa v desarrollo de su propuesta programaéticas.

PRIMER CONCURSO DEEL... £ RV: Divulgacion elem... X

APRENDIZ REUTILIZA LOS RESIDUOS
LIDOS APROVECHABLES DEL SENA CIDM

Bienestar al

[ ]
e | Rienester

17 DE JUNIO DE 2022
APARTIR DE LAS 8:00 AM

Sistema de Ge{4i6n Ambienta
Bienestar al aprendiz CIDM
Dimension de Artes y salud mental.
Iniciativa del Aprendiz, Alveiro Meneses
(Representante de la Jornada Nocturna CIDM)

A

*®
PARTICIPA CREANDO UNA OBRA UNICA CON TU FICHA

APRENDIZ REUTILIZA LOS RESIDUOS SOLID@S
APROVECHABLES DEL CIDM, SENA
FLORIDABLANCA

e
z,

n e
77 /AT
seta | Bienestar al

7Av Aprendiz

istema de Gestion Ambiental
Bienestar al aprendiz CIDM
Dimension de Artes y salud mental.
Iniciativa del Aprendiz, Alveiro NMeneses
(Representante de la Jornada Mocturna CIDIVI)
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CAMPANA DE REUSO DE PLASTICO CON LOS CONTENEDORES PARA
DEPOSITAR TAPITAS EN EL SENA CIDM 2022
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ACTUALIZACION DEL PLAN DE EMERGENCIA DEL CIDM 2022

Autoguardado DO-F-047formatoplandeemergencias ~ £ Buscar RES VEGA PINZON m a
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat 13 Compartir 7 Comentarios
~ av | = Fq it dicional > £ Insertar >
[l | [catn Jo v A A EE=z @ General s Bty Z ov p [1
- [iZ Dar formato como tabla~ | 3% Eliminar ~ o 3 o
= = = = . = . Of ¢ 0 o = rdenary  Buscary nalizar
= [N« s A H= BB~ % % H 4B [ ectitos de celda~ [Elformator | €~ fitrar~ seleccionar~ | datos
Portapapeles [ Fuente ] Alineacién [} Namero [E] Estilos Celdas Edicion Andlisis | Confidencialidad
@ ADVERTENCIA DE SEGURIDAD  Se ha deshabilitado |a actualizacién automatica de los vinculos Habilitar contenida
Gl2 - £ DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES QUE PUEDEN PROVOCAR LA AMENAZA (ASPECTOS CRITICOS)
B C D E F G H | J
1 L] Versién: 04
A Codigo:
b
2 7/\V DO-F-047
3 Proceso de Desarrollo Organizacional
4 Formato Plan de Emergencias
5 CALIFICACION DE LAS AMENAZAS
&
7 CALIFICACION COMPORTAMIENTO
N NUNCA HA SUCEDIDO. Es aquel fenémeno gue puede suceder o que es factible porque no existen razones histéricas y cientificas para decir que no sucederd
5 YA HA OCURRIDO. Es aquel fendmeno esperado del cual existen razones y argumentos técnicos cientificos para creer que sucederd
- EVIDENTE, DETECTABLE. Es aguel fendmeno esperado gue tiene alta probabilidad de ocurrir
11
218
£ | £ | DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES QUE PUEDEN PROVOCAR LA AMENAZA CALIFICACION ¥
. No TIPO DE AMENAZA AMENAZA : £ (ASPECTOS CRITICOS) RIESGO A PRESENTAR COLOR
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SEGUIMIENTO, MEDICION, ANALISIS Y EVALUACION AMBIENTAL Y
ENERGETICO DEL FORMATO DO-F-018 CIDM 2022.

Archivo Inicic Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat 1% Compartir 7 Comentarios
fﬁ A Calr e <A A — . | Eo 7] | B Formato condicional - FH Insertar ~ A p [j Dﬁl
» - [ Dar formato como tabla~ | @ Eliminar I 3 - N P
egar N K S~ |iFvlde A T= -~ O om | &0 00 . rdenary  Buscary Analizar | Confidencialidad
- ¥ e - % 4 50 | [BAEstilos de celda - fEiFormato~ | €~ filrar~ seleccionar~ | datos -
Portapapeles & Fuente £l Alineacion = Nimero 5§ Estilos Celdas Edicién Andlisis Confidencialidad ~
B4 M 5 FORMATO SEGUIMIENTO, MEDICION, ANALISIS Y EVALUACION AMBIENTAL Y ENERGETICO -~

AMBIENTAL Y ENERG|

FORMATO SEGUIMIENTO, MEDICI

INSTRUCCIONES

6n, anélisis y evaluacion del desempefio ambiental y energético de manera periédica, se establece el presente formato|
nto realizado por el equipo SIGA 2 nivel nacional, lo cual permitira comunicar a las partes interesadas|

- Con el fin de contar con un enfoque sistematico para el seguimiento, med

con sus diferentes hojas, en las cuzles se consolida la informacisn de |a gestién y segu
con precisién, los resultados del desempefio ambiental y energético.

- Através de la implementacion de este formato, el equipo SIGA Nacional analiza los resultados de seguimiento y medicién ambiental y energético, se identifican no conformidades, el cumplimientol
de los limites especificados en los requisitos legales, las tendencias del desempefio y las oportunidades para la mejora continua.

- En cada hoja del libro Excel, se encontrarn las instrucciones para el diligenciamiento del mismo.

Registro RESPEL
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