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N° 348 y Fecha de la radicacion 17/10/2017
PARA CONTRATAR SERVICIOS

A continuacion presento el estudio previo requerido, conforme a lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 del
12 julio de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 para adelantar el proceso de seleccién de Minima Cuantia.

Se podran consultar los documentos fisicos en el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado Carrera
6 No. 6-91 segundo piso Oficina Asesora Juridica, Teléfono: 3282888 Ext 276/ 250. O a ftravés de la pagina web
del Sistema Electrdnico para la Contratacion Publica - SECOP www.colombiacompra.gov.co /o
www.archivogeneral.qgov.co (Decreto 1082 de 2015).

. DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

De conformidad con la Ley 80de 1989y en concordancia con la Ley 594 de 2000, “Ley General de Archivos”, el
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado tiene entre otras funciones la de seleccionar, organizar,
conservar y divulgar el acervo documental que integre el Archivo de la Nacién, asi como el que se le confie en
custodia; para tal fin, es necesario desarrollar actividades de organizacién, descripcién y reprografia de los
documentos historicos que custodia el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado para ser puestos al
servicio de los investigadores y ciudadanos, a través de la aplicacion de nuevas tecnologias de informacién vy
comunicacion, incrementando asi la disponibilidad de fuentes de informacién histérica en otros soportes y
contribuyendo a la investigacién historica a través del patrimonio documental.

En la actualidad el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciade en sus diferentes procesos misionales
y administrativos requiere del componente tecnoldgico para poder desarrollar sus tareas de manera eficiente, es
por esto que surge la necesidad de contar con el mantenimiento preventivo y correctivo de las impresoras,
fotocopiadoras y scanner propiedad del AGN; y asi poder cumplir con la actividad misional de la Entidad la cual
como establecimiento publico del orden nacional estd encargada de: formular, orientar y controlar la Politica
Archivistica, Coordinar el Sistema Nacional de Archivos y la Red Nacional de Archivos y garantizar la
conservacion del patrimonio documental, asegurando los derechos de los ciudadanos y el acceso a la
informacién, asi como, el mejoramiento en la eficiencia de la gestion publica, la eficiencia de Estado a través de
una gestion documental articulada con el uso de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

La Subdireccion de Tecnologias de la Informacién Archivistica y Documento Electronico por medio del Grupo de
Sistemas quien es responsable de coordinar junto con las dependencias los planes de mejoramiento vy
adquisicion de bienes y servicios de tecnologia necesarios para el funcionamiento de la Entidad, genera la
necesidad de realizar el mantenimiento preventivo y correctivo para el buen funcionamiento de los equipos de
impresion, fotocopiado y escaneo de propiedad de la Entidad.

La expedicién de copias mecdanicas es una necesidad recurrente y un requerimiento permanente de las areas de
la Entidad, por tal razén los equipos utilizados para tal fin (fotocopiadoras e impresoras) son de utilizacion
constante, por lo que cualquier deterioro o falla ocasiona traumatismos en los procesos misionales; La
digitalizacion que se lleva a cabo a través de los scanner es un proceso vital para la conservacién de patrimonio
documental, asi como también en la gestion de documentos electronicos, razdén por la cual se requiere el
mantenimiento correctivo y preventivo de estos equipos.
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El deterioro que se pueda presentar en las fotocopiadoras e impresoras afecta notablemente la estabilidad de
expedicion de copias de los diferentes documentos, debido a que las maquinas van presentando fallas técnicas
que afectan la continuidad operativa de la Entidad.

De conformidad con lo anterior y dado el uso constante de impresiones, toma de fotocopias y scanner, se hace
necesaric realizarle mantenimiento corrective y preventivo a cada uno de los equipos ya que al presentarse
alguna averia o dafno se genera traumatismos y afecta el normal desarrollo de las actividades que dependen de
este servicio.

Asi las cosas, y para el casc puntual del presente documento, resulta importante mencionar que es obligacidn de
todas las entidades estatales desarrollar planes anuales de mantenimiento de bienes, maquinarias, instalaciones
y equipos que prestan su servicio para el cumplimiento del objeto misional, garantizando un efectivo desarrollo de
la gestion administrativa, operativa y funcional, dado que se constituyen en una importante herramienta de
trabajo.

Que el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado en vigencias anteriores ha suscrito contratos como
se describe a continuacion: para la Vigencia 2014 se suscribid contrato de minima cuantia cuyo objeto fue:
“Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo (incluido repuestos) de las  fotocopiadoras e
impresoras de propiedad del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, en sus sedes ubicadas en la
ciudad de Bogota D.C., de conformidad con las especificaciones contempladas en la ficha técnica, la cual hace
parte integral del contrato”. Par un valor de ($ 7.808.000) siete millones ochocientos ocho mil pesos M/C.

Para el afio 2015se suscribi6 el contrato de minima cuantia cuyo objeto fue: "Prestar el servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo (incluidos repuestos) de las fotocopiadoras e impresoras de propiedad del
Archivo General de la Nacidén Jorge Palacios Preciado, en sus sedes ubicadas en la ciudad de Bogota D.C., de
conformidad con las especificaciones contempladas en los documentos prevics, los cuales hacen parte integral
del contrato”. Por un valor de ($ 5.482.800) cinco millones cuatrocientos ochenta y dos mil ochocientos pesos
M/C.

Para el afic 2016 se suscribié el contrato 559 de minima cuantia cuyo objeto fue: “Prestar el servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo (incluidos partes y piezas) de las fotocopiadoras, impresoras y scanner
propiedad del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, en sus sedes ubicadas en la ciudad de
Bogota D.C., de conformidad con las especificaciones contempladas en el Documento Técnico, las cuales
hacen parte integral del contrato”. Por valor de ($11.699.200) once millones seiscientos noventa y nueve mil
doscientos pesos M/C.

Que como resultado de este, el contratista emitio hoja de vida de cada equipo (impresoras y fotocopiadoras),
donde se evidencia las recomendaciones carrespondiente al cambio de piezas o partes debido al uso constante
de estos equipos, informacion que fue tenida en cuenta para el desarrollo del presente proceso (documentacion
que se encuentra en la oficina del Grupo de Sistemas).

Por otra parte, a la fecha el Grupo de Sistemas realiza una revisién fisica e identifica los equipos de impresion y
escaneo que presentan fallas o estan fuera de servicio, por consiguiente y en virtud de las metas fijadas por el
AGN se requiere para la presente vigencia los servicios de mantenimiento corrective (proceso que localiza y
cambia las piezas o partes averiadas que estan impidiendo que los equipos realicen su funcién de manera
normal) para: una (1) impresora marca XEROX 5500, tres (3) impresoras marca XEROX 5550, tres (3)
impresoras marca HP Laser Enterprise 600 m603, una (1) impresora marca HP LaserJet 1536 DNF MPF, dos
(2) impresoras marca KYOCERA FS1920, un (1) scanner marca COLORTRACK Smartf GX+56y cinco (5)
scanner marca EPSON DS-60000 Modelo j321B y el mantenimiento preventivo (limpieza, ajuste, aplicacién de
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lubricantes, configuracién) para: dos (2) impresoras marca SAMSUNG SCX-3405W, una (1) impresora marca
XEROX Phaser 3125, wuna (1) impresora marca XEROX Work Center 4260, una (1) impresora marca HP Laser
jet P2035N, dos (2) impresoras marca HP Laset Jet P 2055DN, dos (2) impresoras marca HP Laser Jet CP
1515N, una (1) fotocopiadora marca RICOH aficic 7500y dos (2) scanner marca EPSON Perfection V750; de
forma tal que queden todos los equipos en 6ptimas condiciones de funcionamiento y permitan prevenir dafios en
los mismos.

En la actualidad El archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado no cuenta con las herramientas ni el
recurso humano para responder a los requerimientos hechos por las diferentes dependencias, en lo referente al
mantenimiento preventivo y correctivo de las diferentes impresoras, fotocopiadoras y scanner de la Entidad que
permita;

*Proporcionar  condiciones técnicas suficientes para soportar los procesos misionales y administrativos,
estabilizar sus funciones y garantizar la continuidad.

‘Suministrar a las dependencias del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado los elementos
necesarios para el desarrollo de las actividades.

Contribuir a que la ciudadania tenga respuestas &giles, seguras y eficientes a sus necesidades dentro del
ambito para la expedicién de documentos que se requieran y de esta manera, no perder la continuidad en el
desarrollo de las actividades internas y externas.

Por lo anteriormente expuesto, el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado requiere contratar los
servicios mencionados con una empresa especializada que cuente con personal de trabajo idéneo, herramientas
y stock de partes o piezas para reemplazar las dafiadas o que sufren de alguna averia de manera imprevista, de
forma inmediata si fuere el caso.

Que como resultado del estudic de mercado se hace necesario ajustar de cinco a tres mantenimientos
correctivos, en el ftem 7" - mantenimiento correctivo que incluye cambic de:; Kit de rodillos...", con el fin de
adaptarlo al presupuesto oficial. Es importante tener en cuenta que, si bien con el proceso de minima cuantia es
posible el ahorro de recursos, éstos se adicionarian al contrato que resulte de la misma para adquirir el item
ajustado.

Los recursos econdmicos para esta contratacién estan previstos en el proyecto de inversion “Gastos Generales
20 “actividad “Adquisicion de bienes y servicios”, Tarea: mantenimiento de bienes muebles, equipos y enseres,

Proyecto de Inversion Aplicacidon Sistema Integral Nacional de Archivos Electronicos SINAE- Actividad: Asesoria
Técnica para Disefio de Operacion, Normalizacion y Estandarizacion de Datos (Interoperabilidad, Disefio,
analisis y puesta en marcha de Esquemas y Metadatos, Estudio sobre la Modalidad Operacional), Tarea: Soporte
y mantenimiento de equipos tecnoldgicos:

Proyecto Renovaciéon e Implementacion de Tecnologias de la Informacidn en el Archivo General de la Nacion,
Actividad: Fortalecimiento Tecnoldgico, Tarea: Soporte y mantenimiento de equipos tecnoldgicos.

CODIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: 81112300 mantenimiento y soporte de hardware de
computado; 43212100 impresoras de computador; 44101700 accesorios para impresoras, fotocopiadoras vy
aparatos de fax; 44103100 suministro para impresoras, fax y fotocopiadoras.

El presente proceso se encuentra en el Plan Anual de Adquisiciones.
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3. OBJETO A CONTRATAR CON ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDAS PARA SU EJECUCION (cuando el contrato incluya disefic y construccisn, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto}, IDENTIFICANDO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo (incluidos partes y piezas) a las fotocopiadoras,
impresoras y scanner de propiedad del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, en sus sedes
ubicadas en la ciudad de Bogotd D.C, Carrera 6 N. 6-91y sede Funza (Parque empresarial san diego bodega
1) Km 3 Via Funza - Siberia Parque Industrial San Diego, Cundinamarca.

MODALIDAD, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA SELECCION:El proceso de
seleccion a que se refiere éste Estudio Previo se encuentra sometido al Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica contenido en las Leyes 80de 1993, 1150de 2007, 1753 de 2015, 1474 de 2011, el
Decreto — Ley 019de 2012, el Decreto 1082de 2015y las disposiciones que modifiguen o reglamenten
aquellas por virtud de las cuales, la seleccion se realizara de manera objetiva, a efecto de adjudicar la
propuesta mas favorable para los intereses de la AGN y los fines que el persigue.

La modalidad de seleccion para la celebracién del contrato a que se refiere éste Estudio Previo corresponde a la
Minima Cuantia a que se refiere el articulo 2 numerales 5y 6de la Ley 1150 de 2007 y Articulos 2.2.1.2.1.5.1y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

La escogencia recaera sobre aquella oferta que contenga el precio mas bajo, siempre que cumpla los requisitos
minimos habilitantes establecidos por el AGN. Los requisitos minimos habilitantes seran verificados udnicamente
en el oferente con el precio mas bajo, de acuerdo con lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 el cual sefiala:

“Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion
cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto. (...)
4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente (...)

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

§ SOPORTEIECONOMICO!

Descripcion del Bien y Especificaciones Cant. | Unidad de Valor Unitario Valor Total con

técnicas Medida con IVA (8) VA ($)
mantenimiento corrective que incluye cambio de: Clutch de alimentacion del papel, 1 [enimiento corrd 2.734.667 2.734.667

Kit de mantenimientc (Fuscr, tambor de transferencia, rodillos de alimentacion)

para la imEresora XEROX 5500.

mantenimiento  corrective gue incluye cambio de: Kit de mantenimiento (Fusor, 3 [enimiento corrdg 2.634.667 7.904.001
tambor de ftransferencia, rodillos de alimentacion} para tres impresoras XEROX

5550.

mantenimiente correctivo que incluye cambio de: rodilos de alimentacion, para tres 3 [enimiento corrg 315.667 947.001

!3! imeresoras HP I;gserJet Enlerprise 600 m603.

mantenimiento correctivo, que incluye cambio de: Tarjela Board principal para la 1 nimiento corrd 811.800 811.800
impresora HP Laserjet 1536DNF MPF.

D e —
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mantenimiento correclivo, que incluye cambio de Kit de rodillos para dos (2) [enimiento corrg 449.000 898.000
impresoras KYOCERA F§1920
mantenimiento correctivo que incluye cambio de: Kit de rodillos y limpieza de vidrio, enimiento corrd 1.499.667 1.498.667
para el scanner COLORTRACK Smartlf GX+56.
mantenimiento correctivo que incluye cambio de: Kit de rodillos, para tres (3) [enimiento corrg 499.667 1.499.001
scanner EPSON DS-60000 Model_o j321B.
mantenimiento prevenlivo, para dos (2) Impresoras SAMSUNG scx-3405W Enimiento preve 100.700 201.400
mantenimienta prevenlivo, para la impresora XEROX Phaser 3125, Enimiento preve 150.700 150.700
mantenimiento preventivo para la impresora XEROX workcentre 4260 pnimiento preve 210.600 210.600
mantenimiento preventive, para la impresora HP Laserjet P2035N. Bnimiento prevd 105.700 105.700
mantenimiento preventive, para dos {2) impresoras HP Laserjet P20550N. Enimiento prevd 105.700 211.400
mantenimiento preventivo, para dos (2) impresoras HP Laserjet CP1515N. Enimiento prevd 105.700 211.400
mantenimiento preventivo, para la fotocopiadora RICOH Aficio 7500 Enimiento prevy 275.833 275.833
mantenimiento preventivo, para dos {2) scanner EPSON perfection V750 Enimiento preve 141.967 283.934
TOTAL 17.945.104,00

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO:

DIECISIETE
17.945.104) INCLUIDO IVA,
para el cumplimiento del contrato.

ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL CIENTO CUATRO PESQOS MCTE
y los demas valores y costos directos e indirectos en que incurra el contratista

Proceso: Gestién de Compras y Adquisiciones
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Para la realizacion del Estudio de mercado se solicitd informacion de precios de acuerdo con las
especificaciones técnicas a empresas legalmente constituidas, las empresas fueron: SERVICOM = SAS,
COMPUIN SERVICIOS LTDA, INDACTEC LTDA, COMPUARREGLAMOS .COM, COMPU SERVICIO ALFA Y
OMEGA LTDA, ALL TECHNOLOGICAL SERVICES ATS SAS, DYNAMIC SOLUTIONS, COMUNICACIONES
INFORMATICAS SAS, LINALCA, T Y S TECNOLOGIA Y SERVICIO, DIGITAL VEG GLOBAL, SISTEMATIZACION
INTEGRAL, CONSULTING DATA SYSTEMS CDS SAS, ABC INGENIERIA ELECTRONICA Y CIVIL SAS,
TECNOLOGIA SOLUTEC SAS, SICMA INGENIERIA SAS; obteniendo a la fecha del presente estudio las
cotizaciones de las siguientes empresas: ABC INGENIERIA ELECTRONICA Y CIVIL SAS, INDACTEC LTDA,
SERVICOM SAS Y SICMAING INGENIERIA SAS, no se tuvo en cuenta la cotizacion de la empresa INDACTEC
LTDA ya que no cotizd la totalidad de los mantenimientos; por lo tanto se procede a elaborar el cuadro
comparativo de precios con las empresas SERVICOM SAS Y ABC INGENIERIA ELECTRONICA Y CIVIL SAS.

Este documento se revisé de forma conjunta con el area técnica para verificar de forma integral su contenido
(cantidades, descripcion de cada item, valor unitario, valor total y unidad de medida).

Como resultado del estudio de mercado se hace necesario ajustar las cantidades de 5a 3, en el ltem 7-
mantenimiento correctivo que incluye cambio de: Kit de rodillos, para tres (3) scanner EPSON DS-60000 Modelo
j321B-, con el fin de adaptarlo al presupuesto oficial.

De esta manera se establece el presupuesto oficial basado en las necesidades del area técnica. Para el calculo
del mismo se utilizé el método de Media Arilmética, que consiste en sumar los valores unitarios con IVA de cada
una de las cotizaciones y dividirlas en el nimero de proveedores que proporcionaron la informacion de los
precios y multiplicarlos por el numero de cantidades solicitadas arrojando como resultado la suma de:
DIECISIETE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL CIENTO CUATRO PESOS Mcte ($
17.945.104) y los demas valores y costos directos e indirectos en que incurra el contratista para el
cumplimiento del contrato.

Consulta as reconocidos expertos en el tema

Consulta Proveedores de los productos o servicios

Se acudio a estudios de entidades que provean informacion de precios

Analisis Hitoricos de bienes y/o servicios adquiridos por la Entidad

Estudios de expertos

Otro, Especifique cual?

Nota. Recibidas las solicitudes de precios enviadas por los diferentes proveedores, se procedid a calcular el
presupuesto oficial utilizando el método de Media Aritmética, que consiste en sumar los valores unitarios con IVA
de cada una de las cotizaciones y dividirlas en el numero de proveedores que proparcionaron la informacién de
los precios y multiplicarlos por el nimero de certificados solicitados.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:Un (1) mes, contado a partir de la fecha de suscripcion del acta de

inicio firmada entre el supervisor y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucién del contrato.

Vigencia del contrato: N/A

Proceso: Gestidn de Compras y Adquisiciones Cadigo: GCA-F-03
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8. GARANTIAS: De conformidad con las normas legales vigentes en materia de garantias en la contratacién
estatal, especialmente de lo establecido en los articulos 2.2.1.2.31.1. y 2.21.2.3.1.2., del Decreto 1082de
2015, clases de Garantias, los oferentes y el contratista, segun corresponda, deberan constituir garantia nica,
que ampare los siguientes riesgos con una compaiia de seguros legalmente establecida en Colombia, cuya
poliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Bancaria.

Cumplimiento del contrato: Este amparo cubre a la Entidad de los perjuicios derivados de: a) El incumplimiento
total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; b) El incumplimiente tardio o
defectuoso del contrato cuando el incumplimiento es imputable al contratista; ¢) El pago del valor de las multas
y de la clausula penal pecuniaria. * El valor de este amparo debe ser equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo y un (1) afio mas.

Calidad del servicio: Este amparo cubre a la Entidad por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del
servicio. El valor de este amparo sera equivalente al diez (10%) por ciento del valor del contrato, con una
vigencia igual al termino de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Este amparo debe cubrir la calidad y correcto funcionamiento de
los bienes que recibe la Entidad en cumplimiento del contrato. El valor de este amparo sera equivalente al diez
(10%) por ciento del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucién del contrato y un (1) afio
mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Este amparo cubre a la Entidad de
los perjuicios ocasionados del incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de Ila
contratacion de personal utilizado en el territorio nacional para la ejecuciéon del contrato. Este amparo debe
estar vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas, por un valor no inferior al cinco (5%) del
valor total del contrato.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION: con el CDP
No. 70817 fecha 19/10/2017, expedido por el Coordinador del Grupo de Gestion Financiera.

10. LUGAR DE EJECUCION: -- Bogota:Bogota D.C
a. Forma de Pago del Contrato:

El valor del contrato que resulte del presente proceso de seleccién, se pagaran previo giro de PAC por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado efectuara, un solo pago correspondiente al 100% del
valor del contrato, una vez se entregue a satisfaccion la totalidad del objeto contratado. El pago se efectuara
dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la ejecucion del contrato, previo cumplimiento de los
requisitos para realizar el mismo.

NOTA 1. El tramite de pago se iniciara previa expedicidn por parte del supervisor, de la certificacién de
cumplimiento, la cual deberd ir acompafiada con el informe de supervision de la actividad que realice el
contratista. Debera acreditarse, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de Ley 789 de 2002, la Ley
828 de 2003, y la Ley 1150 de 2007 el cumplimiento del pagc mensual de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Cajas de Compensacion Familiar.

NOTA 2: El pago se efectuara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacién de los
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documentos referidos anteriormente; sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que el pago supone la
prestacion real y efectiva de las obligaciones pactadas.

NOTA 3: Para tramitar el pago, se requerird la elaboracién de un informe final de las actividades adelantadas
durante la ejecucion del contrato; la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor; la entrega de la
documentacién producida durante la ejecucion del contrato relacionada en el respectivo formato Unico de
inventario documental y demas documentos que se le requieran

NOTA 4: La radicacidon de los documentos, requisitos para el pago, deberd realizarse, previa aprobacién del
supervisor del contrato.

NOTA 5: RETENCIONES: Para efectos de retenciones y contribuciones se aplicaran las que se encuentren
vigentes durante la ejecucidn del contrato, teniendo en cuenta el régimen contributivo que corresponda

b. Obligaciones del Contratista:

OBLIGACIONES GENERALES

1. Presentar con cada factura certificacion expedida por el Revisor Fiscal de la empresa (Si lo tiene) o por el
representante legal acreditando el pago de aportes parafiscales (Sena, ICBF, Caja de Compensacién Familiar)
y patronales (Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales de los Empleados de la Empresa). Si
la Persona Juridica o la persona natural se encuentra exonerada de pago de parafiscales, segun el articulo 25
de la Ley 1607 de 2012 -Reforma Tributaria- dicha certificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la
Sociedad, o el Representante Legal de acuerdo con la ley de aportes al Sistema de Seguridad Social y ARL en
cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas disposiciones legales vigentes.

2. Suministrar la informacién correcta, sobre el tipo de cuenta (ahorro o corriente), No. de Cuenta, entidad
bancaria y sucursal, con el fin de que la entidad pueda realizar los pagos por transferencia electrénica.

3. Cumplir con las normas y procedimientos de seguridad industrial establecidos para el desarrollo de las
actividades. '

4, Actuar con lealtad, buena fe, honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto
contemplados en el Cédigo de ética de la Entidad, para con los demas durante todas las etapas contractuales.

5. Cumplir con los requisitos legales de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

6. Constituir y entregar la garantia a la Oficina Asesora Juridica a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato.

7. Responder por el cuidado y conservacion de los documentos, equipos, bienes muebles y enseres que le
sean entregados para el cumplimiento de sus actividades.

8. Cumplir con el Reglamento Interno de Archivo y Gestion Documental del AGN, cuando a ello hubiere lugar.

9. Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, de acuerdo con las disposiciones
establecidas en el articulo 16 del Decreto 723 de 2013.

10. Las demas que se requieran para cumplir con el objeto del contrate, en coordinacidon con el supervisor,
encargado de ejercer el control y vigilancia del mismo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de acuerdo a las caracteristicas consignadas en
el documento técnico.

2. Ejecutar el objeto del contrato con personal idéneo y de forma oportuna, para lo cual debe contar minimo
con: Dos (2) técnicos en sistemas, informatica o nucleo del conocimiento de manera simultanea, con curso de
capacitacion en mantenimiento de fotocopiadoras, impresoras y scanner, en las marcas XEROX, HP. Se debe
anexar certificacion del curso de mantenimiento expedida por cada uno de los técnicos.

3. Realizar mantenimiento correctivo a los items: 1,2,3,4,5,6,7 de acuerdo con el documento técnico.

4. Realizar mantenimiento preventivo a los items: 8,9,10,11,12,13,14,15 de acuerdo con el documento técnico.

5. El contratista debera presentar un cronograma de trabajo dentro de los primeros cinco (5) dias calendario a
la suscripcidn del acta de inicio, en el cual se discriminara las actividades a realizar en cada uno de los
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equipos, debe ser aprobado por el supervisor del contrato.

6. Garantizar que los repuestos que se entregan sean nuevos, no remanufacturados y acordes con las
especificaciones técnicas requeridas y estén en correcto estado. Si las partes o piezas no cumplen con las
caracteristicas solicitadas, el AGN se abstendra de recibir los mismos, debiendo el contratista dentro de los
dos (2} dias habiles siguientes, reemplazarlos por ofros que sean nuevos, originales, no remanufacturados y
con iguales o mejores caracteristicas de calidad solicitadas.

7. En caso de requerirse el cambio de algin repuesto que no esté contemplado en el contrato, el contratista
debe informar durante la ejecucién del contrato al Supervisor del mismo y suministrar cotizacién a precio de
mercado para que la Entidad haga los ajustes presupuestales pertinentes

8. El contratista deberd presentar al supervisor del contrato el repuesto, pieza o parte original a instalar y hacer
la devolucion de la parte o pieza reemplazada.

9. El contratista asumird el costo de las partes o piezas que instale sin previa autorizacién del supervisor del
contrato, inicamente se pagara el costo de las partes o piezas efectivamente utilizadas y aprobadas,

10. El contratista debe realizar una hoja de vida de los equipos a los que se les efectud el respectivo
mantenimiento correctivo y preventivo que permita establecer la periodicidad de los mismos respecto de la vida
util de cada una de sus piezas. Para esto el contratista debe entregar una carpeta fisica por cada equipo donde
se relacionen como minimo los siguientes datos: a) Nombre del equipo, b) Marca del equipo, c) serial del
equipo, d) modelo del equipo, €) nimero de placa segln inventario de la Entidad (suministrado por la Entidad),
f) dependencia donde estd ubicada. En el caso de requerirse cambio de partes o piezas se colocara el nombre
del repuesto o pieza reemplazada, valor unitario con IVA, valor total, tiempo de garantia del repuesto ¢ pieza.
Descripcién de cada una de las operaciones realizadas a las impresoras, fotocopiadoras y scanner tanto de
mantenimiento correctivo como preventivo y las sugerencias a futuro para mejorar y optimizar el buen
funcicnamiento y estado de los equipos. La hoja de vida debera ir con la aprobacién por parte del supervisor del
contrato.

11. Ofrecer garantia de fabricante de un (1) afio por las partes o piezas entregadas al Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado.

12. En caso de cualquier anomalia o novedad, reportar de forma inmediata, por escrito, al supervisor del
contrato.

13. Todo repuesto cambiado debe ser autorizado por el supervisor del contrato, el equipo sera probado con la
pieza nueva y se dejara constancia de recibo a satisfaccién y buen funcionamiento.

14. El contratista se desplazard a las sedes del Archivo General de la Nacion donde se encuentren ubicados
los equipos objetc del contrato de acuerdo con las indicaciones del supervisor de la Entidad; Sede Centro
edificio principal (Carrera 6 N° 6-91) y Sede Funza (Parque empresarial san diego bodega 1) Km 3 Via Funza -
Siberia Parque Industrial San Diego, Cundinamarca, los costos de traslados se deben prestar sin costo
adicional para la Entidad.

15. El contratista debera dar cumplimiento a lo establecido en el concepto técnico ambiental, el cual hace parte
del presente proceso.

16. Realizar transferencia de conocimiento sobre instalaciéon, manejo, cuidado, mantenimiento de Ilas
impresoras, fotocopiadoras y scanner a minimo dos integrantes del Grupo de Sistemas de la Entidad, con una
duracién de ocho (8) horas.

c. Obligaciones del AGN:

1. Garantizar al contratista el acceso a las sedes del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado
cuando asi lo requiera para la ejecucién del contrato. (previa solicitud de autorizaciéon de ingreso al Supervisor
del contrato).

2. Informar al contratista (dentro de sus posibilidades) sobre los aspectos técnicos que éste requiera para la
debida y oportuna ejecucién del contrato.

3. Proporcionar la informacion (dentro de sus posibilidades) requerida para la normal ejecucién del objeto del
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contrato.

4. Supervisar y vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones

pactadas.

5. Pagar al contratista las sumas establecidas en la oportunidad y forma prevista.

d. Supervisor:

La supervision del

Entidad.

11. VIABILIDAD PRESUPUESTAL

presente contrato sera ejercida por el

Coordinador del Grupo de Sistemas del Archivo
General de la Nacion Jorge Palacios Preciade, o quien designe el Ordenador del Gasto, quien cumplird con las
funciones confaorme a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011y el Manual de Contratacion de la
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