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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., mayo 16 de 2022.

Sefior (a)

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3362608

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes mayo del afio 2022.

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3362608 del afio 2022

FRANCY ELENA BELTRAN ZAMBRANO, identificado con la cédula de ciudadania No0.52.020.541
de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién Académica de los Programas
Integracién con la Media, Desplazados, Normalizacion, Evaluacién y Certificacion de Competencias
Laborales , en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($39.631.767) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que
pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022,
por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP.
Cada uno b.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de
CIENTO TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($131.667) COP.

Plazo: Sera hasta el 01 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional integral
programada por el centro de gestion administrativa en su sede principal, subsede vy
organizaciones, para la ejecucién de acciones de formacién del programa de articulaciéon con la
media en la red de conocimiento gestion administrativa y financiera, en las areas tematicas de
gestidn administrativa y talento humano.
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Atender la  formacién
presencial de aprendices
en el &rea especifica del
respectivo programa de
formacioén, en las fases o
Competencias establecidas
y programadas, y de
acuerdo con las
disposiciones  normativas
expedidas por la autoridad
local o nacional en materia
sanitaria, la formacion sera
orientada a

través de medios
tecnolégicos mediante la
modalidad de trabajo en
casa.

Entrega de competencia
impartiendo formacién
profesional integral en las fichas
asignadas de acuerdo con la
programacion de carga
académica, de la siguiente
manera: Formacion presencial
en los colegios Hernando Duran
Dussan fichas 2486033 vy
2486034, Villa Rica ficha
2484341 y el Japdn Fichas
2486115 - 2486119 de grado
décimo.

Entrega Informe diario
enviado al drive de la
coordinacién  portafolio
del Instructor, con las
evidencias de los temas
entregados.

Orientar y apoyar a los
aprendices en el desarrollo
de proyectos formativos y/o
productivos en las
respectivas etapas de
formacion.

seguimiento etapa productiva y
proyectos productivos para los
aprendices de las fichas grados
décimo colegios Hernando
Duran Dussan, Villarica y Japén
y orientacion seguimiento etapa
productiva para los proyectos
formativos y productivos de las
fichas 2278281, 2278282 vy
2278438 2278440 grado
undécimo colegio C. E. Bosa y
2278333 - 2290784 grado
undécimo colegio Gabriel
Betancourt Mejia.

Presentaciéon y registro
en drive de la
coordinaciéon CGA.

Garantizar la actualizacion
de los contenidos vy
tecnologias, de las fases o
Competencias en las
cuales se desarrolla la
formacion de los
aprendices.

Ajustes a contenidos tematicos
para la competencia reconocer
los recursos financieros.

Evidencias - informes
subidos al drive de la
coordinaciéon del CGA y
portafolio del instructor.

Asi mismo, de acuerdo con
el area de desempefio para
la cual fue seleccionado
deberéa orientar la
formacion, para desarrollar
en los aprendices las
competencias del
programa.

Entrega de formacion para las
fichas grados décimo colegios
Hernando Duran Dussan fichas
2486033 — 2486034 dia lunes y
martes, Villarica ficha 2484341 —
miércoles y colegio El Japdn
ficha 2486115 — 2486119 dia
jueves.

Presentacion y registro
en drive de la
coordinacién 2022
correos de verificacion en
el link asignado para tal
fin.
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Aplicar durante el periodo
de duracion del contrato, al
proceso de certificacion de
competencias segun
normas de competencias
que aplica a la funcion
Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

Para este periodo N/A

Para este periodo N/A

Cumplimiento oportuno con
las entregas de los distintos
formatos y documentos
requeridos en el proceso
administrativo; asi como el
cargue de evidencias,
juicios

evaluativos y demas
requerimientos en las
diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

Para este periodo N/A

Para este periodo N/A

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos
vigentes para la orientacion
de procesos de formacion a
través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

Para este periodo N/A

Para este periodo N/A

Participar en las actividades
de seguridad y salud en el
trabajo programadas por el
Centro y acoger |las
recomendaciones
establecidas en el protocolo
de

bioseguridad aprobada por
la Institucion.

Para este periodo N/A

Para este periodo N/A

Orientar, apoyar,
acompafiar y asesorar en
forma permanente e
integral a los aprendices en
el proceso de formacion,
incluyendo la formulacion y
seguimiento de los planes
de mejoramiento que le
sean asignados

Para este periodo N/A

Para este periodo N/A

10

Participar en las diferentes
actividades  programadas
por el Centro de Formacion,
encaminadas al

Aplicacion de prueba,

fichas

2278296 - 2278353 Seguimiento

etapa productiva,
y varios

Registro de actividades
entregados en formatos
segun Acta 26 G11.
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fortalecimiento del proceso
de la Formacion Profesional

Integral.
11 | Brindar respuesta oportuna | Para este periodo N/A Para este periodo N/A
a los diferentes

requerimientos de la
comunidad educativa a
través de los canales de
comunicaciéon  dispuestos
por la entidad.

12 | Proyectar una imagen | El Instructor SENA, entrega la | Bata blanca con logo
personal, digna y acorde | formacién, en traje formal con | portada por el instructor
con su rol de instructor | bata blanca y logo institucional, | SENA.

conforme portando debidamente el carnet
a los programas de | en coherencia con el programa
formacion que imparte el | de asistencia administrativa.
Centro.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

e No DELA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.1044928016 de la planilla, expedida por Pago Simple correspondiente al mes de abril de
2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI__ NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (85) folios

Cordialmente,

Firma

FRANCY ELENA BELTRAN ZAMBRANO
Contratista
C.C. No. 52.020.541 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

MAGALY LEON LLANOS

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 3362608 del afio 2022

Coordinadora Académica de los Programas Integracién con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

Registro de Evidencias
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TEMAS VISTOS: Alistamiento formacion actividades generales - entrega de formacion presencial ficha 2486033 — Informacion general
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: FRANCY ELENA BELTRAN ZAMBRANO
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA INICIAL: 01/04/2022 00.00:00
FECHA FINAL:  30:04/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

2486033 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE.  SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAXD DE ACUERDO CON
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CUENTA 52

JENTE. CANA A CARA APLICANDG ACTITUDES Y WRLORES &
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- ¢ Qué es un Balance General?
Un balance general es un reporte que refleja el estado de la situacion financiera
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Los activos se pueden dividir en dos grandes grupos:
—_— 0
Fijos: Son todos aquellos bienes o propiedades de empresa 9
- que son necesarios para ejecutar las actividades de la
empresa y no estan destinados para la venta. Por ejemplo:
. maquinaria, vehiculos, muebles.
g 9 Circulantes o corrientes: Incluye los bienes que se pueden
- convertir en efectivo, como el dinero que se encuentra en el
iy = banco, cuentas por cobrar, insumos, materias primas, pagos
Lal .
: efectuados por anticipado.
Existen otros activos que no son propiamente activos, y se refieren a costos y gastos
' que se han propuesto para cargarse a periodos futuros.
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=T Activo Circulante
Caja
oL Bancos
Sl 21 Clientes
, . Almacenes
- —ns&- - Deudores Diversos
. : Total
== Activo Fijo
= -3 Edificios(Local Comercial’
. . Equipo de Transporte
— o ? Total
Total de Activo
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EJEMPLO DEL BALANCE GENERAL

Balance General al 30 de Septiembre

Pasivo Circulante
Proveedores 125,000
Documentos por pagar 45,000
Acreedores diversos 10,000
Impuestos por pagar 20,000
Total 200,000

Pasivo Fijo

Acreedores Hipotecarios 60,000
Total 60,000

210,000 Capital Contable
Capital Social 350,000
Utilidades retenidas 390,000
Total 740,000
1,000,000 Total de Pasivo y Capital 1,000,000

GTH-F-062 V09

O sow

1HC Myrutode A~ B D40 &9 m



™ st (1) fetetan Qe X | & VESCSLASURIIAY (ONTAL X

L
SENA

N

O TEMASCOMBIRESENGIA . X o

C i dozxgoogie:com/ pravematma/u/ 1 2RNORTFCY ymWMSIATSS v iy editeaiice=id 51 2784044833 0 6

B TEMAS CONTABLES ENGRAL-VIDECS Il + ™ &

HMOOTESCn TR0 UNoe gancn

éQué es un estado de resultados?

El estado de resultados es también
conocido como estado de ganancias y
pérdidas. Es un reporte financiero que
muestra de manera minuciosa la situacion
de la empresa, es decir, si obtuvo ganancia

o pérdidas en el ejercicio de un ciclo

Hay tres importantes elementos que
conforman este reporte financiero: los
ingresos, los costos y los gastos.
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Empresa
Estado de resultados
31 de diciembre de 2019
Ventas totales $30,000.00
Devoluciones sobre ventas S 500.00
Descuentos sobre ventas S 250.00
Ventas netas $29,250.00
Costo de ventas $12,500.00
Utilidad bruta $16,750.00
Gastos de operacion S 3,000.00
Utilidad de operacion $13,750.00
Gastos financieros $ 5,600.00
Utilidad antes de impuestos  $ 8,150.00
Impuestos S 1,300.00
PTU S 4,000.00
Utilidad neta $ 2,850.00
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INTRODUCCION

La empresa quiere Gl Ung segqunca oponunidad. al piashoo hacendo unas 2
chancias estlo ‘crocs las cuales <@ hardn con material PVC recciado

(poiciorura de vinio) La empresa conlard con disefhos parsonalizadas. estos

tencran luces Lod @ |3 parte do ia Suela de i chancla, vendrn con Su controd

&l 0ua teedrd 12 opeion de siele cokres y su nwel de mlansided para gus e

acomode & gusto o2 clente ademds trasrd Ln cargader para recargar la +
bateria da las chenclas cada vez que esta s agode, a5k se feaiizara con & fin

de crear un impacto positivo en &l mede smbenie huscando le satisiaccidn del

chents 1anto visual como econdmeamants
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FUNDAMENTOS

La empresa busca Un procucto 08 buens Cabaad v econdmion

]

Se comenzd & byscar vanos cbyelos que se pudieran renovar con un masenal
oferente & de la ndustna. Se encontraron (8s chancias, este producy se
encuenta en 10dos Ios hogares, pero ¢ Gu 10 ba racer dilarenta al reslo?

El objetve porcipal e¢ crear un impacio ambentyl asi que sé comanzd a
nvastgar sobre materiaies qua no eran usuamanis redcadas encontrando &l
PVC_ ung de los matenales mas contaminantes y resisiantes

Con sus compenentes se poade C7ear af producto. al ver 1S costos, a empresa
58 040 CuBnta Que era muy viable 160t pars & chente ComO Para 13 empresa

Egte producio podrd sar persanalzado depandiendo 6ef gusto da cada diente
acdemas de el nuestas chancias tendran luces led en 1a para de la susla
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1. OBJETIVO DEL PROYECTO

Analzanoo |3 situsdn del planeta en general 56 1ega & & conchisitn de que
gran varedad de poductos fabrcacdos Son contamingnies patg ol Mdo
ambionte y & o pEZ0 londdn minyor impacto on oL en aspecd aouiics
- productos que tisnen &l pldsfico como materal pencipdl en Su labocaciin
Ejempios Los jupustes, envases do @imanios, ampagues, eeciiodomestions 9
" bolsas ¢ Entten dideaios 1pos 00 OMSHC0s. entrd estos se oncuenits ol
PVC, nos erdacarnns & esle plaston porque o3 de 1os mids conlaminantes y
W resistanies, asi masmo causa mayor moack en &l plansta Esle al ser
desachade, con & bempe generan residuns foxces Nuestro obgshivo consisis +
en reutizer ese pidsico par &S|, dare un segundo usa transformancolc en #f
producto &l que nos dedtcaramos, que seran chanckas Esic, porqua creamos
que g5 prefenble hacer algn con ests pigstco y no dejario smplameants coma

@Y P 0N e Temmm - A -+ BIUAS 2@0- EFEE E-E-E-EE X L6 TS &)
a
@
e

. un gesecho 2 2 denva en ai mado ambente
- Adamds, los chanles se. centelan satsfechos con 8l producto ya gue. elkis
mismos podrin Segr & disefo de sus chancias y también porges contibuiian
§ con el meacto de este pidstico en ef medo ambenle
JUSTIFICACION

La empresa sera creada porque €5 necesana para la prodacoidn de las
£ chandiss, pers ordenar las déerentes @ress de trebao (Adminstraodn,
Procescs y producoon, financees y contabie, marcadeo y versas) también para
movar el producio. Perd princpaimentd para Créar un caizado que $ea
cdmodo para los dentes Las amprondedras de 18 empresa van a r lenendo
asocaciones con diferentes Bhncas en s que haya maquinas de calzado,
4340 para i peoducedn de (a8 chancias Tambin S8 necesitaran peoductos de
giechcidad Epmplo Cabies. bombilas ked, aslos porqus <on necesancs, ya
que, hacen parte dal dsefio dal producto. tambsén se necesitan pilas nple A
2stas pera qua ias bombilas an la suala puadan aumbrar, por & mamento, se
ten2 claro que i3 empresa serad en i incaldad de Kennady, aun no se tizng un
w031 especific, ya que, por @ momento (3 emprasa receén se estd formancy
La creecion de la empresa, con &l bempo tambeén eyudard a las personas
offenéncoles empieo
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1. INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA
3.1 NOMBRE DE LA EMPRESA

ENTUS PIES =
SAs =

3.2 CONSULTA DE DISPONIBILIDAD DEL NOMBRE DE SU EMPRESA EN
EL RUES

Foente RUES
No esta disponible
J.ILOGOTIPO DE SU EMPRESA
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