INFORME DE EJECUCION MENSUAL
OFICINAUNIDAD ESTRATEGICADE NEGOCIOS ITM

NOMBRE DEL CONTRATISTA

LUZ DARY ARIAS ARIAS

NUMERO DEL CONTRATO

P-2135

FECHA DE INICIO

04/03/2022

PLAZO

4 meses y 16 dias

OBJETO

Prestacion de servicios como contratistg
independiente, sin vinculo laboral por su propia
cuenta y riesgo para realizar la gestion comg
lider de cobertura en ejecucion del contratg
Interadministrativo N°4600092250 de
2021,celebrado entre el Municipio de Medellin,

Unidad  Administrativa  Especial  Buen
Comienzoy el ITM.
VALOR DEL CONTRATO $ 25.711.400
SUPERVISOR ITM OLGA LUCIA GOMEZHOYOS

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS SEGUN
CONTRATO

EJECUCION O DESARROLLO DE
LAS OBLIGACIONES
ESPECIFICAS SEGUN

CONTRATO

EVIDENCIAS DE LAS
OBLIGACIONES
CENTRALES
DEL CONTRATO

1.Orientar y apoyar a los técnicos
de conteo del componente de
cobertura, en la planeaciony
desarrollo de las visitas de
interventoria de todos los
contratos y convenios asignados,
a fin de garantizarla coherencia
del proceso de interventoriay de
los informes requeridos

¢ Se realizan reuniones de trabajo con el fin
de cumplir con el objeto del contrato, se
aportan ideas ala interventoria con el fin
de realizarun mejordesempefio de las
labores.

¢ Listaasistencia,foto y
correo electrénico,
comunicacién via
WhatsApp

2. Liderarel disefio 0 ajuste de
los instrumentos o actas de visita
o verificacion remota del
componente

¢ Se realizaron ajustes al actade
verificacién de documentos yacta de
conteo..

e . envid correos de los
instrumentos para
aprobacion.

¢ Instrumentos ajustados.

3. Liderarla asignacion de
contratos, sedes, metas 'y
cronogramas de visita para los
técnicos de conteo del
componente, teniendo en cuenta
lo plasmado en los estudios
previos parala operacion de la
interventoria

¢ Se realiza el cronograma de visitas a los
técnicos de conteo por zonas. Dicho
cronograma de visitas se realiza para
cumplirlo entre el 7 al 28 de marzo.

¢ Se entregan las actas
fisicas con cada listado
de los beneficiarios a
cada uno de los técnicos
de conteo.

4. Hacer seguimiento alos
productos de verificacién, segun

¢ Se estd en constante comunicacién con
los técnicos de conteo para hacer
seguimiento de las verificaciones.

¢ Comunicacién mediante
WhatsApp o llamadas de
VOZ.




lo registrado en las actas,
instrumentos de visitay
herramientas tecnoldgicas
disefiadas paratalfin; de igual
forma, asumirlos registros en
caso de haber efectuado visitas.

5.Atender a las entidades
contratadas

e Constante comunicacién con las

entidades prestadoras del servicio.

e Por medio de correos
electronicos 'y
comunicacién via
WhatsApp se reciben

novedades
6. Recibiry orientara los
profesionales losreportes de
novedades generados porlos e Se reciben novedades transmitidas por | ¢ Por medio de correos
interventores del componente; los técnicos de conteo que surgen por la electrénicos y
realizando su consolidado atencion de los beneficiarios. comunicacion via
e Para este periodo no se recibieron | WhatsApp se reciben
novedades.

informes por parte de los técnicos de
conteo.

7. Verificar el seguimiento ycierre
del debido proceso que generen
los interventores segun visitas y
acciones de verificacion remota a
la prestacién del servicio

¢ Para este periodo no se recepcionaron

por parte de los técnicos de conteo
acciones que transciendan al debido
proceso.

Para este periodono se
recepcionaron por parte de
los técnicos de conteo
acciones que transciendan al
debido proceso.

8. Liderarel desarrolloy
consolidaciéon de informes de
interventoria, segunlas
especificaciones plasmadas en
los estudios previos parala
operacion de lainterventoria y
directrices de la coordinacién
técnicay general

¢ Se realiza el informe mensual de las
etapas de alistamientoy prestacion del
servicio por contrato y reposa en la
plataforma del SharePoint.

¢ Informes del SharePoint

9. Verificar que los interventores
archiven y marquen las
evidencias presentadas porlas
entidades, as como la entrega
efectiva y Back up magnético de
la informacién generadaen el
ejercicio de sus actividades
contractuales al responsable de
gestion documental en el marco
de los lineamientos institucionales

e Se comparte con los técnicos de conteo
el instrumento que deben utilizar para
guardar las evidencias.

® Reunion presencialen la
oficinade la
interventoria.




10. Liderar el tramite de las
peticiones, quejasyreclamos
relacionados con el componente,
incluyendo visitas de verificacion,
encuentros virtuales ylas que
seanrecibidas por cualquier
medio

¢ Se realiza el tramite para dar respuestas
a las entidades prestadoras del servicio,
se da respuesta a correos electronicos,

llamadas telefonicas constantes y
respuesta por mensajeria
instantanea(wasap).

o | lamadasde las
entidades, correo
electrénico, mensajes
por WhatsApp

11. Representar al componente
en lacomunicacién conlas
entidades prestadoras del servicio
para efectos de verificacion del
componente;lo cualincluye la
participacion enla planeaciony
desarrollo de encuentros
periodicos con las entidades
contratistas

Se realiza encuentro presencial con las
entidades prestadoras del servicio oficina
de interventoria (edificio edatel) para
retroalimentar socializar el componente,
se explica lo relacionado el proceso del
componente de cobertura.

¢ Fotografia
e \er anexos

12. Apoyar a la coordinacién
técnicay generalenla
preparaciony desarrollo de
reuniones convocadas porla
Secretaria de Educacionenel
marco de la ejecucién del
presente contrato

Se asiste areunién con personal de
Unidad Buen Comienzo .

¢ Reunion fisica.

¢ Actas de reunién
¢ Fotografias

e \er anexos

13. Prestarapoyo en la
elaboracion, revision, verificacion
y ajuste de todos los informes,
documentos, actas y

oficios que le sean solicitados por
la interventoria

Se realiza los informes solicitados por
parte del coordinadortécnicoy directora
de lainterventoria.

¢ Actas de verificacion de
documentos yacta de
conteo.

¢ Informes SharePoint

14. Presentarinformes mensuales
por contratoy convenio asignado,
segulnlos resultados de la
verificaciony el debido proceso
que de all se desprenda; de igual
forma, apoyar las actividades de
construccion delinforme mensual
del contrato de interadministrativo

Se realizo laentrega del informe
mensual por contrato para las etapas de
alistamiento yprestacién del servicio

¢ Informes SharePoint.

15. Asistira todas las reuniones o
mesas de trabajo que sean
citadas porla interventoria, en
razon del cabal cumplimiento del
objeto contractual

Se asiste alas reuniones convocadas
virtuales y/o presenciales, tanto porel
coordinador técnico, profesional de
procesos ydirectora.

Actas y reuniones virtuales

16. Realizar Back up magnético

de lainformacién generadaen el
ejercicio de sus actividades
contractuales y hacer su entrega al
responsable de gestion documental
en elmarco de los lineamientos
institucionales enlas fechas quele
sean indicadas porla coordinacién
general de la interventoria

No serealiza back up

Se crean las carpetas del componente
de coberturadonde reposala
informacién.

SharePoint




17. Deberi cumplir con las medidas
de prevenciony precaucion dadas
por el Gobierno Nacional,
Departamental yMunicipales en
los Decretos sancionados en
relacién ala pandemiaque se
surte hoy en el mundo llamada
COVID-19; Adicionalmenteyde
conformidad con la normatividad
expedida por elGobierno Nacional
en lorelativo al Estado de
Emergencia Econémica,Social y
Ecolégica, deber:, debido ala
naturaleza de sus actividades,
objeto contractual y desarrollo en
territorio de las mismas, adoptar
todas las medidas personales de
prevencion, precaucion, higieney
distanciamiento social, en aras de
evitar el posible contagio o
propagacion delvirus, paralo cual
deber! hacer uso de los elementos
de proteccién

personal, en aras de mantener las
condiciones de salubridad
necesarias paralaprestaciondel
senicio presencial. as mismose
acoge a lo establecido porel ITM
para el desarrollo de su actividad
laboral en casa cuando haya lugar
a ésta.

Se cumple conlas medidas de salubridad,
tanto en la oficina, como en las visitas a
sede.

Actas de reuniones.

18. Las demés inherentes al objeto
del contrato

Por parte de la interventoria me designaron
lider del componente de cobertura.

Se realiza cronograma de visitas del
componente cobertura.

Constante comunicacion con el gestor de
coberturay los técnicos de conteo.
Constante comunicacion, con el coordinador
técnico, financiero, lideres de otros
componentesydirectora.

Se cumple contodos los productos
solicitados por parte de la interventoria.

19.monitorear en territorio las
acciones que tengabajo su
liderazgo.

Se esta en constante comunicacion con los
técnicos de conteo.

No se realizaron visitas a territorio

Comunicacion via telefonical
de voz y WhatsApp

20. enviar fotos y evidencias de los
monitoreos.

No se realizd monitorees en territorio.

No serealizéd monitorees en
territorio.




OBSERVACIONES (En caso de tenerlas)

¢ La informacién de suministrada por la UAEBC respecto al corte de las de sedes presenta

conteo.

inconsistencias, lo que ocasiona un gran ndmero de criterios 7 en las visitas de los técnicos de

DIFICULTADES (En caso de tenerlas)

No hay dificultades en este mes

PERIODO EJECUTADO: 21 demarzo al 20 de abrilde 2022
VALOR DEL PERIODO A COBRAR $5.459.000

Para constancia se firma en Medellin alos 20 dias del mes de abril del afio 2022.
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b .
LUZ DARY ARIAS ARIAS MARIA INMACULADA SAN Z AGUIRRE
C.C 43.508.102 Directora interventoria.

Contratista ITM

A

ol GA WUCIAGOMEZ HOYOS
Supervisor ITM
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