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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS

GESTION CONTRACTUAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

S - DATOS E INFORMACION DEL CONTRATISTA R ] : Hon PERIODO INFORMADO A
NOMBRE CONTRATISTA :
R ST JAIRO CHAPARRO GARCIA MAYO -2022"
CONTRATO No : 422 <2022
GESTION O ACTIVIDADES REALIZADAS :
) E IDENCIA- REGISTRO Y/O SOPORTE DE LA EJECUC!ON DELA

No. 8 VOBLIGAVCION CONWCTUAL P : ,ACTIYIDAD REALIZADA . 5 - ACTIVIDAD REALIZADA
Prestar los servicios de Apoyo ala Geslién el Grupo de Reglonal de Proteccion :
GURP CALI, en la ciudad de Cali, para realizar las aclividades administrativas y/u {

operativas asignadas al Grupo Regional, desarrolladas a través de las distintas se realizaron adarle a mi objeto se enviaron respuestas 11(

acciones administrativas y operativas requeridas por los diferentes Grupos intemos

de acuerdo a lo indicado por el coordinador de fa regional dentro de ellas se dio

yalle@defensoria.gov.co.atencionalciudadano@personeriacali.goy.co,

1 da TrabaJo qus la integran; aplicando de manara éplima las directrices y politicas | tramite a 9 solicitudes de la defensor(a de! pusblo, 12 de la personerfa distital de * pazyculturaciudadana@cali.gav.co , reposan en la carpeta digital eta digital
generales da la Unidad Nacional de Protaccién — UNP .en cumplimiento 2 las gulas, Caliy 13 de la alcaldia distrital de cali, todas relacionadas con activar rula de Ci\Users\alro ORRESPONDENCIA ENVIADA MAYO
protocolos, instructivos, pracedimientos del Grupo Infemo de Trabajo e instrucciones proteccidn 2022

escrilas o verbales por el Ce ylo isor del Contrato y las
demas normas que raglamenten, adicione o modifiquen la materia
) is todas las alos correos ia.gov.co,
: " A N . 142 correos de los cusles se ieron 8 . ry
Revisar el coreo de la sede Regional de Ia subdireccion de proteccidn, reatizanda las [ 3° "R
gastiones y coordinaciones c:rrespnndlen(es para dar rss’;ueska alos diferentes de 'E[‘ d;"e";m"a 'fg':"aé’d‘:’ “';‘:egg"z dela personeria "'s"“: de Caf, 13 qov.co,luis co
2 requerimisntas, asf como gestionar Ius correas, solicitudes, planilfas, formatos, entre provenlentes da la alcadia Diste corieos 40oV.co, mecal. ia.gov.co,
otros, ante los i yo ? con el fin de resolver reglanal, 4 del grupo bienostar . 15 grupo do capactacion , 45 correos ‘alejandraverdugo@unp.qov.careposan en cameta diqital
los requerimientos de la Subdireccion. informativos y 5 correos ':‘:’g:;:fa";'e';f‘ﬂ‘::‘i':fg:“‘y ¥2 comeos dirigidos | .\ orsyalro.chaparro\Documents\CORRESPONDENCIA ENVIADA MAYO
N 2022
. se recibleron 5 documentos en fisica provenientes de usuarios, 2 comesponden a | Se efectia registro en carpela de word para control  se enviaron al corrgo
Efectuar seguimienta y control de los documentos allegados al Grupo Reglonal y qUe | ¢ o 1arios de solicitud de inscripcion al programa de protecion , 3 carrespondena | | correspondencia@unp.qov.co. v se guardaran en la carpeta
3 requieren soporte y o evidencias de las diferentes dependencias para la proyeccitn o s " CAUsers\ian o
de las respuestas al Interior y exterior de la entidad, derechos da peician radicados por beneficiarios del programa de RRESPONDENCIA ENVIADA MAYO
g estos documentos fueron escaneados y se enviaron al nivel central 2022
se diligencio formato de. ia v sq_realizolai con el
H tema
" . . )52 i AAQ: Q5NTAAL
Apoyar al regional enel de reuniones a las o se recliza pero sise recibo por det TEYYmE1Y Q}_N’rw’_uugﬁgﬂtgr(§(th8§?(§;0€95\‘(’(§va2¥32;&g:;:AMKé&x
4 cuales s convacada, incluyendo la preparacién de Jos puntos de la agenda a tratar | '°910Na! para asistir al segundo ile ordinario de OGYZYTHLW YyMilINDCINYOSNTAALTEYYmE1 YTQANWNIMGBGAAAAAAAWEGB
onlas mencionadas reunfones. garanias de o repaticon organzado por f subsocrotaria do lapolica o (SR MR S M SRR oo AMAAAEMAASL
seguridad realizado el dia 6 de mayo de 2022 en el centro cultural do cali . Ycl43SL1 SyrtSq 1mAABIF2F 6BAAABEGAQAHIDDWsvhilsBoQVevUdiQ%a
D,C:\Usersjairo.chaparro\Documents\CORRES PONDENCIA ENVIADA MAYO
2022
Apoyar en la efaboratidn de aclas implementacién de medidas cuando se requiera,
5 actas de entrega de medio de transporte, actas de préstamo y devolucién de En este periodo no se realizo esta actividad NIA
vehfculo, y actas de entrega de chip de combustibla.
Oficiar a Procuradurla, Defensoria del Pueblo y/a Personerla cuando las beneficiarios
6 no aceptan las medidas de proteccidn, para posteriormente. informar y remitir los En este perioda no se realizo esta actividad NIA
soportes a nivel central, B
Efectuar el debido afas ylectura
fas, i " h . . D y . 9
7 qﬂ: ::xglg::::lan la maleria, a fin de salvaguardar el c{x;i’l’i‘:imo delas én’g:);‘:: y sedio 'ec‘:': log:: [:'s x:,:)s?:if ° ]"WCWO;?‘};‘::"::OS con Ia misionde la 1'ry o ;&?ﬁON;;OSE:éSE’JE;ﬁ%;;SQS E)?gg::;‘:égc%sgéﬁ'
competencias relaclonadas al Grupo Regional de Profeccion GURP BARRANQUILLA 24 P 3 erCTiD=0x01200028C080505609C84488350FFA984DF75A
sede Cartagena, y asignadas a este Grupo Interno de Trabajo.
se dio atencién oportuna y amable a 2 beneficiarios de forma presencial y se
atendieron 15 usurarios de manera telefénica, igualmente se estd coordinanda
con los temas L técnicos Y] que rige et
quehacer de la entidad - UNP, Estructura. Valores institucionales.Procesas,
Realizar fas obligaciones objelo del oonlralo brindando un servicio amable, efechm y | procedimlentos, herramientas - formatos para atencidn al Usuario/Ciudadano. aun se encuentra en
8 alach que requiera ir i6n o de su ayuda, de | Atencién Incluyente con enfoque diferencial, Sensibﬂ]zaclén, trato digno. Talleres . office. QKAGMXOGYZYTILWY) Dc3Ny05
osta manera los canales telofénicos y prosenciales. ‘| para fortalecer ara una ~+«NTAMLTEYYmE1YTQ QA i 30
atencién al ciudadano. Comumcaclﬁn asertivay lengua;e clare. Redaccion,
P i6n de F iales para atencién
al i suariofF , estas se en
coordinacion con el grupo de servicio al ciudadanc
Recepcnm de la documentacién recibida en el Grupo Regional Caﬂ sede Cali, se recibieron 2 de al ci 2 formatos de soficitud de
eg s de so
ién a las areas con los i se enviaron a i gov.ca y reposan nombre carpetaC:\Usersjairo. 'ORRESPONDENCIA
9 pmesdmwntos tr4mites pertinentes hasla hacerla Hegar de manera fisica a nivel en carpota fisica y carpeta digitai de nombra correspondencia enviada MAYO ENVIADA MAYO 2022
y } P y p
cenlral T
Elaboracién de planifas y despacho de fa ia diaria de los . N . N
10 departamentos da trabajo, y levar el raspectivo seguimianto y control de la so elaboré una planila para s"‘g::rf:::'fz"“’ comespondencia modiante se archivé copia de gula en carpeta llamada 472
carrespondencia allegada a la regional y la que sale.
N " " se dio al carrecto de los formatos creados por
Cumplie OP:" los :: AUSHmienios ;:Iacgmados o‘n: el{:mlema ‘:‘a g:s:fn‘da calsdaﬂd Y | calidad, que hacen parte del proceso de gestién de las medidas de e |inlranst.unp.gov.co/SGU/D: Yo2f
1 " reafzar ':‘f:' 2::;:‘;“3 valdaci "’s::s':s acion y rep cd:ca:da: :?:fr:::o : do igual manera se ha dado cumplimiento a lo establecido en'los manuales - IN%20L JIDASY % ROTECCION&Fold
parao: estos. protocolos & mslmclrvos del proceso en mendén raspselo da los insumos estos erCTID=0x01200029( FA984DF75A
" son por regional
Cumplir con fos términos enlias guias, intranel.unp.qov.co/SGI/D fl
procedimientos del Grupo Intarno de T(aba]o. directrices e instrucciones ascntas o se dio. atodolo en las guias manuales y N%20! OIDASE . F
12 | verbales solicitadas por el C: isar def Contrato o de i , del procesa de gestion de medidas de proleccion ESTIO) ; AS OTECCIONSFold
erCTiD=0x0 FA984DF75A
Proteccitn y demas normas que reglamenlen, adicione o modifiquen la materia.
Realzar los \n(ormes de a gestlﬁn yoperativa
tuales y de la oficina regional . B N N
13 de Arauca adscma a Gmpo Raglonal de Prateccion GURP Buenavenlura con Se realiz de manera oportuna el informe del cumplimionto de las obfigaciones | x40 por empresa 472 v por carreo lectronico a la doctora siejandra verdugo

destino al Coordinador del Grupo Interno ds Trabajo o a quien corresponda y los
demas infarmes que se requieran.

contraciuales, al sulpervisor del contrato




las asistencia reposa en los formatos de
s _— = = Q e
se asistié a una reunion , por intruccion del sefior coordinador regional, estas o IWNi Q G”ASA k:ZGMXOGYéEnO‘—L‘—!"ﬁ ; IﬂngzcﬂlN
14 Participar activamente en las reuniones y actividades a las que sea convocado. "‘E"I’a" a;;?:ﬂ”z:i’:’\';g: d'a :'“‘::;;:::‘:';:z’]‘;:‘;?zf::;:a;::‘e:;":': de | MKAGMXOGY2YTILWYyMjItNDc3NyOSNTASLTEYYmE 1YTQ4NWNIMOBGAAAA
i S e y AAAAWSGB1cyV %2FRANVEFMvqSIcBWAQHDXU]z%2BKRKE2GJe JophsAAAAAA
P EMAAAQUYcJ432pSL1S! Bri%2F6BAAABEJAQAHIDDW4svhils6oQY
evUdiQ%3D,
Comlcer ja rCN':T’Lu:‘ EE INDUCCIOIN A: ONT'RI:TI?TAIS GAA—QR-01{V'1 " d se dio lectura a la cartilla de induccion y se soporta con la asistencia a la reunion se diligenco formato de induccion y la evidencia de asistencia a la reunion se
15 conocerla y aplicarla en todos sus aspectos. Para el efecto, el supervisor o jefe de Wducdona confratistas overtaon le plalaforia e
cada 4rea, entregara dicho documento. encuentra enla plataforma teens
Cumplir con todos lineamientos y politicas emitidas por el Grupo de Gestién EXllsaaialic ol
Informético y Soporte Técnico, en especial la generacién del Back up de la se guardan los documentos de respaldo que soportan mi gestién , en 2 carpetas 2022, CA\Users\airo. RRES;onggNgJéSEVIADA MATD
16 informacién que llene asu cargo Yla de sus archwgs de correo elec(répmo, Presentar | de archivo digital las cuale_s se llaman carpeta de correspondencia enviada abril e cuentas contrato unp 2022\|N FORMES CUENTASinformes y cuentas contrato
informes porla Ia ylo la informe y cuentas contrato unp unp 2022
supenvision contractual, P
Apoyar en la busqueda, revisién, andlisis, cruce y validacién de Ios insumos de
digital y laC cuando las enla
prestacién del servicio asi lo amerite, asi como apoyar en la gestién y elaboracién de Ly
w las a las dife PQRSD internas y extemnas, dentro de TSR gl sl BB tos A
los términos legales porlaleyy et conlos
internos de la Enlldad.
Cumplir con la gestién de archivo de i conla
vigente y lo estipulado en la gestién de la Iabla de retencién documenlal de arcruvn de
la entidad, en ia con el interno y/o dir por
el Coordinador del Grupo, asf como Insertar, revisar y depurar de manera debida y
opituns los [nsurias de digftal, seginseael | oo . rta con 2 carpetas de archivo fisico las cuales se llaman asistencia y
18 caso, en las bases de dalos, nube (OneDrive) o carpetas designadas para tal fin, - carpeta i asistencia y d e
" . 3 documentos proteccion
correos , archivos y sistema de SIGOB y
demés sistemas de ir ion de la entidad, de con las politicas de
seguridad de la informacién, directrices e instrucciones escritas o verbales solicitadas
por el Coordinador y/o Supervisor del contrato y demas normas y leyes que
reglamenten, adicione o modifiquen la materia.
Guardar absoluta reserva de la i ion digital, sis i ylo que
onozca con acasién del presente contrato, asi como tomar las medidas necesarias
afin do evitar los riesgos de pérdida, destruccion o alteracién y uso no autorizado o |se da cumplimiento a esta actividad, lo que se Soporta con la firna del acuerdode | oo o onico a la doctora alelandra verdu
" de lamisma, en con el Acta de C iso de Reserva de la confidencialidad
Informacién diligenciada y firma, segun formato (GMP-FT-118/V1) y demés normas y
leyes que reglamenten, adicione o modifiquen la materia,
Informar en limie de las obligacif se realiza informe de manera oportuna del cumplimiento de fas obligaciones
20 contractuales y el desarmllo de Ias ivi i sobre el imi de ;sin embargo a la fecha no se tiene conocimiento de ninguna informes enviados por 472
presuntas puniles, ir i i ivas y conducta punible que pueda afectar la mision de la entidad
21 Actualizar el Sistema de SIGOB, respecto de los procesos designados a su cargo la oficina regional no cuenta con usuario de la plataforma sigob NIA
5 T Sdad para ol ol abjata del prasents contrato, se garantizo la di fidad para el cumy de las obligaci : correo del coordinar de la regional doctor Luis Fernando Cardenas y las demas
& contractuales de acuerdo con las actividdes asignadas por el coordinador regional evidencias relacionadas en el presente informe
Las demas  que le as:gne el Supamsnr del conlra(n en lo referente a las funciones y
¥ da Eroteccd; el Procesn No fue requerido para este periodo N/A
z de Gestién de Medidas de i6n de la ireccion de yel a B P
Programa de Prevencién y Proteccion.
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 22.533.340
VALOR ADICION $0
VALOR TOTAL DEL CONTRATO : ¥ $ 22.633.340,00|
PORCENTAJE DE EJECUCION EN ESTE PERIODO 17,75%|
VALOR A PAGAR EN ESTE PERIODO $ 4.000.000
PORCENTAJE ACUMULADO SR AN 82,25%)
VALOR ACUMULADO LA NG $ 18.533.349)
SALDO POR EJECUTAR [/ A | $ 4.000.000}
FIRMA DEL CONTRATISTA
Nombre: \ 4 m\xo ){HAPAmxo GARCIA
C.C. No. 94331303 Fecha Informe: 31 de Mayo de 2022

DECLARACION DEL SUPERVISOR

El suscnto supervisor del Contrato No. de 422 de 2022 deg¢lara que ha venté{o el informe de a)llvidedes contenido en el presente documento las cuales fueron ejecutadas durante el periodo que se reporta y corresponden a las
en el contrato aludido. En mérito ge lo anterior se del a del objeto Asl mismo, certifica que ha verif el de las de pago de

a cargo del A.‘_-/
g S

s
-
Firma: Q% ?\\3\7 Fima:
o g <~

- RONALD RORRIGUEZROZO APOYO A LA SUPERVISION EN LA ;

SURERV RO G VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE | JULID ALBERTO DAZA NARVAEZ
) —— LOS REQUISITOS PARA RADICACION
Cédula No: DE CUENTAS Cédula No: 80193221
Cargo: SUBDIRECTOR DE PROTECCION Cargo y/o vinculacién CONTRATISTA
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