La forma de pago acordada en el contrato responde a pagos parciales de acuerdo a |

pago derivado del contrato ORGANIZACION SIMPLEX SAS, debera allegar al
documentos:
« Informe de actividades correspondientes al periodo con sus respectivas evidenc
L]
Integral.
e Informe de ejecucion financiera.
Para la digitalizacion de las bases de datos de los asistentes a los eventos, se soli
diligenciando una a una las bases de las distintas solicitudes y hacer la entrega en CD g
factura segun corresponda, en los casos en los cuales este requerimiento se haya s
ORGANIZACION SIMPLEX SAS en cada solicitud de servicio.
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|. DATOS GENERALES
Acta de reunién No. 1
Lugar: Sala de Juntas — Subdireccién Académica IDEP
Fecha: 22/08/2018
Hora inicio: 10:15am Hora fin:11:00am
Asunto: Reunion inicial para acuerdos de ejecucion Contrato 107 de 2018
Il. AGENDA DE LA REUNION
Tema Responsable
1 | Verificacion de asistentes Jorge Alberto Palacio Castafeda
2 | Revisién del expediente contractual Asistentes
3 | Acuerdos para inicio de ejecucion Asistentes
4 |Proyeccion del cronograma de actividades Asistentes
5 | Plan operativo, técnico y financiero Jorge Alberto Palacio Castafieda
Il. DESARROLLO DE LA REUNION
1. Intervenciones individuales de las que se solicita dejar constancia explicita en el acta
1. Verificacion de asistentes
Se reviso la lista de invitados y asistentes a la reunion, para la posterior aprobacion del acta.
2. Revision del expediente contractual
Se revisaron las obligaciones contractuales de las partes, en particular las obligaciones especificas relacionadas
con los eventos a efectuar, los participantes a vincular a los proyectos, la produdcion de materiales y las
actividades transversales a llevar a cabo.

s solicitudes de servicios

que efectué el supervisor del contrato, previo cumplimiento del 100% de actividades o servicios solicitados en cada
solicitud. El pago se efectuara contra presentacion del informe de actividades (formato IDEP), previamente
aprobado por la supervisién del contrato, y presentacién de factura igualmente aprobada por la supervision y
acompariada de la certificacion de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social. Para la realizacién de cada

supervisor los siguientes

ias.
Soportes que acredite que se encuentre al dia en el pago de los aportes al Si;ema de Seguridad Social

cita por parte del IDEP ir
ue las contenga, con cada
solicitado expresamente a
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3. Acuerdos para inicio de ejecucion

El IDEP presenta a ORGANIZACION SIMPLEX SAS los formatos de solicitud de servicit
para el manejo de los eventos y participantes. El formato es revisado por las pa

DS que usoé en 2016 y 2017
s y se acuerda que es

e
conveniente su implementacién en este contrato debido a que se adapta a las necesilﬁades de la ejecucion; sin

embargo, se requiere que en el campo de observaciones se registren las evidencias a
ORGANIZACION SIMPLEX SAS), como soporte de las actividades a llevar a cabo. Se
en cuanto a las actividades que se tendran en cuenta para esta ejecucion.

ORGANIZACION SIMPLEX SAS presenta un modelo de sus cotizaciones para revi
contrato. Se acuerda que las solicitudes firmadas remitidas por correo con cotizacion

que el contratista inicie las gestiones de la solicitud, las reservas, inscripciones, entre g
necesidad de la entidad.

Se acuerda que cuando la solicitud de servicios sea aprobada por la supervision del con
electrénico la respectiva solicitud de servicios firmada (escaneada) con la respectiva ca
Los originales se conservaran en el IDEP y se adjuntaran al expediente del contrato co
de la ejecucion. Para disminuir el uso del papel, se solicita que las evidencias adicion
cada solicitud de servicios, sean entregadas en digital (CD) y no impresas (siempre y cu

Se discute sobre los demas formatos a tener en cuenta en la ejecucion del contrato. E
las bases de datos a consolidar relacionadas con las asistencias de los eventos. La co
Rozo remitira a ORGANIZACION SIMPLEX SAS el Excel en el que se requiere llevar a
las asistencias, asi mismo enviara el formato de presentaciéon de informe de actividade
junto con el informe financiero parcial, en cada facturacion.

En ORGANIZACION SIMPLEX SAS ponen a disposicién a Maryori Duarte Herrera coma
y a Bonny Villamarin Arandia como apoyo administrativo y logistico. La Representantg
intervendra para aquellos asuntos que no puedan resolverse de comun acuerdo con las

Respecto a los tiempos para las distintas solicitudes (pasajes, alojamiento, sitios, apoyt
materiales, entre otros), la profesional Maryori Duarte Herrera remitird al IDEP una
respuesta desde la proyeccion de la solicitud de servicios. También se incluiran los t
ajuste de cantidad de asistentes. Los anteriores se incluiran al Plan Operativo, Técnico y

4. Proyeccion del cronograma de actividades

La contratista Nohora Esperanza Rozo presenta el cronograma de actividades i
profesionales y asesores del IDEP que han presentado sus necesidades de eventos y
institucionales a la fecha.

El cronograma inicial proyectado podra tener variaciones de acuerdo a las nect
componentes, lo cual se vera reflejado directamente en las solicitudes de servicio g
requerira hacer ajustes sobre el cronograma que se incluya en el Plan Operativo, técnicg
que las solicitudes de servicios son el registro de la planeacion definitiva para la ejecucid

5

entregar (sea al IDEP o a
acuerda ajustar el formato

i6n de la supervision del
djunta, seran el aval para
tros tramites para cubrir la

trato, se remitira via correo
tizacion aprobada adjunta.
mo parte de las evidencias
les que se requieran para
ndo ello sea posible).

n este punto se trata sobre
ratista Nohora Esperanza

t
’Eabo el diligenciamiento de

, el cual debera allegarse

coordinadora del proyecto
: Legal Ada Carvajal Feria
personas delegadas.

bs logisticos, inscripciones,
propuesta de tiempos de
empos para cancelacion y
¢ Financiero.

nicial proyectado con los
actividades acadéemicas e

bsidades de los distintos
ue se proyecten y no se
> y financiero. Se entiende
n del contrato.

El cronograma sera incluido en el documento de Plan operativo, técnico y financiero, para su formalizacion.
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5. Plan operativo, técnico y financiero

ORGANIZACION SIMPLEX SAS designa a Maryori Duarte Herrera para participar dg
designa a la contratista Nohora Esperanza Rozo. Ambas profe
supervisor y sera radicado en el IDEP y subido a SECOP |l para registro en el expedier
el 24 de agosto de 2018.

Se acuerda que se podra iniciar ejecucion de actividades derivadas del contrato a p
presente reunion. Asi las cosas, se podra iniciar ejecucion antes de la formalizacion d
Técnico y Financiero, luego se entiende que en esta reunién inicial del contrato se ab
para el cumplimiento de los Anexos (técnico vy econémico) y las obligaciones cor
digitacién y respectiva aprobacion por las partes.

> su elaboracién y el IDEP

sionales presentaran el plan para aprobacion del

ite contractual a mas tardar

artir de la finalizacién de la

efinitiva del Plan Operativo,
ordaron todos los aspectos
tractuales y solo resta su

2. Conclusiones

Se han acordado formatos para la ejecucién y mecanismo de aprobacion de los
Se formalizara el cronograma en el Plan operativo, técnico y financiero.

-

mismos.

Para la elaboracién del Plan operativo, técnico y financiero se contara con las p!
Herrera y Nohora Esperanza Rozo, quienes remitiran correo del documento pa

de las partes. Se entregara a mas tardar el 23 de agosto de 2018 para aprobag
contrato.

h
4

rofesionales Maryori Duarte
ra aprobacién de cada una
ion del supervisor del

3.Compromisos

3.1. Seguimiento al cumplimiento de los compromisos establecidos en la r

eunion anterior

Compromiso Responsable Fecha inicio Fepha Estado de avance
fin
NA NA NA NA NA
3.2. Nuevos compromisos establecidos en la presente reunign
Compromiso Responsable Fecha inicio Fecha fin
Formalizacion del Plan operativo, técnico| Maryori Duarte Herrera —
y financiero Nohora Esperanza Rozo FUOBI1H e
" | Revisién y aprobacion del Plan operativo, Jorge Alberto Palacio o
técnico y financiero Castaneda 23/08/2018 23/08/2018
Ej";‘:;'lj’c?éenf""ma“’s atenerencuentaenla| \,nora Esperanza Rozo 22/08/2018 22/08/2018
IV. ASISTENCIA A LA REUNION Y APROBACION DEL ACTA
FUNCION EN LA
NOMBRE CARGO REUNION EIRMA
. Profesional : .
Jorge Alberto Palacio i 2 Supervisor del N
: Castaneda Especnalg;a do 222 Contrato
. ' Organizacién M Jﬂk )ng 7;1«;.
2 |Ada Carvajal Feria Representante Legal Simplex SAS
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Contratista -
3 gohora Especanza Rezo Subdireccion Asistente
oy Académica IDEP ﬁm :
; Coordinadora Organizacion
4 | Maryori Duarte Herrera proyecto Simplex SAS

Bonny
Arandia

Villamarin

Apoyo administrativo
y logistico

|

QOrganizacién
Simplex SAS

V. RELACION DE ANEXOS

1 | Cronograma proyectado

2 | Formato de solicitud de servicios Eventos y Participantes

3 [ Modelo de cotizacion ORGANIZACION SIMPLEX SAS

Préxima reunion :

Por definir

Fecha de elaboracion :

22/08/2018

Elaborada por:

Nohora Esperanza Rozo Guevara

Revisada por:

Jorge Alberto Palacio Castafieda

Maryori Duarte Herrera
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