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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca 31 de Mayo de 2022

Sefior (a)

Rafael Neftali Lizcano Reyes
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3267937
Instructor grado 17

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes mayo del afio 2022

Referencia: No 3267937 del afio 2022

JUAN DANIEL POLANCO MUNOZ identificado con la cédula de ciudadania No. 1.098.667.039 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial del Disefio y la
Manofactura en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de cuarenta y cuatro
millones setecientos setenta mil pesos mcte ($44.770.000). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir
del inicio dispuesto en secop ii b) pagos iguales mensuales por valor de cuatro millones setenta
mil pesos mcte ($4.070.000) cada uno. c) un pago final proporcional al tiempo restante de la
duracion del contrato.

Plazo: Sera hasta el (30) de (Diciembre) de 2022

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Disefiador Web, para la
elaboracién, adecuacién y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de interfaces
para contenidos web, creacién de piezas gréaficas y material de apoyo multimedia
solicitados para el desarrollo de recursos educativos digitales asociadas a la
modalidad virtual y distancia acordes al modelo pedagdégico de la institucién, asi como
por los lineamientos establecidos por la misma.

Obligaciones Especificas:
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aguellos requerimientos sobre
hallazgos que se identifiquen
en la revision de las piezas 'y
recursos graficos elaborados.

respectivas revisiénes
de disefio de los
componentes y se
enviaron los hallazgos
encontrados.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar informes de
actividades y demas Desarrollé y consolidé
requeridos por el Grupo de la | las actividades
Ejecucion en la Formacion realizadas de mayo en | https://trello.com/b/1KHfb6xp/
Virtual, asociados a los el presente informe. 2022-dise%C3%B1o-y-
avances de las desarrollo-eql
responsabilidades asignadas
en coherencia con el Plan de
Disefio y cronogramas de
trabajo.

2 Dar respuesta diaria y Se informa por medio
oportuna a las comunicaciones | de Trello y los grupos
recibidas por parte de todos de Skype el avance y
los roles que componen el respuestas oportunas
Ecosistema y en general del
Grupo de Ejecucion de la
Formacion Virtual de la
Direccion de Formacion
Profesional.

3 Apoyar las acciones que se
adelantan desde el Grupo de No se realizaron No aplica
Ejecucion de la Formacion actividades de este tipo
Virtual de la Direccion de durante el periodo.

Formacioén Profesional,
encaminadas a la planeacion,
ejecucion y fortalecimiento de
la formacion virtual.

4 Dar cumplimiento de entrega Se informa por medio https://trello.com/b/1KHfb6xp/
de acuerdo con el cronograma | de Trello las entregas 2022-dise%C3%B1o-y-
de trabajo establecido por el de los hallazgos de los | desarrollo-red
responsable del equipo o Lider | componentes
del Ecosistema de recursos asignados en los
educativos tiempos establecidos

5 Dar solucién oportuna a Se realizaron las

https://trello.com/c/uM1WdzE
1/516-cf1-66120000-
t%C3%A9cnicas-de-ventas-
para-juegos-de-suerte-y-
azar-2

https://trello.com/c/UyV1uAes
[492-cf2-13330000-
asesor%C3%ADa-al-
consumidor-financiero-2
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https://trello.com/c/BifxNnf3/4
97-cf1-512400-
interpretaci%C3%B3n-y-
traducci%C3%B3n-de-
lengua-de-se%C3%Blas

https://trello.com/c/DoDPi8W
H/502-cf2-11220001-
diagnostico-para-el-
fortalecimiento-y-
competitividad-empresarial-2

https://trello.com/c/JocLUAoS
[232-cf9-512400-
interpretaci%C3%B3n-y-
traducci%C3%B3n-de-
lengua-de-se%C3%B1las

https://trello.com/c/zLeHAT6L/
171-cf8-prevenci%C3%B3n-
y-control-ambiental

https://trello.com/c/zLeHAT6L/
171-cf8-prevenci%eC3%B3n-
y-control-ambiental

https://trello.com/c/wQIHUTC
6/483-cf2-22330062-
inducci%C3%B3n-a-
estrategias-para-la-mejora-
continua-lean-2

https://trello.com/c/Zye8ebml/
247-cf1-22330062-
inducci%C3%B3n-a-
estrategias-para-la-mejora-
continua-lean-2

https://trello.com/c/dUxOe|Dj/
263-cf8-
preselecci%C3%B3n-de-
talento-humano-mediado-
por-herramientas-tic

https://trello.com/c/sBwB3Jv
R/245-cf3-
fotograf%C3%ADa-
b%C3%Alsica-de-productos-
para-redes-sociales
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6 Realizar disefio de piezas No se realizaron No aplica
gréficas solicitados para la actividades de este tipo
adecuacion y montaje de un durante el periodo
programa de formacién bajo
modalidad virtual y distancia
de la institucion

7 Elaborar documentos PDF, No se realizaron No aplica
libros electronicos y/o plantillas | actividades de este tipo
de contenidos, teniendo en durante el periodo
cuenta lineamientos y
estandares establecidos.

8 Maquetar en formato HTML o | No se realizaron
lo dispuesto los contenidos de | actividades de este tipo | No aplica
los diferentes componentes durante el periodo
formativos seguln propuesta
grafica aprobada, lineamientos
y estandares del Ecosistema
de recursos educativos.

9 Disefiar y realizar el montaje No se realizaron No aplica
de recursos educativos actividades de este tipo
establecidos en la métricas y durante el periodo
propuesta instruccional, asi
como otros estandares y
lineamientos institucionales
definidos.

10 | Co-construccion storyboard No se realizaron No aplica
para la produccién de recursos | actividades de este tipo
audiovisuales y/o interactivos | durante el periodo
asignados en el plan de
trabajo.

11 | Elaborar propuesta grafica
para la diagramacion de No se realizaron No aplica

contenidos asociados a los
componentes formativos para
programas bajo modalidad
virtual y distancia, asignados
en el plan de trabajo,
atendiendo métricas
estandares y lineamientos
institucionales definidos.

actividades de este tipo
durante el periodo
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE .
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9433971502 de la planilla,aportes en linea mes de abril. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitrdmites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| x__NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.
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Evidencias en (5) folios

Firma

JUAN DANIEL POLANCO MUNOZ
Contratista

C.C. No. 1.098.667.039 Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Firma

Rafael Neftali Lizcano Reyes

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3267937 de 2022
Instructor grado 17
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ANALISIS DE LA DIRECTIVA PRESIDENCIAL N° 1 DEL 17 DE ENERO DE 2022

Que el SENA CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA firmo el
contrato No. 3267937 del afio 2022 con Juan Daniel Polanco Mufioz, cuyo objeto es: “Prestar
los servicios profesionales de caracter temporal como Disefiador Web, para la elaboracién,
adecuacion y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de interfaces para contenidos web,
creacion de piezas gréficas y material de apoyo multimedia solicitados para el desarrollo de
recursos educativos digitales asociadas a la modalidad virtual y distancia acordes al modelo
pedagdgico de la institucién, asi como por los lineamientos establecidos por la misma.”, el
mismo inicié el 01/02/2022 y termina el proximo 30/12/2022, por un valor de $ 44.770.000
COP., por lo tanto, el contrato se encuentra vigente.

Que segun la Directiva Presidencial N° 1 del 17 de enero de 2022, es necesario que las
entidades del estado analicen si un contratista tiene mas de un contrato suscrito con una o
varias entidades del estado en dos vias:

e Con la finalidad de verificar la capacidad e idoneidad del contratista para ejecutar
multiples contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

e En desarrollo del principio de debida diligencia frente a la ejecucién de los contratos de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, las entidades haran
seguimiento continuo, consultando y analizando la informacion registrada y declarada
en las plataformas tecnoldgicas del Estado disponibles, incluyendo las modificaciones
ocurridas durante el tiempo de ejecucion, para identificar potenciales conflictos de
interés y hacer la gestién riesgos en la toma de decisiones.

Por lo tanto, el SENA estandariz6 un nuevo informe mensual de ejecucién contractual, para que,
por medio de una declaracion juramentada, el contratista nos informara si efectivamente tiene
mas contratos suscritos al mismo tiempo, y evaluar en esas dos vias, si esta multiplicidad de
contratos interfiere en la ejecucion del actual contrato de prestacion de servicios 0 generar
algun conflicto de intereses:

“Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto
de cobro SI__NO__ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los)
cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo
establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de
identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los
contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.”

Por lo anterior, el contratista en su informe mensual de ejecucion contractual, en su version
mas actualizada, nos reporté que SlI, el efectivamente tiene mas contratos de suscritos
actualmente, para lo cual en dicho caso hay una nota en este formato en el evento en que:

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador
de pago deberd quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los
documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto
de cobro.
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En atencion a lo anterior, procedo como supervisor, posterior a realizar el andlisis, indicar lo
siguiente:

1. Respecto de lo relacionado con la capacidad e idoneidad del contratista para
ejecutar multiples contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a
la gestion evidenciamos que: Juan Daniel Polanco Mufioz estd cumpliendo a
cabalidad con las obligaciones contractuales, por lo anterior, objetivamente no
vemos impedimento para que pueda seguir en la ejecucion del contrato en esta
entidad, ademas, porque actualmente para el mes de Mayo, el contratista no ha
presentado mayor inconveniente para el cumplimiento de sus actividades
contractuales.

2. Ahora bien, respecto de lo relacionado con los conflictos de interés, analizamos
que: no se evidencia conflicto de interés alguno que nos genere alertas respecto
de un posible conflicto de intereses que amerite mayor indagacién respecto del
segundo contrato de prestacion de servicios.

Agradezco su atencion,

RAFAEL NEFTALI LIZCANO REYES
Supervisor Contrato

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
Regional Santander

Recibi a satisfaccion:

JUA NIEL POLANCO MUNOZ
Contratista
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES- MES DE MAYO DE 2022
CONTRATO N° 3267937 — JUAN DANIEL POLANCO MUNOZ

@ Diana Carolina Acevedo Barén hace & horas

@franciscojoselizcanoreyes1 @danielpolancomun se comparte al Drive
cambios segun recomendaciones via Skype sobre Propuesta grifica, paleta de
colores y avances. £

https://dnive.google.com/file/d/1a0Q2r7 qBrTfsnORGWGEBs8UmtQgASBmWI/vi
ew?usp:sharing'

& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

W Daniel Polanco s& ha unido a esta tarjeta
¥ 20 de may. a las 16:00

9 Daniel Polanco 20 de may. a las 16:00
e

Buenas tardes @franciscojoselizcanoreyes1 @dianacarolinaacevedobaron
se revisa avance y propuesta de paleta, se hace recomendaciones via Skype

& - Responder

@ Diana Carolina Acevedo Barén 20 de may. a las 11:19

@franciscojoselizcanoreyes1 @danielpolancomun comparte archive con la
propuesta grafica del programa. #
https://drive.google.com/file/d/1a0Q2r7 qBrTfsnORGWGEsBUmtQgASBmWI /i
ew?usp:sharing'

9 Daniel Polance ha movido esta tarjeta de 4- Validar ajustes de disefic web a 3-
# Ajustes de disefic web
20 de may. a las 15:32

@ Daniel Polanco 20 de may. a las 15:32
v

buenas tardes @di linaacevedobaron se comparte nuevamente
documentos de hallazgos 4
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nJPTeik5meUUXOtMr1knejw-
C5r4P1p2/edit?|
usp=sharing&ouid=117686227837465607488&rtpof=truelisd=true

& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

@ Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 3- Ajustes de disefio web a 4- Validar
¥ ajustes de disefio web
20 de may. a las 8:55

Diana Carolina Acevedo Barén 20 d= may. a las 810

@franciscojoselizcanoreyes1 @danielpolancomun anoche fue compartido

el archive nuevamente con las correcciones y hallazgos notificados.

£ https://drive.google.com/file/d/1T5fwlbfPG2S-

7MBdgIEOXWECYDmmtBW /view?usp=sharing [ L\\)

& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

@ Daniel Polanco 19 de may. a las 13:07
v

@dianacarolinaacevedobaron se comparte documento de hallazgos de
disefio 4%
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nJPTcikSmeUUXOtMr1knejw-
C5rdP1p2/edit?’

usp=sharing&ouid=117686227837465607488 & rtpof=truefisd=true
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@ franciscojoselizcanoreyes1 @oscarpalito se comparte archivo de hallazgos
de disefio &
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TF14_h5gcn3GZmVjctmnkxvOowY4
0GZ0/edit?|

usp=sharing8louid=117686227837465607488 & rtpof=true8isd=true

Daniel Polanco 20 de may. a las 10:48

. . .
& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES 19 de may. a las 20:11

@danielpolancomun por favor iniciar con la validacion de disefio de este
componente

& - Responder

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES ha afiadido a Daniel Polanco a esta tarjeta
19 de may. a las 20:11

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES ha movido esta tarjeta de 1- Disefio weba 2 -
Revision disefio web

L[ R R e T

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES ha movido esta tarjeta de 5- Por asignar
maquetador a 6 - Maguetacién HTML
18 de may. a las 12:58

Diana Carolina Acevedo Barén ha adjuntado Enmascarar grupo 73.png a esta
tarjeta 17 de may. a las 17:45

Técnicas de revisio
correccion y verificacion en la
traduccion.

Responder

Daniel Polanco 12 de may. a las 10:34

Buenos dias @franciscojoselizcanoreyes1 @dianacarolinaacevedobaron se
valida y aprueba disefio, se traslada a "por asignar maquetador”

© - Responder

Daniel Polanco ha completado Revision disefio web: 11 mayo
@danielpolancomun en esta tarjeta
12 de mav. a las 10:33
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’ FRANUIDLU JUSE LIZLANU REYED N3 enviaao es13 Tarjera al 1aniero
6 de may. a las 10:33

@ Daniel Polanco 5 de may. a las 9:53
v

Buenos dias @franciscojoselizcanoreyes1 @dianacarclinaacevedobaren e
revisa y valida disefio, se traslada a "Por asignar maquetador”

& - Responder

@ Diana Carolina Acevedo Barén 5 de may. zla 1:43

@danielpolancomun se comparte el archivo nuevamente con nuevas
correcciones. #&
https://drive.google.com/file/d/1TwFTVQTmB4kM5QkRcETHRUZTEJIXSMCID/vi
ew?usp:sharing-

& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

@ Daniel Polanco 3 de may. a las 13:57
-

@franciscojoselizcanoreyes1 @dianacarclinaacevedobaron se comparte
nuevamente archive de hallazges, pero se recomienda generar una mini
reunién para validar los ajustes que han sido reportados por diferentes
revisores. &
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1M1iTAOJKAzbERBGS57EIcPUGZI3W3
GsKj/edit#gid=1100733393 |

+ I .
& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

Q‘ Laniel Folanco 11 de may. a las 11:27
-

Buenos dias @franciscojoselizcanoreyes1 @reinamontanezanlleloandres ==

revisa y valida disefio, se traslada a "por asignar maquetador”

& - Responder

@

Por asignar maquetador
11 de may. a las 11:26

@

ajustes de disefio web
11 de may. a las 11:24

e

disefio web
10 de may. a las 16:59

Daniel Polanco 10 de may. a las 16:59

@

Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 4- Validar ajustes de disefic web a 5-

Daniel Polanco ha movido esta tareta de 3- Ajustes de disefio web a 4- Validar

Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 2 - Revision disefio web a 3- Ajustes de

@franciscojoselizcanoreyes1 @reinamontanezanlleloandres s= comparten

recomendaciones via Skype

& - Responder

@ Daniel Polanco ha completado Revision disefio web: 10 mayo
'

@danielpelancomun en esta tarjeta
1N Az wazur = lae TARRD
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FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES ha afiadide a CARLOS MAURICIO GOMEZ
DELGADO 3 esta tarjeta

9 de may. a las 19:56
Daniel Polanco 9 de may. a las 16:49

@franciscojoselizcanoreyes1 @fabianzarate2089 se revisa y valida disefio,
se traslada a "por asignar maguetador”

© - Responder

Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 4- Validar ajustes de disefio web a 5-
Por asignar maquetador
9 de may. a las 16:48

Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 3- Ajustes de disefio web a 4- Validar
ajustes de disefio web

9 de may. a las 16:42
Fabian Zarate 9 de may. a las 14:47

Cordial 5alude @franciscojoselizcanoreyes1 @danielpolancomun - Se
realiza cargue del archivo con los gjustes solicitados.

Quedo atento a cualquier comentario
Feliz tarde.

& - Responder

Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 2 - Revision disefio web a 3- Ajustes de
disefio web

8 de mav. a las 21:39

) WANISI FOIANCO N MUVILGO £51d L81JE1a Ue 4= VAlud! dJusies Ue UISent e & -
*  Por asignar maquetador

6 de may. a las 11:00
@ Daniel Polanco & de may. a las 10:59
v

Buenos dias @franciscojoselizcanoreyes1 @blancaflortinocotorres s< revisa
y valida ajustes de disefio, se traslada a "por asignar maquetador”

@& - Responder

@ Daniel Pelanco ha completado Revision disefio: 5 mayo @danielpolancomun en
¥ esta tarjeta

6 de may. a las 10:59

6 FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES ha movido esta tarjeta de 2 - Revision disefio
web a 4- Validar ajustes de disefio web

6 de may. a las 10:29
@ BLANCA FLOR TINOCO TORRES 5 de may. a las 11:51

Buenas dias @danielpolancomun @franciscojoselizcanoreyes1 confirmo
que las recomendaciones estan listas. Cualquier inquietud estaré atenta.

& - Responder

@ Daniel Polanco 5 de may. a las 8:06 (editada)
o

buenos dias @franciscojoselizcanoreyes1 @blancaflortinocotorres se
comparten comentario de disefio, via Skype
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Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 7.1 - Revisar Maguetacion (Adobe XD) a
7.2 - En Ajustes de magquetacion
21 de may. a las 10:12

Daniel Polanco 17 de may. a las 22:46

@ franciscojoselizcanoreyes1 @jhon_castaneda se comparten comentarios
via Skype

& - Responder

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES cambi¢ la fecha de vencimiento de esta
tarjeta a: 17 de may. a las 18:00
17 de may. a las 15:09

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES 17 de may. a las 15:09

@danielpolancomun buen dia Daniel, por faver iniciar la validacién de
maquetacion de este componente el Ultimo de este programa.

& - Responder

FRANCISCO JOSE LIZCANDO REYES ha afiadido a Daniel Polanco a esta tarjeta
17 de may. a las 15:08

Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 2 - Revision disefio web a 3- Ajustes de
disefio web
20 de may. a las 16:05

Daniel Polanco ha completado Revision disefic: 19 mayc @danielpolancomun
en esta taneta
20 de may. a las 16:05

Oscar Palito 20 de may. a las 15:15

@franciscojoselizcanoreyes1 @danielpolancomun cambics socializados por
skype v subidos al drive o5

1 & Responder

Daniel Polanco 20 de may. a las 10:48

@ franciscojoselizcanoreyes1 @oscarpalito se comparte archive de hallazgos
de disefio £
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TF14_h5gcn3GZmVjctmnlkoolowy4
0GZ0/edit?

usp=sharing&ouid=117686227837465607488& ripof=true8sd=true

@ - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES 19 de may. a las 20:11

@danielpolancomun por favor iniciar con la validacion de diseno de este
componente

ot ~
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