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CENTRAL ADMINISTRATIVA'YY CONTABLE DE PERSONAL
DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL ] TOTALJ No. 004
BOGOTA MAYO DE 2022

CONTRATISTA

Nombre completo: LISLENNY QUINTERO CUCHIMBA
Identificacion: CC.52.174.370 Expedida en Bogota

Nacionalidad: Colombiana

Direccion — ciudad de residencia: Av. Calle 53 No.85 i 68 Bogota
Teléfono de contacto:3208000035

E-mail de contacto: lislenny19@gmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo: Mayor HOLMAN ERNESTO MORALES GALVIS
Cargo: Oficial Adquisicién Bienes y Servicios
Resolucién de Nombramiento No. 030 de fecha 01 de febrero de 2021

No. DEL CONTRATO - FECHA
DE SUSCRIPCION

No. del contrato: 038-CENACPERSONAL-2022
Fecha de suscripcion 13 de Enero 2022

POLIZA DE GARANTIA UNICA

No. De la Pdliza 600 47 994000063430

Entidad que expide la pdliza Aseguradora Solidaria de Colombia
No. De la Pdliza 600 47 994000063430

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza 01/02/2022
Aprobado por: CR.LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO CARDENO

CRP

No. CDP: 3722 CRP: 4822

Fecha expedicion 06/01/2022 - 15/01/2022

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC DE PERSONAL

Dependencia DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y
ESPECIALIZADA

Posicion catalogo de gasto: 02-02-02-008-003-09

Fuente NACION

Recurso 10

Valor $47.586.000.00

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

02 de Febrero de 2022

PLAZO DE EJECUCION

HASTA 31 DE DICIEMBRE DE 2022

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA
ADMINISTRATIVA 'Y PRESUPUESTAL PARA LA DIRECCION
DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS

1. Asesorar, responder y efectuar seguimiento Presupuestal de la
Direccion de Contratacion Regional Especializada (DICRE) vy
Unidades Ordenadoras del Gasto del Ejército, elaborando
informes mensuales del seguimiento presupuestal, presentando
las estadisticas de avance en ejecucidon que le sean
encomendadas por los Jefes de cada seccion, al Director
Direccion de Contratacién Regional Especializada (DICRE) o
quien haga sus veces.

2. Asesorar, coordinar, elaborar y emitir respuesta a los
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documentos que se requiera por el Director o Jefe de area dar
respuesta bajo su asesoria determinando la competencia y
seguimiento que puedan a llegar a surgir por solicitudes allegadas
por las Unidades Ordenadoras del Gasto, Comandos Superiores
y entes de control.

3. Efectuar desplazamiento a nivel Nacional en cumplimiento de
las visitas de acompafiamiento, con el fin de realizar la verificacion
de la cadena presupuestal de las Unidades Ordenadoras del
Gasto del Ejército, cuantas veces sea necesario en el desarrollo
del objeto contractual, emitiendo los informes y conceptos que le
sean solicitados, con un plazo que no supere los 3 dias habiles
de haber terminado la visita, bajo las circunstancias que
convengan para las partes para cumplir adecuadamente el objeto
contractual y previa aprobacion del supervisor del contrato.

4. Verificar, consolidar y coordinar el cumplimiento de la Circular
vigente de Planes de necesidades de las Unidades Ordenadoras
del Gasto, llevando la estadistica de los Planes de necesidades
que se encuentren pendientes por entregar afectando la ejecucion
de los recursos.

5. Realizar seguimiento mensual a las Unidades Ordenadoras del
Gasto del Ejército, del concepto del ahorro de la fuerza, reserva
presupuestal, cuentas por pagar, emitiendo informe al Jefe de
Estado Mayor Generador de Fuerza del Ejército, Director
Direccion de Contratacion Estatal y/o Comandante Comando de
Adquisiciones del Ejército, Comando Financiero y Presupuestal,
de acuerdo a lo reportado por las Unidades.

6. Asistir a reuniones de planeacion, seguimiento y coordinacion;
el dia y la hora que sean requeridas por el Director de
Contratacion Regional y Especializada o quien haga sus veces o
jefe de area, asimismo asistir a las reuniones con las diferentes
Unidades Ordenadoras del Gasto a nivel Nacional y Entidades
que requieran de su apoyo y asesoria en temas Presupuestales,
rindiendo la respectiva acta de reunion, acta de capacitacion o
informe de acuerdo como se amerite.

7. Realizar seguimiento a la apropiacion disponible y el
presupuesto que cuente con Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, y emitiendo informe a las Unidades Ordenadoras
del Gasto del Ejército, para que se realice las gestiones
necesarias, con el fin de disminuir las perdidas presupuestales
que se realiza por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

8. Consolidar la informacion de ejecucion presupuestal de las
diferentes Unidades Ordenadoras del Gasto del Ejército, en los
formatos y/o programa que determine la Direccion de
Contratacion Regional Especializada o el Comando Superior,
presentando informes estadisticos, con el respectivo analisis
financiero sobre el comportamiento de cada Unidad, de acuerdo
a lo solicitado por el Jefe area o el Director de la Direccion de
Contratacion Regional y Especializada o quien haga sus veces.
9. Efectuar con la periodicidad necesaria, teniendo en cuenta las
instrucciones del Director de DICRE o jefe de area en
coordinaciéon con el supervisor del contrato un boletin del érea de
gestion administrativa, relacionados con la aplicacion de la
normatividad vigente y correccién de los errores mas recurrentes
encontrados en las Unidades Ordenadoras del Gasto del Ejército,
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difundiendo las politicas que se deben tener en cuenta para evitar
fallas que se puedan presentar a futuro.

10. Realizar semanalmente las presentaciones en PowerPoint
para las videoconferencias ordenadas por el Segundo
Comandante del Ejército, con el objeto de verificar los avances en
la ejecucion del presupuesto.

11. Realizar seguimiento a los procesos de contratacion estatal
en la plataforma SECOPII, a las Unidades Ordenadoras del Gasto
del Ejército, con el fin de garantizar la ejecucién de los recursos
financieros de forma eficiente, eficaz y efectiva.

12. Velar porque el archivo del area de gestion administrativa se
mantenga seguro, organizado y actualizado en original y copia
debidamente foliado, rotulado e inventariado de acuerdo a la
norma.

13. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la
Ley 594 de 2000, el contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del
archivos, actividades tales como foliar y la elaboracion del formato
unico de inventario documental (FUID), dar cumplimiento al
sistema de gestion documental ORFEO SGD, garantizando con
ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad de los
procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012.
14. Cumplir el objeto del presente contrato con plena autonomia
profesional, administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por
lo que no abra ninguin vinculo laboral con el CONTRATANTE.

15. Las demas que le sean asignadas por autoridad competente
de acuerdo con el area de desempefio.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012,
el contratista sera responsable por la gestion documental de
las actividades realizadas durante la ejecucién del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe
de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el
término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los
documentos.

v' El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente
contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que
sean puestos a su disposicién para la prestacién del servicio
objeto de este contrato.

v Entregar al final de la prestacion del servicio, Backus de la
informacién producto ejecucion del contrato.

v' El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a
realizar los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad,
realizacion de los examenes de poligrafia y pruebas
sicométricas antes y durante la contratacion.

v Cargar mensualmente en la plataforma SECOP II, item
ejecucion del contrato: cuenta de cobro y/o factura de venta
(en caso de aplicar), Informe de gestién sobre el
cumplimiento del objeto contractual, firmado por el contratista
y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de
acuerdo al formato establecido, Copia discriminada de los
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soportes de pago de los aportes mensuales obligatorios al
sistema general de seguridad social en salud y pension, sobre
un ingreso base de cotizacion del 40% del valor mensual del
contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en
salud (conforme a la normatividad aplicable).

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace
parte del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del
contrato.

10. PERIODO DEL INFORME

MAYO DE 2022

11. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1 Asesorar, responder y efectuar seguimiento Presupuestal de la
Direccion de Contratacion Regional Especializada (DICRE) 'y
Unidades Ordenadoras del Gasto del Ejército, elaborando informes
mensuales del seguimiento presupuestal, presentando las
estadisticas de avance en ejecucion que le sean encomendadas por
los Jefes de cada seccion, al Director Direccion de Contratacion
Regional Especializada (DICRE) o quien haga sus veces

No. TIPO No. DE RADICADO ASUNTO.
DE
DOCUMENTO

Recepcionar, consolidar vy
realizar seguimiento a la
Informacion enviada por cada | SEGUIMIENTO
una de las Unidades
Ordenadoras del Gasto.

1 WORD -
EXCEL

Consolidacion de las ayudas
enviadas por las unidades
2 POWERPOINT ordenadoras dgl A gasto

conforme a los indicadores
y/o informacién requerida por
el comando superior.

SEGUIMIENTO

Realizar Oficios de Difusiony
Gestion Administrativa a las
diferentes Unidades | SEGUMIENTO
Ordenadoras del Gasto

ORFEO

4. \erificar, consolidar y coordinar el cumplimiento de la Circular
vigente de Planes de necesidades de las Unidades Ordenadoras
del Gasto, llevando la estadistica de los Planes de necesidades
que se encuentren pendientes por entregar afectando la ejecucion
de los recursos.

5. Realizar seguimiento mensual a las Unidades Ordenadoras del
Gasto del Ejército, del concepto del ahorro de la fuerza, reserva
presupuestal, cuentas por pagar, emitiendo informe al Jefe de
Estado Mayor Generador de Fuerza del Ejército, Director
Direccién de Contratacion Estatal y/o Comandante Comando de
Adquisiciones del Ejército, Comando Financiero y Presupuestal,
de acuerdo a lo reportado por las Unidades.

Realizar seguimiento a la apropiacién disponible y el presupuesto
que cuente con Certificado de Disponibilidad Presupuestal, y
emitiendo informe a las Unidades Ordenadoras del Gasto del
Ejercito, para que se realice las gestiones necesarias, con el fin
de disminuir las perdidas presupuestales que se realiza por parte
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del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8. Consolidar la informacion de ejecucion presupuestal de las
diferentes Unidades Ordenadoras del Gasto del Ejército, en los
formatos y/o programa que determine la Direccidn de
Contratacion Regional Especializada o el Comando Superior,
presentando informes estadisticos, con el respectivo analisis
financiero sobre el comportamiento de cada Unidad, de acuerdo
a lo solicitado por el Jefe area o el Director de la Direccidén de
Contratacion Regional y Especializada o quien haga sus veces.

TIPO
No. DE
DOCUMENTO

No. DE RADICADO ASUNTO

Recepcionar, consolidar vy
realizar seguimiento a la
1 EXCEL Informacion corre§pondi?nte a
los Plazos de Partidas Fijas de
las diferentes Unidades
Ordenadoras del Gasto.

SEGUIMIENTO

Recepcionar, consolidar y
realizar seguimiento a la
Informacién correspondiente a
los Plazos de CxP y Reserva | secuiMIENTO
Presupuestal de las diferentes
Unidades Ordenadoras del
Gasto.

EXCEL

Recepcion y consolidacion de
los correos soporte de cada | SEGUIMIENTO
uno de los plazos asignados

3 CORREO -
EXCEL

Revisar y realizar correcciones
a cada uno de los plazos | SEGUIMIENTO
asignados.

SIF - EXCEL

Realizar ayudas sobre los
plazos consolidados de
reserva a presupuestal,
cuentas por pagar y partidas
fijas

5 EXCEL -

POWERPOINT SEGUIMIENTO

Realizar presentacién de la
informacién recepcionada vy
verificada con reportes Siif de | SEGUIMIENTO
las diferentes unidades
Ordenadoras del Gasto

POWERPOINT

9. Efectuar con la periodicidad necesaria, teniendo en cuenta las
instrucciones del Director de DICRE o jefe de area en
coordinacién con el supervisor del contrato un boletin del area de
gestion administrativa, relacionados con la aplicacién de la
normatividad vigente y correccién de los errores mas recurrentes
encontrados en las Unidades Ordenadoras del Gasto del Ejército,
difundiendo las politicas que se deben tener en cuenta para evitar
fallas que se puedan presentar a futuro.

10. Realizar semanalmente las presentaciones en Power Point
para las videoconferencias ordenadas por el Segundo
Comandante del Ejército, con el objeto de verificar los avances en
la ejecucion del presupuesto.
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11. Realizar seguimiento a los procesos de contratacion estatal
en la plataforma SECOPII, a las Unidades Ordenadoras del Gasto
del Ejército, con el fin de garantizar la ejecucion de los recursos
financieros de forma eficiente, eficaz y efectiva.

No. TIPO DE No. DE RADICADO ASUNTO.
DOCUMENTO
_ Realizaciéon Boletin. .
1 \IZ’VOOVF\EER INFORMACION Y
POINT PREVENCION
Organizacion y
TS presentacion de la
2 POWER ::formac'on ?e Rezlago INFORMACION
POINT resupuAesta para la
Evaluacién de los
Ordenadores del Gasto.
Valor total: $47.586.000.00
12. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar: $4.326.000.00
Obligacion Entidad Vir. Pago
13. CUMPLIMIENTO PAGO PENSION COLPENSIONES $276.900.00
SEGURIDAD SOCIAL SALUD SANITAS $216.300.00
ARL SURA $9.100.00

14. DOCUMENTOS QUE HACEN
PARTE DEL INFORME

1.Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual,
firmado por el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del
supervisor del contrato, de acuerdo con el formato establecido.

2.Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes
mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social
en salud y pensién, sobre un ingreso base de cotizacion del
40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en
pensiones y el 12,5% en salud.
Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal
vigente, la reglamentacion de la materia y de acuerdo con la
afiliacion efectuada a la A.R.L.

3.Cuenta de Cobro

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplié
con las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de
contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no
se han configurado los presupuestos legales que regulan el contrato
laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Se avala el pago correspondiente a las actividades del mes de Mayo.

Para constancia se firma en, Bogota, el mes de Mayo de 2022

Firma SupervisoNNK {
Mayor HOLMAN hNENF
Oficial Adquisicigh
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