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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santa Marta, Magdalena  Mayo de 2022  
 

 
Señor  
BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR 3490736 
Coordinador Académico del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
Regional Magdalena - Santa Marta. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Mayo del año 2022 

Referencia: No 3490736 del 2022 
 
Sandra Yoleth Caicedo Ortiz identificada con la cédula de ciudadanía No. 63396818 de Málaga, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: VEINTISIETE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL 
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($27.982.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 
de la siguiente manera: a) Siete pagos iguales por los meses de Marzo a Septiembre  de 2022 por 
valor de TRES  MILONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE  MIL QUINIENTOS PESOS 
M/CTE (3.997.500) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Septiembre de 2022. 
 

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR 

PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA 
DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL DEL CENTRO ACUÍCOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA EN LA 
ESPECIALIDAD DE TURISMO. 
 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de planeación 
de la oferta formativa de las 
actividades relacionadas con la 
formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Dirección de 

Se realizó sensibilización a 
los aprendices de la ficha  
2545953 en Bahía concha 
lo concerniente a fondo 
emprender. 
 

Listado de 
asistencia y 
evidencias 
fotográficas. 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Empleo y Trabajo - Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

2 Articular con los instructores 
técnicos para realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación a través de mecanismos 
de atención diversificados y 
estratégica didácticas adaptadas a 
las condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo con 
materiales de formación cuando 
aplique. 

Se realiza caracterización 
con la ficha 2522957 
Emprendedores en 
desarrollo de actividades 
turisicas en espacios 
naturales, se aplican  
estrategias didácticas de la 
guía a la ficha 2545953 
contruidas en la planeación 
pedagógica. 

Guia de 
aprendizaje, 
Informe unidad 
productiva, 
Evidencias 
fotográficas y 
listados de 
asistencia. 
Reposan en el 
drive del 
dinamizador. 
 

3 Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de la estrategia 
pedagógica de "formación por 
proyectos", bajo la modalidad de 
atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de 
la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo - Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

Se están aplicando las 
diferentes estrategias 
pedagógicas de formación, 
bajo la modalidad 
presencial. 
 

Guía de 
aprendizaje y 
evidencias 
fotográficas, 
reposan en el drive. 

4 Asegurar el reporte de información 
con claridad, oportunidad y 
veracidad en los sistemas de 
trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA entre ellos 
Sofía Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, entregando 
informe al supervisor del contrato y 
al Dinamizador Rural de Centro del 
programa SER de su Centro de 
Formación o quien cumpla sus 
funciones. 

Ya fueron asociados y 
enrutados  los aprendices  
que conforman la unidad 
productiva en  Sofía Plus, 
se envió informe mensual 
al dinamizador y supervisor 
del contrato. 

Se envió 
información  
requerida 

5 Articular con los servicios 
institucionales como SENNOVA y 
AGROSENA en beneficio de los 
aprendices y emprendedores del 
programa SER de acuerdo con las 
orientaciones del Dinamizador Rural 
de Centro. 

La obligación aún no se ha 
realizado, esta se 
evidencia en la presente 
vigencia. 
 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una semana 
las formaciones a atender, de 

El requerimiento se está 
adelantando  para este 
mes desde  la semana  del 
25 al 29 de abril, de 9 al 13 

 
Agenda y 

legalización 
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manera que se autorice por escrito 
su movilización previa a la salida, en 
el marco de su objeto contractual. 

y 16 al 20 mayo como lo 
solicita la obligación 
contractual 

reposan en el drive 

del dinamizador. 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no mayor a 
ocho días hábiles luego de 
finalizada la formación. 

Se evaluó los resultados 
de aprendizaje del área 
técnica concernientes a la 
ficha 2522753 
 

Reporte de juicios 
evaluativos Sofía 
plus. 

8 Entregar información con calidad y 
oportunidad para la creación de la 
unidad productiva resultado de los 
programas de formación 
desarrollados en las líneas de 
autoconsumo y negocios rurales, así 
como la inscripción en el sistema de 
información de la Agencia Pública 
de Empleo del SENA, de los 
aprendices de la línea de 
empleabilidad.  

Informe del avance y 
estado de la unidad 
productiva ficha 2522753 
 

Informe 
presentación 
unidad productiva. 

9 Apoyar y participar en las jornadas 
de diseño y desarrollo curricular 
conforme a las necesidades de la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento y la Subdirección 
de Centro. 

Recibí transferencia de 
conocimiento técnico – 
pedagógico y capacitación 
por parte de Milena 
Peñaranda en la  matriz de 
correlación, planeación 
pedagógica y guías de 
aprendizaje en el mes de 
marzo 

Acta que reposa en 
el drive del 
dinamizador. 

10 El no reconocimiento del auxilio de 
movilidad no lo exime de su 
responsabilidad de prestar los 
servicios de formación en el lugar 
donde se encuentren las unidades 
productivas para lo cual fue 
contratado. 

Estas agendas se 
comenzaron a presentar 
en el mes de marzo y se 
generaran en la medida 
que alcances los recursos. 

Agendas 
presentadas desde 
él es de marzo. 

11 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el sistema 
de información que la entidad defina 
para la Gestión de la Formación 
Profesional Integral mediante las 
siguientes actividades: a). 
Verificando que la totalidad de los 
aprendices seleccionados queden 
en estado matriculado. b). Proyecto 
formativo aprobado. c) Ruta de 
aprendizaje creada. d) Aprendices 
Asociados a la ruta. e) Registro de 
juicios evaluativos evidenciando el 
cumplimiento de los resultados de 

 Se registró juicios 
evaluativos en el aplicativo 
a la ficha 2522753 
Se registró y verifico el 
estado de  los aprendices 
se creó  ruta de 
aprendizaje a la ficha 
2545953 en el aplicativo 
Sofía plus, al programa 
Emprendedor en desarrollo 
de actividades turísticas en 
espacios naturales. 
 

Juicios evaluativos 
y Listado de 
aprendices 
matriculados 
evidencias en el 
drive de la ficha 
2522753 y 
2545953 
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aprendizaje, comunicando al 
Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de 
aprendices y hallazgos en el registro 
de la información. 

12 Apoyar la certificación de las fichas 
de formación de la cual es 
responsable y participe. 

La obligación aún no se ha 
realizado, esta se 
evidencia en la presente 
vigencia. 
 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

13 3. Apoyar la aplicación del 
diagnóstico empresarial de la unidad 
productiva en fase 1 y 2 según 
corresponda con veracidad y 
calidad. 

Esta obligación  se 
realizara en el mes 
siguiente a la presente 
vigencia. 
 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

14 Apoyar la ejecución y participación 
de unidades productivas en 
actividades de comercialización 
(incluyendo mecanismos virtuales), 
gestión empresarial y financiera 
cuando se requiera, así como las 
actividades de fomento realizadas 
por los Centros de Desarrollo 
Empresarial. 

La obligación aún no se ha 
realizado, esta se 
evidencia en la presente 
vigencia. 
 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

15 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
Dinamizador 5 GTH-F-075 V.06 
Rural de Centro y la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

Estas transferencias se 
realizaran cuando al 
programa lo estime 
conveniente. 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

16 Articular con el instructor de 
emprendimiento en las formaciones 
de negocios rurales para la 
construcción del modelo de 
negocios con los aprendices, así 
como la creación de unidad 
productiva cuando corresponda. 

Se le entrego al instructor 
de comercialización la 
estructura de seguimiento 
de la primera ficha. 
 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

17 Identificar y registrar la 
sistematización de casos exitosos 
generados en las actividades 
relacionadas con la formación para 
el trabajo en emprendimiento. 

Esta se evidenciara en la 
medida que se  presente 
en la vigencia del contrato. 
 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

18 Aportar a la meta de creación de 
106 unidades productivas rurales 
sostenibles cuando su línea de 
formación corresponda a negocios 
rurales o autoconsumo. Se ajusta de 

Se está realizando lo 
relacionado a entrega  de 
materiales con relación a 
las 2 primeras fichas de 
negocios rurales. 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 
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acuerdo con los diseños curriculares 
que se le asignen. 

19 El contratista se compromete a 
evidenciar lo establecido en la guía 
para la ejecución del programa SER 
así como en la lista de chequeo - 
portafolio de evidencias para cada 
caso. Revisar guía para la entrega 
de formatos diligenciados que 
evidencien la ejecución 

 Las actividades se van 
cargando en el drive a la 
medida que  van dando 
forma. 

Se anexa formato 
herramienta de 
seguimiento a la 
formación, 
herramienta perfil 
del emprendedor 
material de 
formación, 
autorización de 
datos y materiales 
gráficos. 

20 Dar apoyo a la empleabilidad: 
▪Realizar acciones de formación 
para la ocupación rural  
 
▪ Realizar orientación ocupacional 
personalizada y grupal, para las 
personas formadas en el programa 
SER en procura de mejorar sus 
posibilidades de inserción en el 
mercado laboral. 
 
 ▪ Apoyar la gestión la inscripción de 
empresas rurales y unidades 
productivas en el aplicativo 
establecido para este fin. 

La obligación aún no se ha 
realizado, esta se 
evidencia en la presente 
vigencia. 
 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

21 Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos laborales 
que disponga el SENA, bajo la clase 
de riesgo tipo II relacionada con 
labores. 

Realice  la afiliación a 
riesgos profesionales 
según lo  dispuesto por el 
SENA. 

Se anexa 
constancia de  
pago seguridad 
social  y ARL. 

22 Gestionar la certificación en las 
normas de competencia que defina 
la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento y aquellos cursos 
de formación que defina la 
Coordinación de Formación 
Profesional del Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira 

La obligación aún no se ha 
realizado, esta se 
evidencia en la presente 
vigencia. 
 

Cuando se realice 
la acción se 
evidenciara el 
proceso. 

23 Presentar agendas e informes de 
legalización correspondiente a las 
órdenes de desplazamiento, cuando 
a esto se diere lugar, en un plazo 
máximo de 5 días, posteriores a la 
finalización de la comisión. 

Se ha presentado la 
legalización de agendas de 
las semanas del 25 al 29 
de abril, del 9 al 13 y 16 al 
20 de mayo con la  
legalización de 
desplazamiento 
correspondiente a la 

Agenda 
correspondiente al 
mes en curso que 
reposa en el drive. 
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vigencia del contrato con 
antelación como lo indica 
la obligación contractual. 

24 En el marco del Sistema Integrado 
de Gestión y Autocontrol participar 
activamente en las actividades 
implementadas por los Subsistemas 
de Gestión Ambiental y de 
Seguridad y Salud en el Trabajo 

Cumplimiento a los 
lineamientos establecidos 
por el SIG y el SST.y la 
cuenta GC, GF y 
descuento de tesorería. 

Planilla de pago 
seguridad social N° 
7833312814 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 

 COM 164 

Bahía concha – Santa 
Marta, Santa Marta- 
Bahía concha  25/04/2022 29/04/2022 

2. 

 COM 242 

 Bahía concha – Santa 
Marta, Santa Marta- 
Bahía concha  09/05/2022 13/05/2022 

3. 

COM 282 

Bahía concha – Santa 
Marta, Santa Marta- 
Bahía concha 16/05/2022 20/05/022 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
planilla de pago S.S.N° 7833312814 (SOI)  certificado de seguridad social correspondiente al mes 
de  Abril de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO x he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
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frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá 
quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo 
Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  
  
Se entrega el informe GC, GF y descuento de tesorería para fines pertinentes. 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
___________________________                                    
Sandra Yoleth Caicedo Ortiz                                           
Contratista                                                                          
C.C. No. 63.396.818 de Málaga                                         
                                                                                           
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
_____________________________________ 
Badir Manuel Florez Guerrero 
Supervisor Contrato N° CO1.PCCNTR 3490736 del 2022 
Coordinador académico del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira 
C.C. 7.601.815 
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Ficha: 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

18022 OTROS

160.000,00 160.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-04-29

Objeto: VIATICOS FORMACION: RUTA SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA -STA MTA PARA INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES DEL 25 AL 29 DE ABRIL DE 2022.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 160.000,00 0,00 160.000,00 160.000,00

160.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE 

RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-164 Tipo: Fecha: 2022-04-22

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7603672 GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 31219865701 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
63396818 SANDRA YOLETH CAICEDO ORTIZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 160.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 160.000,00 Saldo x Obligar: 160.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1922  de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 68722 2022-04-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHacuello ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 22/04/2022 12:00:00 a. m.

 Página 

1 

de 

1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de abril de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18022 Fecha Solicitud 2022-04-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-04-20 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA YOLETH 
CAICEDO ORTIZ CC:  63396818 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-04-25 2022-04-29 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / ZONA - 
- MAGDALENA 4,5 No 50

4,5 3.997.500,00 0,00 0,00 160.000,00 160.000,00

RUTA: SANTA MARTA - VEREDA 
BAHIA CONCHA -STA MTA./ 
OBJETO: INSTRUIR LA FORMACIÓN 
DE TURISMO EN NEGOCIOS 
RURALES. DEL 25AL29 DE ABRIL DE 
2022.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 160.000,00 160.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA: SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA -STA MTA./ OBJETO: INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES. DEL 25AL29 DE ABRIL DE 2022.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-04-20T15:04:51.169-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de abril de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 20/04/2022 7:55:48
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. 
No. 

CO1.PCCNTR.3

490736

AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

1 9 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Leinis Rodriguez

25 4 2022 29 4 2022

1.

2.

3.

25 4 2022

25 4 2022

26 4 2022

27 4 2022

28 4 2022

29 4 2022

29 4 2022

8 4 2022

GTH-F-090 V.02

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA 
SUBDIRECTOR DEL CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA EL DESARROLLO DE 

ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE 

RURAL DEL CENTRO ACUÍCOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA EN LA ESPECIALIDAD DE TURISMO.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

SANDRA YOLETH CAICEDO ORTIZ IDENTIFICACIÓN: 63396818

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES.

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santa Marta- Magdalena - Vereda 

bahia Concha  

Beneficiarios plan de 

compensancion  sentencia T 

606 Bahia Concha Santa Marta 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA - VEREDA BAHIA CONCHA - SANTA MARTA

Reporte de información con claridad, oportunidad y 

veracidad en los sistemas de trazabilidad y 

seguimiento del programa.

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad 

en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera 

temporal o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el 

seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 

del contrato y al Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su 

Centro de Formación o quien cumpla sus funciones.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 

Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

Ejecución y/o implementación del diseño curricular 

negocios verdes, área de tuismo.

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección 

de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

Ejecución y/o implementación acciones que 

conlleven a motivar el aprendiz con estrategias 

pedagogicas en el programa negocios rurales , área 

de turismo.

AGENDA 

DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA - BAHIA CONCHA -BAHIA CONCHA - SANTA MARTA $20.000=

Definir las actividades turísticas a desarrollar de acuerdo con la demanda

DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA - BAHIA CONCHA-  VALOR DE LOS PASAJES IDA Y VUELTA EN TOTAL 

$100.000=

ACTIVIDADES FECHA

Desarrollo de los resultados de aprendizaje del Programa de Formación.

Apropiación  de los resultados de aprendizaje del Programa de Formación.

Organizar las actividades turísticas para la prestación de servicio aplicando procedimientos técnicos, 

estándares de calidad y principios de sostenibilidad

Organizar las actividades turísticas para la prestación de servicio aplicando procedimientos técnicos, 

estándares de calidad y principios de sostenibilidad

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

 

Firmado digitalmente 
por Gilberto José 
Campo Becerra



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 01 de mayo de 2022 
 

PRESENTADO A:  BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO, Coordinador Académico 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 
CMO - 164 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
25/04/022 

 
29/04/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – vereda bahía 
concha – vereda bahía concha 
– Santa Marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Magdalena - Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira 

Santa Marta 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES DEL 25 DE 
AL 29 DE ABRIL DE 2022. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Identificar oportunidades del entorno para el desarrollo de actividades turísticas. 
2. Definir las actividades turísticas a desarrollar de acuerdo con la demanda 
3. Organizar las actividades turísticas para la prestación de servicio. 
4. Ejecutar las actividades turísticas planeadas en la unidad productiva. 

RESULTADOS:  

 
 

1. Identificar oportunidades del entorno para el desarrollo de actividades turísticas de acuerdo con las 
tendencias del mercado. 
 

2. Definir las actividades turísticas a desarrollar de acuerdo con la demanda 
 

3. Organizar las actividades turísticas para la prestación de servicio aplicando procedimientos 
técnicos, estándares de calidad y principios de sostenibilidad 
 

4. Proponer acciones de mejora a las actividades turísticas de acuerdo con los resultados de 
validación 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
 

1. Trabajos grupales - prestadores de servicios turísticos – bahía concha 
2. Evidencias fotográficas  
3. Listados de asistencias  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



GTH-F-087 V.01 
 

1. Embellecimiento bahía 
concha 

aprendices 29 de abril de 2022 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Yoleth Caicedo Ortiz  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico BADIR MANUEL FLOREZ 
GUERRERO 

 
 

 

 

Anexo  evidencias 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta- Bahia Concha Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandra Yoleth Caicedo Ortz Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.396.818

En desarrollo de la comisión No. COM 164 durante los dias 25  al 29 del mes de abril de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 40.000

$ 40.000

$ 40.000

$ 40.000

$ 160.000

Sandra Yoleth Caicedo Ortiz GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Cordinador Academico

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO

28/04/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia Concha Moto

29/04/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia Concha Moto

26/04/2022 Santa Marta - PNN Tairona  Bahia Concha Moto

27/04/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia concha Moto

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

25/04/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia concha Moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
47

911810

01/04/2022

ID Proceso:

apalma
Sello

apalma
Sello



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de mayo de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 25322 Fecha Solicitud 2022-05-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-05-05 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA YOLETH 
CAICEDO ORTIZ CC:  63396818 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-05-09 2022-05-13 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / ZONA - 
- MAGDALENA 4,5 No 50

4,5 3.997.500,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00

RUTA:SANTA MARTA - VEREDA 
BAHIA CONCHA - SANTA MARTA./ 
OBJETO:INSTRUIR LA FORMACIÓN 
DE TURISMO EN NEGOCIOS 
RURALES.DEL9AL13DE MAYO.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA:SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA - SANTA MARTA./ OBJETO:INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES.DEL9AL13DE MAYO.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-05-05T11:08:19.339-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de mayo de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA Fecha Verificación: 05/05/2022 10:12:55

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO
BECERRA
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Usuario SIIF: MHgcampo
5/05/2022 11:08:35 a. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. 
No. 

CO1.PCCNTR.3

490736

AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

30 9 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Leinis Rodriguez

9 5 2022 13 5 2022

1.

2.

3.

9 5 2022

9 5 2022

10 5 2022

11 5 2022

12 5 2022

13 5 2022

13 5 2022

1 5 2022

GTH-F-090 V.02

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA 
SUBDIRECTOR DEL CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA EL DESARROLLO DE 

ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE 

RURAL DEL CENTRO ACUÍCOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA EN LA ESPECIALIDAD DE TURISMO.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

SANDRA YOLETH CAICEDO ORTIZ IDENTIFICACIÓN: 63396818

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES.

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santa Marta- Magdalena - Vereda 

bahia Concha  

Beneficiarios plan de 

compensancion  sentencia T 

606 Bahia Concha Santa Marta 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA - VEREDA BAHIA CONCHA - SANTA MARTA

Reporte de información con claridad, oportunidad y 

veracidad en los sistemas de trazabilidad y 

seguimiento del programa.

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad 

en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera 

temporal o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el 

seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 

del contrato y al Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su 

Centro de Formación o quien cumpla sus funciones.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 

Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

Ejecución y/o implementación del diseño curricular 

negocios verdes, área de tuismo.

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección 

de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

Ejecución y/o implementación acciones que 

conlleven a motivar el aprendiz con estrategias 

pedagogicas en el programa negocios rurales , área 

de turismo.

AGENDA 

DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA - BAHIA CONCHA -BAHIA CONCHA - SANTA MARTA $20.000=

Organizar las actividades turísticas para la prestación de servicio aplicando procedimientos técnicos, 

estándares de calidad y principios de sostenibilidad

DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA - BAHIA CONCHA-  VALOR DE LOS PASAJES IDA Y VUELTA EN TOTAL 

$100.000=

ACTIVIDADES FECHA

Desarrollo de los resultados de aprendizaje del Programa de Formación.

Apropiación  de los resultados de aprendizaje del Programa de Formación.

Ejecutar las actividades turísticas planeadas de acuerdo con procedimientos, protocolos de servicio, 

principios éticos y de responsabilidad

Ejecutar las actividades turísticas planeadas de acuerdo con procedimientos, protocolos de servicio, 

principios éticos y de responsabilidad

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

 

Firmado digitalmente 
por Gilberto José 
Campo Becerra



Numero:

Vigencia Presupuestal

Valor Inicial:

Valor Inicial Moneda Original:

Valor Deducciones:

Valor Deducciones Moneda:

Identificacion:

Numero:

Numero:

Numero:

DEPENDENCIA FUENTE RECURSO

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Nación 10

Objeto:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA
3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-05-10 Generada 200.000,00

VIATICOS FORMACION: RUTA SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA - SANTA MARTA PARA INSTRUIR LA FORMACIÃ“N DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES.DEL9AL13DE MAYO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

Total: 200.000,00 0,00 200.000,00 200.000,00

VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

C-3602-1300-8-0-3602035-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE FORMACIÓN 

CSF

23-AVANCES 

PARA VIATICOS Y 

GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 

OPERACION
VALOR INICIAL

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

POSICION CATALOGO DE GASTO SITUAC.
ATRIBUTO 

CONTABLE

DOCUMENTO SOPORTE

COM-242 Tipo: OTROS Fecha: 2022-05-09

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

CUENTA BANCARIA

31219865701 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

TERCERO

63396818 Razon Social: SANDRA YOLETH CAICEDO ORTIZ Medio de Pago: Abono en cuenta

Nro. Cdp: 1922

0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
Comprobante Contable:  

0,00 Valor Neto: 200.000,00 Valor IVA: 0,00

Saldo x Ordenar: 200.000,00

0,00
Valor Total Operaciones Moneda Original:

0,00 Valor Actual Moneda 

Original:
0,00

Saldo x Ordenar Moneda 

Original:
0,00

200.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 200.000,00

No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 85822Actual Estado: Generada
Requiere 

DIP:

REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

133522 Fecha Registro: 2022-05-09 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Obligación Presupuestal Comprobante Usuario Solicitante: MHrcgutier ROBERTO  CARLOS GUTIERREZ CUENTAS

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL 

DE GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2022-05-09-2:48 p. m.
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 15 de mayo de 2022 
 

PRESENTADO A:  BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO, Coordinador Académico 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
COM- 242 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
09/05/022 

 
13/05/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – vereda bahía 
concha – vereda bahía concha 
– Santa Marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Magdalena - Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira 

Santa Marta 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES DEL 09  AL 
13 DE MAYO DE 2022. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Conceptualización de terminología turística, normatividad,  definiciones turismo sostenible, turismo 
comunitario. 

2. Identificar oportunidades del entorno para el desarrollo de actividades turísticas. 
3. Definir las actividades turísticas a desarrollar de acuerdo con la demanda 

 

RESULTADOS:  

1. Identificar oportunidades del entorno para el desarrollo de actividades turísticas de acuerdo con las 
tendencias del mercado. 
 

2. Definir las actividades turísticas a desarrollar de acuerdo con la demanda 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Trabajos grupales - prestadores de servicios turísticos – bahía concha 
2. Evidencias fotográficas  
3. Listados de asistencias  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Identificar la problemática 
de Bahía concha 

Aprendices  09 de mayo de 2022 

2.    

CONCLUSIÓNES: 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 



GTH-F-087 V.01 
 

Sandra Yoleth Caicedo Ortiz  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico BADIR MANUEL FLOREZ 
GUERRERO 

 
 

 

 

Anexo  evidencias 

 

apalma
Sello
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta- Bahia Concha Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandra Yoleth Caicedo Ortz Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.396.818

En desarrollo de la comisión No. COM 242 durante los dias 09  al 13 del mes de mayo de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 40.000

$ 40.000

$ 40.000

$ 40.000

$ 40.000

$ 200.000

Sandra Yoleth Caicedo Ortiz GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO

GRF-F-076    V.01

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Cordinador Academico

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO

12/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia Concha Moto

13/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia Concha Moto

10/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona  Bahia Concha Moto

11/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia concha Moto

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

09/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia concha Moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
47

911810

13/05/2022

ID Proceso:

apalma
Sello

apalma
Sello



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de mayo de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 28222 Fecha Solicitud 2022-05-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-05-12 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCIÓN Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA YOLETH 
CAICEDO ORTIZ CC:  63396818 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-05-16 2022-05-20 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / ZONA - 
- MAGDALENA 4,5 No 50

4,5 3.997.500,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00

RUTA: SANTA MARTA - VEREDA 
BAHIA CONCHA -SANTA MARTA./ 
OBJETO: INSTRUIR LA FORMACIÓN 
DE TURISMO EN NEGOCIOS 
RURALES./DEL16AL20 DE MAYO DE 
2022.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA: SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA -SANTA MARTA./ OBJETO: INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES./DEL16AL20 DE MAYO DE 2022.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-05-12T11:42:06.256-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de mayo de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA Fecha Verificación: 12/05/2022 11:22:53

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO
BECERRA
Cédula de ciudadanía: 7603672
Usuario SIIF: MHgcampo
12/05/2022 11:42:27 a. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. 
No. 

CO1.PCCNTR.3

490736

AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

30 9 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Leinis Rodriguez

16 5 2022 20 5 2022

1.

2.

3.

16 5 2022

16 5 2022

17 5 2022

18 5 2022

19 5 2022

20 5 2022

20 5 2022

8 5 2022

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

AGENDA 

DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA - BAHIA CONCHA -BAHIA CONCHA - SANTA MARTA $20.000=

Organizar las actividades turísticas para la prestación de servicio aplicando procedimientos técnicos, 

estándares de calidad y principios de sostenibilidad

DESPLAZAMIENTO SANTA MARTA - BAHIA CONCHA-  VALOR DE LOS PASAJES IDA Y VUELTA EN TOTAL 

$100.000=

ACTIVIDADES FECHA

Desarrollo de los resultados de aprendizaje del Programa de Formación.

Apropiación  de los resultados de aprendizaje del Programa de Formación.

Desarrollar las actividades turísticas planeadas de acuerdo con procedimientos, protocolos de servicio, 

principios éticos y de responsabilidad

Preparar las actividades turísticas planeadas de acuerdo con procedimientos, protocolos de servicio, 

principios éticos y de responsabilidad

Reporte de información con claridad, oportunidad y 

veracidad en los sistemas de trazabilidad y 

seguimiento del programa.

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad 

en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera 

temporal o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el 

seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 

del contrato y al Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su 

Centro de Formación o quien cumpla sus funciones.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 

Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

Ejecución y/o implementación del diseño curricular 

negocios verdes, área de tuismo.

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección 

de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

Ejecución y/o implementación acciones que 

conlleven a motivar el aprendiz con estrategias 

pedagogicas en el programa negocios rurales , área 

de turismo.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES.

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santa Marta- Magdalena - Vereda 

bahia Concha  

Beneficiarios plan de 

compensancion  sentencia T 

606 Bahia Concha Santa Marta 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA - VEREDA BAHIA CONCHA - SANTA MARTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA 
SUBDIRECTOR DEL CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA EL DESARROLLO DE 

ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE 

RURAL DEL CENTRO ACUÍCOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA EN LA ESPECIALIDAD DE TURISMO.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

SANDRA YOLETH CAICEDO ORTIZ IDENTIFICACIÓN: 63396818

CONTRATO

 

Firmado digitalmente 
por Gilberto José 
Campo Becerra



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

28222 OTROS

100.000,00 100.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-05-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RUTA SANTA MARTA - VEREDA BAHIA CONCHA -SANTA MARTA PARA INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES./DEL16AL20 DE MAYO DE 2022.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 100.000,00 0,00 100.000,00 100.000,00

100.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE 

RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-282 Tipo: Fecha: 2022-05-13

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7603672 GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 31219865701 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
63396818 SANDRA YOLETH CAICEDO ORTIZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 100.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 100.000,00 Saldo x Obligar: 100.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1922  de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 93622 2022-05-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHacuello ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2022-05-13-5:55 p. m.
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 20 de mayo de 2022 
 

PRESENTADO A:  BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO, Coordinador Académico 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
COM- 282 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
16/05/022 

 
20/05/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta – vereda bahía 
concha – vereda bahía concha 
– Santa Marta 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Magdalena - Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira 

Santa Marta 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: INSTRUIR LA FORMACIÓN DE TURISMO EN NEGOCIOS RURALES DEL 16  AL 
20 DE MAYO DE 2022. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Conceptualización de terminología turística, normatividad,  definiciones turismo sostenible, turismo 
comunitario. 

2. Identificar oportunidades del entorno para el desarrollo de actividades turísticas. 
3. Definir las actividades turísticas a desarrollar de acuerdo con la demanda 
4. Realizar las actividades turísticas de acuerdo a la demanda 

 

RESULTADOS:  

1. Identificar oportunidades del entorno para el desarrollo de actividades turísticas de acuerdo con las 
tendencias del mercado. 
 

2. Definir las actividades turísticas a desarrollar de acuerdo con la demanda 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Trabajos grupales - prestadores de servicios turísticos – bahía concha 
2. Evidencias fotográficas  
3. Listados de asistencias  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Identificar la problemática 
de Bahía concha 

Aprendices  09 de mayo de 2022 

2.    

CONCLUSIÓNES: 

DATOS DEL CONTRATISTA 



GTH-F-087 V.01 
 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Yoleth Caicedo Ortiz  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico BADIR MANUEL FLOREZ 
GUERRERO 

 
 

 

 

Anexo  evidencias 

 

 

apalma
Sello



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta- Bahia Concha Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Sandra Yoleth Caicedo Ortz Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63.396.818

En desarrollo de la comisión No. COM 282 durante los dias 16 al 20 del mes de mayo de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000

$ 20.000

$ 20.000

$ 20.000

$ 20.000

$ 100.000

Sandra Yoleth Caicedo Ortiz GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA 

SUBDIRECTOR DEL CENTRO

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
47

911810

21/05/2022

ID Proceso:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

16/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia concha Moto

17/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona  Bahia Concha Moto

18/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia concha Moto

19/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia Concha Moto

20/05/2022 Santa Marta - PNN Tairona - Bahia Concha Moto

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Cordinador Academico

apalma
Sello

apalma
Sello



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA YOLETH CAICEDO ORTIZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

01/05/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2545953 - EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES
TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Diseñar paquetes turísticos de acuerdo componentes técnicos y
estándares de servicio

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26020106301 CARACTERIZAR LAS ACTIVIDADES TURÍSTICAS DE ACUERDO CON LA TENDENCIA DEL MERCADO

26020106302 ORGANIZAR LAS ACTIVIDADES TURÍSTICAS PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIO APLICANDO PROCEDIMIENTOS
TÉCNICOS, ESTÁNDARES DE CALIDAD Y PRINCIPIOS DE SOSTENIBILIDAD

26020106303. EJECUTAR LAS ACTIVIDADES TURÍSTICAS PLANEADAS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS, PROTOCOLOS DE
SERVICIO, PRINCIPIOS ÉTICOS Y DE RESPONSABILIDAD

26020106304 PROPONER ACCIONES DE MEJORA A LAS ACTIVIDADES TURÍSTICAS DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS DE
VALIDACIÓN

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 184.00

Page 1 of 25/13/22 6:49 PM



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SANDRA YOLETH CAICEDO ORTIZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 184.00

Page 2 of 25/13/22 6:49 PM


