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INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

INVITACION PUBLICA No. MC-05-2022

CONTRATAR LA REALIZACION DE TALLERES DE CREACION LITERARIA EN
MODALIDAD VIRTUAL DEL PROGRAMA LIBERTAD BAJO PALABRA, EN LOS
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION DEL ORDEN NACIONAL EN EL MARCO DEL
CONVENIO No 137 — 2833 DE 2019 SUSCRITO CON EL MINISTERIO DE CULTURA.

1.

INFORMACION GENERAL

El presente proceso se regira por el procedimiento referido en el numeral 5 articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020,
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, por
cuanto el presupuesto oficial no supera el 10% de la menor cuantia fijada para la
Entidad.

1.1 Regulacion De Mipymes

De acuerdo con los articulos 2.2.1.2.4.2.2. vy siguientes del Decreto 1082 de 2015, la
entidad estatal limitara la convocatoria a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afio
de existencia cuando:

1. El valor del proceso de contratacién sea menor a ciento veinticinco mil ddlares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
industria y Turismo; y

2. La entidad estatal haya recibido solicitudes de por o menos dos (2) Mipyme
nacionales para limitar la convocatoria a Mipyme. La entidad estatal debe recibir
estas solicitudes dentro del término estabiecido para presentar observaciones al
proceso de contratacion.

l.a Mipyme gue soliciten la limitacién deberan acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial estimado para la presente contratacion, Sl
aplica la posibilidad de limitarla a Mipymes.

UMBRAL DE MIPYMES
Umbral PYMES US$ 125.000
Umbral PYMES COL$ 457.294.264

OBJETO

“CONTRATAR LA REALIZACION DE TALLERES DE CREACION LITERARIA EN
MODALIDAD VIRTUAL DEL PROGRAMA LIBERTAD BAJO PALABRA, EN LOS
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION DEL ORDEN NACIONAL EN EL MARCO
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DEL CONVENIO No 137 - 2833 DE 2019 SUSCRITO CON EL MINISTERIO DE
CULTURA.”.

2.1. CLASIFICACION BIENES Y SERVICIOS

Clasificacion del bien o servicios de acuerdo con el codigo estandar de productos y
servicios de naciones unidas- UNSPSC.

Cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios
Segmento Familia Clase Producto
86 11 16 02
Servicios sistemas Educacion de Servicios de educacion
educativos educativos adultos de tiempo parcial para
y de alternativos adultos
formacion

NOTA: Esta clasificacion no es requisito habilitante es solo informativa de
conformidad con el Sistema de Compras - Colombia Compra Eficiente.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

DESCRIPCION TECNICA

a. COMPONENTE DE FORMACION.
El taller de creacion liferaria tiene una arientacion formativa, los temas y ejercicios establecidos deben ser adaptados

para la Poblacién Privada de la Libertad (PPL) y a las condiciones socioculturales y particulares de cada
Establecimiento de Reclusion del Orden Nacional.

Para el desarrollo del taller, se tendran en cuenta los siguientes contenidos:

El arte de escribir. (Ejercicio: el escritor como cronista de su vida)

La lectura. (Lectura en voz alta)

Lectura de memorias y testimonio (Relato de experiencias de vida por el PPL).
La literatura. (Géneros literarios)

El cuento (Caracteristicas)

La poesia (Que es el verso — Que es la metafora)

La crénica. (Biografia y autobiografia)

T @mpooop

. METCODOLOGIA:
Este proceso de formacion se realizara de manera virtual a través de la plataforma MEET.

Cada establecimiento de reclusion ufilizara un correo electronico institucional, el cual sera el Unico medio tanto para
ingresar al desarrollo del taller coma para la entrega de los textos para revision de cada directar de taller.

La dinamica y el material didactico para el desarrollo de los talleres serdn acordes con la propuesta pedagogica de
"Libertad Bajo Palabra”, programa del Ministerio de Cultura que prestara la asesorfa respectiva en el marco del
Convenio Interadministrativo N°137 de 2019

¢. PERFIL Y EXPERIENCA DEL EQUIPO DEL PROYECTO
El equipo que se requiere es:

- Un{1) coordinador con formacién académica en literatura, filosofia y letras, o profesionales en areas afines o
autodidacta con amplio conocimiente en el campo literario y con experiencia aboral de minimo tres (3) afios,
en procesos de formacién en escritura creativa con poblacion vulnerable, en entidades legaimente
constituidas .

- Veintidds (22) directores de taller, con formacion académica en literatura, filosoffa y lefras o profesionales en
areas afines con amplio conocimiento en el campo literario y con experiencia |aboral de minimo dos {2) afios,
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en procesos de formacién en escritura creativa con poblacién vulnerable, en enfidades legalmente
constituidas.

El oferente debera anexar las hojas de vida del coordinader y de los veintidos (22) directores de taller, con sus
respectivos soportes de experiencia.

d. DURACION Y FRECUENCIA DEL TALLER.

Los contenidos presentados se desarrollarédn en doce {12) sesiones en cada uno de los veintidds (22)
establecimientos de reclusion seleccionados para un total de 264 sesiones, una (1) sesién por semana de forma
consecutiva y con una intensidad horaria de noventa minutos {90} para cada sesion, tiempo que se dedicara
tnicamente al trabajo con la Poblacién Privada de la Libertad.

¢. GRUPOS DE TRABAJO.

Los grupos de trabajo seran conformados maximo por quince {15) personas Privadas de la Libertad, teniendo en
cuenta [os protocolos de bioseguridad que se han establecido en el marce de la pandemia.

f. COMPONENTE DE ENTREGA.

- El contratista una vez termine las doce (12) sesiones en los 22 establecimientos de reclusion, debe eniregar
digitalizado en WORD y en original el total de los textos producidos por la poblacicn privada de la libertad,
minimo 330 escritos o segln el nimero de inscritos, toda vez gue se solicita que cada persona privada de la
libertad tenga por lo menos un texte al final del taller.

- El contratista revisara, retroalimentara y entregara los escritos, cada uno de ellos con la respectiva
autorizacién de uso en formato entregado por el Ministerio de Cultura, entidad a nombre de la cual se firmara
la autorizacion. Lo anterior, permitira [a publicacion y la circufacion sin animo de lucro de la memoria del
proceso pedagogico de esle proyecto.

NOTA: Las autorizaciones se realizaran en el formato oficial entregado por el supervisor del contrato por parte del
INPEC vy seran entregadas al momento de la firma del acta de inicio del contrato.

- El contratista entregara los listados de asistencia con las respectivas firmas de las Personas Privadas de la
Libertad (PPL)} que participaron en el programa y fechas de la realizacion de cada una de las doce (12)
sesiones en los 22 establecimientos de reclusion.

- El contratista debe hacer entrega de cada uno de estos productos, segun el cronograma establecido para la
ejecucion del programa.

ESTABLECIMIENTOS SELECCIONADOS

N® Regional .~ -1 . 'Nombre. Establecimiento

1 EPMSC Bolivar — Cauca

2 EPMSC Cartago

3 Occidente Jamundi

4 EPAMS CAS Popayan

5 EPAMS Dorada

6 Viejo Caldas RM Manizales

7 EPMSC Armenia

8 EP Puerto Triunfo

9 Complejo de Pedregal COPED
0 Noroeste CPMS Bello

1 CPAMSPA Itagif

12 EPMSC Santa Rosa De Viterbo
13 EPMSC Espinal

14 Central EPMSC Fusagasuga

15 EPMSC Girardot

16 EPMSC Aguachica

17 Oriente EPMSC Bucaramanga

18 EPAMS Girén

19 Narte EPMSC Cartagena
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20 EPMSC San Andrés
24 EPMSC Barranquilla
29 EPAMS Valiedupar

Plan de trabajo y cronograma de actividades

ACTIVIDADES DEL PRODUCTOS ENTREGABLES TIEMPO DE ENTREGA
PROYECTO
- Lista de asistencia del equipo del proyecio Al finalizar la induccion
a la jornada de Induccidn por parte del
Inicio del proyecto Ministerio de Cultura y el INPEC en el marco

del convenio 137 de 2019. Tres (3) dias
calendario después de la firma del acta de

inicio.
Ejecucion del - Plan de trabajo detallado con obligaciones y | Tres (3) dias habiles
proyecto cronograma de actividades. después de ia induccidn.
Ejecucion proyecto - Informe parcial después de 6 sesiones | Cuarentay cinco (45) dias

virtuales que presente el avance del | calendario después dela
proceso, junto con los respectivos listados | firma del acta de inicio.
de asistencia de los establecimientos
vinculados.

- Informe final, adjuntando listados de | Noventa (90) dias
asistencia con fecha y firmas de | calendario después dela
participantes firma del acta de inicio.

Cierre proyecto - Minino 330 escritos digitalizados y en

original, o segadn ndmero de inscritos, con el

formato firmado de autorizacién (sesidn
derechos de autor en los formatos
entregados por el INPEC vy el Ministerio de

Cultura.)

Observaciones:

Cada uno de los entregables sera revisado para aprobacion por parte del supervisor del contrato, en caso
de no ser aprobado, El CONTRATISTA tendra un plazo Unico de cinco (5) dias habiles para entregar las
correcciones o atender las observaciones realizadas.

EI CONTRATISTA debera disefiar y presentar ef plan de trabajo relacionando todas las actividades
dispuestas para el desarrollo del presente proyecto y su detalle, en el cual se incluyan los tiempos
estipulados para el desarrollo de cada una de las doce (12) sesiones virtuales de los 22 establecimientos
de reclusion, mediante un cronograma detallado, incluyendo ademaés ia fecha en el que entregara cada uno
de los productos (fextos escritos) previstos en este documento.

En caso de que se presenten dificultades técnicas o logisticas E]l CONTRATISTA debera reponer las
sesiones afectadas de comun acuerdo con el establecimiento carcelario.

El Plan de Trabajo debera considerar todas las actividades dispuestas para el desarrollo del presente
proyecto y su detaile, asi como los plazos en los cuales cada una de ellas sera ejecutada.

Nota: Las especificaciones técnicas son de caracter obligatorio, por lo tanto, sera causal
de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, ne adicionar y no suprimir),
en el Anexo correspondiente, el cual debe estar firmado por el proponente.
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3.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato a celebrar es de prestacion de servicios.

Por otra parte, la modalidad de seleccion que se debe tener en cuenta para esta
CONTRATACION es la de MINIMA CUANTIA por INVITACION PUBLICA. Para ello la
Ley 1150 de 2007 en su literal a), numerai 5, articulo 2, subrogado por el articulo 94 de
ley 1474 de 2011, que establece: “(...)..

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en fa cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a
un dia habhil;

¢) La entidad sefeccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para fodos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal. (...)

Ademas, los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales
establecen lineamientos y procedimientos para las adquisiciones de bienes y servicios
bajo la modalidad de minina cuantia.

CONDICIONES DE LA OFERTA

El proponente debera ofertar sobre la totalidad de los elementos o insumos solicitados
en esta contratacidn o de lo contrario, la propuesta sera rechazada.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El valor estimado para la presente contratacion es hasta la suma de SETENTA'Y DOS
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS M/CTE ($ 72.333.333), excluido IVA.

El presupuesto oficial asignado para el presente proceso se encuentra respaldado con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.7922 del 18 de enero de 2022,
Unidad/Subunidad Ejecutora 12-08-00-000 INPEC-Gestién General, DEPENDENCIA
12-08-00-000-INPEC-GESTION GENERAL, POSICION CATALOGO DE GASTOS A-
03-03-01-017 ATENCION REHABILITACION AL RECLUSO, Fuente “Nacidn”, recursc
10, Situac CSF, cuyo objeto es BSITEM 609 PARA LA REALIZACIC)N DE TALLERES
DE CREACION LITERARIA DEL PROGRAMA LIBERTAD BAJO PALABRA — OFICIO
8300 — DIRAT -8330-SUBED — 83303-GUCUR 2022|E0006068. VALOR: OCHENTA
MILLONES DE PESOS M/CTE ($80.000.000), expedido por la coordinadora de
presupuesto de la Direccion de Gestion Corporativa.
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El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, pagara al CONTRATISTA el
valor del contrato, con cargo al presupuesto del INPEC, en pesos colombianos, por
conducto de la Tescreria General del Instituto, previa disponibilidad del PAC, solo se
estableceran pagos confra productos eniregados y recibido a satisfaccion por el
supervisor del contrato.

l.a carta de aceptacion, se suscribira por el valor de [a oferta y el valor del contrato sera
pagado de la siguiente forma:

PORCENTAJE SOBRE EL
PAGO | PRODUCTOS ENTREGABLES VALOR DEL CONTRATO

Informe que dé cuenta de la realizacién de por lo
menos 6 sesiones de las 12 programadas en la
7 totalidad de los establecimientos vinculados al | 40% del valor del contrato
objeto del presente proceso, adjuntando listados
de asistencia.

Informe final con la realizacidon de los talleres
faltantes adjuntando actas de asistencia.

2 Entregara los escritos, con las firmas de | 60% del valor del contrato
autorizacion (sesion derechos de autor), con el
fin de dar soporte al uso del material escrito, en
caso de ser necesario.

Las facturas seran canceladas por el INPEC dentro de los treinta (30} dias siguientes
a la fecha de radicacion de la factura electronica, la cual debera estar acorde con lo
establecido en los articulos 615 y 617 del Estatuto Tributario, y conforme a la
Resolucién 000042 de 2020 “Por la cualf se desarrolfan los sistemas de facturacion, los
proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electronica de venta cocmo titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura elecirénica de venta y se dictan ofras
disposiciones en materia de sistemas de facturacion”, previa aprobacion de la
Direccién de Gestidn Corporativa y disponibilidad del PAC.

El contratista deberd acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF
Y Cajas de compensacion Familiar, si hubiere lugar a ello.

Se entienden incluidos como parte del valor del confrato que se derive del presente
proceso de seleccidn, todos los impuestos, derechos, tasas, gastos directos e
indirectos y coniribuciones que se generen con ocasion o como efecto dei confrato, los
cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

En relacién con los descuentos de Ley relacionados con la Retencion en la fuente renta
por servicios, retencion en la fuente ICA por servicios v Retencidon en la fuente, se
realizaran en el momento de tramitar el pago, una vez el contratista allegue la factura
o documento equivalente, la retencidn a practicar depende de la naturaleza del
proveedor.

La factura electronica emitida por la empresa en cumplimiento al Decreto 2242 de 2015,
Resoluciones y sus modificaciones, sera cancelada por el INPEC dentro de los treinta
(30) dfas siguientes a la fecha de radicacion de las mismas con sus soportes, en
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concordancia con lo establecido en el articulade 615 y 617 del Estatuto Tributario,
previa certificacion del supervisor del contrato, donde conste el cumplimientc a
satisfaccion del objeto contractual, antecedente revision de ia unidad ejecutora que
tiene a su cargo la recepcidn, verificacién y aprobacion en la Direccién de Gestidon
Corporativa, previa disponibilidad del PAC.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada ¢ no se acompahan de los
documentos requeridos para pago, el término se contara desde [a fecha en que se
presente en debida forma o se aporte el ditimo de los documentos.

REQUISITOS PARA TRAMITAR EL PAGO:

1. Factura que cumpla con todos los requisitos de Ley.

Certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante
Legal — de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de
2002 — en la cual se acredite el cumplimiento del pago de las obligaciones
derivadas de los aportes de sus empleados, a los sistemas de Salud, Riesgos
laborales, Pensicnes y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Sena.

3. Documento de remision yfo relacion de los elementos entregados por el
contratista y el respectivo soporte de ingreso al almacén de la Entidad. (Si
aplica).

4. Certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, del
bien y/o servicio

5. Los demas documentos que se requieran conforme aplique.

PARAGRAFO PRIMERO: No obstante, la forma de pago prevista queda subordinada
a la aprobacion del Programa Anual Mensual de Caja - PAC y su giro respectivo por
parte de la Direccion General del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Credito
Publico.

PARAGRAFO SEGUNDOQ: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompafian los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera
incorrecta, el término para éste solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el Gltimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO TERCERO: Presentar la factura electronica validada previamente por
la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo
de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo

de 2020. (Si aplica).

Lo anterior, previa verificacion por parte del supervisor del contrato, recibo de factura,
certificacién de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato y
comprobante de pago de las obligaciones en seguridad social y parafiscal

5.1. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

5.1.1. HISTORICO DE LA ENTIDAD
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El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC a través de la Direccién de Atencion
y Tratamiento — Subdireccion de educacion, ha realizado las siguientes contrataciones
relacionadas con el objeto contractual de este proceso, las cuales se mencionan en la
siguiente tabla:

> | conrrato | m

LueAR |

VALOR TOTAL
SRR DER
“CONTRATO -

2017

140 DE 2017

FUNDALECTURA

Bogota

AUNAR RECURS0S HUMANOS,
ADMINISTRATIVOS, TECNICOS Y
FINANCIEROS PARA LA
REALIZACION DEL PROGRAMA
"LIBERTAD BAJO PALABRA” DIRIGIDO
A INTERNQOS SINDICADOS Y
CONDENADOS QUE SE ENUENTRAN
EN LOS 11 ESTABLECIMIENTOS
PRIORIZADOS PARA EL ANO 2017,
EN EL MARCO DEL CONVENIO
N°2687 DE 2015, SUSCRITO ENTRE
EL INPEC Y EL MINISTERIO DE
CULTURA,

$63.361.310

2018

Convenio de
asociacion No
065 de 2018

FUNDALECTURA

Bogota

AUNAR RECURSOS HUMANOS,
ADMINISTRATIVOS, TECNICOS Y
FINANCIEROS PARA LA
REALIZACION DEL PROGRAMA
“LIBERTAD BAJO PALABRA" DIRIGIDO
A INTERNOS SINDICADOS Y
CONDENADOCS QUE SE
ENCUENTRAN EN LOS 11
ESTABLECIMIENTOS PRIORIZADOS
PARA EL ANO 2018

$59.996.200,00

2021

Contrato 131
de 2021

UNIVERSIDAD LA

GAN COLOMBIA

Bogota

“CONTRATAR LA REALIZACION DE
TALLERES DE CREACION LITERARIA
EN MODALIDAD VIRTUAL DEL
PROGRAMA LIBERTAD BAJO
PALABRA, EN 16 ESTABLECIMIENTOS
DE RECLUSION DEL ORDEN
NACIONAL EN EL MARCO DEL
CONVENIO No 137 — 2833 de 2019
SUSCRITO CON EL MINISTERIO DE
CULTURA".

$ 57.000.000

5.1.2.

ANALISIS DE MERCADO

Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consultd en la pagina del SECOP procesos en
ofras entidades, encontrando algunos procesos con objeto similar, que comparten algunas

referencia

analizar

el

mercado.

caracteristicas y  sirven  como para
7o | . ENTIDAD RAT, cuanTia
[ {CONTRATANTE | i KR
Fortalecimiento de [os procesos de
Alcaldia de Fundacion MP-SE-MC-003- | lectura y escritura en las ie
2020 Popayan calidad superior | 2020 enmarcadas en el plan nacional de $15.000.000
lectura y escritura,
Fundacion
Gobierno German Uribe Prestacion de servicios artisticos para
2021 departamental parala culturay | MIN-2021-130 el desarrollo del programa de lectura | $38.500.000
del Tolima el medio en voz alta
ambiente
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Servicios de promecion de habitos de
lectura y escritura en el municipio de

Alcaldia Dosquebradas, po dio de
2021 | municipio de Librerfa roma IP-048-2021 54 S, por me $39.930.000
Dosquebradas aclividades ludicas y entrega de

libres a través del programa de
hiblioteca movil

Se recibid respuesta por parte de tres entidades: Higuera editores S.A.S, Universidad de
Caldas y Universidad la Gran Colombia. Se llevé a cabo la correspondiente evaluacion de
las cotizaciones, encontrando que las tres propuestas cumplen a cabalidad con los criterios
técnicos establecidos, en cuanto a la propuesta economica se observo lo siguiente:

1 Universidad La Gran Colombia $80.000.000
Universidad de caldas $60.000.000
Higuera editores S.A.S $77.000.000

LLego de revisar y analizar las cotizaciones allegadas, la cotizacion presentada por la
Universidad de Caldas es la més favorable para el INPEC, por cuanto presenta el menor
valor cotizado, teniendo en cuenta que, la universidad se inscribe en el &mbito pablico y
maneja precios accesibles a la comunidad en general, pues su compromiso, mas que
empresarial, s social y por ende no se generan grandes ganancias para la institucion. Lo
arterior, no influye en la calidad académica del programa, ni de los docentes, ya que todos
los profesionales que se encuentran en la base de datos de la universidad, cuentan con la
formacion y experiencia requerida en escritura académica y creativa.

Por lo anterior y con el fin de calcular el valor estimado de este proceso, se realiza la
sumatoria de las tres cotizaciones con el menor valor cotizado, y se divide por tres,
okteniendo con ello el costo promedio del valor del contrato, asi:

8C.000.000+ 77.000.000+60.000.000 = 217.000.000 / 3 = 72.333.333

| VALOR UNICO | $ 72.333.333

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con el INPEC,
ademas de las obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus
Decretos reglamentarios a:

1. Dar cumplimiento al objeto contractual de conformidad con las especificaciones
técnicas, sefialadas en el estudio previo, Invitacién publica y en los documentos gque hacen
parte integral del contrato.

2. Ejecutar el objeto contractual con plena autonomia técnica y administrativa, sin
realizacion de subordinacion, por lo que no se genera ningdn tipo de vinculo laboral entre
el INPEC vy el personal del contratista que preste sus servicios.

3. Cumplir con los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacién, de todas las
obligaciones inherentes al contrato y las contenidas en la oferta necesarias para la correcta
gjecucion del objeto del mismo.
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4, Realizar doce (12) sesiones por cada establecimiento, cada una con un tiemoo de una
hora y media (1:30), sesiones que se deben desarrollar en cada uno de los Establecimientos
penitenciarios relacionados en el presente contrato.

5. Entregar los escritos, con las firmas de autorizacion (sesion derechos de autor), con el
fin de dar soporte al uso del material escrito, en caso de ser necesario.

6. El contratista debera asegurar la asistencia del equipo del proyecto a la induccion y
reuniones de seguimiento, programadas por el Ministerio de Cultura y el INPEC en el marco
del convenio 137 de 2019.

7. El contratista debera entregar un Informe parcial de ejecucion después de 6 sesiones
virtuales que presente el avance del proceso, junto con los respectivos listados de
asistencia de los establecimientos vinculados.

8. El contratista debera entregar un Informe final con la realizacién de las sesiones
virtuales faltantes adjuntando listados de asistencia.

9. Resolver los requerimientos de aclaracion de informacion y los cambios que se
presenten durante la ejecucion del contrato segun io dispuesto por el SUPERVISOR.

10. El contratista respetara la autonomia institucional del INPEC, su filosofia, estructura
organica, reglamentos administrativos, técnicos, cientificos y disciplinarios para €l manejo
de los recursos vy la prestacion del servicio.

11. El contratista podra reemplazar las hojas de vida del personal para aprobacion del
supervisor del contrato, siempre que cumpla con los iguales o superiores condiciones de
las iniciales presentadas.

12. El contratista debera presentar el plan de trabajo de acuerdo al cronograma de
actividades establecido de acuerdo con los lineamientos dados por el Ministerio de Cultura
y el INPEC en reunion de induccion y en cumplimiento a las especificaciones de la ficha
técnica y el plazo de ejecucion previsto en el presente estudio previo, y demas documentos
que integran el presente proceso, para ello contard con el previo visto bueno y de
aprobacion del supervisor del contrato antes de la fecha de la firma del acta de inicio.

13. Cuando el INPEC no estuviera satisfecho con el desempeic de alguncs de los
integrantes del equipo de trabajo del CONTRATISTA, solicitara el cambio de los mismos a
fraves de supervisor del contrato.

14. El contratista asegura la continuidad y permanencia, en tiempo completo, de todo el
personal asignado al presente proyecto.

15. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley
pretendan obligarle a hacer u omitir algin acto o hecho, el contratista debera Informar de
tal evento a la Subdireccidén de Gestién Contractual y a las autoridades competentes para
que se adopte [as medidas necesarias.

16. Garantizar que todo el personal contratista que preste sus servicios para la ejecucion
del contrato se encuentre vinculado contractualmente y estén afiliados al sistema de
seguridad social integral, de acuerdo con la normatividad vigente que regule la materia.
17. Responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones a que
haya lugar del personal que emplee en la gjecucion del contrato.

18. Garantizar la ejecucion del contrato dentro del plazo establecido.

19. Reportar de inmediato a la Subdirecciéon Educacion de la Direccidon de Atencion de
Tratamiento del INPEC, las novedades o anomalias que se presenten durante la gjecucion
del contrato.

20. Constituir las garantias solicitadas y framitar las modificaciones respectivas.

21. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionaric encargado del control vy
vigilancia del contrato y las demas que sean inherentes al objeto de la contratacién.
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22. Desarrollar y entregar los productos de acuerdo con cada una de las actividades
descritas de acuerdo con el plan de trabajo presentado por EL. CONTRATISTA y aprobado
por el INPEC, previo a la firma de la ejecucion del contrato.

23. Asumir los costos directos e indirectos que se generan a partir del desarrolio del
proyecto.

24. Velar y garantizar la suscripcion del acta de inicio con el supervisor designado por €l
INPEC.

25. El contratista firmara un acuerdo de confidencialidad, garantizando el buen manejo de
la informacion que se manejara en el desarrollo del contrato.

26. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier novedad que se presente
en el curso de la ejecucion del mismo.

27. lLas demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo §° de la Ley 80
de 1993, asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en
la actuacién contractual.

28 Las demas que sean propias y necesarias para la correcta ejecucion del objeto
coniractual.

7. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO -

INPEC
Estas son las obligaciones del INPEC:

1. Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales a través del Supervisor del Contrato.

2. Expedir la certificacion del recibo a satisfaccién de los servicios prestados, en
cumplimiento del objeto contractual pactado, para efectos del pago, de conformidad con
lo sefalado en el contrato sobre la ejecucion del mismo.

3. Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista reciba oportunamente
el valor del servicio prestado a la Entidad.

4. Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del
conirato.

5. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los
términos establecidos en el articulo 15 de la ley 1755 de 2015 Por medio de la cual se
regula el Derecho Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

6. Brindar el apoyo logistico y administrativo para que EL CONTRATISTA pueda realizar
las actividades necesarias que permitan el normal desarrollo del objeto contractual, lo
cual no generara costo para el INPEC.

7. Todas las demés que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en
los Estudios Previos y carta de aceptacion.

8. Desarrollar de manera coordinada entre la Oficina Asesora de Comunicaciones del
INPEC vy el contratista, las actividades relacionadas con la divulgacion del programa por
medios de comunicacion vy virfuales.

8. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del presente contrato seré de cinco (5) meses, desde la firma del
acta de inicio sin sobrepasar la presente vigencia, previa aprobacién de la garantia
Gnica de cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte de la Subdireccion
de Gestion Contractual y la expedicion del registro presupuestal respectivo,

9. LUGAR DE ENTREGA O DE EJECUCION
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El programa se desarrollara de manera virtual, por medio de la plataforma MEET, desde
las areas educativas que cuentan con equipos de computo en cada uno de los veintidos
(22) Establecimientos de Reclusidn que se relacionan a continuacion:

~N°. |- Regional . | - NombreEstablecimiento . . .~
1 EPMSC Bolivar — Cauca
2 EPMSC Cartago
3 Occidente Jamundi
4 EPAMS CAS Popayan
5 EPAMS Dorada
6 Viejo Caldas RM Manizales
7 EPMSC Armenia
8 EP Puerto Triunfo
9 Complejo de Pedregal COPED
10 Noroeste CPWIS Bello
11 CPAMSPA ltagii
12 EPMSC Santa Rosa De Viterbo
13 EPMSC Espinal
14 Central EPMSC Fusagasuga
15 EPMSC Girardot
16 EPMSC Aguachica
17 Oriente EPMSC Bucaramanga
18 EPAMS Girén
19 EPMSC Cartagena
20 EPMSC San Andrés
21 Norte EPMSC Barranquilla
22 EPAMS Valledupar

Nota: No habréa modificacion de los establecimientos seleccionados para el desarrollo del
taller.

16. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de Bogota. D.C., en las
instalaciones del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, ubicado en la
Calle 26 N° 27-48.

11. SUPERVISOR DESIGNADO

La supervision del contrato sera ejercida por la Subdirector(a) de Educacion de la
Direccion de Atencidon y Tratamiento o quien haga sus veces o quien el ordenador de
gasto designe por escrito para tal efecto. El supervisor asume la responsabilidad por el
seguimiento vy control del contrato, asi como la correcta y cabal ejecucion del mismo.
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Ademas, debera aprobar los pagos verificando que el contratista se encuentra al dia en
el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral, revisar los
informes que presente el contratista, proyectar el Acta de liquidacion definitiva del
contrato y en general cumplir con todas las obligaciones derivadas de la supervision.

El supervisor debera dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo
82 y siguientes, en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico del objeto contractual.

12. REQUISITOS HABILITANTES

12.1. CAPACIDAD JURIDICA

12.1.1. Carta de presentacion de la propuesta:
De acuerdo con el contenido del Anexo No. 1, la carta de presentacion de la
propuesta debe estar suscrita por la persona natural o por el representante legal de
la persona juridica o por el representante designado por los miembros del consorcio

o de la unidén temporal. El_proponente debera aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de guien suscribe la propuesta.

Quien suscriba la carta de presentacién de la propuesta debera:

a) En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o
apoderado del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre vy
representacion del mismo.

En este ultimo caso, la facultad de representacion debe comprender [as de presentar
la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarfo. Si
la presentacion de la propuesta implica la fransgresion del deber establecido en el
numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el
integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion de la junta
de socios 0 asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del
consorcio o unioén temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y
representacion del mismo. Tal facultad de representacion debe comprender la de
presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y
liquidarlo.

¢) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberan presentar
fotocopia de su documento de identificacion. Las propuestas presentadas por
personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais, deberan
estar acompafiadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad
con las normas de control migratorio vigentes.

d) Los proponentes y cada uno de los integrantes de consorcios o uniones
temporales, varones, menores de 50 afios de nacionalidad colombiana, deberan
presentar fotocopia de la Libreta Militar y del Representante Legal.
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12.1.2. Acreditacion de la existencia y la representacion legal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debera anexar el certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio dentro del
mes anterior al cierre del Proceso, en el cual conste quién ejerce la representacidn
legal y las faculiades del mismo.

En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite
realizar el objeto del presente Proceso de Seleccion, y que su duracién no es inferior
al término del plazo del contrato y un afio mas.

Si el proponente es una persona natural debera presentar un Certificado de
Inscripcién en el Registro Mercantil, expedido por la Camara de Comercio en donde
conste la determinacion de su actividad, la cual debe tener relacion con el objeto a
contratar, con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, a la fecha
de presentacion de [as propuestas.

Para el caso de ofras formas asociativas, podran presentar el documento
equivalente al de existencia y representacion legal, que contenga los elementos
necesarios para la verificacion de la informacion requerida.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan
con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y
ampliamente faculiado para representarlas extrajudicialmente hasta la constitucién
de la sucursal en Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta, de
conformidad con lo sefialado en el titulo VIII del Libro Il del Cédigo de Comercio
Colombiano.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de
la “Convencién sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos
publicos extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

o El| documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se
certifiqgue la existencia de la sociedad y el gjercicio de su objeto social, tendra
validez en Colombia con la sola Apostilla.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado
deberd velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de
la sociedad y sobre la extensién del objeto social, documento éste que se debera
apostillar,

= En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante
quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la
existencia de la sociedad y sobre el gjercicio del objeto social de la misma, el
interesado podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del
lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberén a su
vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento.

o Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de
existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes
del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien
podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de [a existencia de la sociedad y
del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso,
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como la Convencion no se aplica a los documentos ejecutados directamente por
agentes diplomaticos o consulares, deberd seguir el trdmite ordinario de
legalizacién, o sea gue el Ministeric de Relaciones Extericres de Colombia
abonard la firma del Cénsul.

En el evento en que en el certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga
la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de
dichos estatutos, v si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la
propuesta en cuanto a su monto, se deberad igualmente adjuntar la autorizacion
especifica para participar en este Proceso de Seleccién y suscribir el contrato con
el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, en caso de resultar
seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los
Certificados tanto de la sucursal cormno de la Casa principal.

Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el
certificado de existencia y representacion legal de las personas juridicas y/o la
fotocopia de la cedula de ciudadania de las personas naturales que los conforman.
En caso de que uno o varios de los integrantes de la forma conjunta sea una persona
natural de origen extranjero ¢ una sociedad extranjera sin sucursal en Colombia, la
propuesta debera acompafiarse de los documentos indicados en los dos parrafos
precedentes, segun corresponda.

12.1.3. Objeto Social

El objeto social del proponente, de cada uno de sus miembros si se trata de un
consorcio, o de una unién temporal, le debe permitir presentar la propuesta, celebrar
y ejecutar el objeto del Contrato materia del presente Proceso de Seleccion.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica proponente que se
circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual se
verificara en el Certificado de Existencia y Representacidn Legal.

12.1.4. Certificacién expedida por el revisor fiscal o por el representante legal sobre

pago de aportes de sus empleados (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de
la Ley 1150 de 2007).

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera adjuntar una certificacion
expedida por el revisor fiscal — si la persona juridica esta obligada a tener revisor
fiscal- o por la persona natural, segin el caso, en donde acredite que dentro de los
seis meses anteriores al cierre del proceso de seleccidn se encuentra al dia con
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a
ello haya lugar. Si la persona juridica no esta obligada a tener Revisor Fiscal,
conforme a la normatividad legal vigente, el representante legal debera indicar las
razones por las cuales no esta obligada a tener revisor fiscal. Requisito que debera
ser acreditado también por el contratista para la realizacién de cada uno de los
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pagos derivados del contrato estatal.

En el caso de ser la entidad se encuentre amparada en la exoneracion prevista en
el articulo 25 de la ley 1607 de 2012, debe asi manifestarlo en dicha certificacion,
ademas de certificar ser sujetos pasivos y estar al dia en el pago del impuesto de
renta para la equidad (CREE).

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cdmara de Comercio,
ademas de allegar los requisitos legales para la expedicion de dicha certificacion
{fotocopia de cedula de ciudadania — fotocopia tarjeta profesional — y certificado
de antecedentes disciplinarios expeadido por la junta de contadecres).

En caso de consorcio o unién temporal esta certificacion debe ser, ademas,
presentada por cada una de las empresas que lo conforman.

En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales por algin
periodo, DEBERA INDICAR DICHA circunstancia, especificando la razén y los
periodos exentos.

Documento de conformacién del Consorcio ¢ Union Temporal

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se deberéa aportar
el documento de constitucion suscrito por sus integrantes, el cual deberé expresar
claramente su conformacién, las reglas béasicas que regulan las relaciones entre
ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplim:ento

a

lo establecido en el articulo 7o0. de la ley 80 de 1993, segiin FORMATO No. 3, en

el cual se debera:

a.

b.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién
temporal.

Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero
del documento de identidad y domicilio.

Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el consorcic o la
unién temporal. Deberan constar su identificacién y las facultades de
representacion, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondienie al
presente proceso de seleccion y ias de celebrar, modificar y liquidar el contrato
en caso de resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la totalidad de los
documentos contractuales que resulten necesarios.

Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades, su
participacién en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno de los
integrantes de la forma asociativa. )

Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los
términos y extensidon de la participacion en la propuesta y en su gjecucion y las
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC.

Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la duracion del
contrato y un afio mas, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccion. Por tanto, debera indicar que éste no podra ser disuelto ni liquidado
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y, en ningan caso, podrd haber cesion del contrato entre quienes integran el
consorcio 0 unién temporal.

g. Silos miembros del consorcio o [a unién temporal o algunc de ellos, es persona

Ena

juridica, debe adjuntar a la propuesta el cerlificado de existencia vy
representacion legal, atendiendo [o exigido para estos documentos en la
presente invitacion publica.

tencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, ios integrantes

del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién y para efectos del
pago, en relacién con la facturacion deben manifestar:

1.

12.1.6.

12.1.7.

12.1.8.

12.1.9.

Si la va a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien
factura.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o la unidén temporal, caso en el cual deben informar el
nimerco de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor
del contrato.

Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual
se debe indicar el nimero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del
contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén
social y el NIT de cada uno de elios.

Verificaciones antecedentes disciplinarios

La entidad consultara el Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por
el Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI
- Procuraduria General de la Nacion, de las personas naturales o jurfdicas, junto a
sus representantes legales o de quien, a nombre de ésta, con la debida
representacién especial, amplia y suficiente para actuar.

Verificaciones antecedentes fiscales

La entidad consuitara el Certificado Responsabilidad Fiscal expedido por la
Contraloria General de la Republica, de las personas naturales, personas juridicas
y sus representantes legales o de quien a nombre de ésta actue.

Verificaciones antecedentes judiciales

La entidad consultara el Certificado de Antecedentes Judiciales, en la pagina web
de la Policia Nacional, de las personas naturales o juridicas, junto con sus
representantes legales o de quien a nombre de ésta actue.

Verificacion Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC

La entidad consultard en el Portal de Servicios al Ciudadana PSC en el Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC, de las personas naturales o
juridicas, junto a sus representantes legales o de quien a nombre de ésta actue.
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12.1.10. Registro Unico Tributario — Rut.

El proponente, persona natural o juridica, o cada uno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro
Unico Tributario, actualizado, de conformidad con lo dispuesto en la Resolucion 139
de 2012 emitida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN

12.1.11. Formato SIIF.

El proponente debe diligenciar la informacién contenida en el formato incluido como
FORMATO No. 4 y adjuntar el certificado de vigencia de la cuenta bancaria que
exista a nombre del proponente.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, solo uno de los
integrantes debe diligenciar el formato y anexar la certificacion bancaria.

12.1.12. Compromiso Anticorrupcion

El proponente deberd aportar con su propuesta, el FORMATO No. 6 (Compromiso
anticorrupcion), debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o union temporal esta declaracién debera ser, ademas,
suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.

12.1.13. Inhabilidades, sanciones y mulias — a diciembre 31 del 2021.

El proponente debera diligenciar en la plataforma SECOP Il la pregunta en los
requisitos habilitantes juridicos, la entidad tendra en cuenta el principio de la buena
Fe.

12.2. CAPACIDAD TECNICA - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debe demostrar que ha ejecutado minimo tres (3} contratos ejecutados,
terminados y certificados, a la fecha de cierre del proceso con entidades publicas y/o
privadas, cuyo objeto esté relacionado con el objeto del presente proceso y cuya
sumatoria, sea igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

l.as certificaciones, constancias o cualquier ofro documenio que acredite la
experiencia del recurso humanc minimo requerido, deberan ser expedidas por
quienes directamente los contrataron o por la entidad para la que se realizaron los
trabajos y en los que éstos participaron. La documentacion presentada para la
acreditacion de la experiencia del equipo de trabajo debera permitir en conjunto la
verificacion de la siguiente informacion:

Nombre o razén social del contratante

Nombre o razén social del contratista

Numero del contrato

Objeto y/o alcance del contrato

Fecha de iniciacion del contrato

Fecha de terminacion del contrato.

Valor del contrato

@roo0 T
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h. Cargo, nombre y firma de quien certifica el cumplimiento del contrato
i. Fecha de expedicion de [a certificacion
j. Estado del contrato: (Ejm: terminado, ejecutado, liquidado).

Este aspecto no da lugar a puntaje, sin embargo, sera objeto de verificacién como
requisito habilitante. La experiencia podréa ser continua o discontinua.

e No seran validos los confratos verbales.

e No serdn validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

e El incumplimiento de la experiencia minima requerida o la no presentacién de
los soportes y formato solicitados (ambos generaran subsanabilidad).

13. REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

El oferente en su propuesta debera relacionar y cumplir con la totalidad de los
requerimientos técnicos minimos sefalados en la presente invitacion, para ello debera
diligenciar el formato correspondiente FORMATO No. 2 de la invitacién publica.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO: (Experiencia del equipo de trabajo)

a. Los trabajos deben haber sido realizados por la persona para la cual el proponente
esta aportando la acreditacion de la experiencia.

b. Los soportes aportados deben establecer claramente el tiempo en el que se llevo
a cabo la ejecucion de las actividades.

¢.Se debe tener en cuenta que cuando se hayan realizado trabajos simultaneos, se
contabilizara una vez el tiempo de experiencia.

d. Se evaluara como experiencia, Unica y exclusivamente la referida o incluida en la
propuesta y para ser tenida en cuenta, debera cumplir con lo solicitado en las
especificaciones técnicas y estar acompaiada de los respectivos documentos
soporte.

e. La experiencia acreditada sera contabilizada hasta la fecha de expedicion de la
certificacion, en el caso que ésta sea anterior a la fecha de terminacion de las
actividades que se pretenda acreditar.

f. Si el proponente es el mismo que certifica fa experiencia del profesional propuesto,
ademas de esta certificacion, debera presentar fotocopia legible del contrato suscrito
entre el proponente y la persona, a través del cual se evidencie el vinculo
contractual. En caso de no existir contrato suscrito, debera allegar una certificacion
de la junta directiva o junta de socios (la que corresponda) con el visto bueno del
revisor fiscal en el caso que aplique, o adjuntar una certificacion expedida por el
proponente acompafiado del visto bueno del revisor fiscal o contador.

g. Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto se
consideran expedidas bajo gravedad de juramento.

h. Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es
decir, las auto certificaciones o declaraciones extra juicio, no seran tenidas en
cuenta.

i. Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se debera presentar la
convalidacion del titulo expedida por el Ministerio de Educacién - Sistema Nacional
de Informacién de la Educacion Superior SNIES, de acuerdo a lo sefialado en la Ley
30 de 1992 y la Resolucidn 5547 de 2005.
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j. El INPEC podra solicitar aclaraciones a los documentos que acrediten la
experiencia de los profesionales propuestos siempre y cuando con las mismas no
se mejore la oferta en sus aspectos ponderables.

k.Todos los programas profesionales universitario o especializaciones que se
presenten como parte de la formacién académica de algin integrante del personal
propuesto, deberan contar con su correspondiente aprobacion del ICFES o de la
Secretaria de Educacion correspondiente (si fueron obtenidos con anterioridad a la
entrada en vigencia de la Ley 30 de 1992) o del Ministerio de Educacién de
conformidad con el Decreto 2230 de 2003.

|, Serén considerados vélidos los pregrados o especializaciones realizados en el
exterior sélo si se presenta el diploma vy certificado de homologacién o convalidacion
ante el SNIES — Ministerio de Educacién, documentos que deberan cumplir con lo
dispuesto previamente en lo que respecta al idioma.

m. Para definir si un determinado titulo académico se adecua al requerimiento
académico establecido, se verificara que el area de conocimiento del titulo
acreditado por el profesional propuesto corresponda a la misma area de
conocimiento del titulo académico requerido, de acuerdo con la informacién que
arroje el SNIES.

n. Si el programa académico que se pretende acreditar no se encuentra en el SNIES
por no estar vigente al momento del cierre del proceso, el proponente debera anexar
el documento emitido por la institucion educativa que ofrecié el programa, en el cual
se especifiqgue el pensum respectivo.

o. Para que sea considerada valida la experiencia profesional relacionada, debe
referirse a la experiencia especifica particular requerida, sefialando de manera clara
las actividades realizadas en desarrollo del tipo de experiencia especifica. No se
aceptaran como experiencias validas del personal propuesto, aquellas que guarden
relacidén con trabajos de asistencia académica, docencia, publicaciones o
conferencias.

p. En cualquier programa, cada diploma o acta de grado sera reconocido para una
sola clase de formacidon, tomandose la que corresponda a la aprobacion,
homologacién o convalidacion otorgada por el SNIES — Ministerio de Educacion,
independiente de los calificativos que incorpore el diploma y/o acta de grado; Para
este efecto, no se considera el orden cronolégico de la realizacion de las diversas
formaciones presentadas.

14. SELECCION DEL CONTRATISTA

De conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., del
Decreto 1082 de 2015, La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar
que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precic, y asi
sucesivamente.

La entidad estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil, segtn
lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.5.2., mencionado. '

En caso de empate, la entidad aceptara lo regulado en el decreto 1860 de 2021 "Por el
cual se modifica v adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrative de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los
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articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de
compras publicas y se dictan otras disposiciones”

REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

A solicitud del INPEC, los proponentes podran subsanar la ausencia de requisitos o la
falta de documentos necesarios para acreditar el cumplimiento de los requisitos
habilitantes de conformidad con lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007 modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. En gjercicio de esta
posibilidad, durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no
podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

ADENDAS

El instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC podra modificar, de oficio o a
solicitud de los interesados, los términos de la presente Invitacion Publica, hasta el dia
habil anterior al plazo previsto para el vencimiento del término para la presentacion de
las propuestas, Unicamente mediante ADENDAS, cuya publicacion se realizara en la
plataforma SECOP Il y seran agregadas a esta invitacion que se encuentra en la
subdireccién de Gestion Contractual para consulia.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la
adenda incluira el nuevo cronograma.

CAUSALES DE RECHAZO

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC rechazara las propuestas en los

siguientes casos:

a. Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes una vez agotada la etapa para

subsanar de acuerdo al cronograma del proceso.

b. Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de incompatibilidad,
inhabilidad o de prohibicion previstas en la Constitucion Politica, en los Articulos 8 y
9 de la Ley 80 de 1993, Articulo 18 de [a Ley 1150 de 2007, articulos 1,2,3,.4y 5 de
la Ley 1474 de 2011, Paragrafo 2° literal k) del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 que
adiciona el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, y 90 de la citada ley, Articulo 221 del
Decreto 19 de 2012 y demas normas concordantes con la materia.

¢. Sila oferta contiene condicionamientos que no puedan ser aceptados, que impliguen
modificar lo exigido en la presente invitacién o que atenten contra los intereses del
INPEC.

d. Cuando se pretenda Interferir, influenciar u obtener indebidamente informacion
durante ias etapas de analisis, evaluacion y adjudicacion de las ofertas.

e. Sila oferta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de recepcion
de ofertas.

f. Cuando para este mismo proceso de seleccion se presenten varias propuestas por el
proponente. '

g. Cuando no se cumplan con todas las especificaciones técnicas obligatorias o no se
diligencie el Anexo correspondiente a “PROPUESTA TECNICA REQUISITOS
TECNICOS OBLIGATORIOS” en su totalidad, o cuando el proponente realice
modificaciones en cuanto a cantidades y caracteristicas tecnicas.
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h. Cuando la entidad determine con la informacién a su alcance que el valor de |a oferta
de menor precio resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento
establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4, del Decreto 1082 de 2015.

i. Cuando la oferta no contenga la propuesta econdmica.

j. Cuando se compruebe inexactitud o inconsistencia en fa informacion suministrada por
el Proponente.

k. Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial del presente proceso de
seleccidn.

[. Enlos demas casos establecidos en la Constitucién y la Ley.

La ausencia de requisitos o faita de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, no servird de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos (articulo 5° Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 5° de [a Ley 1882 de 2018). En ejercicio de esta posibilidad,
durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

18. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTO

El proceso sera declarado desierto cuando:

a. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial y/o
se determine que su valor es arificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en
el de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de
2015.

b. Cuando no se presente ninguna oferta.

c. En caso de no lograrse la habilitacién de ningln proponente.

19. ACEPTACION DE LA OFERTA, FORMACION DEL CONTRATO Y REQUISITOS DE

EJECUCION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, numeral 5°, literal ¢), de la Ley 1150
de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2., numeral 6, del Decreto 1082 de 2015, la entidad
debe aceptar la oferta de menor precio, mediante comunicacion escrita, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en esta invitacién para participar. En la
aceptacioén de la oferta, la entidad debe informar al contratista el nombre del supervisor
del contrato.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, segln lo dispuesto en los articulos
citados. Para su ejecucion, conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993, se requiere la
expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacién de la garantia Gnica por parte del
INPEC.

El contratista seleccionado, una vez comunicada la carta de aceptacion de su oferta,
debera allegar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al Grupo de Gestion
Contractual, la garantia Unica a favor del INPEC. En el evento en que no la allegue
dentro de dicho término, sera causal de incumplimiento del contrato, para lo cual la
entidad, mediante acto administrativo, declarara dicho incumplimiento, el cual sera
objeto de recurso, y una vez en firme, procedera a aplicar las sanciones legales
pertinentes.
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20. LLUGAR FiSICO O ELECTRONICO PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC publicaréd en el Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP I, Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co, la totalidad de los documentos del presente proceso de
seleccion.

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente Proceso
de Seleccidon se radicara directamente por medio de la plataforma del SECOP Il. Las
propuestas deberan presentarse y radicarse en la plataforma del SECOP 1, en la fecha
sefialada en la presente Invitacion Plblica.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de Ia
verificacion y evaluacion de las propuestas, sélo seran tenidas en cuenta aquellas que
se entreguen en tiempo y por medio de la plataforma del SECOP |I. Para el evento de
indisponibilidad por fallas en la plataforma SECOP |l la entidad habilita el correo
electrénico subdireccion.contractual@inpec.gov.co e informa que se debe aplicar el
protocolo de indisponibilidad para usuarios del SECOP Il

21. CRONOLOGIA DEL PROCESO

ACTUACION LUGAR, FECHA Y HORA _
Publicacion, Estudios y Documentos Lugar: Portal Unica de Contratacion
Previos, Invitacion Publica Estatal - SECOP |l
’ Fecha: 25 de mayo de 2022
Observaciones a la Invitacion Publica y Desde: 25 de Hasta: 26 de mayo
estudios previos mayo de 2022 de 2022
Respuesta a Observaciones a los estudios 97 de mayo de 2022

previos e invitacién publica

Lugar: Portal Unico de Contratacion

Fecha Limite para expedir Adendas Estatal - SECOP Hi
Fecha: 02 de junic de 2022

Lugar: Plataforma SECOP I

Diligencia de Cierre del Proceso y plazo Focha: 03 de iunio de 2022
maximo para presentacién de ofertas H.ora' 10!00 horas '
Publicacion del informe de Verificacion y 07 de iunio de 2022
Evaluacion para Observaciones y J

Subsanacion

Traslado del Informe de Verificacion y 08 de junio de 2022

Evaluacion de las Propuestas, recibo de
observaciones y subsanacion

Respuesta de Observaciones, Publicacion 09 de junio de 2022
de la Evaluacién Definitiva.

Suscripcion de la carta de aceptacion y 13 de junio de 2022
Registro.

Pagina 23 de 43
PA-LA-MO03-F11 V01



nstituio Heclonal Fenitonciario v Carcelnnin

Dentro de los fres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcién de la carta de
aceptacion

Cumplimiento de los requisitos de
ejecucion del confrato.

22. PRESENTACION DE LA OFERTA

l.a presentacién de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacién
colombiana sobre los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y
obligaciones establecidas en el estudio previo.

El precio debera ser expresado en numeros enteros. Si al evaluar la propuesta se
encuentra un error aritmético, se procedera a su correccion y éste sera el valor que se
tendra en cuenta para la evaluacion.

La oferfa econdmica debera diligenciarse en el cuestionario de la plataforma
SECOP I, por el valor total.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo, € — mail, fax ni por cualquier otro medio
diferente al a la plataforma del SECOP 1. Las propuestas que se presenten después de
ta fecha y hora fijada para su entrega se tendran como extemporaneas,

23. DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPANAR LA OFERTA Y/O REQUISITOS
HABILITANTES

Se deben subir a la plataforma del SECOP II:

1. El Formato 1: Carta de Presentacion de la Oferta firmado por el representante
legal.

2. ElFormato 2 Condiciones Técnicas Exigidas.

3. Formato 3. Modelo de documento de conformacion de Consorcio o Unién
Temporal.

4. EI Formato 4: Formato SIiF diligenciado {Anexar Certificacion Bancaria)

5. El Formato 5: Experiencia del proponente

6. Formato 6: Compromiso Anticorrupcion.

7. Formato 7. Acreditacion del cumplimiento de contratos anteriores

8. Fotocopia de ia Cédula del Representante Legal o persona natural.

9. Fotocopia del NIT.

10. Certificado de Existencia y Representacion legal {persona juridica) expedido porla

Camara de Comercio y/o registro mercantil {persona natural) con fecha de
expedicién no mayor a 30 dias, renovado al Ultimo afio conforme lo establecido en
la [ey.

11. Registro Unico Tributario RUT.

12. Certificado de la Contraloria General de la RepUblica de no ser responsable fiscal
ni la empresa ni su representante legal.

13. Certificado de la Procuraduria General de la Nacién de no tener antecedentes
Disciplinarios ni la empresa ni su representante legal, o persona natural.

NOTA: Teniendo en cuenta la oferta economica, esta debera ser diligenciada de
forma directa en la plataforma SECOP ll, de igual manera se deberan anexar en su
totalidad los documentos exigidos en el presente numeral a través plataforma
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SECOP L.
24, ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

La presentacion de la oferta implica para el contratista seleccionado la aceptacién de
las condiciones y estipulaciones legales inherentes al contrato a celebrar. Por lo tanto,
para todos los efectos legales, ademas de las estipulaciones de la presente invitacidn,
se entienden pactadas e incorporadas al contrato a partir de ia Comunicacion de
Aceptacion de la Oferta las siguientes clausulas:

24.1. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN.

Se entenderan pactadas por las partes las cldusulas de caducidad, terminacién,
modificacion e interpretacion unilaterales establecidas en los articulos 14 al 18 de Ia
Ley 80 de 1993.

24.2. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACI()N DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

La Ley 1150 de 2007, el articulo 4 de |la Ley 80 de 1983; el articulo 25 numerales 7y 12y
el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, con el fin de valorar el objeto contractual
requerido por el INPEC; en sustento y justificacion de los factores de seleccion adoptados
en el presente proceso de seleccion se procede a realizar el estudio de riesgos de la
contratacion, su fipificacién, estimacion, asignacién de los riesgos previsibles que puedan
afectar el equilibrio econémico del contrato.
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25. GARANTIAS:

De acuerdo con lo establecido en inciso final del articulo 7 dela ley 1150 de
2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, la
entidad estatal tiene la potestad de exigir o no garantias en la contratacion de minima
cuantia; no obstante, en cumplimiento de la misma disposicion, teniendo en cuenta la
naturaleza del objeto del contrato, el INPEC considera pertinente solicitar al coniratista,
la constitucion de garantia de cumplimiento de las obligaciones contractuales a favor
del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC Nit. 800.215.546-5 con la

siguiente cobertura:

El Oferente que resulte adjudicatario debe presentar una garantia de cumplimiento de
las obligaciones derivadas del Contrato, a favor del Instituto Nacional Penitenciario y
Carcelario INPEC. La garantia de cumplimiento debe tener los siguientes amparos: (A)
cumplimiento del Contrato, el cual debe cubrir:(a) el incumplimiento total o parcial del
Contrato; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del Contrato; y (c) el pago del valor
de las multas y de la clausula penal pecuniaria; (B) calidad del servicio; (C) Pago de
Salarios, Prestaciones Sociales Legales Indemnizaciones Laborales. La suficiencia de
cada uno de los amparos y la vigencia de los mismos es la indicada en la siguiente

tabla;

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

Cumplimiento del Contrato 10% Duracién del contrato y 6 meses
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Pago de Salarios, Prestaciones

Sociales Legales Indemnizacicnes | 5% Duracion del contrato y 3 anos
Laborales

Garantfa de Calidad del Servicio 20% Duracion del contrato y 6 meses

26,

27,

28.

29.

30.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO.

Para este proceso de contrataciéon teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay
tratado de libre comercio que aplique para la presente contfratacion.

INDEMNIDAD.

EL. CONTRATISTA acepta, su obligacion de mantener libre o exento de dafio a EL
INPEC, de cuaiquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones de EL. CONTRATISTA.

PAGO DE PARAFISCALES.

EL CONTRATISTA esta obligado a cumplir y mantener al dia su compromiso de pago
al Sistema de Seguridad Social Integral y demdas pagos parafiscales, cuzndo
correspondan, conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

PROHIBICIONES.

EL CONTRATISTA se obliga de manera expresa a cumplir las siguientes reglas y
limitaciones: 1. No iniciar la gjecucién del contrato mientras no se cumplan los requisitos
para ello. EL CONTRATISTA no podra solicitar pago alguno con cargo a este conirato
por trabajos realizados sin el cumplimiento de los requisitos establecidos para ese
efecto. 2. Las adiciones o prorrogas se acordaran por escrito. 3. EL CONTRATISTA
solo podra ejecutar las actividades hasta concurrencia del valor y tiempo pactados en
este documento o en las adiciones gue se suscriban.

PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento definitivo, las partes acuerdan como indemnizacién a favor
de EL INPEC, una suma equivalente al freinta (30%) del valor total del contrato. En
caso de que EL CONTRATISTA no pague la suma correspondiente por este concepto,
dentro de los treinta (30) dias siguientes a [a fecha de su notificacion, EL INPEC hara
efectiva la poliza de cumplimiento del contrato o deducira el valor de esta clausula penal
de cualquier cantidad que adeude al CONTRATISTA por razén del mismo, para lo cual
esta autorizado expresamente. El valor de ia clausula penal que se haga efectivo se
considerara como pago parcial de los perjuicios ocasionados a EL INPEC, guedando
éste facultado para reclamar, por via judicial o extrajudicial, el valor de los perjuicios
que exceda el monto de la clausula penal.

La aplicacién de la clausula penal podra hacerse efectiva aun en el evento de que la
gjecucion del contrato no se lleve a cabo por hecho o causa imputable a EL
CONTRATISTA, en los términos aqui sefialados o durante la presente vigencia fiscal.
Para garantizar el derecho a la defensa del CONTRATISTA en consonancia a lo
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dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, previa a la imposicién de multas,
clausula penal, declaratoria de siniestro o caducidad, EL INPEC dard aplicacién al
procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

31. MULTAS.

En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla total o
parcialmente las obligaciones que asume en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor
o caso fortuito, se causaran multas sucesivas del uno por ciento (1%) del valor del
contrato por cada dia de retardo, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total del
mismo y sin perjuicio de que EL INPEC pueda hacer efectiva la sancién pecuniaria por
incumplimiento o declarar la caducidad del contrato. EL CONTRATISTA autoriza
expresamente a EL INPEC para deducir directamente el valor de [as multas causadas
de cualguier suma que se adeude al contratista por razon de este contrato. En su
defecto, podra ser deducido del monto de la garantia de cumplimiento que se haga
efectiva. La suma de los valores por multas causadas en desarrollo del presente
contrato no podra exceder el diez por ciento (10%) de su valor. El procedimiento para
la aplicacién de multas sera el establecido en el articulo 1 86 de la Ley 1474 de 2011.

32. CESION.

EL CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente los derechos u obligaciones
surgidos de este contrato, sin la autorizacion previa y escrita del INPEC

33. SOLUCION DE CONFLICTOS.

Las partes acuerdan gue, para la solucion de las diferencias y discrepancias que surjan
de la celebracion, gjecucion, terminacién o liquidacién de este confrato, acudiran a los
procedimientos de transaccion, amigable composicién o conciliacién.

Revist: Xenia Patricia Pimienta Padilla — Profesional Especializado —~ Direccidn de Gestion Corporativa/\ﬁ\‘J
Aprobd: Rosa Emira Madera Sanchez— Subdirectora de Gestién Contractualw

\S‘ Revisé: Alvaro Fernando Ledesma Dulce - Coordinador Grupo de Contratos.

Q_, Elabord: Sara Elizabeth Mora Redriguez- Contratisia Subdireccion De Gestion ContractuaB\lﬁhQ
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

(Ciudad)

Sefiores

Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC
(Direccion)

Bogota, D.C.

Ref.: Proceso de Minima cuantia No. MC-05-2022

Objeto: La Presente Invitacion Pdblica, tiene Como Fin CONTRATAR LA
REALIZACION DE TALLERES DE CREACION LITERARIA EN MODALIDAD VIRTUAL
DEL PROGRAMA LIBERTAD BAJO PALABRA, EN 22 ESTABLECIMIENTOS DE
RECLUSION DEL ORDEN NACIONAL EN EL MARCO DEL CONVENIO No 137 — 2833
DE 2019 SUSCRITO CON EL MINISTERIO DE CULTURA”; El suscrito actuando como

{persona natural; Representante Legal de la sociedad ; representante
del Consorcio o Unién Temporal ,
integrado  por ; o como apoderado de

segun poder debidamente conferido y que adjunto a la presente,
de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos del Proceso de
Seleccion Puablica de la referencia, cordialmente me permito presentar propuesta para
participar en el proceso citado en la referencia.

En caso que esa Entidad me adjudique el Proceso de Seleccion, me comprometo a aceptar
el contrato correspondiente y efectuar los tramites la ejecucion y legalizacién del mismo,
dentro del término sefialado para el efecto en la invitacién publica y en el estudio previo.

Asi mismo declaro;

e Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al
oferente.

e Que ninguna ofra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

» Que sise nos adjudica el contrato, nos comprometemos a aceptar el contrato dentro
de los términos sefialados para ello.

s Que conozco la informacion general y especial y demas documentos que integran
la invitacién ptblica y acepto los requisitos en ella contenidos.

¢ Que hemos conocido las Adendas publicadas en el SECOP.

e Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal
de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés y/o prohibicion, de las sefialadas
en la Constitucién Politica, en la Ley, especialmente en el articulo 8° de la Ley 80
de 1993, y deméas normas complementarias y concordantes, que impidan la
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participacion del oferente en el presente proceso y en la celebracion y ejecucion del
respectivo contrato.

Que afirmo bajo [a gravedad del juramento, que el proponente, los socios de la
persona juridica, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, no nos
encontramos reportados en el boletin de responsables fiscales expedido por la
Contraloria General de la Replblica.

Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por
incumplimiento de contratos estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro de
los dltimos dos (2) afios anteriores a la fecha de cierre de este Proceso de Seleccion.
(Nota: Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, debera tener en
cuenta a cada uno de sus miembros individuaimente considerados. Si durante dicho
periodo el proponente ha sidc objeto de sanciones contractuales {muitas y/o
clausula penal) por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este
juramento debe indicar aqui que ha tenido las sanciones y/o que le han sido hecho
efectiva la garantia Gnica.

Que la propuesta consta de folios numerados en forma consecutiva tanto
en el original como en la copia, y se presenta la propuesta econdémica en sobre
separado.

Que la propuesta tiene vigencia de 30 dias calendario.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de a sociedad, representante del
consorcio o unién temporal o apoderado segun el caso)

C.C. No. expedida en

Nit:

Direccion:;

Namero de teléfono:
NUmero de fax;
Correo electrénico:
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FORMATO No. 2
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
Los siguientes son los requerimientos técnicos minimos que el contratista debe cumplir:
(Marque con una X la casilla correspondiente)
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

FICHA TECNICA 1

) _ Cumple No
ESPECIFICACIONES TECNICAS cumple

a. COMPONENTE DE FORMAGION.

El taller de creacién literaria tiene una orientacidn formativa, los temas y ejercicios
establecidos deben ser adaptados para la Poblacion Privada de la Libertad (PPL) y a las
condiciones socioculturales y particulares de cada Establecimiento de Reclusién del
Orden Nacicnal.

Para el desarrollo del taller, se tendran en cuenta los siguientes contenidos:

a. El arte de escribir. (Ejercicio; el escritor como cronista de su vida}

b. La lectura. {Lectura en voz alta)

Lectura de memorias y testimonio (Relato de experiencias de vida por el PPL).
La literatura. (Géneros literarios)

El cuento (Caracteristicas)

La poesia (Que es el verso — Que es la metéfora)

La cronica. (Biografia y autobiografia)

@™o ao

b. METODOLOGIA:

Este proceso de formacion se realizara de manera virtual a través de la plataforma
MEET.

Cada establecimiento de reclusion utilizara un correo electronico institucional, el cual
sera el unico medio tanto para ingresar al desarrollo del taller como para la entrega de
los textos para revision de cada director de faller.

La dinamica y el material didactico para el desarrollo de los talleres serén acordes con la
propuesia pedagdgica de “Libertad Bajo Palabra”, programa del Ministerio de Cultura
que prestara la asesoria respectiva en el marco del Convenio Interadministrativo N°137
de 2019

¢. PERFILY EXPERIENCA DEL EQUIPC DEL PROYECTO

El equipo que se requiere es;

- Un (1) coordinador con formacion académica en literatura, filosofia y letras, o
profesionales en areas afines o autodidacta con amplio conocimiento en el
campo literario y con experiencia lahoral de minimo tres (3) aiios, en procesos
de formacion en escritura creativa con poblacion vulnerable, en entidades
legalmente constituidas

- Veintidds (22) directores de faller, con formacidn académica en literatura,
filosofia y letras o profesionales en dreas afines con amplio conocimiento en el
campo literario y con experiencia laboral de minimo dos (2) afics, en procesos
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de formacién en escritura creativa con poblacion vulnerable, en entidades
legalmente constituidas.

El oferente debera anexar las hojas de vida del coordinador y de los veintidos (22)
directores de taller, con sus respectivos soportes de experiencia.

d. DURACION Y FRECUENCIA DEL TALLER.
Los contenidos presentados se desarrollaran en doce (12) sesiones en cada uno de los
veintidds (22) establecimientos de reclusién seleccionados para un total de 264 sesiones,
una (1) sesion por semana de forma consecutiva y con una intensidad horaria de noventa
minutos (90) para cada sesion, tiempo que se dedicara Unicamente al trabajo con la
Poblacion Privada de la Libertad.

e. GRUPOS DE TRABAJG.

Los grupos de frabajo seran conformados maximo por quince (15) personas Privadas de
la Libertad, teniendo en cuenta los protocolos de bioseguridad que se han establecido
en el marco de la pandemia.

f. COMPONENTE DE ENTREGA.

- Elcontratista una vez termine las doce (12) sesiones en los 22 establecimientos
de reclusién, debe entregar digitalizado en WORD vy en original el total de los
textos producidos por la poblacion privada de la libertad, minimo 330 escritos o
segln el nimero de inscritos, toda vez que se solicita que cada persona privada
de la libertad tenga por lo menos un texto al final del taller.

- El contratista revisara, retroalimentara y eniregaréd los escritos, cada uno de
elfos con la respectiva autorizacién de uso en formato entregado por el
Ministerio de Cultura, entidad a nombre de [a cual se firmara la autorizacidn. Lo
anterior, permitira la publicacién y la circulacion sin animo de lucro de la
memoria del proceso pedagdgico de este proyecto.

NOTA: Las autorizaciones se realizaran en el formato oficial entregado por el supervisor
del contrato por parte del INPEC y seran entregadas al momento de la firma del acta de
inicio del contrato.

- El coniratista entregaré los listados de asistencia con ias respectivas firmas de
las Personas Privadas de la Libertad (PPL) que participaron en el programa y
fechas de la realizaciéon de cada una de las doce (12) sesiones en los 22
establecimientos de reclusién.

El contratista debe hacer entrega de cada uno de estos productos, segin el cronograma
establecido para la ejecucién del programa.

ESTABLECIM]ENTOS SELECCIONADOS

s Reglonai Nombre Estabiec:miento

-
i.e

EPMSC Bolwar - Cauca

EPMSC Cartago

Occidente Jamundi

EPAMS CAS Popayan

EPAMS Dorada

Viejo Caldas RM Manizales

EPMSC Armenia

EP Puerto Triunfo

Complejo de Pedregal COPED

Moroesie CPMS Bello

Rl BB B2 o< B B NI = > I & ¢ Y I . N % B I o ) [

- | O

CPAMSPA Itagtii
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EPMSC Santa Rosa De Viterbo

12

13 EPMSC Espinal

14 Central EPMSC Fusagasuga
15 EPMSC Girardot

16 EPMSC Aguachica
17 Oriente EPMSC Bucaramanga
18 EPAMS Giron

19 EPMSC Cartagena
20 EPMSC San Andrés
21 Norte EPMSG Barranquila
22 EPAMS Valledupar

c. Plan de trabajo y cronograma de actividades

ACTIVIDADES DEL
PROYECTO

PRODUCTOS ENTREGABLES

TIEMPO DE ENTREGA

Inicio del proyecto

Lista de asistencia del equipo del proyecto
a la jornada de Induccion por parte del
Ministeric de Cultura y el INPEC en ef marco
del convenio 137 de 2019. Tres (3) dias
calendario después de la firma del acta de
inicio.

Al finalizar la induccion

Ejecucién del
proyecto

Ejecucion provecto

Plan de trabajo detallado con obligaciones y
cronograma de actividades.

Tres (3) dias habiles
después de la induccién.

informe parcial después de 6 sesiones
virtuales que presente el avance del
proceso, junto con los respectivos listados
de asistencia de los establecimientos
vinculados.

Cuarenia y cinco {45) dias
calendario después de la
firma del acta de inicio.

Cierre proyecto

Informe final, adjuntando listados de
asistencia con fecha y firmas de
participantes

Minino 330 escritos digitalizados y en

original, o segln ndmero de inscritos, con el
formato firmado de autorizacién (sesion
derechos de aufor en los formatos
entregados por el INPEC y el Ministerio de
Cultura.)

Noventa (90) dias
calendario después de la
firma del acta de inicic,

Observaciones:

Cada uno de los entregables sera revisado para aprobacion por parte del supervisor del contrato, en caso de
no ser aprobado, El CONTRATISTA tendra un plazo unice de cinco (5) dias habiles para entregar tas
correcciones o atender |as observaciones realizadas.

El CONTRATISTA debera disefiar y presentar el plan de trabajo relacionando todas las actividades
dispuestas para el desarrollo def presente proyecto y su detalle, en el cual se incluyan los tiempos estipulados
para ¢l desarrollo de cada una de las doce (12) sesiones virtuales de los 22 establecimientos de reciusion,
mediante un cronograma detallado, incluyendo ademas la fecha en el que entregarad cada uno de los
productos (textos escritos) previstos en este documento.
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En caso de gue se presenten dificuliades técnicas o logisticas El CONTRATISTA debera reponer las
sesiones afectadas de comin acuerdo con el establecimiento carcelario.

El Plan de Trabajo deberd considerar todas las actividades dispuestas para el desarrollo del presente
proyecto y su detalle, asi como los plazos en los cuales cada una de ellas sera ejecutada.

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo
tanto, sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No maodificar, no
adicionar v no suprimir), en el Anexo correspondiente, el cual debe estar firmado por el

proponente

Certifico que toda [a informacién aqui contenida es veraz.

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE:
NOMBRE:
C.C. o NIT: ,
NUMERO DE TELEFONO
NUMERO DE FAX

CORREOQ ELECTRONICO
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MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNION TEMPORAL
(Segiin sea el caso)

., identificado con la C.C. No. de

., ¥ vecino de, obrando en representacion de la sociedad, domiciliada en la ciudad

de. Y., identificado con la C.C. No. de., y vecino de, obrando en representacion de la

sociedad, domiciliada en la ciudad de , hemos decidido conformar

una (Unién temporal o Consorcio) (indicar el nombre del consorcio o la Unién Temporal que

se conforma) en los términos que estipula la Legislacion y, especialmente lo establecido en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: La (Indicar el nombre de la Unién Temporal o Consorcio) se
conforma con el proposito de presentar propuesta para la adjudicacion, celebracion y
gjecucién del contrato resultante ante el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC,
en relacion con la Invitacion Publica No. MC-05-2022 cuyo objeto es: CONTRATAR LA
REALIZACION DE TALLERES DE CREACION LITERARIA EN MODALIDAD VIRTUAL
DEL PROGRAMA LIBERTAD BAJO PALABRA, EN LOS ESTABLECIMIENTOS DE
RECLUSION DEL ORDEN NACIONAL EN EL MARCO DEL CONVENIO No 137 — 2833
DE 2019 SUSCRITO CON EL MINISTERIO DE CULTURA.

CLAUSULA SEGUNDA: La participacién en la (Indicar el nombre de la Unién Temporal o
Consorcio) que se acuerda, sera del % para y del % para............ {En el
caso de Uniones Temporales, sefialaran los términos y extensién de la participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato), los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC.)

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderén en forma solidaria y
mancomunada por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma
conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los
diferentes aspectos alli contenidos, delegando la representacion y respectiva coordinacion
de la (Unién Temporal o Consorcio) en cabeza de , como representante legal de
(Integrante) y de esta (Unién Temporal o Consorcio). (Indicar las facultades de
representacion

CLAUSULA QUINTA: La duracion de esta (Unién Temporal o Consorcio) se extendera por
todo el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato,
segln lo preceptuado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. (Ver numeral 4.1.4)

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unién Temporal
o Consorcio) y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993
para la (Unién Temporal o Consorcio). La Unién Temporal o Consorcio, no podra ceder total
o parcialmente los derechos u obligaciones que se deriven de la ejecucion del contrato, sin
el consentimiento previo y escrito por parte del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario
INPEC. :

CLAUSULA SEPTIMA: En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de
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1997, los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal en el documento de constitucion y
para efectos del pago, en relacion con la facturacion manifestamos;

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los que en
el intervienen, el dia del mes de de 2022 en la ciudad de

Nombre, identificacion y sociedad que representa
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Formato de Informacion Referente a la identificacion de los Beneficiarios Sistema

Integrado de Informacion Financiera — SIIF.

Nombre / Razén Social: __J___’__I_IW.,J_,,I__L_I_ -

INRENE

Ley 610 del 15 de agosto de 2000.

1. El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC se abstendra de suscribir contrafo afguno con beneficiarios que aparazcan en el
Loletin de Responsabilidad Fiscal de la Contraforia General de la Repuiblica, conforme lo establsce ef inciso tercero def Articulo 60 de fa

2. Para la presentacion de Ofertas y/o para la celebracion de contrates de cualquier nafuraleza con el Instituto Nacional Penitenciaric y
Carcelario INPEC, se requerird del cumplimiento por parfe del coniratista, def pago de fos aportes de sus empleados a /s sisfemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a Cajas de Compensacion Familiar, Institufo Cofombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacicnal de Aprendizaje cuando a ello haya lugar, lo cual serd acreditado mediante certificacion sxpedida por ef reviscr fiscal cuando
esfe exista con los requerimientos de gy o por ef Represenfante Legal, conforme lo establece el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de

tficiembre da 2002,
Documento de ld Institucion: NIT C.C. Ndamero
Ciudad: Pais:

Fax No.

Direccion:

Teléfonos Nos.

Correo Electronico:

Nombre dei Representante Legal:

identificacion No. de

Contactarse con:

Institucidon Financiera donde Posee Cuenta el Beneficiario:

Cuenta No.
Clase: Corriente Ahorros
Informacion Tributaria,
Régimen Comin Régimen Simplificado
Clasificados Como:
Autorretenedor de Retefuente Gran Contribuyente
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Autorretenedor de IVA

Autorretenedor de ICA

Institucién Sin Animo de Lucro

Responsabie de iVA

Actividad Econémica.
Industria Cadigo Comercio
Servicios Cadigo Financiera
Nota:

Codigo

Cédigo

i El formato debe ser diligenciado de manera legible en letra imprenta o a maquina.

i Si desea registrar ofras cuentas adicionales, puede hacerlo a continuacién.

INSTITUCION FINANCIERA

NUMERO DE CUENTA

CLASE

CORRIENTE | AHORROS

& Esta informacion sera validada por el SlIF a través del Ministerio de Hacienda y Crédito
Pdblico y el Banco de la Republica, por lo tanto, es importante que la informacién agui
consignada sea concreta, correcta y veraz, pues de ello dependera que el abono en
cuenta de las drdenes de pago tramitadas se efectle en tiempo conforme lo estipule

LoNZOhAWN =

el contrato.

Relacion de Bancos que valida el SHF.

BANCO DE BOGOTA.

BANCO POPULAR.

BANCAFE.

BANCO SANTANDER.
BANCOLOMBIA.

ABN AMBRO BANK

CITIBANK

LLOYDS TSB BANK

BANCO SUDAMERIS COLOMBIA.

. BANCO GANADERO.

. BANCO DE CREDITO.

. BANCO COLPATRIA RED MULTICOLOR.
. BANCO UNION COLOMBIANO.

. BANCO DE OCCIDENTE.

. STANDARD CHARTERED.

. BANCO CENTRAL.

. BANCO MERCANTIL DE COLOMBIA.

. BANCO TEQUENDAMA.
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Iostitte Havsona

19.
20.
21.
22,
23.
24.
25,
26.
27.
28.

aitenstnin ¢ Careelatio

BANCO CAJA SOCIAL.
BANCO SUPERIOR.
BANK BOSTON.
MEGABANCO.
BANCO DAVIVIENDA.

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA.

C.AV.LAS VILLAS.
C.AV. GRANAHORRAR.
C.AV. CONAVL

C.AV. COLMENA.
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Istituls Haclobal Penitenclaio y Corcriatin

FORMATO No. 5

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

OFERENTE:
FORMATO DE CERTIFICADO DE CONTRATOS

NOMBRE DEL
CLIENTE

NOMBRE DEL
CONTRATISTA
(OFERENTE O
MIEMBRO DEL
OFERENTE)

{EL
CONTRATISTA
ES UN
PROPONENTE
PLURAL?

PORCENTAJE
DE
PARTICIPACION

FECHA DE
INICIO

FECHA DE
TERMINACION

DURACION
EN MESES

MONTO
CONTRATADO
(INCLUIDO
ADICIONES)

OBJETO DEL
CONTRATO

PERSONA DE
CONTACTO
PARA

VERIFICACION

TELEFONO

CELULAR

DIRECCION

E-MAIL

FIRMA DEL PROPONENTE

NOMBRE

C.C. o NIT.
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acional Peaitenciano y Carcelz

FORMATO No. 6
Compromiso anticorrupcién

PROCESO DE QONTBATACION: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA No. MC-05-
2022 INVITACION PUBLICA, TIENE COMO FIN CONTRATAR LA REALIZACION DE
TALLERES DE CREACION LITERARIA EN MODALIDAD VIRTUAL DEL PROGRAMA
LIBERTAD BAJO PALABRA, EN LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION DEL
ORDEN NACIONAL EN EL MARCO DEL CONVENIO No 137 — 2833 DE 2019 SUSCRITO
CON EL MINISTERIO DE CULTURA.

[Nombre del representante legal o de la persona natural], identificado como aparece al pie
de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de]
[nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para
fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad ni conflicto de interés alguno para
celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dédivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion
[Insertar informacién] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, v la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes
de [Insertar informacién] de [Insertar informacién].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacién] '

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion
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1o Hacrenal Peoitensasio y Carcetaris

FORMATO No. 7

ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS ANTERIORES

QECLARACIQN SOBRE MULTAS, SANCIONES E INCUMPLIMIENTOS DURANTE LOS
ULTIMOS 5 ANOS

PROPONENTE

Marque con una X la opcidn que corresponda:

Ha sido Multado:

Ha sido sancionado:

No ha sido Multado: __
No ha sido sancionado: ____

En caso de haber sido multado y/o sancionado por alguna entidad pUblica o privada favor
diligenciar el cuadro que se relaciona a continuacion:

OBJETO | No. | Entidad | Vr. Tipo Fecha de la|vr. De la
DEL Co | Contrata | Conira Multa/Sancion/incumpli | Multa/Sancion/Incumpli
CONTRA |nt |nte to en miento mienio en pesos §
TO pesos

5

Mult | Sanci | Incumplimie
a on nto

Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad
personal y comprometiendo la responsabilidad institucional de las personas juridicas que
representamos, que la informacion antes consignada es totalmente cierta, corresponde
Unica y exclusivamente a la entidad que representamos.

REPRESENTANTE LEGAL
Firma del Proponente y/o apoderado y/o distribuidor Y/o Comercializador

Nombre:
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