Barranquilla, 16 de MAYO de 2022

Doctora
ELOINA GOENAGA JIMENEZ
Ciudad

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
ACOMPANAMIENTO EN LOS DIFERENTES PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA RED
DE LABORATORIOS DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO PARA EL FORTALECIMIENTO
Y CUMPLIMIENTO DE LOS PLANES Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS EN EL PLAN DE
DESARROLLO.

Con lafinalidad de rendir informe de actividades del contrato nimero 202200619 correspondiente a un
cuarto pago entre 15 de ABRIL hasta 14 de MAYO de 2022, me permito informarle lo ejecutado en
los siguientes temas

Mis funciones:

1) Apoyar la digitacion de los datos proveniente de las muestras recepcionadas para su andlisis de
las aéreas asignadas.

2) Apoyar la digitacion de datos del sistema de informacion para la Red Nacional de laboratorios
establecido por el nivel nacional.

3) Apoyar la digitacion de los datos de las muestras recepcionadas para evaluacion externa de
desempefio y sus resultados.

4) Apoyar la digitacion de datos provenientes de las diferentes areas del Laboratorio de Salud
Publica.

5) Cumplir con los parametros establecidos en el sistema de gestion de la calidad de la institucion,
garantizando que la documentacién a su cargo se mantenga actualizada en su area de desempefio.

6) Realizar las actividades necesarias para la disposicion de materiales, equipos, instalaciones y
demas aspectos logisticos que se requieran para la realizacion de reuniones o talleres que organiza
el Laboratorio de Salud Publica.

7) Responder por el estado correcto, utilizacion y conservacion de los archivos, la informacion y
utiles de oficina.

8) Llevar debidamente y mantener actualizado los archivos de caracter técnico, administrativo del
area de acuerdo con los procedimientos establecidos.

9) Desempefiar funciones de oficina y asistencia administrativa encaminada a facilitar el desarrollo
y ejecucion del area de desempefio.



10) Apoyar la digitacion de datos provenientes de proyectos de investigacion.
11)Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato, de conformidad

al objeto contractual.

Atentamente
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JERSON ANDRES RUEDA
LLANOS 1.143.170.859
Contratista



