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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

    
 
Santa marta, Mayo 2022  

 
 
 
Señor (a) 
EDWIN PARRA CASTILLO 
SUPERVISOR CONTRATO No. 3375780 
CORRDINADOR DE FORMACION PROFESIONAL 
CENTRO ACUICOLA AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 
Santa Marta 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes MAYO del año 2022 

 
Referencia: No 3375780 del año 2022 
 
Jaime Steve Arregoces Sanchez,, identificado con la cédula de ciudadanía No. 4981207 de Santa 
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO ACUICOLA AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: VEINTISIETE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL 
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($27.982.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista 
de la siguiente manera: a) Siete pagos iguales por los meses de marzo a septiembre de 2022 por 
valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 
M/CTE ($3.997.500) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de septiembre de 2022. 
 

OBJETO:  

 
PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO 
INSTRUCTOR PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN EL SECTOR 
RURAL DONDE TIENE INCIDENCIA DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL DEL 
CENTRO ACUÍCOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA EN LA ESPECIALIDAD DE 

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA. 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de planeación de la 
oferta formativa de las actividades 
relacionadas con la formación para el trabajo 
en emprendimiento según lo establecido en 
los lineamientos entregados por la Dirección 
de Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional 
de Emprendimiento.  
 

1Se apoyo con charla 
informativa relacionada con 
el fondo emprender a 
aprendices cuya ficha 
2529690en el mes de 
mayo. 

Registro fotografico 

2 Articular con los instructores técnicos para 
realizar el alistamiento integral de los 
procesos de formación a través de 
mecanismos de atención diversificados y 
estratégica didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la estrategia 
aprender haciendo con materiales de 
formación cuando aplique.  
 

2Se entrego   inscripción 
masiva, archivo plano, 
listado de aprendices en 
Excel, ficha de 
caracterización y 
componente pedagógico al 
dinamizador SER Para 
creación de curso de Pijiño 
del Carmen. 

Pantallazo de 
correo electronico 

3 Ejecutar las acciones de formación haciendo 
uso de la estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo la modalidad 
de atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de la 
Dirección de Formación Profesional Integral y 
los lineamientos de la Dirección de Empleo y 
Trabajo - Coordinación Nacional de 
Emprendimiento.  
 

3Impartir formación de 
manera síncrona y 
asincrona en la 
competencia Determinar 
las especificaciones 
técnicas de los sistemas de 
generación de energía 
solar fotovoltaica cuya ficha 
2545863. 

Registro 
Fotografico 

4 Asegurar el reporte de información con 
claridad, oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA entre ellos Sofia 
Plus para el seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe al supervisor 
del contrato y al Dinamizador Rural de Centro 
del programa SER de su Centro de 
Formación o quien cumpla sus funciones.  

4Se realizo el enrutamiento 
y asociación de los 
aprendices a la ficha 
2545863  y se entrego 
informe mensual al 
dinamizador ser y 
supervisor. 

Pantallazo de sofia 
plus y drive. 

5 Articular con los servicios institucionales 
como SENNOVA y AGROSENA en beneficio 
de los aprendices y emprendedores del 
programa SER de acuerdo con las 
orientaciones del Dinamizador Rural de 
Centro.  
 

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 

6 Programar y reportar a su supervisor de 
contrato, con una antelación mínima de una 
semana las formaciones a atender, de 
manera que se autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en el marco de 
su objeto contractual.  
 

5Se presentaron las  
agendas del 2 al 6,9 al 
13,23 al 27 del mes de 
mayo y  del 30 mayo al 3 
junio.  

Pantallazo de 
correo electrónico. 
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7 Evaluar los resultados de aprendizaje en un 
plazo no mayor a ocho días hábiles luego de 
finalizada la formación.  

 

6Se evaluo a los 
aprendices en plataforma 
sofia plus ficha 2529690 

Captura de pantalla 
de Plataforma Sofia 
Plus 

8 Entregar información con calidad y 
oportunidad para la creación de la unidad 
productiva resultado de los programas 
de formación desarrollados en las líneas 
de autoconsumo y negocios rurales, así 
como la inscripción en el sistema de 
información de la Agencia Pública de 
Empleo del SENA, de los aprendices de 
la línea de empleabilidad.  

 

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 

9 
 

Apoyar y participar en las jornadas de 
diseño y desarrollo curricular conforme a 
las necesidades de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento y la 
Subdirección de Centro.  

 
 

Se realizo capacitación con 
la instrutora de FPI  Milena 
Peñaranda los días 2,5 y 7 
de marzo. 

Se anexo acta de 
capacitación en 
informe GC mes de 
marzo. 

 
10 

El no reconocimiento del auxilio de 
movilidad no lo exime de su 
responsabilidad de prestar los servicios 
de formación en el lugar donde se 
encuentren las unidades productivas 
para lo cual fue contratado.  

 

 
Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

 
Sin evidencias 

11 Registrar, verificar y hacer seguimiento 
oportuno en el sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de la 
Formación Profesional Integral mediante las 
siguientes actividades: a). Verificando que la 
totalidad de los aprendices seleccionados 
queden en estado matriculado. b). Proyecto 
formativo aprobado. c) Ruta de aprendizaje 
creada. d) Aprendices Asociados a la ruta. e) 
Registro de juicios evaluativos evidenciando 
el cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje, comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la información.  

 

7Validacion de cedulas de 
los aspirantes al curso de 
formación a la plataforma 
sofia plus. 
 

Capturas de 
pantalla del sofia 
plus 

12 Apoyar la certificación de las fichas 
de formación de la cual es 
responsable y participe.  
 

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 

13 Apoyar la aplicación del diagnóstico 
empresarial de la unidad productiva 
en fase 1 y 2 según corresponda con 
veracidad y calidad.  
 

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 
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14 Apoyar la ejecución y participación de 
unidades productivas en actividades de 
comercialización (incluyendo mecanismos 
virtuales), gestión empresarial y financiera 
cuando se requiera, así como las actividades 
de fomento realizadas por los Centros de 
Desarrollo Empresarial.  

 

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 

 
 
15 

Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
Dinamizador Rural de Centro y la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento.  
 

Se realizo capacitación  con 
la instructora profesional de 
acompañamiento Ligia 
Cogollo y Lider del 
programa fondo Emprende 
en el mes de marzo. 

 
 
Se anexo acta de 
capacitación en 
informe GC mes de 
marzo. 

16 Articular con el instructor de 
emprendimiento en las formaciones 
de negocios rurales para la 
construcción del modelo de negocios 
con los aprendices, así como la 
creación de unidad productiva 
cuando corresponda.  
 

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 

17 Identificar y registrar la 
sistematización de casos exitosos 
generados en las actividades 
relacionadas con la formación para el 
trabajo en emprendimiento.  
 

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 

18 Aportar a la meta de creación de 106 
unidades productivas rurales 
sostenibles cuando su línea de 
formación corresponda a negocios 
rurales o autoconsumo. Se ajusta de 
acuerdo con los diseños curriculares 
que se le asignen.  
 

Esta formación de 
fortalecimiento solo recibe 
materiales de formación 
pero no crea UP 

Sin evidencias 

19 El contratista se compromete a 
evidenciar lo establecido en la guía 
para la ejecución del programa SER 
así como en la lista de chequeo - 
portafolio de evidencias para cada 
caso. Revisar guía para la entrega de 
formatos diligenciados que 
evidencien la ejecución  
 

8A la fecha se ha venido 
completando con la entrega 
de documentos en el drive 
establecido. 

Pantallazo carpetas 
en el drive. 

20 Dar apoyo a la empleabilidad:  
▪ Realizar acciones de formación 
para la ocupación rural  

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

▪ Realizar orientación ocupacional 
personalizada y grupal, para las 
personas formadas en el programa 
SER en procura de mejorar sus 
posibilidades de inserción en el 
mercado laboral.  
▪ Apoyar la gestión la inscripción de 
empresas rurales y unidades 
productivas en el aplicativo 
establecido para este fin. 

21 Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos laborales 
que disponga el SENA, bajo la clase 
de riesgo tipo II relacionada con 
labores agrícolas.  

Se realizo afiliación a ARL 
POSITIVA. 

Se anexo soporte 
de afiliación en 
informe mensual 
GF mes de Marzo. 

22 Gestionar la certificación en las 
normas de competencia que defina la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento y aquellos cursos 
de formación que defina la 
Coordinación de Formación 
Profesional del Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira  
 

Esta actividad se realizara 
en el desarrollo de la 
presente vigencia. 

Sin evidencias 

23 Presentar agendas e informes de 
legalización correspondiente a las 
órdenes de desplazamiento, cuando 
a esto se diere lugar, en un plazo 
máximo de 5 días, posteriores a la 
finalización de la comisión.  
 

9Se Envio agenda de viaje 
programada del 25 al 29 
abril y del 9 al 13 de mayo y 
sus respectivas 
legalización.  

Soporte por correo 
electrónico. 

24 En el marco del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol participar 
activamente en las actividades 
implementadas por los Subsistemas 
de Gestión Ambiental y de Seguridad 
y Salud en el Trabajo  
 

Se realizo actualización de 
capacitación en plataforma 
SIContratista de los cursos 
de SST. 

Se anexo 
certificados en 
informe Gestion 
Financiera GF del 
mes de marzo. 
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 
 COM-175 

 Santa marta-Janeiro-
Santa Marta  25-04-2022 29-04-2022 

2. 
 COM-241 

 Santa marta-Janeiro-
Santa Marta  9-05-2022 13-05-2022 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y se 

anexa certificado de planilla de pago n° 9434481581 y Operador aportes en línea 
correspondiente al periodo de ABRIL 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO (X) he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

Evidencias en (40) folios 
 
Cordialmente,  

 
   
Jaime Steve Arregoces Sanchez     
Contratista        
C.C. No. 4981207 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
EDWIN PARRA CASTILLO 
SUPERVISOR CONTRATO No. 3375780 de 2022 
CORRDINADOR DE FORMACION PROFESIONAL 
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1. ANEXO Socialización de fondo emprender ficha 2529690. 
 

 
 
 

2. ANEXO Se entrego  archivo plano, listado de aprendices en Excel, ficha de caracterización, 
inscripción masiva y componente pedagógico al dinamizador SER Para creación de curso 
de Pijiño del Carmen 
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3. ANEXO Creacion de ruta de aprendizaje para la ficha 2545863 

 
4. ANEXO Se asocia aprendices a la ruta de aprendizaje creada para la ficha 2545863 
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5. ANEXO Se presentaron las  agendas del 2 al 6,9 al 13,23 al 27 del mes de mayo y  del 30 
mayo al 3 junio  
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6. Se evaluo a los aprendices en plataforma sofia plus ficha 2529690 
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7. Validacion de cedulas de los aspirantes al curso de formación a la plataforma sofia plus 

 

8. A la fecha se ha venido completando con la entrega de documentos en el drive 

establecido. 
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9. Se Envio agenda de viaje programada del 25 al 29 abril y del 9 al 13 de mayo y sus 

respectivas legalización 
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10. GESTION DE TIEMPO MAYO 2022 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

16922 OTROS

360.000,00 360.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-04-29

Objeto: VIATICOS FORMACION: RUTA SANTA MARTA - JANEIRO & JANEIRO - SANTA MARTA PARA  IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO JANEIRO, MAGDALENA DEL 25AL29 DE ABRIL DE 2022

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 360.000,00 0,00 360.000,00 360.000,00

360.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE 

RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-175 Tipo: Fecha: 2022-04-22

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7603672 GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 91639140186 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
4981207 JAIME  ARREGOCES SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 360.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 360.000,00 Saldo x Obligar: 360.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1922  de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 69822 2022-04-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHacuello ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2022-04-22-4:22 p. m.

 Página 

1 

de 

1



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. 

3375780

AÑO 2022
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
30 10 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JULIO NAVARRO

25 4 2022 29 4 2022

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

25 4 2022

26 4 2022

27 4 2022

28 4 2022

28 4 2022

Regreso de JANEIRO  A SANTA MARTA, valor de los pasajes 170,000 ida y vuelta. 29 4 2022

13 4 2022

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Desplazamiento de  SANTA MARTA A JANEIRO.

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN ELECTRONICA BASICA

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN MONTAJE DE FUENTE DE ALIMENTACION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN USOS, VENTAJAS Y CARACTERISTICAS  DE LOS SISTEMAS SOLARES 

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN ELEMENTOS DE SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS AUTONOMOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

ACTIVIDADES FECHA

Participar en la planeación de los procesos formativos del acuerdo a lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Coordinación nacional de 

emprendimiento..

EMPRENDIMIENTO EN EL MONTAJE DE SISTEMAS 

SOLARES FOTOVOLTAICOS BASICOS

Realizar alistamiento de la formación, en la formulación de los proyectos 

formativos con carácter empresarial, usando tecnologías adecuadas y 

adaptadas a las condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la 

generación de ingresos y empleo, en articulación con los instructores de 

Constancia de permanencia en el municipio

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica 

de "formación por proyectos" y en la modalidad blended learning, de acuerdo 

con los procedimientos y lineamientos establecidos en la guía para la 

ejecución del programa SER

Constancia de permanencia en el municipio

Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho días 

hábiles luego de finalizada la formación.
Constancia de permanencia en el municipio

Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en el 

marco del objeto contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y 

formatos establecidos por el SENA para el seguimiento de la información, 

tales como Sofia Plus y otros dispuestos temporalmente para el seguimiento 

de actividades específicas, entregando informe al supervisor del contrato y al 

Constancia de permanencia en el municipio

AGENDA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO JANEIRO, MAGDALENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA - JANEIRO & JANEIRO - 

SANTA MARTA
APROAJAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
EDWIN PARRA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - JANEIRO & JANEIRO - SANTA MARTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GILBERTO JOSE CAMPO

BECERRA 
SUBDIRECTOR 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JAIME STEVE ARREGOCES SANCHEZ CC.4.981.207

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor para el desarrollo de acciones de formacion en el sector 

rural, donde tiene incidencia el SENA emprende rural del centro acuicola y agroindustrial de gaira en la especialidad de 

ELECTRICIDAD-ELECTRONICA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

 

Firmado digitalmente 
por Gilberto José 
Campo Becerra



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de abril de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 16922 Fecha Solicitud 2022-04-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-04-20 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAIME  
ARREGOCES 

SANCHEZ
CC:  4981207 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-04-25 2022-04-29 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / ZONA - 
- MAGDALENA 4,5 No 50

4,5 3.997.500,00 0,00 0,00 360.000,00 360.000,00

RUTA: SANTA MARTA - JANEIRO & 
JANEIRO - SANTA MARTA./ OBJETO: 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
MUNICIPIO JANEIRO, MAGDALENA. 
DEL 25AL29 DE ABRIL 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 360.000,00 360.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA: SANTA MARTA - JANEIRO & JANEIRO - SANTA MARTA./ OBJETO: IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO JANEIRO, MAGDALENA. DEL 25AL29 DE ABRIL 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-04-20T15:01:14.885-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de abril de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 20/04/2022 7:55:48

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO
BECERRA
Cédula de ciudadanía: 7603672
Usuario SIIF: MHgcampo
20/04/2022 3:01:28 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 2/05/2022 
 

PRESENTADO A: VICTOR HUGO ARMENTA – GILBERTO CAMPO 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 175 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/04/2022 29/04/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SANTA MARTA-CHIVOLO-
SANTA MARTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Acuícola Agroindustrial de 
Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación al grupo cuya ficha 2529690 Montaje de 
Sistemas Solares Fotovoltaico Básico en el municipio de Janeiro (Magdalena) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desarrollo de jornadas de capacitación 

2. Taller práctico de desempeño 

3. Listado de asistencia diaria             

4. Conclusiones. 
  

 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
 
 

1.  REGISTRO PRESUPUESTAL 
2. AGENDA DE VIAJE FIRMADA POR EL CONTRATISTA Y EL SUPERVISOR DE CONTRATO O QUIEN 

VECES LO HAGA 
3. HOJA DE COMISION FIRMADA LLENO DE LOS VALORES EN NUMEROS DE LEGALIZACION DE 

ORDEN DE VIAJE 
4.  INFORME DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 
5. TIQUETES FORMALES 
6.  LISTAS DE ASISTENCIAS  
7. FOTOS CON FECHAS DE DIAS Y HORAS. 

 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se realizarán clases 
teórico-practicas 
participantes serán 
aprendices e instructor. 

2. Asistencia de parte de los 
aprendices e instructor en 
horario establecido 

Instructor Jaime Arregocés 
 
 
 
 
Instructor Jaime Arregocés y 
aprendices 
 

25 al 29 de Abril 2022 
 
 
 
 
25 al 29 de Abril 2022 
 

CONCLUSIÓNES: 
Conclusiones:  

1. Se desarrollan prácticas en el aula de las clases impartidas. 
2. La disponibilidad del 100% de los aprendices para el Proceso de formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JAIME STEVE ARREGOCES SANCHEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
COORDINADOR DE FORMACION 
PROFESIONAL 

 
EDWIN PARRA CASTILLO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COOTRACEGUA ATI806309 
NIT: 892.300.365-7

ORIGEN, DESTINO 

Sonta Mada Janetro 
DIA MES ANO HORA 

2S 04 22 
DOMICILIO OF. EXPED.FECHA EXPEDICION NiVEL DE SERVICIO 

TARIFA co0 BUS 

NOMBRES 
PLACA PUESTO 

Jadme Arnc8ae9 S 
RECOMENDACIONES 
NO OLVIDE SUS OBJETOS DE MANO 
EXIJA EL FICHO DE EQUIPAJE 
POR FAVOR INFORMENOS CUALQUIER IRREGULARIDAD
ESTE TIQUETE ES VALIDO UNICAMENTE PARA LA FECHA, RUTA 
Y HORA INDICADAS.

MPRESOS DE LAHOZ NIT B745-2 CEL 3156006006 vadupar 

S PASAJERO LADO Buge Thanapor 

COOTRACEGUA 
NIT: 892.300.365-7 808122 

ORIGEN DESTINO 

JandirO Sonla YMeva, 
DIA MES AÑo HORA BUS TARKA 

29 04 22 
DOMICILIO OF EXPED. FECHAEXPEDICION NVEL DE SERVICIO 

NOMBRES PLACA PUESTO Jaim a Heragocas 
PRESOS DLAHOZNT 7252 E RECOMENDACIONES 

NO OLVIDE SUS OBJETOS DE MANOO 

EXIJA EL FICHO DE EQUIPAJE 
POR FAVOR INFORMENOs CUALQUIER IRREGULARIDAD 

ESTE TIQUETE ES VALIDO UNICAMENTE PARA LA FECHA RuT 

Y HORA INDICADAS ST UTA 
PASAJERO 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS MUNICIPIO DE JANEIRO 

LLEGADA AL MUNICIPIO DE JANEIRO MAGDALENA 25 ABRIL 2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



IMPARTIENDO FORMACION DE LA COMPETENCIA DETERMINAR PARAMETROS TECNICOS EN LA 

GENERACION DE ELECTRICIDAD EN SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS DE ACUERDO A 

ESPECIFICACIONES  26 ABRIL 2022. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



IMPARTIENDO FORMACION DE LA COMPETENCIA DETERMINAR PARAMETROS TECNICOS EN LA 

GENERACION DE ELECTRICIDAD EN SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS DE ACUERDO A 

ESPECIFICACIONES  27 ABRIL 2022. 

 



 

IMPARTIENDO FORMACION DE LA COMPETENCIA DETERMINAR PARAMETROS TECNICOS EN LA 

GENERACION DE ELECTRICIDAD EN SISTEMAS SOLARES FOTOVOLTAICOS DE ACUERDO A 

ESPECIFICACIONES  28 ABRIL 2022. 

 

 

 

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

24322 OTROS

360.000,00 360.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-05-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RUTA SANTA MARTA - JANEIRO & JANEIRO - SANTA MARTA PARA IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO JANEIRO, MAGDALENA. DEL9AL13 DE MAYO.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 360.000,00 0,00 360.000,00 360.000,00

360.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE 

RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-241 Tipo: Fecha: 2022-05-06

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7603672 GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 91639140186 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
4981207 JAIME  ARREGOCES SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 360.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 360.000,00 Saldo x Obligar: 360.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1922  de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 85722 2022-05-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHacuello ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2022-05-06-10:27 a. m.
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. 

3375780

AÑO 2022
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
30 10 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JULIO NAVARRO

9 5 2022 13 5 2022

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

9 5 2022
10 5 2022
10 5 2022
11 5 2022
12 5 2022

Regreso de JANEIRO  A SANTA MARTA, valor de los pasajes 170,000 ida y vuelta. 13 5 2022

2 5 2022

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Desplazamiento de  SANTA MARTA A JANEIRO.
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN USO, CARACTERISTICAS Y TIPOS DE REGULADORES SOLARES
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN USO, CARACTERISTICAS Y TIPOS DE ACUMULADORES
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN USO, CARACTERISTICAS Y TIPOS INVERSORES
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN MONTAJES DE SISTEMAS SOLARES FOTOTVOLTAICOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

ACTIVIDADES FECHA

Participar en la planeación de los procesos formativos del acuerdo a lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Coordinación nacional de 

emprendimiento..

EMPRENDIMIENTO EN EL MONTAJE DE SISTEMAS 

SOLARES FOTOVOLTAICOS BASICOS

Realizar alistamiento de la formación, en la formulación de los proyectos 

formativos con carácter empresarial, usando tecnologías adecuadas y 

adaptadas a las condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la 

Constancia de permanencia en el municipio

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por proyectos" y en la modalidad blended 

learning, de acuerdo con los procedimientos y lineamientos establecidos en 

la guía para la ejecución del programa SER

Constancia de permanencia en el municipio

Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no mayor a ocho días 

hábiles luego de finalizada la formación. Constancia de permanencia en el municipio

Reportar y sistematizar las actividades, acciones y resultados realizadas en 

el marco del objeto contractual, en los diferentes sistemas, plataformas y 

formatos establecidos por el SENA para el seguimiento de la información, 

tales como Sofia Plus y otros dispuestos temporalmente para el 

seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 

Constancia de permanencia en el municipio

AGENDA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO JANEIRO, MAGDALENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA - JANEIRO & JANEIRO - SANTA 

MARTA
APROAJAN

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
EDWIN PARRA COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA - JANEIRO & JANEIRO - SANTA MARTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GILBERTO JOSE CAMPO

BECERRA 
SUBDIRECTOR 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JAIME STEVE ARREGOCES SANCHEZ CC.4.981.207

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor para el desarrollo de acciones de formacion en el sector rural, 

donde tiene incidencia el SENA emprende rural del centro acuicola y agroindustrial de gaira en la especialidad de ELECTRICIDAD-

ELECTRONICA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

 

Firmado digitalmente 
por Gilberto José 
Campo Becerra



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de mayo de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 24322 Fecha Solicitud 2022-05-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-05-05 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAIME  
ARREGOCES 

SANCHEZ
CC:  4981207 INSTRUCTO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-05-09 2022-05-13 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / ZONA - 
- MAGDALENA 4,5 No 50

4,5 3.997.500,00 0,00 0,00 360.000,00 360.000,00

RUTA:SANTA MARTA - JANEIRO & 
JANEIRO - SANTA MARTA./ OBJETO: 
IMPARTIR FORMACION EN EL 
MUNICIPIO JANEIRO, MAGDALENA. 
DEL9AL13 DE MAYO. 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 360.000,00 360.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA:SANTA MARTA - JANEIRO & JANEIRO - SANTA MARTA./ OBJETO: IMPARTIR FORMACION EN EL MUNICIPIO JANEIRO, MAGDALENA. DEL9AL13 DE MAYO. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-05-05T11:04:09.753-05:00
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santa Marta 14/05/2022 
 

PRESENTADO A: VICTOR HUGO ARMENTA – GILBERTO CAMPO 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 241 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09/05/2022 13/05/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SANTA MARTA-CHIVOLO-
SANTA MARTA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Acuícola Agroindustrial de 
Gaira 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Impartir formación al grupo cuya ficha 2529690 Montaje de 
Sistemas Solares Fotovoltaico Básico en el municipio de Janeiro (Magdalena) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desarrollo de jornadas de capacitación 

2. Taller práctico de desempeño 

3. Listado de asistencia diaria             

4. Conclusiones. 
  

 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
 
 

1.  REGISTRO PRESUPUESTAL 
2. AGENDA DE VIAJE FIRMADA POR EL CONTRATISTA Y EL SUPERVISOR DE CONTRATO O QUIEN 

VECES LO HAGA 
3. HOJA DE COMISION FIRMADA LLENO DE LOS VALORES EN NUMEROS DE LEGALIZACION DE 

ORDEN DE VIAJE 
4.  INFORME DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 
5. TIQUETES FORMALES 
6.  LISTAS DE ASISTENCIAS  
7. FOTOS CON FECHAS DE DIAS Y HORAS. 

 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se realizarán clases 
teórico-practicas 
participantes serán 
aprendices e instructor. 

2. Asistencia de parte de los 
aprendices e instructor en 
horario establecido 

Instructor Jaime Arregocés 
 
 
 
 
Instructor Jaime Arregocés y 
aprendices 
 

09 al 12 de mayo 2022 
 
 
 
 
09 al 12 de Mayo 2022 
 

CONCLUSIÓNES: 
Conclusiones:  

1. Se desarrollan prácticas en el aula de las clases impartidas. 
2. La disponibilidad del 100% de los aprendices para el Proceso de formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JAIME STEVE ARREGOCES SANCHEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
COORDINADOR DE FORMACION 
PROFESIONAL 

 
EDWIN PARRA CASTILLO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Terminal de TransportesS

Local 202 Tel. 5717477 

Valledupar Transportes 

OolaeMaas 
NIT. 901087350-5

RECOMENDACIONES 
NO OLVIDE SUS 0BJETOS DE MAN0 

EXIJA EL FICHO DE EQUIPAJE 
INFORMENOS CUALQUIER IRREGULARIDAD

ESTE TIQUETE ES VÁLIDO ÚNICAMENTE PARA 

LA FECHA, RUTA Y HORA INDICADA 

Ne 557737 

ORIGEN DESTINO 

Saa Mova BUS ANO HORA 

01 10512c22| 
MES 760.000 

DOMICILIO OF EXPEND FECHADE EXPEDICION 
Hunspove 

NOMBRES PLACA PUESTO 

ate Amego a3 
PASAJERO 

COOTRAGUAA TIQUETE No 
Nit. 892.118.258-4475600 

spnga Viajamos por Colombla 

ORIGEN DESTINO AUXILIAR DE VENTA 

JonditoSala mball 
DIA MES 2 HORA ARIEA 

AMIPM180.000 
NIVEL DEL SERVICIO

PREFERENCIAL 
PUESTOS 

BUS No. 
NOMBRES Jalme Arragocas X 
RECOMENDACIONES 
NO OLVIDES SUS O8JETOS OE MANO 
EUABLROHO DEL EOUIPAJE 
POR FAVOR INPORMENo8cUALOUIER REOULA 

PASAJERO-



Proceso Gestión de Emprendimiento Empresarismo Verslon: 2 

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Saneino-Sn eApnMadaona 
Código: GEE-F-009 

CIUDADY LUSAR EXACTo DE FORMACON 

CENTRO DE FORMACIÓN:
cOMPETENCIA:
RESULTADO DEAPRENDEAJE

AMBIENTE Ua tev RCRAOaZ UNo 
PROGRAMA DE FORMACIÓNemu> sAar 
FotovsItto GuSLos 

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

HORARIO: VIRTUAL TRAVES CONFERENci
MARTES MIERCOLES PRESENCIAL\ E FECHA Yo DIGITALEMISORA TELEFONICA

FECHA JUEVES A PRESENCIAL

NOMBRE APELLIDOS
Azluis aRcz HaSz uESEg luon -

ccm cORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
Ls Ahtda. 

SO 

Aledcia uies 12.oaST_ laknca.caomubo o2ca 31o, HGBO 
aacaPatssss!Lhoz4ly_matisblaatnaspnas.ca 35aunts 
eaco P 1240241Y lemerktLAODmatane 312842 

Arnaldo 

adnapEmA 
13 o_ Carascal 

EndeY ute endey 
RexapaRascuac

15 de 
7 16 ARIiALpaliaRnxang Ryiersta.Haumfo623s4&a Jdnairo cAHOd3lo6to66

eLAza2Kaud2Leps LzGe3SLnavamelape2/r |38230S2 
Eaiuan C osIKS6 a2xndaikausasieai 

Nombre el instructor

Ley 1581 de 2012"ia presente información es confidencial y todos los derechos a la msma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerdn como propledad del Dlvulsador. El Receptor no obtendrd derecho alguno, de ningin tipo, sobre la Infomacidn, ni 

tama ningan derecho de utili:aria, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de le Información conftdenclal no Implica el lcenciamlento de derecho de patentes o derecho de autor o ningun otro derecho por parte del Dimilgador, que no estén establecidos
previamente en un acuerdo contractual"

GEE F-009 vo2 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS MUNICIPIO DE JANEIRO 

IMPARTIENDO FORMACION DE LA COMPETENCIA DIRIGIR LA INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA 

DE LOS SISTEMAS SOLALES FOTOVOLTAICOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS 

SISTEMAS SOLARES  9 MAYO 2022 

 

 

 

 

 

 



IMPARTIENDO FORMACION DE LA COMPETENCIA DIRIGIR LA INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA 

DE LOS SISTEMAS SOLALES FOTOVOLTAICOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS 

SISTEMAS SOLARES  10 MAYO 2022 

 



IMPARTIENDO FORMACION DE LA COMPETENCIA DIRIGIR LA INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA 

DE LOS SISTEMAS SOLALES FOTOVOLTAICOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS 

SISTEMAS SOLARES  11 MAYO 2022. 

 

 

 

 

 

 

 



IMPARTIENDO FORMACION DE LA COMPETENCIA DIRIGIR LA INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA 

DE LOS SISTEMAS SOLALES FOTOVOLTAICOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS 

SISTEMAS SOLARES  12 MAYO 2022. 

 

 

 



 

 


