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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo- Choco, Mayo 2022

Sefiora

YILSEN ALEIDA RUIZ CARRILLO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No0.3256305

Cargo del supervisor Coordinacion Academica
Dependencia Coordinador(a) Formacion Profesional
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
mes de mayo del afio 2022

Referencia: 3256305 del afio 2022

ARIADNA CASAS VEGA, identificada con la cédula de ciudadania No. 1077435603 de Quibdé, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el programa formacién en el nivel complementaria para la
poblacién Victima, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: el valor total del contrato la suma de VEINTISIETE MILLONES CIENTO
NOVENTA Y DOS MIL PESOS($ 27.192.000) MCTE. Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) ocho (8) Pagos Iguales por los meses de febrero a septiembre
por valor de TRES MILLONES TRECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS ($3.399.000)C/U.
MCTE

Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la
Direcciébn Administrativa y Financiera de la Direccibn General, en la cuenta de ahorros No.
53687650936 de BANCOLOMBIA, cuyo titular es la contratista, el cambio de la cuenta por parte
del contratista debera ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites
pertinentes. Para que el SENA pueda adelantar los trdmites administrativos para el pago, el (la)
contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la
certificacion expedida por el supervisor del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera
satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelacion de los
aportes a la seguridad social: salud, pensién y riesgos laborales, asi como los demas documentos
necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el 30 de septiembre de 2022.

OBJETO:
Prestacion de servicios de veintitrés (23) instructores para atender los procesos de
formacién en el nivel complementaria para la poblacidon Victima en el Centro de
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Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocd durante la
vigencia 2022

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Establecer estrategias de
ensefianza- aprendizaje-

evaluacion segun el programa de
formacion profesional y enfoque

metodoldgico adoptado.

Unas ves realizada la
concertacion se definio que
la metodologia para
desarrollar el curso de
elaboracion de productos
quimicos para la limpieza 'y
la desenfeccion en el
corregimiento de Arenal
sera teorico- practica y de
manera presencial,
adoptando todos los
elementos de bioseguridad
establecidos por la
pandemia Covid 19, para
lo cual entregue a cada
grupo de trabajo un
modulo con toda la
informacién requerida para
el desarrollo de las
actividades.

Ver modulo

Ver fotografias

Orientar los procesos de

ensefianza-aprendizaje, segin
las necesidades detectadas en

los procesos de evaluacion,

metodologias de aprendizaje y
programas curriculares vigentes.

Durante este mes termine
la formacién en el
Corregimiento Boraudo -
Lloro de ficha 2537413 en
Elaboracion de Productos
para la limpieza y la
desinfeccion. Y desarrolle
la ficha 2562644 en el
corregimiento de Arenal —
Medio baudé

Envie toda la informacion
requeriada a quien
corrrespondio para la
apertura del nuevo curso.

Como se concert6 las
clases son tedricas, en
temas como: manipulaion,
transporte,
almacenamiento de
productos quimicos y
formulacién para la

Ver videos en el
drive

Ver evidencias
fotograficas

Ver correos
enviados

Ver pantallazo de
los correos
enviados
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elaboracion de algunos
productos para el aseo
como: Blanqueador,
Ambientador desinfectante,
Suavizante para ropay
jabén en barra,

Clases practicas de
elaboracion de los
productos antes
mencionados, para lo que
se utilizaron distintos
materiales quimicos
(hipoclorito, soda,
fragancias de diferentes
aromas, fosfato de sodio,
colorantes, espazantes etc.
unas vez terminados los
productos fueron
envasados en resipientes
plasticos resiclados por los
aprendices en la
comunidad.

Programar las actividades de
ensefianza-aprendizje-evaluacion
de conformidad con los modulos
de formacion y el calendario
institucional y el manual de
procedimientos para la ejecucion
de acciones de formacion
profesional

Realice a los aprendises
una serie de preguntas al
final de cada clases para
poder identificar fortalezas
y debilidades y asi poder
reforzar sus conocimientos

Realice un taller escrito a
cada grupo de trabajo para
poder identificar los
coocimientoa adquiridos y
fomentar el trabajo en
equipo.

Ver talleres escritos

Llevar el registro de evidencia de
las actividades ensefianza-
aprendizaje en el portafolio
personal, para cuando sea
requerido.

Durante cada clase tome el
registro de asistencias

Ver listas de
asistencia

Reportar informacion académica
y administrativas segun las

Envie toda la informacién
requerida para la apertura
y desarrollo del curso.

Ver pantallazos
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responsabilidades institucionales
asignadas.

6 | Evaluar la formacion de los Terminada la formacién Ver juicios de
aprendices durante el proceso 2537413 evalue con los evaluacién en el
educativo deaduerdo con el juicios de aprobadoyno | drive
manual de evaluacion vigente aprobado a cada aprendis

en el aplicativo Sofia plus

7 | Atender oportunamente los No tuve ningun No he realizado
requerimientos del supervisor del | requerimiento
contrato y presentar
mensualmente los informes de
ejecucion del contrato

8 | Apoyar técnicamente en las No tuve ningin No he realizado
evaluaciones de los procesos de | requerimiento
adquisicidon de bienes y servicios,
por el conocimiento profesional
contratado previa designacion del
Director Regional

9 | Reportar 160 horas mes de labores | En este mes reporte 160 Ver gestion de
en la formacién horas académicas. tiempo

10 | Aplicar al proceso mde certificacién | Esperando a que se de No he realizado
de norma de competencia “orientar | inicio al proceso.
formacion presencial de acuerdo
con procedimientos técnicos y
normativos” segun las normas que
aplican a la funcién instructor

11 | Las demas para el cabal Disponible para lo que se No he realizado
cumplimiento del objeto contractual | me requiera .

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
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del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el de la planilla, 4443591932 operador SOI correspondiente al mes de abril (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

—>

= <
y \ 2R~

Clases tedricas y Clases practicas de elaboracion de algunos productos de aseo
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Programacion mayo

2 mensajes

Ariadana Casas Wega Sgerccasaswegegrnes ooms 13 de mayo de TOZZ. DE-30
1o =

Para: PRO!

=) REVISION V. MAYO._xi=x
T

WULIETH MOSQUERA PRENS <progn . ilcom= 12 de mayo de 2022, 0048
Para: Aradana Casas Vega Sgerocasasvegadd omail. com=
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e Resultadoinscrpoion - MAYO xis
<408
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Informacion enviada para la apertura del curso

Cordialmente,

Firma

Ariadna Casas Vega
Contratista

C.C. No. 1077435603

Recibi a satisfaccion:

Firma

YILSEN ALEIDA RUIZ CARRILLO
Supervisor(A) Contrato No.3256305
Coordinacion Academica
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Concertacion Horario y Forma De Trabajo del Curso de Elaboracion De Productos Quimicos
para la Limpieza y la Desinfeccion a Desarrollar en el Corregimiento de Arenal, Municipio de
Medio Baudo

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

16 de mayo de 2022, Arenal 4:00 pm 4:25 pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Salén social “Bailadero de Willian” Centro De Recursos Naturales
Industria Y Biodiversidad

PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludos y presentacion
2. Definir horario, lugar y metodologia de trabajo

OBJETIVO DE LA REUNION:

Concertar el horario y metodologia de trabajo a utilizar para el desarrollo del curso de
elaboracionde productos quimicos para la limpieza y la desinfeccién en el corregimiento
de Arenal, municipio de Medio Baudo

DESARROLLO DE LA REUNION

Llegadas las 4:00 pm. se da inicio a la reunién con saludo y presentacion de las
participantes DISNEY MINOTTA, lider de la comunidad y ARIADNA CASAS Instructora,
del programa de victimas SENA.

La sefiora DISNEY MINOTTA inicia expresando que los aprendices por labores que realizan
para el sustento diario, solo pueden capacitarse en las horas de la tarde por lo que propone
como horario de trabajo los dias de lunes a viernes de 2 pm a 6 pm o de lunes a viernes de 3
pm a 6 pm. Se plantea como lugar de trabajo el Bailadero de Willian por que cumple con los
reguerimientos necesarios (tamafio, aire y agua) para el desarrollo de la formacién. Seguido la
instructora Ariadna Casas explica ttblo referente a las competencias, duracion del curso,
metodologia de trabajo, productos a elaborar y elementos requeridos para la elaboracion
de dichos productos. Asi mismo informa sobre el uso obligatorio de los elementos de
bioseguridad durante las clases. La reunion se da por terminada a las 4:25 pm.

Luego sera socializada con los aprendices.

CONCLUSIONES
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Se establecié como horario de trabajo los dias de lunes a viernes de 2:00pm a 6:00pm

Se concert6 que la metodologia a utilizar para el desarrollar del curso sera Te6rico —
Practica, y en grupo, donde se le entregard un moédulo a cada uno con toda la
informacion necesaria (generalidades de manipulacién, formulas) para elaborar los
productos de aseos y al final de cada practica se mostraran los productos terminados.

Se definié como lugar de trabajo el Salén del Consejo Comunitario

Se acuerda que los productos a elaborar son: (blanqueador, Jabén en Barra, Ambientador
desinfectante y suavizante para ropa)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Imprimir los certificados de los aprendices y | Ariadna casas Una vez estén
entregarlos en fisico ya que por temas de conexion | Instructora certificados.

se les complica

La sefiora Disney Minotta se compromete a | Disney Minotta Duracion del

gestionar en la alcaldia Municipal el transporte | Lider Cuso
diario de la instructora de Puerto Meluk a Arenal y | comunitaria
viceversa

ASISTENTES:

GD-F-007 V04
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de

seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran a

cumplimiento de lo establecido legalmente.

ici | de Aprendizaje SENA, se compgomete a garantizar a
Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje g 5%8%:@.8382&.3:3 en

Imacenados en este documento, y les da
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Fecha de elaboracién

25/05/2022

Tipo de Identificacion: CcC
Documento de Identificacién: 1077435603
Nombre: ARIADNA
Primer Apellido: CASAS
Segundo Apellido: VEGA

Correo Electronico:

aricasas1986@hotmail.com

Fichas Asignadas al Instructor

Ficha de Caracterizacion Programa de Formacion Estado de la Ficha Fecha Inicio Fecha Final Cupo Estado Asignado Asignados a la ficha
89655 MATERIALES PARA LABO Creada 18/06/2010 23/06/2010 80 Anulado 0
2562644 COS PARA PROCEDIMIEN]] En Ejecucion 17/05/2022 31/05/2022 24 Vigente 17




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ARIADNA CASAS VEGA

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  B|ODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/05/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2562644 - ELABORACION PRODUCTOS QUIMICOS PARA
DE APRENDIZAJE: PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA' Y DESINFECCION

REALIZAR LA FABRICACION DEL PRODUCTO QUIMICO DE
ASEO DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01- INTERPRETAR PARAMETROS DE FORMULACION DE LA MEZCLA DE ACUERDO CON GUIAS DE MANEJO DE LAS MATERIAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02- PREPARAR LOGISTICA, EQUIPOS, EQUIPOS, MATERIALES E INSUMOS QUIMICOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR EL
PRODUCTO SIGUIENDO EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE SEGURIDAD.

03- ELABORAR PRODUCTOS A PARTIR DE LA MEZCLA DE MATERIAS PRIMAS SEGUN PLAN DE FORMULACION, PLAN DE
PRODUCCION Y NORMAS TECNICAS DE MANIPULACION DE ELEMENTOS.

04- COTEJAR LAS CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO ELABORADO, DE ACUERDO CON LAS ETAPAS DEL PROCESO DE
FABRICACION Y ESTANDARES DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 103.80
FICHA 2537413 - ELABORACION PRODUCTOS QUIMICOS PARA
DE APRENDIZAJE: PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA'Y DESINFECCION

REALIZAR LA FABRICACION DEL PRODUCTO QUIMICO DE
ASEO DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

5/25/22 12:37 PM Page 1 of 2



01- INTERPRETAR PARAMETROS DE FORMULACION DE LA MEZCLA DE ACUERDO CON GUIAS DE MANEJO DE LAS MATERIAS
02- PREPARAR LOGISTICA, EQUIPOS, EQUIPOS, MATERIALES E INSUMOS QUIMICOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR EL
PRODUCTO SIGUIENDO EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE SEGURIDAD.

03- ELABORAR PRODUCTOS A PARTIR DE LA MEZCLA DE MATERIAS PRIMAS SEGUN PLAN DE FORMULACION, PLAN DE
PRODUCCION Y NORMAS TECNICAS DE MANIPULACION DE ELEMENTOS.

04- COTEJAR LAS CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO ELABORADO, DE ACUERDO CON LAS ETAPAS DEL PROCESO DE
FABRICACION Y ESTANDARES DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 43.80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:  147.60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: ARIADNA CASAS VEGA

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD

5/25/22 12:37 PM Page 2 of 2
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eccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se comp
o correspondiente en

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Prot
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamien

cumplimiento de lo establecido legaimente.
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Escaneado con CamScanner

i ici i te a garantizar la
La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se comprome :
Womﬂwma w Mﬂﬁ&ow‘no los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legaimente.
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cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento comespondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Después de leer la guia entregada y explicada por la instructora deben darles respuesta a las
siguientes preguntas.

1. Que cuidados debemos tener a la hora de manipular los productos quimicos dentro del //

amblentedeaprendlzaje? evilav \ \ P
ay S ?“'QQ‘»\JMS
1’ CUQ\ ‘.}\ne-( Yy rodow AeTmMOM\M
ele

2. ¢Cuales son los elementos de biosegundad mfnnos que debes tener aFa hora eor;ampu r ebey

?
quimicos C‘S001“+35) Xq?qboc__g\ 7 }) MUC\'\O\ PTCCC[\JL;\Q' /

“
3. ¢Qué tipos de productos quimicos segln su peligrosidad recuerdas? /
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4. ¢(Cémo pueden ingresar Ios mlcos en nuestro cuerpo?
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Después de leer la guia entregada y explicada por la instructora deben darles respuesta a las
siguientes preguntas.

1. Que cuidados debemos tener a la hora de manipular los productos quimicos dentro del
ambiente de aprendizaje.?

2. ¢Cudles son los elementos de bioseguridad minimos que debes tener a la hora de manipular
quimicos?

3. ¢Qué tipos de productos quimicos segin su peligrosidad recuerdas?

4. ¢Coémo pueden ingresar los quimicos en nuestro cuerpo?
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Después de leer la guia entregada y explicada por la instructora deben darles respuesta a las

siguientes preguntas.
1. Que cuidados debemos tener a la hora de manipular los productos quimicos dentro del
ambiente de aprendizaje.?

2. ¢Cudles son los elementos de bioseguridad minimos que debes tener a la hora de manipular
quimicos?

3. ¢Qué tipos de productos quimicos seguin su peligrosidad recuerdas?

4. (¢Cémo pueden ingresar los quimicos en nuestro cuerpo?
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Nombre Instructora:__Ariadna Casas Vega.

SENA REGIONAL CHOCO
MATRIZ CARACTERIZACION GRUPOS ATENDIDOS CON LOS PROGRAMAS DE FORMACION EN MUNICIPIOS Y COMUNIDADES

Area_Productos de Aseo_

MES:_Mayo del 2022

GRUPO ETNICO AL QUE PERTENECEN LOS APRENDICES

¢A QUE COMUNIDADES

2. Mujer cabeza de familia (
3. Jovenes Vulnerables ( x ) Cuantos?.
4. Tercera edad (

5. Reincorporados (

) Cuantos?.
) Cuantos?.

6. Otros, Cuales

) Cuantos?

PROGRAMA .
FORMACION (SER, COMUNIDAD DONDE SE PERTENECEN O DE DONDE AFRO Nombre del consejo INDIGENA
No. FICHA Victima, No. DESARROLLA LA FORMACIGN | PROVIENEN LAS PERSONAS DEL | (marque comuitario al que (marque |  Nombre del Resguardo Otro (Asociacién u
CURSO NOMBRE DEL CURSO e APRENDICES | MUNICIPIO (Corregimi vereda) curso? Mencionelas |con unaX) pertenecen conunaX) | Indigena al que pertenecen Organizacién) Cual?
2562644 de Productos Quimicos pa| Victima 17 Medio Baudo _[Arenal Arenal, Boca de curundo X Consejo Ce Local Arenal
NOTA: Por favor marque con una (X ).
¢En el grupo en procesos de i6n o hay
1. Desplazados por el conflicto armado () Cuantos? (OBSERVACIONES:




