SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO An Y - El futuro Gobierno
E;goRovEdaGdl?cheRp?blca es de todos de Colotmbia

REPORTE MENSUAL
01/05/2022 al 30/05/2022

DATOS GENERALES
Nombre Luisa Fernanda Duque Aristizabal
Cargo Auxiliar Administrativo
Correo Luisa.duque@supernotariado.gov.co
Electrénico
Area donde Archivo
labora

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Digitalizacion del FUID descriptivo en el formato establecido por la superintendencia

2. Realizacion del proceso de transcribir las historias laborales de los funcionarios de la ORIP
Norte Medellin y Seccionales en el FUID descriptivo.

3. Conteo de los folios cartulina.

4. Iniciacion al segundo proceso (circular 431).

5. Asistencia a capacitaciones de seguimiento de gestidn documental y capacitaciones de la
superintendencia.
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