
 

DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 31/05/2022 
N°  DEL 
CONTRATO   

702/2022 

PERIODO DEL INFORME Desde 01/05/2022 Hasta 31/05/2022 

OBJETO   
Prestación de servicios profesionales en asistencia a las 
personas en garantías constitucionales en la Personería 
Delegada para Asistencia en Asuntos Jurisdiccionales. 

 
En condición de contratista  presento informe mensual de actividades, de acuerdo a las 
obligaciones específicas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personería 
de Bogotá, así:  
 

1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS  

OBLIGACIONES 
ACTIVIDADES  
REALIZADAS  

1. Apoyar la orientación y asistencia jurídica 
de las peticiones asignadas, que se 
presenten de manera verbal, escrita, 
telefónica y electrónica sobre la oferta 
institucional y los trámites ante la Personería 
de Bogotá D.C., sobre garantías 
constitucionales de conformidad con los 
protocolos de atención institucionales y la 
normatividad vigente, en la sede establecida 
por la supervisión.  
 

Apoye en la orientación y asistencia jurídica a 138 
ciudadanos que requirieron la atención en los 
puntos  de la Personería Delegada para la 
Asistencia en Asuntos Jurisdiccionales en el mes 
de mayo y realizando el debido registro en el 
Sinproc.  
 
ORIENTACIONES  
 
3237919,3230687,3239705 
3241768,3244825,3239657 
3234066,3244336,3241619 
3243589,3240196,3235573 
3225906,3225967,3229501 
3229524,3227543,3229785 
3232011,3231913,3227478 
249188, 3244302,3233508 
3244239,3244868,3233526 
3235535,252734,3244165 
3236157,3243538,3235939 
247473,3225668,3227571 
3225858,3224572,3230019 
3232161,2332321,3231691 
3232035,3243498,3235486 
3239925,3233601,3233631 
3243377,3233985,3244410 
3235789,3237605,3239970 
3241589,3227650,3229580 
3225385,3229485, 3242132 
3239740,3234131,3243762 
3241920,3243429,3240112 
3239535,3233490,3231541 
3231603,3229672,3233444 
3239817,3239765,3235517 
3235995,3233551,3241546 
3237635,3237726,3225990 
3229838,3224662,3225814 
3224262,3231502,3227470 
3224762,3240153,3233902 
3233952,3243158,3235845 
3236221,3244431,3237549 
3227582,3227611,3229728 
32274113225937,3231460 
3231738,3227426,3227670 
3244485,3243640,3241966 
3235470,3242146,3244202 



3244373,3244656,3230000 
3224256,3224307,3231432 
3231670,3232107,3241510 
3241661,3244612,3241694 
3244555,3244178,3239606 
3240057,3231072,3241609 
3227728,3229872,3225775 
3232126,3225618,3227553 
 
 

2 Apoyar en la elaboración de acciones de 
tutela, impugnaciones y escritos de desacato, 
así como el seguimiento y vigilancia del 
cumplimiento de sentencias de tutela en 
garantía de los derechos de las personas, de 
conformidad con los requerimientos del 
supervisor. 
 

Se realizó apoyo en la realización de 12 tutelas, 3 
desacatos, y 1 impugnación que solicitaron los 
ciudadanos en los puntos de atención y aplicativo 
tutelas en línea de la Personería Delegada para la 
Asistencia en Asuntos Jurisdiccionales en el mes 
de MAYO y se realizando el debido registró en el 
Sinproc. 
 
 
TUTELAS N°12 
 
3220721,3225422,3228237 
3231148,3232730,3233677 
3235597,3235625,3236268 
3238029,3238196,3243179 
 
DESACATOS N° 3 
 
3230306,32311800,3240323 
 
IMPUGNACIONES N° 1 
 
3234531 
 
 

3) Apoyar la ejecución de las metas del Plan 
Operativo Anual de la Personería Delegada 
para la Asistencia en Asuntos 
Jurisdiccionales, de acuerdo con lo 
establecido por la supervisión. 
. 

Se apoyó en el mes de mayo en el cumplimento 
de las metas POA con las actuaciones realizadas 
en temas de orientación, acciones 
constitucionales y sensibilizaciones, en el punto de 
atención externo de la Personería CAD y en el 
C.A.C 
 

4) Registrar en el sistema destinado para ello, 
el 100% de la gestión realizada de 
conformidad con los lineamientos del 
supervisor y presentar los informes que sean 
requeridos sobre su gestión 
 

Realice el registro del  100% de las actuaciones 
asignadas en los aplicativos designados por el 
supervisor, aplicativo Sinproc (requerimientos 
ciudadanos), Tutelas en línea  y Sirius  
 

5) Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentales (manuales, 
instructivos, metodologías, guías), al igual 
que conocer y diligenciar los formatos 
oficializados por la entidad para el 
cumplimiento del objeto contractual y como 
garantía para la Personería de Bogotá de la 
eficaz planificación, operación y control de los 
procesos del sistema de gestión integrado  
 

 
Conozco y aplico lo establecido en los 
procedimientos documentales, y diligencio los 
formatos oficializados por la entidad para el 
cumplimiento del objeto contractual y como 
garantía para la personería de Bogotá de la eficaz 
planificación, operación y control de los proceso 
del sistema de gestión integrado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2 OBLIGACIONES GENERALES: 
 

2.2.3 Asistir a las reuniones y actividades 
relativas al objeto del presente contrato a las que 
sea convocado por la Personería y /o por el 
Supervisor del contrato  

-27 de abril de 2022 apoye en brigada de 
sensibilización y servicios de la personería de 
Bogotá a la comunidad SUPERCADE 
AMERICAS 
-11de mayo se adelantó reunión Presencial ara 
tratar lineamientos y plan de trabajo Estaciones 
de policía  
-20 de mayo de 2022 se adelantó reunión  
virtual para tratar lineamientos y casos analizar  
y viabilidad de tutelas en ESTACIONES DE 
POLICIA,  

3.  PAGO DE APORTES A SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL 
 

No de planilla(s) de pago: 9433691530- ABRIL 
2022 

 
Fecha(s) de pago: 27/04/2022 
 
EPS: SANITAS: $ 160.000 
PENSION: PROTECCION: $ 204.800 
ARL: POSITIVA: $ 6.700 
 

4. VALOR A COBRAR: 
 

LA SUMA DE: TRES MILLONES 
DOSCIENTOS MIL PESOS  M/CTE 

($3.200.000). Favor consignar en la cuenta de 
ahorros N° 4722029255 de SCOTIABANK 
COLPATRIA 

 
 

 
 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el día 31 de mayo de 2022. 
 

 
______________________________ 
SARA MARIA MORENO AGUILERA  

Contratista 
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Datos Generales del Aportante
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Correo Electrónico Ciudad-Departamento Celular

CC 52976304 MORENO AGUILERA SARA MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL ABOGADAYJURIDICASARAMARIA@GMAIL.COM BOGOTA-BOGOTA D.E. 3223798038

Clave: 9433691530 Periodo Pensión: 2022-04 Periodo Salud: 2022-04
Pague hasta Días de Mora Valor Mora Total a Pagar
2022/05/03 0 $0 $371,500
2022/05/04 0 $0 $371,500
2022/05/05 0 $0 $371,500
2022/05/06 0 $0 $371,500
2022/05/09 0 $0 $371,500
2022/05/10 0 $0 $371,500
2022/05/11 0 $0 $371,500
2022/05/12 0 $0 $371,500
2022/05/13 0 $0 $371,500
2022/05/16 0 $0 $371,500

Riesgo Administradoras Afiliados Total a Pagar
AFP 1 1 $204,800
PROTECCION 1 $204,800
ARL 1 1 $6,700
POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 1 $6,700
EPS 1 1 $160,000
SANITAS 1 $160,000
SUBTOTAL $371,500
COMISION OPERADOR $0
IVA $0
TOTAL $371,500

Canales de Pago
BANCARIOS NO BANCARIOS

Puntos autorizados de la red Via
Monto máximo por transacción $1.000.000

Cajas registradoras de los almacenes
Monto máximo por transacción $9.999.999
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon social Clase Aportante Sucursal principal Dirección Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 52976304 MORENO AGUILERA SARA MARIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL KRA 78B No 60-54 SUR BOGOTA-BOGOTA D.E. 4537188 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-04 2022-04 1430411879 9433691530 I 2022/05/03 2022/04/27 SCOTIABANK COLPATRIA 0 $371,500

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días Aporte
Exonerado

SENA e
ICBF

Total
Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,280,000 $204,800 $1,280,000 $160,000 $0 $0 $1,280,000 $6,700 $0 $0 $371,500
Centro de trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,280,000 $204,800 $1,280,000 $160,000 $0 $0 $1,280,000 $6,700 $0 $0 $371,500
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. (1 Afiliados) $1,280,000 $204,800 $1,280,000 $160,000 $0 $0 $1,280,000 $6,700 $0 $0 $371,500

1 CC 52976304 MORENO
SARA

230201 30 $1,280,000 $204,800 EPS005 30 $1,280,000 $160,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,280,000 $6,700 0 $0 $0 No $371,500

Total Afiliados (1) $1,280,000 $204,800 $1,280,000 $160,000 $0 $0 $1,280,000 $6,700 $0 $0 $371,500

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E INCAPACIDADES VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $204,800 $0 $0 $204,800
PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $204,800 $0 $0 $204,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,700 $0 $0 $6,700
POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,700 $0 $0 $6,700
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $160,000 $0 $0 $160,000
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $160,000 $0 $0 $160,000
TOTAL 1 $371,500 $0 $0 $371,500


