FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA:; DIRECCION DE DEFENSA JURIDICA INTEGRAL

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTAL[DD

No. 0004
BOGOTA MAYC. DE 2022
Nombre completo NADIA MELISSA MARTINEZ CASTANEDA
ldentificacion: 52.850.773 de Bogota
Nacionalidad: Colombiana
1. CONTRATISTA Diraccién: Carrera 30 No, 28-31 Apto 401 A, Barrio Acevedo Tejada, Bogota
D.C
Teigfono de contacto:3002866571
E-mail de contacto: melissamartinezc07@hotmail.com
Nombre completo: TE. LADY KATHERINE ARIZA GONZALEZ
2. SUPERVISOR Cargo OFICIAL DEFENSA CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA
’ Resolucion de nombramiento No. 00000061 de fecha 07 de Enero
de 2022
3. Mo OEL CONTRATO — 1 \o. Del contrato: 234-CENAGPERSONAL-2022
PECHA DE | Fecha de suscripcion:17 de Enero de 2022
SUSCRIPCION . a ge suscrnpcionilf de Enere de
z : No. De la Pdliza 14-456-101065052
b ieh DE GARANTIA | Eriidad que expide I poliza SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza 08/02/2022
No.CDP: 5822 - CRP: 23322
Fecha expedicion: 22/01/2022
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC DE PERSONAL
5. CRP Dependencia: DIRECCION DE DEFENSA JURIDIGA INTEGRAL (DIDEF)
) : Posicién catalogo de gasto 02-02-02-C08-002-01
Fuente: NACION
Recurso: 10
Valior: $40.700.000
6. FECHA INICIO
EJECUCION 07 de febrero de 2022
CONTRACTUAL
7. PLAZO DE EJECUCION 31 DE DICIEMBRE 2022
PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADO EN DEFENSA LITIGIOSA PARA EL
8. OBJETO DEPARTAMENTO JURIDICO INTEGRAL ~ DIRECCION DE
" CONTRACTUAL DEFENSA JURIDICA INTEGRAL, ANTE LA JURISDICCION
DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 'Y SUS
PROCURADURIAS DELEGADAS. EN LA CIUDAD DE
BOGOTA
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: EL CONTRATISTA SE
COMPROMETE EN ETAPA JUDICIAL A:
9. OBLIGACIONES 1.. Elaborarias sclicitudes probatorias necesarias parala
CONTRACTUALES . L
defensa previa a la contestacion de la demanda,
haciendo uso de los programas implementados por el
Ejército Nacional para el manejo de gestion
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10.

11.

documental entre ofras ORFEO, garantizando” con
ello ia seguridad de la informacién v la trazabilidad de
los procesos. Dentro de los_diez ({10} dias
siguientes a la entrega del reparto.

Realizar seguimiento a la elaboracién y entrega de ios
poderes de las demandas administrativas a su cargo,
garantizando la conservacién del mismo y la inclusion
en el expediente, el cual debe ser radicade en el
correspondiente despacho judicial 2 mas tardar a log

‘cinco (5) dias habiles a la entreqa realizada por el

suboficial auxiliar de defensa contenciosa

‘encargado de tramitar los poderes.

Contestar y presentar demandas a nombre de La
Nacion - Ministerio de Defensa Nacional, para lo cual
se dehe reflejar en la direccion de notifieaciones
judiciales el correa
notificaciones.bogota@mindefensa.gov.co. y/o al que
designe la entidad, dicha informacion debe ser
suministrada en la audiencia inicial.

Registrar y actualizar de ‘manera oporiuna en el
Sistera Unico de Gestion e Informacién Litigiosa del
Estado EKQGUI, los procesos judiciales, y los
tramites arbitrales a su cargo.

Asistir a las audiencias iniciales, de pruebas, de
alegatos y juzgamiento y de congciliacién en primera y
segunda instancia programadas dentro de los
procesos asighades. La__inasistencia solo se
justificara de acuerdo a fo estabiecido en la ley por
situacion de caso “forfuito_o fuerza mayor
debidamente probada.

Presentar y sustentar los recursos @ que haya lugar
dentro de log términos legales establecidos.
Presentar y sustentar los alegatos de conclusién de
primera y segunda instancia, dentro del término de
Ley.

El contratista debe realizar la revisidon y seguimiento
semanalmente de los procesos que se llevan ante los
Jueces Administrativos en la Ciudad de Bogota en la
pagina SIGLO XX1.

Presentar las propuestas de conciliacion judicial

previa a la realizacion de la audiencia de conciliacion

judiciai, asi como propuestas de presentacion de
acciones de repeticion ante el comité de conciliacion
del Ministerio de Defensa Nacional_Dentre de los
términos establecidos.

Realizar seguimiento al agendamiento, estudio,
elaboracion y envio del parametro por parte del
comité de conciliacion del Ministeric de Defensa
Nacional previo a la celebracion de la audiencia de
conciliacion.

Calificar el riesqo en _cada uno de los procesos
judiciales a su_cargo, con_una periodicidad no
superior a tres (3) meses, asi como cada vez que se
profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de
conformidad con la. metodologia gue determine la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.
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12.

13.

14.

18.

16.

17.

18.

10.

20.

21.

Incorporar el valor de la provision contable de los
procesos a su cargo, con una periodicidad no
superior a_un (1) mes, asi comoe cada vez que se
profiera una sentencia judicial sobre el mismo de
conformidad con la metodelogia que se establezca
para tal fin. '

Realizar el archivo de acuerdo & la Ley 594 de 2000,
Cirectiva 01016 del 2016 y demds normas vigentés de

-gestion decumental de los procesos. judiciales

tramitados. (Fallidas y conciliadas) de acuerdo a ia
lista de verificacion establecida FO-CEIGE-162; asi
mismo de conformidad con el Decreto 2609 de 2012,
Articulo 3 el contratista sera responsable por la
gestién documental de las actividades realizadas
durante {a ejecucion de! Contrato, entre otras cumpiir
con [a respectiva foliatura de forma cronolégica y
respetandc el principio de originalidad, elaboracion
de Formato Unico de Inventario Documental (FUID),
hoja de control y su respectiva transferencia al archivo
intermedio de la DIDEF. Dando cumplimiento al
plan de archive emitido por Ia Direccién de
Defensa Juridica integral.

Presentar las Inspecciones, revistas, auditorias, de
archivoe y gestién litigiosa programadas por el
Comando Superior vy el supervisor del contrato,
Responder efectiva y eficazmente. ante Ia
coordinacion, evaluacidn y seguimiento de la defensa
judicial programadas por e! supervisor del contrato.

El contratista no podra sustituir el poder conferido
para e} ejercicio de sus obligaciones, salvo en los
casos en que justifigue la necesidad de hacerlo.
Situacion que deberd ser informada por escrito de

forma inmediata y autorizado por el Oficial de defensa

juridica de la Sede, guien es el encargado de la
coardinacion de los: procesos judiciales asignados a
cada contratista.

Registrar y actualizar en el sistema Gnico de gestion e
informacién litigiosa del estado EKOGUI, los procesos
asignados a su cargo de manera mensual.

De acuerdo al Decreto 2469 de 2015 modificado por
el Decreto 1342 de 2016 que tratan del inicio del
procedimiento del pago oficioso de sentencias, el
contratista deberd remitir la comunicacion del fallo
adverso y/o favorable a la entidad con el fin de poner
en conacimiento al Director de Asuntos Legales del
Ministeric con copia al supervisor del contrato.
Tramitar de forma oportuna la documentacion (tutelas,
derechos de peticién y solicitudes), que le sean
asignadas al contratista mediante los programas de
gestion documental implementados por la entidad
enire otras ORFEO.

El contratista no podra asesorar ni ejercer coma
apoderado principal o sustituto en ningan tipo de
accion legal en contra del Ministerio de Defensa.

E! contratista debera aplicar, implementar y dar
cumplimiento a las directrices y politicas internas gue
emita el Ministerio de Defensa y Ejército Nacional,
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22. Difundir dentro del grupo de abogados defensores de
la Direccion de Defensa Juridica Integral las
decisiones judiciales de relevancia que permitan
fortalecer las lineas de defensa de la entidad.

23. Ejecutar el objeto del contratc con calidad,
oportunidad y eficiencia.

24. Prestar sus servicios de acuerdo cen las normas
propias de su profesion, actividad u oficio.

25. Rendir informes mensuales de gestion scbre la
actividad litigiosa contratada y el estado de los
procesos a sl ¢argo, de conformidad con los formatos
preestablecidos por la Direccion de Asuntos Legales
del Ministeric de Defensa Nacional y/o Direccion de
Defensa Juridica Integral del Ejército y en los
formatos del Ministerio de .Justicia segun
requerimiento del supervisor del contraio, este
formato seréd e} soporte para tramitar la cancelacion
de los honorarios contratados seglin cada contrato y
el mismo debe contenerfos soportes de las
actividades realizadas {Actas deaudiencias asistidas,
solicitud de parametros, pruebas gestionadas. etc.)

26. Reportar cada vez que se requiera por parte de la.
Direccion de Defensa juridica Integral del Ejercito con
copia a fa Direccion de Asuntos legales via fax o a.
través de correo electrénico informade para el efecto
por el supervisor del contrato, el estado de los
procesos, informando cada vez que se realice alguna
actuacion judicial o administrativa dentro del mismo y
remitiendo &l contenido de la parte resolutiva de la
providencia (autos y/o sentencias) proferida por el
Juez o el Magistrado respecte de los procesos objetc
del contrato, en un término maximo de un (1) dia habil
siguiente a su natificacion y/o publicacion.

27. Guardar y mantener (a debida reserva vy
confidencialidad frente a temas vy asuntos fratados y
conocides dentro del desarrollo  ejecucion  del
presente contrato, reserva que se hara extensiva a los
derechos de autor que de los mismog se deriven.

28. Cuando la Direccion de Asuntos Legales y/o Direccion
de Defensa Juridica Integral del Ejército requiera o
solicite deben remitirse los expedientes de los
procesos a su cargo en donde se hayan proferido
sentencias en contra o favor dei Ministerio de Defensa
Nacional en Primera o Segunda instancia.

29, Asistirdn dos veces por semana a las de mesas de
trabajc y verificacion probatoria, presentando
propuesias de defensa en los casoes especiales que ie

~ sean asignados y las evidencias probatorias.

30. Cumplir semanalmente con las estadisticas y repories
al oficial de defensa de la Sede.

31. Todas las demas que se deriven del normal desarrolio
del objeto del contrato.

PARAGRAFQ: Independencia dei Contratista. El
Contratista es independiente del Ministerio de
Defensa — Ejército Nacional, y, en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente ©
mandatario. El Contratista no tiene la facultad de
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hacer deciaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministeric de Defensa —
Ejercito Nacional, ni de fomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.

OBLIGACIONES GENERALES

1. Presentar las Inspecciones, revistas, auditorias, de
archivo- y gestion litigiosa programadas por el
Comando Superior y €| supervisor del contrato.

2. Responder efectiva y eflcazmente, ante Ila
coordinacién, evaluacion y seguimiente de la defensa
judicial programadas por el supervisor del contrato.

3. El contratista autoriza al MDN — EJERCITO
NACIONAL a realizar los estudios de seguridad,
comprobacion de lealtad, realizacion de los exdmenes
de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante
la confratacion.

4. FE contratista una vez se acerque la fecha de
terminacion el contrato, se compromete a realizar un
informe de entrega de los procesos, exponiendo
detalladamente el estado de fos mismos; dejando la
consigna en terminos de vencimiento o préximas
diligencias programadas a fin de ser coordinada la
sustitucion de poderes y asignacion del proceso.

5. Encumplimiento a lo sefialado en fa Ley 100 de 1993,
deben acreditar la- afiliacion al sistema de pensién,
salud y riesgos faboraies de que trata el arficulo 282
de la citada ley, anexando a su informe mensual
fotocopia de los documentos que acrediten el
cumplimiento de tal exigencia y realizar los aportes
correspondientes presentando evidencia de los
mismos.

6. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13
def Decreto 1295 e 1994, reglamentado por et Decreto
723 de 2013, el contratista debera ingresar
obligatoriamente al sistema general de riesgos
laborales. E) monto de la cotizacian ser asumida en
su totalidad por el contratista cuando el riesgo
expuesto sea l, I, Il

7. Guardar secreto profesional, incluso después de
cesar la prestacion de sus servicios, bajo los
paramefros legales.

8. No realizar representaciones judiciales o asesorias
juridicas en temas que conozea vy llegara a. conocer
en razén al conirato de prestacion de servicios

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v De conformidad con el articulo 3 de! Decreto 2609 de
2012, el contratista sera responsable por la gestién
dotumental de las actividades realizadas durante la
gjecucion del Contrato, presentando en el
crenograma de actividades.y en su informe de forma
mensual el barrido de los documentos en fisico y el
término de! almacenamiento del Orfeo hasta el
archivo de los documentos.
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v El contratista debe custodiar y ‘a la terminacion del
presente contrato develver los insumes, suministros,
herramientas, dotacién, implementacién, inventarios
y/o materiales que sean puestos a su disposicion. para
la prestacion del servicio objeto de este contrato,

v Entregar al final de la prestacion del servicio, Backus
de la informacién producto ejecucion del contrato.

v El contratista autoriza al MDN - EJERCITO
NACIONAL a realizar los esiudios de seguridad,
comprobacion de lealtad, realizacion de los examenes
de poligrafia y pruebas sicomeétricas antes y durante
la contratacion.

v Cargar mensualmente en la plataforma SECOP I,
item ejecucion del contrato; cuenta de cobro y/o
factura de venta (en casc de aplicar), Informe de
gestién sobre el cumplimiento del objeto contractuai,
firmado por el contratista y el recibido a satisfaccion
del supervisor del contrato, de acuerdo al formato
establecido, Copia discriminada de los sopories de
pago de los aportes mensuales obligatorios al sistema
general de seguridad social en salud'y pensién, scbre
un ingreso base de cotizacién del 40% dei valor
mensual del contrato, con aporte del 16% en
pensiones y el 12,5% en salud {conforme a la
nermatividad aplicable}.

v Las demas ‘obligaciones establecidas en el estudio
previo, documento gue- el contratista declara conocer,
y que hace parte del presente contrato.

v Las demas obligacicnes gue se deriven del objeto del
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El
Contratista es independiente de!l Ministerio de Defensa —
Ejercito Nacional y, en consecuencia, el Contratista no-es su
representante, agente o mandatario. E! Contratista no'tiene ia
facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejercito
Nacional, ni de tomar decisiones © iniciar acciones que
generen obligaciones a su carge.

10. PERIODO DEL INFORME

MAYO DE 2022

11. DOCUMENTOS  QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacion Na. 3:

Contestar y presentar demandas a nombre de La Nacion -
Ministerio.de Defensa Nacional, para lo cual se debe reflejar
en la direccion de nofificaciones |udiciales el correo
notificaciones.bogota@mindefensa.gov.co. y/o ai que designe
la entidad, dicha informacién debe ser suminisirada en la
audiencia inicial.

Mo TIPQ DE GOCLUMENTC No. DE RADICADO ASUNTO
11100133350382021002800 SE CONTESTO
1] DEMANDA
DIGITALY.FISICO
‘! [CONTESTACION
DEMANBA}
2 11001334204920210036400 | SE  CONTESTQ
. DEMANDA .
DIGITALY FISIGO
{CONTESTACION
DEMAMNDA)
3 BIGITALY FISICO {1001334306520200027200 { SE _ CONTESTO
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{CONTESTAGION DEMANDA
DEMANDAY

4 DIGITALY FISICO- 1001 334204620210038400 BE CONTESTO
{CONTESTACION DEMANDA
DEMANDA)

Obiligacion No. 4:

Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico
de Gestidn e Informacién Litigiosa del Estado EKOGUI, los
procesos judiciales, y los framites arbitraies a su cargo.

TIPQ DE DOCUMENTO

Na. DE RADICADO

ASUNTO

DOCUMENTO DIGITAL

1110013336038202 1002800 .
Lt

‘SE CARGO EN
EL APLICATIVO
EKOGUI LA
RESPECTIVA
ACTUACION

DOCUMENTO DIGITAL

11001334204920:2 1036400

SE CARGQ EN
EL APLICATIVO
EROGUI LA
RESPECTIVA
ACTUACION

DOCUMENTO DIGITAL

11001334306520200027 200

SE CARGO EN
EL APLICATIVO
EKOGUI LA
RESPECTIVA
ACTUACION

DOCUMENTO DIGITAL

11001334204920210¢36400°

SE CARGQ EN
EL APLICATIVO
EKOGUI LA
RESPECTIVA
ACTUACION

DOCUMENTO DIGITAL

1100133430582¢1 60008800

SE CARGO EN
EL APLICATIVO
EKOGUI LA
RESPECTIVA
ACTUACION

DOCUMENTO DIGITAL

110013335041202 10011300

SE CARGO EN
ELAPLICATIVG
ERQGUI LA
RESPECTIVA
AGTUACION

DOCUMENTQ DIGITAL

11301 334306620190004100

EL APLICATIVO,
EKQGUI LA
RESPECTIVA
ACTUACION

DOCLUMENTC DIGITAL

T 3343055201 80026500

EL APLICATIVG
EROGUI LA
RESPECTIVA
ACTUACION

Obligacidén No. &

inasistencia solo  se

Asistir a las audiencias iniciales, de pruebas, de alegafos y
juzgamiente y de conciliacién en primera y segunda instancia
programadas dentro de

los procesos asignados. La

justificarda de acuerdo _a lo

establecido en la ley por situacidén de caso fortuito o

fuerza mayor debidamente probada.

No TiPO DE OOGUMENTO ‘Na. DE RADICADOD -ASUNTO
0013343058201 60008600 AUDIENCIA
ACTA DE AUDIENCIA
1
2 AUDIENCIA
110013343056201 90026500
ACTA DE ALIDIENCIA
3 T00133350112021001130Q AUDIENCIA
ACTADE ALIDHENCIA
4 ACTA DE AUDIENCIA 11001 334306220200022700 AUDIENCIA
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Obligacion No. 7:

Presentar y sustentar los alegatos de conclusian de primera y
segunda instancia, dentro-del {érmino de Ley.

No TIPO DE DOCUMENTO No. DE RAGICADO ASUNTO

3E
PRESENTARON
110013343056820180004100 ALEGATOS

A_EGATOS DE
1 CONCLUSION

Obligacion No. 8:

El contratista debe realizar la revision y seguimiento
sernanalmerite de los procesos-que se llevan ante los Jueces
Administrativos en la Ciudad de Bogota en |1a pagina SIGLO
XX,

Ner TiFO DE DOCUMENTQ No. DE RABICADQ ASUNTO
SE REVISA UNA.
VEZ POR
SEMANA EN LA
BIGITAL (REVISION DE PAGINA DE LA
t PROCESOS) RAMA  JUBICIAL

SIGLD XXk, LOS
82 PROCESOS
QUE TENGO
ASIGNADOS

12. VALLOR DEL CONTRATO

Valor total: CUARENTA. MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
WHCTE ($40.700.000)

Valor autorizado a pagar: TRES MILLONES SETECIENTOS MIL
PESOS MICTE ($2.700.000.00)

13. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDADR SOCIAL

Obligacién Entidad ! Vir. Pago |
PENSICN COLPENSIONES % 236.800
SALUD COMPENSAR $185.000
ARL SURA $7.800

14. DOCUMENTOS QUE
HACEN PARTE DEL
INFORME

1. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual,
firmado por el CONTRATISTA vy el recibido a -satisfaccion del
supervisor del contrato, de acuerde con &l formato establecido.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal
vigente, la reglamentacion de’la materia y de acuerdo con la
afiliacién efectuada a la A.R.L.

2. Copia discriminada de los soportes de page de ios aportes
mensuales obligatorios al sisiema general de seguridad social
en salud vy pensién sobre un ingreso  base de cotizacion del
40%. del vator mensual del contrato, con aporte del 16 %

3. Cuenta de Cobro en pensiones y el 12% en salud.

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que-elila contratista
cumpli® con las obligaciones contractuales y legales reguladas para
este tipo de contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion
de forma PARCIAL X TOTALL:

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del conirato
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no se han configurado los présupuestos legaies que regulan el
contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en Bogota D.C, Mayo de 2022
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