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@ la unidad de correspondencia de la Alcaldia
de Madrid, desde la Direccién de Servicio de Atencién al
Ciudadano en la debida ejecucion de la gestién
documental, para la recepcidn, distribucidn
seguimiento, conservacién y consulta de la
correspondencia (oficios, circulares, resoluciones, entre
atros); de manera dgil y oportuna dentro y fuera del

ﬁ | INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
- PRESTACION DE SERVICIOS
MADRIC | i ' FECHA DE EMISION
GIC-F-069 VERSION: 3 02/02/2022
7
CONTRATO No.: 24-202 ¢ _
—
PERIODO DEL INFORME Y DE LA wavo? e s /
CERTIFICACION :
=
NOMBRE O RAZON SOCIAL: YONY ALEXANDER CASTRO / le€. / NIT: 1.073,156,537/
/ :_:-:::J)CI:N- U};ﬁﬂ%?) meéses /
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA RECEPCIONAR, ¥ FectiiE - — /
OBJETO DEL CONTRATO: DIRECCIONAR LA CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA DE LA DIRECCION DE oo o 26/01/2022
) 05, : — — -
SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO A TRAVES DE LOS cn-l_siﬁl,,s.s ESTABLECIDOS, R 2510/9/ e /
o TERMINACION: -
7 -
NOMBRE DEL SUPERVISOR: JOHN ALEXANDER MARTINEZ TRIANA CARGD: DIRECTOR DE SERVICIO AL CIUDADANO
INFORMACION FINANCIERA s
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD ” M
/ . 13.600.000
PRESUPUESTAL (CDP) No.: 2022000362~ _,~|VALORCDR: / PORCENTAIE DE EJECUCION A}
8 ’ - LA FECHA:
REGISTRO PRESUPUESTAL (RP) No.: 2022000317 P e _|VALOR RP: 13.600.000 _‘,,-’ //
~ |vALOR PAGOS
: ,600.00 5.383.333 4
VALOR INICIAL CONTRATADO: 13.600.000 o /_, >,
VALOR PRESENTE ~
¢ / 1.700.000 52,08%
ADICIONES: 0 _/Ipenino: .
VALOR TOTAL CONTRATO: 13.600.000 / VALOR EJECUTADO: 7.083,333 /
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
}ucﬁlonss EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS
>
Cumplir os lineamientos y procedimientos que

Se recepcionan documentos radicados en |2 oficina de
correspondencia, remitidos por las diferentes dependencias. Se
anexa registro fotografico,

Se recepcionarén un total de 327 document:
durante mayo.

Realizar las
con,

gencias internas y/o externas de acuerdo
necesidad de cada secretaria con previa
autorizacion del jefe inmediato.

fotografico.

Se realiza apoyo en correspondencia interna para una mayor
eficiencia en la entrega de documentos. Se anexa registro

Se organiza por dependencias, con un promedio
de 13 documentos. V/

.

g

’
Generar la E;ﬂ'ﬂgtica de la recepcion y entrega de
correspopfencia interna y externa de acuerdo a los
procedimientos establecidos por el drea de calidad
adscrita a la Secretaria General y Desarrollo
Instituciopal.

Se apoya en la estadistica de cado uno de los documentos
recepcionados y entregados en diferentes sectores del municipio
y/o secretarias, direcciones y coordinaciones de la Administracién.

Se anexa evidencia fotogrifica de la estadistica,

En total 327 documentos recepcionados, 277
entregados y 50 informes por develucién,

v

Guargaf absoluta reserva sobre los hechos,

documentos e Informacidn y en general sobre todos los

asuntos y materia que sea de sus conocimientos por
cause o con ocasion del presente contrato.

Se mantiene reserva sobre documentos recepcionados por medio
de |a pagina web de la Administracién Municipal, hechos e
informacién tratada en las dreas, se anexa la Ley 1712 de 2014.

Se recibe a diario toda la informacidn que se
recepciona en la Alcaldia Municipal por

megic
de la pdgina web, manteniendo total resgfva

segun Ley 1712 de 2014.

Apoyar'y prestar de manera asistencial en la ejecucién
de las actividades propia del drea.

Se realiza entrega de correspondencia a usuarios externos del

municipio de Madrid. Se anexa registro fotografico,

Se logran entregar un total de 277 documen
durante el mes de marzo.

Las demas que sean asignadas por el supervisor del
cdntrato y sean inherentes al objeto del contrato.

Se brinda apayo en la entrega de correspondencia interna a las
dependencias de la Administracién Municipal. Se anexa registro

Se entregan 8 oficios internos en las Secretarias
y/o Direcciones de la Administracién Municipal.

v

fotografica.
SEGURIDAD SOCIAL g ‘ .
CONCEPTO ENTIDAD MES VALOR L, _ECHADEPAGD No pwqu_y/
Salud FAMISANAR MAYO $ 125.000, 18 s’ |02 :msszzsj/
Pensitn PORVENIR MAYO 3 160.000/00 18" s | 2022 1045522907
Riesgos Profesionales COLMENA MAYO $ 24,400,007 18 ' 5 " 2022 1045522907"
Anexas: ”
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SECRETARIA JURIDICA
MUNICIPIO DE MADRID

31 MAY 2072




E | INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
A | A\ odri ‘@ PRESTACION DE SERVICIOS
MADKID ook W L FECHA DE EMISION
GIC-F-069 VERSION: 3 oz/02202
CUENTA DE COBRO XSl NO DATOS DE LA FACTURA sl NO
EL MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA - NIT 859.999,325-8 No. DE FACTURA:
DEBE A: YONY ALEXANDER CASTRO//1,073,156,537 RESOLUCION DIAN:
/ Por concepto de prestacion de Servicios, arriba relacionados, la suma de: FECHA:
//UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS MCTE($1'700.000)// VALOR:
FIRMA DEL CONTRATISTA ) |
ymy (2570
!I il
CE%I’IFICACIGN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacidn de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por
parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.
Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos verificando el
cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015.
En razdn a ello, autorizo el pago conforme a la informacién descrita en el presente informe. m \
JOH EZ TRIANA - DIRECTOR VICIO
APROBO:
ADANO
al
N / | \ [1 4
REVISO LIZETH Vi W CA%- PROFESIONAL UNNERSITARID\ /
= /
REVISO: b o ¥
{ M\
L




Informe Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 294 — 2022.

ACTIVIDAD No. 01

Obligacién: Cumplir con los lineamientos y procedimientos que permitan a la unidad de correspondencia de la
Alcaldia de Madrid, desde la Direccién de Servicio de Atencién al Ciudadano en la debida ejecucion de la gestion
documental, para la recepcion, distribucién seguimiento, conservacion y consulta de la correspondencia (oficios,
circulares, resoluciones, entre otros); de manera agil y oportuna dentro y fuera del municipio.

Evidencia: Se recepcionan documentos radicados en la oficina de correspondencia, remitidos por las diferentes
dependencias. Se recepcionarén un total de 327 documentos durante mayo. Se anexa planilla.
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ACTIVIDAD No. 02

. Obligacion: 2. Realizar las diligencias internas y/o externas de acuerdo con la necesidad de cada secretaria
con previa autorizacién del jefe inmediato.

Evidencia: Se realiza apoyo en correspondencia interna para una mayor eficiencia en la entrega de
' documentos. Organizando por dependencias, con un promedio de 13 documentos. Se anexa registro fotografico
de la actividad en mencidn en la Direccion de Servicio al Ciudadano.

19 Triple Camera




ACTIVIDAD No. 03

Obligacién: Generar la estadistica de la recepcion y entrega de correspondencia interna y externa de acuerdo
a los procedimientos establecidos por el area de calidad adscrita a la Secretaria General y Desarrollo
Institucional.

Evidencia: Se apoya en la estadistica de cado uno de los documentos recepcionados y entregados en
diferentes sectores del municipio y/o secretarias, direcciones y coordinaciones de la Administracion. En total
327 documentos recepcionados, 277 entregados y 50 informes por devolucién. Se anexa evidencia fotogréafica
de la estadistica.

CANTIDAD DE RADICADOS ENVIADOS
POR DEPENDENCIA

ACTIVIDAD No. 04

Obligacion: Guardar absoluta reserva sobre los hechos, documentos e informacion y en general sobre
todos los asuntos y materia que sea de sus conocimientos por cause o con ocasion del presente
contrato.

Evidencia: Se mantiene reserva sobre documentos recepcionados por medio de la pagina web de la
Administracion Municipal, hechos e informacion tratada en las areas, se anexa la Ley 1712 de 2014.

EL CONGRESO DE LA REPUBLICA
DECRETA:
TITULO |. DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 10. OBJETO. El objeto de la presente ley es regular el derecho de acceso a la informacién plblica, los procedimientos
para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a la publicidad de informacién

Jurisprudencia Vigencia

# ARTICULO 20. PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD PARA TITULAR UNIVERSAL. Toda informacién en posesién, bajo control
o custodia de un sujeto obligado es publica y no podra ser reservada o limitada sino por disposicion constitucional o legal, de

conformidad con la presente ley.

Jurisprudencia Vigencia

& ARTICULO 30. OTROS PRINCIPIOS DE LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. En la interpretacion
del derecho de acceso a la informacién se debera adoptar un criterio de razonabilidad y proporcionalidad, asi como aplicar los
siguientes principios:

Principio de transparencia. Principio conforme al cual toda la informacién en poder de los sujetos obligados definidos en esta ley se
presume publica, en consecuencia, de lo cual dichos sujetos estan en el deber de proporcionar y facilitar el acceso a la misma en los
términos mas amplios posibles y a través de los medios y procedimientos que al efecto establezca la ley, excluyendo solo aquello que
esté sujeto a las excepciones constitucionales y legales y bajo el cumplimiento de los requisitos establecidos en esta le

Principio de buena fe. En virtud del cual todo sujeto obligado, al cumplir con las obligaciones derivadas del derecho de acceso a la
informacién publica, lo hard con motivacién honesta, leal y desprovista de cualquier intencién dolosa o culposa.




ACTIVIDAD No. 05

Obligacién: Apoyar y prestar de manera asistencial en la ejecucion de las actividades propia del area.

Evidencia: Se realiza entrega de correspondencia a usuarios externos del municipio de Madrid. Se anexa
fotografia.

ACTIVIDAD No. 06

Obligacion: Las demas que sean asignadas por el supervisor del contrato y sean inherentes al objeto del
contrato.

Evidencia: Se brinda apoyo en la entrega de correspondencia interna a las dependencias de la
Administracion Municipal. Se anexa registro fotografico.

Samsulig Triple Camera { sng Triple Camera
Yony castro Yony castro

yony (e
i

YONY ALEXANDER CASTRO
CONTRATISTA. Director dvicio al Ciudadano
C.C. 1.073.156.537







Yony Alexander Castro - 1.073.156.537

Contrato No. 294 del 2022

Dia Fecha Obligacién Proyectada de acuerdo a la Cldusula No. 3 Actividad
Clausula Terminada/Activa
séptima

1 01/05/2022 DOMINGO
5 02/05/2022 22;:?{(]:5. Entrega de correspondencia en Urbanizacién Alcaparros, Rinconcitoy/ Activa
illas de .
3 03/05/2022 Eean;r('l;. Entrega de correspondencia en Loreto |, Bosques de Madrid y Vil a/d Activa
4 04/05/2022 Lt:dmﬂgl. Entrega de correspondencia en Prodesa, La Finca, Primera de ng;ﬁ y San Activa
5 05/05/2022 | item 01. Entrega de correspondencia en Sosiego y Punto Madrid. S Activa
ftem 01. a de correspondencia en Parques de Santa Maria, La Libertad .
6 |osi0s/2022 | g2t e e “ i
7 |07/05/2022 SABADO
8 08/05/2022 DOMINGO
09/05/2022 | [tem 01. Entrega de correspondencia en Bulevar, Escallén y Echavarria. / Activa

10 | 10/05/2022 | [tem 01. Entrega de correspondencia en Rinconcito y Los Angeles. Activa

11 | 11/05/2022 | ftem 01. Entrega de correspondencia en La Magnolia y Santa Matilde. ~ Activa

12 |12/05/2022 | item 01. Entrega de correspondencia en La Espafiola, Kennedyy la 15. ./ Activa

13 |13/05/2022 | item 01. Entrega de correspondencia en San Francisco, Tesoro y Orquideas. / Activa

14 |14/05/2022 SABADO

15 |15/05/2022 DOMINGO

16 |16/05/2022 Ltnzn;r(l)dl Entrega de correspondencia en Villa Ucrania, Minuto de Dios y Hacienja Activa

17 | 17/05/2022 |item 01. Entrega de correspondencia en Amparito, Lorena y San Luis. / Activa

18 |18/05/2022 :\5;‘:;,-?; Entrega de correspondencia en Loreto |, Bosques de Madrid y Villasjde Activa

19 |19/05/2022 | [tem 01. Entrega de correspondencia en Barranquillita y Las Palmas. / Activa

20 |20/05/2022 | ftem 01. Entrega de correspondencia en Prados de Madrid y La Huerta. ./ Activa

21 |21/05/2022 SABADO

22 122/05/2022 DOMINGO

23 |23/05/2022 I;\txggr?i. Entrega de correspondencia en Hermandades, Lucitania y Altos de  / Activa

24 | 24/05/2022 | [tem 01. Entrega de correspondencia en Cerezos Il, Loreto | y Bosques de Madrid¢ Activa

25 |25/05/2022 | item 01. Entrega de correspondencia en Cedritos y Eden. / Activa

26 | 26/05/2022 |ftem O1. Entrega de correspondencia en Santa Graciela, San Carlos y San Jose. / Activa

27 |27/05/2022 | item 01. Entrega de correspondencla en La Libertas, Sosiego y Prosperidad. / Activa

28 | 28/05/2022 SABADO

29 | 29/05/2022 DOMINGO

30 |30/05/2022 LUNES FESTIVO

31 |31/05/2022item 01. Entrega de correspondencia en La Magnolia y Santa Matilde/ Activa

Fecha Entrega de Informe de Actividades: MAYQ 2022 /

Yg NY§ALEXANDER CASTRO

Contratista
C.C. 1.073.156.537







/

Madrid, Cundinamarca 31 de mayo del 2022

Sefiores
Secretaria de Hacienda
Alcaldia Municipal de Madrid

Respetados sefiores.

Atendiendo a su solicitud, me pe'rmito certificar que a la fecha solo tengo
vigente el contrato. PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 294 — 2022, suscrito con la Alcaldia Municipal de Madrid.

Sin otro particular,

Agradezco la atencidn prestada.

Atentamente,

é/ay 877/
YONY ALEXANDER CASTRO
C.C. No. 1.073.156.537
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