r Pagina 1 de 36
Cédigo: 2BS-FR-

0035

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 16-10-2013

Version: 2

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA POLICIA NACIONAL

DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

N°011/ DESAP — ARCON - 2022
San Andrés, Islas, a los veinticuatro (24) dias del mes de mayo del afic dos mil veintidés (2022)

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE MININA CUANTIA PN DESAP

MiC 011 2022

DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA, invita a todas las
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia en
Consorcio o Union Temporal existentes en el mercado Nacional, con capacidad para prestar el servicio
de SUMINISTRO DE PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA
LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y ADUANERA EN
ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022. De acuerdo a las condiciones técnicas minimas
establecidas y cumplan con todos los requisitos exigidos para el mismo.

MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se adelantara por la modalidad de SELECCION DE MINIMA
CUANTIA, segun lo establecido en las Leyes 1450y 1474 de 2011y Decreto 1082 de 2015.

Las condiciones de la presente invitacion son las siguientes:

1. DATOS DEL PROCESO

Objeto

SUMINISTRO DE PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS
DE ESCRITORIO PARA LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE
POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA Y UNIDADES
EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y ADUANERA EN
ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022,

Presupuesto

El valor estimado en condiciones de mercado es de OCHENTA MILLONES
CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($80.410.000) MONEDA LEGAL
COLOMBIANA

Amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal No 4222 del 15-05-
2022, expedido por el jefe de Presupuesto del Departamento de Policia San
Andrés Providencia y Santa Catalina.

Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre del 2022 y/o
hasta agotar el presupuesto oficial asignado lo primero que ocurra, contados
partir de la notificacion de la comunicacion de inicio, la cual se suscribira una
vez se haya cumplido los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Asi mismo, se ejecutara en forma de TRACTO SUCESIVO, de acuerdo a las
necesidades y requerimientos que le establezca el supervisor del contrato, al
contratista durante el tiempo de ejecucion.

Lugar de entrega de los
elementos

El suministro de papeleriay utiles de oficina para el comando del Departamento
de Policia san Andrés, Providencia y Santa Catalina, debe ser entregado en
las instalaciones del Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa
Catalina, ubicado en la Avenida Francisco Newball N° 5B-34, se coordinara
con el (Area Logistica del Departamento), de acuerdo a las necesidades y
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requerimientos que establezca el supervisor del contrato al contratista durante
el tiempo de ejecucion, en el horario de 08:00 a 12:00 y de 14:00 a 19:00 horas;
los gastos de transporte, seran asumidos por el contratista, sin generar costo
adicional para la Policia Nacional.

Forma de pago

La Policia Nacional - Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa
Catalina, pagara al CONTRATISTA el valor del contrato que resulte del presente
proceso, en pagos parciales, dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la
radicacion y asignacién del turno para pago respectivo, previa presentacion de
la factura acompafiada de constancia de recibo a satisfaccion del servicio objeto
del contrato suscrita por el supervisor del contrato y acreditacion al dia en el
pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social en salud, pensiones y
riesgos profesionales, asi como los parafiscales del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda y recibo a satisfaccion (RAS)
expedido por el supervisor del contrato, documentos que deben ser tramitados
en la Ventanilla Unica — Central de Cuentas del Departamento de Policia San
Andrés, Providencia y Santa Catalina ubicado en la Avenida Francisco Newball
Cra 5b-34 piso 3t° piso donde de conformidad con lo establecido en el articulo
19 de la Ley 1150 de 2007 “Derecho a Turno” se le asignara un nimero de
radicacién.

Si los documentos en referencia son devueltos por inconsistencias como la falta

de informacion o mal diligenciamiento de los mismos, el Departamento de |
Policia de San Andrés, Providencia y Santa Catalina, se obliga a la asignacion
nuevamente del turno, siempre y cuando se hubiere subsanado las
observaciones y se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo
indicado.

PROCEDIMIENTOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS PARA EMISION DEL
RAS

El contratista debe allegar durante los primeros 5 dias del mes subsiguiente a
la prestacién de los servicios, la factura con los soportes requeridos al
supervisor del contrato quien emitira el respectivo RAS, por parte del proveedor
debe cargar la facturacion en la plataforma Olimpia y esta ser aprobada por el
supervisor con el fin de realizar la obligaciéon y pago de la factura.

Perfil y calidad de los
Proponentes

Podran participar en el presente proceso, todas las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, con apoderado o representante legal en
Colombia, domiciliadas o con sucursal en Colombia en forma individual o
conjunta (consorcio, union temporal y promesas de sociedad), que tengan
dentro de su objeto social o actividad expresamente la fabricacion y/o
comercializacion y/o distribucion autorizada por la casa fabricante de los bienes
objeto del presente proceso, siempre y cuando cumplan con todos los
requisitos exigidos para el mismo y se encuentren registradas en el SECOP 1.

De igual forma el proponente debe estar en la capacidad entregar el servicio y
los elementos objeto del presente proceso en las instalaciones del comando
Departamento _de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina, de
acuerdo a lo estipulado en el anexo No. 1 (Condiciones Técnicas) de la
presente invitacion.
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En ese mismo sentido y en cumplimiento con lo establecido en el Decreto 1860
de 2021, "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin
reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo
relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones"
“SUBSECCION 5 MINIMA CUANTIA, ARTICULO 5. Modificacién de la
Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los
articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.23. y2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la
Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015, los cuales quedaran asi: la entidad se cifie a lo regulado en dicho
ordenamiento en el eventual caso de presentarse las condiciones alli
establecidas y las cuales se encuentran expresas de la siguiente manera asi:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil
délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas
para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil
antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mi pyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo.

(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021)

De igual manera, para efectos de limitar la contratacién a este tipo de
regulacion, el ordenamiento actual ha sefialado los requisitos y la acreditacion
que deberan demostrar los interesados, y para ello la_entidad verificara lo
establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto de marras.

Causales de rechazo de
la propuesta o]
declaratoria desierta del
proceso

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u
obtenida correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o
de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.
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b. Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere de

cualquier manera la aplicacion del principio de seleccion objetiva.

. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en

las causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitucion
y la Ley.

. Cuando en la propuesta se encuentre informaciéon o documentos que no

correspondan a la realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

. Cuando el Objeto Social de la firma, incluido en el Certificado de Existencia

y Representacion Legal no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad
materia de la futura contratacion.

Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna
de las causales de disolucién o liquidacion proferidas por Autoridad
Competente.

. Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente

la calidad de representante legal o socio de mas de una persona juridica
participante en el presente proceso de seleccion.

. Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos y

estos no sean justificados de acuerdo a la normatividad.

Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas
exigidas durante el tramite de subsanacion fijado por la entidad.

La NO presentacién de los documentos habilitantes dentro del término
establecido en la invitacion durante el tramite de subsanacion fijado por la
entidad.

. Cuando la oferta supere el valor maximo por item.

. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento de

la entidad contratante en los tiempos que ella establezca, respecto de los
documentos contemplados en los REQUISITOS HABILITANTES, haciendo
la claridad que tales documentos deben ser cargados en la plataforma del
SECOP |l en la seccién de mensaje, lo anterior con el fin de ser anexada a
la propuesta presentada inicialmente.

M.La no presentacién de la oferta econdémica.

N.Las demas que establezca la ley, y entre ellas la siguiente:

e Cuando el proponente o alguno de sus integrantes registre en el
Sistema Nacional De Medidas Correctivas comparendos, de
aplicabilidad a lo normado en cédigo nacional de convivencia y
seguridad ciudadana en su ARTICULO 183. Consecuencias por
el no pago de multas. Si transcurridos seis meses desde la fecha
de imposicién de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos
intereses, hasta tanto no se ponga ai dia, la persona no podra:
numeral 4. Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del
Estado.
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CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

El DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA declarara desierto el presente proceso al vencimiento del plazo
previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre
adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no
cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten
propuestas, o por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

Si de la consulta y analisis de precios o condiciones del mercado se desprende
que no existen razones que justifiquen la diferencia de precios entre los precios
de referencia y los presentados por los oferentes en el presente proceso, la
entidad podra descalificarlos o declarar desierto el proceso, caso en el cual
debera darse inicio a uno nuevo.

La declaratoria de desierta del proceso se hard mediante comunicacién
motivada, la cual se publicaréd en el SECOP

Factores que se tendran
en cuenta para la
evaluacion

Al momento de la entrega de las propuestas, se determinara el orden de
elegibilidad, comenzando por la oferta con propuesta econdémica de menor
valor hasta la de mayor valor.

La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes y condiciones
técnicas de la oferta con el ofrecimiento econémico de menor valor, en caso
que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, vencido el plazo
para subsanar los mismos, los cuales en todo caso no podran ser posteriores
a la publicacion del informe de evaluacion, se procederé a verificar la oferta del
ofrecimiento econdmico con el segundo menor valor y asi sucesivamente.

Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se logra la habilitacion,
el proceso se declarara desierto.

Procedimiento en caso
de empate a menor
precio

En caso de empate se procede conforme al articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y
acreditacion del decreto 1890 del 2021.

Informacion de
aceptacion de la oferta

Con la comunicacion de aceptacion de la oferta publicada en el SECOP I, el
proponente seleccionado quedara notificado de la aceptacion de su oferta.

Andlisis de garantias:
tipificacion, estimacién
y asignacion del riesgo

De acuerdo al anexo 2 de la presente invitacion

Indemnidad

El CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la Policia Nacional -
Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina de
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa sus
actuaciones.

Otras facultades
excepcionales

En caso de presentarse cualquiera de las circunstancias establecidas en los
articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80/93, debidamente establecidas vy
documentadas, el Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa
Catalina podra hacer uso de las facultades excepcionales alli previstas, en
caso que las mismas resulten aplicables.
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Buenas practicas
ambientales

El oferente debera certificar el compromiso de recoger, transportar y realizar la
disposicién final de los equipos, del servicio de SUMINISTRO DE PASTA,
PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA
LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA Y UNIDADES EN COMISION
PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y ADUANERA EN ESTE
DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022. Repuestos provenientes, en
coordinacién y con aprobacion del supervisor del contrato, lo cual estara de
acuerdo con la normatividad ambiental.

Es necesario advertir que en los contratos cuyo objeto sea la adquisicion se
debera tener en cuenta el analisis de impacto ambiental; por tal motivo el
oferente se obliga a cumplir la Constitucién Politica y demas disposiciones
normativas en materia ambiental, soportado de igual forma en el respeto por la
Politica Ambiental de la Policia Nacional, la compra verde o responsable y las
buenas practicas ambientales.

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Publicacion de la
invitacion

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP I
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co

cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECORP I

Publicacién de estudios
previos

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECORP II
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co

cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP I

Plazo para recepcion de
observaciones

Los interesados podran solicitar aclaraciones a la Invitacién Publica, las cuales
deberan formularse por escrito en el portal de contratacién publica del SECOP
Il Dentro de un dia habil a partir de la hora de publicacion y/o apertura del
proceso en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECORP II.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de
los documentos del proceso. Cualquier modificaciéon o adicion a los
documentos del proceso, sera comunicada mediante Adenda. La informacion
sobre preguntas y respuestas y las Adendas, seran publicadas en el Portal
Unico de Contratacion Estatal: SECOPIIl y deberan tenerse en cuenta para la
elaboracién de la propuesta.

NOTA: No se resolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma
personal, solo sera tenida en cuenta en este proceso de Minima Cuantia, la
informacion recibida mediante mensaje recepcionado en la Plataforma de
Contratacion Publica SECOP 1.
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De conformidad con lo regulado en el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021.
Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP I
Plazo para | http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co
manifestacion de
interés de limitar la|NOTA: Las manifestaciones de interés en limitar la convocatoria solo seran

convocatoria a Mipymes

tenidas en cuenta previa verificacion del cumplimiento de lo dispuesto en el
Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto de marras, para ello el interesado ademas de
la manifestacion de interés debera anexar la documentacion que asi lo acredite,
los cuales deberan ser allegados mediante mensaje recepcionado en la
Plataforma de Contratacion Publica SECOP |I.

las
la

Respuesta a
observaciones a
invitacion

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP Il
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co

cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP |

Publicacién del aviso de
limitaciéon a Mipymes o
si podra  participar
cualquier interesado

De conformidad con lo regulado en el Art. 5 del Decreto 1082 de 2015.

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP ||
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co mediante mensaje enviado a través
de la Plataforma de Contratacién Publica SECOP IL.

Plazo maximo
expedir adendas

para

De conformidad con lo regulado en el Decreto 1082 de 2015.

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP II
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co

Presentacion de Ofertas

Lugar: Portal de Contratacion Publica SECOP |l

De acuerdo al cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE

CONTRATACION SECOP L.

No se tendran en cuenta las ofertas presentadas en el portal de contratacion
publica SECOP I, después de la fecha y hora aqui sefalada. La hora se
verificara conla péagina de la Procuraduria General de la Nacion
www.procuraduria.gov.co, hora legal colombiana.

Apertura de sobres

Lugar: Portal de Contratacién Publica SECOP il
De acuerdo al cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE
CONTRATACION SECOP Il

Se revisaran las ofertas presentadas en el portal de contratacién publica
SECOP I, después de la fecha y hora aqui sefialada. La hora se verificara
conla pagina de la Procuraduria General de la  Nacién
www.procuraduria.gov.co, hora legal colombiana

Informe de
presentacion de ofertas

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP II
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co ]
cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP Il

Publicacion del informe
de evaluacion de las
Ofertas

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP I
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co )
cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP I
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Presentacion de
observaciones al
informe de verificacion
o evaluacion

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP i |

http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co )
cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP Il

Aceptacion de ofertas

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP |i
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co )
cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP Il

Entrega de las
garantias de ejecucion
del contrato

Dentro de los siguientes tres dias habiles a la aceptacion de la oferta
PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP I
http:/www.colombiacompraeficiente

Aprobacion de las
garantias de ejecucion
del contrato

Lugar. PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP I
http:/www.colombiacompraeficiente.gov.co ]
cronograma publicado en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION SECOP !l

NOTA 1:

La validez de la oferta sera de sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de

presentacion.

NOTA 2:

De ser necesaria la modificacion de las condiciones de la invitacion, esta se efectuara
mediante ADENDA, la cual sera expedida y publicada en el portal Unico de contratacion
hasta el dia anterior a la fecha establecida para la recepcion de las ofertas.

3. REQUISITOS

La propuesta debera presentarse de manera digital a través del sistema electronico de
contratacion publica — SECOP |l (www.colombiacompra.gov.vo) en idioma castellano,
legible, debidamente firmada por el representante legal. Unicamente se tendran como
propuesta valida aquella que se presente de la forma sefialada en la cronologia del proceso
hasta el dia y hora indicada. Sera responsabilidad exclusiva del proponente realizar las
provisiones necesarias para la presentacion oportuna de su propuesta, sin perjuicio de los
problemas que se lleguen a presentar en la plataforma electronica del SECORP II.

1. Las ofertas se recibiran Unicamente por el sistema electrénico de contratacion publica —

2.

SECOP II.

Las ofertas se recibiran Unicamente por el sistema electrénico de contratacion publica
SECOP II. No se admitiran ofertas enviadas por correo electrénico (excepto si se realizan
en cumplimiento al de indisponibilidad del SECOP |l, para lo cual se debe observar el
procedimiento y requisitos en el sefialados. Una vez superada la falla, la entidad
comunicara a través de un mensaje publico en el SECOP I, la decisién que tome frente a
la falla general certificada por Colombia compra eficiente), fax o presentacion en lugar
diferente al sefialado en la presente invitacion publica. Tampoco se recibiran ofertas
remitidas en fisico al Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina.
Se recomienda con los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la
documentacion en el sistema electrénico de contratacién publica — SECOP I, y se
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recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no
podran cargarse en la plataforma del SECOP lI, ni seran recibidas por la entidad.

4. Elidioma del presente proceso de seleccion sera el castellano y, por tanto, se solicita que
todos los documentos y certificaciones a los que se refiere esta invitacion emitidos en
idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccion
simple al castellano.

5. Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacién
de su propuesta y del Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina,
en ningun caso sera responsables de los mismos.

6. El oferente debera utilizar y diligenciar la totalidad de los formatos que suministre el
Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina y adjuntarlos a la
oferta en la plataforma SECOP |I.

EVALUACION JURIDICA

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

Los proponentes deberan presentar su oferta los siguientes documentos:

v' Carta de presentacion de la oferta de acuerdo al formulario No. 1 firmada por el oferente
(persona natural o representante legal de la persona juridica).

v' Certificado Existencia y Representacion Legal para personas juridicas y/o matricula
mercantil de persona natural expedido (s) por la Camara de Comercio respectiva, no
superior a un (1) mes, documento que debe cefiirse a los parametros establecidos en
el numeral 4.3.2 del estudio previo adjunto respecto de sus condiciones y renovacién.

v"  El oferente nacional indicara su identificacién tributaria e informacion sobre el régimen
de impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la Oferta copia del Registro
Unico Tributario RUT de conformidad con lo estipulado en el numeral 4.3.5 del estudio
previo.

v" Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o proponente

v' Compromiso anticorrupcién de acuerdo con el Formulario No. 3, suscrito por el oferente
(persona natural o representante legal de la persona juridica)

v Diligenciamiento del compromiso con el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo de acuerdo con el Formulario No. 5, suscrito por el oferente (persona natural
o representante legal de la persona juridica)

v Diligenciamiento certificado de inhabilidades e incompatibilidades de acuerdo con el
Formulario No. 6, suscrito por el oferente (persona natural o representante legal de la
persona juridica)

v Certificacion de Aportes Parafiscales de conformidad con lo establecido en el
Formulario No 7 cumpliendo con lo que corresponda a persona natural o juridica en
cada caso.

v Diligenciamiento Formulario Acuerdo De Confidencialidad de acuerdo con el Formulario
No. 8, suscrito por el oferente (persona natural o representante legal de la persona

juridica)
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v Diligenciamiento Compromiso Sistema de Gestion Ambiental de acuerdo con el
Formulario No. 9, suscrito por el oferente (persona natural o representante legal de la
persona juridica)

v La Policia Nacional consultara el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica de la firma y del representante legal.

v La Policia Nacional consultara los antecedentes judiciales del oferente o su
representante legal.

v La Policia Nacional consultara el certificado de antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacion del representante legal.

v La Policia Nacional consultara en el sistema de registro nacional de medidas
correctivas RNMC, a través de la pagina web de la policia nacional, los antecedentes
de infracciones a la Ley 1801 de 2016 “Cédigo Nacional de Policia y Convivencia®, del
representante legal y/o proponente; una vez consultados dichos antecedentes se
determinaran si existe alguna inhabilidad para contratar.

EVALUACION TECNICA

Para la evaluacién técnica se tendran en cuenta las especificaciones técnicas y demas
requisitos relacionados en el anexo 1 los cuales seran evaluados como cumple o no cumple.

EXPERIENCIA

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes o servicios a contratar y evitar
incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia en
proyectos similares o iguales al objeto de la presente invitacion, tal acreditacién sera
avalada con la presentacion de los documentos que acrediten la realizacion de contratos
celebrados, ejecutados o liquidados durante los afios (2019 y/o 2020 y/o 2021) de
proyectos iguales o similares al presente proceso contractual cuya suma supere el
cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado al presente proceso, con empresas
publicas o privadas, para lo cual el oferente debera presentar minimo una (01) certificacion,
documento o constancia que evidencie la ejecucién o liquidacién de los contratos.

CALIDAD DE LOS ELEMENTOS

El oferente debe presentar una certificacion firmada por el representante legal de la
empresa en la cual garantice como minimo seis (06) meses la calidad de los utensilios de
oficina, contados a partir de la entrega de los mismos en las instalaciones del Comando del
Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina; si es del caso cambiar
algun cualquier tipo de insumo que presente algun defecto o este no funcione en optimas
condiciones, se procedera a efectuar su cambio sin costo alguno para la Policia Nacional,
en un termind no superior a diez (10) dias calendario.

GARANTIAS
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La calidad de los insumos de papeleria y utiles de oficina que se suministren deben ser de
marcas reconocidas a nivel nacional, esto con el propédsito de garantizar su calidad y
efectivada en las tareas en que se van a emplear. El oferente debe garantizar mediante
certificacién expedida por el representante legal, que cumple con este requerimiento

CAPACIDAD OPERATIVA

El oferente mediante certificacion firmada por el representante legal de la entidad, debera
certificar que cuenta con los medios logisticos y talento humano necesario para el
suministro de papeleria y utiles de oficina, asi como la capacidad para transportar los
insumos y Utiles de oficina objeto de la presente invitacion desde su lugar de fabricacion y/o
almacenamiento, hasta las Instalaciones del Comando de Policia San Andrés Providencia
y Santa Catalina. El contratista debe garantizar el suministro de estos elementos si se
requiere en cualquier momento, realizando las coordinaciones necesarias con anterioridad
durante la ejecucidn del contrato previendo los permisos o requisitos que exige la
Gobernacién de San Andrés para realizar actividades de suministro en la isla, las cuales en
todo caso tendran un plazo no mayor a (03) tres dias habiles después de realizada la
solicitud a través del supervisor.

EVALUACION ECONOMICA

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, al momento de recibir las
ofertas, se establecera cual de ellas presenta el menor valor ofertado UNITARIO en los
items establecidos en el Formulario 4 PROPUESTA ECONOMICA y se adjudicara por el
TOTAL del presupuesto asignado, conforme con lo solicitado por el Departamento de
Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina. Es de anotar que, es de obligatorio
cumplimiento el ofrecimiento de la totalidad de items requeridos, de esta forma la oferta
sera tenida en cuenta y a esta se le verificaran los documentos habilitantes de orden
juridico, técnico, administrativos y demas; de no cumplir con ello, se procedera a evaluar la
que tenga la segunda mejor oferta y asi consecutivamente. De no lograrse la habilitacion,
se declarara desierto el proceso. De esta manera se deberd presentar la oferta en la
plataforma SECOP Il por el total del presupuesto, siendo que no presentarla de la manera
indicada es considerada por la entidad como_causal de rechazo.

La oferta econémica debera realizarse en el Anexo oferta econdmica. Ademas, debera
tener diligenciado:

v Oferta econdémica
v Certificacién bancaria vigente no mayor a 90 dias.

Se verificara que se hayan cotizado la totalidad de los items y que no sean modificados las
especificaciones de la invitacion, también se verificara que la propuesta econdmica no
supere el precio techo unitario estimado, de lo contrario se rechazara la propuesta.

Es importante resaltar que, al precio unitario ofertado, el proveedor no debe tener en
cuenta el valor del IVA, toda vez que se tiene una exclusiéon del Impuesto al Valor
Agregado en el territorio de la isla de San Andrés segun lo establece el articulo 423 del
Estatuto Tributario.
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En caso de empate se procede conforme al articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en
concordancia con el Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion del
decreto 1890 del 2021.

4. SUPERVISOR DEL CONTRATO.

El supervisor del contrato, sera el jefe del grupo logistico del Departamento de Policia San
Andrés, Providencia y Santa Catalina o quien haga sus veces, o quien con posterioridad
designe el ordenador del gasto, quien verificara la ejecucion idonea y el cumplimiento del
objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto, segun
Resolucion No. 3256 del 16 de diciembre de 2005, la Resolucion No. 00090 del 15 de enero
de 2018 por la cual se actualiza, se modifica y complementa el Manual de contratacion de
la Policia Nacional, adoptado mediante resolucion 03049 de 2014; para lo cual, presentara
informes mensuales de supervisién. Cualquier notificacion debe realizarse al correo
electrénico desap.grulo-aux@policia.gov.co

INVITACION DE ACOMPANAMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL CONTROL SOCIAL

El Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina, se permite invitar a
todos los Ciudadanos y entidades gubernamentales o no gubernamentales, asi como a las
Veedurias de todos los ordenes, a participar en el presente proceso de Minima Cuantia.

5. CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO Y SUPERVISION — OBLIGACIONES
ESPECIALES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabas.

3. Responder en los plazos que ia POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracién o de informacion que le formule.

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto
el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la realizacion de
cualquier pago.

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento del
Departamento de Policia San Andrés o quien haga sus veces, dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, la Garantia Unica.

6. Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular y respondera civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su
divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la
administracién o a terceros.
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7. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley
pretendan obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, el CONTRATISTA debera
Informar de tal evento al Departamento de Policia San Andrés y a las autoridades
competentes para que se adopte las medidas necesarias.

8. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin
de evitar traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

9. Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su
disposicion para el desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al
finalizar el contrato, en caso de que se hayan suministrado.

10. CATALOGACION. - EL CONTRATISTA debera proporcionar la informacion
necesaria para denominar, clasificar, identificar y numerar los articulos de
abastecimiento relacionados y/o incluidos en el objeto del contrato, dentro del plazo
y en las condiciones sefialadas por el Supervisor, quien acreditara el cumplimiento
de la presente clausula, mediante un certificado en que conste la entrega total de la
informacidn requerida. La presente certificaciéon sera necesaria para la liquidacion
del contrato. Entendiéndose no finalizada la entrega de los bienes objeto del
contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la clausula de catalogacion.

11. Incluir todas aquellas obligaciones que el contratista debe cumplir con el fin de
alinear la actividad contractual a las buenas practicas en materia ambiental.

12. Asi mismo incluir las obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y
los lineamientos del gobierno nacional en el tema del COVID.

13. Para la facturacion de los bienes o servicios contratados, se debe tener en cuenta
los lineamientos y parametros contemplados en la circular externa 016 del 09 de
marzo de 2021 establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, por
medio del cual se implementa el modelo de recepcién de facturas de venta, notas
débito y/o notas crédito, la cual es de obligatorio cumplimiento, de acuerdo con la
Directiva Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020 “Lineamientos para el Pago
de Proveedores del Estado” y la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020,
“Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores
tecnoldgicos” y el registro de la factura electronica de venta.

14. Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley
80 de 1993, asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u
omisiones en la actuacion contractual.

6. EN VIRTUD DEL PROCESO, EL DEPARTAMENTO DE POLICIA DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA, SE OBLIGA A:

1. Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la
ejecucion y entrega del objeto contratado.




Pagina 14 de 36

Coédigo: 2BS-FR- PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

0035

Fecha: 16-10-2013

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Version: 2 POLICIA NACIONAL

2. Unavez se surta el proceso de contratacién estatal, asignar un Supervisor, a través de
quien la POLICIA NACIONAL mantendra la interlocucién permanente y directa con el
CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado
para el efecto, exigiéndole la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el
CONTRATISTA, cuando estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial
las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso
oportuno a la POLICIA NACIONAL, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de
mora o incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar
las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcion del contrato.

8. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien 6 servicio y demas del
CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contractual.

9. Incluir aquellas obligaciones propias de cada proceso que coadyuven al cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

10. Rechazar los bienes y/o servicios cuando ho cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos. /

Coronel MARIA EL
Comandante Departamento de Policia

OMEZ MENDEZ
an Andres, Providencia y Santa Catalina

D
Elaboro por: IT Diego Armando Portela Romero }/
Analista de contratos DESAP

Revisado por: IT. John Hemando Correa Oliveros
Jefe Grupo Contratos DESAP

Reviso por: CT Juan Carlos Castro Lopez
Jefe Asuntos Juridicos DES,

Aprobé: MY. Oswaldo Marin Mufioz
Jefe Administrativo y financiero DESAP ‘%

Fecha elaboracion: 24/05/2022

Avenida Francisco Newball No 5B — 34 B Piso 3
Teléfonos: 5123850
desap.gruco-ief@correo.policia.gov.co
www.policia.gov.co
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ANEXO No. 1.
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta el formato de Especificaciones Técnicas
que se presenta a continuacion debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese
su manifestacién de cumplimiento o no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas
solicitadas, las cuales seran verificadas por el Comité Técnico aplicando el criterio de cumple o no
cumple.

PROPONENTE

Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad
institucional de las personas juridicas que representamos, que cumplimos en su totalidad con las
especificaciones técnicas de verificacion y de obligatorio cumplimiento

REQUISITOS GENERALES

a. Las especificaciones técnicas requeridas son de obligatorio cumplimiento, de no hacerlo la
propuesta se considerara no apta técnicamente.

b. En la columna CUMPLE/NO CUMPLE, se evaluara las especificaciones técnicas ofertadas por
la firma.

‘SUMINISTRO DE PASTA PAPEL CARTON PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO

ITEM H CONDICIONES TECNICAS MiNlMAs CUMPLE

Logistica: El oferente debera certificar que cuenta con los medios
logisticos y talento humano que sean necesarios para la ejecucion
del contrato. Tratdndose de un contrato de suministro de bienes,
el oferente debera contar con una capacidad de entrega de los
elementos de papeleria y utiles de oficina en un tiempo maximo
de Tres (3) dias habiles por solicitud del supervisor del contrato.

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes o servicios a
contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion del futuro
contrato, se requiere acreditar experiencia en proyectos similares
o iguales al objeto de la presente invitacién, tal acreditacion sera
avalada con la presentacion de los documentos que acrediten la
realizacién de contratos celebrados, ejecutados o liquidados
2 durante los afios (2019 y/o 2020 y/o 2021) de proyectos iguales
o similares al presente proceso contractual cuya suma supere el
cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado al presente
proceso, con empresas publicas o privadas, para lo cual el
oferente debera presentar minimo una (01) certificacion,
documento o constancia que evidencie la ejecucién o liquidacion
de los contratos
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Garantia del servicio prestado: El oferente debera anexar
certificacion escrita por parte del Representante Legal donde
manifieste que el suministro de papeleria y utiles de oficina que
requiera el Comando de Policia de San Andrés son nuevos,
genuinos, no usados, ni remanufacturados y/o repotenciados.
Garantizando los productos por (03) meses, de conformidad con
jo establecido en el articulo 8 de la ley 1480 del 2011 “Por medio
de la cual se expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras
disposiciones”.

]

ITEM

OTRAS CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

| cumpLE |

. NO
CUMPLE

El oferente debera certificar mediante documento firmado por el
representante legal, donde manifieste que mantendra los precios
y condiciones ofertados durante la vigencia del presente contrato.

PRECIO: El oferente con la firma de este documento certifica que
al momento de la elaboracion de la oferta se ha tenido en cuenta
lo correspondiente al costo del transporte, embarque, gastos
administrativos, y demas costos indirectos como deducciones de
ley, que se puedan presentar en la contratacion. Los cuales en
ningun motivo puede ser causal de aumento en el costo de lo
pactado para la Policia Nacional.

INFRAESTRUCTURA: El oferente debe tener como minimo un
establecimiento de comercio en el Departamento de San Andrés
islas debidamente constituido, condicion que sera verificada por
el comité evaluador técnico de manera fisica. Tambien se
verificara que el establecimiento este registrado en la Camara de
Comercio o registro mercantil del oferente, para garantizar la
capacidad de suministro de papeleria y utiles de oficina en
cualquier momento que solicite el supervisor del contrato.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO IDENTIDAD
EMPRESA

NIT. No.




Pagina 17 de 36

Cédigo: 2BS-FR-
0035

Fecha: 16-10-2013

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA

Versién: 2

POLICIA NACIONAL

ANEXO 2

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE

GARANTIAS.

GARANTIAS DEL PROCESO

ETAPA PRECONTRACTUAL

MECANISMO DE TIPIFICACION DE LOS ASIGNACION DEL

JUSTIFICACION COBERTURA |
ECANISMO O CLASE DE RIESGO EaoN D ESTIMACION DEL RIESGO ooy VIGENCIA T,
AMPARA _EL  RIESGO  DE
INCUMPLIIENTO DURANTE EL PLAZG
DE EJECUCION Y LIQUIDACION OEL
VIGENTE = POR UN | GONTRATO LA ESTIMACION DEL
INCUMPLIMIENTO DEL | VEINTE POR CIENTO (20%) DEL vioenea ot AoEl | RESGO CUBRE EL 20% DEL VALOR
GARANTIA UNICA RIESGO JURIDICO M T R N oy 20% CONTRATISTA CONTRATO v sesenTa | DELCONTRATO COMO QUIERA QUE SE
0 B oA NS ETENDE EL PAGO PARCIAL O
o0 DEFINITIVO DE LOS PERJUICIOS QUE
CAUSE A LA ENTIDAD EN LOS MISMOS
TERMINOS DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA.
- AMPARA EL RIESGO DE MALA CALIDAD
N OS¢ | DEL SERVICIO PRESTADO DURANTE
50% DEL VALOR TOTAL DEL POR UN TERMINO LA VIGENCIA DEL CONTRATO Y UN (1)
GARANTIA UNICA RIESGO OPERATIVO CALIDAD DEL BIEN TS CONTRATISTA IGUAL A LA VioenGia | ANOMAS.LAESTIMACION DEL RIESGO
CUBRE EL 30% DEL VALOR DEL
DEL CONTRATO Y UN (1)
I CONTRATO POR MALA CALIDAD DEL
: ELEMENTO
AMPARA A A ENTIDAD DE LOS
PERJUICIOS QUE SE LE OCASIONE
VIGENTE POR UN | COMO  CONSECUENCIA  DEL
PRESTACIONES "B | GINCO POR CIENTO (5%) DEL TJERMINO IGUAL A LA | INCUMPLIMIENTO DE LAS
GARANTIA UNICA RIESGO JURIDICO T e NES N BER CENTO.& CONTRATISTA VIGENCIA DEL | OBLIGACIONES LABORALES A QUE
INDEMNIZAC CONTRATO Y TRES (3) | ESTE OBLIGADO EL CONTRATISTA
: ANOS MAS DERIVADAS DE LA CONTRATACION
DEL PERSONAL UTILIZADOS PARA LA
EJECUCION DEL CONTRATO
ETAPA CONTRACTUAL
[A NO CONSTIUCION
DENTRO DEL TERMING | CUANDO EL CONTRATISTA NO
Trpaan, HA L TORMA 1 muLTa SUYO VALOR  SE LA MULTA SE APLICARA | CONSTITUYA DENTRO DEL TERMINO Y
LIQUIDARA CON BASE EN UN POR CADA DA DE | EN LA FORMA PREVISTA EN EL
MULTA RIESGO JURIDICO CONTRATO O EN | cEpe pUNTO DOS (0.2%) DEL CONTRATISTA RETARDO Y HASTAPOR | CONTRATO O EN ALGUNO DE SUS
NS ATomes SYS | VALOR DEL CONTRATO DIEZ (10) DIAS MODIFICATORIOS, A POLIZA  DE
POLIZA DE GARANTIA NTIA UNICA
UNICA
TA MULTA SE APLICARA
POR CADA DIA DE
RETARDO HASTA POR
UN PLAZO DE QUINCE
(15) DIAS CALENDARIO
MULTAS CUYO VALOR SE QUE SE DESCONTARA | AMPARA LA MORA O INCUMPLIMIENTO
INCUMPLIMIENTO LIQUIDARA CON BASE EN UN DEL SALDO QUE LE | PARCIAL DE ALGUNA OBLIGACION
MULTA RESGO JURDICO | picUMPL CERO PUNTO CINCO (0.5%) DEL CONTRATISTA ADEUDE LA ENTIDAD. | DERIVADA DEL CONTRATO POR
VALOR DEJADO DE CUMPLIR O ESTA SANCION SE | CAUSAS IMPUTABLES AL
ENTREGAR IMPONDRA ~ MEDIANTE | CONTRATISTA
ACTO ADMINISTRATIVO
MOTIVADO EN EL QUE
SE EXPRESARA LAS
CAUSAS QuE
DIERONLUGAR A ELLA
EL VEINTE POR CIENTO
(20%) DEL VALOR TOTAL
DE CONTRATO | AMPARA EL INCUMPLIMIENTO PARCIAL
INCUMPLMENTO CUANDO SE TRATE DE | O DEFINITVO DEL CONTRATO POR
VEINTE POR CIENTO (20%) DEL INCUMPLIMIENTO PARTE DEL CONTRATISTA, SE BUSCA
O e CUNARIA RIESGOJURIDICO | TOTAL  DECLARATORIA | VALOR TOTAL DEL CONTRATO CONTRATISTA TOTAL DEL CONTRATO | EL PAGO PARCIAL Y DEFINITNO DE
Y PROPORCIONAL AL | LOSPERJUICIOS QUE SE CAUSEN A LA
INCUMPLIMIENTO ENTIDAD
PARCIAL DEL
CONTRATO
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FORMULARIO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

San Andrés, Islas

Sefores

POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA

Ciudad.

REFERENCIA: Presentacion de propuesta para el proceso de minima cuantia PN DESAP MIC 011
2022, cuyo objeto es el SUMINISTRO DE PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS
DE ESCRITORIO PARA LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA
FISCAL Y ADUANERA EN ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022.

Yo (Nombre) (s) de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la propuesta, identificado como aparece
al pie de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actua el (cofirmante(s) de la propuesta;
si el(los) oferente(s) actua(n) en su propio nombre, éste (éstos) debera(n) suscribirlo. Si la oferta se
presenta bajo la modalidad de representacion ya sea de una Unién Temporal o de un Consorcio,
debera firmarla la persona a la cual se le otorgd el correspondiente poder para suscribir la propuesta
y adjuntarlo a la misma.

Si la oferta se presenta por persona juridica, deberé firmarla el Representante Legal de la misma),
de conformidad con lo establecido en el (En el evento de que la propuesta sea presentada por varias
personas y el suscriptor de la carta sea una sola persona, debera indicarse en este aparte el poder
o el compromiso de asociacion, o el convenio de Union Temporal o Consorcio, o el documento
pertinente en donde conste la designacion de tal persona para presentar oferta en nombre de los
demas), me permito presentar, en nombre de (Indicacion clara del proponente a nombre de quien se
actua), propuesta seria y formal para participar en el proceso Minima Cuantia No. PN DESAP MIC
011 2022, cuyo objeto es el SUMINISTRO DE PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y
UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA VIGENCIA 2022. Conforme a la informacion
suministrada en los términos establecidos en la invitacion que rige el proceso, en las Leyes de la
Republica de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios, los
Codigos Civil y de Comercio, y las deméas normas que conforman el régimen legal del presente
proceso de contratacion, o que liegaren a regular algun aspecto concerniente a él objeto del proceso
se encuentra detalladamente enunciado en la invitacion y en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”
y para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en
cuenta su descripcion, numero y especificaciones técnicas y funcionales.

En relacion con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitacién y de sus Anexos
y Formularios, asi como el de cada uno de las adendas hechos al mismo.

2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al
proponente que represento.

3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus
integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o
incompatibilidad determinadas por la Constitucién Politica y la Ley aplicable.

4. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion de la presente carta
de presentacion de la propuesta, que hemos declarado unicamente la verdad en la informacion y
propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo
conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se
evidencie en la informacién aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la
presente carta de presentacion de la propuesta.




5. EI CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la POLICIA NACIONAL de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones.

6. Que me obligo a suministrar a solicitud de LA POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE
POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA cualquier informacién necesaria para
la correcta evaluacion de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.
7. Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s)
direccion(es): (Direccion para notificaciones): Teléfono(s): Fax

8. Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicacion del proceso de seleccion y contratacion,
los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberan consignarse en la cuenta No.
(Indicar clase de cuenta, numero, banco, sucursal, ciudad, pais y cualquier otro dato necesario).

9. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 Ley 610
de 2000).

10. Para el desarrollo de la ejecucidn del contrato que se suscriba como resultado de la definicion
del proceso de contratacion, el CONTRATISTA cuenta con un plazo de ejecucién a partir de la
aprobacion de la garantia unica y la notificacion mediante orden por escrito, de parte del
CONTRATANTE, hasta el 31 de diciembre de 2022 o hasta agotar el presupuesto disponible.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO IDENTIDAD
EMPRESA

NIT. No.




FORMULARIO No. 2

DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

CIUDAD FECHA

Me permito certificar la siguiente informacion con el objeto de ser incluida en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera SHF. .
APERTURA CANCELACION

|. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario)

Entidad o beneficiario NIT
Y/O
c.C.
Direccién Teléfono Fax
Departamento Ciudad Municipio
Denominacion de la cuenta Corriente
Ahorros

Teniendo en cuenta que la Tesoreria informara al proveedor sobre la realizacidén del pago,
indicando el dia del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifique el abono
en la respectiva cuenta y confirme a la Entidad, el contratista debera manifestar si esta
informacion la recibira por correo electrénico, para lo cual tendra en cuenta lo siguiente:

1. Si es a través de correo electronico el contratista verificard que los recursos fueron
recibidos y dara respuesta al correo electrénico de la Tesoreria de la Entidad dentro del
siguiente dia habil.

CORREO ELECTRONICO: Sh(_)
TELEFONO: SI(_ )

Il. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera Codigo
Sucursal Codigo Ciudad
Direccion Teléfono Fax

Numero de la cuenta
(Adjuntar certificacion bancaria)

NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO




FORMULARIO No. 3

COMPROMISO ANTICORRUCION

San Andrés,
Sefores.
POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA

Ciudad

Referencia: Compromiso anticorrupcién del proceso de Minima Cuantia , Numero PN DESAP MIC
011 -2022 cuyo objeto es: SUMINISTRO DE PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y
UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE
POLICIA FISCAL Y ADUANERA EN ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022

El (los) suscrito(s) a saber Nombre del representante legal de la sociedad, asociacién, persona
juridica, consorcio, union temporal .: domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con
Documentos de identificacién y lugar de expedicién, quien obra en calidad de (representante legal
de la sociedad, del consorcio, de la union temporal, o de la asociacion proponente, si se trata de
persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio,
unién temporal, o asociacion, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro
en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el
proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

PRIMERO: que la POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA, adelanta un proceso de seleccidon para la celebracion de un
contrato estatal.

SEGUNDO: que es interés del proponente apoyar la accién del estado colombiano, y de la POLICIA
NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir
cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccion aludido en
el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que
resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente
compromiso unilateral anticorrupcion, que se regira por los siguientes compromisos:

COMPROMISOS ASUMIDOS.

El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:
Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente
o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el presente Proceso de Contratacién nos
soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

El proponente no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato
que pueda celebrarse como resultado de su propuesta,

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafiia o un
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes
y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo




momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente
proceso de seleccion y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra las
obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA UNIDAD EJECUTORA, ni
a cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien
sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre la aceptacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - UNIDAD EJECUTORA
durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.
Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusion (convenio o contrato hecho en forma fraudulenta o
engafiosa) en los procesos o los que tengan como efecto la distribucion de adjudicaciones de
contratos, distribucién de concursos o fijacion de términos de las propuestas, 1 son sancionables por
la Superintendencia de Industria y Comercio.

El proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones pre-contractuales o
contractuales derivadas del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el
lavado de activos, testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o
que de alguna manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de
los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma
el presente documento) a los (dia del mes en letras y numeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente:
Identificacion (NIT O C.C O C.E O):
Nombre Representante Legal:

Identificacion (C.C O C.E. O)

Direccion:

Teléfono:

Email:

NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribiran el presente documento todas los que conforman
el consorcio o unién temporal a través del integrante, representante legal o apoderado.

' Decreto 2153 de 1992, Arts. 44 y 47




FORMULARIO 4
PROPUESTA ECONOMICA

San Andrés,

Sefores

POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA
Y SANTA CATALINA

Ciudad

REF: PROCESO DE CONTRACION PN DESAP MIC 011 2022

El suscrito , obrando en nombre y representacion de
, de conformidad con lo establecido en la presente invitacion
del presente proceso de Contratacién, adelantado por LA POLICIA NACIONAL-
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA,
por medio de la presente, oferto de forma irrevocable y como precio fijo y global, para la
celebracion del contrato que es objeto el presente proceso, y en consecuencia, ofrezco
proveer los bienes y/o servicios correspondientes que se relacionan en el Formulario 4 de
la invitacion del actual proceso de contratacion, en los términos y conforme a las
condiciones y cantidades, previstos para tal efecto en el ANEXO 1 ESPECIFICACIONES
TECNICAS, de acuerdo a la siguiente relacion:

PROPUESTA ECONOMICA

VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

El valor estimado en condiciones de mercado es de OCHENTA MILLONES
CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($80.410.000) MONEDA LEGAL COLOMBIANA
Para su ejecucion se tendran en cuenta los valores unitarios resultado del proceso de
adjudicacion, teniéndose como precio techo los siguientes:

“ DESCRIPCION , MENOR VALOR | MENOR VALOR
ITEM SUMINISTRO DE PASTA; PAPEL, CARTON, COTIZADO - COTIZADO
PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO UNITARIO UNITARIO -
PARA LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO | ESTABLECIDO | OFRECIDO POR
DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y POR LA - EL OFERENTE
SANTA  CATALINA Y UNIDADES EN ENTIDAD ‘
COMISION . PERMANENTE DE POLICIA ‘
FISCAL Y ADUANERA EN ESTE
DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA
2022.
1 Almohadilla para sello $9.500
2 | Tinta para sello $6.500
3 Caja de clips sencillo x 100 unidades $1.500
4 Caja de clips mariposa x 12 unidades $4.100
5 Caja de gancho lotero 1 5/8" (41 mm) x 12 $14.400
unidades
6 | Cosedora $26.500
7 Grapa para cosedora $5.100




Saca grapa manual

$3.100

9 Fechador multiple $18.500
10 | Numerador automatico metalico $85.000
11 | Numerador $18.500
12 | Perforadora industrial para 150 hojas $295.800
13 | Perforadora para 20 hojas $34.500
14 | Gancho legajador paquete x 20 unidades $4.100
15 | Lapicero negro semi gel 0,7 caja x 12 unidades $16.500
16 | Caja de lapiz hb-2 x 12 unidades $10.200
17 | Borrador $1.200
18 | Sacapuntas $4.100
19 | Tablero acrilico de 80 cm x 120 cm con soporte $350.000
20 | Caja de resaltador x 12 unidades $32.500
21 | Caja de marcadores permanentes x 12 unidades $28.900
22 | Caja de marcadores borrables x 12 unidades $34.500
23 | Tijeras para cortar papel $9.500
24 | Regla de 30 cm flexible $5.500
25 | Cinta adhesiva transparente gruesa $9.500
26 | Cinta magica o invisible de 19 mm x 33 mts $5.500
27 | Humedecedor dactilar $8.500
28 | Huelleros $5.500
29 | Tablas soporte para escribir $9.500
30 | Pad Mouse plano de 18 cm x 22 cm $26.500
31 | Bisturi $9.100
32 | Repuesto para bisturi $5.500
33 | Pegante liquido 125 gr $4.100
34 | Pegante en barra 40 gr $10.500
35 | Set de oficina en malla metélica x 5 piezas $110.000
36 | Libro de minuta preimpreso de 600 folios $85.500
37 | Libro de actas de 400 folios $75.500
38 | Libro de acta de 600 folios $85.500
39 | Nota adhesivas paquete x 12 unidades $51.200
40 | Banderitas adhesivas - Post it $4.900
41 | Sobre manila oficio paquete x 100 unidades $55.000
42 | Sobre manila carta paquete x 100 unidades $4.500
43 | Resma de papel 75 gr oficio $21.500
44 | Resma de papel 75 gr carta $18.500
45 | Paquete de papel Kimberly carta x 25 unidades $16.500
46 | Paguete sobre lord x 12 unidades $14.500
47 | Pliego cartulina de 70 cm x 100 cm $2.500
48 | Carpetas 4 aletas propalcolte blanca $6.500
49 | Caja de archivo muerto $16.500
50 | Libreta de taquigrafia media carta $7.800

NOTA 1: por ser un contrato de tracto sucesivo en lo que respecta al mantenimiento
preventivo y correctivo a todo costo de los SUMINISTRO DE PASTA, PAPEL, CARTON,
PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS OFICINAS DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA'Y
UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y ADUANERA EN
ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022 para el Departamento de Policia
San Andrés, Providencia y Santa Catalina, la adjudicacion se realizara por el valor total del
presupuesto oficial asignado a la unidad, su ejecucion se regird bajo la tabla de valores
unitarios. Es de anotar que los mantenimientos se realizaran de acuerdo a la necesidad

previa coordinacion con el supervisor del contrato.




NOTA 2: Se les recuerda a los proponentes que en el SECOP |l, en el médulo de
cuestionario deberan ofrecer el 100% del presupuesto a contratar, OCHENTA MILLONES
CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($80.410.000) MONEDA LEGAL COLOMBIANA,
aspecto que sera tenido en cuenta a la par de la oferta discriminada por item como lo
requiere la entidad. So pena de ser rechazada la oferta por las causales de rechazo.

Firma:
Nombre del Representante Legal:
Cédula de Ciudadania




FORMULARIO 5

FORMULARIO SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

San Andrés,

Sefores.
POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA

Ciudad

Referencia: presentacién sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo para el proceso de
Minima Cuantia Numero PN DESAP MIC 011 -2022 cuyo objeto es: SUMINISTRO DE PASTA,
PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS OFICINAS DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA Y
UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y ADUANERA EN ESTE
DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion, persona
juridica, consorcio, unién temporal . domiciliado en Domicio de la persona firmante., identificado con
Documentos de identificacién y lugar de expedicién, quien obra en calidad de (representante legal
de la sociedad. del consorcio, de la union temporal, o de la asociacion proponente, si se trata de
persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio,
union temporal, o asociacion, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro
en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), quien en adelante se denominara el
PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

La Policia Nacional, mediante la Resolucién 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2° lo
relacionado con la “Politica del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Policia Nacional”, en lo siguiente:

“La Policia Nacional de Colombia, en el ejercicio de su funcion de mantenimiento de seguridad y
convivencia ciudadana, manifiesta su compromiso con la proteccion de la seguridad y salud en el
trabajo de todos los funcionarios uniformados, no uniformados, contratistas y trabajadores en mision,
mediante la identificacion de peligros, evaluacion y valoracién de los riesgos laborales en todos los
niveles de la Institucion; para ello destinara el capital humano, financiero y tecnologico, que permita el
cumplimiento de los requerimientos legales y las acciones de mejora continua”.

PERSONA JURIDICA

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a mi
actividad economica, clase de riesgo y tamafio de la empresa, actualizando los documentos técnicos
y cumplimientos asociados al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a la
actividad econémica y clase de riesgo para la cual fui contratado, asi mismo me comprometo a
cumplir con las actividades y recomendaciones establecidas por el Sistema de Gestion de Seguridad
y Salud en el Trabajo en el marco del objeto del presente contrato y de las instalaciones policiales
en donde preste mis servicios.

Nota: seleccionar, sequn corresponda.




De igual manera en la ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su
ejecucion, la persona natural o juridica debera:

e Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas legales vigentes y/o la Policia
Nacional haya considerado en el contrato y acorde a la exposicion del contratista o
subcontratista a los riesgos encontrados en el centro de trabajo donde desarrolla la
actividad.

e Participar en las actividades que la Policia Nacional desarrolle en materia de promocién y
prevencidn de riesgos laborales.

e Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante
la ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

» Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por
parte de la Policia Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara
las actividades.

* Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo o el diagndstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones
de peligro que detecte durante la ejecucion de la actividad contratada.

e Practicarse o practicar a sus trabajadores (segun sea el caso), los examenes médico
ocupacionales y complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y
objeto del contrato.

» Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean
aplicables a la ejecucién de Ia tarea contratada.

» Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral, segun los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando
los pagos a la ARL de acuerdo a la clase de riesgo de la actividad desarrollada.

Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo que evidencie el cumplimiento a la
Resolucién 0312 del 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, considerando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) o menos
trabajadores, clasificadas con riesgo I, Il 6 I

2. Estandares minimos para empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificadas
con riesgo |, 11 6 111

3. Estandares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificadas con

riesgo I, Il Ill, IV 6 V y de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo IV 6 V.
La verificacién al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente:
Identificacion (NIT O C.C O C.E O):
Nombre Representante Legal:

Identificacion (C.C O C.E. O)

Direccion:

Teléfono:

Email:

Nota: Este formulario se actualizara por parte de las unidades duefas de la necesidad en coordinacién con el
responsable del Sistema de Gestion de SST de la unidad, cada vez que se requiera, de acuerdo con la
actualizacién de la normatividad, politica y objetivos del SG-SST de la Policia Nacional.




FORMULARIO 6

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PERSONA NATURAL

Sefiores
POLICIA NACIONAL ) )
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

REFERENCIA: PROCESO PN DESAP MIC 011 2022, cuyo objeto es el “SUMINISTRO
DE PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIAY UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS
OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y
SANTA CATALINA Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIAFISCALY
ADUANERA EN ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022.

FECHA
Yo . ldentificado con la Cedula de
Ciudadania N° expedida en manifiesto bajo la

gravedad del juramento: Que no me encuentro incursos dentro de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad legal establecidas en la Constitucion Nacional, en el Articulo
8 de la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia y que tampoco me hallo en ninguno
de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado (Policia Nacional -
Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina). En especial, que no
aparezco reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, expedido por la
Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el Articulo 60 de la Ley
610 de 2000, en concordancia con el numeral 4 del articulo 38 de la ley 734 de 2002.

Atentamente,

Firma

Nombre:
C.C. N°:




FORMULARIO 6

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PERSONA JURIDICA

Seﬁorgs
POLICIA NACIONAL ) )
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

REFERENCIA: PROCESO PN DESAP MIC 011 2022, cuyo objeto es el SUMINISTRO DE
PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS
'OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y
SANTA CATALINA Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y
ADUANERA EN ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022.

FECHA

Yo , ldentificado con la Cedula de
Ciudadania N° expedida en representante
legal de la empresa con NIT No manifiesto

bajo la gravedad de juramento: Que hemos cumplido con las obligaciones parafiscales
sefaladas en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los 6 meses anteriores a la
fecha de firma de la presente certificacion, por tanto nos encontramos a paz y salvo por
conceptos de pago a las entidades promotoras de salud, fondo de pensiones, riesgos
profesionales y aportes parafiscales segun consta la ultima planilla de pago No.

que se efectud por medio de la entidad , Y nos comprometemos a cumplir
con dicha obligacion durante la vigencia del contrato cuyo objeto es el SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE RECARGA DE EXTINTORES DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

Atentamente,

Firma representante legal
Nombre:
C.C. N*
Nombre Razén Social y NIT

REVISOR FISCAL O CONTADOR

Firma

Nombre:

C.C. N°:

Tarjeta Profesional No

(Anexar en este mismo formulario fotocopia de la cedula y tarjeta profesional)




FORMULARIO 7

CONSTANCIA CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES Y SEGURIDAD
SOCIAL EN PERSONA NATURAL

Sefores
POLICIA NACIONAL ]
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

REFERENCIA: PROCESO PN DESAP MIC 011 2022, cuyo objeto es el SUMINISTRO DE
PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS
OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y
SANTA CATALINA Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCALY
ADUANERA EN ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022.

FECHA
Yo . ldentificado con la Cedula de
Ciudadania N° expedida en manifiesto bajo la

gravedad de juramento: Que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de
Salud, Pensiones y Atencion a Riesgos laborales ARL, asi como efectud aporte en calidad

de cotizante al sistema de seguridad social a la entidad , y me encuentro al
dia con los aportes de ley segun planilla de pago No. que se efectud por medio
de la entidad _en caso de ser adjudicatario con la Policia Nacional -

Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina me obligo hacer los
aportes de Ley a dichos Sistemas durante la vigencia del contrato cuyo Objeto es:

lo anterior en

cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Atentamente,

Firma
Nombre:
C.C.N*:




FORMULARIO No 7

CONSTANCIA CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES
PERSONA JURIDICA

Seﬁorqs
POLICIA NACIONAL
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

REFERENCIA: PROCESO PN DESAP MIC 011 2022, cuyo objeto es el “SUMINISTRO
DE PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS
OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y
SANTA CATALINA 'Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y
ADUANERA EN ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022”.

FECHA

Yo , ldentificado con la Cedula de
Ciudadania N° expedida en representante
legal de la empresa con NIT No manifiesto

bajo la gravedad de juramento: Que hemos cumplido con las obligaciones parafiscales
sefialadas en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los 6 meses anteriores a Ia
fecha de firma de la presente certificacion, por tanto nos encontramos a paz y salvo por
conceptos de pago a las entidades promotoras de salud, fondo de pensiones, riesgos
profesionales y aportes parafiscales segln consta en las Ultimas seis planilla de pago
No. , . , , , que se
efectuaron por medio de la(s) entidad(s) , Y nos comprometemos a cumplir
con dicha obligacion durante la vigencia del contrato cuyo objeto es el SUMINISTRO DE
PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS
OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y
ADUANERA EN ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022.

Atentamente,

Firma representante legal
Nombre:
C.C. N=:
Nombre Razén Social y NIT

REVISOR FISCAL O CONTADOR

Firma

Nombre:
C.C. N*:
Tarjeta Profesional No

(Anexar en este mismo formulario fotocopia de la cedula y tarjeta profesional, y las seis
ultimas planillas de pago)




FORMULARIO No 8

FORMULARIO ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

San Andreés,

Sefiores.
POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA

Ciudad

Referencia: Acuerdo de confidencialidad del proceso de Minima Cuantia , Namero PN DESAP MIC
011 -2022 cuyo objeto es: SUMINISTRO DE PASTA, PAPEL, CARTON, PAPELERIA Y
UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA Y UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE
POLICIA FISCAL Y ADUANERA EN ESTE DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022

El(los) suscrito(s) a saber: Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion o persona
juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o union temporal proponente).
domiciliado en Domicilio de la persona firmante , identificado con Documento de identificacién de la
persona firmante y lugar de expedicion, quien obra en calidad de representante legal Seleccionar la
opcién correspondiente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera
completa dicha sociedad, consorcio, uniéon temporal, o asociacion, indicando instrumento de
constitucion y haciendo mencion a su registro en fa camara de comercio del domicilio de la persona
juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de
manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de contratacion a través de la modalidad de
Minima Cuantia, para la celebracién de un contrato estatal para. SUMINISTRO DE PASTA, PAPEL,
CARTON, PAPELERIA Y UTENSILIOS DE ESCRITORIO PARA LAS OFICINAS DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA Y
UNIDADES EN COMISION PERMANENTE DE POLICIA FISCAL Y ADUANERA EN ESTE
DEPARTAMENTO DE POLICIA VIGENCIA 2022

Segundo: que el proponente entiende que parte de la informacion a la cual tendra acceso por causa
o con ocasion de los procesos de contratacion descritos en el numeral anterior se encuentra sujeta
a reserva legal por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacion.

Clausula primera. Compromisos asumidos.

El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1 Mantener en reserva y no divulgar la informacion confidencial revelada por la policia
nacional o por terceros formaimente designados para el efecto.

2 Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propio o de terceros y para fines
distintos a los previstos en el contrato, la informacién que le sea entregada directamente
por la policia nacional y/o sus designados.

3 Mantener en reserva y no divulgar por ningun motivo la informacion que personalmente
conozca o llegare a conocer en desarrollo y ejecucion de las actividades que le competan
por causa o con ocasion del contrato.

4. Mantener en reserva y no divulgar la informacion protegida por derechos de autor o por
secreto industrial de acuerdo a la normatividad vigente y que haga parte de la informacion
confidencial.




5.

10.

11.

12.

13.

Reconocer que el recibo de la informacion confidencial no concede, ni expresa ni
implicitamente, autorizacion, permiso o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de
autor, o de cualquier otro derecho de propiedad industrial o intelectual de la Policia
Nacional.

Suscribir, con antelacion a la revelacion de la informacion confidencial, los acuerdos de
confidencialidad que se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus
empleados y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas
personas naturales o juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la
ejecucion de las actividades que le correspondan para el cumplimiento del objeto del
contrato.

El proponente mantendra una lista de usuarios de Ia informacién confidencial que sera
entregada al proponente cuando lo solicite.

Utilizar unica y exclusivamente la informacién confidencial que conozca o llegare a
conocer, en desarrollo y ejecucién de lo que le competa en relacidn con el contrato.

No utilizar la informacion confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrollo y
ejecucion del contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos
en el mismo, prohibiéndose Ia divulgacion inclusive para fines académicos.

Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la
confidencialidad de toda la informacién que conozca o llegare a conocer en desarrollo del
contrato.

No usar la informacién confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

No acceder, copiar, reproducir, distribuir o transmitir por ningun medio conocido o por
conocer la informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento
de la Policia Nacional.

Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado
con que realiza la proteccidn de la informacién confidencial.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razén social del oferente:
Identificacion (NITO C.C O C.E O):
Nombre Representante Legal:

Identificacion (C.C O C.E. [0)

Direccién:

Teléfono:

Email:




-]

FORMULARIO 9

COMPROMISO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

Yo , representante legal y/o proponte, de
la empresa me comprometo a contribuir con la
proteccion del medio ambiente a través de la prevencion de la contaminacién, el
cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y el control de los
impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del desemperio
ambiental, ademas sus productos deberan cumplir los parametros exigidos por el Sistema
de Gestion Ambiental contribuyendo de esta forma con la proteccion efectiva del medio
ambiente.

Igualmente me comprometo a cumplir y respetar los programas ambientales establecidos
por el Departamento de Policia San Andrés, Providencia y Santa Catalina, en cuanto al uso
y ahorro del agua y energia, manejo de residuos entre otros.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:

DOCUMENTO IDENTIDAD:

EMPRESA:

NIT. No:




