
 

  

 

Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 

1. DATOS GENERALES 
 

 
Nro. De Contrato: CD-05-2022-0290. 
 
Plazo de Ejecución – Desde:22/01/2022 - Hasta:  30/11/2022 
Nombre y Apellido del Contratista:      
 
No. Documento de Identificación: 32769303 de Barranquilla    
  
Periodo: correspondiente a MAYO de 2022 
 
Nro. de Pago: 4/10 

  
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

1. APOYAR EN  EL 

SEGUIMIENTO    Y 

ACTUALIZACIÓN DEL 

SISTEMA DE 

INFORMACIÓN Y/O 

ARCHIVO DE LA SECRETARÍA 

DISTRITAL DE EDUCACIÓN. 

⮚ SE BRINDÓ APOYO EN EL SEGUIMIENTO Y 

ACTUALIZACIÓN DEL SISTEMA, AL IGUAL QUE SE 

REALIZÓ ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DE LA 

ENTIDAD. 

2. 2. ACOMPAÑAR LA DIGITALIZACIÓN 

DE LOS DOCUMENTOS DE LOS 

DIVERSOS PROCESOS QUE LE SEAN 

ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR. 

⮚ SE CUMPLIÓ CON LA DIGITALIZACIÓN DE 

ARCHIVOS FÍSICOS DE LA OFICINA, 

ELABORACIÓNDE CARTAS, CIRCULARES ENTRE 

OTROS. 

3. 3. CUMPLIR CON LAS DEMÁS 

ACTIVIDADES DE ASISTENCIA TÉCNICA 

QUE LE SEAN ASIGNADOS EN TEMAS 

RELACIONADOS CON LA OFICINA QUE 

SEA ASIGNADO. 

⮚ SE REALIZÓ ACOMPAÑAMIENTO A LA IE ESCUELA 

NORMAL SUPERIOR DEL DISTRITO DE 

BARRANQUILLA. 



 

  

 

 

 
 
 
 
 
Anexos 
 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL de los períodos, según las 
obligaciones del contrato. 
 
 
 
 
FIRMA DIGITAL / PRESENCIAL 

______________________ 
CONTRATISTA 
  


