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CONDICIONES ADICIONALES DEL PROCESO IPMC-DTAM NACION-No. 019 - 2022 
 

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES O SERVICIO 
 
OBJETO CONTRACTUAL: Contrato de compraventa para la adquisición de materiales y suministros productos de 
papelería y útiles de escritorio en el Municipio de Orito, que cumplan con las necesidades del Santuario de Plantas 
Medicinales Orito Ingi Ande para la vigencia 2022. 
 

1.1. CLASIFICACIÓN UNSPSC  
 

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

CLASIFICACION 
UNSPSC 

 
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

 
44121701 

 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos 
de escritura 

(01) Bolígrafos 

44121804 
 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

 

(12) Suministros de 
Oficina 

 

(18) Medios de 
corrección 

 
(04) Borradores 

 
44111515 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

(11) Accesorios de 
oficina y escritorio 

 

(15) Agendas y 
accesorios 

 

(15) Cajas u 
organizadores de 

almacenamiento de 
archivos 

 
43202003 

(43) Difusión de 
tecnologías de 
información y 

telecomunicaciones 
 

(20) Componentes 
para tecnologías de 

la información, 
difusión o 

telecomunicaciones 

(20) Dispositivos de 
almacenamiento 

extraíbles 
 

(03) Discos 
versátiles digitales 

DVD 
 

 
31201503 

(31) Componentes 
y suministros de 

manufactura 

(20) Adhesivos y 
selladores 

 

(15) Cinta adhesiva 
 

(03) Cinta de 
enmascarar 

 

 
44121615 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

(11) Accesorios de 
oficina y escritorio 

 

(16) Suministros de 
escritorio 

 

(15) Grapadoras 
 

44121706 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

 

(17) Instrumentos de 
escritura 

 

(06) Lápices de 
madera 

 

14111530 
(44) Materiales y 

Productos de papel 
(11) Productos de 

papel 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 

(30) Papel de Notas 
Autoadhesivas 
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14111507 
(44) Materiales y 

Productos de papel 
 

(11) Productos de 
papel 

 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 

(07) Papel para 
impresora o 

fotocopiadora 

44121708 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(08) Marcadores 
 

14121901 
(44) Materiales y 

productos de papel 
(12) Papel para uso 

industrial 
(19) Papel prensa y 

de offset 
(01) Papel periódico 

estándar 

14111519 
(44) Materiales y 

productos de papel 
(11) Productos de 

papel 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 

(19) Papeles 
cartulina 

 

44111515 
(44) Materiales y 

productos de papel 
(11) Productos de 

papel 

(15) Papel de 
imprenta y papel de 

escribir 

(15) Cajas u 
organizadores de 

almacenamiento de 
archivos) 

60105704 

(44) Instrumentos 
musicales, juegos, 

juguetes, artes, 
artesanías y equipo 

educativo, 
materiales y 
accesorios 

(10) Materiales 
didácticos 

profesionales y de 
desarrollo, 

accesorios y 
suministros 

 

(57) Álbumes de 
recuerdos y 
suministros 

 

(04) Barras de 
pegante libres de 

acido 

44121716 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(17) Instrumentos de 
escritura 

(16) Resaltadores 
 

44121503 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(15) Suministros de 
correo 

(03) Sobres 

44121503 

(44) Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

(12) Suministros de 
Oficina 

(15) Suministros de 
correo 

(03) Sobres 
 

44121618 
(44) Equipos de 

oficina, accesorios y 
suministros. 

(12) Suministros de 
oficina 

 

(16) Suministro de 
escritorio 

 

(18) Tijeras 
 

44103103 
(44) Equipos de 

oficina, accesorios, 
y suministros 

(10) Maquinaria, 
suministros y 
accesorios de 

oficina 

(31) Suministros para 
impresora, fax y 
fotocopiadora  

(03) Tóner para 
impresoras o fax  

 
1.2 DESCRIPCIÓN TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIO 

 
 El servicio que se requieren deberá cumplir con las siguientes especificaciones técnicas básicas: 
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ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD DE MEDIDA CANT 

1 

Resaltador de cuerpo chato con grip de goma y capuchón 
con clip. Punta biselada de fibra plástica. Tintas 
fluorescentes de gran luminosidad aptas para papel y 
fotocopias. Colores: amarillo, celeste, naranja, rosa y 
verde.  

Unidad 15 

2 Ganchos clic Sencillo por caja Caja 10 

3 Pegante en barra de 21 grs, secado rápido Unidad 6 

4 
Papel bond, de 75 g/m2, tamaño carta, por resma de 500 
hojas, alta blancura 

Resma 12 

5 
Papel bond, de 75 g/m2, tamaño oficio, por resma de 500 
hojas, alta blancura. 

Resma 1 

6 Cinta transparente 48x 40 cm Unidad 8 

7 Lapiceros 062 Medium punta redonda Unidad 30 

8 Marcador permanente negro Unidad 10 

9 Marcador permanente Rojo Unidad 10 

10 Marcador Permanente Azul Unidad 10 

11 Marcador Permanente Verde Unidad 10 

12 Marcador borrable 152 Rojo Unidad 15 

13 Marcador borrable 152 Verde Unidad 15 

14 Marcador borrable 152 Azul Unidad 20 

15 Borrador PZ-20 x caja Unidad 20 

16 Tóner para impresora HP Laser Jet 26A original Unidad 4 

17 Tóner para impresora HP laser Jet 1536 Unidad 4 

18 Lápices No 2 mina negra Unidad 48 

19 Pliego de papel periódico estándar. Unidad 30 

20 
Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de 
tamaño 25.0x31.0cm, Carta 

Unidad 25 

21 
Sobre bolsa, en papel manila amarillo de 75 g/m2, de 
tamaño 25.0x35.0cm, Oficio 

Unidad 20 

22 Chinches de colores Unidad 5 

23 Torre DVD R4 7GB 120x 25 Und Torre 1 

24 Cinta adhesiva sobre cara 1cm Unidad 5 

25 Cinta de enmascarar 12MMx 20MM Unidad 5 

26 Tijera Superflex x 8 pulgadas Unidad 5 

27 Taco de Notas Grande Unidad 5 

28 Cosedora Metálica grande Unidad 3 

29 Perforadora grande Unidad  3 

 
- El proponente deberá cotizar el valor de cada uno de los ítems establecidos en los cuadros anteriores, el cual debe 
cumplir en todo caso con las especificaciones técnicas mínimas exigidas. 
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- La posible ambigüedad en las especificaciones técnicas no exime al contratista de entregar bienes de primera calidad 
y que correspondan al precio de mercado. 
- El contratista deberá asumir los costos de transporte en que incurra para la entrega de los productos a adquirir, así 
como la instalación y puesta en funcionamiento de la misma. 

 
1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
1. Entregar los bienes de acuerdo a las características técnicas establecidas.  
2. Garantizar la oportuna y eficaz prestación del objeto contratado, respondiendo por la calidad de los bienes. 
3. Guardar absoluta confidencialidad y reserva sobre los asuntos que por razón de la ejecución del contrato 

tenga conocimiento, así como de los resultados que del mismo se deriven.  
4. Informar de cualquier anormalidad en el desarrollo de las actividades al supervisor del contrato.  
5. Atender en debida forma los reclamos que presente la entidad en relación con la prestación del suministro de 

bienes y adoptará las medidas correctivas de manera inmediata. 
6. Mantener indemne a la entidad por las reclamaciones que se deriven con ocasión a la ejecución contractual. 
7. Acatar y cumplir las instrucciones que el Supervisor le imparta en relación con el objeto contractual. 
8. Presentar ante la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, adjuntando 

soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales correspondientes 
al último periodo de pago, a través de la plataforma transaccional del SECOP II 

9. Realizar los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones de conformidad con el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003, artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas que 
la complementen, sustituyan o modifiquen; en todos los casos si hubiere lugar a ello. El Contratista deberá 
presentar al Supervisor del contrato el pago correspondiente a los aportes de Salud y Pensión, la cual deberá 
adjuntarse en la plataforma transaccional SECOP II con el fin de efectuar el pago correspondiente.  

10. Constituir las garantías exigidas y mantener su vigencia. 
11. Presentar ante a la entidad la correspondiente facturación de conformidad con las normas vigentes, 

adjuntando soporte de paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales 
correspondientes al último periodo de pago. 

12. El contratista deberá mantener fijos los precios de los productos ofrecidos durante la ejecución del contrato 
13. Las demás obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del contrato. 

 
1.4. OBLIGACIONES DE PARQUES NACIONALES 
 

1. Expedir constancia(s) de cumplimiento en forma oportuna para el respectivo pago.  
2. Aprobar a través de la plataforma de contratación pública SECOP II, la factura y/o cuenta de cobro cargada 

por el proveedor, en cumplimiento de los servicios prestados, para el respectivo pago. 
3. Verificar el cumplimiento de las obligaciones contraídas por el Contratista. 
4. Prestar la colaboración necesaria para que el Contratista satisfaga plenamente el objeto contractual. 
5. Efectuar los pagos en la forma pactada en el presente contrato. 
6. Dirimir las controversias que se presenten entre el Supervisor y el Contratista en la ejecución del Contrato. 
7. Parques podrá exigir si lo cree conveniente las pruebas que indiquen que el contratista ha cumplido con las 

obligaciones de pagar oportunamente los salarios y prestaciones que correspondan de acuerdo con las 
leyes vigentes al personal que utilice para la ejecución de este contrato. 

8. Parques de acuerdo con la normatividad vigente en materia de contratación impondrá las multas a que 
haya lugar, siempre que se compruebe el incumplimiento del objeto del contrato. 
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2. LIMITACIÓN A MIPYME. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, reglamentario de la Ley 2069 de 2020, 
que modifica los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso 
de selección será susceptible de ser limitado a MIPYMES con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 
siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo el cual para la fecha del presente proceso corresponde a 457.297.264 COP. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar la convocatoria a 
MIPYME colombianas. Deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del 
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso 
de Contratación. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MIPYME, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 
Los criterios diferenciales previstos en la Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, no aplicarán 
en caso de que el presente proceso se limite a MIPYMES, conforme las condiciones señaladas en el párrafo anterior. 
Lo indicado, de acuerdo con lo mencionado en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Las solicitudes de limitación del proceso a MIPYMES se recibirán a partir de la fecha de publicación y hasta la fecha 
establecida en el cronograma del proceso, conforme al Decreto 1860 de 2021. Después de esta fecha NO SE 
RECIBIRÁN solicitudes de limitación. 
 
Por lo anterior, la DIRECCIÓN TERRITORIAL AMAZONIA DE PARQUES NACIONALES NATURALES DE 
COLOMBIA podrá limitar la presente convocatoria siempre y cuando haya recibido solicitudes de limitación del 
proceso únicamente a MIPYMES NACIONALES de mínimo dos (2) interesados en los términos previstos en el 
cronograma, que por lo menos tengan un año de constitución y cumplan los demás requisitos establecidos por la 
normatividad vigente. En dicho caso, al presente proceso de selección sólo podrán presentar ofertas, empresas que 
acrediten su condición de MIPYME o proponentes plurales integrados únicamente por MIPYMES de conformidad con 
el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 1860 de 2021. 
 
La solicitud deberá realizarse por escrito a la DIRECCIÓN TERRITORIAL AMAZONIA DE PARQUES 
NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA a través de la plataforma SECOP II, la cual deberá contener: 
 

SOLICITUD MIPYME 

Nombre o razón social del proponente 

Número de Documento 

Domicilio principal 

Tiempo de constitución como MIPYME 

Teléfono, dirección y correo electrónico 

Las MIPYME que manifiesten interés en participar deberán tener por lo menos un (1) año de constituidas al momento de la 
convocatoria, que deberá acreditarse al hacer la solicitud de que se limite la convocatoria a MIPYMES NACIONALES. 

Solicitud clara de que el proceso se limite únicamente a MIPYMES NACIONALES 

 
Las MIPYMES que participen en la convocatoria limitada deberán garantizar la satisfacción de las condiciones técnicas 
y económicas requeridas en la contratación.  
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De conformidad con el artículo 2° de la Ley 905 de 2004, las MIPYMES son una unidad de explotación económica, 
realizada por persona natural o jurídica en actividades empresariales, agropecuarias, industriales, comerciales o de 
servicios, rural o urbana, incluidas las famiempresas pequeña y mediana empresa que responda a dos (2) de los 
siguientes parámetros de conformidad con la Ley 905 de 2004, modificada por la Ley 1111 de 2006 y la Ley 2069 de 
2020: 
 
Mediana empresa: 
 
a) Planta de personal entre CINCUENTA Y UNO (51) y DOSCIENTOS (200) trabajadores. 
b) Activos totales por valor entre 100.000 a 610.000 UVT.  
 
Pequeña empresa: 
 
a) Planta de personal entre ONCE (11) y CINCUENTA (50) trabajadores, o 
b) Activos totales por valor entre QUINIENTOS UNO (501) y menos de CINCO MIL (5.000) Salarios Mínimos Men-

suales Legales Vigentes.  
 
Microempresa: 
 
a) Planta de personal no superior a los DIEZ (10) trabajadores o, 
b) Activos totales excluida la vivienda por valor inferior a QUINIENTOS (500) Salarios Mínimos Mensuales Legales 

Vigentes. 
 
La solicitud de limitación a MIPYME deberá acompañarse por los siguientes documentos: 
 
1. Certificado expedido por la persona natural y el contador o por el representante legal y el revisor fiscal, si está 

obligado a tenerlo o por el contador, en la cual conste que la MIPYME tiene el tamaño empresarial establecido 
de conformidad con la ley. Adicionalmente, se deberá adjuntar copia de la tarjeta profesional, documento de 
identidad y certificado de antecedentes disciplinarios del contador o revisor fiscal según sea el caso. 
 

2. Certificado de existencia y representación legal o matrícula mercantil de conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 
de Decreto 1082 de 2015. Los mismos certificados solicitados deberán anexarlos a su propuesta las MIPYMES 
que NO hayan hecho la solicitud de limitación, pero que quieran participar en el proceso, cuando este resulte ser 
limitado exclusivamente a MIPYME. 

 
En el evento de que se cumpla con los requisitos antes descritos, se procederá a realizar un proceso de selección 
limitado y exclusivo para las MIPYMES NACIONALES, en caso contrario, el proceso seguirá su curso normal y se 
abrirá sin ninguna limitación. 

 
3. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 

 
Son causales de rechazo de las ofertas, las siguientes:  
 
1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades 

establecidas en la Ley. Así mismo, cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto de la presente con-
tratación o cuando la vigencia de la persona jurídica sea inferior a la exigida en la Ley.   
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2. La omisión de oferta económica en la propuesta presentada o cuando el valor de la oferta supere el presupuesto 
oficial estimado o cuando la oferta no se presente en pesos colombianos.  

3. Cuando el proponente no cumpla con la totalidad de las condiciones técnicas mínimas establecidas en la presente 
invitación, presente algunas exclusiones a éstas o presente una propuesta con precio artificialmente bajo 
habiéndose surtido el trámite de que trata el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

4. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en la invitación.  
5. Cuando el proponente no responda el requerimiento efectuado por la entidad, para subsanar los requisitos y 

documentos, en plazo concedido por la entidad para tal fin o respondiéndolo mejore su propuesta, es decir acre-
dite requisitos con posterioridad al cierre. 

6. Cuando el proponente presente la propuesta fuera del término previsto en el Cronograma de la Invitación Pública 
o en lugar diferente al establecido en la presente invitación.  

7. Cuando un proponente, persona jurídica o bajo alguna modalidad de asociación (consorcio o unión temporal) 
presente propuesta dentro del mismo proceso de selección bien sea como persona jurídica, bajo la misma deno-
minación al proponente plural o como integrante de otro consorcio o unión temporal o socio de una persona 
jurídica, que haya presentado propuesta dentro del proceso de selección. En este caso, se rechazarán todas las 
propuestas respecto de las cuales se presente la situación descrita.  

8. Cuando la descripción del ítem o ítems, no coincidan en un todo con las especificaciones mínimas requeridas o 
no se oferte la totalidad de ítems requeridos por la entidad, tanto en las especificaciones técnicas como en la 
oferta económica.  

9. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusión de información considerada en el pliego de 
condiciones como necesaria para la comparación objetiva. 

10. Cuando la oferta supere el presupuesto oficial asignado a cada lote 
11. Cuando no allegue los documentos solicitados por la entidad, dentro del término de traslado del informe de eva-

luación o el termino preclusivo dispuesto por la entidad; lo anterior en cumplimiento a la ley 1882 de 2018, “POR 
LA CUAL SE ADICIONA, MODIFICAN Y DICTAN DISPOSICIONES ORIENTADAS A FORTALECER LA CON-
TRATACIÓN PÚBLICA EN COLOMBIA, LA LEY DE INFRAESTRUCTURA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIO-
NES”, artículo 5to., Parágrafo 1ro.  y el artículo 2 del el decreto 1860 de 2021  

 
4. VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO 

 
Se advierte que cuando la entidad estime que el valor de la oferta resulte artificialmente bajo, requerirá al oferente 
para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el evaluador 
recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones de conformidad con el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.  
 

5. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA – DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA podrá declarar 
desierta la Selección en la misma fecha prevista para la adjudicación del contrato, en los siguientes casos:  
 
a. Cuando existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta más favorable para la entidad, 
de conformidad con lo establecido en el artículo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993.  
b. Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta para la presente Invitación  
c. Cuando ninguna propuesta cumpla con los requisitos exigidos en la Invitación.  
 
PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA – DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA, en caso de no 
lograrse la adjudicación, declarará desierto el proceso mediante comunicación motivada que se publicará en el 
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SECOP II. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del 
acto correspondiente. 
 

6. PRÓRROGA DE LOS PLAZOS Y EXPEDICIÓN DE ADENDAS 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, los plazos establecidos en el cronograma, bien 
sea de oficio por la entidad o si ésta lo considera necesario previa solicitud de algún (os) interesado (s) podrán ser 
modificados mediante adenda. En todo caso no se podrán expedir adendas en la misma fecha límite prevista para la 
entrega de propuestas. La Entidad Estatal puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el 
término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 
 

7. DESIGNACIÓN DE INTEGRANTES PARA REALIZAR LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILI-
TANTES 

 
De conformidad con lo descrito en el inciso 3º del artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015 se designan las 
personas que realizaran la verificación de los requisitos habilitantes y técnicos y realice el ejercicio de determinación 
del proponente que haya ofertado el menor precio.  
 
Verificación de los requisitos habilitantes jurídicos y documentos de la propuesta:  
 

• WALKER EMELEC HOYOS GIRALDO Jefe del Santuario de Flora Platas Medicinales Orito Ingi Ande 
Verificación de las condiciones técnicas mínimas exigidas y determinación del proponente que haya ofertado 
el menor precio. 
 

• CAROL ANGELICA CERCADO - Abogada Especializada Dirección Territorial Amazonia - Verificación de los 
requisitos habilitantes jurídicos y documentos de la propuesta.   

 
8. CONTRATO 

 
En los términos establecidos en el numeral 8º del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la comunicación de 
aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se hará el 
respectivo registro presupuestal. 


