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NUMERO DEL CONTRATO: CD-47-2022-2224
PERIODO PARA PAGO: del 1 al 31 mayo de 2022

Obligacién Contractual

Producto

1. Cumplir con las obligaciones contenidas
en el numeral 3.2.3 Especificaciones del
Objeto Contractual de los estudios
previo

Actualicé la metodologia para la organizacién del
Archivo digital de acuerdo con la herramienta,sistema
de informacién que estd manejando la

Gerencia de Gestién Catastral.

2. Realizar las actividades de apoyo de
oficina para el proceso actualizaciéon o
conservacion catastral.

Se realizaron actividades de apoyo como:
organizacién de los documentos por vigencia,
sectores y su respectiva foliacidn de la informacion de
la Gerencia de Gestion Catastral

3. Realizar control y seguimiento a Ia
correspondencia asignada al drea de
actualizacidn y/o conservacion y realizar
la revision y clasificacion de la misma
para su asignacion.

Se clasificd y se organizé de acuerdo con la tabla de
retencion documental actual de la Gerencia de
Gestidon Catastral, tanto los consolidados como los
expedientes de cada predio

4. Realizar el inventario del archivo predial
durante todo el proceso

Se organizaron y se archivaron de orden cronoldgico,
partes de las carpetas de la vigencia 2019 y 2020

v

Archivar y mantener permanentemente
el control y organizacién del archivo de
acuerdo con las tablas de retencidn
documental.

Se administrd el cuidado de todos los consolidados,
expedientes, y demas documentos de la Gerencia de
Gestidn Catastral

6. Suministrar informacién, documentos o
elementos que sean solicitados, de
conformidad con los tramites,
autorizaciones y procedimientos
establecidos

Se realizd apoyo a la documentacion del archivo de la
Gerencia de Gestion Catastral

7. Elaborar los oficios de visitas en el
marco del proceso de actualizacién y/o
conservacion.

No aplica para este informe

8. Realizar llamadas telefdnicas en el
proceso de captura de informacion que
les sean requeridas.

No aplica para este informe

9. Otras actividades que sea requeridas por
el supervisor dentro del objeto
contractual.

Cumpli 6rdenes del supervisor para realizar las
actividades encomendadas

Fecha de elaboracion del informe 31 de mayo de 2022

Nombre del contratista: HERNANDO JOSE AHUMADA SALAS

Entidad Financiera: BBVA
Tipo de Cuenta: Ahorros

No. De Cuenta; 0223127291
Identificacion 1140872239

£/

N\

Firma

Visto Bueno Supervisor/Interventor
Nombre: ANDRES MEDINA FLOREZ
Cargo: ASESOR

—egpoan:

Firma




