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En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el articulo 87
de la Ley 1474 de 2011, articulo 8 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 “Estudios previos
para la contratacion de minima cuantia” del Decreto 1082 de 2015, el suscrito en calidad de Gerente de
Proyecto designado mediante Resolucion No. _003 del _2019, presenta los siguientes estudios y
documentos previos en los cuales analiza la conveniencia y la oportunidad de realizar la contratacion de
los bienes y/o servicios relacionados en el presente documento y se plasma La informacion relativa al
sector objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo, en cumplimiento de lo estipulado en el articulo
2.2.1.1.1.6.1 “Deber de analisis de las Entidades Estatales” del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD

La Base Naval ARC “San Andrés” en su labor de apoyo logistico a los componentes adscriptos al
Comando Especifico de san Andrés y providencia elabora diariamente documentacion, la cual refleja todo
el trabajo realizado por cada una de las dependencias y oficinas que conforman la unidad, la cual debe
cumplir una reglamentacion de manejo y conservacion.

Con el fin de dar el manejo optimo a los documentos generados en su labor diaria requiere el servicio de
organizacion, clasificacion y toma de inventarios de los archivos para las diferentes oficinas de la unidad
con el fin de recuperar la documentacion de las dependencias. El afio anterior se realizdé un trabajo de
archivo importante para la unidad lo cual ayudo adelantar vigencias anteriores, pero debido a que la
unidad no cuenta con el personal suficiente y capacitado en esta area se observa nuevamente la
necesidad de adquirir estos servicios para asi aumentar la organizacién de los archivos, con el fin de
efectuar el proceso de recuperacion, administracion y conservacién de estos de manera concordante con
la legislacién vigentes y politicas del Archivo General de la Nacién y el Archivo General Comando
Armada.

La Base Naval ARC “ San Andrés” a fin de satisfacer su necesidad, atendiendo el presupuesto otorgado
a la Entidad, le fue autorizado en la orden administrativa 001/2019 recurso 10 que le permitan satisfacer
su necesidad en un 80%. Teniendo en cuenta el gran volumen de acervo documental que se genera en
el cumplimiento de la funciones de las Comando Especifico de San Andrés y providencia y la Base Naval
ARC San Andrés y el déficit de personal en estas unidades lo que dificulta realizar todas las tareas de
archivo.

2. MODALIDAD DE SELECCION

En virtud del objeto a contratar, y en atencién a la cuantia del proceso de seleccién, la modalidad de
contratacion es de minima cuantia de conformidad con lo establecido en el articulo 2° de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y los articulos 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015 y demés normas complementarias y concordantes.

3. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.10BJETO: Servicio de organizacion, clasificacion y toma de inventarios de los archivos en la
dependencias de la Base Naval ARC San Andrés y su traslado al archivo central acuerdo Ley 594 del
2000 "POR MEDIO DE LA CUAL LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES”, de acuerdo a las especificaciones técnicas descritas en el Anexo “A” del presente
estudio.
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3.2ESPECIFICACIONES TECNICAS: Las caracteristicas técnicas de los servicios a prestar, las
garantiasy condiciones de entrega corresponde a las sefialadas en el anexo A del presente estudio.

3.3CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Los servicios a contratar estan codificados en el
clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacién

CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTOS

Servicio de 80000000 80160000 80161500 80161506
archivo de datos

Tabla 2. Clasificacion UNSPSC

3.4LUGAR DE ENTREGA O DE EJECUCION:

Los servicios seran presentados en la oficina del archivo central de la Base Naval ARC San Andrés,
ubicada en la Avenida Circunvalar, Km 10 Sector el Cove y en la oficina del archivo del Comando
Especifico de San Andrés y Providencia, ubicada en la zona industrial de San Andrés. Los trabajos de
archivo se realizaran mediantes ordenes de servicio, elaboradas por el supervisor del contrato,
aprobadas por el jefe de adquisiciones y el jefe del departamento de administracién de la Base Naval
ARC San Andreés.

3.5PLAZO DE EJECUCION:

Una vez se efectué el perfeccionamiento del contrato y se cumplan los requisitos de ejecucién (se expida
el registro presupuestal y se apruebe la garantia) el plazo de Ejecucion sera hasta el 05 de Julio de
2019.

3.6 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: El contrato a celebrar es de PRESTACION DE SERVICIOS.

Se prevé celebrar un contrato de Suministro de Servicios. La Ley 80 no define los contratos de
suministros, razén por la cual le son aplicables lo previsto dentro del Articulo 40 de la misma Ley en el
sentido de que las partes tienen plena autonomia para acordar las estipulaciones de los mismos, de
acuerdo con su esencia y naturaleza”.

El contrato de suministro esta definido en el articulo 968 del cédigo de comercio, del contrato de
suministro, “el contrato de suministro, “el suministro es el contrato por el cual una parte se obliga, a
cambio de una contraprestacion, a cumplir a favor de otra, en otra independiente, prestaciones
periédicas o continuadas de cosas o servicios”, el suministro se trata de un contrato de ejecucion
sucesiva (tracto-sucesivo)”.

3.7 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
En general, son obligaciones del CONTRATISTA, entendiendo por ello y para efectos del presente
contrato

a. Prestar el servicio objeto del futuro contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas
descritas requeridas.

b. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o
amenazas, los contratistas deberan informar inmediatamente de su ocurrencia a la Entidad
contratante y a las demas autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y
correctivos que fueren necesarios.

c. Elincumplimiento de ésta obligacién y la celebracién de pactos o acuerdos prohibidos dara lugar
a la caducidad del contrato de conformidad con el articulo 5°, numeral 5° de la Ley 80 de1993.
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d.

e.

n.

Solucionar las controversias contractuales, que se presenten en la ejecucién y desarrollo del
presente contrato, de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993.

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo a los precios unitarios fijos contenidos
en la propuesta econémica y a la invitacién en general

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas, econdmicas y comerciales presentadas en la
propuesta.

Reportar por escrito al supervisor cualquier novedad o anomalias que detecte en la prestacion
del servicio. Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestacion del objeto contratado y
responder por su calidad, sin perjuicio de la respectiva garantia.

Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningln motivo suspender o abandonar el
objeto contratado. Responder por los impuestos que cause la legalizacion del contrato.
Responder por la buena calidad del servicio prestado objeto del contrato.

Entregar los servicios prestados dentro del plazo de ejecucion estipulado.11. Facturacion. El
contratista debera entregar la factura Original en la Entidad, acuerdo los requisitos establecidos
en Ley 223 de 1995.

El contratista deber& estar en capacidad de prestar el servicio de primera calidad en la Entidad y
dentro del plazo de ejecucién estipulado.

La Armada Nacional se reserva el derecho de rechazar directamente a través del supervisor, el
servicio objeto del contrato, si este no cumple con las especificaciones establecidas, evento en el
cual, el contratista queda obligado a que se ajusten exactamente a lo requerido y ofrecido, dentro
de los cinco (5) dias, una vez efectuado el requerimiento por parte de la Entidad.

Para el pago EL CONTRATISTA debera anexar la constancia del pago de la Seguridad Social,
con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. En la presente también
debera allegar certificacion firmada y escrita por parte del Representante Legal y Contador y/o
Revisor Fiscal del pago de la Seguridad Social segun corresponda acuerdo normatividad vigente
y aportes Parafiscales segin corresponda (Acuerdo a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, la Ley 828 de 2003 y la Ley 1562 de 2012 - Sistemas de Salud, Riesgos Laborales,
Pensiones y Aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, CREE) y anexar copia de la planilla
de dichos aportes.

El contratista debera agilizar la facturacién, una vez prestado el servicio.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

4.1 ESTUDIO DE MERCADO: Para efectos de contar con la informacion del mercado respecto del valor
de los servicios relacionados en el presente estudio, se realiz6 el andlisis adjunto en anexo B, teniendo
en cuenta las cotizaciones efectuadas por los proveedores consultados.

4.2 ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO: En cumplimiento del Decreto 1082 del 26 de mayo de

2015,

subseccion 6 “Analisis del sector econdmico y de los oferentes por parte de las Entidades

Estatales”, articulo 2.2.1.1.1.6.1 “Deber de analisis de las Entidades Estatales”, la Base Naval ARC *
San Andrés” de la Armada Nacional, adelanto analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del proceso de contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
tecnolégica, y andlisis de riesgo, lo cual se indica a lo largo del presente estudio, evidenciandose que
las personas naturales y juridicas que pueden ofrecer los bienes y/o servicios indicados en el presente

estudio son:

ANO ENTIDAD/ OBJETO PLAZO DE VALOR
CONTRATISTA EJECUCION

2016 EDUARDO SERVICIO, ORGANIZACION Y 11-11-2016 $16.000.000
SERVICIO GOMEZ TRASLADO ARCHIVO BN4
AVILA

2017 Bienes y servicios SERVICIO DE ORGANIZACION, 15-11-17 $26.810.000
andina S.A.S CLASIFICACION Y TOMA DE
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INVENTARIOS DE LOS ARCHIVOS
EN LAS DEPENDENCIAS DE LA
BASE NAVAL ARC SAN ANDRES

2018 SALVARCARCHIVOS SERVICIO DE ARCHIVO 15-11-18 $18.000.000

Tabla 3. Relacién de adquisiciones efectuadas en el sector publico

PRECIOS HISTORICOS Y ESTUDIO DE MERCADO: En afios anteriores la Armada Nacional ha
adquirido los bienes/servicios requeridos en el presente estudio y junto con las cotizaciones actuales,
el valor promedio es el siguiente:

BIEN OSERVICIO UNIDAD DE CANTIDAD ESTUDIO DE MERCADO PROMEDIO
A ADQUIRIR MEDIDA COTIZACION A COTIZACION B
Servicio de

organizacion,
clasificacion y toma de
inventarios de los

archivos en las

dependencias de la

Base Naval ARC “San| METRO 1 $1.920.000 $ 1.840.000 $ 1.880.000,00
Andrés” y su traslado| LINEAL

al archivo central (ML)

acuerdo Ley 594 del
2000 "PORMEDIO EL
CUAL SE DICTA LA
LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y SE
DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES”

Tabla 4. Analisis del mercado

4.2 VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato sera hasta por la suma DIECISIETE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($17.500.000,00) M/CTE EXLUIDO IVA, distribuidos de la siguiente manera:

UNIDAD PRESUPUESTO DISPONIBLE
BN4 $10.000.000,00

CESYP $7.500.000,00

TOTAL $17.500.000,00

4.3 FORMA DE PAGO: La BASE NAVAL ARC “SAN ANDRES”, se obliga con el contratista a pagar el
valor del contrato en pesos colombianos en PAGOS PARCIALES, una vez recibidos los servicios a
entera satisfacciéon por parte del Supervisor del contrato, presentacion de la Factura Comercial
debidamente firmada por el Contratista, el Supervisor y/o el Almacenista, Constancia de cumplimiento de
las obligaciones del Contratista frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral (sistemas de
pensiones, de salud y de riesgos laborales y de los servicios sociales complementarios) Entrada de los
bienes en el programa SAP y Acta de recibo a satisfaccion firmada por el Supervisor del contrato y el
contratista, contados a partir de la radicacion de los documentos en la Divisién financiera de la BASE
NAVAL ARC “SAN ANDRES?”, previa disponibilidad de PAC

PARAGRAFO PRIMERO: De conformidad con lo establecido en el Manual de bienes, las facturas o
cuentas de cobro, segun aplique, deberan estar expedidas dentro del plazo de ejecucién del contrato y
encontrarse suscritas por el Almacenista si se trata de adquisicion de bienes, o por el supervisor si se
trata de la adquisicion de servicios.
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PARAGRAFO SEGUNDO: EI término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se
presente en debida forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion.

PARAGRAFO TERCERO:Para el pago, el contratista debera presentar factura o documento equivalente
a Factura Comercial, de conformidad con el Articulo 617 del Estatuto Tributario, asi: a) Estar denominada
expresamente como factura de venta. (Régimen simplificado o régimen comun.) b) Apellidos y nhombre
del adquiriente de los bienes y/o servicios. c) Llevar un nimero que corresponda a un sistema de
numeracion consecutiva de facturas de venta. d) Fecha de su expedicion. e) Descripcién especifica o
genérica de los bienes. f) Valor total de la operacién. g) El nombre del impresor de la factura. h) Indicar la
calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas y el valor discriminado del mismo, cuando aplique.

4.3DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Para atender el valor del contrato a celebrar se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal:

DEPENDENCIA VALOR
No CDP AFECTACION RUBRO CONCEPTO REC SIT AFECTACION
1519 SERVICIOS PRESTADOS
A LAS EMPRESAS Y
BN4 A-02-02-02-008 SERVICIOS DE 10 CSF 10.000.000,00
PRODUCCION
1519 SERVICIOS PRESTADOS
A LAS EMPRESAS Y
CESYP A-02-02-02-008 SERVICIOS DE 10 CSF 7.500.000,00

PRODUCCION

Tabla 4. Disponibilidad Presupuestal

4 ATIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

De conformidad con lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de
Contratacién representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, con el propésito de mantener la
igualdad o equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar
en concordancia con los articulos 27 y 28 Ley 80 de 1993, correspondientes a la “ecuacion contractual” y
“al equilibrio econémico”,

En concordancia con lo anterior, se estiman como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas
circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la potencialidad
de alterar el equilibrio econémico del mismo, razén por la cual, en el anexo C del presente estudio, se
indican los riesgos previsibles, identificables y cuantificables en condiciones normales.

4.6 GARANTIAS CONTRACTUALES

4.6.1Garantias Solicitadas

Una vez suscrito el contrato, el CONTRATISTA constituira una garantia Unica que avalard el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del presente contrato, en los términos del Decreto 1082 de
2015, la cual consistird en pdlizas expedidas por compafilas de seguros legalmente autorizada para
funcionar en Colombia; en garantias bancarias; o en cualquier otro mecanismo de cobertura del riesgo,
autorizados por el reglamento de seguros a nivel nacional, emanadas por personas juridicas legalmente
establecidas en el pais, a favor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — ARMADA NACIONAL-
BASE NAVAL ARC “SAN ANDRES, NIT 800.141.658-2, la cual contendra los siguientes amparos:
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CUMPLIMIENTO: Deberan garantizar el cumplimiento general del contrato, el pago de las multas, la
clausula penal pecuniaria y las demas sanciones que se le impongan, por el diez por ciento (10%) del
valor del mismo con una vigencia que cubra el plazo de duracion hasta la liquidacién del contrato

CALIDAD DEL SERVICIO: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y
con una vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo y tres (03) meses mas.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Por un valor equivalente al 5% del valor total del contrato vigente por el término de
liquidacion del mismo y tres (03) afios mas.

NOTA 1. Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compafias de seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en general, en los demas mecanismos
de cobertura del riesgo autorizados por el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

NOTA 2: En caso de presentarse pdliza de seguros deberd adjuntarse el anexo de condiciones
generales correspondiente debidamente diligenciado en todos y cada uno de los espacios en blanco.

7. OTROS ASPECTOS:
7.1 MULTAS Y SANCIONES

7.1.1 Multas por Incumplimiento.EL MINISTERIO DE DEFENSA — ARMADA NACIONAL — BASE
NAVAL ARC “SAN ANDRES”, podra imponer al CONTRATISTA multas cuyo valor se liquidara con base
en el uno por ciento (1.0%) del valor dejado de entregar, por cada dia de retardo y hasta por quince (15)
dias en caso de incumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato. Esta sancién se
impondra conforme al procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011,
y se reportard a la CAmara de Comercio competente de conformidad con lo previsto en el articulo 22.1
de la ley 80 de 1993. Cuando el incumplimiento se relacione con obligaciones del contratista ajenas a la
entrega de bienes y/o servicios objeto del contrato, se podra imponer al CONTRATISTA multas cuyo
valor se liquidara con base en el cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo
hasta por quince dias.

7.1.2 Penal Pecuniaria.En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones derivadas del presente contrato, EL CONTRATISTA pagara a la Base Naval ARC “San
Andrés” a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato.
La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y no definitivo de los perjuicios
gue cause a laBase Naval ARC “San Andrés”. No obstante, laBase Naval ARC “San Andrés” se reserva
el derecho de cobrar perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten. Esta sancién se impondra conforme al procedimiento establecido en el articulo 86
de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011.

NOTA: La parte resolutiva de los actos que declaren la caducidad, impongan multas, sanciones o
declaren el incumplimiento, una vez ejecutoriados, se publicaran en el SECOP y se comunicaran a la
camara de comercio en que se encuentre inscrito el Contratista respectivo. También se comunicara a la
Procuraduria General de la Nacion de conformidad con el articulo 31 de la Ley 80 de 1993, modificado
por el articulo 218 del Decreto 0019 del 10 de enero de 2012.

7.2 SUPERVISOR:
Se recomienda que la vigilancia, supervision y verificacién técnica y administrativa del desarrollo y
ejecucion del contrato, por idoneidad y experiencia, esté a cargo de:
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GRADO APELLIDOS Y NOMBRES | CARGO ACTUAL CEDULA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

TORRES BARRAGAN JEFE DE JESUS.TORRES.BAR@ar
MA2 JESUS HERNANDEZ ARCHIVO BNg4 | 1010058864 | 3125234276 mada.mil.co
Tabla 5. Informacién de supervisor
8. ANEXOS

a) ANEXO A. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

b) ANEXO B. MATRIZ DE RIESGOS

c) ANEXO C. PROPUESTA ECONOMICA

d) ANEXO D. ESTUDIO DE MERCADO Y SOPORTES

e) ANEXO E. PLAN DE COMPRAS

f) ANEXO F. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Atentamente,
ORIGINAL FIRMADO
Teniente de Navio OSPINA FRANCISCO
Gerente de Area Funcional
CP DUQUE OLIVEROS CRISTIAN TK MENDEZ MONTES ARMANDO

ESTRUCTURADOR ECONOMICO ESTRUCTURADOR TECNICO
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ANEXO “A”

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

EL OFERENTE DEBERA DILIGENCIAR EL PRESENTE ANEXO, CON LA MANIFESTACION EXPRESA
DE CUMPLE O NO CUMPLE SEGUN ESTIME, SIN PERJUICIO QUE SE ADVIERTE, DEBE
ALLANARSE A LAS MISMAS EN SU TOTALIDAD DE LO CONTRARIO NO SERA OBJETO DE

VERIFICACION.
ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD CUMPLE/
DE NO
MEDIDA CUMPLE
1 1. CLASIFICACION
e Clasificacion de la documentaciéon de las oficinas productoras de
acuerdo con las series y subsidies documentales que correspondan.
e Seleccién documental, basada en la informacién registrada en las TRD
de cada una de las dependencias.
e Ordenacion cronolégica de los documentos en las unidades de
conservacion correspondiente.
1. DESCARTE DOCUMENTAL
e Verificar y depurar la documentacion, se realiza seleccién y eliminacion
de copias y duplicados.
e Elaborar inventario de documental con su respectiva acta de
eliminacién, las cuales seran suscritas por el responsable de archivo de
la unidad. (En caso que la documentacién a eliminar sea apoyo el
responsable serd el jefe de archivo de la dependencia a que
corresponda la documentacion), el responsable de la oficina productora ML 1

y un representante de la firma contratista.

. ORDENACION Y DESCRIPCION

Se ordenara teniendo en cuenta las unidades documentales al interior
de cada serie , igualmente los tipos documentales al interior de cada
unidad documental (carpetas, legajos, AZ, entre otros) correspondientes
a la dependencia.

Foliacion de los documento Unico de Inventario Documental del AGN
regulado acuerdo a 6rdenes de la ARMADA NACIONAL ( fisico y
magnético).

Almacenamiento en carpetas (caratulas y contra caratulas). Traslado a
estanterias especificas.

Realizar inventario tematico general acuerdo formato Unico inventario
documental Armada Nacional.

Realizar inventario analitico individual acuerdo formato Unico inventario
documental Armada Nacional.

FIRMA OFERENTE
NOMBRE OFERENTE

DIRECCION

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO

ORIGINAL FIRMADO

Teniente de Navio OSPINA FRANCISCO

Gerente de Area Funcional

TK MENDEZ MONTES ARMANDO
ESTRUCTURADOR TECNICO
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ANEXO B.

MATRIZ DE RIESGOS

Tabla 8. Matriz de riesgos

NUMERIC  HISTORICA
A
‘ ‘ INSIGNIFICAN MENO | MODERAD | MAYO CATASTROFI
TE R (0] R CcO
1 2 3 4 5
Puede ocurrir
pero solo en
LEN circunstancia
10.000- S RARO 1 z 5 6
100.000 :
excepcionale
S
1EN Podria
9,: 1.000- ocurrir  pero IMPTEBAB 2 ‘ 5 6 7
a 10.000 dudoso
s Podrfa ocurrir
P&l 1 EN 100- en cualquier ‘
g 1.000 momento PeElEE 3 2
g futuro
1EN 10- Probab_le’ment PROBABLE | 4 5 6
100 e ocurrira
Se espera
que ocurra en
. CASI
1EN10 Ia_1 mayoria .de CIERTO 5 6 7
circunstancia
S

El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia (raro; improbable;
posible; probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; menor; moderado; mayor; catastréfico). Los riesgos fueron
clasificados teniendo cuenta su calificacion de acuerdo con Tabla 8. Prioridad de tratamiento y control del riesgo

N° Factor de escogenciay calificacién
Riesgo > 7 Riesgo Extremo: Se requiere un plan de accién detallado
6 <= Riesgo <=7 Riesgo Alto: Se necesita una atencién mayor de la administracion
Riesgo =5 Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administracion
Riesgo <5 Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina

Tabla 9. Prioridad de tratamiento y control del riesgo
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General

Externo

normas
generales,
abstractas

con
directa

Planeacién
Social o politico

relacion
negociar.

Expedicién

impersonales
incidencia

indirecta en

Actos
generales
de la
administra
cién
“hecho del
principe”

3

1

4
Riesgo bajo

Unidad delegataria

Hacer
seguimiento
de las

normas que
afectan la
ejecucion del
contrato en
los términos
pactados vy
en caso de
afectacion
del punto de
no perdida,
efectuar los
ajustes
presupuestal
es
respectivos,
realizando la
modificacién
del contrato

NO

Delegatario contractual

Asesor de contratacion

Seguimi
ento a
los
cambios
en
materia
juridica,
presupu
estal,
tributaria
y en
general
las que
tengan
incidenci
a en el
contrato

Permanente
Permanente

Permane
nte

Tabla 10. Matriz de identificacion de riesgos
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ANEXO C.
PROPUESTA ECONOMICA

ITEM DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

VALOR VALOR
EXCLUIDO TOTAL
IVA

1 1. CLASIFICACION

e Clasificaciébn de la documentaciéon de las oficinas productoras de
acuerdo con las series y subsidies documentales que correspondan.

e Seleccion documental, basada en la informacién registrada en las TRD
de cada una de las dependencias.

e Ordenacion cronolégica de los documentos en las unidades de
conservacion correspondiente.

3. DESCARTE DOCUMENTAL

e Verificar y depurar la documentacion, se realiza seleccién y eliminacion
de copias y duplicados.

e Elaborar inventario de documental con su respectiva acta de
eliminacién, las cuales seran suscritas por el responsable de archivo de
la unidad. (En caso que la documentacién a eliminar sea apoyo el
responsable sera el jefe de archivo de la dependencia a que
corresponda la documentacion), el responsable de la oficina productora
y un representante de la firma contratista.

4. ORDENACION Y DESCRIPCION

e Se ordenara teniendo en cuenta las unidades documentales al interior
de cada serie , igualmente los tipos documentales al interior de cada
unidad documental (carpetas, legajos, AZ, entre otros) correspondientes
a la dependencia.

e Foliacién de los documento Unico de Inventario Documental del AGN
regulado acuerdo a 6rdenes de la ARMADA NACIONAL ( fisico y
magnético).

o Almacenamiento en carpetas (caratulas y contra caratulas). Traslado a
estanterias especificas.

e Realizar inventario tematico general acuerdo formato Unico inventario
documental Armada Nacional.

e Realizar inventario analitico individual acuerdo formato Unico inventario
documental Armada Nacional.

ML

ORIGINAL FIRMADO

Teniente de Navio OSPINA FRANCISCO

Gerente de Area Funcional

CP DUQUE OLIVEROS CRISTIAN
ESTRUCTURADOR ECONOMICO
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ANEXO D

ESTUDIO DE MERCADO

En cumplimiento de lo establecido en las normas vigentes, se realiz6 el presente estudio de mercado,

asl:

ITEM

DESCRIPCION UNIDAD VALOR BIENES Y
DE EXCLUIDO BARKEL SERVICIOS
MEDIDA IVA ANDINA SAS

VALOR
PROMEDIO

P

CLASIFICACION

Clasificacion de la documentacion de las oficinas
productoras de acuerdo con las series y subsidies
documentales que correspondan.

Seleccién documental, basada en la informacion
registrada en las TRD de cada una de las
dependencias.

e Ordenacion cronoldgica de los documentos en las
unidades de conservacion correspondiente.

5. DESCARTE DOCUMENTAL

Verificar y depurar la documentacion, se realiza
seleccion y eliminacién de copias y duplicados.
Elaborar inventario de documental con su
respectiva acta de eliminacién, las cuales seran
suscritas por el responsable de archivo de la
unidad. (En caso que la documentacion a eliminar
sea apoyo el responsable sera el jefe de archivo
de la dependencia a que corresponda la
documentacion), el responsable de la oficina
productora y un representante de la firma
contratista.

ML 1 $1.840.000,00 $1.920.000,00 | $ 1.880.000,00

o

. ORDENACION Y DESCRIPCION

Se ordenara teniendo en cuenta las unidades

documentales al interior de cada serie , igualmente

los tipos documentales al interior de cada unidad
documental (carpetas, legajos, AZ, entre otros)
correspondientes a la dependencia.

Foliacion de los documento Unico de Inventario

Documental del AGN regulado acuerdo a érdenes

de la ARMADA NACIONAL ( fisico y magnético).

Almacenamiento en carpetas (caratulas y contra

caratulas). Traslado a estanterias especificas.

e Realizar inventario tematico general acuerdo
formato Unico inventario documental Armada
Nacional.

e Realizar inventario analitico individual acuerdo

formato Unico inventario documental Armada

Nacional.
Tablall. Relacién cotizaciones
ORIGINAL FIRMADO
Teniente de Navio OSPINA FRANCISCO
Gerente de Area Funcional
CP DUQUE OLIVEROS CRISTIAN TK MENDEZ MONTES ARMANDO

ESTRUCTURADOR ECONOMICO ESTRUCTURADOR TECNICO




