’..‘ 3 F3.P5.ABS 19/11/2021
“ PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

BIENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Version 11 | Pagina 1 de 10

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 01/04/2022

Area solicitante: Grupo Administrativo

Responsable del area solicitante: JORGE EDUARDO SALDARRIAGA PEREZ - Coordinador Grupo
Administrativo

Objeto: SUMINISTRAR BONOS INTERCAMBIABLES Y/O LA DOTACION DE VESTIDO, CALZADO DE
CALLE Y ROPA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ICBF
REGIONAL RISARALDA.

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

El ICBF es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio propio, creado mediante la Ley 75 de 1968 y su decreto reglamentario 2388 de 1979, adscrito al
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por
objeto propender y fortalecer la integracion y desarrollo arménico de la familia, proteger a los nifios, nifias y
adolescentes y garantizarles sus derechos.

El ICBF requiere contratar el suministro de bonos redimibles de dotacion de calzado y vestido de labor para
servidores publicos de planta de la Regional Risaralda, con derecho a ella, para dar cumplimiento a la
obligaciéon legal derivada de la Ley 70 de 1988 y su Decreto Reglamentario 1978 de 1989, desarrollada
internamente dentro de la institucion mediante la Resolucién 1222 de marzo 16 de 2010, modificada por la
resolucion 3212 de 2015, la cual a su vez fue derogada por la resolucién 10905 del 6 de diciembre de 2015,
por medio de la cual se determina la dotacién que el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar suministrara
a sus servidores publicos.

De acuerdo con las resoluciones antes descritas, para tener derecho a la dotacién de un (1) par de zapatos y
un (1) vestido de labor cada cuatro (4) meses, es necesario cumplir con los siguientes requisitos:
1. Estar vinculado al ICBF como servidor publico.
2. Tener una remuneracion mensual inferior a dos (2) veces el salario minimo legal mensual vigente.
3. Haber cumplido en forma ininterrumpida mas de tres (3) meses al servicio del ICBF antes de la fecha
de cada suministro de dotacion de calzado y vestido de labor, dicha remuneracién corresponde a la
asignacion basica mensual.

La dotacion aqui descrita esté dirigida para aquellos funcionarios que ejercen cargos Técnicos, Auxiliares
Administrativos y Conductores, de Planta, que de conformidad con la Resolucion mencionada, tendran
como dotacion de calzado y vestido de labor, las prendas apropiadas para la clase de labores que
desempeiian, de acuerdo con el medio ambiente donde cumplen sus actividades, instrumentos materiales
y demas circunstancias y factores vinculados directamente con la labor desarrollada, quedando igualmente,
el beneficiario de la dotacion obligado a recibirla y a destinarla a su uso, en las labores propias de su oficio.

1.2 Descripcion de la necesidad:
Con la ejecucion del objeto contractual que aqui se plantea, se espera que al interior del Grupo

Administrativo, se adelanten las actividades del proceso de Servicios Administrativos cumpliendo con
objetivos de gestion de la dependencia proyectados para el cumplimiento de la misién Institucional por lo
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que se requiere contratar el suministro de bonos redimibles de dotacion de calzado y vestido de labor para
servidores publicos de planta de la Regional Risaralda, con derecho a ella.

1.3. items en el Plan de Contratacién en el que se encuentraincluido el bien o servicio que se solicita:
La presente contratacion se encuentra en PACCO de la entidad No 608 y como se relaciona en la plataforma
SECOP Il y como lo demuestra el PACCO cargado en SECOP Il la seccién documentos del proceso. Sitco
No 147172

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.

2.1 Descripcion del objeto:

Con la ejecucion del objeto contractual que aqui se plantea, se espera que, al interior del Grupo
Administrativo, se adelanten las actividades del proceso de Servicios Administrativos cumpliendo con
objetivos de gestion de la dependencia proyectados para el cumplimiento de la misién Institucional por lo
gue se requiere realizar la contratacion del suministro de bonos redimibles de dotacion de calzado y vestido
de labor para servidores publicos de planta de la Regional Risaralda, con derecho a ella

2.2 Plazo de ejecucion:

El Plazo de ejecucién del contrato, sera hasta el 31 de diciembre del 2022, o hasta agotar la partida
presupuestal, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacién del contrato.

2.3 Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucién del contrato serd el municipio de Pereira - Risaralda

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.
3.1 Identificaciéon del contrato a celebrar:

El presente contrato sera a través de la modalidad de contratacion de Minima cuantia. Soportan el
procedimiento de la presente modalidad de contratacién, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 1474
del 12 de julio de 2011, (ii) Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iii) Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, modificado
por el Decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021 y demas disposiciones reglamentarias.

3.2 Modalidad de seleccioén:

Efectuando el andlisis, por indicacion de la Sede Nacional se establece que la modalidad de seleccién sera
la que se sigue para la contratacion de Minima Cuantia, pues el presupuesto oficial no supera el 10% de la
menor cuantia de la entidad.

Se establecio que para contratar “EL SUMINISTRAR BONOS INTERCAMBIABLES Y/O LA DOTACION DE
VESTIDO, CALZADO DE CALLE Y ROPA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL PARA LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL ICBF REGIONAL RISARALDA.”, corresponde a la modalidad de Contratacion de Minima
Cuantia, prevista en el articulo 2 numeral 4, literal g de la ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo
2.2.1.2.1.4.8, del decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021
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corresponde a:
a) Licitacion Publica
b) Seleccion Abreviada:

I.  Para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta
Inversa___
II.  Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de
catalogo derivado de la celebracién de acuerdos marco de precios
[ll.  Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de
productos____
IV.  Parala Seleccion Abreviada de Menor cuantia
V. Prestaciéon de servicio de salud
VI.  Declaratoria de desierta de la licitacién.
VII.  Productos de origen o destinacién agropecuarios______
VIIl.  Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las
EICE y de las SEM
IX. Para la ejecucion de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion,
atencion a poblacién desplazada por la violencia, protecciéon de derechos humanos y poblacién en
alto grado de exclusion
X.  Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional

¢) Concurso de méritos:

I.  Abierto
II.  Con precalificaciéon
[ll.  Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:

I.  Urgencia manifiesta.

[I.  Contratacion de empréstitos____
lll.  Contratos interadministrativos
IV.  Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas
V. Encargo fiduciario

VI.  Inexistencia de pluralidad de oferentes.
VIl.  Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.
VIIl.  Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion.

e) Minima cuantia X

3.3. Cédigo (s) UNSPSC:
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53101604, 53101504, 53111602 Dotacién Vestuario y Calzado Dama, y 53101602, 53101902,
531119601 Dotacién de Vesturaio y Calzado para Caballero

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($23.954.280.00)

5. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal relacionada
en la plataforma SECOP II.

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.
No aplica
6.1 Criterios de Verificacion:

a) Capacidad Juridica.NA
b) Capacidad Financiera.NA
c) Capacidad Técnica.NA

6.2 Criterios de Ponderacion:
No aplica
6.3 Obligacién en materia de Acuerdos Comerciales:

“No aplica”

7. OBLIGACIONES.
7.1 Obligaciones del Contratista.
7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:
1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia

responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral
alguno entre EL CONTRATISTAy el ICBF.

2. Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la
ejecucion del contrato.
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3. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato
le imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento
de sus obligaciones.

4. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asi se requiera.

5. Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe
de las actividades realizadas para cada pago.

6. Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter
de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacién o
documentos a terceros, sin la previa autorizaciéon escrita del ICBF.

7. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la
ejecucion, desarrollo o implementacién del contrato objeto del presente documento.

8. Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad
vigente aportando los soportes de pago correspondientes

7.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o
servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio
y/o Entrega del Bien (FCT).

2. Entregar los bonos redimibles de las Dotaciones de Calzado y Vestuario de Calle de acuerdo con las
condiciones de los Documentos del Proceso, en especial, de acuerdo con las especificaciones
técnicas establecidas en el Anexo 1 del pliego de condiciones.

3. Cumplir con los requisitos minimos establecidos en los pliegos de condiciones: Establecidos para la
contratacion de Minima Cuantia.

4. Constituir una garantia de cumplimiento dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién
del contrato de Minima Cuantia a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia
establecidos en la Clausula 19 del presente documento.

5. Entregar la informacion requerida por las Entidades Compradoras para registrar al Proveedor en sus
sistemas de pago.

6. Abstenerse de entregar Dotacién de Calzado y Vestido de labor distinta a la definida en la Orden de
Entrega y establecidos en los Documentos del Proceso.
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7. Garantizar que los datos personales entregados por la Entidad Compradora y/o beneficiarios sean
manejados de acuerdo con la normatividad aplicable a la proteccion de datos personales.

8. Mantener las condiciones de calidad, confeccion, certificado de entrega e importacion exigida en el
proceso de contratacion de Dotaciones de Vestuario de Calle y Calzado, requerido por la Entidad
Compradora.

9. Mantener las condiciones que le otorgaron puntaje técnico adicional en la Operacion Principal.

10. Entregar al supervisor del Contrato de Minima Cuantia, con la suscripcion del acta de inicio los usuarios
y contrasefias en los términos de la Clausula 7 del Pliego de Condiciones respectivo.

11. Remitir a la Entidad Compradora los soportes que certifiquen que se encuentra al dia con las
obligaciones de pago de los aportes al sistema de seguridad social y de salud.

12. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades Compradoras eficaz y
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente documento. Considerar a cada una de
las Entidades Compradoras como clientes prioritarios

13. Entregar los bonos redimibles de las Dotaciones de Vestuario de Calle y Calzado en los plazos
establecidos en la Clausula 7 del Pliego de Condiciones respectivo y en el lugar definido en el
Contrato.

14. Abstenerse de cobrar dinero adicional a los beneficiarios de las Entidades Compradoras

15. Garantizar el cambio de Dotaciéon Calzado y Vestuario de Calle de acuerdo con los términos
establecidos en el pliego de condiciones y en concordancia con el Estatuto del Consumidor (cuando

aplique).

16. Entregar a la Entidad Compradora la lista de bonos redimibles de Dotacién de Calzado y Vestido de
Calle redimida mensualmente, cuando esta asi lo solicite (cuando aplique).

17. Cumplir con el cronograma para la entrega de los bonos redimibles de la dotacion segun lo establecido
por la entidad Compradora.

18. Mantener la capacidad de produccion minima en los productos que le fueron adjudicados.

19. Garantizar la atencion a la Entidad Compradora por medio de los canales de comunicacion: (i) Linea
de atencion telefénica nacional en los horarios de lunes a viernes de 7AM a 6 PM; (ii) atencion con al
menos dos personas por correo electronico y/o teléfonos fijos o celulares.

20. En caso de pérdida de una Orden de Entrega reportada por la Entidad Compradora, una vez informado
por esta el Proveedor debe asegurar que un tercero no pude solicitar el Vestuario relacionado en la
Orden de Entrega perdida.
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21. En caso de que una Entidad Compradora reporte la pérdida de una Orden de Entrega, (Bono
redimible) el Proveedor debera reexpedir dicha Orden de Entrega y enviarla de nuevo a la Entidad
Compradora durante los tres (3) dias habiles siguientes al reporte de la Entidad Compradora

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:

Obligaciones del Eje de Gestion de Calidad
No Aplica

Obligaciones del Eje de Seguridad de La Informacién
No Aplica

Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo
No Aplica

Obligaciones del Eje de Gestion Ambiental
No Aplica

7.2 Obligaciones del ICBF.

7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el

objeto del presente contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente

contrato.
3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7.2.2 Obligaciones Especificas del ICBF.

“No Aplica”

8 FORMA DE PAGO.

El pago del Contrato derivado del presente estudio previo se cancelara por el ICBF de conformidad con la

Clausula 12 del Contrato de Minima Cuantia, el cual reza:

Clausula 12 Facturacion y Pago

Los Proveedores deberan presentar la factura a la Entidad Compradora con la entrega de los bienes
solicitados. Las Entidades Compradoras deben: (i) aprobar o rechazar las facturas dentro de los 10 dias
calendario siguientes a la radicacion por parte del Proveedor, y (ii) pagar las facturas dentro de los 30 dias
calendario siguientes a la fecha de aprobacion. Si la factura no cumple con las normas aplicables o la Entidad
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Compradora solicita correcciones a la misma, el término de 30 dias calendario empezara a contar a partir de
la aprobacién de la nueva factura. ElI Proveedor debe presentar como anexo a la factura una certificacion
suscrita por el revisor fiscal o el contador mediante la cual se indique que el Proveedor esta a paz y salvo con
sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con
sus obligaciones laborales.

Pago: Las Entidades Compradoras podran realizar el pago del Contrato de acuerdo con lo siguiente:

Teniendo en cuenta gue se realizaran entreqgas parciales, el Proveedor deberd presentar con cada
entrega la factura correspondiente.

El Proveedor debe allegar con la factura los siguientes documentos:

1. Copia de los listados de entrega redimidas de conformidad con lo dispuesto para cada modalidad de
entrega.

El Proveedor debe presentar su factura cuando haya lugar, en dicha factura debe consolidar el valor de la
Dotacion en el Bono Redimible y el IVA aplicable.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas del Contrato mientras el pago es formalizado. En
caso de mora de la Entidad Compradora superior a 30 dias calendario, el Proveedor podra suspender las
entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago en caso de haber pactado
entregas parciales. El Proveedor puede abstenerse de suministrar los bienes (bonos redimibles) si la Entidad
Compradora se encuentra en mora con el Proveedor por otro Bono Redimible hasta que la Entidad
Compradora pague las facturas pendientes.

El Proveedor podra solicitar a la Entidad Compradora el envio del comprobante de pago, de descuentos y
retenciones realizados a la factura. En caso de solicitarlo, la Entidad Compradora tendra 10 dias habiles
siguientes al pago para remitirlo al Proveedor.

En caso de que por causas imputables a la Entidad Compradora el Proveedor no pueda entregar los bonos
en el lugar de entrega, la Entidad Compradora debe modificar el Contrato incluyendo el sobrecosto soportado
por el Proveedor por el concepto de reenvio y bodegaje de los bienes en caso de ser necesario.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién de la factura y la
certificacion de cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafian los documentos requeridos
para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizardn conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
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9 SUPERVISION E INTERVENTORIA.

9.1 Supervisién.

La supervision del contrato estara a cargo del Coordinador Administrativo del ICBF. En todo caso el
ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al
designado, con copia al Grupo Juridico.

9.2 Interventoria.

“No Aplica”

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos
favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la
contratacion, el ICBF ha preparado el Anexo No. 1 Matriz de identificacion, valoracion y asignacion de
riesgos, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la adecuada estructuracion de
ofertas y planes de contingencia y continuidad del proyecto.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo
de contratacion, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF
en el anexo No. 1.

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacion se
analizan en el anexo No. 1, elaborado de acuerdo con la metodologia propuesta para la contratacién de
minima cuantia detallada en el “Manual para la ldentificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion".!

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de
2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los
procesos de contratacion M-ICR-01” de Colombia Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion
de los riesgos previsibles en la contratacion.

Se anexa matriz de riesgos

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

Teniendo en cuenta las Politicas Institucionales, el contratista debera constituir como minimo a favor del
ICBF una garantia en una poéliza de seguro expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida
en Colombia, a favor de entidades estatales, patrimonio autbnomo, garantia bancaria expedida por un

1 Agencia Nacional para la Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, disponible en www.colombiacompra.gov.co,
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_cobertura_riesgo.pdf, fecha de consulta
26 de abril de 2018.
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Fecha: 01/04/2022

Banco Local, que otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las condiciones que se sefialan a

continuacion:

Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios de:

a) CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una

vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

b) CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

11 VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

No aplica

12 ANEXOS.

12.1 Matriz de riesgos.

12.2 Formato Ficha de Condiciones Técnicas.
12.3 Pacco.

12.4 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

13 APROBACIONES.

Cargo Nombre Firma
Coordinador Grupo JORGE EDUARDO W
Administrativo SALDARRIAGA PEREZ
Reviso: )
Elaboré: :'/;:é'@‘
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