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Área solicitante: Grupo Administrativo 

Responsable del área solicitante: JORGE EDUARDO SALDARRIAGA PEREZ – Coordinador Grupo 
Administrativo 

Objeto: SUMINISTRAR BONOS INTERCAMBIABLES Y/O LA DOTACIÓN DE VESTIDO, CALZADO DE 
CALLE Y ROPA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL PARA LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL ICBF 
REGIONAL RISARALDA. 

1. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 
 
1.1 Justificación: 
 
El ICBF es un establecimiento público descentralizado, con personería jurídica, autonomía administrativa y 
patrimonio propio, creado mediante la Ley 75 de 1968 y su decreto reglamentario 2388 de 1979, adscrito al 
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por 
objeto propender y fortalecer la integración y desarrollo armónico de la familia, proteger a los niños, niñas y 
adolescentes y garantizarles sus derechos. 
 
El ICBF requiere contratar el suministro de bonos redimibles de dotación de calzado y vestido de labor para 
servidores públicos de planta de la Regional Risaralda, con derecho a ella, para dar cumplimiento a la 
obligación legal derivada de la Ley 70 de 1988 y su Decreto Reglamentario 1978 de 1989, desarrollada 
internamente dentro de la institución mediante la Resolución 1222 de marzo 16 de 2010, modificada por la 
resolución 3212 de 2015, la cual a su vez fue derogada por la resolución 10905 del 6 de diciembre de 2015, 
por medio de la cual se determina la dotación que el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar suministrará 
a sus servidores públicos. 
 
De acuerdo con las resoluciones antes descritas, para tener derecho a la dotación de un (1) par de zapatos y 
un (1) vestido de labor cada cuatro (4) meses, es necesario cumplir con los siguientes requisitos:  

1. Estar vinculado al ICBF como servidor público. 
2. Tener una remuneración mensual inferior a dos (2) veces el salario mínimo legal mensual vigente. 
3. Haber cumplido en forma ininterrumpida más de tres (3) meses al servicio del ICBF antes de la fecha 

de cada suministro de dotación de calzado y vestido de labor, dicha remuneración corresponde a la 
asignación básica mensual. 

 
La dotación aquí descrita está dirigida para aquellos funcionarios que ejercen cargos Técnicos, Auxiliares 
Administrativos y Conductores, de Planta, que de conformidad con la Resolución mencionada, tendrán 
como dotación de calzado y vestido de labor, las prendas apropiadas para la clase de labores que 
desempeñan, de acuerdo con el medio ambiente donde cumplen sus actividades, instrumentos materiales 
y demás circunstancias y factores vinculados directamente con la labor desarrollada, quedando igualmente, 
el beneficiario de la dotación obligado a recibirla y a destinarla a su uso, en las labores propias de su oficio. 
 
1.2 Descripción de la necesidad: 
 
Con la ejecución del objeto contractual que aquí se plantea, se espera que al interior del Grupo 
Administrativo, se adelanten las actividades del proceso de Servicios Administrativos cumpliendo con 
objetivos de gestión de la dependencia proyectados para el cumplimiento de la misión Institucional por lo 
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que se requiere contratar el suministro de bonos redimibles de dotación de calzado y vestido de labor para 
servidores públicos de planta de la Regional Risaralda, con derecho a ella.  
 
1.3. Ítems en el Plan de Contratación en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: 
La presente contratación se encuentra en PACCO de la entidad No 608 y como se relaciona en la plataforma 
SECOP II y como lo demuestra el PACCO cargado en SECOP II la sección documentos del proceso. Sitco 
No 147172 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. 
 

2.1 Descripción del objeto: 
 
Con la ejecución del objeto contractual que aquí se plantea, se espera que, al interior del Grupo 
Administrativo, se adelanten las actividades del proceso de Servicios Administrativos cumpliendo con 
objetivos de gestión de la dependencia proyectados para el cumplimiento de la misión Institucional por lo 
que se requiere realizar la contratación del suministro de bonos redimibles de dotación de calzado y vestido 
de labor para servidores públicos de planta de la Regional Risaralda, con derecho a ella 
 
2.2 Plazo de ejecución: 

 
El Plazo de ejecución del contrato, será hasta el 31 de diciembre del 2022, o hasta agotar la partida 
presupuestal, previo cumplimiento de los requisitos de legalización del contrato.  
 
2.3 Lugar de ejecución: 

 
El lugar de ejecución del contrato será el municipio de Pereira - Risaralda 

3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN. 
 
3.1 Identificación del contrato a celebrar: 
 
El presente contrato será a través de la modalidad de contratación de Mínima cuantía. Soportan el 
procedimiento de la presente modalidad de contratación, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 1474 
del 12 de julio de 2011, (ii) Artículo 2° Ley 1150 de 2007, (iii) Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, modificado 
por el Decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021 y demás disposiciones reglamentarias.  
 
3.2 Modalidad de selección: 
 
Efectuando el análisis, por indicación de la Sede Nacional se establece que la modalidad de selección será 
la que se sigue para la contratación de Mínima Cuantía, pues el presupuesto oficial no supera el 10% de la 
menor cuantía de la entidad. 
 
Se estableció que para contratar “EL SUMINISTRAR BONOS INTERCAMBIABLES Y/O LA DOTACIÓN DE 
VESTIDO, CALZADO DE CALLE Y ROPA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL PARA LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS DEL ICBF REGIONAL RISARALDA.”, corresponde a la modalidad de Contratación de Mínima 
Cuantía, prevista en el artículo 2 numeral 4, literal g de la ley 1150 de 2007, en concordancia con el artículo 
2.2.1.2.1.4.8, del decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 24 de diciembre de 2021 
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corresponde a:  
 
a) Licitación Pública ______ 
 
b) Selección Abreviada: 
 

I. Para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por subasta 
Inversa____ 

II. Para la adquisición de bienes y servicios de características Técnicas Uniformes por compra de 
catálogo derivado de la celebración de acuerdos marco de precios____ 

III. Para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en bolsas de 
productos___ 

IV. Para la Selección Abreviada de Menor cuantía_____ 
V. Prestación de servicio de salud ____ 
VI. Declaratoria de desierta de la licitación. ____ 

VII. Productos de origen o destinación agropecuarios____ 
VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las 

EICE y de las SEM_____ 
IX. Para la ejecución de: protección de personas amenazadas, desmovilización e incorporación, 

atención a población desplazada por la violencia, protección de derechos humanos y población en 
alto grado de exclusión______ 

X. Contratación de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____ 
 
c) Concurso de méritos: 

 
I. Abierto ____ 
II. Con precalificación____ 

III. Escogencia de intermediarios de seguros____  
 
d) Contratación Directa:  

 
I. Urgencia manifiesta. ____ 
II. Contratación de empréstitos____ 

III. Contratos interadministrativos ____ 
IV. Contratos para el desarrollo de actividades científicas y tecnológicas ____ 
V. Encargo fiduciario ____ 
VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. _ __ 

VII. Arrendamiento o adquisición de bienes inmuebles. ____ 
VIII. Prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión. ___ 
 
e) Mínima cuantía X 
 
3.3. Código (s) UNSPSC:  
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53101604, 53101504, 53111602 Dotación Vestuario y Calzado Dama, y 53101602, 53101902, 

531119601 Dotación de Vesturaio y Calzado para Caballero 

4. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El presupuesto oficial para la presente contratación es de VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS 
CINCUENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($23.954.280.oo) 

5. FUENTE DE LOS RECURSOS  
 
El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal relacionada 
en la plataforma SECOP II. 

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 
 
No aplica 
 
6.1 Criterios de Verificación: 
 

a) Capacidad Jurídica.NA 

b) Capacidad Financiera.NA 

c) Capacidad Técnica.NA 
 
6.2 Criterios de Ponderación: 
 
No aplica 
 
6.3 Obligación en materia de Acuerdos Comerciales: 
 
“No aplica” 

7. OBLIGACIONES. 
 

7.1 Obligaciones del Contratista.  
 

7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral 
alguno entre EL CONTRATISTA y el ICBF.  

2. Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la 
ejecución del contrato.  
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3. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato 
le imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento 
de sus obligaciones.  

4. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados 
obtenidos cuando así se requiera.  

5. Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe 
de las actividades realizadas para cada pago.  

6. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en 
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga carácter 
de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún medio dicha información o 
documentos a terceros, sin la previa autorización escrita del ICBF.  

7. Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la información correspondiente, a los 
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relación con la 
ejecución, desarrollo o implementación del contrato objeto del presente documento.  

8. Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad 
vigente aportando los soportes de pago correspondientes 

 
7.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

1. Cumplir con plena autonomía técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estándares 
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o 
servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestación del Servicio 
y/o Entrega del Bien (FCT). 

2. Entregar los bonos redimibles de las Dotaciones de Calzado y Vestuario de Calle de acuerdo con las 
condiciones de los Documentos del Proceso, en especial, de acuerdo con las especificaciones 
técnicas establecidas en el Anexo 1 del pliego de condiciones. 

3. Cumplir con los requisitos mínimos establecidos en los pliegos de condiciones: Establecidos para la 
contratación de Mínima Cuantía. 

4. Constituir una garantía de cumplimiento dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción 
del contrato de Mínima Cuantía a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia 
establecidos en la Cláusula 19 del presente documento. 

5. Entregar la información requerida por las Entidades Compradoras para registrar al Proveedor en sus 
sistemas de pago. 

6. Abstenerse de entregar Dotación de Calzado y Vestido de labor distinta a la definida en la Orden de 
Entrega y establecidos en los Documentos del Proceso. 
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7. Garantizar que los datos personales entregados por la Entidad Compradora y/o beneficiarios sean 
manejados de acuerdo con la normatividad aplicable a la protección de datos personales. 

8. Mantener las condiciones de calidad, confección, certificado de entrega e importación exigida en el 
proceso de contratación de Dotaciones de Vestuario de Calle y Calzado, requerido por la Entidad 
Compradora. 

9. Mantener las condiciones que le otorgaron puntaje técnico adicional en la Operación Principal. 

10. Entregar al supervisor del Contrato de Mínima Cuantía, con la suscripción del acta de inicio los usuarios 
y contraseñas en los términos de la Cláusula 7 del Pliego de Condiciones respectivo. 

11. Remitir a la Entidad Compradora los soportes que certifiquen que se encuentra al día con las 
obligaciones de pago de los aportes al sistema de seguridad social y de salud. 

12. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades Compradoras eficaz y 
oportunamente, de acuerdo con lo establecido en el presente documento. Considerar a cada una de 
las Entidades Compradoras como clientes prioritarios 

13. Entregar los bonos redimibles de las Dotaciones de Vestuario de Calle y Calzado en los plazos 
establecidos en la Cláusula 7 del Pliego de Condiciones respectivo y en el lugar definido en el 
Contrato. 

14. Abstenerse de cobrar dinero adicional a los beneficiarios de las Entidades Compradoras 

15. Garantizar el cambio de Dotación Calzado y Vestuario de Calle de acuerdo con los términos 
establecidos en el pliego de condiciones y en concordancia con el Estatuto del Consumidor (cuando 
aplique). 

16. Entregar a la Entidad Compradora la lista de bonos redimibles de Dotación de Calzado y Vestido de 
Calle redimida mensualmente, cuando esta así lo solicite (cuando aplique). 

17. Cumplir con el cronograma para la entrega de los bonos redimibles de la dotación según lo establecido 
por la entidad Compradora. 

18. Mantener la capacidad de producción mínima en los productos que le fueron adjudicados. 

19. Garantizar la atención a la Entidad Compradora por medio de los canales de comunicación: (i) Línea 
de atención telefónica nacional en los horarios de lunes a viernes de 7AM a 6 PM; (ii) atención con al 
menos dos personas por correo electrónico y/o teléfonos fijos o celulares. 

20. En caso de pérdida de una Orden de Entrega reportada por la Entidad Compradora, una vez informado 
por esta el Proveedor debe asegurar que un tercero no pude solicitar el Vestuario relacionado en la 
Orden de Entrega perdida. 
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21. En caso de que una Entidad Compradora reporte la pérdida de una Orden de Entrega, (Bono 
redimible) el Proveedor deberá reexpedir dicha Orden de Entrega y enviarla de nuevo a la Entidad 
Compradora durante los tres (3) días hábiles siguientes al reporte de la Entidad Compradora 

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestión: 

Obligaciones del Eje de Gestión de Calidad 

No Aplica 
 

Obligaciones del Eje de Seguridad de La Información 

No Aplica 
 

Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo 

No Aplica 
 

Obligaciones del Eje de Gestión Ambiental 

No Aplica 
 

7.2 Obligaciones del ICBF. 

7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF 

1. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el 
objeto del presente contrato. 

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 
contrato.  

3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato.  
 

7.2.2 Obligaciones Específicas del ICBF. 
 

 “No Aplica” 

8 FORMA DE PAGO.  
 
El pago del Contrato derivado del presente estudio previo se cancelará por el ICBF de conformidad con la 
Cláusula 12 del Contrato de Mínima Cuantía, el cual reza: 
 
Cláusula 12 Facturación y Pago 
 
Los Proveedores deberán presentar la factura a la Entidad Compradora con la entrega de los bienes 
solicitados. Las Entidades Compradoras deben: (i) aprobar o rechazar las facturas dentro de los 10 días 
calendario siguientes a la radicación por parte del Proveedor, y (ii) pagar las facturas dentro de los 30 días 
calendario siguientes a la fecha de aprobación. Si la factura no cumple con las normas aplicables o la Entidad 
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Compradora solicita correcciones a la misma, el término de 30 días calendario empezara a contar a partir de 
la aprobación de la nueva factura. El Proveedor debe presentar como anexo a la factura una certificación 
suscrita por el revisor fiscal o el contador mediante la cual se indique que el Proveedor está a paz y salvo con 
sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con 
sus obligaciones laborales. 
 
Pago: Las Entidades Compradoras podrán realizar el pago del Contrato de acuerdo con lo siguiente: 
 
Teniendo en cuenta que se realizarán entregas parciales, el Proveedor deberá presentar con cada 
entrega la factura correspondiente. 
 
El Proveedor debe allegar con la factura los siguientes documentos:  
 

1. Copia de los listados de entrega redimidas de conformidad con lo dispuesto para cada modalidad de 
entrega. 

 
El Proveedor debe presentar su factura cuando haya lugar, en dicha factura debe consolidar el valor de la 
Dotación en el Bono Redimible y el IVA aplicable. 
 
El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas del Contrato mientras el pago es formalizado. En 
caso de mora de la Entidad Compradora superior a 30 días calendario, el Proveedor podrá suspender las 
entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago en caso de haber pactado 
entregas parciales. El Proveedor puede abstenerse de suministrar los bienes (bonos redimibles) si la Entidad 
Compradora se encuentra en mora con el Proveedor por otro Bono Redimible hasta que la Entidad 
Compradora pague las facturas pendientes. 
 
El Proveedor podrá solicitar a la Entidad Compradora el envío del comprobante de pago, de descuentos y 
retenciones realizados a la factura. En caso de solicitarlo, la Entidad Compradora tendrá 10 días hábiles 
siguientes al pago para remitirlo al Proveedor. 
 
En caso de que por causas imputables a la Entidad Compradora el Proveedor no pueda entregar los bonos 
en el lugar de entrega, la Entidad Compradora debe modificar el Contrato incluyendo el sobrecosto soportado 
por el Proveedor por el concepto de reenvío y bodegaje de los bienes en caso de ser necesario. 
 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la 
certificación de cumplimiento, previa aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). 
 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos requeridos 
para el pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente 
corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del contratista y no tendrá por ello, derecho al pago 
de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 



  

PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

F3.P5.ABS 19/11/2021 

Versión 11 Página 9 de 10 

 

 

 

 

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

   Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 01/04/2022 

9 SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA.  
 
9.1 Supervisión. 
 
La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador Administrativo del ICBF. En todo caso el 
ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito al 
designado, con copia al Grupo Jurídico.  
 
9.2 Interventoría. 
 
 “No Aplica” 

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS. 
 

Con el fin de conocer los riesgos que afectarían el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos 

favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la 

contratación, el ICBF ha preparado el Anexo No. 1 Matriz de identificación, valoración y asignación de 

riesgos, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la adecuada estructuración de 

ofertas y planes de contingencia y continuidad del proyecto.  

 
De este modo, corresponderá al contratista seleccionado la asunción del riesgo previsible propio de este tipo 

de contratación, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF 

en el anexo No. 1. 

 
Los riesgos que podrían afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratación se 
analizan en el anexo No. 1, elaborado de acuerdo con la metodología propuesta para la contratación de 
mínima cuantía detallada en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de 
Contratación".1  

 
De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 
2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los 
procesos de contratación M-ICR-01” de Colombia Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación 
de los riesgos previsibles en la contratación.  
 
Se anexa matriz de riesgos 

ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS. 
 
Teniendo en cuenta las Políticas Institucionales, el contratista deberá constituir como mínimo a favor del 
ICBF una garantía en una póliza de seguro expedida por una compañía de seguros legalmente establecida 
en Colombia, a favor de entidades estatales, patrimonio autónomo, garantía bancaria expedida por un 

 
1 Agencia Nacional para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, disponible en www.colombiacompra.gov.co, 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_cobertura_riesgo.pdf, fecha de consulta 
26 de abril de 2018. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Banco Local, que otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las condiciones que se señalan a 
continuación:  
 
Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios de:  
 
 a) CUMPLIMIENTO: En cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una 

vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  
 b) CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, 

con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más.  

11 VIABILIDAD DEL COMITÉ DE CONTRATACION. 
 

No aplica 

12 ANEXOS.  
12.1 Matriz de riesgos. 
12.2 Formato Ficha de Condiciones Técnicas. 
12.3 Pacco. 
12.4 Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

13 APROBACIONES. 

 Cargo Nombre Firma 

Coordinador Grupo 
Administrativo 

JORGE EDUARDO 
SALDARRIAGA PEREZ 
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