‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1050039489 GUETE GARCIA ADRIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL MIRADOR DE ZARAGOCILLA CARTAGENA-BOLIVAR 6909171 No
BL B TO 3 AP 102
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-04 2022-04 1481641973 9434440106 | 2022/05/20 2022/05/31 | NEQUI 1" $348,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,200,000 $192,000 $1,200,000 $150,000 $1,200,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,200,000 $192,000 $1,200,000 $150,000 $o $0 $1,200,000 $6,300 $0 $0
Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,200,000 $192,000 $1,200,000 $150,000 $o $0 $1,200,000 $6,300 $0 $0
1 |cc |1050039489 |GUI—.‘I’E ADRIANA |230301 | 30 $1,200,000 $192,000  ESsco7| 30 $1,200,000 $150,000 0 0 S0 14-23] 30 $1,200,000 $6,300| 0 S0 $0
Total Afiliados( 1) $1,200,000 $192,000 $1,200,000 $150,000 $0 $0 $1,200,000 $6,300 $0 $0
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1050039489 GUETE GARCIA ADRIANA MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL MIRADOR DE ZARAGOCILLA | CARTAGENA-BOLIVAR 6909171 No
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DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-04 2022-04 1481641973 9434440106 | 2022/05/20 2022/05/31 | NEQUI 1" $348,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $192,000 S0 S0 $192,000
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $192,000 S0 S0 $192,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,300 $0 $0 $6,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,300 S0 S0 $6,300
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $150,000 S0 S0 $150,000
MUTUAL SER ESSCO07 806,008,394 7 1 $150,000 S0 S0 $150,000
1 $348,300 $0 $0 $348,300
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Informe mensual
Direccion de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental

Realizo la revision diaria del correo institucional
contactenos@bolivar.gov.co, para lo cual realizo la lectura y anélisis de
cada uno de sus contenidos y anexos.

De conformidad con el asunto y contenido de las peticiones que son
allegadas a través de este correo electrénico, realizo la orientacién y
direccionamiento a los funcionarios encargados de radicar la
correspondencia a la plataforma SIGOB.

Reviso la correspondencia e identifico la documentacion que corresponde
al tramite de acciones judiciales y la direcciono al correo de
notificaciones@bolivar.gov.co

Realizo una revisién minuciosa de la correspondencia ingresada por parte
de los Entes de Control, la cual de conformidad con su contenido la
direcciono a la Oficina de Control Interno y/o a la Oficina de Control
Disciplinario y a la Secretaria y/o dependencia encargada del asunto. Es
pertinente indicar que esta correspondencia ademas es remitida a los
funcionarios encargados de radicar para su correspondiente envio a través
de SIGOB.

De conformidad con la revisidn y analisis que realizo del correo electrdnico
contactenos@bolivar.gov.co,elaboro el informe consolidado del reporte
del correspondencia ingresado en el periodo. Me permito remitir el reporte
generado, que corresponde al periodo comprendido entre el 26 de marzo
al 26 de abril de 2022, asi:
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INFORME DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA POR E-MAIL-26 DE
MARZO A 26 DE ABRIL

CORRESPONDENCIA RECIBIDA POR EMAIL 26 DE MARZO - 26

DE ABRIL
RADICADOR TOTAL

ISABEL GOMEZ SILVIA 108
OSCAR DAVID RAMOS CONEO 414
DANIELA ALCENDRA FRANCO 503
DAYANA MAYA BRINEZ 712

ADRIANA GUETE GARCIA 2
VALENTINA JULIO PRADA 401
LEAL RAMIREZ SHIRLEY 109
MARIA CATALINA CASTRO RAMIREZ 21
SILVIA MARIA CORREA LOPEZ 95
MARIA JOSE VASQUEZ PAREDES 58

2423

Correspondencia email 27 de abril - 27 de mayo

v
= 800
£ 700 JA2
< 600
E 500 503
2 200 R 401
O 300
& 200
& 100 108 109 95 58
3 0 , - -
2 3% Q Lol o & 0 4% QN & <
: o & S G){'\ > @‘q& & \i\v\ \;»\Ocj
3 L A R A R S 3
2 cgbv N\a ?§ N W e - \§
g O F & & ¥ & 9
=2 ks K\ XD
o) RADICADORES
'—
—Seriesl Series2 Series3 Series4 Series5

Cumpli con el primer seguimiento del mapa de riesgo y plan
anticorrupciéon y de atencidn al ciudadano con apoyo de otros técnicos y
profesionales de la Direccion, Producto de este trabajo hemos entregado
oportunamente a la Secretaria General el documento de avance del primer
trimestre con sus respectivos porcentajes y anexos.

He proyectado una certificacion sobre la trazabilidad de una peticidn
solicitada por la Oficina de Defensa Judicial, correspondiente a una



peticidon remitida por parte da sefiora ANGELA PATRICIA ROJAS
COMBARIZA, recibida en la Gobernacion a través del correo
contactenos@bolivar.gov.co, a la cual le fue asignado cédigo de radicado:
GOBOL-22-021580.

e He proyectado una certificacidon sobre la trazabilidad de una peticion
solicitada por la Oficina de Defensa Judicial, correspondiente a una
peticién remitida por parte da sefiora Maria Emilia Pefia Acosta, recibida
en la Gobernacion a través del correo contactenos@bolivar.gov.co , a la
cual le fue asignado coédigo de radicado: GOBOL-22-021823.

e He asesorado y apoyado en envid de correspondencia a través de la
plataforma SIGOB entre los que puedo destacar los siguientes:

- Oficio dirigido al director a la Direcciéon TIC sobre la creacion de correo
institucional y Sigob con caracter urgente. GOBOL-22-017929

- Oficio dirigido a la secretaria general sobre el traslado de solicitud de
apoyo a la oficina de gestion de riesgo. GOBOL-22-018205.

- Oficio dirigido a las diferentes secretarias, direcciones y oficinas
solicitando el informe de avances de organizacion de archivos de
gestiéon 'y diligenciamiento del Formato Unico de Inventario
Documental — FUID en cumplimiento del PMA. GOBOL-22-018423.

- Circular dirigida a las diferentes secretarias, direcciones y oficinas
solicitando las extensiones habilitadas para la atencion de los usuarios.
GOBOL-22-021815.

- Oficio rigido a la secretaria de salud, Direcciéon de Funcion publica,
secretaria de educacion, direccion de ingresos, direccion de cobro
coactivo, direccion de fondo de pensiones, secretaria de movilidad y
secretaria de infraestructura, sobre el cronograma de mesas de trabajo
de PQRSD. GOBOL-22-022311

ANEXO

Remito evidencias de cdmo se encuentra el correo desde el inicio de la revisidon
en la mafana, esto es a las 7:40 am y como queda gestionada a las 2:50pm,
hora en que se suspende la revisién para el cierre, es importante resaltar que
siempre la bandeja queda al dia.
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Para: Contactenos - Gobernacién de Bolivar

Paz y Salvo (1).pdf
B %

Buenas tardes

solicito desembargo en mi cuenta del Banco de Bogota. Estoy a pazy
salvo por todo concepto.

adjunto paz y salvo. Agradezco orientarme con quien debo hablar o
escribir para dicho desembargo. Mil gracias

Les escribo por este medio pues me es imposible ir personalmente pues
resido en la ciudad de Floridablanca-Santander.

Cordialmente,

RAFAEL SANTAMARIA CONTRERAS
CC.91.269.542

cel 3173194453

3164533729
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/5 DEPARTAMENTO DE BOLIVAR .
bl SECRETARIA DE HACIENDA Bﬂﬂ’ﬂm
Nas/Zd RECIBO OFICIAL DE PAGO prinere =
Contribuyente ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA Identificacion CcC 1050039489 No Recibo Pago L>I_J
Acto OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable $ 3.000.000 10226297057 g
Entidad I Fecha Contrato |27 de ene. de 2022 Contrato 1891 Vence: 31-Dic-2022 E
Concepto Descripcion Tarifa Valor %
500 Estampilla Prodesarrollo (2/100) $60.000,00 o
600 Estampilla Proancianato (2/100) $60.000,00
650 ESTAMPILLA PROCULTURA (2/100) $60.000,00
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION (30350) $30.350,00
1 0 A T TOTAL A PAGAR $210.350,00
/2 DEPARTAMENTO DE BOLIVAR Bolivar
B SECRETARIA DE HACIENDA
&/ RECIBO OFICIAL DE PAGO priracve >
) . [e}
Contribuyente ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA Identificacion CcC 1050039489 No Recibo Pago 3
Acto OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable $ 3.000.000 10226297057 %
@
Entidad Fecha Contrato |27 de ene. de 2022 Contrato 1891 Vence: 31-Dic-2022 g
Concepto Descripcion Tarifa Valor 8
500 Estampilla Prodesarrollo (2/100) $60.000,00
600 Estampilla Proancianato (2/100) $60.000,00
650 ESTAMPILLA PROCULTURA (2/100) $60.000,00
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION (30350) $30.350,00
TOTAL A PAGAR $210.350,00
/5 DEPARTAMENTO DE BOLIVAR .
= SECRETARIA DE HACIENDA Bﬂwm
s’ RECIBO OFICIAL DE PAGO prirnevo
Contribuyente ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA Identificacion cC 1050039489 No Recibo Pago o
Acto OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable $ 3.000.000 10226297057 LZ)
Entidad I Fecha Contrato |27 de ene. de 2022 Contrato 1891 Vence: 31-Dic-2022 é
Concepto Descripcion Tarifa Valor
500 Estampilla Prodesarrollo (2/100) $60.000,00
600 Estampilla Proancianato (2/100) $60.000,00
650 ESTAMPILLA PROCULTURA (2/100) $60.000,00
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION (30350) $30.350,00
TOTAL A PAGAR $210.350,00
Estampilla Prodesarrollo($60.000,00) Estampilla Proancianato($60.000,00)
(415)7709998318489(8020)102262970571(3900)00060000(96)20221231 (415)7709998124714(8020)102262970572(3900)00060000(96)20221231
ESTAMPILLA PROCULTURA($60.000,00) DERECHO DE SISTEMATIZACION($30.350,00)
(415)7709998252103(8020)102262970573(3900)00060000(96)20221231 (415)7709998571679(8020)102262970574(3900)00030350(96)20221231

Sefiores cajero y contribuyente verifiquen que el valor del pago sea igual al valor total de la factura.

ENTIDADES RECAUDADORAS: BANCO BBVA, BANCO SUDAMERIS.



/5 DEPARTAMENTO DE BOLIVAR .
bl SECRETARIA DE HACIENDA Bﬂﬂ’ﬂm
Nas/Zd RECIBO OFICIAL DE PAGO prinere =
Contribuyente ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA Identificacion CcC 1050039489 No Recibo Pago L>I_J
Acto OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable $ 3.000.000 10226297057 g
Entidad I Fecha Contrato |27 de ene. de 2022 Contrato 1891 Vence: 31-Dic-2022 E
Concepto Descripcion Tarifa Valor %
500 Estampilla Prodesarrollo (2/100) $60.000,00 o
600 Estampilla Proancianato (2/100) $60.000,00
650 ESTAMPILLA PROCULTURA (2/100) $60.000,00
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION (30350) $30.350,00
1 0 A T TOTAL A PAGAR $210.350,00
/2 DEPARTAMENTO DE BOLIVAR Bolivar
B SECRETARIA DE HACIENDA
&/ RECIBO OFICIAL DE PAGO priracve >
) . [e}
Contribuyente ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA Identificacion CcC 1050039489 No Recibo Pago 3
Acto OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable $ 3.000.000 10226297057 %
@
Entidad Fecha Contrato |27 de ene. de 2022 Contrato 1891 Vence: 31-Dic-2022 g
Concepto Descripcion Tarifa Valor 8
500 Estampilla Prodesarrollo (2/100) $60.000,00
600 Estampilla Proancianato (2/100) $60.000,00
650 ESTAMPILLA PROCULTURA (2/100) $60.000,00
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION (30350) $30.350,00
TOTAL A PAGAR $210.350,00
/5 DEPARTAMENTO DE BOLIVAR .
= SECRETARIA DE HACIENDA Bﬂwm
s’ RECIBO OFICIAL DE PAGO prirnevo
Contribuyente ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA Identificacion cC 1050039489 No Recibo Pago o
Acto OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable $ 3.000.000 10226297057 LZ)
Entidad I Fecha Contrato |27 de ene. de 2022 Contrato 1891 Vence: 31-Dic-2022 é
Concepto Descripcion Tarifa Valor
500 Estampilla Prodesarrollo (2/100) $60.000,00
600 Estampilla Proancianato (2/100) $60.000,00
650 ESTAMPILLA PROCULTURA (2/100) $60.000,00
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION (30350) $30.350,00
TOTAL A PAGAR $210.350,00
Estampilla Prodesarrollo($60.000,00) Estampilla Proancianato($60.000,00)
(415)7709998318489(8020)102262970571(3900)00060000(96)20221231 (415)7709998124714(8020)102262970572(3900)00060000(96)20221231
ESTAMPILLA PROCULTURA($60.000,00) DERECHO DE SISTEMATIZACION($30.350,00)
(415)7709998252103(8020)102262970573(3900)00060000(96)20221231 (415)7709998571679(8020)102262970574(3900)00030350(96)20221231

Sefiores cajero y contribuyente verifiquen que el valor del pago sea igual al valor total de la factura.

ENTIDADES RECAUDADORAS: BANCO BBVA, BANCO SUDAMERIS.
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GOBERNACION DE BOLIVAR

ACTA DE INICIO CONTRATOS SERVICIOS PROFESIONALES - APOYO A LA GESTION

CODIGO: Safe 001
Versién: 2.01
Fecha:
02/01/2018

Dependencia:

DIRECCION DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL

En Turbaco, a los Veintiocho (28) de Enero de 2022, se reunieron ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA, identificado con la cedula de Ciudadania No
1050039489, en su calidad de Contratistay GENOVEVA MOGOLLON JARABA en su calidad de supervisor, con el fin de dar inicio al contrato de
prestacion de servicios profesionales 0 apoyo a la gestién N° 1891 de 2022.

DESCRIPCION CONTRACTUAL

NUmero: 1891 Fec. Suscripcion: Ene 27 2022  Fecha de iniciacion: Ene 28 2022
N° CDP: 77 Fecha: Ene 24 2022 Fecha de terminacion: May 27 2022

DATOS DEL Rubro Presupuestal: Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion - Honorarios

CONTRATO N° RP: 2077 Fecha: Ene 282022  Duracion: Meses 4  Dias 0
Valor Contrato: Doce millones de pesos mcte($12,000,000.00)
Valor Mensual: Tres millones de pesos mcte($3,000,000.00)
Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de actividades propias de la Direcciéon de Atencion al Ciudadano y Gestién
Documental de la Secretaria General de la Gobernacién de Bolivar

OBJETO DEL

CONTRATO:

OBLIGACIONES DEL
CONTRATO

1) Absolver consultas, emitir conceptos y aportar elementos de juicio para la toma de decisiones relacionadas con la adopcion, la ejecucién y el control de los
distintos programas y procesos de la Direccion de Atencion al Ciudadano y Gestién Documental de la Secretaria General .2.Asesorar financieramente en la
proyeccion de respuestas a las peticiones, quejas, requerimientos u otros, presentadas a la Direccion de Atencién al Ciudadano y Gestion
Documental.3.Orientar profesionalmente en los diferentes asuntos que se le asignen, dentro de los diferentes programas y proyectos de competencia de la
Direccion de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental.4.Emitir conceptos técnicos que le sean asignados por el supervisor y que sean de su competencia
.5.Las demés que sean asignadas por el supervisor del contrato

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

Nombre:

ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA

Identificacion:

1050039489

Direccion:

BARRIO ZARAGOCILLA CON JUNTO MIRADOR DE ZARAGOCILLA BLOQUE B APTO 3

Numero de Teléfono:

3043583652

CEL 3008101378

PERFIL DEL
CONTRATISTA

Un (1) Profesional en Ciencias Econémicas, Administrativas y/o Contables

D4E9395F-6A10-4A01-81CF-E275FOCBCES0

52ED1125-7A3E-4AC3-8B8D-034421D6AEE2

FIRMA CONTRATISTA:

NOMBRE CONTRATISTA:  ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE SUPERVISOR: GENOVEVA MOGOLLON JARABA

C.C.:

1050039489

DIRECTORA DE ATENCION AL CIUDADANO Y

CARGO: GESTION DOCUMENTAL




CODIGO: S-002
FORMATO DE SUPERVISION DE CONTRATOS Y AUTORIZACION DE PAGOS F-SCAP version: 201
05/01/2018
Dependencia: DIRECCION DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL |Fecha: | 31/5/2022
ACTO ADMINISTRATIVO

Valor Contrato: $12,000,000.00 Valor a Pagar: $3,000,000.00

Numero: 1891 Fec. Suscripcion: Ene 27 2022 Fecha de iniciacion: Ene 28 2022

N° CDP: 7 Fecha: Ene 24 2022 Fecha de terminacion: May 27 2022

DATOS DEL CONTRATO
N° RP: 2077 Fecha: Ene 28 2022 Duracion: Meses 4 Dias 0

Rubro Presupuestal: Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién - Honorarios Periodo a pagar: Abr 28 2022 - May 27 2022

Requiere Informe: Sl Entregé Informe: S| Suspensién No.: En tiempo: Prorroga No.: En tiempo:

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de actividades propias de la Direccién de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental de la Secretaria General de la Gobernacién
de Bolivar

FORMA DE PAGO:

El valor total estimado del contrato es la suma de DOCE MILLONES DE PESOS MCTE ($12,000,000.00) ; los cuales seran cancelados por EL DEPARTAMENTO, en calidad de
honorarios y sera el inico emolumento por los servicios prestados; EL DEPARTAMENTO realizaré el pago del valor del contrato en cuotas parciales mensuales de TRES MILLONES DE
PESOS MCTE ($3.000,000.00), que se tramitaran mes vencido contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion dentro de los 5 dias siguientes a la radicacion de la cuente
de cobro o factura. El contratista debera presentar: informe de actividades, recibo a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato y acreditar el cumplimiento de las obligaciones
seguln lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 sobre el pago de las obligaciones de seguridad social Integral (Salud, Pensién y ARL), ademas de ello el cargue de la cuenta
de cobro en la plataforma SECOP Il y la aprobacién de la misma por parte del supervisor. PARAGRAFO: El contratista podra recibir recursos por concepto de gastos de viaje y tiquetes
aéreos, para que se traslade fuera de la ciudad en cumplimiento de actividades especificas relacionadas con el objeto contractual y debidamente autorizadas, previa solicitud del
supervisor del contrato. Para efectos del reconocimiento y pago de los tiquetes aéreos y gastos de viaje, se tomara el valor mensual del contrato como base de liquidacién de los mismos,
de acuerdo con la escala vigente aplicable a la Gobernacién de Bolivar.

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

Nombre: ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA
Identificacion: Tipo de documento: Cédulal X | Nit.l | Numero: 1050039489 DV.
Direccion: BARRIO ZARAGOCILLA CON JUNTO MIRADOR DE ZARAGOCILLA BLOQUE B APTO 3
Numero de Teléfono: 3043583652 FAX: CEL. 3008101378
Clase y nimero de cuenta: Corriente: | Ahorros | X | NuUmero: | 67880898873 Banco: | BANCOLOMBIA
Marque con "X" Persona Natural: X Persona Juridica: Regimen: NO RESPONSABLE DE IVA
ASPECTOS TRIBUTARIOS Gran Contribuyente: Autoretenedor:
He verificado de esta informacién frente al RUT: Sk X NO:
INFORME DEL SUPERVISOR
El contratista present6 el informe correspondiente: Sl X NO: # de folios:
El informe cumple con lo estipulado en el contrato: Sl Se remiti6 al Grupo de contratacién o Talento Humano: Sl Fecha: May 31 2022
AVANCE DEL CONTRATO _— e —_—
POR ACTIVIDAD Observaciones del interventor a las antividades ejecutadas: Cumpli con las obligaciones
Persona Natural:
Aportes a Salud Aportes a Pensién
Valor pagado $150,000.00 Periodo ABRIL Valor pagado $192,000.00 Periodo ABRIL
Comprobante de pago Nimero: 9434440106 Comprobante de pago Nimero: 9434440106
APORTES SEGURIDAD Fecha de pago: May 31 2022 Fecha de pago: May 31 2022
SOCLE Aportes a ARL NOTA:
Valor pagado $6,300.00 Periodo ABRIL
Comprobante de pago Nimero: 9434440106
Fecha de pago: May 31 2022
Persona Juridica: Anexa Certificacion del Revisor Fiscal: Sl NO:

SOLICITUD DE PAGO

Certifico que las actividades se estan ejecutando conforme a lo establecido en le contrato, que el contratista cumplié con lospagos de la seguridad social en salud y pensiéon conforme a las normas vigentes, los soportes de
estos pagos fueron revisados y cotejadoscon los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

APLICACION RETENCION

Manifiesto y declaro ba;o gravedad de juramento que: Para efectos de la depuracion de la base del calculo de la retencion en la fuente establecida en el articulo 1.2.4.1.6 del Decreto Gnico tributario 1625 de 2016, el cual aplica sobre los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de
ingresos y por servicios bajo ciertas “Que NO he o vinculado dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas asociados a mi actividad economica por un término superior a 90 dias continuos o
discontinuos”.

Anexos:

FIRMA CONTRATISTA:

Copia de aporte de pensiéon Sl

0A407F6A-E4C4-46C5-A5C7-C3258FF48B99

Copia de aporte de salud  SI Cuenta de Cobro Sl

NOMBRE
CONTRATISTA:

C.C.:

FIRMA SUPERVISOR 1E5B7535-0FB9-4BBC-B052-915CFOEGBE77

ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA NOMBRE SUPERVISOR: GENOVEVA MOGOLLON JARABA

DIRECTORA DE ATENCION AL CIUDADANO

CARGO: Y GESTION DOCUMENTAL

1050039489
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GOBERNACION DE BOLIVAR

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE
CONTRATISTAS

CODIGO: S-003
Versién: 1.01
Fecha: 19/05/2017

Turbaco, May 31 2022

DIRECCION DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el periodo comprendido entre Abr 28 2022 - May 27
2022, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

Nombre: ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA
Identificacién: 1050039489

DATOS DE CONTRATO:

OBJETO DEL CONTRATO:

DESCRIPCION CONTRACTUAL

Numero: 1891 Fec. Suscripcién: Ene 27 2022 Fecha de iniciacién: Ene 28 2022

Duracion: Meses: 4 Dias: 0 Fecha de terminacion: May 27 2022

Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de actividades propias de la Direccién de Atencién al Ciudadano y Gestion

Documental de la Secretaria General de la Gobernacion de Bolivar




GOBERNACION DE BOLIVAR

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE
CONTRATISTAS

CODIGO: S-003
Versién: 1.01
Fecha: 19/05/2017

Turbaco, May 31 2022

DIRECCION DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el periodo comprendido entre Abr 28 2022 - May 27
2022, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

ADRIANA MARCELA GUETE GARCIA
1050039489

Nombre:
Identificacion:
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1) Absolver consultas, emitir conceptos y aportar elementos de juicio parala
toma de decisiones relacionadas con la adopcién, la ejecucion y el control
de los distintos programas y procesos de la Direccion de Atencion al
Ciudadano y Gestién Documental de la Secretaria General .2.Asesorar
financieramente en la proyeccién de respuestas a las peticiones, quejas,
requerimientos u otros, presentadas a la Direccion de Atencién al Ciudadano
y Gestion Documental.3.Orientar profesionalmente en los diferentes asuntos
gue se le asignen, dentro de los diferentes programas y proyectos de
competencia de la Direccién de Atencion al Ciudadano y Gestion
Documental.4.Emitir conceptos técnicos que le sean asignados por el
supervisor y que sean de su competencia .5.Las demas que sean asignadas
por el supervisor del contrato

Final de las obligaciones contractuales.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Cumpli con el primer seguimiento del mapa de riesgo y plan anticorrupcién y de
atencion al ciudadano con apoyo de otros técnicos y profesionales de la
Direccién, Producto de este trabajo hemos entregado oportunamente a la
Secretaria General el documento de avance del primer trimestre con sus
respectivos porcentajes y anexos.

2. He proyectado una certificacion sobre la trazabilidad de una peticion solicitada
por la Oficina de Defensa Judicial, correspondiente a una peticiéon remitida por
parte da sefiora ANGELA PATRICIA ROJAS COMBARIZA, recibida en la
Gobernacion a través del correo contactenos@bolivar.gov.co, a la cual le fue
asignado codigo de radicado: GOBOL-22-021580.

3. He proyectado una certificacion sobre la trazabilidad de una peticion solicitada
por la Oficina de Defensa Judicial, correspondiente a una peticién remitida por
parte da sefiora Maria Emilia Pefia Acosta, recibida en la Gobernacion a través
del correo contactenos@bolivar.gov.co , a la cual le fue asignado cédigo de
radicado: GOBOL-22-021823.

4. He asesorado y apoyado en envi6 de correspondencia a través de la
plataforma SIGOB entre los que puedo destacar los siguientes:

- Oficio dirigido al director a la Direccién TIC sobre la creacién de correo
institucional y Sigob con caréacter urgente. GOBOL-22-017929

- Oficio dirigido a la secretaria general sobre el traslado de solicitud de apoyo a la
oficina de gestion de riesgo. GOBOL-22-018205.

- Oficio dirigido a las diferentes secretarias, direcciones y oficinas  solicitando el
informe de avances de organizacion de archivos de gestion y diligenciamiento del
Formato Unico de Inventario Documental — FUID en cumplimiento del PMA.
GOBOL-22-018423.

- Circular dirigida a las diferentes secretarias, direcciones y oficinas solicitando las
extensiones habilitadas para la atencién de los usuarios. GOBOL-22-021815.

- Oficio rigido a la secretaria de salud, Direccién de Funcién publica, secretaria de
educacion, direccion de ingresos, direccién de cobro coactivo, direccién de fondo
de pensiones, secretaria de movilidad y secretaria de infraestructura, sobre el
cronograma de mesas de trabajo de PQRSD. GOBOL-22-022311

5. Realicé la revision diaria del correo institucional contactenos@bolivar.gov.co,
para lo cual realizo la lectura y andlisis de cada uno de sus contenidos y anexos.
6. De conformidad con el asunto y contenido de las peticiones que son allegadas
a través de este correo electronico, realizo la orientacion y direccionamiento a los
funcionarios encargados de radicar la correspondencia a la plataforma SIGOB.

7. Reviso la correspondencia e identifico la documentacion que corresponde al
tramite de acciones judiciales y la direcciono al correo de
notificaciones@bolivar.gov.co

8. Realizo una revisién minuciosa de la correspondencia ingresada por parte de
los Entes de Control, la cual de conformidad con su contenido la direcciono a la
Oficina de Control Interno y/o a la Oficina de Control Disciplinario y a la Secretaria
y/o dependencia encargada del asunto. Es pertinente indicar que esta
correspondencia ademas es remitida a los funcionarios encargados de radicar
para su correspondiente envio a través de SIGOB.

Final de las actividades ejecutadas.

0A407F6A-E4C4-46C5-A5C7-C3258FF48B99

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL ADRIANA MARCELA GUETE
CONTRATISTA: GARCIA
C.C.: 1050039489




