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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicade No.; 201941370400005524
Fecha: 2019-01-24

TRD: 4137.040.14.4.1370.,000552

Rad. Padre: 201941470100000694

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DEL

MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado de 23 de enero'de 2019, suscrito por el Secretario de Despacho de
la Secretaria de Vivienda Social y Habitat, y una vez rewsados los cargos.ceritenidos en Ia planta
de personal de la entidad, actualizada mediante Decreto No 4112.0.10.20.0196 de 2018. No
existe personal gue pueda desarrolfar |a actividad para la cual se requiere contratar la prestacion

-del servicio.

Que por lo tanto se expide el certificado-de inexistencia/insuficiencia de personal para atender {a
siguiente necesidad:

Cantidad Nivel Perfii Sintesis Actividad
Requerido
7 Profesional Arquitectoy | 1. Realizar la’ formulacion técnica (disefio urbanistico,
administrador | arquitecténico, presupuestos, cronogramas) de los
de.empresas | proyectos habitacionales VIP - VIS 2, Realizar Ia
supervision de estudios y diseflos urbanisticos y
arquitectonicos de los proyectos desde los aspectos
técnicos para los proyectos habitacionales VIP - VIS 3.
Realizar los tramites, licencias, permisos, escrituracion y
registros relacionados con el proyecto de inversion.
1 Profesional Ingeniero, Realizar el -seguimiento, ajuste y control a la.
administrador, | caracterizacion del proceso servicio de vivienda social
abogado y acorde al proyecto de inversion DESARROLLO DE
afines’ PROYECTOS HABITACIONALES VIP Y- VIS PARA.
CONTENER EL DEFICIT CUANTITATIVO DE VIVIENDA
EN EL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALl. BP
04042558. 2. Formular los planes de mejoramiento que se
suscriban con los diferentes entes de control interna: y
externo
11 Profesional Ciencias 1. Realizar los estudios juridicos a los hogares postulantes
: Sociales y para la asignacién-del Subsidio Municipal de Vivienda de
Humanas. Interés Social. 2. Realizar el proceso de escrituracion y
resolucion de trasferencia-de los proyectos habitacionales
VI8 y VIP hasta su tefminacion cen su respectivo registro
en la Oficina de instrumentos Publicos.
2 Profesional Contador, 1} Realizar la formujacion financiera (estricturacién financiera;
Econemista, puntos de equilibrio, estudio oferta y demarida, cierre financiero,
administradgr | fuentes de recursos) de los proyectos habitacionates VIP y VIS,
v if 2) Realizar supervisién financiera de proyectos habitacionales.en
y afines,
formulacion del proceso de oferta de vivienda.
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'P.rofe'sion'ia'i

Ingeniero,

administrador,

abogado ¥
afines

1) Efectuar la solicitud o actualizacion de Esquemas '
Basicos de Implantacion para las unidades de gestion
identificadas para &l desarrolio de viviendas VIP y VIS, 2)
Actualizar ta informacion. topogréftca requerida para los
proyectos de vivienda ejecutados por la Secretaria, a fin
de fograr las obhgamones urbanisticas, actualizacion de
escrituras y demas tramites ascciados a la legalizacién.

Profesional

Ciencia
Socialés y
Humanas

1, Realizar el estudio técnico, desde el acompanamiento
social a los Hogares localizados en los proyectos
habitaciénales VIP y VIS. 2. Apoyar los procesos de
socializacion ysen5|b1llzacmn en los tramites, requisitos y
condiciones para acceder al Subsidio munlclpal de
vivienda en las modalidades de vivienda nueva, usada,
arrendamiento y oferta de vivienda,

Profesional

Contador,
Economista,

-administrador

y afinés

1} Aplicar  la metodologia de Matriz de Marco Logico
(MML) requerida para la formulacion de proyectos de
inversion publica. 2) Operar fa Metodologia General
Aplicada MGA — WEB, requerida para- la-formulacion de
proyecios de inversion piblica.

Profesional

Clehcias.
Sociales.y
Humanas

1. Disefiar estrategia de- medios virtuales para el -acceso a
los servicios que presta la Secretaria de Vivienda Social y
Hébitat. 2. ~Elaborar boletines, informes virtuales
relacionados con el objetivo del proyecto.. 3. Participar en
los escenarios de participacién interinstitucional que- le-

sean asignados.

Profesional

Gontador,
Economista,
administrador
y afines

1. Realizar el estudio técnico a:los hogares postulantes a

jos. subsidios municipales de vivienda VIS - VIP 2,

Realizar el proceso de postulacion. y asignacion del
subsidio municipal.

Técnico

Técnice

1) Apoyar a los ciudadanos en la estructura financiera para.
la adquiisicién de viviendas. 2) Actualizar la base de datos
con las solicitudes de los. reqwsrtos establecidos én &l
acuerdo Municipal de Subsidios: dé Vivienda de Santiago
de-Cali.

Técnico

Técnico

1} Atender inquietudes de comunidad relacionadas con:ef
proyecto “Desarrolic ‘de: proyectos- habitacionales VIP y
VIS. para. contener el déficit cuantitativo de vivienda en &l

‘muriicipio de Santiage de Cali”. B, 04042558, 2) Cumplir

con el proceso- de Gestion Documental vigente y ajustarse

a los principics y Procesos archivisticos y a los sistefas

integrados de gestion del Cicle Vital de los documentos,.

cumpliendo con la Ley 594 de 2000. Ley General de

Archivo y con el Décreto Regiamentario 2609 de 2012

Técnicd

Técnico.

1. Apoyo a-personal técrice en manejo de carpetas de:
infofmacion, datos, carrespondencia, actas; registro de
-asistencia.2. Dil |gen0|ar los formatos correspondientes al
manejo de comunicaciones oficiales parare direccionar los
documentos y registros en  fisico al -area de
correspondencia. '
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Técnico

Técnico

1) Brindar acompafiamiento social a los hogares

localizadcs en los proyectos. habitacionales VIP y Vi8S, 2}
Apoyar la clasificacién de ios hogares aspirantes al
Subsidio Municipal de Vivienda de Interés social,

24

Asistencial

Bachiller

1. Actualizar los -expedientes con escrituras, actas de
entrega, -autorizacion de benefigiarios, cuerita de cobro v
certificacion expedida por el banco de. la tenencia de un
ahorro. programadec cerrespondiente’ al proyecio de.
inversion “Desarrolio de proyectos habitacionales vip y vis
para contener el déficit cuantitativo de vivierida en el
municipio de Santiago de Cali*. B.P 04042558. 2. Apoyar
la entrega las scluciones habitacionales del proyecto de:
inversion "Desarrollc de proyectos habitacionales vip y vis'
para -contener el déficit cuantitative de vivienda en &
municipio-de Santiago de Cali" B.P 04042558

Asesor

‘Ciencias
Sociales y
Humanas

bien sea en

1. Realizar un diagnéstico de la situacién actual tanto
documental como fisica de-las: areds que se le entreguen
para ser neégociadas-a lo largo del Jarilivn del rio Cauca. 2.
Proyectar con el apoyo de los abogados de! equipo los.
formatos base que conformaran la negociacion predial,
la etapa deé enajenaciéon voluntaria,
expropiacion por via administrativa y/o judicial de.
cenformidad con los parametros establecidos. enlas Leyes
9 de 1988,.388 de 1997, 1523 de 2012 y demas normas

-aplicables.

Profesional

Ciencias
Sociales y
Humanas

1. Realizar un primer reconocimiente de las zonas a
intervenir predié ‘a predio; realizando el levantamiento de

la Informiacion social con base en fuentes piimarias y
‘'secundarias. 2. Disefar los volantes informatives para
Contextualizar y/o'citar a la comunidad a reliniones, que se

le asignen.

Profesional

Ciencias
Sociales'y
Humanas

1. Redlizar un primer reconocimiefitc de los predios en '

terreno, apoyando para el levantamiento de informacion

Juridlca~tecnlca sacial y absolver inquietudes legales de la

comunidad: 2. Acompadiar en las socializadiones que se

hagan a la eomunidad :sobre mtervenmon ¥ que le sea
soliditado.

Profesional

Ingenieria,
Arquitectura,
Urbanisme y

afines.

1 Realizar Visita predial 2 cada uno de los inmuebles que
se le asignen, realizando el diligenciamiento de Jos datos
de cada predic y propietario’ en la ficha técnica, la cual
debe ser firmada por el propietario ¢ en su defecto por un
testigo. 2. Sdlicitar y recopilar documentos necesarios
para la complementacion del expediente predial;

Profesional

Economia,
Administracian
Centadurfa y
Afines.

1. Manejar y mantener actualizada la contabflidad. de los.
recursos destinados pard la:compra de predlos 2. Revisar
y dar erden de pago &l Departamentc Administrativo de.
Hacienda Municipal, de los inmuebles que s& le-seénalen
por la coordingcion del proyecto previo cumpl;mlento de
los requisitos legales.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14-- Teléfono: 8899826
www.call.gov.co




ALEALD]A DE
SANTIAGO DE CALI

Técnico

Técnico

1, Realizar el mantenimiento 'y actualizacion de la'base de
datos de 105 inmuebles a ser -adquiridos por ta Secretaria
de Vivienda en la liberacion del Jarillén del Rio. Cauca. 2,

Disefiar las bases de datos que se le solicite.

Tacnico

Técnico

1} Servir de enlace con los encargados del plan Jarillén |
para la verificacion social de los hogares ubicados en el
Jarillén del Rio Cauca. 2) Desplazarse a los hogares
ubicados a lo largo del Jarillon del Rio Cauca con el fin
hacer &l jevantamiento de la informacién correspondiente

_para los beneficiarios de algin componente social.

Asistencial

Bachiller

1. Apoyar-en ia organizaciéri de los expedientes prediales,
manteniéndolos debidamente -foliados ordenados vy
actualizados. 2. .Realizar las. gestiones de enirega de
oficios en diferentes entidades para obtensr documenios
requeridos en gjécucion del proyecto, para la cual utilizarad
su propio-media de transporte.

Asistencial’

Bachiller

1. Levantar las actas de las reuniones que se celebren en
gjecucion del proyecto, subiéndolas & la plataforma 2.
Mantener ordehado y debidamente archivados los:
documentos' del proyecto, incluides los expedientes
prediales, coh su correspondiente foliatura,

Asistencial:

Bachiller

1) Apoyar el levantamiento del componente cartografico de
log inmuebles que se le sefialen, y que van a ser
adquiridos.en el proyecto. 2, Apoyar al equipo técnico en

¢l levantamiente del inventario de las construcciones gue.
‘conforman los inmuebles a adquirir.

Profesional

Ciencias
Sociales y
Humanas

1) Evaluacién juridica a las-solicitudes de Radicacion de
Documentos presentadas por personas naturaies o
juridicas que-desarrollan actividades de construccion y/o.

‘enajenacion de-inmuebles destinados a vivienda en Cali.

2) Coadyuvar en el proceso de recuperacion de cartera;

Profesional

Ingenieria,
Arquitectura,
Urbanismaoy

afings,

1. Realizar visita técnica a los proyectos de vivienda que
soliciten la radicacién de documentos. 2. Estudiar las
licencias y los planos presentados en las: solicitudes de
radicacion. '

Profesional

Economia,
Administracion
Contaduria y
Afines.

1) Realizar andlisis financiero: @ los. documentos qué
presentan las” personas: interesadas en registrarse. 2)
Realizar andlisis financiero al presupuesto de obra anexo
en las solicitudes. de Radicacién de Documentos
présentadas por personas naturales: y juridicas gue
desarrolien actividades de construccion y/o enajenacion
de inmuebles destinados a vivienda en Call.

Técnico:

Tecnico

1) Apoyar en la organizacion fisica y digitalmente la
deeumentacion relacionada cen las firmas registradas y
todos .sus -antecedentes administrativos. 2) Apoyar en el
cumplimiento del proceso de Gestion documental vigente
ajustado a los principios. y proceso archivisticos. y & jos
sistemas integrados de “gestion del ciclo vital de los
documentos.
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Técnico

Técnico

"1. Elaboracién de las fichas.técnicas deles contratistas de

la SVSH 2. Apoyar en gl cumplimiento del proceso de
Gestién documental vigente ajustado a los principios 'y
proceso archivisticos y -a los sistemas integrados de
gestién-del ciclo vital de los documentos.

Asistencial

Bachiller

1. Apoyar la visita técnica a los ;proyecics de vivienda en
el tramite de radicacion de documentos, condugiendo el
vehicule asignade por el .organmismo. 2. Apoyar visita
técnica para la verificacion de avances de obra. vy
verificacion de especificaciones técnicas de construccién,
conduciende el vehiculo asignado por el organismo.

Profesional

Economia,
Administracién
Contaduria y
‘Afines.

1) Realizar seguimiento a'la recuperacian de cartera de la

SVSH. 2) Revisar la Liguidacion financiera que sé émite
para cobro a los deudores de la .SVSH. 3. Realizar
seguimiento al saneamientc contable dé créditos sin
soportes reales o con ‘resolucion de pérdida de fuerza
ejecutoria de Acta Administrativo y deméas inconsistencias
en lacartera de |a Secretaria de Viviehda Social v Habitat.

Profesional

Economia,
Administracion
Contadurfa y
Afines.

1,- Orientacién y solucion a las inquietudes financieras
planteadas por los adjudicatarios de los distintos
programas de vivienda respecto’ a (Valor de! predio,
cuantfa hipotecaria, compartamiento del crédito, valores
de Cuota Inicial ¥y Subsidios etc.). 2.- Efectuar cobro a
través de llamadas telefonicas.

Profesional

Econemia,

Administracion

Contaduriay
Afines,

1) Citar & los deudores, para persuadir el pago de fas
obligacicnes  adquiridas; segln ias Poiiticas. vy
Procedimientos vigentes en el area de cartera. 2) Realizar
Acuerdes de Pago, Refinanciaciones y facilidades de
pago.

Técnico

Técnico

1. Distribucién mensual de la cuenta de cobro en la
résidericia-de cada deudory én los sectores de alto rlesgo-
dea ciudad. 2. Entrega & domicilio de la correspondencra

-dél area de cartéra y citaciones en sectores de alto riesgo.

dé la ciudad.

Técnico

Técnico.

‘obligaciones-

A) Citar a los deudores, para persuadir e pago de las
adquiridas, segiin las Politicas vy
Procedimientos vigentes en e drea de cartera, B) Realizar
Acuerdos de Pago, Refinanciacicnes y facilidades de
pago. C) Actualizar la‘informacién personal ¥ comercial de

Jos deudores en el aplicativo de Cartera, eri lo que se

refiere @ su ubicacidon actualizada, te!efonos fijos,
celulares, direccion v demas datos personales

Técrico

Téchico

1) Prestar atencion al publico que -se presenta en las
dependencias de la Secretaria de Vivienda Social v
‘Habitat y/o F.E.V. brindando ofientacion a los usuarios, con
relacion a los estados de cuerts, a_djudr_cam_on
compravenia, traspase y posesién de los ferrenos de

propiedad de la Entidad.
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Asistencial

Bachiller

1. Actualizar la inférmacion personal y comercial de los
deudores en el aplicativo de Cartera, en lo que se refiere.
‘a su ubicacién actualizada; teléfonos- fijos, celulares,
direccion y demas datos.personales, 2. Realizar la gestion
de. cobro persuasivo y- seguimiento, en lo referente a
llamadas telefonicas a los servicios de celular {todos-ios
operadores), mensajes de texto, teléfenos fijos aportadas.
por los daudores en los formatos establecidos para esta

-actividad..

Profesional

Ingenieria,
Arquitectura,
Urbanisma y
afines.

1. Realizar Visitas técnicas para: determinar la carencia en
los hogares susceptibles: a ser: beneficiados con los
Subsidio Municipales de vivienda de interés social
modalidad mejoramiento de vivienda. 2. Realizar Informes
de coordinacién. y supervision del procedimiento de
mejoramiento ‘de. vivienda que se encuentran en proceso
de postulacion y en ejecucion de las obras.

Profesional

Economia,

Administracion,

Contaduria y
Afines..

1. Realizar analisis financieros. 2. Pafticipar en las
reuniones, talleres, mesas de trabajo y actividades que se
desarrollen.en el marco de! proyecto.

Profesional

Ciencias
Sociales y
Humianas

1. Revisar juridicamente los documentos gue llegan al
area de Mejoramiento de Vivienda. 2. Realizar conceptos
juridicos requeridos por el &rea de Mejoramiento de
Vivienda.

Asistencial

Bachiller

1. Brindar apoyo al. desplazamiento del personal para
Realizar visitas de seguimientoc a las obras: de
Mejoramiento de Vivienda, 2. Velar por la seguridad de las.
personas-al interior del vehiculo. '

Asistencial

Bachiller

1. Realizar visitas a los hogares potenciales. y/o
beneficiarios del subsidio municipal de Vvivienda de interés
social modalidad mejoramiento de vivienda. 2. Realizar
acompafiamiento ‘a Visitas técnicas para determinar la.
carencia en los hogares susceptibles a ser beneficiados
con el Subsidio Municipales de vivienda de interés social
modalidad mejoramiento de vivienda.

Asistencial

Bachiller

1) Clasificar y archivar 165 documentos internos y externos.

que llegan al area de mejoramiento.. -2) Apcyar la-
organizacion y presentacion de los espacios de cusiodia
de los archivos propiedad del area de Mejoramiento.

A‘sis_tencifai

Bachiller

1. Recepcion de todos los documentos-que ingresan a la:
Subsecretaria de Mejoramiento Integral-y Legalizacion de,
Predios; referente a los mejoramientos de viviepda. 2.

Apoyar el despacho interno y exteino de todos los

documentos relacionados generados por la Subsecretaria

_de Mejoramiento Integral y. Legalizacion de Predios.

Asis’t_en_ciz'al

Bachiller

1. Apoyar la creacion, actuglizacion y clasificacion de {os expedientes
flsicos de.los hogares.postulantes 'y asignados-al subsidia municipal de
vivierida en !a modaiidad de mejofamients. 2. Dar apoyg en las
respusstas atendidas a fas solicitudes mediante 1a orientacion de los
requisitos para el mejoramients de vivienda.
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Técnico

Técnico

1- Realizar visitas Téchicas en las distintas comunas de
Cali, para determinar la carencia en Jos hogares
susceptibles. .a ser beneficiarios con los Subsidios.
Municipales de vivienda de intefés social, modalidad
Mejorarniento dg Vivienda en zonas de Alto Riesgo. 2-
Presentar informe gscrito ¢on los datos arrojados en las

| visitas realizadas.

Técnico

‘Técnico

1. Digitar y alimentar el aplicativo del médulo de subsidias’
con la informacion correspondiente a las solicitudes. de
subsidio munlmpai de vivierida en las modalidades de
mejoramiento de vivienda y costos de legalizacién de
titulos: 2, alimentar base de datos de con la informacion de
los béneficiarios al Subsidic municipal de vivienda en la
modalidad de ‘mejoramiento de vivienda y costos de
legalizacion de titulos en el aplicativo de subsidios.

Técnico

Técnico

1. Dar respuesta a solicitudes verbales a los. usuarios
mediante fa orientacion de los requisitos para postulacion
a los.subsidios mummpales de vivienda de interés social,
modalidad de mejoramiente de vivienda. 2. realizar
seguimiento a las solicitudes y respuestas a los derechos:
de peticién radicados en el despacho con temas
relacionados a mejoramiento de vivienda.

Tecnico

Técnico

1. Realizar la formulacion e implementacion de la
divulgacion de informacion requerida por ciudadanos del
municipio de Santiago de Call. 2. Apoyar las estrategias de-
comunicacién organizacional de la cartelera y -demas
actividades requeridas en la estrategia de comunicacién
organizacional.

Profesional

Ciencias
Sociales.y
Humanas

Realizar el Inventario de Bienes Inmuebles de los predios-
pendientes por titular. 2) Elaborar contratos de prestacion
de servicios y demas procesos que le sean asignados.

4

Profesional

Ciencias.
Soclales vy
Humanas

1. Proyectar Resoluciones de transferencia - Resoluciones
Adjudicacion - Resoluciones de Traspaso - Minutas dé.
Levantamiento de Hipoteca, Resoluciones de Aclaratoria y
Resoluciones de asignacion del subsidic municipal de
vwienda. de interés social, modalidad costos para la
legalizacion de predios. 2. Participar en el proceso de
legalizacion de predios realizando los estudios. técnicos
jurfdicos al conjunto de las solicitudes internas. y externas
necesarios. para.determinar la titularidad de les inmuebles
propiedad de la Secretaria de Vivienda Sogial Y habitat.

Profesional

Ciencias
Sociales y
Humanas

1) Acompafiar a la entidad en el desarrollo de fos
Convenios’ Interadministrativos que le sean asignados y
que iengan como objeto el saneamiento predial y

titulacidn. 2) Realizar el-acompafiamiento a la Entidaden

los procesos de negociacion predial adelantadgs. con
Metro-Cali-S.A.
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Profesional | Economia, 1) Dar respuesta a solicitudes verbales de los usuarios
Administracién | mediante la orientacion en adjudlcacmn ylo. Iegallzacwn de
Contaduriay | predios. 2) Realizar acompafiamiento al seguimiento de la
Afines. ejecucion fisica y presupuestal al proyecto de inversion
: correspondiente.a la Subsecretaria de SMIL:
Profesional Economia, 1) Actualizar Base de datos mediante el cargue de- la
Administracian | informacién de 10s solicitantes de adjudicacion de-predios
Contaduriay | y/o legalizacion de predios. 2) Clasificar los expedientes
Afines: segun el framite: adjudicacion, traspase, levantamiento de
hipoteca; con &l fin de verificar que ‘cumplan con los
reqms:tos minimos exigides y asignar a los abogados del
area para el andlisis juridico y t&cnico que conliéve a la
Legalizacién de predios y demas actividades. y tareas
i necesarias para el cumplimiento del objetivo del procesos.
Profesional Econemia, 1.  Realizar acompanamiento al seguimiento de la
Administracion | ejecucion fisica y presupuestal al proyecto de inversion
Contaduriay | corfespondiente a la Subsecretaria de Mejoramiento
Afines. integral y ‘Legalizacion. 2. Realizar  seguimiento al
cumplimiento de la meta del Plan de Desérrolio 2016-
z 2019.
Profesional Ciencias 1. Realizar visitas psicosociales a cada hegar postulado
: Seciales y° para potencial adjudicacion y/o titulacion de predios,
Humanas determinando el uso del predio, conformacion de grupo
' familiar y capacidad econdmica de pago del solicitante. 2.
Elaborar 'y -presentar’ infermes correspondientes a las
visitas psicosociales realizadas, mediante la Plataforma.de
i Orfeo.
Profésional Economia, 1. Présenitar ajustes pertinentes a los formatos de visitas
Administracion | psicosociales, conforme a las necesidades del proceso. 2.
Contaduria y | Participar en las jornadas de socializacion de los servicios
Afines: prestados por 1a Subsecretaria de Mejoramiento. integral y
Legalizacion, SMIL a la comunidad cuando sea requerido.
Profesional Ciehcigs 1. Realizar el inventario de biehes inmuebles de los
Sociales.y predios pendientes por titular 2.  Realizar el gsiudio de
Humanas titulos. calidad predial y cal lidad del bien de los. ‘predios
: pendientes por fitular,
Profesional Ciencias 1. Dar respuesta solicitudes verbales y escritas de los
‘Sociales y ususdrios mediante la orientacién en los requisitos. para
Humanas legalizacién de predios propiedad del municipic de
Santiago de Cali. 2. Proyectar Resglucicnes de
transferencia - Resoluciones Adjudicacién - Resolucienes
de Traspaso - Minutas de Levantamiento de Hipoteca,
Resolucicnes de Aclaratoria y Resoluciones de asignacion
del subsidio municipal de vivienda ‘de interés social,
modalidad costos para ia legalizacion de predios:
‘Técnico; Técnico | 1) Dar respuesta a solicitudes verbales de los usuarios.
mediante la orientacion.en adjud:cacuon yio legalizacion de
predios.2) Apoyo en la revisidn a las cuentas de .cobro de
los contratistas de la Subsecretaria de’ Mejoramiento
Integral v Legalizacion:
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Teécnico

Técnico

1. Apoyar la creacion actualizacion y clasificacion de los
expedientes fisicos de los hogares postulantes vy
asignados. 2. Apoyar ‘a los usyarios mediante: Ia
orientacion en los requisitos necesarios para adjudicacion
de predios,

Técnico

Técnico

1. Realizar visitas técnicas en los terrenos de propiedad
del municipic Santiago de Cali para identificar los posibles
predios ‘a legalizar. 2. elaborar ‘planos. cen. linderos
correspendiente a los lotes a legalizar

Asistencial

Bachiller

1. ClasHicar y archivar los documentas internos y extefnos
que flegan al area de titulacion de predios. 2. Apoyar la
organizacion y presentacuﬁn de los espacics de custodia
de Ios archivos propiedad de la Subsecrstaria de SMIL,

Asistencial

Bachiller

1) Recepcidn de todos los documentos que. ingresana la’
Subsecretaria de SMIL; reférente a adjudicacion y
legalizacién de predios propiedad del municipio de
Santiago de Cali. 2) Realizar consultas en €| aplicativo de
la ventanilla Unica de registro inmobiliario solicitada por los
abogados de |a Secretaria de Vivienda Social y Habitat:

Asistencial

‘Bachiller

1) Darapoyo a las solicitudes recibidas y estudiadas de
Saneamiento Predial, Mdtacion Predial, Paz y Salvo. de’
Valorizacién para registro de predios titulados.

Asistencial

Bachiller

1) Realizar visitas técnicas. en terrenos propiedad del
Municipio de Santiage de Cali para verificar posibles
predios a Legalizar. 2) Elaborar planos -con linderos
corréspondientes al Iote a legalizar.

Profesional

Ciencias
Sociales y
Humanas.

1) Asesorar al Secretario de SVSH en los aspectos
refacienados con Derecho Urbanc en la formulacion del
Plan Maestro de Vivienda, 2) Atender las inguietudes.
relacionadas con la formulacmn del proyecto, que se
presenten por las Dependencras de la- Administracién.

_Municipal, gremios, entes de control, comunidad,

Profesional

Ihgenieria,
Arduitectura,

Urbanismo -y

afines.

1. ‘Elaborar el plan.de trabajo para la formulacién del Plan
Maestro de Vivienda, 2. Cumplir con los planes de
mejoramiento correspondientes con. el fin de dar eficaz
cumplimiento al objeto contractual vy a las actividades que
de &l se desprenden,

Profesional

Cilencias
Socliales y
Humanas’

1) Asesorar al Secretario de Vivienda Social y Habitat en
los aspectos 'rela_cionados con Derecho Urban_o,.e_n la.
formulacion del Plan Maestro de Vivienda. 2) Participar en

reuniones, talleres y actividades requeridas segin el

cfonograma de trabajo concertado con el Secretario.

Profesionat

Ingenieria,
Arquitectura,

Urbanisme y

afines.

1 Realizarvisitas.de conocimiento y reconocimiento visual

y fatografico del sector para pader tener material de apoyo
en cuanto espacioc ¥ dimensiones. 2) Realizar boceto 3D

modelado a computador uttilzando un scftware con el
propésito de representar los espacios y lugares que
‘pueden ser movibles..
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Profesional Ciencias. 1. Realizar la socializacion 'y sensibilizacioh en. la
Sociales'y | formulacion del plan maestro. 2. Interactuar con los
Humanas | organismos de la administracion municipal, ONGs,
empresas constructoras, gremios.Ja formulacion del Plan
Maestro de Vivienda.
Técnico ; Técnico. 1) Apoyar las visita de conocimiento y recoriocimienta
visual y fotografico del sector para poder tener material de.
apoyo en cuanto espacio y dimensiongs. 2) Apoyar la
realizacion de boceto 3D ‘modelado a computador
utilizando un software con el proposilc de representar los
; espacios y lugares que pueden sermovibles.
Técnico Técnico 1) Apoyar en la recoleccion de informacion para la
formulacion def Plar Maestro, 2) Apoyar en la elaboracion
de documentos técnicos relacionados con la labor de
seguimiento del proyecto.
Asistencial ‘Bachiller 1) Apoyar al personal de la Subsecretaria de Gestion de
Suelo y Oferta de Vivienda con el transporte a labores-en
terreno y visitas. 2) Apoyo-al personal téenico en.manejo
g de correspondencia en componentes del proyecio.
Profesional Ciencias: 1 Construir y desarrollar propuesta de caraclerizacion
‘Sociales y social del sector viable a. intefvenir para realizar
Humanas Mejoramiente Integral del Habitat. 2. Realizar visitas y
jornadas de acercamiento con la comunidad para tratar
temas referentes ala implementacion de 1a poiitica publica.
de MIH.
Profesional Ciencias 1) Participar en las reuriones; talleres, mesas de trabajo y
Socialesy | actividades que se desarrolien en el marco del proyecto
Humanas piloto y de 12 Politica Publica de Mejoramiento Integral det
Habitat de los Asentamientos Humanos Precarios del
Municipio de Santiago de Cali — Mi Habitat. 2) Realizar el
andlisis juridico de. estudio de tituios del sector definido
como proyects piloto; asi como también, 3) Realizar el
; estudic 'de legalizagion.
Profesional ingenieria, 1) Participar en el analisis y propuestas.de} suelo fural,
? Arquitectura, | teniendo en cuenta lds restricciones normativas vigentes.
Urbanismoy |.2) Participarenel analisis y propuesta de intervencidn para
“afines. renovacion y densificacion a partir de los planes parciales
adoptados v el suelo-previsto para re densificar.
Profesional Economi; 1. Elaborar documentos técnicos y presentaciones-en el
Administracion | marco de la implementacion de la politica publica de
‘Contadurfay. | mejoramiento. integral 'y el proyecto piloto. 2. Realizar
Afines. | actividades de recoleccion de informacion para la puesta
en marcha del proyecto piloto, _
Profesioral Ciencias 1. Construir y desarrollar el diagnostico social del sector
Sdciales ¥ viable a intervenir .dentro del marco de ia politica de
Hurnanas Mejoramiento Integral del Habitat. 2. Apoyar en el
desarrollo de las socializaciones scbre ia pdlitica. de
Mejoramiente Integral del Habitat.

Centro Administrativo Municipai

CAM Torre Alcaldia Piso 14 - Teléfono: 8899826
www.cali.gov.co




ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

Profesional

Ingenieria,
Arguitectura,

Urbanismo y

afines.

1} Realizar las actividades qle se requieran para la mejora
de las condiciones de habitabilidad de los hogares.en el
Municipio de Santiago de Cali. 2) Realizar visitas y
jornadas de -acercamiento con la comunidad para tratar
temas referentes con Mejoramiento Integral del Habitat,

Asistencial

Bachiller

1) Elaborar oficios yfo circulares relacionadas con temas
de Mejoraniiento Integral del habitat. 2) Realizar el
despacho interno y externo de los documentos
relacionados con Mejoramiento Integral del habitat.

Profesional

Ingenieria,
Arquitectura,
Urbanismo y

afines.

1. Administrary dar soporte al Sistema y base de datos de!
aplicativo'de Cartera. 2. Suministrar informacion que-se
encuentra en la bases de datos del aplicativo de cartera
_para actualizar ios datos publicos.

“Téchico

Té&cnico

1. Suministrar soporte avanzado a todos los usuarios para
que los ciudadarios puedan acceder a los datos. publicos
de la Secretaria de Vivienda Social y-Habitat. 2. Apoyar el
soporte en hardware vy software,

Técnico

Técrico

1) Adecuar el sitio para que cumpla con los reguerimientos
exigidos por la ley de archivo 594 de 2002, 2) Organizar
los documentos del archivo de la Secretaria de Vivienda
Social y Habitat y Fondo Especial de Vivienda, para de
esta forma apoyar en modernizar la plataforma
tecnolégica, '

Técnico

Técnico

1) Difundir los procesos de comunicacion ciudadano
correspendiente a los tramites y servicios que presta la
SV8, con el fin de agilizar las solicitudes y optimizar el
tiempo de respuesta, integrando este proceso a Ja
sistematizacion y organizacion de los archivos de gestion.
2) Organizar log documentos de archivo de la SVS, para
de esta forma. apoyar en modernizar la plataforma
tecnolégica.

10.

Asistencial

Bachiller

1) Archivar los libros: 2) Colocar los libros en el archivo
‘activo o inactivo:y elaborar inventario de documientos. 3,
Prestar apoyo necesario & lag diferentes areas de la
Secretaria de Vivienda Social en la ubicacion de
expedientes, contratos y otros

Asistencial

Bachiller

1) Atencion en ventanilla afos ciudadanos de la Secretaria
de Vivienda Social y Habitat en cuants al desarfollo de
informacién y Caracterizacién de Ciudadarios ademas la
orientacion sobre distinta dreas para  procesos. de

| titulacion, legalizacion de predios proyectos de Vivienda y

otros framites. 2) Organizar los documentos del archivo de
la_Secretaria de Vivienda Social.

Asistencial

Bachilier

1)Difundir los procesos de comunicacion al ciudadang,
correspondiente a los tramites de servicio que presta la
Secretarfa de Vivienda Sccial y Habitat de Cali y el Fondo
Especial de Vivienda de Municipio de Santiage de Cali,
con el fin de agilizar las solicitudes y optimizar el tiempo de
respuesta, integrando este proceso a la sistematizacion y
. organizacion de archives de gestion
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1 Asistencial. Bachiller 7 Atender el soporte de log usuarios: para que los |
ciudadancs puedan acceder a los datos publicos de la
Secretaria de Vivienda Social y Habitat. 2. Brindar soporte
a los usuarios en el marejo de las herramientas
arquitectonicas y geografica en infraestructura de datos
es‘pacial_es-_iDESC'-paralos--datos‘_pﬂ_bicos‘ o
1 Asistencial Bachiller 1. Apoyar la sistematizacion del proceso de gestion
5 documental y datos piblicos.2. Brindar soporte a todos 108
usuarios en redes 'y comunicaciones para la
; sistematizacién del proceso de gestion documental
1 Profesional Economia, | 3. Realizar el estudio Tecnico - Juridieo a los Hogares
Administracién | Postulantes ai Subsidio Municipal de Vivienda-de Interés
Contadutfa y' | Social modalidad vivienda nueva o usada. 2. Realizar los
Afines. conceptos’ y Viabilidad técnica para la asignacion del
: Subsidio Municipal de Vivienda de interés Social.
2 " Profesional Economia, 1., Realizar la socializacion ¥ sensibilizacion, en los
% Administracion ‘tramites, requisitosy condiciones para acceder-al Subsidio
Contaduria y. | municipal de vivienda en ias modalidades. de: vivienda
i Afines. nueva, usada, arrendamiento y oferta de vivienda '
4 Profesional Economia, 1. Elaborar resoluciones por medio de las cuales, se fijan
Adininistraciaon | fechas de apertura y- cierre de’ la convocatoria para fa
Contaduria'y | postuiacion. ‘9. Elaborar resoluciones de asignacion de!
i Afines. Subsidio Municipal de Vivienda de Interés Social.
De acuerdo con el Decreto 4132.010.20.0031 dé 04 de enero de 2019 “POR EL. CUAL SE

RIA DE CONTRATACION A LA SECRETARIA DE VIVIENDA.
INISTRACION CENTRAL MUNICIPAL DE SANTIAGC DE
EGAAL SECRETARIO DE LA SECRETARIA DE VIVIENDA

SOCIALY HABITAD del rfiunicipio de Santiago de Cali, fa facultad para celebrar bajo Ia modalidad

de contratacién directa y.en especia

i de lo sefialado en el articulo 48 numeral 29 de la Ley No..

734 de 2002 el Jefe del Organismo sera responsable de la contratacion.

La pres_ente-cértificaciéné se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de

2015.

Eiabord: Ana Pafricia Zulyaga. - _(;:oni_.rat‘[sta_ ) _
Revisé: Lorena Escanddn Guafnizo. - Profesional Universitario’

Centro Adrninistrativo Municipal

CARLOS ALBERTO BURGOS RAMIREZ.

CAM Torre Alcaldia Piso 14 - Teléfono; 8899826
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SANTIAGO DE CALI _
DECRETO ‘No. (4112010 20,0031 ) b 201F
(. . . i )

*POR EL CUAL SE DELEGAN FUNCIONES EN MATERIA DE CONTRATACION A LA
SECRETARIA DE VIVIENDA SOGIAL Y HABITAT DE LA ADMINISTRACION
CENTRAL MUNICIPAL DE SANTIAGO DE CALI"

El Alcalde de Santiago de Cali (E), en ejercicio de sus atribuciones Constitucionales y
Legales, enespecial las conferidas en el Articulo. 315 numeral 3 de la Constitucion
Politica, articules 29 y 30 de la Ley 1551 de 2012, los articulos 9 ¥y 12 de I8 Ley 489 de
diciembre 29 de 1998, el articulo 12 de la Ley 80.de 1993, los artfculos 28 y 29 del
Decreto Extracrdinario No. 411.0.20.0516 de 2016, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica, establece que la funcién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamierto en fos
‘principios de igualdad, eficacia, economia.y celeridad, mediante [a descenttalizacion,
la delegacion y desconcentracion de funciones, asi como; que las: autoridades
-administrativas. deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiernito de
los fifes del Estado..

Que e articuio 92 de Ja Ley 136 de 1994, madificado por &f articuio 30 de la Ley 1551
de 2012, sefala que:

"El A_Ica_lde'_pod_ré. delegar en los secretarios de la alcaldia v en los jefes de los
departamentos administrativos Tas diferentes funciones a su cargo, excepto. aquellas
respecio-de as cuales exista expresa prohibicién legal. (...)" '

Que el articulo 9 y sigulentes de 1a Ley 489 de 1898, regula de manera general la
delegacién como modalidad de gestion de fa-administracion plblica, én el marce de lo
consagrade en él articulo 209 del Estatute Superior.

Que el articulo 10 de la citada Ley 489 de. 1998, precisa que las autoridades
delegantes deberan informarse en tode momento sobre ¢l desarrollo de las
delegaciones gue hayan otergado & impartir orientaciones generales sobre el ejercicio
de:las funciones delegadas.. '

Que el articulo 12.de'la Ley 80 de 1893, consagra la facultad del representante legal
de la entidad para delegar total ¢ parcialmente la competencia para celebrar contratos
y desconcentrar la realizacion de licitaciones én quienes desempenen cargos del nivel
directivo o sus equivalentes,

Que mediante Decreto Extraordinario nimers 411.0.20.0516 deal 28 de septiembre de.
2016, “Por el cual se determina la- estructura de la Administracién Central y las
funciones de sus dependencias”, senala en su artioulo 7 como una facultad dei -
Alcalde, .conforme: |as: disposiciones anteriormente, descritas que, el alcalde podra X~
delegar en los secretarios de despacho: 'y directores administrativos las diferentes /-

&
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“POR EL CUAL SE DELEGAN.FUNCIONES.EN MATERIA DE CONTRATACION A LA
SECRETARIA DE VIVIENDA SOCIAL Y HABITAT DE LAADMINISTRACION
' CENTRAL MUNICIPAL DE SANTIAGO DE CALI"™ '

funciones c_:on'stitljc’:io‘na!e’s y legales. a su cargo, salvo de las clales exista expresa
prohibicidén legal. :

Qu_e' el aniculo 24 del Decreto municipal ejusdem; fija las funciones comunes @ los
or_gahismcs-de.Ia;Admin_is_trac‘ién Central del municipio de Santiago de. Cali, entre los
cuales sefiala &l n;um_e_ral 8, como competencias:de estos para;

"g) Célebrar los contratds y négogios juridicos a nombre desu orga nismo, de tonfermidad
con los actos, administrativos gue expida el Alcalde y. 1a- autorizacion que el Congejo le
otorga-a éste. (...)" '
Que @i articulo 28 del Decreto Extraordinafio No.411.0.20:0516 de: 2016, establecid 1as
facultades comunes en materia de contratacién y ‘ordenacion del gasto en los
sedretarios de despacho, los departamentos. administrativos y las unidades
administrativas especiales sin personeria juridica como organismos_ejecutores que

conforman et presupuesto. anial del Municipio de Santiago de Cali, a su vez; estos
grganismos cuentan con capacidad para contratar y comprometer a nombre de su
respectivo -organismo, asi como para ordenar el gasto en dasarrolio de las
apropiaciones incorporadas en su presupuesto, respecto de sti seccién presupuestal,

en los términos de los actos administrativos que para el efecto expida-el Alcalde.

Que ef Alcalde Municipal; reglamento el ejercicio de las competencias en materia de
contratacion y ‘ordenacién  del gasto en los Secretarios de despacho, los
Departamentos Adminjstrativis y 1as Unidades Administrativas Especiales “sin
personeria juridica, mediante la expedicion del Decreto No. 4112.010.20.0002. de
enero 3 de 2017 "POR EL CUAL SE OTORGAN ATRIBUCIONES A LAS. SECRETARIAS DE
DESFPACHCQ, DEPARTAMENTOS ADMINISTRATIVOSY LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ESPECIALES SIN;PERSONERIA JURIDICAY SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES".

Que de acuerdo: con el articulo 2° del Decreto No. 4112.0.10.20.0002 de enefo 3 de
2017, los ofganismos de la Administracion Central Municipal, de conformidad con el
numeral 8 del articuls 24 y el articulo 28 dei Decreto Extraordinario 411 0:20.0518 de
2018, tendran competericia para:

"4. Adelantar: en nombre del respectivo organismo. 105. pfocesos, de seleccién de ios
contratistas del Estado en el marco de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de
2011, Decreto Ley 019 de 2012 y las nomas que Io madifiquen o adjcionen, para lo cual
podra suscribff todos. lds actos, instrumentos y documehtos pre cantractuales; contractuales
y post contractuales, asi como ‘adjudicar 0 declara desierto el respectivo proceso de
seleccion.” -

Que, mediante l';)e_c_reto No. 4112.0.10.20.0295 del 18 de junio de 2018, el Alcalde se

reservd para s, la-facultad de celebrar bajo la-modalidad de contratacion difecta de que
Subseccion 4, Articulo 2., 1:2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, la suseripcion de los
contratos de prestacion de, servicios profesionales y de apoyo a la gestién, al igual que

L

trata el articuls 2, numeral 4, literal h) de la Ley 1150 de. 2007, reglamentada en ia-

%




ALCALGIA DE
SANTIAGO DE CALI

DECRETO No. (A112010.08.003] ) DE 23G

"POREL CUAL SE DELEGAN FUNCIONES EN MATERIA DE CONTRATAGION A LA
SECRETARIA DE VIVIENDA SOCIAL Y HABITAT DE LA ADMINISTRACION
CENTRAL MUNICIPAL DE SANTIAGO DE CALI"

las adiciones a los contratos del mismo tipo que se encuentren en ejecucion,

Que de conformidad con la disponibilidad de recursos dentro de- la politica de
austeridad y priorizacion del gasto que viene implementando 1a administracion y con
base en los principios de economiza y celeridad de la funcién administrativa, sefialados
en elarticulo 209 de la Constitucion Politica, al igual que en el articulo 3 def Cadigo de
Procedimiento Administrative y Contencioso Administrative, se hace necesario facuitar
al SECRETARIO de la SECRETARIA DE VIVIENDA SOCIAL Y HABITAT, para suscribir
todos los .actos y documentos, precontractuales,. contractuales y poscontractuales,

requeridos para el desarrollo’ del programias y metas. propuestas dentro del Plan de

Desarrollo Municipal 2016-2018, conférme a la cuantia sefalada en él presente acto
administrativo.

Que, en mérito de lo expuesto,

DECRETA:

Articulo Primero: DELEGAR al -SECRETARIO de la SECRETARIA DE VIVIENDA
SCCIAL Y HABITAT del.municipio-de Santiago de Cali, la facuttad para celebrar bajo la
modalidad de contratacién directa sefalada en el articulo 2, numeral 4, literal h) de lar
Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Arficulo. 2.2.1.2.1.4.9. del
Decreto 1082 de 2015, 1a suscripcion de los confratos de prestacion de -servicios
profesionales y de apoyo a la gestion y adiciones en valor y plazo a los existentes.

Paragrafo: La competéncia otorgada.en e presente. decreto, podra ser desarroliada
hasta el 31 de-diciembre de 2019y hasta por un monto de SEIS MIL TREINTAY TRES
MILLONES CIENTO TRECE MIL CUATRQOCIENTOS NOVENTA ¥ OCHO PESOS
M/CTE. ($6.033.113.498), sujeto a las. apropiaciones presupuestales de ley, dicko
valor deberd ser distribuido para la safisfaccién de las necesidades en cuante a la
prestacicn de servicios profesionales y de- apoyo a la. gestion para cubrir 1a vigencia
2019. ’

Articuic Segundo; CONTROL Y VIGILANCIA. En gjercicio del control y vigilancia por
parte del delegante, el delegatario deberd comunicar dentro de los 8 dias habiles
siguientes al vencimiento del plazo legal para el cumplimiento def articuls 2.2.1.1.1.7.1
de la Decreto. 1082 de 2015, al Departamento Administrativa de Contratacion Piiblica,
reportando a-este organismo, e! enlace dei SECOP, sobre los contratos y demdas actos
y/o documentos suscritos en ejercicio de iag facultades delegadas en el presérnte

decreto,
Paragrafo I°' En todo case, serd responsabilidad del delegataric establecer 3

mecanismos de conirol, a efectos deé que por ninglin otivo se sobrepase el monto
autorizado mediaite el presente. decreto; salvo que exista acfo administrativo previo

&
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de_bi'damente-eXPe'fdido'p'or' el Delegante que asi la autorice.
Paragrafo Il: La éjecu’cidn prestpuestal aqui autorizada debera comprometerse de

acuerdo a la disponibilidad del PAC que establezca el Departamento Administrativo de
Hacienda Municipal con una periodicidad minima de cuatro (4} meses.

COMUNIGQUESE Y'CUMPLASE

Dado en Santiaga de Cali, alos 4% dias del mies de Cnov de 2078,

R LINA SINISTERRAMAZARIEGOS
=X Alcalde de Santiago de Cali (E)

Proyactt: Andrés Felipe Pereira td Estratd
Revisé-. Luz Adriana Vasquez Trujiflo — Director-da Departamento Adritlnistrative de Contratacion Plblica

Sonia- Sigrta Mancilla —Asesaradel Despacho dél Atsalde

areira Radriguez.— Sundiractor de-Abastecimientd Estraté_gico}\\ % _




