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Dependencia | ppeccION DE HIDROCARBUROS

solicitante:
Datos del area Nombre del
Gestora. servidor que

diligencia el ALEJANDRA N. RODRIGUEZ HIGUERA

estudio previo:

1. Descripcién de la necesidad que la Entidad pretende satisfacer con el proceso de
contratacion.

Que de acuerdo con el articulo primero del Decreto 0381 de 2012, “El Ministerio de Minas y
Energia tiene como objetivo formular, adoptar, dirigir y coordinar las politicas, planes y programas
del Sector de Minas y Energia’.

Que el Decreto 0381 de 2012 “Por el cual se modifica la estructura del Ministerio de Minas y
Energia”, establecié en su articulo 15 las funciones de la Direccién de Hidrocarburos asi: “(...) 1.
Elaborar y proponer al Viceministro de Energia los lineamientos que apoyen la formulacion de la
politica en materia de hidrocarburos, gas y biocombustibles. 2. Proyectar los planes, programas y
proyectos de desarrollo del sector de hidrocarburos, gas y biocombustibles, en concordancia con
los planes nacionales de desarrollo y con la politica del Gobierno Nacional. 3. Proyectar los
reglamentos técnicos para la exploracién, explotacién, produccién, transporte, refinacion,
distribucion, procesamiento, comercializacion y exportacion de hidrocarburos, gas vy
biocombustibles. (...) 6. Hacer seguimiento a los proyectos y metas del sector en concordancia
con los planes nacionales de desarrollo y los planes sectoriales. 7. Expedir conceptos de
estabilidad juridica y zonas francas, relacionadas con el sector de hidrocarburos y hacer
seguimiento a los Contratos de Estabilidad Juridica existentes. (...) 19. Expedir certificados de
dedicacion exclusiva a las empresas de la industria de hidrocarburos que lo requieran. (...) 26.
Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y las normas técnicas
relacionadas con la exploracion y explotacion de hidrocarburos, siempre y cuando estas
funciones no se encuentren delegadas en otras entidades (...)".

Que mediante el Acto Legislativo No. 05 del 18 de julio de 2011, se constituy6 el Sistema
General de Regalias, se modificaron los Articulos 360 y 361 de la Constitucién Politica y se
dictaron otras disposiciones sobre el régimen de regalias y compensaciones.

Que el inciso 5 del articulo 2° del citado Acto Legislativo dispuso, entre otros aspectos lo
siguiente: "(...) De los ingresos del Sistema General de Regalias, se destinard un porcentaje
del 2% para fiscalizacion de la exploracion y explotacién de los yacimientos, y el conocimiento y
cartografia geologica del subsuelo. Este porcentaje se descontard en forma proporcional del
total de los ingresos del Sistema General de Regalias distribuidos en el inciso anterior. Las
funciones aqui establecidas seran realizadas por el Ministerio de Minas y Energia o por la
entidad a quien este delegue”.

Que el articulo 1° de la Ley 1530 de 2012 “Por la cual se regula la organizacién y el
funcionamiento del Sistema General de Regalias”, establece como objeto del Sistema General de
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Regalias “(...) determinar la distribucion, objetivos, fines, administracion, ejecucion, control, el uso
eficiente y la destinacion de los ingresos provenientes de la explotacion de los recursos naturales
no renovables precisando las condiciones de participacion de sus beneficiarios. Este conjunto de
ingresos, asignaciones, 6rganos, procedimientos y regulaciones constituye el Sistema General de
Regalias’.

Que siendo el Ministerio de Minas y Energia un érgano del Sistema General de Regalias (articulo
3° de la Ley 1530 de 2012), dentro de sus funciones se encuentran las siguientes: “...) 3.
Fiscalizar la exploracion y explotacion de los recursos naturales no renovables; 4. Adelantar las
actividades de conocimiento y cartografia geolégica del subsuelo colombiano (...)"

Que el inciso 3° del Articulo 13 de la Ley 1530 de 2012 estableci6é que: "El porcentaje destinado
a la fiscalizacién de la exploracién y explotacion de los yacimientos, y al conocimiento y
cartografia geoldgica del subsuelo, serd administrado en la forma sefialada por el Ministerio
de Minas y Energia, directamente o a través de las entidades que este designe".

Que el articulo 65 de la referida Ley, respecto de la Plurianualidad establece que: “Los
componentes del Sistema Presupuestal del Sistema General de Regalias deben propender
porque este opere con un horizonte de mediano plazo, en el cual se puedan identificar los
ingresos del mismo y se definan presupuestos que abarquen una bianualidad, la cual comienza el
1° de enero y termina el 31 de diciembre del afio siguiente al de su inicio”.

Que la citada Ley en su articulo 75 determina el presupuesto Bianual de Gastos del Sistema
General de Regalias: “El Presupuesto Bianual de Gastos del Sistema General de Regalias,
contendra la totalidad de las autorizaciones de gasto para ser ejecutados durante una
bianualidad. El Presupuesto Bianual de Gastos del Sistema General de Regalias estara integrado
por el Presupuesto de los 6rganos encargados de la fiscalizacion de la exploracion y explotaciéon
de los yacimientos, el conocimiento y cartografia geolégica del subsuelo, del funcionamiento del
Sistema de Monitoreo, Seguimiento, Control y Evaluacion y del funcionamiento del Sistema
General de Regalias; el Presupuesto para las asignaciones a los Fondos y beneficiarios definidos
por el articulo 361 de la Constitucion Politica y en la presente ley; y el Presupuesto de las
Entidades Territoriales receptoras directas de regalias y compensaciones y los demas érganos
que la ley defina.”

Que en el Articulo 3° de la Ley 2190 de 2016 “Por el cual se decreta el presupuesto del sistema
general de regalias para el bienio del 1° de enero de 2017 al 31 de diciembre de 2018”, definio el
presupuesto de los Organos del Sistema General de Regalias, asignandose para la fiscalizacion
de la exploracion y explotacion de los yacimientos, y el conocimiento y cartografia geolédgica del
subsuelo.

Que el Articulo 13 de la citada Ley 2190 de 2016, en relacion con la distribucion de las
apropiaciones, establece que "Las apropiaciones destinadas para la fiscalizacion de la
exploracion y explotacion de los yacimientos, el conocimiento y cartografia geolégica del
subsuelo, seran distribuidas mediante resolucion proferida por el Ministro de Minas y Energia. Las
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apropiaciones destinadas para el funcionamiento del Sistema General de Regalias seran
distribuidas mediante Resolucién proferida por la Comision Rectora del Sistema."

Que a través de la Resolucion No. 4 1250 del 23 de diciembre de 2016 y del Convenio
Interadministrativo N0.146 suscrito el 15 de febrero de 2017, el Ministro de Minas y Energia
delegd en la Agencia Nacional de Hidrocarburos la funcion de Fiscalizacion de las actividades de
exploracion y explotacion de hidrocarburos, en los términos sefialados en la Ley 1530 de 2012 y
demés disposiciones aplicables, hasta el 15 de febrero de 2018.

Que para garantizar la adecuada ejecucion de las actividades de seguimiento a las funciones
delegadas en la Agencia Nacional de Hidrocarburos, y en virtud de las competencias de las
Direccion de Hidrocarburos del MME, esta Direccion debe desarrollar actividades operativas y
administrativas, relacionadas con el proceso de organizacibn documental que garantice un
adecuado manejo de la informacion que se expide y registra, manejo de herramientas ofimaticas,
entre otros.

Que el personal actual no es suficiente para apoyar operativamente la gestion de la dependencia,
con respecto de tareas administrativas, archivisticas y de gestién de la informacioén, por lo que se
hace necesario contratar una persona que soporte dichas actividades de orden administrativo,
con titulo de bachiller, con titulo técnico y con experiencia relacionada.

Que la presente contratacion resulta viable de acuerdo con el certificado expedido por la
Subdirectora de Talento Humano, en la cual se pudo establecer "Que una vez revisada la planta
de personal del Ministerio de Minas y Energia, frente al objeto y obligaciones descritos en el
estudio previo, no obstante, existe personal en la planta, éste no es suficiente para adelantar las
acciones previstas ni existen funcionarios disponibles con el perfil exigido para atender dicha
contratacion, cuyo objeto es: “Prestar los servicios de apoyo al funcionamiento de la Direccion de
Hidrocarburos del Ministerio de Minas y Energia, en lo concerniente a la organizacion del Archivo
de Gestion de la funcion de fiscalizacién, y demas tareas administrativas y operativas
relacionadas, atendiendo a las mejores practicas en manejo archivistico de documentacion en
medios fisicos, magnéticos y electronicos.

Que la presente contratacidn se encuentra contenida en el Plan Anual de Adquisiciones para la
vigencia 2019 y en los cédigos UNSPSC 80161506 “Servicios de Archivo de Datos” y 80161504
“Servicios de Oficina” y con el PLC 0677.

Que de conformidad con el art. 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el Ministerio podra
contratar la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, directamente con
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya
demostrado idoneidad y experiencia requerida y relacionada con el &rea que se trate, sin que sea
necesario obtener previamente varias ofertas.
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2. Descripcién del objeto a contratar, con sus especificaciones, autorizaciones, permisos y
licencias requeridos para su ejecucién. Si el contrato incluye disefio y construccion,
deberan anexarse los documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

Prestar los servicios de apoyo al funcionamiento de la Direccién de
Hidrocarburos del Ministerio de Minas y Energia, en lo concerniente a la
organizacion del Archivo de Gestion de la funcién de fiscalizacion, y
demas tareas administrativas y operativas relacionadas, atendiendo a las
mejores practicas en manejo archivistico de documentacion en medios
fisicos, magnéticos y electronicos.

2.1. Descripcién del
Objeto a contratar:

2.2. Especificaciones del contrato.

2.2.1 Tipo del

Pr ion rvici I ion
contrato a celebrar: estacion de Servicios de apoyo a la gestio

Apoyar a la Direccibn de Hidrocarburos mediante el desarrollo de
actividades operativas y administrativas relacionadas con la ordenacion,
descripcién, consulta, conservacion y disposicion final de los

2.2.2 Alcance del . . 9 .
documentos manejados en el Archivo de Gestion relacionado con la

objeto: funcién de fiscalizaciéon, y demas tareas administrativas y operativas
relacionadas, atendiendo a las mejores practicas en manejo archivistico
de documentacion en medios fisicos, magnéticos y electrénicos.

En desarrollo del presente Contrato, el contratista se compromete a:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Desarrollar las actividades operativas y administrativas relacionadas
con la ordenacion, descripcion, consulta, conservacion y disposicion
final de los documentos manejados en relacién con la estructuracion,
gestion y supervision de la ejecucién de los proyectos del Sistema
General de Regalias.

2. Proyectar comunicaciones oficiales o redactar documentos, distribuir

2.2.3 Obligaciones la correspondencia que sea requerida por parte de la Direccion de
del contratista: Hidrocarburos, utilizando las herramientas ofimaticas pertinentes.

3. Llevar el archivo de las comunicaciones emitidas la Direccion de

Hidrocarburos, asi como de aquellas recibidas por esta dependencia.

Llevar el control de las actividades a propésito del objeto contractual.

Presentar al jefe inmediato los informes que le sean requeridos sobre

los asuntos que sean de competencia en la oportunidad y

periodicidad requerida.

6. Atender y resolver las consultas, peticiones y demas requerimientos
gue le sean asignados sobre las obligaciones de competencia.

7. Las demas que se generen para el correcto desarrollo contractual.

as
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1.
2.

10.

11.

12.

13.

OBLIGACIONES GENERALES:

Presentar un informe mensual de las actividades realizadas.
Presentar un cronograma para la ejecucion de las actividades del
contrato el cual debe ser avalado por el supervisor del mismo en
el que se incluya las actividades contra las que se realizard cada
uno de los pagos, entendiendo que las cuentas de cobro o
facturas segun corresponda deben ser radicadas a partir del dia
quince (15) y a mas tardar el dia veinte (20) de cada mes en la
SAF.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestidén de calidad del
Ministerio de Minas y Energia.

Asistir y participar en las reuniones a las que sea designado por
el Supervisor.

Mantener la informacion actualizada y organizada, en formato
fisico y digital en el sistema de informacion del Ministerio.
Abstenerse de divulgar total o parcialmente la informacién
entregada por el Ministerio 0 a la cual accede en ejercicio de su
calidad contractual a cualquier persona natural o juridica,
entidades gubernamentales o compafiias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informacién a cualquier autoridad se
debe cumplir con los mecanismos de cuidado, proteccion vy
manejo responsable de la informacion, previa notificacion al
MINISTERIO, con el fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere lugar.
Acreditar el pago de los aportes al sistema de seguridad social
integral de los periodos establecidos en el Decreto 1273 de 2018
y demas normas concordantes.

Responder por la salvaguarda y preservacion de los equipos y
elementos que le sean asignados para el cumplimiento de sus
actividades contractuales.

Informar a la entidad la administradora de riesgos laborales, a la
cual se encuentra afiiado para que ésta realice la
correspondiente novedad en la afiliacion del nuevo contrato
(inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723 de 2013).

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le
imparta el Ministerio, a través del supervisor del contrato.
Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion del servicio
(siempre que sea diferente al lugar de ejecucion del contrato), en
cumplimiento del objeto contractual.

Responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la ley.

Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su régimen
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14.

15.

16.

17.

tributario, que se presente durante la ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del contrato, que
permitan dar tramite los pagos a en los tiempos establecidos por
el Ministerio, de no poderse realizar estos pagos con la
oportunidad requerida, y que lo anterior conlleve al no pago de su
aportes al sistema de seguridad social integral, el contratista
asume nuevamente la responsabilidad de acreditar dichos pagos
de seguridad social, y sus correspondientes intereses si es del
caso (De acuerdo al Decreto 1273 de 2018 y las normas
concordantes sobre la materia).

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun corresponda de
acuerdo con los términos establecidos en la forma de pago del
contrato.

Cargar los informes de manera mensual que evidencien el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en la plataforma
transaccional del SECORP II.

Informar desde el inicio del contrato a la Subdireccion
Administrativa y Financiera mediante el Formato de Reporte de
Informacion de Seguridad Social toda la informacién referente al
cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Informacion
Social Integral, asi como informar oportunamente mediante este
formato, si existe alguna modificacion al respecto en el
desarrollo del contrato, que permita realizar el pago oportuno de
las cotizaciones a través de la Planilla Integrada de Liquidacion
de Aportes PILA (De conformidad con el Decreto 1273 de 2018 y
las normas concordantes sobre la materia).

2.2.4 Obligaciones del
Ministerio:

=

Suscribir acta de inicio.

Pagar los honorarios pactados contractualmente dentro de los
qguince (15) dias siguientes a la radicacion de la cuenta en la
Subdireccién Administrativa y Financiera, previa disponibilidad
del PAC.

Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto
nacional los gastos de viaje y desplazamiento a que haya lugar,
durante la ejecucion del objeto del contrato, conforme al
procedimiento establecido para tal fin.

Suministrar al contratista la informacion necesaria que permita
cumplir con el objeto del contrato.

Efectuar la retencién y giro de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral a través de la Planilla Integral de
Liquidacién de Aportes (PILA), en los plazos establecidos en el
articulo 2 del Decreto 1273 de 2018 y deméas normas
concordantes sobre la materia, lo cual estara supeditado a que el
contratista presente las cuentas de cobro o facturas segun
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corresponda de acuerdo con la forma de pago del contrato, lo
cual aplicard a partir del mes de junio de 2019. Siempre y cuando
se cumplan las obligaciones establecidas por parte del
contratista.
Ejercer supervision y control del contrato.
Atender oportunamente las solicitudes del contratista.

Presentar oportunamente al CONTRATISTA las recomendaciones y
observaciones a que haya lugar.

o~ o

2.2.5 Plazo de
ejecucion del
contrato:

El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2019,
contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

2.2.6 Lugar de
ejecucion del
contrato:

El lugar de ejecucion sera la ciudad de Bogotd, en la sede del Ministerio
de Minas y Energia ubicada en la Calle 43 No. 57-31 CAN.

2.2.7 Documentos

técnicos requeridos.

(Permisos,
autorizaciones,
licencias cuando se
reguieran):

No aplica

2.2.8 Valor del
contrato /
presupuesto oficial:

El valor del presente contrato sera por la suma de VEINTICUATRO
MILLONES SETECIENTOS TRECE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS M/CTE ($24.713.333), amparados por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 15619 del 24 de enero de 2019, con
cargo al Rubro I-1-1-2-3: “Remuneracion Servicios Técnicos” del Sistema
General de Regalias, expedido por la Coordinadora del Grupo de
Presupuesto del Ministerio de Minas y Energia.
Este valor incluye IVA Sl NO X

El valor final del contrato correspondera a la prestacion efectiva y real del
servicio. En caso de terminacion anticipada, cesiébn o suspension del
contrato, so6lo habra lugaral pago proporcional de los servicios
efectivamente prestados.

2.2.9 Forma de pago:

El valor total del contrato se pagara al contratista asi:

a. Un primer pago correspondiente a los dias del mes febrero de 2019
y/o proporcional al tiempo ejecutado;

b. Diez (10) pagos iguales cada uno por la suma de DOS MILLONES
DOSCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y
DOS PESOS M/CTE ($2.288.272), o proporcional al tiempo ejecutado;
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En todo caso, queda entendido que la forma de pago supone la entrega
real y efectiva de los informes y/o productos pactados y del cumplimiento
de las obligaciones generales y especificas del contrato, que permita la
presentacion de la cuenta o factura segun corresponda, a partir del dia
qguince (15) y a mas tardar el dia veinte (20) de cada mes en la SAF. Los
contratos de prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion suscritos
entre el veintiuno (21) y el treinta (31) de enero de 2019 quedaran
exentos de esta condicion y por lo tanto podran presentar la cuenta o
factura segun corresponda a partir del treinta y uno (31) de enero de
20109.

Para la presente forma de pago, se debe tener en cuenta que los
periodos se cuentan de treinta (30) dias calendarios, exceptuando los
dias parciales del primer periodo de pago y el ultimo periodo a pagar
cuando no sea el mes completo.

Los pagos se efectuaran mediante consignacion en la cuenta que EL
CONTRATISTA acredite como propia, a través de la certificacion
expedida por la respectiva entidad bancaria y lo indicado en el formulario
SIIF, dentro de los quince (15) dias siguientes a la radicacion de la
cuenta en el Grupo de Gestion Financiera y Contable de la Subdireccion
Administrativa y Financiera de: i) Informe de actividades y/o entrega de
productos. ii) Formato Informe Periddico de Supervision y de recibo a
satisfaccion para autorizacion de pagos debidamente diligenciado y
suscrito por el supervisor. iii) Recibos de pago por concepto de aportes
al sistema de seguridad social en salud, pensién y al sistema de riesgos
laborales y aportes parafiscales (si a ello hubiere lugar), de conformidad
con el decreto 1273 de 2018 y demas normas que lo modifiquen,
adicionen o sustituyan. iv). Factura en caso que EL CONTRATISTA este
sujeto al régimen comun.

Sin perjuicio de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato
estara sujeto a la programacién y aprobacion del Programa Anual
Mensualizado de Caja - PAC y a la situacion efectiva de los recursos por
parte de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito publico. Los recursos que no puedan
ser girados en la presente vigencia, quedaran constituidos como rezago
presupuestal, compuesto por las reservas presupuéstales y las cuentas
por pagar; recursos que cuentan con el 100% del PAC, para efectuar su
pago en la siguiente vigencia.

2.2.10 Justificacion
del Anticipo (Si
aplica):

No aplica anticipo.
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2.2.11 Supervisién o
interventoria (indicar
nombre y cargo del
supervisor o el del
interventor):

El Ministerio ejercera la supervision y el control del Contrato a través del
Director de Hidrocarburos o quien haga sus veces o quien designe por
escrito el ordenador del gasto, quien deberd en el ejercicio de sus
funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del
articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011, asi como las funciones sefaladas en el Manual de Contratacion
del Ministerio de Minas y Energia, adoptado mediante Resolucién No. 4
1194 del 30 de octubre de 2015 o aquella que la adicione, maodifique, 0
sustituya.

El supervisor no podra adoptar decisiones que impliquen la modificacién
de los términos y condiciones previstas en el contrato, las cuales
Unicamente podran ser adoptadas por el ordenador del gasto y el
contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes
modificaciones al contrato.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, sobre el cumplimiento del objeto del
contrato. En ese sentido quien ejerza la supervisibn se encuentra
facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucién contractual y es responsable por mantener a la
entidad informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcioén tipificados en conductas punibles, o que puedan
poner en riesgo el cumplimiento del contrato.

El supervisor entre otras funciones tendra las siguientes:

1. Verificar el pago de los aportes del sistema de seguridad social
en salud, pension, riesgos laborales y/o aportes parafiscales si a
ello hubiere lugar, conforme a los términos del contrato.

2. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones y actividades pactadas
en el contrato.

3. Solicitar oportunamente cualquier modificacion del contrato e
indicar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que la justifica.

4. Revisar los informes periddicos, en el que conste la verificacion
de la ejecucibn del contrato conforme lo pactado
contractualmente.

5. Dar un tramite oportuno a las cuentas de cobro o facturas segun
sea el caso con el fin que el Ministerio pueda realizar la retencién
y giro de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral a
través de la Planilla Integral de Liquidacion de Aportes (PILA), en
los plazos establecidos en el articulo 2 del Decreto 1273 de 2018
y demas normas concordantes sobre la materia, lo cual estara
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supeditado a que el contratista presente las cuentas de cobro o
facturas segun corresponda de acuerdo con la forma de pago del
contrato, lo cual aplicar4d a partir del mes de junio de 2019.
Siempre y cuando se cumplan las obligaciones establecidas por
parte del contratista.

6. Proyectar el acta de terminacién y liquidacion del contrato, si a
ello hubiere lugar.

Por el tipo de contrato se incluiran las siguientes clausulas:

Inhabilidades e incompatibilidades
Responsabilidad del contratista

Indemnidad

Régimen juridico

e Liberacion Parcial De Disponibilidad Presupuestal.

e Prohibicion de Cesion

e Propiedad Intelectual

e Documentos del Contrato

e Exclusion de la Relacion Laboral
2.2.12 Otras e Modificaciones y Prorrogas
especificaciones (las e Liquidacién del Contrato
demas clausulas ¢ Domicilio
accidentales y de la e Requisitos de Perfeccionamiento y Ejecucion.
naturaleza del o Terminacién, Modificacion e Interpretaciéon Unilateral
contrato que se e Multas
requieran): e Penal Pecuniaria

e Caducidad

[ )

[ ]

[ ]

[ )

3. Modalidad de Seleccién del contratista y su justificacién, incluyendo los fundamentos
juridicos. (Contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para
la ejecucién de trabajos artisticos que s6lo pueden encomendarse a determinadas personas

naturales Decreto 1082 de 2015 art. 2.2.1.2.1.4.9)

De conformidad con el Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, “por medio de la cual se introducen
medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos”, que trata de las modalidades de
seleccidn, “la escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion
de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en
las siguientes reglas:

(...)

1. Contrataciéon directa. La modalidad de seleccién de contratacion directa, solamente
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procederd en los siguientes casos:

(...)h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion
de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales;(...)”

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.9, del Decreto 1082 de 2015, sefiala lo siguiente respecto de
los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion:

“(...) Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no
es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, (...)".

De acuerdo con lo anterior, las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion servicios profesionales, teniendo en cuenta el objeto a contratar
estan enmarcados dentro de la excepcion sefialada por las normas citadas, se justifica suscribir
el presente contrato mediante la modalidad de contratacién directa.

Adicionalmente, se debe tener en cuenta que ante la ausencia de personal suficiente e idéneo en
la planta de personal para realizar la labor a contratar o la ejecuciéon de las actividades
propuestas en el objeto de la contratacién, surge para el Ministerio de Minas y Energia la
necesidad de contratar los servicios de apoyo a la gestion.

4. Andlisis del Sector relativo al objeto del proceso de contratacion, desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. Decreto 1082 de
2015 art. Art. 2.1.1.1.6.1.

Con el propdsito de observar lo dispuesto en el articulo 2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
sefiala que “La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario
para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis Riesgo. Entidad Estatal debe dejar
constancia del analisis en los Documentos del Proceso”.

La contratacion de estos servicios no esta sujeta a requisitos particulares de indole legal, salvo
las propias del ejercicio mismo de la profesién. La determinacién del perfil del posible contratista y

Péagina 11 de 18




ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS DE
[ PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO
A LA GESTION

CODIGO: GJ-F-05

FECHA 2015-11- VERSION V-
17 2

ESTUDIO PREVIO, ART: 2.2.1.1.2.1.1. DECRETO 1082 DE 2015

de quien lo cumple esta relacionada con el conocimiento previo de las condiciones académicas y
de experiencia, y de contratos anteriores ejecutados por el posible contratista.

En este sentido el Articulo 24 de la Ley 30 de 1992, “Por la cual se organiza el servicio publico de
la Educacion Superior’, indica que el titulo es el reconocimiento expreso de caracter académico,
otorgado a una persona natural, a la culminacién de un programa, por haber adquirido un saber
determinado en una Institucion de Educacion Superior, y se hace constar en un diploma.

En consecuencia la aptitudes que debe tener el sujeto objeto de la contratacién, se corroboran
verificando el titulo de idoneidad descrito anteriormente. Este permite establecer que el sujeto
cuenta con las condiciones necesarias para asumir la responsabilidad que implica la ejecucion
del contrato.

El Ministerio de Minas y Energia, analizé los procesos de contratacion de la entidad y de otras,
con contratos de similar objeto y se obtuvo lo siguiente informacion:

Comportamiento Histérico Contratacion Ministerio de Minas y Energia:

A continuacién se describen las contrataciones realizadas en afios anteriores por el Ministerio de
Minas y Energia, para el servicio objeto de la presente contratacion:

) . . . Plazo de Valor Formade
Vigencia Entidad Objeto ejecucion mensual pago
Contratar los servicios de apoyo a la Gestion
para asistir y apoyar al grupo de regalias del
MINISTERIO L . ) . .
Mensual
2015 DE MINAS Y M|n|ster[o de Minas Y Ene_rglg, en o Cinco (5) $ 1.500.000
concerniente a la recepcion, distribucién de las meses
ENERGIA L o .
Comunicaciones Oficiales internan y externas
en el CADA
Contratar los servicios asistenciales y de apoyo
MINISTERIO | a la gestion, con plena autonomia, para apoyar . Mensual
2016 DE MINAS Y | a la Direccion de Hidrocarburos del Ministerio C::gge(? $ 1.600.000
ENERGIA de Minas y Energia en las actividades
administrativas y operativas que le son propias
Contratar los servicios asistenciales y de apoyo
MINISTERIO | a la gestion, con plena autonomia, para apoyar . Mensual
2017 DE MINAS Y | al Direccion de Hidrocarburos del Ministerio de C':qzoséil) $ 1.648.000
ENERGIA Minas y Energia en las actividades
administrativas y operativas que le son propias

Comportamiento Histérico Contratacion Otras Entidades.

En relacion con la demanda de este servicio por parte de las Entidades Estatales colombianas, el
Ministerio de Minas y Energia identificé en la pagina www.colombiacompra.gov.co, los siguientes
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procesos cuyo objeto estd relacionado con el objeto a contratar, los cuales se describen a
continuacion:

Vigencia Entidad Objeto F_>Iazo .d,e Valor mensual Forma de
ejecucioén pago

Contratar un Auxiliar de Archivo que apoye al Grupo de
Administraciéon Documental en labores de archivo de los
procesos derivados de la organizacién, clasificacion,
2014 MINISTERIO DE EDUCACION depuracion, inventarios documentales y en el proceso de Siete (7) $1.600.000 Mensual
NACIONAL correspondencia interna y externa del Ministerio de meses
Educacion.

SUPERINTENDENCIA DE LA - . .
Servicios personales como auxiliar de archivo para el

2016 E((:SOUNPOE'\IQSAOSL(IDDUA%?E)IA desarrollo de las actividades operativas de gestion T[;iiéz) $1.511.117 Mensual
documental requeridas en el archivo de la entidad
Prestar servicios de apoyo a la gestion en las
INSTITUTO COLOMBIANO DE | p IC0"ER, TR CER 60 o on ¢ tamas administrativos
2015 DESARROLLO RURAL de digitacion, archivo documental y actividades Diez (10) $2.376.000 Mensual

(INCODER) - EN LIQUIDACION meses

operativas necesarias para el adecuado y oportuno
desarrollo de las acciones a cargo de la Subgerencia de
Tierras Rurales.

De acuerdo con los contratos referidos se puede concluir que:

1. El Ministerio de Minas y Energia ha realizado la contratacion de objetos similares al del
presente proceso en vigencias anteriores, los cuales se han ejecutado en debida forma de
acuerdo con las certificaciones expedidas por los supervisores, atendiéndose las necesidades
del Ministerio.

2. Otras entidades publicas, como se evidencia en la relacion anterior, han suscrito contratos con
objeto similares al de la presente contratacion, con el fin de atender sus necesidades y cumplir
con las funciones que le son propias.

3. Los plazos de ejecucion pactados, no superan un afio en virtud del principio de anualidad
presupuestal.

4. Los honorarios pactados, como remuneracion a los contratistas, se encuentran dentro del
rango $1.500.000 a $2.376.000.

Con fundamento en lo anterior, el tipo de remuneracibn recomendada para prestacion de
servicios objeto del presente proceso de contrato, teniendo en cuenta la experiencia, las
obligaciones del contratista y el perfil requerido, sera mediante remuneracion mensual.

5. Anédlisis que soporta el valor estimado del contrato y su justificacion.

Para estimar el valor del contrato, se tiene en cuenta la propuesta presentada debido a que la
persona a contratar esta en capacidad para ejecutar el objeto del contrato, de acuerdo con los
titulos académicos y la experiencia acreditada. Para el caso, se ha estimado un valor que
corresponde a la suma de VEINTICUATRO MILLONES SETECIENTOS TRECE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($24.713.333).
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Que el valor estimado para el contrato se pagara con cargo al rubro I-1-1-2-3: “Remuneracion
servicios técnicos” del Sistema General de Regalias, conforme a lo sefialado en el numeral 2.2.9.
Forma de pago, del presente estudio.

6. Criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

La seleccién de los contratistas es por la modalidad de Contratacion Directa, de acuerdo con lo
sefalado en el literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015 art. 2.2.1.2.1.4.9, por tratarse de contratos para la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion de la entidad estatal.

Se contrata directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato y cuente con la idoneidad y/o experiencia directamente relacionada con el
area de que se trate; lo cual es verificado por la Entidad Estatal, entendiendo como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento
de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

Ante la ausencia de personal suficiente e idoneo en la planta de personal para realizar la labor a
contratar o la ejecucion de las actividades propuestas en el objeto de la contratacién, surge para
el Ministerio de Minas y Energia la necesidad de contratar los servicios de apoyo a la gestion, por
lo que procede la misma.

Considerando el objeto del contrato, su alcance y actividades, se selecciona y se ha definido el
siguiente perfil requerido para la presente contratacion:

PERFIL REQUERIDO
Persona Natural Sl X NO

Formacion Académica Diploma de bachiller con experiencia de 50 meses en temas
relacionados con administracion documental.

Tarjeta Profesional: Sl NO X
EXPERIENCIA PROFESIONAL RELACIONADA:

Minimo cincuenta (50) meses en temas relacionados con administracion documental.

7. Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo. (Ver el Manual para la identificacion y
cobertura del riesgo en los procesos de contratacion, M-ICR-01, expedido por Colombia
Compra Eficiente).
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf
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8.Garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de contratacion. (Decreto
1082 de 2015 art. 2.2.1.2.2.1.1 y siguientes).

Teniendo en cuenta que la naturaleza del contrato, el valor, forma de pago y el plazo de
ejecucion, asi como la prevision por parte del Ministerio; se considera que no es necesario exigir
garantias, de tal manera que se dara aplicacion a lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto 1082 de 2015.

9. Indicacién de si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial. (Ver
el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacion, M+
MACPC-01, expedido por Colombia Compra Eficiente).

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_acuerdos_comercialeg
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Nota: De conformidad con lo dispuesto en el Anexo 4: Lista de excepciones a la aplicacién de los
Acuerdos Comerciales, numeral 5, “Los contratos de empleo publico y medidas relacionadas”, del
Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacidn, expedido
por Colombia Compra Eficiente, los contratos de prestacion de servicios estan exceptuados de la
aplicacion de Acuerdos Comerciales.

CONTRATACION DIRECTA (Decreto 1082 de 2015)

Nota: Para contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestion se
debera diligenciar adicionalmente este formato.

10. Nombre o Razén LILIA EMMA CASTRO RAMIREZ

Social de la persona

natural o juridicaa | Contacto: | N/A Direccion: N/A  [Teléfono: N/A
contratar:

10.1 Perfil profesional
de lapersonaa
contratar:

Tecnélogo en Gestibn Administrativa con cincuenta (50) meses de
experiencia laboral en actividades operativas y administrativas.

Firma Responsable:
Jefe de la Dependencia Solicitante: ALEJANDRA N. RODRIGUEZ HIGUERA
Cargo: Director de Hidrocarburos
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11. Certificacion del
ordenador del gasto.
—Decreto 1082 de
2015 Articulo
221214

De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 Articulo
2.2.1.2.1.4.9, las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios técnicos y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita. El Ordenador del gasto con la firma
del presente documento, certifica lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.4
del Decreto 1082 de 2015 y que con fundamento en la modalidad de
contratacion es viable la contratacion de la persona natural LILIA EMMA
CASTRO RAMIREZ sin necesidad de la recepcion de propuestas.

Firma Responsable:
Nombre: CLAUDIA BALLESTEROS ORTIZ

Subdirectora Administrativa y Financiera
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