W@ RECONOCIMIENTQ Y PAGO PARA CONTRATOS | CODIGO: F-BS-15

N (PAGO PARCIAL O FINAL) VERSION: 04
Fecha de elaboradion | 550512022 Periodo de Pago: | per [ ovosizo22 | ar | 2410512022
reconocimiento:
Contrato ntimero y fecha: | 1380 del 28 de Enero de 2022
Contratista: VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA | c.c. o Nit, | 1.121.818.888
Representante Legal: N/A | c.c. N/A
Tipo de Pago: Parcial i X ] Final [ [ Namero de Pago: 4

Serfiores Gerencia de Contaduria, sirvase elaborar la orden de pago de la cuenta que se anexa, por cuanto
cumple con lodos los requisitos para que sea cancelada, la cual tiene los siguientes soportes documentales

si
N (Marcar con X los clm:umantc:lsJ :3:’:;;;::‘;\ al pago, los qua no con N/A) Haclenda | Juridica | Secop obsl:rva
; | COPIA REGISTRO PRESUPUESTAL X N/A X NIA
(Primer pago o si hay adicién o modificacion del contrato)
» | COPIA DEL CERTIFICADO DE BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS X N/A X A
(Todos los pagos con proyectos de inversién)
3 | ORIGINAL CERTIFICADO SUPERVISOR AUTORIZANDO EL PAGO (F-BS-16) X X X X
4 | COMPROBANTE DE ENTRADA A ALMACEN N/A N/A N/A N/A

(Para Contratos de suministro) (Copia Hacienda — Original Juridica)
FACTURA DE VENTA O CUENTA DE COBRO DE BIENES O SERVICIOS

5 (Original Haclenda — Copia Juridica) X X X X
6 | COPIA ACTA DE INICIO (F-BS-12) (Primer Pago) X X X N/A
7_j COPIA CONTRATO (Primer Pago) N/A N/A NIA N/A
8 | COPIA RUT. o NIT. COMPLETO Y ACTUALIZADO (Primer pago) N/A N/A NIA N/A
o | COPIA RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO DEL SUPERVISOR N/A N/A N/A N/A
(Primer Pago o si hay cambio de supervisor)
10 | CERTIFICACION BANCARIA (Primer pago o si realiza cambio de cuenta) N/A N/A N/A N/A
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
 Planilla en la que conste pago de aporte. (Persona Natural).
11 | o Certificado expedido por representante legal o revisor fiscal (Si esté obligado a X X X X
tenerlo), donde acredite que se encuentra a paz y salvo con aportes a seguridad
social y parafiscales durante los Vlfimos 6 meses. (Persona Juridica)
12 | COPIA CERTIFICADO DE AFILIACION ARL (Primer Pago, Persona Natural) N/A N/A N/A N/A
13 | INFORME DEL CONTRATISTA N/A X X X
14_| INFORME DEL SUPERVISOR (F-BS-23) A X X X
15 | ACTA DE FINALIZACION (F-BS-17) A N/A NIA NA
18 _| ACTA DE LIQUIDACION (F-BS-34) (Nota 1y 2) A N/A N/A N/A
COPIA CERTIFICADO CURSQO induccidn reinduccién y sistema de gestian

17 de seguridad de la informacion de la plataforma uc.meta.gov.co {Primer
Pago — Prestaciones de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién -
Persona Natural)

N/A N/A N/A N/A

Valor a Pagar (Letras y Niimeros): | DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y OCHC MIL PESOS M/CTE ($2.968.800)

\lona N\e\\ ) -

%mbre: TATIANA ANDREA MEJIA MAHECHA Nomkre: |/ XOA ABRIA GARZON
Cargo:

Profesional Universitario Cargds Secretariotie Educacién del Meta
Supervisor Ordenador del Gasto

Nwa la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

BIESE Jun

® { GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta
|

. . LineaGratuitanacional:018000129 202
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O/ CcODIGO: F-BS-16
@W CERTIFICADO DEL SUPERVISOR
R AUTORIZANDO PAGO .
AL SERVICIO DE LA GENTE VERSION: 03

NUMERO Y FECHA No. 1380 de! 28 de enero de 2022
DEL CONTRATO/
CONVENIO:

CONTRATISTA / CONVENIO

NOMBRE DE CONTRATISTA:
Persona natural o juridica que | VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
figure en el contrato

NIT: 1121818888

OBJETO: (Transcribir el que esta en el contrato o convenio)

OBJETO: “BRINDAR APOYO, SEGUIMIENTO Y CONTROL EN EL INICIO, ETECUCION Y
CIERRE DEL PROYECTO EN LOS ASPECTOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS,
FINANCIEROS, JURIDICOS Y COMUNICACIONES DEL DEPARTAMENTO DEL META”
ALCANCE DEI. OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO A LAS ACTIVIDADES JURIDICAS EN EL INICIO, EJECUCION Y
CIERRE DE LOS CONVENIOS SOLIDARIOS PARA EL PROYECTO DE MEJORAMIENTO
DE LA INFRAESTRUCTURA DE DIFERENTES AMBIENTES EN SEDES EDUCATIVAS
OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DEL META”

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: (Transcribir el que esté en el contrato o convenio)

EL LUGAR de ejecucion del presente contrato N°® 1380, seglin en Estudios Previos sera En los 28
municipios del departamento del Meta (dado que Villavicencio es una ETC, y es administrada por la secretaria
de Educacién Municipal, se excluye del presente proyecto).

FECHA DE ACTA DE INICIO: | 31 de Enero de 2022

VALOR TOTAL DEL CATORCE MILLONES NOVENTA Y QCHOQ MIL PESQS MICTE
CONTRATO: Nimeros y letras | ($14.098.000 M/CTE.)

TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO: (transcribir como estd en e} contrato)

El plazo de ejecucion del contrato sera por el término de TRES (3) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS,
contados a paitir de la suscripcién del acta de inicio entre elfla supervisor(a) del contrato y EL/LA
CONTRATISTA, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

REGISTRO PRESUPUESTAL: | No. | 1840 VIGENCIA: 2022

0302 -
RUBRO PRESUPUESTAL: g.g;.g.?oggogguzs INVERSION | x | FUNCIONAMIENTO

VALOR ADICION: Nimeros y | SEISCIENTOS DIECIOCHO MIL TRECIENTOS TREINTA'Y

letras TRES PESOS M/CTE ($618.333)
REGISTRO PRESUPUESTAL .
DE LA ADICION: No. | 5052 VIGENCIA: 2022
0302-
RUBRO PRESUPUESTAL DE | 2.322.01.0700.0
LA ADICION: 12.932.02.02.00 INVERSION | X | FUNCIONAMIENTO

8-20
CLAUSULA OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: (Transcribir la clausula del contrato)

OBLIGACIONES GENERALES:

3 Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.
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A/ CODIGO: F-BS-16
&) \/ O CERTIFICADO DEL SUPERVISOR
AUTORIZANDO PAGO

A SERACO DE LA GERTE VERSION: | 03
- R Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente
contrato.
3. Garantizar la afiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos

establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia
de pago durante la ejecucion del contrato.

4, El contratista debera allegar certificacion del examen pre ocupacional respectivo una
vez legalizado ef contrato, dando cumplimiento af capitulo 5 articulo 18 del decreto No. 0723
de 2013 reglamentario de la ley 1562 de 2012.

5 El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo de! objeto del contrato.
6. Dar cumptimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
8. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda

interpretarse como mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier ofro
que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

9. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobemacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador
del Estado en sl cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacion, acorde con e
estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspactos
que puedan generar obstaculo para el desarrollo de {a prestacién del servicio.

10.  Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y
cada vez que sea requerido por el Supervisor. '

11.  Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

12. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con
cargo al contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales
requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestién de la Gobernacion del Meta,
que se encuentran publicados en la pagina web de |a entidad.

13.  Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre ios documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasidon de la ejecucion del contrato; asi mismo
abstenerse de hacer uso de la informacion de fa poblacion objeto obtenida con ocasién o
come consecuencia directa de la ejecucion del contrato.

14. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

15.  Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion,
eliminacién de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién de! trabajo en el marco
legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad vy salud en el trabajo.

16.  Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la

contaminacién y la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos
Yy consumo responsable de recursos.
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CODIGO: F-BS-16

CERTIFICADO DEL SUPERVISOR

Y AUTORIZANDO PAGO a
AL SERVCIO DF LA GENTE VERSION: 03

17.  Conocer y dar cumplimientc a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacion establecidas por la organizacion, pertinentes al desarrollo def objeto contractual,
de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestién.

18.  Publicar en la plataforma de Sistema Electronico para la Contratacion Piblica SECOP
1l los documentos soporte de cada pago realizado, a mas tardar dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la elaboracion del mismo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

(2 Apoyar a la secretaria de educacion en ia recoleccion y analisis de la documentacion
requerida para el alistamiento de la ejecucion del proyecto de mejoramiento de Ia
infraestructura de las sedes educativas del departamento del Meta, que con base en el
principio de solidaridad, se haré a fravés de convenios solidarios con Ias juntas de accion
comunal, que le sean asignados,

2. Apoyary asesorar a la secretaria de educacion sobre los tramites y demas actividades
juridicas directamente relacionadas con los procesos precontraciuales para la ejecucién del
proyecto de mejoramiento de la infraestructura de las sedes educativas del departamento del
Meta, que le sean asignados.

3. Verificar y proyectar los documentos requeridos por la secretaria de educacion para
la suscripcion de los convenios solidarios con fas juntas de accién comunal, para la ejecucion
del proyecto de mejoramiento de la infraestructura de las sedes educativas del departamentio
del Meta, que le sean asignados; para lo cual deberé realizar las actividades y procedimientos
establecidos en el manual de contratacion vigente de fa entidad y fas demés normas que
enmarquen las tareas de vigilancia y control.

4. Verificar y proyectar los documentos requeridos por la secretaria de educacion para
el manejo de anticipo de los convenios solidarios suscritos con las juntas de accion comunal
para la ejecucion del proyecto de mejoramiento de la infraestructura de las sedes educativas
del departarnento del Meta, que le sean asignados.

5. Orientar, cuando se requiera, a las juntas de accidén comunal, sobre los tramites ante
la Secretaria de Educacién del Meta y demas actividades juridicas directamente relacionadas
con el proyecto de mejoramiento de la infraestructura de las sedes educativas del
departamento del Meta.

6. Preparar y adelantar aciividades juridicas de asistencia, seguimiento y control
relacionada con la ejecucion del proyecto de mejoramiento de la infraestructura de las sedes
educativas del departamento del Meta, a través de los convenios solidarios, que le sean
asignados.

7. Verificar y proyectar los documentos requeridos por la secretaria de educacion para
el recibo final de las obras y/o liquidacion de los convenios solidarios suscritos con las juntas
de accion comunal, en la ejecucion del proyecto de mejoramiento de la infraestructura de las
sedes educativas del departamento de! Meta, que le sean asignados.
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NO/7 CODIGO: | F-BS-16
&) \/ o CERTIFICADO DEL SUPERVISOR
S AUTCRIZANDO PAGO g
AL SERVECIO DE LA GEHTE VERSION: 03
8. Proyectar y suscribir requerimientos, respuestas a solicitudes, actas y demas

documentos legales que, se elaboren con ocasién a la ejecucidn del proyecto de
mejoramiento de la infraestructura de las sedes educativas del departamento del Meta, que
le sean asignados.

9. Informar oportunamente a la Secretaria de Educacion del Meta cualquier irregularidad
que se presente en a ejecucion del convenio solidario.

10.  Proyectar dentro del término, respuestas, requerimiento de derechos de peticién y
acciones de tutela interpuestas por un tercero en contra de la Secretaria de Educacion, que
tengan relacion con el proyecto de mejoramiento de la infraestructura de las sedes educativas
del departamento del Meta, que le sean asignados.

11.  Apoyar el cuidado y la tenencia de la documentacion obrante en las carpetas del
proyecto de mejoramiento de la infraestructura de las sedes educativas del departamento del
Meta, la cual debera reposar en el archivo de la Secretaria de Educacion del Meta.

12.  Brindarlainformacion solicitada por las personas responsables de alimentar las bases
de datos que, por competencia deba gestionar la Secretaria de Educacién del Departamento
del Meta, tales como SECOP il, SIA OBSERVA y todas las demas que, se implementen o
asignen en curso del convenio.

13.  Asistir a las reuniones o comités designadas(os) por el Supervisor.

14.  Participar y rendir cuenta de sus actividades en los diferentes comités técnicos y
demas reuniones a los que sea convocado por la Secretaria de Educcién del Meta, conforme
a su competencia.

15. Hacer entrega mensual en medio magnético, garantizando y evidenciando los
registros fotogréficos de las actividades realizadas.

16.  Las demés que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por la Secretaria de
Educacion del Meta.

CLAUSULA FORMA DE PAGO: (Transcribir la cldusula del contrato)

El DEPARTAMENTO pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: TRES (03) mensualidades
vencidas cada una, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($3.710.000
MCT/E), y un Gltimo pago por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y GCHO MiL PESOS
($2.988.000 MCT/E), previa certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor y acreditacion de que se
encuentra a paz y salvo el contratista con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (EPS, Fondo de
Pensiones y ARL) y demas requisitos que le sean aplicables.

CONTENIDO DE LAS MODIFICACIONES Y/O ADICIONES: (Transcribir ia clausula del contrato)
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O/ cODIGO: F-BS-16
\/ CERTIFICADO DEL SUPERVISOR
AUTORIZANDO PAGO ;
L SERVIO0 06 WA GEITE VERSION: | 03
MODIFICACIONES
CESION: N/A FECHA: | N/A
ADICIONAL EN VALOR: ($618.333) FECHA: | 24/05/2022
PRORROGAS: No. 1 DESDE: 25/05/2022 HASTA: | 29/05/2022
FECHA DE TERMINACION
PRORROGA 29 DE MAYO DE 2022
VALOR AUTORIZADO A PAGAR:

DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($ 2.968.000 MCTIE).
Ei Municipio de CABUYARQ Departamento dei Meta.

TIPO DE PAGO: ANTICIPO l 1 PARCIAL l X 2[ 4 ' LIQUIDACION
PERIODO DE PAGO:

(Para pagos por | Del 01 de MAYO de 2022 al 24 de MAYO de 2022.
mensualidades).

AMORTIZACION DEL ANTICIPO: Valor en niimeros y letras con centavos, Valor de porcentaje si
aplica u observaciones necesarias al anticipo

N/A
BALANCE FINANCIERC DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA
y PORCENTAJE EJECUGION
CONCEPTO VALOR PERIODO DEL PAGO S
31/01/2022 al 26.32%
PRIMER PAGO $3.710.000.00 i b
01/03/2022 al 26.32%
SEGUNDO PAGO $3.710.000.00 el o
01/04/2022 al
TERCER PAGO $3.710.000.00 Aol 26.32%
PAGO AUTORIZADO EN EL 01/05/2022 al
PRESENTE INFORME $2.968.000.00 24/05/2022 21.04%
SALDO  PENDENTE DEL
CONTRATO POR EJECUTAR $00.00 00.00%
3170172022 al
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $14.098.000.00 24/05/2022 100%
BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DE LA ADICION
_ PORCENTAJE EJECUCION
CONCERTO _— PERIODO DEL PAGO PIANGIER
$618.333 25/05/2092 &l
VALOR ADICION No. 1 il 100%
SALDO DE LA ADICION $618.333
PENDIENTE POR e 100%
EJECUTAR
VALOR TOTAL DEL $14.716.333
CONTRATO CON el 100%
ADICION R0
No. DE COMPROBANTE DE ENTRADA A ALMACEN: NA

contrato de suministro
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O/ cODIGO: | F-BS-16
o/ \/ 0 CERTIFICADO DEL SUPERVISOR
iy My AUTORIZANDO PAGO VERSION: 03
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
. Anexo pago de la seguridad social de!
PERSONA NATURAL: periodo del mes de MAYO de 2022. No. 9434886869
Paz y Salvo en Seguridad Social y Aportes Parafiscales;
. expedida por el contador publico y/o revisor fiscal durante el
PERSONA JURIDICA: termino de ejecucion del contrato como soportes presentados NIA
por el contratista.

Se expide como requisito esencial para que se efectle el pago correspondiente. Dado en Villavicencio, el

dia VEINTICINCO (25) del mes de MAYO de 2022

Cordialmente, /
— v (leya
TATIANA ANDREA MEJIA MAHECHA
Supervisora
Nota: Verificar la vigencia del ¢ en el listado maestro de documentos.
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VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
C.C.No 1.121.818.888

CUENTA DE COBRO No 4

EL DEPARTAMENTO DEL META
NIT: 832.000.148-8

DEBEA:

VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
C.C. 1.121.818.888 DE V/CIO

VALOR DE:

LA SUMA DE: DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE
($2.968.000), por concepto de pago prestacién de servicios profesionales, seglin
Contrato No. 1380 del 28 de enero de 2022 cuyo objeto es: “BRINDAR APOYO,
SEGUIMIENTO Y CONTROL EN EL INICIO, EJECUCION Y CIERRE DEL PROYECTO
EN LOS ASPECTOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS, JURIDICOS Y
COMUNICACIONES DEL DEPARTAMENTO DEL META”

ALCANCE DEL OBJETQ: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO A LAS ACTIVIDADES JURIDICAS EN EL INICIO, EJECUCION Y
CIERRE DE LOS CONVENIOS SOLIDARIOS PARA EL PROYECTG DE
MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE DIFERENTES AMBIENTES EN
SEDES EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO DEL META”

durante el periodo comprendido del 01 de MAYO de 2022 al 24 de MAYO de 2022,
dando cumplimiento al objeto del contrato, en la prestacion de servicios profesionales
a los municipios que se relacionan a continuacion.

MUNICIPIO VALOR
CABUYARO $2.968.000
TOTAL $2.968.000
La presente se expide en la cjfyd de Villavicencio, a los VEINTICINCO (25) dias del mes
de MAYO de 2022. -

N

..‘;v 0,088 '

£
Cra 44 No. 26 Sur, Cludad del ampo 3 ®5125216146 yvﬁv!anayadwlﬁl@gmaﬂ.oom
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CODIGO: | F-BS-12 |

VERSION: | 03

ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1380 DEL ANO 2022
CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL META Y VIVIANA ANDREA PACHON

BARBOSA
[Gontrato No.: 1380 DE 2022
Registro Presupuestal: | 1840 - 28 DE ENERO 2022
Contratiste: VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA | Nit/c.c. | 1.121.818.888
Supervisor: TATIANA ANDREA MEJIA MAHECHA | c.C. | 1.121.899.095
QObjeto:

"BRINDAR APOYO, SEGUIMIENTO Y CONTROL EN EL INICIO, f
PROYECTO EN LOS ASPECTOS JURIDICOS, ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS, JURIDICOS

EJECUCION Y CIERRE DEL |

Y COMUNICACIONES DEL DEPARTAMENTO DEL META ™.

ALCANCE: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO ALAS
ACTIVIDADES JURIDICAS EN EL iNICIO, EJECUCION Y CIERRE DE LOS CONVENIOS
SOLIDARIOS PARA EL PROYEGTO DE MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LAS
SEDES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL META”

Valor total del contrato:

CATORCE WMILLONES NOVENTA Y OCHO WMiL.

FPESOS M/crﬂ

{Letras y Nomeros) | £644,098.000)
Término de ejecucion: | TRES (3) MESES Y VEINTICUATRO (24) DIAS |
Fecha inicio; 34/01/2022 [ Fecha Finalizacion: | 24/05/2022

|
En la ciudad de Villavicencio, TATIANA ANDREA MEJIA MAHECHA, Supervisora delegadal
identificada con cédula de ciudadania numero 1.121.899.095, e, VIVIANA ANDREA PACHON
BARBOSA, identificado con cédula de ciudadanla 1.121.818.888, suscriben la presente Acta de

Inicio, previa verificacién de todos los documentos y requisitos legales.

De conformidad con lo establecido en el Contrato No. 1380 de 2022 se decide fijar el dla 31 enero
de 2622, como fecha de tnicio del contrato citado.

En constancia firman:

—

/%_—Y\;“ﬂ’ (\v}\e\‘,\ =

TATIANA ANDREA MEJIA MAHECHA

\\w\am m'\\c\\rec« @cc\\ot‘ [Z\ .

Contratista Supervisor
-~
Firma: L CZaun 7N 20
Nombre: Kevineadiarieda Velandia
Cargo: Cargo: Contratista- CPS

Proyectd

1). Formato Fecha dd/mm/aaaa.

2). Ei resaliado es para modificar o eliminar.
22 No ;limine filas, los datos que no aplican debe identificarlos coma N/A.
4. Veriiicar a vigencia del decumente gn el listado maestro de documentos.

1 6 - icencio/ Meta
A 1 GOBERNACION DELMETA - Villavicencio
@ @ @ i % . Linea Gratuita: 01 8000 128 202

Scanned with CamScanner



Wd Z::01 91/50/2702

) 3p | eutsRy

e

005'5818 03 03 005°4815 1 9 owp'I5T0R 5005d3 VLIS
005°5815 03 0s 005°1/94S i (1 SVI0OV:ASININGY) Sd3
008'2$ 03 oS 008", 13 S NGL'E0E"I6R 543 VNS " uY
008°2S 5 0s 008" § ] {1 :5V50av LSINIWG Y} TuY
005°£828 05 oS 005°,.£Z5 ' £ vDO'IEE™I06 visz S3NOISN34102

0052825

09Vd 31 NIWNSIY

009°0CS |0 | YCHBIAYG 200va | 21 s50/2202 {zsornee ' ! exwsan-ave| oecram]  socwz|  wam

sofeA | wonsma | ooueg aBeg [IE womg | =g | ofeq paje: | upsuog

ofvq w439y LETY 1 EUs] 0pa1dg

NOIDVA NOT V1 30 STNYINID 501va
ox 159 YLIODIT AYTIA £ 4851 oy €430 e 2UGHHGAANT | YIHOHY YIYIAI YSOUHYT 1OHIYd! e

omzs u.w":ae_u ouoppi, | clvowesdog-pepniy va320 fedjoung esanang <queiody asep) 191205 auzey _ Ap | veiwayn sapy
hqm.zlz.._.s_g«t—mu SINUINZD MDE
" bs poaes booszris s A bssns porers s faverss G Jsorey o]

bs bs o fores pizss povvarts [ of [0 s s o bossus — powess Jor fasaposnes  bovwns o (e [ TT T T T T T T T T T T womansove ssenean] o &
s los i bs. hs, hossuis_joxorrar'ss koszizs_oorvaris (opmisy 1 V13N G0 ODN JIWTIIA POpnD)
s los il 630 Far'is porazs | (SOpTiIut 1) IWLINTR i6fuqeL op v
3 750, R Y 3 Y SRS

tanedy @0} ﬂ.u..y..ﬁm# ayoly BY | ausdy | ey k2 uody a0t 3s0dy 20 _ _ _ _ _ _!_\_ _ _ aquey *s.us___zi o

ITVISI5VEYY 5395314 420 enIvs NOISNAd S3AVUIAON 0qvVIdia

S31U0dY 2¢ vavivisa 1

0630 Jo | VCIGLAIAYO Y%va [ £: s0rz0 [zesornor [ ssastAve] st [ Jomm]  onm

saieA | wowsag | o3ty ol |__ewn v uctd wnowg | o3z 7pje, | upuag

oBeg Taag oiiL aawy ‘oRojag

NOIVQ 1017 ¥1 30 STNYINIO 0LVD

o PELI9 YLINODNTIAVTIA £ 99T v i) Wb RS UGG | VayaNy i vsomsve nowve | A eweais Tt 1,

anaopeouony | ousgaior | ewvsusssdog pepniy wa239:1G Iedppuyig pssnong syuenody s Isja05 Jezey A0 | vopvoyn 9pt

JINVINOLY 130 SIYINIO H0Lva

=28

Balit; U

Scanned with CamScanner



L 2p | eudeq

*G0:22 Sel @ 81-G0-220¢ EIP [0 ap|dxa s opeoyiuen a)s3)

x| v frozee | VEOLONEO Vins Ty wevk | v | eomor | 1 | veomzeest | swezzieve
x| v | sozzor | SRONONED | savoisnsaioo | wesz | aav | eowor |1 [esemzsse | swewmes
x| v |z | REIRIEO SVLNVS  |so0sd3 | sd3 | ezomoz | 1 |vsozesess | swezzievs
ot | wze0z A%w«w%ww vans v wor | wy | setomoz |1 | seomeses | seozzievs

o | zozoz | YHOLOMSO | ssnoiswadion | rese | eav | mewomoz | 1 [szomesser| swozoes

oc | aozeoz | RONENED SVUNVS 500543 | Sam | sweozor { 1 |seowesees | sevszuiers

o | sezoe | RSVITED vans v wevk | wv | szvomor | 1 | eevessszn | oesssieve

oo | sozez | WENVIIES | sanoiswagion | wise | aav | svozor | 1 | eusessres | ossressess

o | eozan | ROIETED SvuNvs | soosd3 | so3 | szvozzor | 1 [ vzvessseos | ssseercevs

o | vozeo | NERNEIES VNS MY wer | wy | usomoz |1 | eonaavsny | zoonameevs

o | vozoz | NOIAIEO | sanoisnadw00 | vz | aav | wesozmr | 1 {eosasens | osamens

o0 | sozooz | YRONATED SVAINVS 5008d3 | Se3 | wesomoz | 1 [eooiuzvovy | zeozovwers

ot | soezoz ﬁwﬁ«w—w%% WHNS Y wor | wy | oesozzoz |1 | ovsohziass | 6onssaveys

oc | sozzoz | NSVSTE0 | sanoisnaaioo | wese | aav | cesomoz |1 foveevniart | esmammivs

oo | sozoe | VRSO SVUNVS  {500Sdd | sz | a-soweor | 1 [oveevriewt | essommrese
@] jw Jamy.aug.,@@al ey kol S ey g% Jord30u00) ,gggﬁm@%m@&é@gmﬁ@;

‘[eloos

pepunBeg op ewsjsis [e sepade sajuainbis so] 9zij2al 8888181211 OO U0D ()opeoynuap! YSOaXYE NOHOVd YINANY YNVIAIA b eonas og

sa1ody ap opedi}ia)

esujue i
sauode

Scanned with CamScanner



INFORME DE ACTIVIDADES No. 4
CONTRATISTA: VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
PERIODO No. 4 (Del 01 DE MAYO de 2022 al 24 DE MAYO de 2022)

PORCENTAJE DE EJECUCION CONSOLIDADO TOTAL A LA FECHA!

Al corte del presente informe se evidencia una ejecucion de Iis;c vidades programadas sobre
el 100.00% respecto al valor inicial del contrato en mencién.

DESCRIPCION GENERAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

De acuerdo con fas obligaciones establecidas en el Estudio Previo (OBLIGACIONES GENERALES
Y ESPECIFICAS) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 1380 de 2022:

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2, Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos

establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia

de pago durante la sjecucion del contrato.

El contratista debera allegar certificacion del examen pre ocupacional respectivo una vez

legalizado el contrato, dando cumplimiento al capitulo 5 articulo 18 del decreto No. 0723 de

2013 reglamentario de la ley 1562 de 2012,

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,

materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrolio del objeto del contrato.

Dar cumplimliento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio serd

previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como

mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier ofro que pueda ofender o

causar agravio a un grupo de personas.

9. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del
Estado en el cumplimlento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con el
estatuto contractual. Por lo cual, ademdas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos
que puedan generar obstéculo para el desarrollo de la prestacion del servicio.

10. Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demés soporte documental y cada vez
que sea requerido por el Supervisor.

11. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacidn y/o Liquidacién del contrato.

12. Cobrar los bienes ylo servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al

contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos

en los formatos dei Sistema Integrado de Gestién de la Gobemacién del Meta, que se
encuentran publicados en la pagina web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados

o tenga conocimiento con ocasidn de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de

hacer uso de la informacion de la poblacién objeto obtenida con ocasiéon o como

consecuencia dirscta de la gjecucidn del contrato.

14. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, as{ como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

15. Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacion
de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del frabajo en el marco legal aplicable
alos trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo.

16. Cumplir todas las disposiciones v directrices en favor de la prevencién de la contaminacién y
la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo
responsable de recursos.
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 4

CONTRATISTA: VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
PERIODO No. 4 (Del 01 DE MAYO de 2022 al 24 DE MAYO de 2022)

17. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion
establecidas por la organizacion, pertinentes al desarrollo de! objeto confractual, de
conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.

Publicar en la plataforma de Sistema Electrépies para la Confratacion Pablica SECOP Il los
documentos soporte de cada pago rea)if}do,)z‘l mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles

18.

siguientes a la elaboracion del mismo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACION

ACCIONES

1.

Apoyar a la secretaria de educacion en la
recoleccién y andlisis de la documentacion
requerida para el alistamiento de la ejecucion
del proyecto de mejoramiento de la
infraestructura de las sedes educativas del
departamento del Meta, que, con base en el
principio de solidaridad, se hara a través de
convenios solidarics con las juntas de accion
comunal, que le sean asignados.

Se realizo apoyo a la secretaria de
educacién para la recoleccion de los
documentos requeridos a las Juntas de
Accién Comunal (JAC) para la suscripcion
de los convenios solidarios asignados en el
municipio de Cabuyaro. Siguiente a esto se
ejecuta la etapa inicial del proyecto, la
elaboracién y entrega del anticipo.
Posterior a esto se hace entrega del
anticipo mediante visita se socializa su
ejecucion.

Apoyar y asesorar a la secretaria de
educacion sobre los tramites y demas
actividades juridicas directamente
relacionadas con los procesos
precontractuales para la ejecucion del
proyecto de mejoramiento de a
infraestructura de las sedes educativas del
departamento del Meta, que le sean
asignhados.

Se dio cumplimiento con la respectiva
obligacion, apoyando, guiando vy
asesorandoe a la Secretaria de Educacion
sobre tramites juridicos y demas
actividades relacionadas con los procesos
precontractuales para la ejecucion del
proyecto de mejoramiento de Ia
infraestructura de las sede educativas en el
municipio de Cabuyaro. Se visita al
municipio para socializar ejecucion de la
obra.

Verificar y proyectar los documentos
requeridos por la secretatia de educacion

para la suscripcién de los convenios
solidarios con las juntas de accién comunal,
para la ejecucion del proyecto de

mejoramiento de la infraestructura de las
sedes educativas del departamento del

Se realizdé la respectiva verificacion de
documentacion pasando a proyectar los
documentos requeridos por la secretaria de
educacion para la suscripcién de los
convenios solidarios con las juntas de
accién comunal del municipio de
Cabuyaro. Posterior a esto se proyecta
acta inicial y anticipo para continuar con la
ejecucion del prayecto. Siguiente a esto se
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 4

CONTRATISTA: VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
PERIODO No. 4 {Del 01 DE MAYO de 2022 al 24 DE MAYO de 2022)

Meta, que le sean asignados; para lo cual
debera realizar las actividades y
procedimientos establecidos en el manual de
contratacion vigente de la enfidad y las
demds normas que enmarquen las tareas de
vigilancia y control.

elabora acta de socializacion del anticipo y
ejecucion de obra.

. Verificar

y proyectar los documentos
requeridos por la secretaria de educacion
para el manejo de anticipo de los convenios
solidarios suscritos con las juntas de accion
comunal para la ejecucion del proyecto de
mejoramiento de la infraestructura de las
sedes educativas del departamento del
Meta, que le sean asignados.

Se realizé la respectiva verificacién de
documentacion pasando a proyectar los
documentos requeridos por la secretarias
de educacion para el manejo de anticipos
de los convenios solidarios suscritos con
las juntas de accién comunal del municipio
de Cabuyaro; para el mejoramiento de la
infraestructura de las sedes educativas de
este municipio.

. Orientar, cuando se requiera, a las juntas de
accion comunal, sobre los tramites ante la
Secretarfa de Educacion del Meta y demas
aciividades juridicas directamente
relacionadas con el proyecto de
mejoramiento de la infraestructura de las
sedes educativas del departamentic del
Meta.

Se dio orientacion a las Juntas de Accidn
Comunal, sobre los tramites ante la
secretaria de Educacion del Meta y sobre
demas actividades juridicas que se derivan
directamente del proyecto.

. Preparar y adelantar actividades juridicas de
asistencia, seguimiento y control relacionada
con [a ejecucion del proyecto de
mejoramiento de la infraestructura de las
sedes educativas del departamento del
Meta, a través de los convenios solidarios,
que le sean asignados.

Se cumple con la obligacién Nimero 6,
teniendo en cuenta que realice actividades
juridicas tanto de asistencia, seguimiento y
control relacionadas con la ejecucion del
proyecto de mejoramiento de la
infraestructuras de las sedes educativas
del municipio de Cabuyaro

. Verificar

y proyectar jos documentos
requeridos por la secretaria de educacion
para el recibo final de las obras ylo
liquidacién de los convenios solidarios

Se da cumplimiento a la obligacion
informando que se apoyo con las
liquidaciones anteriores.
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 4

CONTRATISTA: VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
PERIODO No. 4 (Del 01 DE MAYO de 2022 al 24 DE MAYO de 2022)

suscritos con las juntas de accidn comunal,
en la ejecucion del proyecto de mejoramiento
de la infraestructura de las sedes educativas
del departamento del Meta, que le sean
asignados.

Proyectar y suscribir requerimientos,
respuestas a solicitudes, actas y demas
documentos legales que, se elaboren con
ocasién a la ejecucion del proyecto de
mejoramiento de la infraestructura de las
sedes educativas del departamento del
Meta, que le sean asignados.

Proyecte y suscribi requerimientos,
respuestas a solicitudes, actas y demas
documentos legales que, se elaboren con
ocasién a la ejecucion del proyecto de
mejoramiento de la infraestructura de las
sedes educativas del municipio de
Cabuyaro.

Informar oportunamente a la Secretaria de
Educacion del Meta cualquier irregularidad
que se presente en la ejecucion del convenio
solidario.

Di cumplimiento a esta obligacion,
indicando que a la fecha no existe ninguna
irreguiaridad al momento de la ejecucion
del convenio solidario.

. Proyectar dentro del término, respuestas,

requerimiento de derechos de peticion y
acciones de tutela interpuestas por un
tercero en confra de la Secretaria de
Educacion, que tengan relacién con el
proyecto de mejoramiento de Ia
infraestructura de las sedes educativas del
departamento del Meta, que le sean
asignados.

Di cumplimento a esta obligacién,
indicando que a la fecha no a surtido
derechos de peticidn, ni acciones de tutela
interpuestas por terceros respecto de los
convenios solidarios asignados.

11.

Apoyar el cuidado y la tenencia de la
documentacion obrante en las carpetas del
proyecto de mejoramiento de |a
infraestructura de las sedes educativas del
departamento del Meta, la cual debera
reposar en el archivo de la Secretaria de
Educacion del Meta.

Cumpli a cabalidad con las obligaciones de
cuidar, responder y conservar las carpetas
de cada convenio solidario asignado y
suscrito del municipio de Cabuyaro

12.

Brindar la informacion solicitada por las
personas responsables de alimentar [as
bases de datos que, por competencia deba
gestionar la Secretaria de Educacion del
Departamento del Meta, tales como SECOP

Realice entrega de la informacion a los
funcionarios encargados de esta actividad
en la Secretaria de Educacion, para
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 4

CONTRATISTA: VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
PERIODO No. 4 {Dei 01 DE MAYO de 2022 al 24 DE MAYO de 2022)

i, SIA OBSERVA y todas las demas que, se
implementen o asignen en curso del
convenio.

realizar el cargue de informacion a las
plataformas SECOP Il y SIA OBSERVA.

13.Asistir a las reuniones o comités

designadas(os) por el Supervisor.

Di  cumplimiento con la
asistiendo a reuniones
designados

obligacion
y comités

14. Participar y rendir cuenta de sus actividades
en los diferentes comités técnicos y demés
reuniones a los que sea convocado por la
Secretaria de Educcion del Meta, conforme a
su competencia.

15. Hacer entrega mensual en medio magnético,
garantizando y evidenciando los registros
fotogréficos de las actividades realizadas.

Asisti a las diferentes reuniones y comités
convocados por la supervisién del proyecto
y el Secretario de Educacion, para la
socializacion de los diferentes temas
respectivos del inicio y suscripcion de los
convenios.

Realice un archivo digital de ios convenios
solidarios suscritos del municipio de
Cabuyaro

16. Las demas que por la naturaleza del contrato
le sean asighadas por la Secretaria de
Educacion del Meta.

Realice actividades de apoyo a los
companferos del equipo de trabajo en
cuanto a la realizacion de liquidaciones de
convenios anteriores

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL:

Certifico que verifiqué el cumplimiento dei pago de aportes a la seguridad social (salud, pensién y
ARL) correspondiente al periodo del presente informe como se relaciona a continuacion:

CONCEPTO
Periodo Cotizado MAYO
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $1.484.000
Nuamero de Planilla No. 9434886869
Valor pagado en SALUD $185.500
Valor pagado en PENSION $237.500
Valor pagado en ARL $7.800
TOTAL PAGADO $430.800

BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 4
CONTRATISTA: VIVIANA ANDREA PACHON BARBOSA
PERIODO No. 4 (Del 01 DE MAYO de 2022 al 24 DE MAYO de 2022)

CONCEPTO VALOR PERIODO DEL PAGO ﬁﬁfﬁ&g@
PRIMER PAGO $3.710.000.00 oy 26.32%
SEGUNDO PAGO $3.710.000.00 il 26.32%
TERCER PAGO $3.740.000.00 e 26.32%
PSENTE honpyee BN ELL 52.968.000.00 Npspnas 21.04%
PENDIENTE POR EJEGUTAR 00 00.00%
\C!glf\JOTRRATO LU T $14.098.000.00 3;2%(52/%32"" 100%
\ \
v BARBOSA
CONTRATIS
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