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FECHA INFORME:
CONTRATISTA:
C.C.:

OBJETO:

VALOR INICIAL:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION:

SUPERVISION:
PERIODO DE REPORTE:

PERIODO EJECUTADO:

INFORME DE ACTIVIDADES N° 4
CONTRATO N° 4600093384 DE 2022
7 de Junio del 2022
ALBA LUZ PRECIADQ PINILLO

43.182.860

Prestacion de servicios profesionales como Apoyo Administrativo y
financiero de ta Subsecretaria de Servicios Piblicos.

Treinta y Cuatro Millones Cien Mil Pesos ML ($34.100.000).
Excluido de IVA

29 de Enero de 2022

12 de Julio De 2022

Maénica Maria Carmona Lopera
01 al 31 de Mayo de 2022

01 al 31 de Mayo de 2022

Dando cumplimiento a los objetivos especificos y al cronograma de productos establecidos para el
cumplimiento del objeto confractual, haga entrega de los productos desarrollados en el periodo objeto de
este pago, asi:

OBLIGACIONES

ESPECIFICAS ACTIVIDAD PRODUCTOS 01 al 31 de Mayo de 2022 RUTA NAS EVIDENCIAS
OBJETIVO: 1, [ ACTIVIDAD 1. Realizar 2l apoyo en 1a slaboracion | *Documentos  proyectadss y | En el periodo del presente informe
Apoyar la | de los documentos que soportan tedos los procesos | comunicaciones. no se realizan informes de gestion y

supervisién en &l
componente t&cnico,
administrativo,

financiero y contable
de los contratos que
le sean asignados.

de contratacién, fales como estudios previos,
proyectos de pliegos de condiciones, resoluciones
de comité asesor y evaluador, formato de inicio de
procesos, respuesta a observaciones a proyecto de
pliegos y pliegos de condiciones, ajuste de pliego de
condiciones, evaluacidn de propuestas, informe de
evaluacion, respuesta a observacicnes & informe de
evaluacion y audiencia de adjudicacién ¥ de los
deméas gue sean considerados por el comite
evaluador.

*Refacion de conceptos a las
cbservaciones de los
proponentes de todos los
procesos contraciuales que le
sean asignados.

*Informe de gestion,
comunicaciones con alerias.

supervision ni  elaboracién de
documenios para estudios previos.

Se revisan cuentas de cobro fisicas
de los contratistas correspondientes
al periode de Mayo en fotal se
validan 38 cuentas de cobro, (26
fisicas, 12 digitales.  Se busca
garantizar que los documenios
entregados por cada contratista
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ACTIVIDAD 2. Emitir conceptos a las observaciones
de los proponentss de fcdos los procesos
confractuales dentro de los programas de agua
potable y saneamiento basico, seglin cada piiego de
condicicnes publicado en la pagina web del
municipic de Medellin y del portal Gnico de
contratacion (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE) a
nivel nacicnal.

ACTIVIDAD 3. Realizar seguimiento al componente
administrativo en la fase de ejecucion de cada
confrato: incluyendo proyectar actas de inicio, actas
de terminacion, justificaciones de modificaciones y
demas documentos que se requieran en la ejecucion
del contrato y ias modificaciones que apliquen.

ACTIVIDAD 4. Revisar toda la documentacion
remitida por los confratistas verificando su
conformidad con |a normatividad aplicable v las
condicicnes det ¢ontrato.

ACTIVIDAD 5. Proyectar Informes de supervision
mensual  en  sus  compomentes  técnico,
administrafive, financiero y contable.

ACTIVIDAD 6. Apoyar el proceso de mangjo de la
documentacion def expediente contractual v reparte
y cargue de la informacion contractual a la
plataforma SECOP 0 SECCP |1,

ACTIVIDAD 7. Generar alertas cportunas sobre
comportamientos en las diferentes variables que
afecten lo proyectado.

ACTIVIDAD 8. Servir de enlace con los proveedores
para todo io concemiente a ia ejecucién financiera
de cada contrato,

ACTIVIDAD 9. Suministrar la informacitn atinente a
la ejecucion de los contratos que fueron asignados,
a clientes internos. {Cuandc sea requeride).

ACTIVIDAD 10. Apoyar la liquidacion de los
coniratos desde ef componente financiero.

*Informes  de

proys¢tados

supervision

*Documentacion publicada.

*Informe de gestion,
comiincaciones con alerias,
* Informe de gestion.

*Respuestas proyectadas,
*Relacion de contratos

liguidados o en proceso de
liquidacion con sus avances.

estén acordes con o requeride,
sagun informacion suministrada por
el ITM y se resliza gestion de

aguelias que presentan
inconsistencias con las  pares
encargadas,

Se enviz informe consolidade por
medio de coreo al enface de {TM

Julian  Sanchez con  datos
actualfzades,
Se consolida informacion  de

parafiscales del periodo de Abril de
ios contratistas que actualmente se
encuenfran  bajo el contrato
inferadministrativo 4600091477 de
2021 con ITM. Se subsanan las
inconsistencias encontradas y se
envia archivo actualizado por correo
al enlace ITM Julian Sanchez.

Matriz de informacion de contratos
de mandato se encuentra en
proceso  de  validacion  de
documentos cargados en SECOP.

Ynas1iAlcaldial? 28-
GOT\22930-8-SPW-Sery-
PublE-GestTec-
Financinfo\d31828600EVI
DENCIAS CTTO
MUNICPIO
4600093384'\Productos
Mensuales\Parafiscales

Contratistas [TMiMaye

\inas1\Aicaldia\229-
GCTI22930-5-SP\U-Serv-
Pub\E-GestTec-
Financinfo\4318286C\E Vi
DENCIAS CITC
MUNICPIO
4500093384\Productos
Mensualesi\Contratos  de
Mandato.

CBJETIVO 2.
Apovyar el
saguimiento

adminisirativo ¥
financiero  de  los
proyectos a carge de
la dependencia.

ACTIVIDAD 1. Realizar seguimiento a la ejecucian
de los ingresos de destinacion especifica.

ACTIMIDAD 2. Apoyar la gestion financiera de los
provectos asociados con la prestacion del servicio
de alumbrade piblico.

ACTWIDAD 3. Apoyar la conciliacion y manejo de

las cuentas bancarias habilitadas para ios recursos | ¥

de destinacidn especifica.

ACTIVIDAD 4. Apoyar la formulacion y ajuste de los
proyactos de inversion de la dependencia.

*Matriz de seguimientc a
ingresos.

*Matriz  de  seguimiento
financiero  de  contraos,

“informe de conciliacion por
cuenta bancaria con Tesoreria
presupuesto.
Proyectes  formulados

gestionados.

Se realiza Modificacion en los
proyectos 200232 donde se hizo
adicion presupuestal y et 200236 se
realiz¢ reduccion de recursos y
movimiento intemo entre posiciones
presupuestales.

Se actualiza formato de seguimiento
a proyactos con corte at mes de Abril
de acuerdo con recomendaciones
realizadas donde se valido: Cantidad
ejecutada, recursos por actividad vy

Wnas1Alcaidial228-
GCT\22930-5-SPU-Sery-
PubiCmn-Senv-
Pubi19,Proyectos_inversi
on\a022

Proyectos\Version  May
2022

YinasAicaldia\229-
GCT\22930-3-5P\U-Serv-
Pub\Cmn-Serv-

Pub\18 Provectos Inversi
02022 Provectos\Bases

y Boc Provecios
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ordenacion financiera de Enero-
Abril,

QOBJETIVO 3
Apoyar la
formulacidn de
informes de gestion,

informes de
rendicion de
cuentas,

presentaciones v

ACTIVIDAD 1. Proyeccion de informes de gestion,
incluyendo la compilacién de la informacidn
generada en fodes los temas de la dependencia.

ACTIVIDAD 2. Proyeccion de informes de rendicion
de cuentas, incluyendo la compiacion de la
informacion generada en todos los temas de la
dependencia.

*Informes proyectados,
presentaciones, documentos de
respuesta proyectados.

*Informes proyectados,
presentaciones, documentos de
respuesta proyactados.

8e adjunta ruta de Plan de Accion
con corte al mes de Abril 2022, en
estos momentos se encuentra en
proceso de elaberacion el detmes de
Mayo ya que se realiza los primercs
dias de cada mes, con corte al mes
anterior.

\inast\Alcaldia\228-
GLT\22930-S-SP\W-Serv-
PubiCrn-Sery-
Pub\19.Proyectes |nversi
onPA__ y  Ejecucion
2022\Maye 2022

atencion de *Informes proyectados, | Para este mes se aclualiza el | NnastiAlcaldial229-
requerimisntos  de | ACTIVIDAD 3. Preparar las presentaciones | presentaciones, documentos de | informe  mensual de  Ejecucion GCT\22930-5-8P\Li-Serv-
autoridades de | requeridas por la dependencia, incluyendo la | respuesta proyectades. Presupuestal para los provectos de | Pub\Cmn-Sery-
control y comunidad | compilacion de la informacion generada en todos los ia Subsecretaria con corle 2l 16 y 31 | Pub\19.Proyectos_|nversi
organizada. temas. *“Informes proyectados, | de Mayo det 2022. anPA v Ejecucién
presentaciones, documentos de 2022\Mayo 2022
ACTIVIDAD 4. Proyectar respuestas & | respuesta preyectados.
requerimientos allegadas por los diferentes canales.
ACTIVIDAD 1. Mantener aciualizado el inventario de | * informe de gestién. En & periodo del presente informe | Activided no requerida, no
OBJETWVO 4, | cartera de bienes devolutivos, personal, protocolos, no se realizan informes de gestion y | se registra evidencia en
Apoyar la gestién | teléfonos. no se adelantan actividades que | ruta NAS.
logistica y fomenien el cumplimiento de
administrativa de la seguridad y salud en el trabajo.
dependencia 1. | ACTIVIDAD 2. Constuir y ejecutar protocolos y
Mantener metodologia para la conservacion de fa informacién
actualizado el | de la dependencia en la plataforma NAS.
inventario de cartera
de bienes
devolutivos,

personal, protocolos,
teléfonos.

ACTIVIDAD 3. Gestionar los requerimientos a las
dependencias responsables para garanfizar el
correcto funcionamiento de la dependencia.

ACTIVIDAD 4. Apoyar con las gestiones vy
articulacion requerida para mantener actualizade el
Sistema Integral de Gestion de la Calidad.

ACTIVIDAD: 5. Apoyar cen las gestiones requeridas
para garantizar el cumplimiento del Sistema de
Seguridad v Salud en el Trabajo y los protocoles de
bio seguridad.

CBJETIVO 5.
Brindar apoyo
logistico,
administrativo ¥
documental en las
diferentes
estrategias que se
adelanten en &
Subsecretaria  de
Servicip Publicos.

ACTIVIDAD 1. Acompafiar los procesos de
verificacion  de  requisites,  validacién ¥
documentacion cde informacién, sociafzacion a
comunigades v cliente interno, proyeccion de
documentos y apoyo logistico de las diferentes
estrategias de [z Subsecretaria de Semvicios
Pablicos.

*Reportes de verificacion y
validacién, Documentos
revisados.

*nformes de actividades de
sociafizacion.

*Informe  de actividades de
apoyo logistico.

En el periodo del presente informe

no se realizan repories de
verificacion  y  valfidacion  de
documentos.

Actividad no requerida, no
se registra evidencia en
ruta NAS.
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CBIETIVO 6. { ACTIVIDAD 1. Presentar en informe final de gestidn,
Compilar en un{una compilacién de las gestiones realizadas en el
documento (nico, fa | periodo de ejecucion del contrato.

gestién realizada en
el periodo de
ejecucion del
contrato.

‘Informe final de gestion que
contenga,

‘Detalle de fas  acciones
realizadas; resumen de las
acciones realzadas de acuerdo
con fas obligaciones descritas
en el contrato  suscritc.

*Procesos que fueran apoyados
y que quedan pendientes:
detalle del procese, solicitante,
insumos, tiempos esperados de
respuesta, asuntos pendientes,
responsable que recibe los
asunios pendientes {adjuntar
los decumentos  asociados).

*Documentacion  generada;
documentos fermulados (si va
fueron cargados a ISCLUCION,
discriminar cadigo y version; si
ya fueron aprchados, detallar
nimere de acte administrativa
definitive o sitio de publicacian),
presentaciones, videos, archivo
fotografico {con detalle de fecha
en que fue tomada cada foto,
lugar y tema}.

*Capitulo de conclusiones y
recomendaciones.

Este informe se realiza en la fecha
provectada de finalizacidn del
contrato.

Se regisira Evidencia en
MNAS una vez se realice ef
informe final de! contrato.

Oftras actividades u Observaciones:

ALBA\LUZ PRE PINILLO 3
Confratista

Secretaria de Gestion y Control Territorial
Subsecretaria de Servicios Publicos
Municipio de Medellin




