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_riga 	-,„-v• 	 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE 

LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON PERSONA NATURAL 0 JUR1DICA 

, 	 . 

Modalidad 	
in PA.0—X 	CO )"11 	_Ai 1C.— 	. 

PrestatIOn de ServIclos personales 	Interadministrativo 	Arrendamlento 	No pluralldad de Oferentes 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRAT1STA: 3-04 ryi ,E!. 	p c 1,,  I  .„,.....:, ',lc le :ea_ 	Mart  cc  .,, ci , 

DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE FORMACION: 	C.. :C.,-,—)(r-v 	'-f 	,•1"(:)-41.)-(1  S 4-i  C__ 

Fecha 

dcl/mm/eaaa 
 ...., 
-2)t 	1 	2_,C. I 

n 	REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL St NO N.A. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUTORIZACION  

1 
Aprobaclan del Plan Anual de Adquislciones- Verificar- 	' 

r 	' 
Certificado disponlbilldad presupuestal 

) Estudlo prevlos, enilisis del sector y Anexo 3 

Certintacion de inexistencia de personal de plants, expedido por Secretarla General/Director Regional/Subdirector de Centro 

r en  s poa 
 ndecontratos 

toBatono icaocr 
Para iit. 	 con objetos 'wales expedido par Secretarla General/Director Regional4bdirector de Centro segun 
p  

corresponde t 
Autorlzacion contrateciOn de•prestacian de se 	clos personales expedido por Director Regional y Aplica solernente pare los 

Centros de Formed& 

OFEIITA Y SOPORTES 

Formato GTH-F-109, °feria del contratista firmada, radicada en el. SENA diriglda al Secreterlo General/ Director Regional o 

5ubdIrector de Centro. 

iy- 

Formato lJnlco de HoJa de Vida (fund& public.), Impress desde el usuarlo del SIGEP del lider de este aplicativo del area. 
...-- 

Fotocopla cedula de ciudadanla Note: Legible y a mpliada al 150%. 
..-"" k 

Fotocopia cedula de Extranierla (Pfesentar Visa de Traba)o): Legible y ampliada al 150% 1.----' 

Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 egos) legible y ampliada .1150%. i 

Declared& de Blanes y Rentas (Formato de la Fund& PUblica). I/7 
CectIfIcedo Existencla y Represented& Legal (Para personas Jurldicas) .,..---- 

Docurnentos qua demyestren la exclusivided (aplica pare proveedor exclusivo, persona juridica) /-------"-- 

Documentos Acarlimicos (Titulo profesional y certlficadones de estudlo) 

j,„,-' Note 1. El Ares debe vender la autenticidad de los tltulos presentados por cualquier media comprobable ejemplo: abogados, 

Ingenleros y contadores los podemos verificar por pegina web- cliche validecion debera ser concordante en la VALIDACION de la 
hole de vide en el SIGEP Nota 2. cuando los estudlos son reallzados en el exterior los mismos DEBEN ser presentarlos con 

hornolcrgacion por parte del Ministerio de Educaci6n). 

Documentos de Experiencia (las certiflcaciones deben contener coma mlnimo: a) nombre, razdn social y nOmero de contact° b) 

tiempo de servicio fecha de Ingres° y egreso c) releclon de las funclones desempeRadas y sus perlodos. d) las anterlores 

certificaciones deben venlr verificadas por el area solicitante. Igualmente se debe validar la autenticidad por el area. 

/ 
4' 

Fotocopia del RUT Note: con fecha de actualized& minimo en FEBRERO de 2013 I,  

Fotocopla del RIT (solo en Bogota D.C.) Nota: actualized& minima en FEBRERO de 2013 

Certillcacidn de gilled& comp Independlente a Salad 1-''''  

Certif./cad& de gilled& coma independlente a Pension V 

Copia tarjeta profesional pare las profesiones reguladas L" 
Certificado antecedentes disciplinarios del cons* o coleglo qua regule la profesidn. 

--  

Certificado de antecedentes disciplinarios ( Procuredurie ) los debe ImprImir la entldad  

Certificado de antecedentes fiscales ( Contralorla ) los debe Imprlmlr la entidad  

7  Certificado de antecedentes Judiciales ( Policia ) (as debe Imprimir la entided 1 1 ,... 

Certificado Sistema RegIstro Nacional de Med ides Correctives (SRNMC) 1."--  -- 

Documento de la entlded financier. en dande conste el numero de la cuenta bancarla, no mayor a 90 dlas hablles 
, V , 
I 

Inscripclen Agenda Public. de Empleo APE 

CONTRATO (firmed()) 

Pantallazo constancia de vIriculacion del contrato en el SIGEP 

Certlficado de afiliacion a ARL 

Original Olin con constancia de pago para .probation 

Aprobacian de poliza 

„fflj a S11-s;{ k  	ii.  Cr ?- 	cc' n(ed t : 

NOMBRES `I APELLIDOS LEGIBLES QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

‘ 

sg,  MBRES Y APELLIDOS LEGIBLE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

ENCARGADA DE CONTRATACION 

CONTRATISTA ( ) o FUNCIONARIO ( 	) CONTRATISTA ( ) o FUNCIONARIO ( 	) 
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