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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                    Villavicencio, Mayo de 2022.  
Señor (a) 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.3333202 
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC SENA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de 

Mayo del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3333202 del año 2022 

Juan Carlos Riaño Moreno, identificado con la cédula de ciudadanía No. 86.086.004 de Villavicencio, en mi calidad de 
Contratista del SENA, en el Área de Emprendimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de cuarenta y ocho millones trecientos once mil 
ciento veinte pesos ($ 48.311.120). Amparados en el CDP No 6322. Esta suma será pagada por el SENA de la siguiente 
manera: (11) pagos a partir del mes de febrero por valor de cuatro millones trecientos noventa y un mil novecientos 
veinte pesos ($ 4.391.920)  

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2022. 

 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial para la gestión y 
cumplimiento de las metas e indicadores asignados de acuerdo los lineamientos emitidos por el SENA. 

 
Obligaciones Especificas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestionar las acciones requeridas para el 
cumplimiento de los lineamientos estratégicos, 
objetivos y metas establecidos por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, según la planeación 
regional y del centro de desarrollo empresarial, para 
los programas de emprendimiento 

Reunión de equipo para 
plan de trabajo del mes de 
mayo 
 
 

03 de mayo 
 
 
 
 

2 Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de 
acción individual formulado con base en los 
lineamientos establecidos por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, según la planeación 
regional y del centro de desarrollo empresarial, para 
los programas de emprendimiento 

Programación semanal de 
las actividades de trabajo 
 
 

Programación 
semanal enviada 
al enlace regional 
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3 Cumplir las metas asignadas estableciendo las 
acciones requeridas para lograr su cumplimiento 

En los días 10 y 11 de Mayo 
se llevaron a cabo pre-pitch 
para iniciar la ruta de 
entrenamiento del mes de 
Mayo.  
 
A la fecha se va a reportar el 
acompañamiento de 
Creación de empresa OFF a 2 
emprendedores:  canchas 
sintéticas SuperCampeones 
S.A.S, Yuriver.com 

Listas de 
asistencia, actas y 
formatos pre-
pitch   
 
 
Listas de 
asistencia, actas 

4 Registrar de manera confiable, oportuna y con 
calidad la información referente al desarrollo de sus 
servicios en las plataformas tecnológicas de la 
entidad, de manera coherente con las evidencias de 
prestación del servicio 

Se registró en el drive la 
información, de lo que se ha 
adelantado y avanzado a la 
fecha. 

Drive 

5 Participar en eventos de divulgación y sensibilización 
para el fomento de la cultura de emprendimiento 
atendiendo los lineamientos establecidos 

Se presentará 1 
Orientaciones a aprendices 
SENA 

Listas de 
asistencia, actas 

6 Asesorar a los emprendedores en las diferentes 

etapas establecidas para la creación de empresas 
tales como: orientación, entrenamientos, ideación y 
validación temprana, formulación de planes de 

negocio, con recursos del Fondo Emprender y/o 
otras fuentes de financiación 

Se asesora en Formulación 
de planes de negocio al 
emprendedor Juan David 
Castañeda 
 
Se asesora en Formulación 
de planes de negocio al 
emprendedor Diego 
Alejandro Bejarano 

Listas de 
asistencia, actas 
04 de Mayo 
 
 
Listas de 
asistencia, actas 
05,09,11,18 de 
Mayo 

7 Realizar acompañamiento y seguimiento, en la 
puesta en marcha de las empresas creadas con 

recursos del Fondo Emprender u otras fuentes de 
financiación, realizando asesorías programadas a las 
empresas sea de manera virtual o física. 

Se asesora en manejo de 
plataforma fondo 
emprender a los proyectos 
de puesta en marcha palo de 
mango y cimarrón gourmet. 
 
Asesoramiento puesto en 
marcha Palo de Mango 
 
 
 
Se Atendió Primera reunión 
de interventoría para 
proyecto Cimarron Gourmet 
 

Listas de 

asistencia, actas 

06 de Mayo 

 

Listas de 

asistencia, actas 

02,05 

Listas de 

asistencia, actas 

09 de Mayo 

8 Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo 
Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos 

de Fortalecimiento Empresarial buscando la 
generación de impacto económico, sostenibilidad y 
escalabilidad empresarial. 

NA NA 

9 Dar cumplimiento a los lineamientos emitidos por la 
Coordinación Nacional y Regional en lo que respecta 

NA NA 
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al uso eficiente en el proceso de asesoría al 
empresario en Fortalecimiento Empresarial de las 
metodologías para el mejoramiento de la 
productividad y medición del índice de 
productividad de forma periódica y regular 

10 Acompañar la gestión del enlace regional para la 

consolidación de alianzas estratégicas que permitan 
el acceso de los empresarios atendidos a 
mecanismos y fuentes de financiamiento y de 

comercialización en sus diferentes etapas de 
crecimiento e incentivar la consolidación de un 
ecosistema de inversión, financiación, 

comercialización y acceso a mercados con y entre 
empresarios buscando la sostenibilidad 
empresarial. 

NA NA 

11 Cumplir de forma periódica con el cargue de 
evidencias en las condiciones y en el medio definido 
por la Coordinación Nacional y regional de la gestión 
y asesoría brindada a los empresarios en 
Fortalecimiento Empresarial. 

Se tiene como plazo el 
cargue de evidencia de 
Empresas OFF  

Drive 

12 Realizar acompañamiento e interacción 100% virtual 
por la ruta CREAR y por la ruta CRECER a los 
emprendedores y empresarios, de manera oportuna 
y eficiente de acuerdo a los tiempos establecidos 
para cada ciclo de servicio, utilizando los diferentes 
medios que la entidad coloca a disposición para la 
respectiva prestación del servicio. 

NA NA 

13 Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace 
Regional de manera proporcional a lo indicado por 
los lineamientos de la coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

Llamadas a insumos 
entregados por el SENA 
SBDC , en cuanto a creación 
de empresa OFF 
 
Asesoría para la creación de 
empresa y plan de negocio 
OFF al emprendimiento 

Cachas sintéticas 

supercampeones S.A.S 
 
Asesoría para la creación de 
empresa y plan de negocio 
OFF al emprendimiento 
Yuriver.com 

Llamadas 
telefónicas  
 
 
 
Diligenciamiento 
de los formatos y 
actas. 
 
 
 
Diligenciamiento 
de los formatos y 
actas. 
 

14 El contratista se compromete bajo sus propios 
medios a cumplir para la vigencia 2022 o en el 
tiempo del contrato, con las metas asignadas y 
lineamientos establecidos por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, en cumplimiento de 
los objetivos y líneas misionales del programa. Estas 
metas serán distribuidas por el director regional con 
el apoyo del enlace regional, así mismo será 

A la fecha se presentarán:  
 
2 creación de empresa otras 
fuentes de financiación  
- Yuriver.com 

- Cachas sintéticas 

supercampeones S.A.S 
 

Actas de reunión 
y listados de 
asistencia 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 
del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

   

verificada su ejecución mensual por parte del 
supervisor del contrato. 

3 empresa para 
fortalecimiento 
empresarial: 
- Global Accounters s.a.s 

- AutoEnlace s.a.s  

- Global Cleaning service 
s.a.s 
 
1 orientación: 
-El 03 de mayo Hachon 
 
1 entrenamiento: 
-El 12 de mayo Virtual 
 
5 reuniones de asesoría 
Fondo emprender 
-04 de Mayo  il pan   
-05 de Abril  la barricada 
-09 de Mayo la barricada 
-11 de Mayo  la barricada 
-18 de Mayo  la barricada 
 
5 asesoría puesta en 
marcha 
-02 de Mayo palo de mango 
-05 de Mayo palo de mango 
-06 de Mayo palo de mango 
-06 de Mayo Cimarron 
gourmet 
-09 de Mayo  Cimarron 
gourmet 

15 En general, desarrollar todas aquellas actividades 
inherentes al objeto del contrato y necesarias para 
la correcta ejecución de los programas de 
emprendimiento en la regional, de acuerdo a los 
lineamientos establecidos. 

Se adjuntan todas las 
evidencias tendientes a 
demostrar la gestión y el 
cumplimiento contractual 

Evidencias anexas 
al informe 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 
deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO  he suscrito otro u 
otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de 
acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar 
potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la 
debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del 
periodo objeto de cobro. 
 
Evidencias en (13) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Juan Carlos Riaño Moreno 
Contratista 
C.C. No. 86.086.004 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Angela Marcela Suarez Ramírez 
Supervisor(a) Contrato 2359155 de 2021   
Profesional Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SBDC 
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022 
 

1. Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos estratégicos, objetivos y metas 
establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento. 

 
- Reunión de equipo para plan de trabajo del mes de Mayo, 03 de Mayo 

 
 

2. Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de acción individual formulado con base en los lineamientos 
establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del centro de 
desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento. 
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3. Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su cumplimiento. 

 
- El día 10 y 11 de Mayo se llevaron a cabo pre-pitch para iniciar la ruta de entrenamiento del mes de Mayo. 

estos se realizaron a las siguientes personas:  
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Nº  NOMBRE APELLIDOS CORREO TELEFONO PASA/NO 
PASA 

1 
Luis 
Adolfo 

Caicedo 
Yepes adolfocaicedo87@gmail.com 3105654089 

SI 

2 
LUIS 
FELIPE 

PEDRAZA 
ALCANTARA dhysa.sas@gmail.com 3208561017 

SI 

3 
Luisa 
Fernanda 

Jiménez 
cedeño ferjimenez.95@hotmail.com 3133539732 

SI 

4 
María 
Eugenia  Reyes Neira eugeniareyes579@gmail.com 3112331895 

NO 

5 
MARIA 
PAULA 

GUERRA 
ORTIZ Mariapaulaguerraortiz@gmail.com  3214021534 

NO 

6 
Naimes 
Arturo 

Medína 
González munozy57@gmail.com 3152345094 

YA LO 
LLAMARON 
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Luis Adolfo Caicedo Yepes Calle 37A No.15-
15E Barrio 
PRADOS DE 
SIBERIA 

16477407 3105654089 

 

LUIS FELIPE 
PEDRAZA 

ALCANTARA 

Cra 30a # 
4b - 29. Bif 
8 Casa 8B 1121871626 3208561017 
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Luisa Fernanda Jiménez cedeño 
Balcones 
de cofrem 1120871375 3133539732 
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Maria Eugenia  Reyes Neira 

Parcela 
villa Maria 
# 61 21203530 3112331895 

 

MARIA PAULA GUERRA ORTIZ 
CALLE 17 
# 8 - 49  1122140254 3214021534 
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- Asesoría en Creación de Empresa y Plan de Negocio OFF De emprendimiento Canchas sintéticas 

SuperCampeones s.a.s 
 

 
 

- Asesoría en Creación de Empresa y Plan de Negocio OFF De emprendimiento Yuriver.com 
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4. Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la información referente al desarrollo de sus servicios 
en las plataformas tecnológicas de la entidad, de manera coherente con las evidencias de prestación del 
servicio. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 

5. Participar en eventos de divulgación y sensibilización para el fomento de la cultura de emprendimiento 

atendiendo los lineamientos establecidos 
 

- Se realizo Orientación de servicios del SENA SBDC, En la Sede Hachon a las fichas 2382604 – 2382616 a 23 

aprendices el 03 de Mayo 

-  

 
 

 
 
 

 



 
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 

 

 

NOMBRES APELLIDOS DIRECCION DE 

RESIDENCIA 

CELULAR 

Breymer Licides Calle 22b Sur 50-46  

Villa lorena 

3116311590 

Camilo Esteban  Mora peña K17 #9-54 nueva 

floresta  

3202535118 

Juan Camilo  Nieves Guevara Calle 38 # 22 a 10 3214341764 

Cristian  Guzmán vasquez Mz 37 casa 23 3175823995 

Juan Camilo  Tovar tellez Vereda Bella Suiza 

finca Las acacias  

3209475393 

Ferley  Rodríguez  Cr24 #39b 64 3186734462 

Michell stephany  Ortiz beltran Mz l11 casa #12 3219991080 

Angela cecilia  Mendoza leal Carrera 15 b mz f 

lote 17 Acapulco  

3223047143 

Tannia Scharid  Rodríguez Peña  Calle 64 # 46 38 

Barrio porfía  

3108769612 

Gyna Alejandra  Rojas Chacón Super manzana 8 

manzana 3 casa 9 

barrio San Antonio  

3105898596 

Gabriel Santiago  Guzmán Santana  Vereda Buenos 

Aires Bajo 

3132888145 

Cristian alexander  Peñuelas pardo Mz 67 casa 20 barrio 

El brillante 

3209513749 

Kimberly 

crusneida  

Cruz rico Cr 24 # 25 D 29 3202196759 

Julieth Alexandra Arciniegas Aguirre  Manzana I Casa 8 

conjunto Salitre  

3133898389 

Ariel Andres Ortiz Rojas Cr 14 A este #48-28 

conjunto okavango 1 

T11 Apt 401 

3166766639 

Leidy Johana  Rodríguez Martínez  Cra 35 # 80 Sur 5 a 3503553848 

Diana katerine  Bogotá González  Calle 8 Sur #58-15  3208676411 
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SOL NATALIA LEÓN RAMÍREZ  Parcelacion San 

Carlos  

3208634131 

Diana Marcela Fuque Tarache Transversal 28 #39 

C 15 

3213548585 

Michell Dayanna  Yepez Muñoz  Super manzana 16 

manzana 1 casa 10 

3223912126 

Briyitt Camila Barrera Martínez  Mz8 casa 10 barrio 

La Madrid  

3229665409 

Yudy Paola Ramírez Amaya Cll 17 A9 - 03 3206118554 

Estefani Dayana López Leiva Carrera 33a #19-23 3203638476 

 

 
 

- Se realizo Entrenamiento Virtual de Ideación y Validación de servicios del SENA SBDC a 45 emprendedores el 

12 de Mayo 
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NOMBRES APELLIDOS DIRECCION DE RESIDENCIA CELULAR 

Aigner Fausto  Medina Daza Cr36 #4-08sur loc30 
3104810336 

Aliana Marcela  Rodríguez Rey  Calle 4 # 20 a 30 vizcaya 
3144895791 

Alida 

Alejandrina  
Jimènez 

Leguizamon  
Acacias Meta Vereda el Pañuelo 

3002139671 

Ana Maria Corrales Calle 27 # 44-22 
3118659418 

Angela María  Cabra Rojas Quintas de Morelia 2 casa 60 
3126207152 

Angie 
Cajamarca 

Alvarado 
cr 18 f # 12 a 39 cantarrana 4 

3014423246 

Belkis Yaritza Rangel Calle 22e 14-04 
3105747804 

carlos andres  
rodriguez 

valljeo 
verda san nicolas-finca el encuentro 

3162593721 

Danny Fabián 
Rodríguez 

Buitrago 
Manzana 2 casa 9 el diamante 1 

3166263769 

Darwin Sneider 
Martinez 

Suarez 
Vereda apiay 

3003524951 

Diana Carolina Muñoz vergara Calle 28 sur #38b-52 
3160417724 

Diana Carolina  
Castañeda 

Moreno 
Calle 12 # 42-14 

3105418638 

Edilberto Turriago Tovar  Calle 14a # 5 - 63  
3152402962 

Eliana Marcela  Espitia gonzalez  Calle 15#10c-46 
3176701266 

emilio andres 
almanza 

martelo 
barrio hierbabena 

3059416165 
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ERIKA PAOLA 
PARRA 

MARTÍNEZ 
CLL 19 SUR # 38 37 

3138092135 

ERIKA VIVIANA 
GUAVITA 

BELTRÁN 
carrera 16 # 8-19 

3209390124 

Esperanza  Acevedo baez Calle 6a 12 19 barrio jardín  
3132196604 

GENER  OLIVAR VEREDA GUALAS( SAN MARTIN 
3176385488 

helman darío 
wilches 

hurtado 
cll 14 # 42 33 casa 13 buque 

3108143421 

ivana orjuela vereda marayal 3013880380 

Jader David  Martinez Arias Manzana F casa # 21 conjunto salitre 
3148790059 

Jeimmy  Lissed  
Molano 

Moreno  
Calle 18 no 14a -02 

3223550558 

Johanna Alvarez  calle 50 A 15 A 34 este 
3173141239 

Juan David  Gomez Salazar Cra 12 # 31e-07 conj pontevedra casa b23 
3126596860 

KELLY YOHANA  
BALLESTEROS 

ROCHA 
CRA 40 5A 41 SUR 

3214367346 

Kevin David Vallejo Mestra calle 36 #13-199 este prados de siberia 
3222749159 

lady johana peña pineda calle 15a    10c - 91 
3197311511 

Ligia adriana  Castro posada Calle 4 c 24 80 
3115092615 

Luis Adolfo  Caicedo Yepes 
Calle 37A No. 15E15 Barrio Prados de 

Siberia 
3105654089 

LUIS FELIPE 
PEDRAZA 

ALCANTARA 
Cra 30a # 4B - 29 Bif 8 Casa 8B 

3208561017 

MARIA 

FELICITAS  

VALDERRAMA 

SIERRA 
VEREDA EL RETIRO FINCA VILLA FLOR  

3112396399 

María Paula  Guerra Ortiz  Calle 17 # 8 49 
3214021534 

Naimes Arturo  
Medina 

Gonzalez 
Carrera 46a #28-19 Villa Milena 

3152345094 

Nicolás Stiven 
Garzón 

Montaña 
Calle 21 #19 - 39 

3153118876 

ORIANA  CLAVIJO SILVA CL 31 17 87 
3138452842 

Paula Andrea  
Suárez 

Pamplona  
CRA 5 N 11-97 

3102252181 

Sandra Sofía Rengifo Nieto calle 39 N° 9-40 Bulevar 1 
3123803343 

Sandra Zuleima López Medina 
Centro poblado remolinos casa #120 

entrada principal 
3133722702 

Sergio Andres Said Eslava Finca Piñalito Vereda El Yarí 
3004503717 

Silvia maria  Rojas mejia  Calle 16#11-93 
3138812720 
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TATIANA RAMOS 
VIVERO LOS RAMOS VEREDA CANEY 

BAJO, RESTREPO 

3053119322 

Viviana 

Marcela  

Caicedo 

Casallas  
CRA 16 # 36 B 10  3045569684 

wilmers ricardo  
Moreno 

rodriguez 
Carrera 13h #28c 51 Sur 3115688915 

Yenifer yulier Muñoz vergara Cra 46a No 28 19 sur villa milena  3175749211 

 
 

6. Asesorar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de empresas tales como: 

orientación, entrenamientos, ideación y validación temprana, formulación de planes de negocio, con recursos 
del Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiación. 

 

- Se realizo Asesoramiento sobre avancé de fondo emprender a Juan David Castañeda 04 de mayo 
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- Se realizo Asesoramiento sobre avancé de fondo emprender a Diego Alejandro Bejarano 05 de Mayo 
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- se realizó Asesoramiento sobre avancé de fondo emprender a Diego Alejandro Bejarano 09 de Mayo 

 
- Se realizó Asesoramiento sobre avancé de fondo emprender a Diego Alejandro Bejarano 11 de Mayo 
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- Se realizó Asesoramiento sobre avancé de fondo emprender a Diego Alejandro Bejarano 18 de Mayo 
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7. Realizar acompañamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas con recursos del 

Fondo Emprender u otras fuentes de financiación, realizando asesorías programadas a las empresas sea de 
manera virtual o física. 

 
- Asistencia y seguimiento posterior a primera interventoría de proyecto Cimarrón Gourmet  
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- Seguimiento para la primera interventoría de proyecto Cimarrón gourmet 
 

 

 
 

 

 

 

 
- Se realizó Asesoramiento sobre plataforma de fondo emprender a los proyectos puesta en marcha Palo de 

mango y cimarrón gourmet  
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- Se realizó seguimiento sobre actividades puesta en marcha al proyecto Palo de mango 02 de mayo 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 

- Se realizó seguimiento sobre actividades puesta en marcha al proyecto Palo de mango 05 de mayo 

 
13. Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace Regional de manera proporcional a lo indicado por los 
lineamientos de la coordinación Nacional de Emprendimiento. 

14. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2022 o en el tiempo del contrato, 
con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, en 

- Se realizo Orientación de emprendimiento y Servicios SENA SBDC para la ruta fondo emprender, sede Hachon 

, fichas 2382604 – 2382616 

- Se realizo Entrenamiento en ideación y validación para la ruta fondo emprender, 45 personas 

- Llamadas a insumos entregados por el SENA SBDC , en cuanto a selección de Pre-Pitch 

- Atención y seguimiento a primera interventoría de puesta en marcha FE, proyecto Cimarron gourmet 

- Atención y seguimiento de puesta en marcha FE, proyecto Palo de mango 

- Asesoría para Revisión de avance emprendedor Juan David Castañeda de Il pan 

- Asesoría para Revisión de avance emprendedor Diego Alejandro Bejarano Navas de La Barricada 

- Llamadas a insumos entregados por el SENA SBDC , en cuanto a creación de empresa OFF 

 
- Asesoría para la creación de empresa y plan de negocio OFF al emprendimiento Canchas sintéticas 

SuperCampeones s.a.s 
 

- Asesoría para la creación de empresa y plan de negocio OFF al emprendimiento Yuriver.com 
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cumplimiento de los objetivos y líneas misionales del programa. Estas metas serán distribuidas por el director regional 
con el apoyo del enlace regional, así mismo será verificada su ejecución mensual por parte del supervisor del contrato. 
 

- A la fecha se han realizado las actividades anteriormente relacionadas  
 

15. En general, desarrollar todas aquellas actividades inherentes al objeto del contrato y necesarias para la correcta 
ejecución de los programas de emprendimiento en la regional, de acuerdo a los lineamientos establecidos. 
 

- Se adjuntan todas las evidencias tendientes a demostrar la gestión y el cumplimiento contractual 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 04 del 31/05/2022 

DIRECCIÓN, ÁREA, REGIONAL O 
CENTRO ORDENADORA DE 
GASTO: 

Centro de Desarrollo Empresarial SBDC SENA – Regional Meta 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: Angela Marcela Suarez Ramírez 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.3333202 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los 
Centros de Desarrollo Empresarial para la gestión y 
cumplimiento de las metas e indicadores asignados de acuerdo 
los lineamientos emitidos por el SENA. 

VALOR:  $ 48.311.120, 00 

CONTRATISTA: Juan Carlos Riaño Moreno 

NIT:  

LUGAR DE EJECUCIÓN: Villavicencio Meta 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 23 de enero de 2022 

FECHA DE INICIO: 01 de febrero de 2022 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:
  

(11) MESES desde el 01 de febrero al 31 de diciembre de 2022 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 48.311.120, 00 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: $ 35.135.360 

PRÓRROGA No x:  
N/A 
 

ADICIÓN No. x: N/A 

SUSPENSIÓN No. x: 
N/A 
 

FORMA DE PAGO: 
(11) pagos a partir del mes de febrero por valor de cuatro 
millones trecientos noventa y un mil novecientos veinte pesos 
($ 4.391.920) 
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OBLIGACIONES 

(Incluya todas las obligaciones 

contractuales) 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1. Gestionar las acciones 

requeridas para el 

cumplimiento de los 

lineamientos 

estratégicos, objetivos 

y metas establecidos 

por la Coordinación 

Nacional de 

Emprendimiento, 

según la planeación 

regional y del centro 

de desarrollo 

empresarial, para los 

programas de 

emprendimiento 

Reunión capacitación 

presencial con el enlace 

regional, en las oficinas del 

SENA 

Reunión de equipo para plan 
de trabajo del mes de mayo 
 

2. Diseñar, gestionar y 

hacer seguimiento al 

plan de acción 

individual formulado 

con base en los 

lineamientos 

establecidos por la 

Coordinación Nacional 

de Emprendimiento, 

según la planeación 

regional y del centro 

de desarrollo 

empresarial, para los 

programas de 

emprendimiento 

Programación semanal 

enviada al enlace regional 

cada semana. 

Inicio de cada semana 
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3.  Cumplir las metas 
asignadas 
estableciendo las 
acciones requeridas 
para lograr su 
cumplimiento 

En los días 10 y 11 de Mayo se 
llevaron a cabo pre-pitch para 
iniciar la ruta de entrenamiento 
del mes de Mayo. 

Listas de asistencia, actas y 
formatos pre-pitch   
 

A la fecha se va a reportar el 

acompañamiento de Creación 

de empresa OFF a 2 

emprendedores: 

 canchas sintéticas 

SuperCampeones S.A.S, 

Yuriver.com 

Listas de asistencia, actas 

4. Registrar de manera 

confiable, oportuna y 

con calidad la 

información referente 

al desarrollo de sus 

servicios en las 

plataformas 

tecnológicas de la 

entidad, de manera 

coherente con las 

evidencias de 

prestación del servicio 

Se adelanto el registró en el 

drive de la información, actas, 

listas de asistencia y demás 

información que certifique lo 

que se llevó a cabo.   

Registro en drive. 

5. Participar en eventos 

de divulgación y 

sensibilización para el 

fomento de la cultura 

de emprendimiento 

atendiendo los 

lineamientos 

establecidos 

Se presentará 1 Orientaciones a 

aprendices SENA  

Listas de asistencia, actas 

Se asesora en Formulación de 
planes de negocio al 

Listas de asistencia, actas 04 de 

Mayo 
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6. Asesorar a los 

emprendedores en las 

diferentes etapas 

establecidas para la 

creación de empresas 

tales como: 

orientación, 

entrenamientos, 

ideación y validación 

temprana, 

formulación de planes 

de negocio, con 

recursos del Fondo 

Emprender y/o otras 

fuentes de 

financiación. 

emprendedor Juan David 
Castañeda 

 

Se asesora en Formulación de 

planes de negocio al 

emprendedor Diego Alejandro 

Bejarano  

 

Listas de asistencia, actas 

05,09,11,18 de Mayo  

 

7. Realizar 

acompañamiento y 

seguimiento, en la 

puesta en marcha de 

las empresas creadas 

con recursos del 

Fondo Emprender u 

otras fuentes de 

financiación, 

realizando asesorías 

programadas a las 

empresas sea de 

manera virtual o física. 

Se asesora en manejo de 

plataforma fondo emprender a 

los proyectos de puesta en 

marcha palo de mango y cimarrón 

gourmet  

Listas de asistencia, actas 06 de 

Mayo 

Asesoramiento puesto en marcha 

Palo de Mango 
Listas de asistencia, actas 

02,05 

Se Atendió Primera reunión de 

interventoría para proyecto 

Cimarron Gourmet 

Listas de asistencia, actas 09 

de Mayo 
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8. Asesorar a los Clientes 

del Centro de 

Desarrollo 

Empresarial SENA que 

lo requieran en sus 

procesos de 

Fortalecimiento 

Empresarial buscando 

la generación de 

impacto económico, 

sostenibilidad y 

escalabilidad 

empresarial. 

NA NA 

9. Dar cumplimiento a 

los lineamientos 

emitidos por la 

Coordinación Nacional 

y Regional en lo que 

respecta al uso 

eficiente en el proceso 

de asesoría al 

empresario en 

Fortalecimiento 

Empresarial de las 

metodologías para el 

mejoramiento de la 

productividad y 

medición del índice de 

productividad de 

forma periódica y 

regular 

NA NA 

10. Acompañar la gestión 

del enlace regional 

para la consolidación 

NA NA 
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de alianzas 

estratégicas que 

permitan el acceso de 

los empresarios 

atendidos a 

mecanismos y fuentes 

de financiamiento y de 

comercialización en 

sus diferentes etapas 

de crecimiento e 

incentivar la 

consolidación de un 

ecosistema de 

inversión, 

financiación, 

comercialización y 

acceso a mercados 

con y entre 

empresarios 

buscando la 

sostenibilidad 

empresarial. 

11. Cumplir de forma 

periódica con el 

cargue de evidencias 

en las condiciones y en 

el medio definido por 

la Coordinación 

Nacional y regional de 

la gestión y asesoría 

brindada a los 

empresarios en 

Fortalecimiento 

Empresarial. 

Se tiene como plazo el cargue 
de evidencia el día 31 de 
mayo de 2022. 

Drive 
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12. Realizar 

acompañamiento e 

interacción 100% 

virtual por la ruta 

CREAR y por la ruta 

CRECER a los 

emprendedores y 

empresarios, de 

manera oportuna y 

eficiente de acuerdo a 

los tiempos 

establecidos para 

cada ciclo de servicio, 

utilizando los 

diferentes medios que 

la entidad coloca a 

disposición para la 

respectiva prestación 

del servicio. 

NA NA 

13. Ejecutar los 
indicadores 
establecidos por el 
Enlace Regional de 
manera proporcional 
a lo indicado por los 

Llamadas a insumos entregados 
por el SENA SBDC , en cuanto a 
creación de empresa OFF 

Llamadas telefónicas  

 

Asesoría para la creación de 
empresa y plan de negocio OFF al 
emprendimiento Cachas 
sintéticas supercampeones S.A.S 

Diligenciamiento de los formatos 
y actas. 
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lineamientos de la 
coordinación Nacional 
de Emprendimiento. 

 

Asesoría para la creación de 
empresa y plan de negocio OFF al 
emprendimiento Yuriver.com 
 

Diligenciamiento de los formatos 
y actas. 

 

14. El contratista se 
compromete bajo sus 
propios medios a 
cumplir para la vigencia 
2021 o en el tiempo del 
contrato, con las metas 
asignadas y 
lineamientos 
establecidos por la 
Coordinación Nacional 
de Emprendimiento, en 
cumplimiento de los 
objetivos y líneas 
misionales del 
programa. Estas metas 
serán distribuidas por el 
director regional con el 
apoyo del enlace 
regional, así mismo será 
verificada su ejecución 
mensual por parte del 
supervisor del contrato. 

A la fecha se presentarán:  
2 creación de empresa otras 
fuentes de financiación  
- Yuriver.com 
- Cachas sintéticas 
supercampeones S.A.S 

Diligenciamiento de los 

formatos , Actas de reunión y 

listados de asistencia 

3 empresa para fortalecimiento 
empresarial: 
- Global Accounters s.a.s 
- AutoEnlace s.a.s  
- Global Cleaning service s.a.s 

Diligenciamiento de los 

formatos , Actas de reunión y 

listados de asistencia 

1 orientación: 
-El 03 de mayo Hachon 

Actas de reunión y listados de 

asistencia 

1 entrenamiento: 
-El 12 de mayo Virtual 

Actas de reunión y listados de 

asistencia 

5 reuniones de asesoría Fondo 
emprender 
-04 de Mayo  il pan   
-05 de Abril  la barricada 
-09 de Mayo la barricada 
-11 de Mayo  la barricada 
-18 de Mayo  la barricada 

Actas de reunión y listados de 

asistencia 

5 asesoría puesta en marcha 
-02 de Mayo palo de mango 
-05 de Mayo palo de mango 
-06 de Mayo palo de mango 

Actas de reunión y listados de 

asistencia 
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FECHA 

(Con 

corte al 

periodo a 

informar) 

No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN FÍSICA 

(Aplica para 

contratos de obras 

y adecuaciones) 

No. de días 

ejecutados 

% 

MAYO 004 $ 4.391.920 $17.567.680 $30.743.440 36,36% N/A 

 

N/A 

 

 

OBSERVACIONES 

El Contrato No. CO1.PCCNTR.3333202, se encuentra EN EJECUCIÓN, con un porcentaje de AVANCE 

del 43%. 

 

1. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL 

CONTRATO. 

 

Durante el presente período no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten 

el desarrollo del contrato.  

 

-06 de Mayo Cimarron gourmet 
-09 de Mayo  Cimarron gourmet 

15. En general, desarrollar 

todas aquellas 

actividades inherentes 

al objeto del contrato 

y necesarias para la 

correcta ejecución de 

los programas de 

emprendimiento en la 

regional, de acuerdo a 

los lineamientos 

establecidos. 

Se adjuntan todas las 
evidencias tendientes a 
demostrar la gestión y el 
cumplimiento contractual 
 

 

Anexas al informe 
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2. LLAMADAS DE ATENCIÓN AL CONTRATISTA  

Durante el presente período  se presento 1 llamado de atención al contratista.  

 

3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE 

SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES 

 

Se verificó el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social 

Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, información que se puede constatar en la planilla No. 

7836105348 expedida por SOI correspondiente al mes de MAYO de 2022. 

 
Elaboró: Juan Carlos Riaño, Gestor Junior Emprendimiento. 

Revisó: Angela Marcela Suarez Ramirez, Profesional grado 02 de Emprendimiento. 


