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NORMATIVIDAD

El articulo 2 de la Ley 1150 del 2007, adicionado por el articulo 94 de fa Ley 1474 de 2011
consagra las reglas para efectuar una contratacion de minima cuantia. A su vez el articulo
mencionado refiere que la contratacion de Minima Cuantia no excede el diez (10%) por
ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

Para el caso concreto la Delegacion Departamentai de Norte de Santander, adelantara un
proceso de contratacion por invitacién Publica de Minima Cuantia, de conformidad con el
articulo 94 de ia Ley 1474 de 2011, regiamentado en el capitulo 2, seccién 1; Subseccion 5
(de la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y el
manual de contratacion de ia Entidad.

1. OBJETO:

Contratar el servicio de mantenimiento y recarga a los extintores de la Delegacion
Departamental de Norte de Santander, Registraduria Especial de Cuicuta y Registradurias
Municipales de Norte de Santander.

1.1 ALCANCE DEL OBJETO.

El contratista debera realizar el mantenimiento de veintisiete (27) extintores Multipropdsito
de clase ABC de 20 Libras y el mantenimiento y recarga de cuatro (4) extintores solkaffam
123 de clase ABC de 3700 gramos, los cuales se acopiaran y estaran ubicados en la
Delegacién Departamental de Norte de Santander. El mantenimiento consiste en el
desarme del extintor, despresurizada, revision del producto y nuevamente presurizada,
lavado y etiquetado.

Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso, esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios —
UNSPSC, asi:

Cdédigo |. Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
72101516 72000000 72100000 72101500 72101516 Servicio

Servicios de Servicios de | Servicios de | de inspeccion,
Edificacion, mantenimiento y | apoyo parala | mantenimientc o0
Construccion de reparaciones de | construccién | reparacion de
instalaciones y construcciones e extinguidores  de
Mantenimiento instalaciones fuego

Clasificacién en el cuarto nivei del Clasificador de Bienes y Servicios.
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2. OBLIGACIONES ESENCIALES Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
El contratista cuya oferta sea seleccionada debe garantizar las siguientes condiciones:

+ El mantenimiento debe ser realizado a los veintisiete (27} extintores Multipropésito de
clase ABC de 20 Libras, ubicados en la Delegacién Departamental.

« LaRecargay mantenimiento debe ser realizado a los cuatro (4} extintores solkaftam 123
de clase ABC de 3700 gramos, ubicados en la Delegaciéon Departamental.

+ Se requiere una revision minuciosa de todos los componentes basicos del extintor,
ajustarlo a la norma vigente de manera que permita establecer Ia funcionalidad y/o
estado de cada una de las partes de los cilindros.

e Los extintores estaran ubicados en ia oficina de la Delegacion Departamental, se deberan
recoger y seran entregados en 1a oficina del Almacén de la Delegacion de Norte de Santander
con previa orden de salida y deben ser devueltos a la misma oficina.

o Garantizar la calidad del mantenimientc cumpliendo con las disposiciones legales y
técnicas que cobijan dichos articulos, frente a una eventualidad y en determinado caso,
frente a una inspeccion de rutina realizada por el cuerpo de bomberos del area asignada.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Con la suscripcién del contrato EL CONTRATISTA se obliga para con la Registraduria
Nacional del Estado Civil a:

e  Cumplir lo previsto en los Estudios Previos, en la Invitacion Pablica y en la propuesta
presentada.
Cumplir el objeto del contrato de manera segura y eficaz.
Garantizar la entrega oportuna de los bienes contratados en el término fijado
Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en
salud, pensiones y aportes parafiscales, cuando haya lugar, y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten, conforme a lo establecido en la Ley 789 de 2002, en el
articulo 23 de ia Ley 1150 de 2007 y demas normas que las adicionen, complementen
o modifiquen.

+ Prestar el servicio con personal calificado, que esté vinculado formalmente con la
entidad contratante y que cuente con los requisitos exigidos por la ley.

* Los precios presentados en la propuesta deben incluir tasas, impuestos y demas
obligaciones generados por concepto del contrato.

o Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo, si a ello hubiere lugar.

e Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro meses mas
y presentarse a la entidad en el momento en que sea requerido.
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El servicio de Mantenimiento se debe realizar en el siguiente lugar:

SEDE DIRECCION
Delegacién Departamental de Calle 8a No 3-50 Oficina 323
Norte de Santander Edificio Santander Cucuta

Las demas obligaciones propias e inherentes con la naturaleza del objeto a contratar
+ Obligaciones de la Entidad

Ejercer el control sobre el Contrato, de manera directa o indirecta.

Pagar el valor del Contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Suministrar al Contratista todos aquellos documentos e informacién que este requiera
para el desarrolio de la activad encomendada.

Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.
Acoger y ejecutar respecto del contratista las directrices y lineamientos sobre la
ejecucion seguimiento y monitoreo del Contrato que defina la Registraduria Nacional del
Estado Civil- Delegacion Departamental de Norte de Santander

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es la suma de UN MILLON
OCHOCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS
($1.876.677) moneda corriente, incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que
haya ilugar. '

Valor que esta respaldado con el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 105922
def 06 de junio de 2022.

5. FORMA DE PAGO
La Registraduria Nacional del Estado Civil pagara el valor del Contrato asi:
Un Unico pago equivalente al 100% del valor del contrato previa presentacion de:

Acta de Recibo a Satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.
Factura cambiaria debidamente diligenciada.

Constancia de pago de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el cettificado
de cumplimiento de obligaciones para con el sistema de seguridad social y parafiscales
de conformidad con articulo 50 de ley 789 de 2002, verificado por el supervisor.
En caso de ser persona Naturai debera aportar copia de las planillas de pago sobre el
40% del valor dei Contrato como cotizante independiente.
El valor total ofertado, por parte de los proponentes, debe incluir todos los costos directos
e indirectos, pdlizas e impuestos y demas factores técnicos exigidos. Los pagos estaran
sujetos a los tramites administrativos de la Entidad.

La Registraduria Nacionai del Estado Civil, realizara el pago de acuerdo con la programacion
y aprobacién de los cupos dei PAC de ia entidad.
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6. TERMINO DE EJECUCION.
E! termino de ejecucidn del contrato sera de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la

legalizacién del contrato y suscripcién del acta de inicio firmada por el Supervisor del Contrato
y el Contratista, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

*+ LUGAR DE EJECUCION

El iugar de enfrega y ejecucion del contrato sera en la Delegacion Departamental de Norte de
Santander ubicada en la Calle 8a No 3-50 Oficina 323, Edificio Santander de la ciudad de
Clcuta.

Asi mismo, el servicio de Mantenimiento se debe realizar en el siguiente lugar:

SEDE DIRECCION
Delegacidon Departamental de Calle 8a No 3-50 Oficina 323
Norte de Santander Edificio Santander Clcuta

7. SUPERVISION DEL CONTRATO:

Sera ejercida por el Sefior GUZMAN ALFONSO CARRILLO NAVARRO, Profesional
Universitario, funcionario designado por los sefiores Delegados Departamentales de esta
circunscripcion electoral.

8.CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes de! Consorcio
o Unidn Temporal, sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a contratar en e!
presente proceso de seleccion.

b) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o que no permite su
verificacidén por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes
si a ello hubiere lugar.

c) Cuando se compruebe gue el proponente ha pretendido influir o presionar en la elaboracion
del estudio y analisis de las ofertas.

d) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en la Constitucion, enla Ley y en
sus normas reglamentarias.

e) Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacién o documentacion solicitada
por la Registraduria Nacional del Estado Civil a través de la plataforma transaccional Secop Ii.

f) Cuando el proponente o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones Temporales
sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario de una empresa

Invitacion Pabiica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional del Estade Civil. 4
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unipersonal proponente

g) Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan jos
literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE o sus
integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima Abierta.

h) Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
emitido por la Contraloria General de la Republica.

i) Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o individualmente o cuando se presenten
dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal. O
en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los Consorcios en la presente
invitacion pablica. En este caso se procedera de conformidad con lo establecido en la invitacién
publica.

j) Cuando agotado el términp otorgado por la Entidad mediante Ia plataforma transaccional
del SECOP i, para subsanar requisitos habilitantes la propuesta no cumpla con la totalidad o
alguno de requisitos habilitantes establecidos en la presente Invitacion Publica.

k) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

l) Cuando se presenten propuestas parciales.

m) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley 1474 de
2011y la Ley 734 de 2002.

n) En los demas casos establecidos en ia Constitucion, en la Ley y en la presente invitacién
Pdblica.

Oferta con valor artificialmente bajo del Decreto 1082 de 2015 el cual reza:

(...) "Si de acuerdo con la informacién obtenida por ia Entidad Estatal en su deber de analisis
de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, €l valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones
que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata
el articulo anterior, 0 quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la
oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien
haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar desierto el proceso.

9. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la
presente Invitacion Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en la

cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del proceso;
Invitacion Pablica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional de! Estado Civil. 5
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CRGNOGRAMA GEWERAL G,BOW&AMA SECO? H '
ETAPA __ . ECHA . - FECHA™
o o 8dejunlode
Publicaci6n de Publicacién de 2022 3 las
gstqdmg previos & 8 de junio de 2022 estudios previos e 12:30
invitacién publica invitacion publica o.m
) Hasta ias 5:00 Etapa no
Oi::snf;rgongs“i;a p.m. del 9 dejunio | contemplada en
acionp de 2022 Secop Il
Elaboracién de 10 de junio de
adendas y 2022 a las 2:00 Etapa no
respuesta a las pm contgmplaclif en
observaciones. ecop
. 14 de junio de - 14 de junio de
vesrre de fa 2022alas2:00 | "resentacionde 2022 a las
invitacioén publica oM ofertas 2:00 pm
Apertura de 14 de junio de Apertura de 14 de junio de
sobres 2022 alas 2:10 sobres 2022 a las
pm 2:10 pm
Informe de 14 de junio de Informe de 14 de junio de
presentacion de 2022 alas 3:30 presentacién de 2022 alas
ofertas pm ofertas 3:30 pm
Evaluacion de las 15 de junio de Etapa no
Propuestas 2022 contemplada en
Secop i
S Pubiicacion del
inf}::jrggcz\?;?Sai?(‘l)n 16 de junio de informe de 16 de junio
’ 2022 evaluacion de las | de 2022 alas
ofertas 5:00 p.m.

Observaciones a los
informes de

Presentacion de
observaciones al

17 de junio del

desierta y respuesta
observaciones a
Evaluacion.

evaluacion y plazo Hasta la 05:00 pm i 2022
para subs}{aﬁar del 17 de junio de mfo_rme .de 5:00 pm.

documentos 2022 verlﬂcacp'n ©

habilitantes evaluacion

Comunicacién de
aceptacion de oferta 22 de junio de

declaratoria de Aceptacion de 22 de junio de

2022 ofertas 2022 11:00 a.m.
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' contrato. o
Plazo de validez de 3 meses
las ofertas

11. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN LA PLATAFORMA SECOP Il.

La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECOP 1.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los formatos
incluidos en la invitacion publica.

Las propuestas se deberan cargar en la plataforma SECOP II, dentro del plazo y horario
establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que interrumpan el
normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de SECOP I, se procedera
conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia compra eficiente, el cual
podra ser consultado en el siguiente link:
hitps://iwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de i
ndisponibilidad secop ii.pdf

12. FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES
SOBRE LA INVITACION PUBLICA

Se podran hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y a través
de ia siguiente opcion:

Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co SECOP |l, en la casilla “crear
observaciones” a la invitacién publica.

En ningln caso se recibirdn, ni resolveran observaciones mediante la opcion “mensaje
publico” ni via telefonica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de aclaraciones
seran publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de Contratacion:
www.contratos.gov.co — SECOP |l y se contestaran al peticionario mediante comunicacion
escrita.

invitacion Publica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional del Estado Civil. 7
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Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pagina Web dei Portal Unico de
Contratacidn en ia que se publicaran ios documentos del proceso.

13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
13.1. EVALUACION ECONOMICA
El oferente debera diligenciar el formato No. 2 PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

Recibidas las propuestas se ordenaran acorde con su valor para determinar la propuesta
con el precio mas bajo.

E! comité respectivo, verificard los requisitos minimos habilitantes Unicamente a la
propuesta que presente el precio mas bajo; en caso que ésta cumpla con dichos requisitos,
se adjudicara el contrato a este proponente.

En caso que el proponente con el menor precic no cumpla con los requisitos minimos
habilitantes, se adjudicara el contrato al proponente que haya presentado el segundo menor
precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes, y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse lo anterior, se declarara desierto el
proceso.

En caso de empate la Entidad aceptara la oferta presentada primero en el tiempo.

Nota: El vaior que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econémica”, no debe
superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia. Para el procedimiento
de verificacion del menor precio, se tendrd en cuenta el valor de ia propuesta SIN IVA,
consignado en el Formato No. 2 de “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA”.

14. REQUISITOS HABILITANTES
14.1 HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO
Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter

juridico, establecidos en la presente invitacion Publica. Los cuales deberan ser cargados
en la plataforma de SECOP 1.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADQO, y se procedera de
conformidad con lo indicado en ei numeral de Evaluacion Econémica de esta invitacion.

14.1.1 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA
Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas, cuya
actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma individual

o asociados en consorcios ¢ uniones temporales de conformidad con lo establecido en la
Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

Invitacion Pablica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional dei Estado Civil. 8
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14.1.2 CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante
legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segtin el caso y cargado en la respectiva
invitacién publica - Plataforma transaccional SECOP II.

14.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado original
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente segun
el caso. '

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacién expresa
del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta
y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas gue los integren, si tienen la anterior restriccién, debe contar con
dicha autorizacidn, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con fecha
no mayor a freinta (30} dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion de
propuestas de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacién tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo de
ejecucidn y fliquidacién del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, debera encontrarse registrado en la Camara de Comercio, en
la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o similar al objeto a contratar.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el Articulo
33 del Cddigo de Comercio y debera estar en firme.

14.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participacién de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento, condiciones
especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Unién
Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidon Temporal deben sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de los integrantes.

Invitacién Publica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional del Estado Civil. 9
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Los integrantes de un Consorcio o Union Temporal responderan por todas y cada una de
las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segtin Io establecido en el articulo
7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la mencionada
norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal; en
este Ultimo caso, sefalaran los términos y extensién de la participacion en la propuesta y
en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Registraduria Nacional Del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unidon Temporal deben acompafiar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A su
vez, designaran el representante del consorcic o union temporal, en el documento de
conformacién del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la
firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcic o Union
Temporal, designado en el documento de constitucion del mismo.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del términe del contrato,
su liquidacion y un (1) afio mas.

14.1.5 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA
DE RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

14.1.51 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los oferentes no podran encontrarse incursos dentrc de ninguna de las causales de
inhabiiidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011
y demas normas concordantes en general, y en especial no estar reportado en el Boletin
de Responsables Fiscaies vigente, publicado por fa Contraloria Generai de ia Republica de
acuerdo con lo previsto en ei numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Codigo
Disciplinario Unico) en concordancia con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. Ei proponente
declarara, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentacion de la propuesta, que
no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

14.1.5.2 VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES
FISCALES VIGENTE.

El oferente debera aportar la certificacién de antecedentes fiscales, la Registraduria
Nacionai del Estado Civil de conformidad con la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de
2008, consuitara en el Boletin de Responsables Fiscales vigente expedido por la Contraloria
General de la Republica, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de
ser asi se abstendra de celebrar cuaiquier tipo de contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcic o Unién Temporal, a cada una de las
invitacién Pablica N° 001 de 2022 de ia Registraduria Nacional del Estado Civil. 10
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personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revisan especificada en
el inciso anterior.

14.1.5.3 VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El oferente debera aportar la constancia de antecedentes judiciales del representante legal.
La Registraduria Nacional del Estado Civil, a través del Comité Juridico Evaluador, verificara
los antecedentes judiciales del representante legal del proponente.

14.1.54 VERIFICACION MEDIDAS CORRECTIVAS

El oferente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con multas
vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2018 “Por el cual se expide
el Codigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia” consuitara la pagina de la Policia
Nacional para verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas
establecidas en el Cédigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus
integrantes debera cumplir con este requisito.

Nota General: E! proponente deberan aportar la Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del
Representante Legal, las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia
mediante ia presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacién de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por ia
autoridad colombiana competente.

14.1.5.5 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

El oferente debera aportar certificacién expedida por la Procuraduria General de la Nacién
donde conste que la persona natural y/o representante legal de la empresa proponente no
tiene ninguna sancién disciplinaria.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision especificada en
el inciso anterior.

14.1.6 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a
ello hubiere lugar, de conformidad con io establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y €l articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacién expedida por el
Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacidon publica.

Invitacion Publica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional del Estado Civil. 11
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En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales deberan acreditar ef pago de ios aportes a los sistemas
de saiud y pensiones con a presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes
—PILA como cotizante independiente, del mes en que se cierra la invitacion publica.

14.2 HABILITANTES DE CARACTER TECNICO — ECONOMICO
14.2.1 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

Ei proponente debera presentar con su propuesta certificaciones de experiencia o actas de
liquidacion, de al menos dos (2) contratos que hayan sido ejecutados y liquidados en los
dos (02) afios inmediatamente anteriores a Ia fecha de cierre de fa invitaciéon publica, cuyo
objeto y/o actividades ejecutadas sean iguales o similares ai objeto a contratar y cuya
sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el presente
proceso de contratacion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo ia siguiente informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante

Nombre dei contratista

Objeto y/o actividades ejecutadas o bienes suministrados
Valor del contrato.

Fecha de inicio y terminacion

Fecha de expedicidn de |a certificacion

Nombre y firma de quien certifica

Direccion, Teléfono yfo correo electrénico del contratante.

En caso que la certificacién NO contenga la totalidad de la informacion indicada, se podran
adjuntar con Ia certificacidon alguno los siguientes documentos para comprobar |a
informacién faitante:

- Copia dei contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o documento
de liquidacion o recibo a satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las
partes.

- En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente
con la certificacion respectiva, se debera aportar copia del contrato que se pretende hacer
valer, para realizar la verificacion pertinente.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones.

En caso de acreditar ia experiencia con facturas, estas deberan cumplir con los requisitos
de ley.

NOTA: En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unidén temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participaciéon. La certificacion debera contar con

Invitacion Publica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional del Estado Civil. 12
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esta informacién o se debera aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio
o union temporal

14.2.2 PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA

El oferente debera presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Formato No. 2
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” teniendo en cuenta los siguientes criterios:

a) Indique por favor si es responsable de IVA, en el lugar correspondiente conteste
Sl o NO.

b) El Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe diligenciar
en su totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En
caso que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera
rechazada.

¢) El formato se entregara pre-diligenciado para su agil aplicacion, por tanto, el
Proponente debera ofertar y diligenciar las casillas VALORES UNITARIOS
PROPUESTA (SIN IVA) sin centavos, estos valores en ningin caso deberan ser
mayores a los VALORES UNITARIOS DE REFERENCIA (SIN IVA), so pena de
rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta sera causal de rechazo. El oferente
también debera diligenciar las casilias VALOR TOTAL PROPUESTA (SIN IVA),
SUBTOTAL (VALOR DE LA PROPUESTA SIN IVA), IVA 19% Y VALOR TOTAL
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

d) Los valores ofertados deben incluir ia totalidad de ios costos directos, indirectos e
impuestos que genere la prestacion del servicio, cubriendo todas las obligaciones y
posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion
del contrato y por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

e) El valor ofertado en la casilla VALORES UNITARIOS PROPUESTA (SIN IVA} del
Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” debe presentarse en
pesos colombianocs y sin centavos, en caso de presentarse centavos, este valor
deber ser ajustado asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente
anterior, de $0,50 en adelante se aproximard al valor del peso siguiente.

f} Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

g) Para el procedimiento de verificacion del menor precio, se tendra en cuenta el valor
de la casilla, SUBTOTAL (VALOR DE LA PROPUESTA SIN IVA), consignado en
el Formato No. 2 de “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA”.

h) El valor SUBTOTAL (VALOR DE LA PROPUESTA SIN IVA), es el resultado de la
sumatoria del producto de la cantidad de bienes por los VALORES UNITARIOS
PROPUESTA (SIN IVA). En esta sumatoria se verificara que dicho valor se
encuentre redondeado al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo
correspondiente. Con el valor redondeado se verificaran aritméticamente las
propuestas y se ajustaran los valores en los productos y/o en la sumatoria, éste
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resultado sera el utilizado para la comparacién con las demas ofertas.

NOTA 1. Si el Oferente no es responsable de IVA, no debera diligenciar los campos
donde se incluye el IVA, recuerde verificar el IVA.

NOTA 2. Verificar que el resultado del producto y sumatorias de las Casillas y que estos
correspondan al valor total de los bienes ofertados SIN IVA e IVA INCLUIDO. (En el caso
que aplique).

NOTA 3. El valor que corresponde a [a aceptacién de la oferta sera el consignado en la
casilla VALOR TOTAL PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA. (El cual debera tener el
IVA INCLUIDO en el caso gque aplique). ). Este valor debera coincidir con el precio de
la oferta que se relaciona en la plataforma de SECOP Il

Los comités respectivos, revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacién, se verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

15. OTROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente debera anexar ios siguientes documentos.

151  RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, expedido por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

15.2 DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible det documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacién.

15.3 FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual sera
utilizado por la entidad en caso de adjudicacién del contrato.

15.4 CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera anexar una certificacién bancaria donde conste que la cuenta esta
vigente. Los datos consignados en la certificacidn bancaria deben coincidir con los anotados
en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera utilizada por la entidad en
caso de adjudicacién del contrato.

16. GARANTIAS

Las garantias deberan ser constituidas de acuerdo a las relacionadas en la plataforma

Invitacion Pablica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional del Estado Civil, 14
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El contratista que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor de la
Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia tnica, con una entidad bancaria o una
compafia de seguros legalmente estabiecida en Colombia que ampare los siguientes
riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas de! contrato y del pago de la clausula penal en caso de incumplimiento por parte
del contratista, por un valor asegurado igual al 10% del valor total del contrato y vigente por
el término de ejecucién del mismo y tres (3) meses mas, contados a partir de la fecha de
expedicion de la garantia.

b) Calidad del Servicio: El amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y
equipos suministrados o de calidad de los servicios prestados, por una suma asegurada
igual al 10% del valor total del contrato y vigente y vigente por el término de ejecucion del
mismo y tres (3) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la garantia.

En caso de no ser posible ia expedicion de alguna de las pdlizas de seguros expedidas por
una Compafiia de Seguros o entidad bancaria, legalmente establecida en Colombia, se
aceptaran cualquiera de las otras clases de garantias especificadas en el Articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, acorde con el objeto del presente proceso.

Sera obligacion del futuro contratista mantener indemne la garantia de cumplimiento, frente
a cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las acciones del
contratista.

El futuro contratista debera mantener la garantia de cumplimiento, libre de cualquier dafo
o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o
de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo que justifiguen en los estudios y
documentos previos, que atendiendo e! objeto y las obligaciones contenidas en cada
Contrato y las circunstancias en que éste debera ejecutarse, no se requiere la inclusion de
dicha clausula.

-&v ROLOp
org de-Santander

D¢l¢gados Departamentalesi\del Registrador Naclo

Aprobd’ Jose def Carmen Ortiz Rangd| - Jesus Enrique Relgn Rol%
Revisd: Daniella Meneses .
Elabors: Javier Florez AN ’

Invitacion Publica N° 001 de 2022 de la Registraduria Nacional del Estado Civil. 15




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15

