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GESTION CONTRACTUAL
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PRESTACION DE SERVICIOS . No. } 387 e

PRESTAR SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOG A

¥ ARCHIVISTICA EN EE AREA DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL DESARROLLANDO ACTIVIDADES DE INTERVENCION Y
ORGANIZACION EN ARCRIVOS DE GESTION O DONDE LA SUBDIRECCION TECNICA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA LO

REQUIERA.
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3.675.000
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CONTRATO No. 2022/0387

ERCEE

FRSN YR ETT RT L
inrORME Nu. 3

PERIODO COMPRENDIDO: 01 DE MAYO AL 30 DE MAYO DE 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA, MARTHA ROCIO VALDERRARMA

SUPERVISOR DEL CONTRATO: HUGO ALBERTO CARRILLO GOMEZ

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO

CONTRATUAL

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS
Y/0 PRODUCTOS ENTREGADOS

SOPORTES
{Describa las evidencias de las
actividades realizadas v sitio de
conservacion de Ia informacién} |

Apovar ol
actathizacion.  hoplementacidn
o divalgacion do las FRD del IHPRON,

confemplidos on ¢ Decreto HORH de
2083 enved Ardeulo 282358 4
Implementacion v aplicacion v ki

2 Pabla de Retencion Documental - TR
v Coadro de Clasificacion
Decamental-CCLY fase de aplicacion,
convaludacion v adopeion 2014-2016
Y 2016 ada fecha

process de elashoracion,

Se apova el proceso de elaboracion.
actualizacion, implenentacion v
divudgacion de fas TR, realizando fas

Aplicar los Instramentos Archivisticos

Realizur valoracion, inspeccion.
ERSOTRL Y asisenci ionica o las
unidiles de proteceion ogral, dreas
de derecho y unidades admuinistrath as
do FIMPRON en fa realizacion de
acth idades ancaminadas ol mangjo s

s

administracion documontal de fox

archivos de Crestion.

visitus @ fos archivos de gestion de o ® Anexo i
arous SEBDIRECCHIN DE Actos de vista v listados do
DESARROLLO HEMANG, aststencia
SUBDMRECCION TECNICA DE
METODROS OPERATIVOS,
TERRITORIO PREVENCION,
TERRITORIO CALLE.
Se da cumplimiento o esta actividad, con fa
implonenacion de fas TR 2014286, a
los expedientes contraeluales de fus s Anexol
vigencias 2014, Consolidando ¢l Consolidado det Formato Unico
inventaric Unico Decumental (Formato inventario A-GDO-IT-018,
Unico imventario A-GDO-FT-018) Vigencia 201
Esta actividad se cumple medianie ks
vislas do seguimienio a fos wehivos de
zestion de las dreas, SUBBIRECCION
BE DESARZOLLO HUNANO,
SUBDIRECCTION TEONICA DE
e Anexo

METODOS OPERATIVOS,
TERRITORIO PREVENCION,
TERRITORIO CALLLL onlas cuales s¢
hace revision de documenios de acuerdo
cont log PRI vigentes Jde cada drea,
verificando brversarios sepdn e FUTD
realizando correcciones de acuerdo con bos
parametros ostipudados,

Realizar stuporision, control de
walidad v seguimiento de las

4 bawtividades realizadas en el gue ey
productive de os colaboradores del
Avrea.

Fasupervision de esta actividad de readiza

akinelusion de folios de b vigoneia 20214

Y222 hainwriencidn ados
expedionies contractuules vizencio 2014,
mediane ef form de inclusion Jdo Folios
v Pormuao Unico mventrio A-GPOFE-
I8

Stas deovistay Bstdosde

asislenci,

Saexe 1

Fonmato Jde serificacion

wmcision do fohos,
Anesa 2

Formato Unico inventario A-
CDOF TR Visoncias 2t 4

Ao los proeesos de transierencins
5 Ddecumenteles primarias seorde von b
tablies dJde reteneion documental (TR

Prurante oste portodo s¢ aposa lns

transterenchs documeniales con

micrveneion do los evpedienies

e Anexol
Conseliduds def Formado ko
inentario \-GDO-EF [-0Y _
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OEBOGOTAD.C. INFORME DE ACTIVIDADES VIGENTE :
CONTRATO S R 2022
DESDE 16/83/2022
;muhki,\ de vatoracion documentad | eontractuates de la vigeneia 2014, fondo R Mu‘juis::;;]ciu 2014
(Vb documental acumulado de b OAL v las
visitas de seguimiento a las dreas s Anexo?2
SUBBIRECCION DE DESARROLILO Actias de Vists

HUMANO SUBDIRECCION
TECNICA DE METODOS
OPERATIVOS, TERRITORIO
PREVENCION, TERRITORIO
CALLE

Se da cumpliimiento o osta actividad,
nediante las visitas a las dreas do
SEBPIRECCION DE DESARROLLO
TIUMANG, SUBDIRECCEHON

Realizar capaciiaciones al personal TECNICA DL ME10DOS ¢ Anexol
o | conttatista x de planta del IDIPRON, | OPERATIVOS, TERRITORIO Actas de Vistas, listado de
aniFist e pliot de S UPREVENCION, TERRITORIO aststencias

CALLE, dando induccion solwe fa
aplicacion de tas TR, diligenciamionto
del FLAD, organizacion, clusiticacion de
los documentos, v limpieza de los

expedientes.
S Apeyar fas demias actividades que ke Apuoso a impiorm documental en of
T ] sean asiznadas por el Supervisor, arehive central. N
i comratista se abliga con el
HUPRON a realizar entrega de up
" infornie final de tedas las actividades Esta actividad se realiza al linahzar ¢l . NA

realizadas duranie la ejecucion del contrato
conlrate, previa aprobacion det
SUPSEVISUF

* Ineluir todas Ins Filas que se requieran

Nota:  El supervisor del contrate entiende que con i Seoptackin del presente formutio resulta improcedente aplicar ¢f
incumplimiento que tram el articulo 86 de Ia ley 1474 de 2011 y demas que le madifiquen, en refacion con las actividades aqui
detalladas,

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO -

Elnterventor o Supervisor have constar qe las obligaciones se cumplicron cenforme  lo estipulado en cl contrato, v que se adoptaron
las observaciones v recomendaciones reafizadas. Asi meismo certifice que ¢l contratista cumplid con los requisitos de Ley referentes a
lus aportes a seguridad social, o los entidades a las que estd obligade a aportar, Se anexan Comprobantes de pago.

APORTES Valor Cotizado Periodo cotizado
E SALUD $i83.800 ABRIL/2022
[ PED NSION $233.200 ABRIL/2022
| ARP $7.700 ABRIL 2022

FECHA DE PRESENTACI) DI: LESIOR t} 01 DE JUNIO DE 2022

/ % T ks \r\c\l o \{_\‘c s AU R

HUGO ALBERT® € .—\RR/Y’LLO GOMEZ MARTHA ROCIO VALDERRAMA NEUTA
Subdirectér Técnico Administrativo v Financiero L0, 39.708.343
Nombre apoyo a fa Supervision: PAOLA ALEXANDRA FRAGOZO RODELO@
Cargo: Lider Administracion Documental
Vo Bo Apove a la supervision




