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El JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE JURÍDICA de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá 
D.C., obrando como Supervisor del Contrato Nro. 4203000-652-2022 presento informe parcial de cumplimiento 
en los siguientes términos: 
 

1. INFORMACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contratista: Juan Manuel Pérez Fonseca 

Objeto: 

Prestar servicios profesionales a la Oficina Asesora de Jurídica en las 
actividades relacionadas con la elaboración y revisión en los asuntos 
de materia administrativa y cobro persuasivo y requerimientos 
judiciales para fortalecer la gestión jurídica de la Entidad 

Valor del contrato: $39,651,585 
Valor de la adición (si 
hay lugar a ello): 

N/A 

Valor total del contrato: $39,651,585 Valor ejecutado: $23.790.951 

Plazo inicial del contrato: 5 meses 
Prórroga (si se llevó a 
cabo): 

N/A 

Plazo final del contrato: 5 meses Fecha de suscripción: 25 de enero de 2022 

Fecha de iniciación: 
1 de febrero de 
2022 

Fecha de suspensión (si 
hay lugar a ello): 

N/A 

Fecha de reinicio (si se llevó a 
cabo): 

N/A Fecha de terminación: 30 de junio de 2022 

Dependencia donde presta el 
servicio (solo para persona 
natural) 

OFICINA 
ASESORA DE 
JURIDICA 

Sede donde presta el 
servicio (solo para 
persona natural) 

Bicentenario 

 
2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: 
 
Que conforme con la ejecución de dicho acuerdo de voluntades, me permito certificar el desarrollo de las 
siguientes actividades en cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales: 

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES OBSERVACIONES 
DESCRIBA LOS 

SOPORTES DE LA 
EJECUCIÓN 

Proyectar los documentos 
necesarios para adelantar 
las acciones de cobro 
persuasivo de las 
obligaciones dinerarias 
existentes a favor de la 
Secretaría General 

Esta actividad se 
desarrolló 
satisfactoriamente 
durante la ejecución del 
contrato  y en los 
términos previstos que 
registran en el sistema 
de gestión contractual y 
en la plataforma 
SECOP 2. 

Sin observaciones. 
 

Los anexos se 
encuentran publicados 
en la plataforma 
SECOP 2 usuario 
juanmanuelpf 
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Gestionar y coordinar con las 
diferentes dependencias la 
recolección de la información 
y documentos necesarios 
para adelantar las acciones 
de cobro persuasivo de las 
obligaciones dinerarias 
existentes a favor de la 
Secretaría General 

Esta actividad se 
desarrolló 
satisfactoriamente 
durante la ejecución del 
contrato  y en los 
términos previstos que 
registran en el sistema 
de gestión contractual y 
en la plataforma 
SECOP 2. 

Sin observaciones. 
 

Los anexos se 
encuentran publicados en 
la plataforma SECOP 2 
usuario juanmanuelpf 

 Proyectar los documentos de 
contenido jurídico que de oficio 
se consideren pertinentes o 
que se sometan a 
consideración de la oficina.  
 

Esta actividad se 
desarrolló 
satisfactoriamente 
durante la ejecución del 
contrato  y en los 
términos previstos que 
registran en el sistema 
de gestión contractual y 
en la plataforma 
SECOP 2. 

Sin observaciones. 
 

Los anexos se 
encuentran publicados en 
la plataforma SECOP 2 
usuario juanmanuelpf 

Apoyar a la Oficina Asesora 
de Jurídica en la elaboración 
y revisión de los proyectos 
de actos administrativos de 
la Secretaría General.  

Esta actividad se 
desarrolló 
satisfactoriamente 
durante la ejecución del 
contrato  y en los 
términos previstos que 
registran en el sistema 
de gestión contractual y 
en la plataforma 
SECOP 2. 

Sin observaciones. 
 

Los anexos se 
encuentran publicados en 
la plataforma SECOP 2 
usuario juanmanuelpf 

Emitir los conceptos jurídicos 
que sean requeridos por la 
Supervisión del contrato 

Esta actividad se 
desarrolló 
satisfactoriamente 
durante la ejecución del 
contrato  y en los 
términos previstos que 
registran en el sistema 
de gestión contractual y 
en la plataforma 
SECOP 2. 

Sin observaciones. 
 

Los anexos se 
encuentran publicados en 
la plataforma SECOP 2 
usuario juanmanuelpf 

Asistir a las reuniones que 
durante el mes programe el 
supervisor. 

Esta actividad se 
desarrolló 
satisfactoriamente 
durante la ejecución del 
contrato  y en los 
términos previstos que 

Sin observaciones. 
 

Los anexos se 
encuentran publicados en 
la plataforma SECOP 2 
usuario juanmanuelpf 
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registran en el sistema 
de gestión contractual y 
en la plataforma 
SECOP 2. 

Presentar oportunamente, con 
periodicidad mensual y/o 
cuando el/la Supervisor/a del 
contrato lo requiera, los 
informes con la totalidad de las 
actuaciones surtidas en los 
asuntos asignados, con los 
datos que le sean solicitados y 
anexando los soportes 
documentales del caso, de 
conformidad con los 
procedimientos establecidos. 
 

Esta actividad se 
desarrolló 
satisfactoriamente 
durante la ejecución del 
contrato  y en los 
términos previstos que 
registran en el sistema 
de gestión contractual y 
en la plataforma 
SECOP 2. 

Sin observaciones. 
 

Los anexos se 
encuentran publicados en 
la plataforma SECOP 2 
usuario juanmanuelpf 

 
3. GESTIÓN DE PAGOS, DESEMBOLSOS O RECAUDOS: 
 

De acuerdo con lo establecido, se han realizado a la fecha 23/05/2022 un total de cuatro pagos, por un valor 
total de VEINTITRÉS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS 
($23.790.951), de acuerdo con la entrega de los bienes, productos y/o servicios estipulados en la cláusula 
forma de pago del contrato, así: 
 

PAGO Nro. 001 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el expediente 
contractual en el que reposa la 
evidencia o enlace de acceso al 

SECOP donde están publicados los 
documentos (incluir nombre del archivo 

con el cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Informes de ejecución de 
actividades mensuales 

N/A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informes anexos al informe de 
ejecución de actividades 

N/A 

Certificado de recibido a 
satisfacción 

Certificación de cumplimiento 
1454 

N/A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Planilla pagada de seguridad social N/A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N/A N/A 

Orden de pago 140334 N/A 
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03/03/2022 
por $7.930.317 

 

PAGO Nro. 002 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el expediente 
contractual en el que reposa la 
evidencia o enlace de acceso al 

SECOP donde están publicados los 
documentos (incluir nombre del archivo 

con el cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Informes de ejecución de 
actividades mensuales 

N/A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informes anexos al informe de 
ejecución de actividades 

N/A 

Certificado de recibido a 
satisfacción 

Certificación de cumplimiento 
2307 

N/A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Planilla pagada de seguridad social N/A 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

N/A N/A 

Orden de pago 
222591 

01/04/2022 
por $7.930.317 

N/A 

 

PAGO Nro. 003 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el expediente 
contractual en el que reposa la 
evidencia o enlace de acceso al 

SECOP donde están publicados los 
documentos (incluir nombre del archivo 

con el cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

Informes de ejecución de 
actividades mensuales 

N/A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

Informes anexos al informe de 
ejecución de actividades 

N/A 

Certificado de recibido a 
satisfacción 

Certificación de cumplimiento 
6602 

N/A 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Planilla pagada de seguridad social N/A 

Comprobante de ingreso de N/A N/A 
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elementos a almacén. 

Orden de pago 
321282 

05/05/2022 
por $7.930.317 

N/A 

 
 
4. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
La aprobación de la garantía única se produjo el día 1/02/2022, la cual se constituyó así: 
 

PÓLIZA No. AMPAROS 
VALORES 

ASEGURADOS 

VIGENCIAS 

 

FECHA INICIO FECHA FINAL 

51-46-101011827 $11.895.475 $11.895.475,50 
25 de enero de 
2022 

1 de enero de 2023 

 
4.1 MODIFICACIONES 
 

CLASE DE MODIFICACIÓN FECHA 
VALOR  

(En caso de 
ser adición) 

TIEMPO  
(En caso de que 

sea prórroga) 

Nro. CARPETA Y DE 
FOLIO EN EL 
EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL 

N/A N/A N/A N/A N/A 

 
5. EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE: 
 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN CASO 
DE QUE SEA POSITIVA LA 

RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES 
HA INCUMPLIDO EL 

CONTRATISTA 

INFORME 
PARCIAL  
 

El(la) contratista a la fecha viene cumpliendo a satisfacción 
el objeto del contrato.  

x 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del 
Gasto, que las obligaciones contractuales vienen siendo 
ejecutadas de conformidad con lo pactado y en su totalidad 
a la fecha de corte del informe, con oportunidad y diligencia 

x 
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Que el (la) contratista a la fecha viene cumpliendo durante la 
ejecución del contrato y corte del periodo, con el pago de los 
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, 
Pensión y Riesgos Laborales o la certificación emitida por el 
Representante Legal y/o Revisor Fiscal de la 
firma donde indica que la precitada persona jurídica se 
encuentra al día con el Sistema de Seguridad Social, 
Pensiones, etc., de conformidad con las normas legales 
vigentes 

x 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y recibí los informes y/o productos 
correspondientes pactados entre las partes, los cuales 
fueron cargados y revisados oportunamente en la plataforma 
SECOP según sea el caso. 

x 

Que su ejecución presupuestal ha obedecido a los pagos y 
desembolsos pactados contractualmente y las 
modificaciones si a ello hubiere lugar. 

x 

 
6. CONTROL SOBRE LAS OBLIGACIONES POST CONTRACTUALES (SI APLICA) 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS 
OBLIGACIONES POST 

CONTRACTUALES 

MODO DE 
SEGUIMIENTO POR 

PARTE DE LA 
SUPERVISIÓN 

FECHA ESTIMADA DE 
CULMINACIÓN DE LA 
OBLIGACIÓN POST 

CONTRACTUAL 

DESCRIPCIÓN DEL 
SOPORTE DEL 

SEGUIMIENTO (Deberá 
encontrarse cargado en el 

SECOP) 

N/A N/A N/A N/A 

 
7. MATERIALIZACIÓN DE LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO O CONVENIO 
 
No se materializó ningún riesgo asociado en la matriz de riesgos del contrato objeto de informe. 
 
8. OBSERVACIONES 
 
N/A 
 
9. FIRMAS 
 

NOMBRE DEL SUPERVISOR/INTERVENTOR CARGO FIRMA 

PAULO ERNESTO REALPE MEJÍA 
Jefe de la Oficina Asesora de 

Jurídica 
 

 
 


