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2 DESCRIPGION DEL REQUERINENTO.

FACTURADCR INTEGRAL

PRESTAR SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

A3 DEL SERVICIO (ACTIVIDADES DEL PROCE

ADES ESPECIFICAS A REALIZAR -

1. Atender humanlzada, resgetuosa y solidarizmente a los usuarios Internos y externos, Asignar ¢itas de acuerdo a la oportunidad de [as agendas, facturar consultas, apoyo diagndstico, rehahllitacién y procedimientos ambulatorios en cada una de 1as USS que conforman fa subred
ntegrada de serivios de salud sus, de acuerdo a la oferta de servidios y contratacién de 1a Institucidn, 2. Recaudar los copago para los uswarios Nivel 11 y [l del régimen subsidiado y para los cotizantes y beneficiarlos del régimen contributive generando factura particular para estos casos,
Crear de forma completa Ios pacientes que Ingresan ala Institucidn dejando registro en el sistema de Informacién, reatizer vedificadion de derechos en fas bases de datos {fosyga, dnp , comprobador de derechos y base de datos de capitacién) Identificando pagader correspondiente de
Forma adecuada y oportuna, 3. Entrega de facturas a diario de fas facturas genecadas dentro de las 48 horas anterlores a esta entrega, f2 actividad se deberd reslizar de tunes a viernes entre fas 7y 17 hovas, anulaciin de facturas con reemplazo dentro de Jas sigulentes 24 horasala
raulacién, 4. Verificar y realtzar de cargos diarios de acuerdo a la autorizacion yfo orden medica { D& Terapia resplratoria, farmacia, laboratorio clinico, radiologia, terapfa fisica, patologis, nutrictén, ciinica de heridas, banco de sangre, procedimientos de gasteo, urologfa, radiologla
ntervendonlsta, cardiologfa etc., ecardo da dinero, elaboracién de pagards por concepto de generacidn de facturas y conceptos adiclonales con entrega atesorerfa. 5. Depuracidn de Ingreso ambulatorlos de Ingresos aperturados por el usvario de cada auxdlfar adminlstrativo y no

ena factura asociada, notifleacién realizada por e lider de facturacion de cada USS, 6. Presentar aporte de paraflscales dentro de fos dfas 20-2% de cada mes con sopoestes requeridos para prasentar 1a cuenta de cobro entre el 1.10 del mes siguiente de acuerdo al cumplimiento de las
lactividades contractuales,En caso de retire de las actividades asignadas deberd dejar al dfa el 100% de [as actividades contratadas asf como Fz entrega oficial del inventario y utensifios de trabajo entregados para el desempeiio Jaboral, slendo esto pre-requisite parafirma de pazy salvo

institudonal y pago carrespondiente par el tlempo trabajo faltante por certificar, ylas demas que sean aslignadas por el lider del area,
S : JUSTHRCACION

SE REQUIERE FACTURADOR INTEGRAL PARA CUMPLIR CON LAS NECESIDADES DE LA PRESTACION DE SERVICIO Y GUMPLIR CON LA MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES
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CARGO- IMRECTOR O JEFE DE OFICINA

HOMERE

SUBGERENCLA U OFICINA ASESORA

MAURICIYO AREVALG BERNAL

DIRTCTOR FINAKCIERO

ORLANDO AKGEL TORRES

SUBGERENRGIA CORPORATIVA

SPAGRO EXCUUSIVO PARA TALENTO HUWARO

£1 suscrito Director Operalivo def Area de Talento Humano certifica que revisada la plajita de personal y el Manua! de funciones y
coempetencias [aborales vigente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cuenta con ¢ parsonal de ptanta suficlente provisto,
para el desarrollo de las aclividades sefaladas en el requerimiento, de acuarde con et perfil soficitado.

FIRMA ¥ HOMBRE DIRECTOR
TALENTO HUMANO
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