Barranquilla Atlantico, 19 mayo 2022.

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub secretaria de servicios administrativos

Supervisora contrato No. 202202441
Barranquilla — Aflantico

Referencia:

Presentacion de Gestion de actividades desarrolladas durante el (2) segundo informe de gestion
correspondiente al periodo comprendido desde el 14 FEBRERO 2022 AL 13 DE MARZO DE 2022.

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CON TRATO 202202347

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO EN DESARROLLO DE LA GESTION
TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS 32.000.000

VALOR

PLAZO El plazo para la ejecucion del contrato sera de ocho (08) meses, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

A continuacién, me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo descrito en la referencia, en
cumplimiento de la obligacién contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO DELATLANTICO, asi:

Obligacion

Producto

Brindo soporte de proyeccién de resolucion por el
area de bienes de la subsecretaria de servicios
administrativos

Proyecté 3 resoluciones asignadas
por el area de bienes de la
subsecretaria de servicios

administrativos

Brindo apoyo en la redaccion de las diferentes
circulares

Redacté circulares a solicitud del jefe
inmediato

Apoyo en la redaccion de las respuestas de las
diferentes solicitudes de la subsecretaria

Redacté diferentes
peticiones
subsecretaria

respuestas a
asignadas por

Participar en la selecciobn e implementacién de
normas y procedimientos  administrativos
orientados a  mejorar la prestacion de los
servicios a cargo de la dependencia.

N/A

Las demas actividades que le sean asignadas por
el supervisor o jefe inmediato y que guarden
relacion con el objeto a contratar.

Realizo las actividades de manera
eficiente y eficaz asignadas por el jefe
inmediato.

Atentamente,
A@‘EC{JN&QSS«

ODETTE CORREA DIAZ GRANADOS.
C.C. No. 57.417.115 de Ciénaga (Mag.).




