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PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E,

ACTIVIDADES ESFECHICAS A REALZAR

s de datos de :apau‘tagion) 2, Aslgnar cama en el sistema de

1, Crear de forma completa los paclentes que Ingresan a la Institucion dejzndo registro ea el slstema de Infesmaclon, realizar verificadion de derechos en las bases de dates { fosiga, dnp, comprobador de derechos y base
Fafarmacion de forma adecuada y opertuna, realizar censo dizrlo dejando el sistema actualizado enla entrega de tyrno. 3, Satlcitar autorizationes diarias 2 §a diferentes EAPB, sin importar la exdstencia da contrato o no, la notificacton es diaria por cada paclente consignanda
liizriamente enr 1a hoa de ruta Institucional la gestion adelantada para ¢ada uno de los padentes. 4. Veriflear y realivar cargos diarlos de : Terapla respiratorta, faemacla, laboratorto dinlco, radiolegiz, terapia fiskca, patologla, nutriclon , diinlca de hedidas, banco de sangre,
logla, radiologia intervendionista, cardiologha, resllzacion de egresos con la entrega de orden de salidz 2l familiar del usuario para tramite del paz y satvo, generacion de factura, recaudo de dinerg, elaboracton de pagares, por concepta de genasacionde
facturas generadas dentro de las 48 horas anteriores aa entrega, la actividad se debeva reallzar de tunes a viernesentre las 7 y 1a 17 horas, anulacion de facturas con reemplazo dentro de las sTguinetes 24
eridos para preseatar fa cuenta de cobro entre el 1y el 10 del mes sigulente de acuerdo 3l cumplimmlento de las actividades contractuales, Encaso deretiro delas
ara flrma de paz y satva institucional y page corresporddiente por ¢l tiempo

pro. os de gasto,
Facturas y conceptos adiclonales con entreza a tesorerfa, S, Entrega dizra de

haras 2 12 anuladon. €, Presentar aporte de parafiscales dentro de fos dias 20 y 25 de cada mes ¢con soportes requ
Letividades asignadas debera delor al dla e 100% de las actividades contratadas asi como 1a entrega oficial del inventarle y utencitios de trabajo entregado para el desempefio laberal, stendo esto pre-requisito p:

lé= trabajo faltante por certificar, y las demas que sean asignadas por el lider delarea,

JUSTIFIGACHON. -

SE REQUIERE FACTURADOR INTEGRAL PARA CUMPLIR CON LAS NECESIDADES DE LA PRESTACION DE SERVICIO Y CUMPLIR CON LA MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUCIONALES
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KOMBRE CARQO- DIRECTOR O JEFE DE OFIGINA FIRW. 7 f KOMBRE +  SUBGERENCIA VOFKHNA ASESORA \ FiRVA ‘
MAURICH AREVALO BERNAL TLRECTOR FMANCIERG / a ORLANCO ANGEL TORRES SURGERENCIA CORPORATIVA
Akt

&1 suscrito Dlrector Operativo del Area de Talento Humano cerilica que revisada la pfnla de personal y o} Manual de funciones y FIRMA ¥ NOMBRE DIRECTOR
compelencias 1aborales vigenle de la Subred lntegrada de Servicios de Salud Sur no cuehla com ef personal de planta suficiente provisto, TALENTO HUMARO

para el desarrollo de las aclividades sefialadas en el requerimiento, de acuerdo con el pefilt solicitado.
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