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Bachiller con 2 afios de expeiiencia relacionada con el objeto de contrata

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINESTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ES.E.

Reatzar labares administrativas de genaracion da oficios, venrficacion de las comumcaciones ofiialss |, radicacion en apicativos.

Reavzar procesos lecnices archivistoos de clasificacion, organizacidn y descripcion documental.

Apoyar e proce 5o revisién y convaidacidn de las translesencias documentalas ylo prestamos decumentales.

Realzar traslades o cambios de unidades de conservacidn segua requernmientos del grea

Buscar documentos (admnlsivativos e hislonia cinica) soScitados para préstamos documentales y garantizar el rearchivo de los mismos.

Atander al cEenls interno y externo de la Subred Sur
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£l suscrito Director Operative del Area de Talento Humano certifica que revisada la planta de personal y el Manual de funciones y
compelencias laborales vigente de fa Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cuenta con ef personal de planta suficiente
provisto, para el desarrollo de las aclividades sefialadas en el requerimiento, de acuerdo con el perfill solicitado.

TALENTO HUMAND

FIRMA Y HOMBRE DIRECTOR




