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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ACEPTACION DE OFERTA

PROCESO No. MC-SCR-0027-2022

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Y MARIA
BERNARDA VILORIA DIAZ - RECREVENTOS

OBJETO: CONTRATAR EL APOYO LOGISTICO QUE SEA REQUERIDO PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS, RECREATIVAS,
ARTISTICAS Y SOCIALES PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL SENA REGIONAL
SUCRE Y SU GRUPO FAMILIAR CONTENIDAS DENTRO DE PLAN DE BIENESTAR
SOCIAL E INCENTIVOS VIGENCIA 2022.”.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

EL SENA cancelara al CONTRATISTA, una vez sean entregados los elementos objeto del
contrato, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor y con la presentacién de la
correspondiente cuenta de cobro o factura, con el lleno de los requisitos administrativos y
fiscales exigidos por la ley y la entidad.

OBLIGACIONES:

Obligaciones especificas del contratista

1. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdémicas, técnicas, financieras y caracteristicas estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la solicitud de cotizacion los
cuales hacen parte vinculante del contrato.

2. El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion de su personal y la
celebracion de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su
propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad
alguna por dichos actos.
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3. El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos seran asumidos por
parte del CONTRATISTA hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el
lugar indicado, para la realizacion del evento.

4. El SENA podra cambiar de acuerdo a sus necesidades las fechas, sitios, horarios
y frecuencia que haya establecido para las entregas y el proveedor se obliga al
suministro de conformidad con dichos cambios. Previamente y con 24 horas de
anticipacion el SENA notificara por escrito o telefonicamente los cambios
mencionados.

5. Responder directamente ante el SENA de los bienes y de los servicios en relacién
con el objeto del contrato.

6. Controlar la realizacion de todas las actividades del proceso, asignando los
recursos necesarios para el cumplimiento de los tiempos de entrega.

7. Disponer para la realizacion de las actividades de medios de transporte y de
almacenes donde depositar y manipular los bienes, requeridos en la realizacion del
evento, bajo su responsabilidad.

8. En caso de que los eventos no sean realizados de manera virtual, el contratista
debera preparar de manera adecuada los sitios de realizacion de los distintos
eventos conforme al cronograma de actividades, teniendo a disposicion en tiempo
oportuno los bienes y servicios conforme la necesidad de la actividad.

9. Disponer del personal necesario y calificado para realizacién de cada evento.
10. Garantizar que las instalaciones donde se ejecute el contrato sean idéneas,
demarcadas y cumplir con las normas de seguridad industrial para el tipo de servicio
a realizar.

11. Garantizar que el personal que este bajo su responsabilidad y subordinacion
para la ejecucion del presente contrato cuente con la dotacion y el equipamiento
idéneo y necesario de acuerdo con la normatividad vigente en seguridad industrial,
higiene y manipulacién de alimento y bioseguridad.

12. Mantener la calidad y caracteristicas de los servicios presentados en la
propuesta; en caso de cambiar algun item debera aprobarse por parte del SENA el
cambio actividad programada o propuesta por el contratista, no se pueden hacer
cambios unilaterales en las especificaciones.

13. Elaborar informe por cada uno de los eventos realizados y/o servicios prestados,
con registro fotografico, evidenciando cada una de las actividades ejecutadas.

14. En el caso que el evento no sea realizado de manera virtual, el contratista dara
tratamiento y disposicién adecuada a los residuos resultantes de la ejecucion de las
actividades propias desarrolladas durante la ejecucién del contrato.
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15. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA
por conducto del Supervisor.

16. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley, con
el fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar
inmediatamente al SENA a través del supervisor acerca de la ocurrencia de tales
peticiones 0 amenazasy a las demés autoridades competentes para que se adopten
las medidas y correctivos.

17. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud
y pensiones, ARL y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003,
Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, Ley 1150 de 2007 y demas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

18. El contratista debera disponer de un sistema de almacenamiento y recoleccion
de forma separacién de residuos que se generen en la realizacion de los eventos.
19. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

20. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del
contrato.

21. Guardar total reserva de la informacién que por razén del desarrollo de sus
actividades se genere, ya que es de propiedad del SENA, salvo requerimiento de la
autoridad competente.

22. Tomar las medidas necesarias para la custodia y seguridad de sus herramientas
y/o equipos de trabajo, todas las medidas de seguridad del personal que en funcién
del objeto contratado requiera para su ejecucién, en ningun caso el SENA
respondera por equipos o herramientas que el contratista ingrese o utilice en el
ejercicio del objeto contratado.

23. Prestar y entregar servicios e insumos de primera calidad.

24. Constituir las garantias que amparan la ejecucion del contrato | Es requisito
indispensable que el operador disponga de un representante en cada uno de los
eventos para la supervision del servicio.

25. El operador deberd designar una persona, un ejecutivo (a) del contrato
encargado de entregar cotizaciones, tener el presupuesto actualizado y realizar
informes técnicos de cada evento, ademas debe cumplir con funciones de productor
encargado de la ejecucion operativa de cada actividad, esta persona asignada
tendra el contacto y la interlocucion para la ejecucion del contrato con la persona
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designada por el SENA, una vez se firme el contrato deberd informar al SENA el
nombre de dicha persona.

26. La ejecutiva (0) del operador debe llevar un cuadro de control compartido con la
supervision, donde especifique la siguiente informacion: Evento, fecha, lugar,
requerimientos, valor unitario, cantidad, total y publico beneficiado.

27. El Contratista garantizard que el personal que preste el servicio durante la
ejecucion del contrato prestaré dicho servicio de manera eficiente en todas y cada
uno de los lugares donde se requiera de acuerdo con la solicitud DEL SENA.

28. El Contratista debera sustituir con personal de las mismas calidades exigidas en
el pliego de condiciones, las ausencias temporales o definitivas de su personal por
incapacidad, permisos, suspensiones, licencias o cualquier otra situacion, para
garantizar la continuidad en la prestacion del servicio, en el término a mas tardar de
un (1) dia, de no reemplazarlo, el servicio no prestado sera descontado de la
facturacion correspondiente, sin perjuicio de las sanciones a que haya lugar.

29. El Contratista debera atender los requerimientos del SENA para la asignacién
de cambio o remplazo de cualquiera de las personas que esté prestando el servicio,
namero de personas, y horarios, para lo cual bastara el requerimiento de la SENA
por intermedio del supervisor en forma verbal o escrita.

30. Si los eventos a realizar no fueran de manera virtual, el contratista debera
garantizar las medidas de seguridad minima para los eventos masivos a publico de
acuerdo a la normatividad vigente.

31. Gestionar ante las autoridades competentes los tramites y permisos que se
requieran para la realizacion del evento.

32. Presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud para
la actividad de expendio de alimentos y/o preparacién de alimentos vigente. Cuando
la actividad principal sea expendio de alimentos, el proveedor tendra 3 meses para
la entrega del concepto. Cuando la actividad principal sea preparacion de alimentos,
el proveedor tendrd 1 mes para la entrega del concepto.

33. Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos,
cronogramas, registros, listas de chequeo y responsables). Nota: El SENA podra
verificar en cualquier momento que el proveedor cumpla con los lineamientos de la
“‘Guia Técnica de Seguridad y Salud en el Trabajo con lineamientos para
restaurantes y cafeterias” y/o versiones que lo sustituyan ubicado en la plataforma
CompromISO (SENA).

34. Entregar el aceite de cocina usado a un gestor autorizado y presentar los
certificados de aprovechamiento del mismo, expedido por el gestor autorizado.
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35. Implementar estrategias que permitan prevenir la pérdida y desperdicio de
alimentos y en caso de generarlos informar si se entregan a organizaciones sin
animo de lucro o a refugios de animales en situacion de abandono o su manejo
como compostaje.

36. Certificados de afiliacion vigente de Seguridad Social no mayor a 30 dias.

37. Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo
acorde a la actividad desarrollada.

38. Dar aplicacion efectiva al protocolo general de bioseguridad para mitigar,
controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19
establecido por el Ministerio De Salud y Proteccion Social mediante Resolucién 666
del 24 de Abril de 2020, lo cual sera verificado por el supervisor del contrato con el
apoyo de la persona encargada del Seguridad y Salud en el Trabajo del Centro.
39. Dar aplicacion al Decreto 1076 de 2015, los alimentos sean entregados en
empaques que se puedan reusar y/o reciclar.

40. Las demas que se requieran para un cabal cumplimiento del objeto contratado.
41. Los sitios donde se realizan actividades recreativas, artisticas, culturales y
sociales deben tener un plan de emergencias actualizado, documentado e
implementado y debe ser verificado por parte del SENA.

42. El Operador debe garantizar que el transporte que utilicen para trasladar a los
funcionarios deben tener toda la documentacion vigente (SOAT, Tecnomecanica,
botiquin, extintor recargado y el vehiculo debe estar en perfectas condiciones
mecanicas, llantas en buen estado, todo esto debe ser verificado por parte del
SENA.

43. El operador debe garantizar los protocolos de bioseguridad de la empresa
transportadora y también de los sitios donde se realizaran dichas actividades, dichos
protocolos deben estar actualizados, documentados e implementados y aprobados
por la autoridad competente, estos deben ser verificados por parte del SENA.

44. Presentar un plan de emergencias para eventos masivos debidamente
aprobado por la autoridad local.

45. Certificado ARL de implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el
Representante Legal del resultado y nivel de implementacion del SG-SST de
acuerdo a la aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312- 2019.

46. Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo
acorde a la actividad desarrollada. * Disponer de sistemas de almacenamiento y
recoleccion de forma separada de los residuos que se generen durante el evento.
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47. Para la presentacion de los alimentos debera disponer de elementos diferentes
al icopor y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

48. Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo
acorde a la actividad desarrollada.

49. Cumplir con las siguientes Disposiciones Sanitarias legales vigentes en lo
concerniente al suministro de servicio de alimentacion, en los diferentes eventos.
50. Las demas obligaciones especificas contempladas en el estudio previo.

Obligaciones del SENA

A. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

B. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

C. Suministrar la informacién y/o documentacién que requiera EL CONTRATISTA en
relacién con el objeto del presente contrato.

D. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

E. Verificar previo a la suscripcion del presente contrato, los documentos requeridos para
la contratacion.

F. Designar la persona responsable para que ejerza el seguimiento y control del contrato
quien certificara la buena ejecucion del mismo como requisito para el pago.

G. Pagar al contratista el valor acordado de acuerdo con la forma de pago estimada. H.
Estudiar y aprobar la garantia Gnica en caso de que sea necesaria.

I. Prestar la mayor colaboracion necesaria al CONTRATISTA para la correcta ejecucion del
objeto contratado.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al UNO (1%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el DIEZ por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios,
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sin que lo anterior sea ébice para que se realice la reclamacion de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se daré aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cederd el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberéa informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
que relna las condiciones para continuar con la ejecuciéon del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
gue la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.
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GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Gnica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucién del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

CESION Y _SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesién o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION _UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
acttia con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia serd de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccién, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delalLey23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

GCCON-F-021 V.02



o
SENA

N

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucién del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendréa vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL _CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuard de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. ¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefaladas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA VY la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
ylo estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
gue dure la misma.
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REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA Se efectuara la supervision de la ejecucion del
contrato a través de la funcionaria ELIANA ESTER CARRASCAL GONZALEZ-
Coordinadora del Grupo de Talento Humano - quien velara por el cabal cumplimiento de
todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad
con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002.

Revis6: Ingrid Arroyo Colombo-Lider del proceso de gestién contractual-contratista

Elaboré: Luis Felipe Arrieta — Abogado Contratista.
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