
 

 
GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 

 

 
ANEXOS -  AL PLIEGO DE CONDICIONES  

Página 1 de 22 

 

“El Tolima nos Une" 
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ANEXO 1- ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
OBJETO: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA 
EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO 
INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
 
Obligaciones generales y específicas del contratista: 
 
Cumplir con el Objeto del contrato. Además de las que surjan de la naturaleza del mismo, el contratista cumplirá con las 
obligaciones que se desprendan del Anexo Nº 1 (Anexo Técnico) del pliego de condiciones y de acuerdo a las especificaciones 
técnicas establecidas en el presupuesto oficial en cumplimiento con la normatividad vigente, las cuales entre otras son: 
 

1. Prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada en la modalidad de vigilancia fija con medio armando y los valores 
agregados según propuesta presentada por el seleccionado, la cual hace parte integral del contrato. 

2. Aportar la copia de la póliza de responsabilidad civil extracontractual que ampare a la empresa seleccionada con la 
adjudicación, la cual debe estar vigente durante todo el plazo de ejecución del contrato y de su liquidación, en consideración 
a lo dispuesto por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, así como su cumplimiento por políticas esgrimidas 
por las aseguradoras. 

3. Emplear personal, debidamente  carnetizado por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, entrenado y 
capacitado, uniformado de acuerdo con las normas legales y las reglamentarias vigentes; con certificado judicial vigente 
expedido por la Policía Nacional, certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduría General de 
la Nación, certificado de curso de vigilante expedido por una academia debidamente aprobada por la Superintendencia de 
Vigilancia y Seguridad Privada. 

4. Prestar el servicio solamente a través de sus propios vigilantes. 

5. Velar por la custodia de todos los elementos que se encuentren dentro de las instalaciones y oficinas para que no sean 
objeto de sustracción o daño.  En caso de sustracción o pérdida deberán restituirlos, en un término no mayor a treinta (30) 
días hábiles, contados a partir de la fecha de comunicación que en tal sentido le haga el supervisor del contrato designado 
por el Departamento del Tolima. En caso de pérdida o sustracción deberá existir póliza que cubra ese riesgo.  

6. Velar durante la jornada de trabajo por la protección de las personas que laboran en el área objeto de vigilancia.  

7. Mantener presencia de vigilantes sin interrupción durante los horarios estipulados en los puestos de vigilancia asignados 
conforme al contrato. 

8. Ejercer en cada puesto de vigilancia, coordinación supervisión y control a través de un supervisor idóneo. 

9. Comunicarse con los vigilantes frecuentemente, con el fin de cerciorarse de la prestación del servicio, objeto del contrato, 
en los términos de este. 

10. Ejecutar las medidas especiales de control que le imparta por escrito el supervisor del contrato designado por el 
Departamento del Tolima. 

11. Disminuir o aumentar la cantidad de vigilantes, por solicitud escrita del Departamento del Tolima. 

12. Elaborar y presentar al Departamento del Tolima a la finalización del segundo mes de ejecución del contrato, un informe de 
evaluación de las condiciones de seguridad de las diferentes dependencias o sedes donde se presta el servicio de vigilancia, 
sin que lo concluido en dicho informe lo exima de la responsabilidad contraída con el contrato suscrito.  La presentación de 
este informe será requisito para efectuar el segundo pago del contrato.  Así mismo elaborará y presentará los estudios e 
iniciativas orientados a mejorar la prestación del servicio, cuando lo considere necesario o el Departamento del Tolima se lo 
solicite. 

13. Reubicar internamente los puestos de vigilancia objeto del contrato, a solicitud del Supervisor del contrato designado por el 
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Departamento del Tolima. 

14. Mantener vigentes durante la ejecución del contrato todas las licencias requeridas para la prestación del servicio. 

15. Suministrar al personal, dotación de uniformes y el equipo y elementos de trabajo requeridos para la adecuada prestación 
del servicio durante la ejecución del contrato. El contratista desde el inicio del contrato deberá dotar a sus empleados de los 
uniformes completos para la ejecución de las labores, de acuerdo a su género. Los uniformes de dotación del personal de 
la empresa contratista deben ser iguales para todos sus servidores, incluyendo el logo del contratista. El oferente deberá 
cumplir con las normas e implementos de seguridad industrial que deben tenerse en cuenta para la realización de las labores 
del objeto contractual. El personal del contratista debe tener la dotación de uniformes y calzado de acuerdo con las normas 
laborales vigentes y las condiciones previamente descritas.  La entidad se reserva la facultad de exigir al Contratista el cambio 
necesario en las dotaciones   cuando por los cambios climáticos, esta no se ajuste a las condicione de frio o calores considerables, 
las cuales interfieren directamente en la prestación del servicio de las personas que se encuentran adscritos a la empresa, siempre 
autorizado por la Superintendencia de vigilancia y seguridad privada. 

16. No permitir el ingreso de personal no autorizado a las dependencias del Departamento del Tolima. 

17. No permitir la salida de elementos de las dependencias del Departamento del Tolima, sin la previa autorización del 
funcionario o funcionarios competentes. 

18. Presentar mensualmente, fotocopia del pago realizado por el contratista por concepto de aportes en los Sistemas de Salud, 
pensiones, riesgos profesionales y aportes al Servicio Nacional de Aprendizaje, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
y Cajas de Compensación Familiar del mes inmediatamente anterior. 

19. Dar soporte técnico para las cámaras de seguridad ubicadas en los puntos de esta ciudad. Para dar soporte a las cámaras 
la empresa tendrá que contar con la respectiva licencia para operar con medio tecnológico, por lo que se tendrá en cuenta 
al momento de analizar la licencia. 

20. Descargar los videos de los eventos o situaciones que requiera el supervisor(es) teniendo en cuenta la capacidad de 
grabación de los DVR. 

 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar 
información]. 
____________________________ 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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ANEXO 2 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Lugar y fecha 
 
Señores 
 
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA – Tolima 
 
Proceso de Contratación [CONTRATAR XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX] [Nombre del representante legal o de la 
persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi 
calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la DEPARTAMENTO DEL TOLIMA para fortalecer la transparencia 
y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar 
información]. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda 
a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o 
tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión 
en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos 
soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 
empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de 
[Insertar información].____________________________ 
 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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ANEXO 3 - MANIFESTACIÓN DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
 
Yo______________________, actuando en calidad de _________________ (persona natural oferente, o el 
representante legal, o apoderado), de _______________, manifiesto bajo la gravedad del juramento de forma clara e 
inequívoca, que ni el proponente, ni su representante legal, ni su apoderado, ni sus socios, nos encontramos incursos 
en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en especial las contempladas 
en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se 
dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y 
la efectividad del control de la Gestión Pública” (Artículo 1. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN 
EN ACTOS DE CORRUPCIÓN, Artículo 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPAÑAS 
POLÍTICAS, Artículo 4. INHABILIDAD PARA QUE EX EMPLEADOS PÚBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO y 
Artículo 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO). 
 
 
 
El proponente: _______________________________________________________ 
(Nombre, número del documento de identificación 
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Anexo 4 - Formato de oferta económica. 
 
 

DESCRIPCION CANTIDA
D DE 
PUESTO
S 

VALOR  
UNITARIO 
MENSUAL POR 
PUESTO DE  
VIGILANCIA ($)PROYECCION 
AÑO 2022 

VALOR TOTAL 
DE LOS  
PUESTOS DE 
VIGILANCIA ($) 

(A) (B) ( C ) © 30X30XB 

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones Escuela Auxiliar de Enfermería - 
Laboratorio Bromatología. Ubicada en la 
Carrera 2ª No.33 – 34 Esquina 

2   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones SAGER, ubicada en la carrera 3ª. 
No. 27-93 

1   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones Teatro Tolima, ubicado en la 
Carrera 3ª entre calles 11 y 12 

1   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones Museo de Arte del Tolima, 
ubicado en la Calle 6ª con carrera 7ª esquina 
barrio belén 

1   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones Casa de Mujeres Empoderadas, 
ubicada en la calle  31 A No. 6-14 Barrio San 
Simón de la ciudad de Ibagué. 

1   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones Granja Las Brisas. Ubicada en el 
parque microempresarial (Barrio  las Brisas). 

4   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones ubicadas en la  Carrera 4 No. 9-
67 de la ciudad de Ibagué: Centro de Atención 
al Contribuyente-Dirección de Rentas e 
Ingresos de la Secretaría de Hacienda del 
Departamento del Tolima.  

1   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones ubicadas en la calle 11 No. 2-60 
Hotel Ambala 

1   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones ubicadas en edificio 
Gobernacion del Tolima 

3   

Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones ubicadas en la Asamblea del 
Tolima 

1   

Puesto de 12 horas diurnas de lunes de lunes 
a viernes sin festivos permanentes en las 
instalaciones de Pasaportes 

1   

Puesto de 24 horas permantente en las 
instalaciones Politécnico Luis A. Rengifo 

1   
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Puesto de 24 Horas permanente en las 
Instalaciones ubicadas en la Asamblea del 
Tolima 

1   

VALOR  PUESTOS DE TRABAJO 19   

VALOR A Y S 10%     

SUBTOTAL CON A Y S  INCLUIDO     

CALCULO DEL A.I.U. 10%      

IVA 19%      

SUBTOTAL VALOR INCLUIDO A Y S E I.VA      

VALOR AGREGADO+ OFRECIMIENTOS  
ADICIONALES MEDIOS TECNOLOGICOS (30 
DIAS) 

     

valor 30 días para 19 puntos       

valor 1 día para 19 puntos       

Valor total para 136 días      

 
 
 
 
 

Firma Representante Legal del Proponente  
Nombre: 
Documento de Identidad: 
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Anexo 5. Certificación de contratos para acreditación de experiencia 
 

Oferente: 
 
 

 
Contratos relacionados con la actividad de la 
construcción –Clasificador UNSPSC 

 

 
Participación del proponente en el 

contratista plural 

 
Valor total de los contratos ejecutados 
(valor del contrato ponderado por la 
participación en pesos colombianos) 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  Total 

 
Firma del representante legal del Proponente 
 
Nombre: Cargo: __________________________________ 
Documento de Identidad: ______________________________ 
Los representantes de los integrantes del Oferente plural deben suscribir cada uno el presente documento. 
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Anexo No. 6 
Formato para acreditar los requisitos habilitantes de los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en 

Colombia 
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ANEXO No.7  
APORTES A SEGURIDAD SOCIAL  

CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA 
 
El suscrito (revisor fiscal o representante legal, según sea el caso), certifica que la sociedad - ________________________, 
identificada con NIT. ______________, se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
y Servicio Nacional de Aprendizaje de todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma y que así lo requiere, durante 
los últimos seis (6) meses. 
Lo anterior para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 
La presente se expide a los ___ días del mes de _________ del año 2022, en _______ 
Se firma según el caso por: 
 
________________________ 
Tarjeta No. _________ 
Revisor Fiscal) 
Firma Representante Legal ______________________________ 
C.C. No. 
 
CERTIFICACIÓN PERSONA NATURAL 
 
El suscrito _________________________________________, identificado con ______________, certifico que me encuentro a paz y 
salvo por concepto del pago de mis obligaciones derivadas de mi afiliación con el Sistemas de Seguridad Social Integral, así como 
del personal a mi cargo que lo requiera. Adjunto planilla de pago.  
Lo anterior, para cumplir lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 
La presente se expide a los ___ días del mes de ___________ del año 2021, en__________ 
Se firma según el caso por: 
 
________________________ 
C.C. No. 
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ANEXO 8.  

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

1. Proponente que oferte servicios de origen nacional 
 

CERTIFICACIÓN 
Declaro bajo la gravedad de juramento que la firma que represento fue constituida de acuerdo con la legislación nacional (Ley 816 de 
2003), por personas naturales colombianas o por residentes en Colombia. 
Así mismo, declaro bajo la gravedad de juramento que la información antes consignada es totalmente cierta y puede ser verificada. 
 
Nombre _____________________________________ 
Firma representante legal ______________________ 
 
2. Proponente que acredite la incorporación de servicios profesionales, técnicos y Operativos de origen nacional. 

CERTIFICACIÓN 
 

Porcentaje (%) Componente Nacional 
Recurso Humano 

 
MARCA 

X 

Porcentaje (%) Componente Extranjero 
Recurso Humano 

 
MARCA 

X 

 
5 

 
 

 
5 

 

 
Así mismo, declaro bajo la gravedad de juramento que la información antes consignada es totalmente cierta y puede ser verificada. 
 
Nombre _____________________________________ 
Firma representante legal ______________________ 
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ANEXO No. 9 

 
INDICADORES FINANCIEROS 

 
De acuerdo con lo estipulado en los Decretos 399 y 579 de 2021 el proponente deberá indicar la información financiera del mejor 
año fiscal que pretenda hacer valer (2019, 2020 y 2021) para la evaluación de la capacidad financiera y organizacional. 
 
 
 
 
AÑO FISCAL:  ________________ 
 
 
 

INDICADOR CONDICIÓN 

Índice de Liquidez  

Índice de Endeudamiento  

 
Capital de Trabajo 

 

Razón de Cobertura de intereses  

Rentabilidad sobre el patrimonio  

Rentabilidad sobre activos  

 
 
   

 

Nota: La entidad verificara los índices financieros indicados en el presente anexo con el R.U.P. anexado junto con la propuesta.  

 

 
Atentamente: 

 

 

 

 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  

Nombre: [Insertar información]  

Cargo: [Insertar información]  

Documento de Identidad: [Insertar información]  
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ANEXO 10- VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
 

Ibagué – Tolima, (fecha) 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL TOLIMA  
Ciudad. 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  N°             , cuyo objeto es: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA 
CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón 
social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo del 
diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una 
anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para 
lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, a mantener vinculados a los 
empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
_______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
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ANEXO 10A - (EMPLEADOR – PROPONENTE) 

VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O 

SOBREVIVENCIA 

 
Ibagué – Tolima, (fecha) 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL TOLIMA  
Ciudad. 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  N°             , cuyo objeto es: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA 
CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el 

representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 

representante legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada 

con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal 

que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 

establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal 

Número de personas mayores no beneficiarias a la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión 
  

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores vinculados a la planta de 

personal de los integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensión 

de los integrantes del proponente plural 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el 

representante del proponente plural] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 

 

 
ANEXOS -  AL PLIEGO DE CONDICIONES  

Página 14 de 22 

 

“El Tolima nos Une" 

Edificio de la Gobernación del Tolima 

 
ANEXO 10B - (TRABAJADOR) 

VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
Ibagué – Tolima, (fecha) 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL TOLIMA  
Ciudad. 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  N°             , cuyo objeto es: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA 
CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona jurídica] identificado con [Incluir 
el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], 
[identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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ANEXO 11 - VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O 
GITANA 

Ibagué – Tolima, (fecha) 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL TOLIMA  
Ciudad. 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  N°             , cuyo objeto es: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA 
CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de trabajadores 

vinculados a la nómina]. 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las 

personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto 

de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas]. 

 
 
 

 

 

iii) Así 

mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una antigüedad igual o 

mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución 

inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de 

constitución de la misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el 

representante del proponente plural]  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación 
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ANEXO 12 - PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA 
O INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

 
Ibagué – Tolima, (fecha) 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL TOLIMA  
Ciudad. 
REFERENCIA: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  N°             , cuyo objeto es: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA 
CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el 
número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón 
social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de 
reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la 
Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan mayoritariamente en la persona jurídica, 
junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en proceso de 
reincorporación (Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o 
condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin 

ánimo de lucro 
  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO 13 - PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

 
Ibagué – Tolima, (fecha) 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL TOLIMA  
Ciudad. 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  N°             , cuyo objeto es: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA 
CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número 

de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza de familia o 

personas en proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o 

condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin 

ánimo de lucro 

  

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO 14 - ACREDITACIÓN MIPYME 

 
Ibagué – Tolima, (fecha) 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL TOLIMA  
Ciudad. 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  N°             , cuyo objeto es: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA 
CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para 

las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de 

identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la 

gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo 

con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 
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ANEXO 15 - PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

 
Ibagué – Tolima, (fecha) 
 
Señores: 
GOBERNACION DEL TOLIMA  
Ciudad. 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  N°             , cuyo objeto es: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA  PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA EN LAS MODALIDADES DE VIGILANCIA FIJA 
CON MEDIO ARMADO DURANTE LAS 24 HORAS DE LUNES A DOMINGO INCLUYENDO LOS FESTIVOS” 
Estimados señores: 
 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas 
por ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada 
con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o información 
contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados 
a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:] 

_________________________              _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y contador 

público, según corresponda] 
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Anexo 16 

 
 

CLAUSULADO CONTRATO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
  
Entre los suscritos a saber: EL GOBIERNO DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA, con NIT. 800113672-7 representado por  
XXXXXXXXXX mayor  de  edad, domiciliado en la ciudad de Ibagué,  identificado con la cédula de ciudadanía  No. xxxxxxxxxx en 
calidad de XXXXXXXXX de  conformidad  con el Decreto Nº  del 0001 de 1 de Enero de 2016, delegado por el Gobernador para  
ejercer la función de Ordenador del Gasto de funcionamiento e inversión, en nombre del  Departamento del Tolima, de conformidad 
con el Decreto N° XXXXXXXXXXX, quien se denominará, EL DEPARTAMENTO, por una parte y por la otra, XXXXXXXXX ,  
identificada con el número de Cédula de Ciudadanía XXXXXXXXXXX quien declara hallarse sin inhabilidades e incompatibilidades 
conforme al artículo 8 de la ley 80 de 1993, adicionado artículo 18 de la ley 1150 de 2007 y quien en adelante se denominara EL 
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE XXXXXXXXXX  consignado en las siguientes clausulas, 
CLAUSULA PRIMERA OBLIGACIONES: A. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
1XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX B. OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO: 
Además de los derechos y deberes contemplados en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes y los convenidos 
en el presente contrato, EL DEPARTAMENTO se obliga especialmente.  1. Poner a disposición del CONTRATISTA los bienes y 
lugares que se requieran para la ejecución y entrega del objeto contratado. 2. Una vez se surta el proceso de contratación estatal, 
asignar un Supervisor, a través de quien la gobernación mantendrá la interlocución permanente y directa con el CONTRATISTA. 3. 
Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto, exigiéndole la ejecución idónea 
y oportuna del objeto a contratar. 4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias 
y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dará aviso oportuno a la gobernación, sobre la ocurrencia de hechos 
constitutivos de mora o incumplimiento. 5. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 6. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para 
solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del contrato. 7. Solicitar 
y recibir información técnica respecto del bien o servicio y demás del CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contractual. 
CLAUSULA SEGUNDA- A - DEBERES Y DERECHOS DEL CONTRATISTA: Además de las obligaciones y derechos contemplados 
en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes y los convenidos en el presente contrato, EL CONTRATISTA se 
obliga especialmente a: a) Atender todos los requerimientos que el Departamento realice respecto del servicio contratado. b) Actuar 
con eficacia y responsabilidad en la ejecución de las actividades objeto del contrato y conexas al mismo; c) Responder por los 
elementos, bienes, información, etc., que se pongan a su disposición para la ejecución del presente contrato, proponiendo, en todo 
caso, por su conservación y uso adecuado; d) Rendir oportunamente los informes que sobre la ejecución y estado del contrato le 
solicite EL DEPARTAMENTO por conducto del supervisor y acatar las instrucciones e indicaciones que este le imparta; e) Informar 
oportunamente al DEPARTAMENTO sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el desarrollo del contrato; f) No 
aceptar presiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley comunicar oportunamente al DEPARTAMENTO y a la autoridad 
competente, si ello ocurriere so pena de que EL DEPARTAMENTO declare la caducidad del contrato; g) EL CONTRATISTA, está 
sometido al deber de confidencialidad y reserva en el manejo de la información que con ocasión del contrato le sea suministrada por 
el DEPARTAMENTO o conocida por el por cualquier medio. CLAUSULA TERCERA - TRIBUTOS DEL CONTRATO: El valor del 
presente contrato incluye todos los tributos y demás costos en que incurra el CONTRATISTA en razón de su ejecución, de conformidad 
con la propuesta presentada. CLAUSULA CUARTA – FORMA DE PAGO: El Departamento pagara a favor del contratista diez (10) 
pagos iguales en periodos de TREINTA (30) días calendario y un (01) pago al finalizar, previa aprobación del supervisor del contrato. 
PARÁGRAFO PRIMERO. En caso de que se realice cambio de supervisor se deberá anexar Fotocopia del acto administrativo o 
contractual mediante la cual se designa. PARAGRAFO SEGUNDO. El supervisor deberá verificar para cada pago que el contratista 
haya realizado el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social integral, de acuerdo con el Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y 
el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. El Supervisor que sin justa causa no verifique el pago de los aportes, incurrirá en causal de mala 
conducta, que será sancionada con arreglo al Régimen Disciplinario vigente. PARÁGRAFO TERCERO. El supervisor será 
responsable de la veracidad de la información contenida en el informe de supervisión. CLAUSULA QUINTA - IMPUESTOS: De los 
valores a pagar durante la ejecución del contrato, el DEPARTAMENTO aplicará las retenciones, descuentos, impuestos, etc. 
ordenados por las normas pertinentes aplicables. CLAUSULA   SEXTA -   IMPUTACIÓN   PRESUPUESTAL:   El DEPARTAMENTO   
pagará   el   gasto   que ocasione el presente contrato con cargo a la identificación presupuestal No. XXXXXX Concepto: XXXXXXXXXX 
Según el Certificado de   Disponibilidad   Presupuestal Nº XX expedido por la   dirección financiera de   presupuesto. CLAUSULA 
SEPTIMA - PLAZO: El contrato de XXXXXXXXXXXXXXXXXX  se realizará durante XXXXXXXXXXXXXX contados a partir de la 
legalización del Contrato y firma del acta de inicio. CLAUSULA OCTAVA - SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO: Sólo en 
eventos de fuerza mayor, caso fortuito y/o por mutuo acuerdo, las partes podrán suspender la ejecución del contrato. Este hecho, 
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previo concepto del supervisor, se hará constar en acta que suscribirán el CONTRATISTA y el supervisor con el visto bueno del 
ordenador del gasto. CLAUSULA NOVENA  - CESIÓN: EL CONTRATISTA sólo podrá ceder el presente contrato mediante contrato 
de cesión celebrado con el cesionario, previa autorización expresa y escrita del DEPARTAMENTO, la cual requerirá concepto previo 
del supervisor, mediante acto administrativo motivado. CLAUSULA DECIMA - MULTAS: En caso de mora o de incumplimiento parcial 
de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, las partes pactan, mediante el presente documento efectuar la liquidación de 
multas diarias sucesivas del 1% del valor total del contrato, sin que estas sobrepasen del 10% del valor total del mismo. El pago se 
ajustara al procedimiento legal establecido para tal fin; si ello no fuere posible, su cobro podrá efectuarse con cargo a la garantía de 
cumplimiento. De las multas y demás sanciones impuestas por el Departamento se informara a la Cámara de Comercio y a la 
Procuraduría General de la Nación. PARAGRAFO. La exigibilidad de las multas no exonerará al CONTRATISTA del cumplimiento de 
sus obligaciones contractuales hasta la terminación del contrato. CLAUSULA DECIMA PRIMERA - PENAL PECUNIARIA: En caso 
de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o declaratoria de caducidad, este deberá pagar a título de 
cláusula penal pecuniaria, un valor equivalente al diez (10%) por ciento del valor del contrato, el cual se podrá cobrar, previo 
requerimiento, con base en el presente documento, el cual presta merito ejecutivo. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- TERMINACION, 
MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL: Son aplicables las disposiciones consignadas en los artículos 15, 16 y 17 de 
la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA TERCERA – CADUCIDAD: El Departamento podrá declarar la caducidad cuando se 
presente hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa 
la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su paralización. PARAGRAFO: El Departamento podrá abstenerse de 
declarar la caducidad siempre y cuando se adopten las medidas de control e intervención necesarias que garanticen la ejecución del 
objeto del contrato. CLAUSULA DECIMA CUARTA - EFECTOS DE LA CADUCIDAD: En caso de producirse la declaratoria de 
caducidad por parte del DEPARTAMENTO mediante acto administrativo debidamente motivado se dará por terminado el contrato y 
ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA - MECANISMOS DE SOLUCION DE 
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las controversias que surjan durante la ejecución del objeto contractual se solucionaran 
preferiblemente mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliación previstos en la Ley 80 de 1993 y normas que la modifiquen 
o adiciones. CLAUSULA DECIMA SEXTA - MODIFICACIONES, PRORROGAS, ADICIONES, TERMINACION ANTICIPADA: De 
acuerdo a lo establecido en el decreto departamental, toda solicitud de este tipo será tramitada por la dependencia respectiva y con 
la revisión de la Dirección de contratación, previa solicitud escrita ya sea por el supervisor o interventor con el visto bueno del 
secretario(a) o director(a) interesado y ordenador del gasto acompañada de los soportes indicados en los cuales se conceptué en la 
necesidad y conveniencia y con la debida antelación al vencimiento del plazo de ejecución. CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA-
SUPERVISIÓN: La vigilancia, seguimiento y verificación técnica, administrativa y contable de la ejecución y cumplimiento del presente 
contrato será ejercida por XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXO QUIEN HAGA SUS VECES de conformidad con lo 
establecido en el Manual de Contratación del Departamento del Tolima y las demás normas que lo aclaren, modifiquen o sustituyan. 
PARÁGRAFO PRIMERO. El supervisor tendrá (Además de las establecidas en el Manual de Contratación) las siguientes funciones: 
1. La vigilancia y control de la ejecución del Contrato. 2. Hacer recomendaciones y sugerencias al CONTRATISTA con respecto a la 
ejecución del contrato. 3. Expedir certificación de cumplimiento a satisfacción de los servicios prestados, si fuere el caso. 4. Corroborar 
que el CONTRATISTA se encuentre al día y acredite el cumplimiento de las obligaciones del Sistema de Seguridad Social y 
parafiscales. 5. Remitir al archivo del Grupo de Contratación toda la documentación en original que se genere en relación con el 
contrato en todas sus etapas: Precontractual, Contractual y Pos contractual. PARAGRAFO SEGUNDO. Las divergencias que ocurran 
entre el Supervisor y el Contratista o su representante serán dirimidas por el DEPARTAMENTO, cuya decisión será definitiva. 
CLAUSULA DECIMA OCTAVA- AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El presente contrato no genera relación laboral alguna entre 
el Departamento y el Contratista y en consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningún tipo de emolumentos 
distintos al valor acordado. CLAUSULA DECIMA NOVENA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA afirma 
bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la suscripción del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna 
de las inhabilidades e incompatibilidades y demás prohibiciones previstas para contratar en la Constitución Política, articulo 8 de la 
Ley 80 de 1993 y demás disposiciones aplicables y que si llegaren a sobrevenir durante la ejecución del contrato se dará aplicación 
a lo dispuesto por el artículo 9 de la misma ley. CLAUSULA VIGESIMA- DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante 
de este contrato los siguientes documentos: 1. Los documentos que soportan el proceso pre-contractual. 2. Todas las modificaciones, 
adiciones o aclaraciones que se expidan con posterioridad. 3. Los documentos necesarios para la legalización que se elaboren. 4. 
Los documentos que soporten la ejecución del mismo. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - REQUISITOS PARA LA CELEBRACION: 
Para celebrar el presente contrato, el CONTRATISTA deberá acreditar el pago    de los aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral. Así mismo, deberá acreditar la inexistencia de antecedentes de responsabilidad fiscal. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- 
PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato se   perfecciona   con la   
suscripción de   las partes, y para su ejecución se requiere: A) Registro Presupuestal. B) El pago correspondiente a las estampillas 
conformidad con las disposiciones departamentales vigentes. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA – LIQUIDACION DEL CONTRATO: 
El presente contrato de conformidad con el artículo 60 de la ley 80 de 1993 modificado por el artículo 217 del decreto 019 de 2012 no 
requiere liquidación. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA - ACTA DE INICIO: El acta de inicio será suscrita por el supervisor y el 
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CONTRATISTA dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha de legalización del contrato. CLÁUSULA VIGESIMA QUINTA 
-LEGISLACION APLICABLE: Para todos los efectos el presente contrato se regirá por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 
de 2007, ley 1474 de 2011, Decreto ley 19 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto Departamental 0810 de 2017 y demás normas 
que la modifiquen, adicionen. 

 


