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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION 
Dia Mes Aho

I 10 I 06 I 2022 I
1. INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE SUPERiNTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

LUIS CARLOS CASSIANI AMADORCONTRATISTA ¥

CEDULA DE CIUDADANIA No. 72.210.464 BARRANQUILADE ¥

304-6736970TELEFONO DE CONTACTO 3351861FIJO ¥EXT.

E-MAIL PERSONAL LUCHO ASPAL@HOTMAIL.COM ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL li-iis.cassiani(5)supernotariado.gov.co ¥

BANCO DE OCCIDENTE* NoDECUentabanco 815846019 ¥ C.A. X \¥ c.c. ¥

CONTRATO ACTUAL $ 30.446.400,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO ¥
Ano

2022 $ 3.805.800,00 ¥¥ HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios en calidad de profesional universitario tipo B para apoyar

¥OBJETO DEL CONTRATO las actividades juridicas. contables, financieras y administratlvas en el marco de la implementacion, seguimiento y control

de procesos y procedimientos administrativos.

ELIANA BASTIDAS MADURONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

DIRECTORA REGIONAL CARIBECARGO DEL SUPERVISOR ¥

66322 141022CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACION 

POLIZA7/01/2022 23/01/2022FECHA CRP FECHA CRF Dia Mes Ano

31 01 2022 ¥LUGAR DE EJECUCION

BARRANQUILLACIUDAD ¥ Dia Mes Ano
FECHA / FINALIZACION 

CONTRATO 30 09 2022 \¥ATLANTICODEPARTAMENTO ¥

MESES DIASDia AnoMesFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INIGO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
8 * 0 \ +202201 02

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Ano

¥ CRP No.¥ CDP No. ¥

VALORMESES DIASDia Mes AftoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 3.805.800,00 ¥VALOR A COBRAR

¥VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 3.805.800,00 MES A COBRARDia Mes Ano

* PAGO No. No DIAS 
¥ 04 L I 30 1100%

01 05 2022 MAYODEL
PERIODO DE PAGO

31 05 2022 MAYOAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Carta 21.59 cm x 27.94 cm 

tamano a 79%
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

* 12.5%CAJACOPI ATLANTICO - CCF1. COMPANiA DE SALUD (EPS) 190300

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

« 16%2. FONDO DE PENSION 243600

* 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

SEGUROS DE VIDA COLPATRIA SA80003.

4449551266 ¥$ 441.900 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO FOR PAGAR$ 30.446.400,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$$ 3.805.800,00 26.640.600,00$ 3.805.800,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥
$ 22.834.800,00$ 7.611.600,00$ 3.805.800,00 ¥
$ 19.029.000,00$ 11.417.400,00$ 3.805.800,00 ¥
$ 15.223.200,00$ 15.223.200,00$ 3.805.800,00VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$$¥
$$¥
$$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥
$$¥

$$¥
$$¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥
$ $VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

Dia Mes Ano

MAYO01 05 2022DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MAYO31 05 2022 04AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Apoyar juridicamente en los procesos administrativos, financieros, operatives y de personal a la 
direccion regional caribe en los diferentes propositos de la entidad y a las oficinas de su jurisdiccion.
2. Revisar y/o oroyectar actuaciones administrativas, autos, notificaciones y edictos que profiera la 
direccion regional caribe y de las oficinas que conformen su jurisdiccion.
3. Proyectar y/o analizar actos administrativos, respuestas a solicitudes, derechos de peticion y 
demas documentos relacionados con las normas aplicables de la entidad.

Diagnostico 
2. Diagnostico a la GRIP - Cienaga 
Diagnostico a la GRIP - Sabanalarga

1. la GRIP Soledada
3.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Sup. 1.4 cm Inferior 1.4 cm
Izq. 0.8 cm Derecha 0.8 cm
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OBLIGACIONES EVIDENCES
4. Analizar y apoyar los tramites requeridos por parte de las entidades del estado y entes de control.
5. Acompanar a los usuarios y resolver asuntos relacionados con el servicio publico registral, con el 
fin de prestar un servicio con altos estandares de calidad.
S.Proyectar y apoyar en los procesos contractuales y en la organizacion de documentos que 
onforman los expedientes.
7.Acompanamiento actividades relacionados con la plataforma / SECOP II
S.Realizar y presentar los informes requeridos sobre las actividades desarrolladas con la 
oportunidad y periocidad necesaria de acuerdo con los parametros establecidos para el seguimiento 
de las actividades propias de la direccion regional caribe y de las oficinas e registro de instrumentos 
publicos de su jurisdiccion.
9, Desarrolar las demas actividades asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el nivel 
y area de desempefio de las funciones de la dependencia.
10. Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del objeto contractual.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo,
contratista

Una vez
LUIS CARLOS CASSIANI AMADOR 

BARRANQUILA
de 2022

(la)
72.210.464 deNo

del contrato de Prestacion de Sen/icios No 825
y demas normas tecnicas exigibles. 
del CRP No. 66322141022 CDP No

3.805.800,00$Se autoriza el pago por la suma de :

IRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCO MIL OCHOCIENTOS PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Dia Mes Afio

MAYO20220501DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MAYO2022 0431 05AL

JUNIO de 2022a los 10 dias del mes deBARRANQUILLAPara constancia se firma en

SUPERVISOR

Firma Supervisor
ELIANA BASTIDAS MADURO 

DIRECTORA REGIONAL CARIBE

CONTRATISTA

Fjrfna Contratista
LUIS CARLOS CASSIANI AMADOR 

Cedula de Ciudadania No 
72.210.464 DE BARRANQUILA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Carta 21.59 cm x 27.94 cm
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MACROPROCESO: Gestión Contractual 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR - 01 - FR - 03 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Designación como Supervisor de contrato Fecha: 05 – 05 - 2021 

                                                                                      

 
 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 

correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogotá, D.C,         
 
Doctora: 

DIRECTOR(A) REGIONAL CARIBE  

Superintendencia de Notariado y Registro  
E.      S.                           D. 
 
Asunto: Acto Administrativo para la Designación como Supervisora de contrato.  
 
Respetada Doctora: 
 
Se le ha designado como Supervisora del Contrato de Prestación de Servicios Profesionales  No. 825 de  
2022, suscrito con LUIS CARLOS CASSIANI AMADOR, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo 
estipulado por los artículos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demás 
normas concordantes y complementarias,  las cuales establecen los derechos y obligaciones de las 
entidades estatales en la ejecución del objeto de los contratos celebrados, su función de vigilancia que se 
realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, 
y jurídico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista. 
 
Por tanto, la función que se le ha encomendado deberá desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en 
el Estatuto de Contratación y en especial lo previsto en la Resolución No. 08045 del 30 de agosto de 
2021, por la cual se adoptó el Manual de Supervisión o Interventoría de los contratos de la Superintendencia 
de Notariado y Registro. 
 
De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha 
que acompaña el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Dirección de Contratación, quien deberá 
reportarlo al Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), con el fin de cumplir con los términos 
previstos para la publicación, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.  
 
Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los 
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la 
plataforma del Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al 
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecución del presente acto jurídico designado.  
 
Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS 
Directora de Contratación 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
 

Proyectó: Diana Carolina Martínez Mozo. Abogada Dirección de Contratación  
            Aprobó: Camila Montes Ballestas – Directora de Contratación.  

 

01-02-2022

http://www.supernotariado.gov.co/
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AND GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no taborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permit© certificar bajo la gravedad 
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO__ x_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2021 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI NO_x

NO x .

NO_x_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto4. Dependiente Economico: SI.
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Sl_x_ NO___,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO__ x_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credit© de Vivienda SI___ NO _x__, adjuntar extracto bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los dias del mes de de 2022.

Atentamente,

%NOMBREy><—s L

cc. 324-6^ De Barranquilla.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 -PBX (1)328-21-21 

Bogota D.C, - Colombia 
http://www,supernotariado.gov.co

BOWOl

http://www,supernotariado.gov.co
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■'■fjrSOijg- PLANILLA INTEGRADA AUT0LIQUIDACl6N APORTES 
COMPROBANTE DE PAGO

ft'Bancoonwva

\
fDATOS QENERALES DEpAPQRTANTE

TIRO I0ENTIFICACI6N:
NOMBRE 6 RAZON SOCIAL:
CIUOAO/MUNICIPIO:
OIRECCiON:
TIPO APORTANTE:
TIPO EMPPESA:
FORMA OE PRESENTACldN:
APORTANTE EXONEPADO PAQO APORTES SALUD. SENA E ICBF (REFORMA TRI8UTARIA):

CEDULA OE CIUOAOANIA NUMERO OE IDENTIFICACI6N: 72210464
LUIS CARLOS CASSIANI AMADOR 
,, f ATLANTICO

1111111 
l-INDEPENDIENTE 

AcU’/Wades reguiadoras y 
•02-02

BARRANQUILLA DEPARTAMENTO:
CLL 65B 22E 25 TELEFONO: 

02-INDEPENDIENTE CLASS APORTANTE:
PRIVAOA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

SUCURSAL SUCURSAL / DEPENDENCE: /
NO

\ ■:r' " OATOS GENERALE3 OE LA PLANILLA .• v
NUMERO PLANILLA: 
PERIODO COTIZACldN 
OTPOS SUBSISTEMAS: 
DlASOE MORA:
FECHA PAQO (aaaa/mm/dd):

4449551266 TIPO OE PLANILLA:
abril PERIODO C0TI2ACi6n 

' 2022 SALUD:

l-INDEPENOIENTES 
MES:
ANO:

MES: . 
ANO:

abill
2022

0
2022/06/10 NUMERO AUTORIZAClON: 2061072405

rUQUIDACl6N GENERAL^
TOTALES• ,

COTIZANTES | TOTAL PAOADO
¥ensi6n

ADMINISTRADORA \CODIGO > VNOMBRENIT
4 „ % S 243.60CBOO229739 230201 >30201 •PROTECCIQN 1 U1 $ 243.600SUBTOTAL:

t/
SALUD

I ADMINISTRADORA f
CQOIGO w- NOMBRE* 0 4*NIT t 1 I

CCFCS5 XFCSS- CAJACQPI ATLANTICO S 190.30C690102044 1h
1 6190.30CSUBTOTAL:

7\% /
RIES0Q8 PROFESIONALE8

VV ADMINISTRADORA
cQdigo "77NIT NOMBRE S

4
14-4 [14-4-SEGUROSPEVIDAfopLPATRIAS,A. , - S SS.OM6BO0O2183

VSUBTOTAL: > a.oot
‘•fid /

i$ 441.90u. rOTALPAGADO:*



M 441. W
j?)+n /Xfcb4ncoomeva

Registro Transacciones Caja

4 bn I . un/L 

. CL* ^2-^0 -4-6 < <3=fO ,

UO
d)
LO

g
o

NO.TRN 021 RECAUDOS SOI-EN LINEA 
OFICINA 307 Unlco Barranqullia 
CAJERO JDBCZaai 
FECHA 2022/06/10 HORA 9:51:05 
NOMBRE APQRTANTE 
CEOULA/NIT 72210464

o>
t'z

LUIS CARLOS

i
o

i EFECTiVO 441,900.00 
TOTAL 
PLANILLA 4449551266 
Perlodo de page: Aflo 2022 - Mes 4

ii ,441,900.00Iio o
Is
i
3
o

POR FAVOR VERIFIQUE QUE LA INFORMACION 
IMPRESA ES CORRECTA

Q

$
I(9

> o

SF-FT-511 A/4{Anverso)
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LUIS CARLOS CASSIANI

Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de códigos de autorización?

Crear

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato Id de página:: 23000726   Ayuda

 
  Datos guardados

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato

Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

Compromiso 141022 CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES 825_2022 -
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
TIPO B - DIRECCION REGIONAL
CARIBE.pdf

Compromiso 141022 CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES 825_2022 -
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
TIPO B - DIRECCION REGIONAL
CARIBE.pdf

Comprador Descargar Detalle

ARL LUIS.pdf ARL LUIS.pdf Comprador Descargar Detalle

OFICIO DE SUPERVISION LUIS
CARLOS CASSIANI AMADOR.pdf

OFICIO DE SUPERVISION LUIS
CARLOS CASSIANI AMADOR.pdf

Comprador Descargar Detalle

ACTA DE INICIO LUIS CASSIANI.pdf ACTA DE INICIO LUIS CASSIANI.pdf Comprador Descargar Detalle

EVIDENCIAS CUENTA 1 - FEBRERO
1 A FEBRERO 28zip (Archivado)

evidencias del 01 al 28 febrero 2022.zip Proveedor Descargar Detalle

Cuenta de cobro del 01 al 28 febrero
2022.pdf (Archivado)

Cuenta de cobro del 01 al 28 febrero
2022.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS CUENTA 1 - FEBRERO
1 A FEBRERO 28.zip

EVIDENCIAS CUENTA 1 - FEBRERO
1 A FEBRERO 28.zip

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO 001 - 1 AL 28
DE FEBRERO.pdf

CUENTA DE COBRO 001 - 1 AL 28 DE
FEBRERO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

1. EVIDENCIAS MARZO LUIS
CASSIANI.zip

1. EVIDENCIAS MARZO LUIS
CASSIANI.zip

Proveedor Descargar Detalle

Cuenta de cobro Luis Cassiani mes de
marzo 2022 (1).pdf

Cuenta de cobro Luis Cassiani mes de
marzo 2022 (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIA MES DE ABRIL DE
2022.zip

EVIDENCIA MES DE ABRIL DE
2022.zip

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO UNIFICADA
LUIS CASSIANI (1).pdf

CUENTA DE COBRO UNIFICADA
LUIS CASSIANI (1).pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS 01 AL 31 MAYO
2022.zip

EVIDENCIAS 01 AL 31 MAYO 2022.zip Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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  Datos guardados
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INFORME DE SEGUIMIENTO A LA GESTlON DE LA OFICINA DE REGISTRO 
DE INSTRUMENTOS PUBLICO DE SOLEDAD

En la ciudad de Soledad, a los veinte (20) dias del mes de mayo de dos mil veintidds 
(2022), se hizo presente en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de 
Soledad, el funckpnario LUIS CARLOS CASSIANI AMADOR en calidad de asesor 
externo de la regional caribe, con el fin de verificar el funcionamiento administrative 
y operative de la oficina de registro.

1. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

1.1. LOCAL

1.1.1 ASPECTOS GENERALES

Direccion Autopista, Aeropuerto No 23 - 1325
Telefono -0-
Correo electrdnico ofiregissoledad@supernotariado.gov.co
Local propio o arrendado Arrendado
Folio de matricula inmobiliaria No aplica
Escritura Publica No aplica
Contrato de arrendamiento y
vigencia

Vigencia hasta el 31 de julio de 2022

Valor del canon 25.170.015
Nombre del arrendatario Inversiones y negocios del caribe S.A 

JORGE ENRIQUE HERNANDEZ NUNEZContacto

1.1.2 INFRAESTRUCTURA

Fachada Buen estado
Puerta Buen estado
Acceso (Rampa 
Ascensor) 

Escalera Buen estado

Paredes Buen estado
C6digo:
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Ventanas Buen estado
Cubierta Buen estado
Recepcion Buen estado

Buen estadoVentanillas
Digiturno No Aplica
Puestos de trabajo Buen estado
Cocineta Buen estado
Sala de espera Buen estado
Separador de fila Buen estado
Areas de desplazamiento para 
usuarios

Buen estado

Baterias sanitarias Buen estado
Unidad sanitaria con adaptacion 
necesaria para personas en 
condicion de dlscapacidad

No Aplica

Pintura Buen estado
Grietas No presenta
Filtraciones No presenta
Goteras No presenta
Otros
SE ANEXA EVIDENCES FOTOGRAFICAS DE LA GRIP SOLEDAD

1.1.3 AVISOS

g; m

Contiene el aviso externo que 
identifica la Oficina de Registro de 
Instrumentos Publicos.

X

Informacion de horario de atencion
al publico. X
Informacion de horario de atencion 
a consultas juridicas._______ X

'Mil

Existe cartelera X

Resolucibn de Tarifas Registrales X

G5digo:
GDE-GD-FR-23 V.01 
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Informacion de Alertas Tempranas
Informacion sobre la Ventanilla
Unica de Registro - VUR________
Informacion desestimulando el uso 
de intermediarios para acceder al 
servicio publico registral.

X
X

X

Informacion procedimiento X
devolucion de dinero.

Lenguaje de senas 
Sistema Braille

X
X

Ventanilla de atencion prioritaria X
Senales de evacuacion X
Identificacion de servicios X

1.1.4 BUZON DE SUGERENCIAS: £l_a ORIP cuenta con buzon de 
sugerencias? SI ( ) NO (X )

Tratamiento de las PQRS que se depositan en el buzon de sugerencias. LAS 
PQRS INGRESAN A LA BANDEJA DE ENTRADA DEL CORREO ELCTRONICO 
DE LA ORIP-SOLEDAD

1.2 RECURSO HUMANO

1.2.1 PERSONAL DE PLANTA

ANEXO CUADRO DE RELACION DEL PERSONAL DE PLANTA

i Ley 1660 de 2003, Articulo 4
C6dlgo:
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1.2.2 PERSONAL CONTRATADO

ANEXO CUACRO DE RELACION DE LOS CONTRATISTAS 
1.2.3 NOVEDADES DE PERSONAL

NO APLICA SE REQUIERE EL SIGUIENTE 
PERSONAL DE APOYO PARA 
LA ORIP

2 ABOGADOS
CALIFICADORES

3 ASISTENTES
ADMINISTRATIVOS

1.2.4 CARGOS VACANTES

NO APLICA

3.1 RECURSO FiSICO

Computadores 20
Scanner 4
Impresoras 6 1, DANADA-ADMON
Ups 1
Planta electrica 1
Transformador 0
Centro de computo 1
Aires acondicionados 1, CENTRAL
C6digo:
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Extintores 3
Camilla de emergencia 1
Botiquln primeros auxilios 1
Resmas de papel 0
Cosedoras 6
Esferos 0
Lapices 0
Carpetas 0
Saca ganchos 0
Toner 0
Internet 1
Otros

3.2 GESTION DOCUMENTAL

1.4.1 LIBROS ANTIGUO SISTEMA

=f&E3©5)

NO APLICA

1.4.2 FOLIOS DE MATRICULAS INMOBILIARIAS

m&mm
masm^sm

1.4.3 INTERVENCI6N por parte de GESTI6N documental

Establecer si la oficina de registro ha sido objeto de intervencion documental, 
cuales han sido las acciones adelantas y el personal de apoyo. RTA- Existen 2 
contratistas, las cuales desarrollan la labor de organizar el archive

3.3 SEGURIDAD

i C6dfgo:
GDE-GD-FR-23 V.01 
28-01-2019
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Ccimaras
seguridad

de 5

Cuenta con vigilancia 
presencial.

Diurno 1

3.4 CONTROL DE INGRESO Y SALIDA

Biometrico Buen estado

Bitacora Buen estado

Planilla Buen estado

Torniquete No aplica

2. ASPECTOS FINANCIEROS

2.1 CUMPLIMIENTO RESOLUCiGN DE TARIFAS POR CONCERTO DE 
DERECHOS REGISTRALES

gmm'fMmzm
Se estan cumoliendo las tarifas
vioentes

2.2 ELABORACIGN DE BOLETINES DIARIOS DE CAJA

SE ANEXA SOPORTE DEL 
ULTIMO

C6dlgo:
GDE-GD-FR-23 V.01 
28-01-2019

Oficina de Registro de Instmmentos Publicos de Girardota - Ant. 
Direcctin. CRRA. 14 No.5B-39 

Tel6fono:289 51 14
Email: ofiregisgirardota@supemotariado.gov  .co

mailto:ofiregisgirardota@supemotariado.gov


PI SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
lo guards d« lo le publeo

El future 
es de todos

ESTRUCTURACI6N DEL ACTA DE VERIFICACI6N DE UTILIZACI6N 
DE SELLO.

3. ASPECTOS QPERATIVOS

3.1. TURNOS

Promedio de documentos 
que Ingresan diariamente 
ala GRIP

140 promedio

Promedio de documentos
Ingresan 

mensualmente a la GRIP

2.800 promedio
que

Promedio de documentos
que Ingresan anualmente 
a la GRIP

Entre 32.000 y 34.000
aproximadamente

Documentos en tr^mite 1.097
Documentos
confrontacion

87en

Documentos para reparto 0
Documentos en fase de
calificacion

766

Documentos en fase de
mesa de control

34

Documentos en fase de
firma de registrador

73

Documentos en fase de 
desanotado

7.303 1

3.2 ETAPA DE CAUFICAClbN

I

1 Alejandro Taboada 2022-041-6-3714 ingreso: 14-03-2022

salida: 18-03-2022
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establecido en la norma 
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3.3. ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS (2022)

ssaa
1 26-01-2022 

expediente No 
040aa-2022-1

Establecer situacion 
juridica de los folios 

No 04195906y 
04195914

Ruby garcia

2 14-03-2022
expediente No 
041aa-2022-02

Establecer situacidn
juridica del folio No 

04175739
Establecer situacidn 
juridica del folio No 

04167075

Ruby garcia

3 18-03-2022 
expediente No 

041aa -2022-03

Ruby garcia

3.4 RECURSOS DE REPOSICI6N (2022)

BSERVAGIQum
RTA: No cursan en tramites de recursos de reposicion, vigencias 2022

3.5 RECURSOS DE APELACibN

4 RTA: No cursan en tramites de recursos de apelacion, vigencias 2022

PENDIENTES DE ENVIAR A LA SAJR 
RTA: No cursan en tramites , vigencias 2022 

4.4.1

Irliki
•!=___ imisiiawKij!
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4.4.2 ENVIADOS A LA SAJR
RTA: No cursan en tramites , vigencias 2022

WsM^sraxinsiyirfa“■•iij-o.

mmMim

3.6 SOLICITUD DE CORRECCIONES EXTERNAS

[0BSERTOEIQNES1106 2020-2022 Correciones
varias

3.7PQRS

3.7.1 CORRESPONDENCIA SISG RTA: No aplica
iM

3.7.2 CORRESPONDENCIA FISICA 
_____ RTA No aplica

'Timgcm

3.8 VISITAS PRACTICADAS

3.8.1 CONTROL INTERNO DE GESTlbN RTA No aplica

BSERVAGIQNES]

3.8.2 IVC REGISTRAL RTA No Aplica

m. FtVACIONES]
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3.8.3 PLAN DE MEJORAMIENTO 
RTA. NO APLICA

4. ALMACEN E INVENTARIOS (1) se aporta inventario 2022

5. CONSTANCIAS

6. ANEXOS se aportan (1) listado de personal de planta y contratistas, (1) 
ultimo boletin de caja, (1) Evidencias fotograficos de la estructura de la Grip 
soledad y el (1) inventario de almacen de la Orip-soledad

7. CIERRE

No siendo otro el objeto de la presente diligencia, se termina y se firma por los que 
en ella intervinieron, una vez leida y aprobada en todas sus partes en la ciudad de 
soledad a los veinte (20 ) dias del mes de mayo del ano 2022.

Registfador de Instcumentos Publicos - SOLEDAD 
RUB^GARCIA^ ^

FunciorwicT'Regional 
LUIS'CABLOSOASSIANI 

XTERNORe^j
ADOR . 
AL CARISEONZ

3
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FUNCIONARIOS
ROL QUE DESEMPENAIDENTIFICACION NOMBRES CARGO PROFESION

1 3.736.117 CESAR ADOLFO QUANT AREVALO PROFESIONAL ESPECIALIZAOO 2028-12 CALIFICADOR ABOGADO
2 32.846.789 CORONADO FRITZ MILAGRO DE JESUS TECNICO ADMINISTARTIVO 3124-14 CAJERRA ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
3 12.616.S55 JOSE ANGEL FONTALVO LAZCANO PROFESIONAL ESPECIALIZAOO 2028-14 CORRECCIONES ABOGADO
4 49.737.986 GRACIA POTES RUBY JUDITH REGISTRADOR SECCIONAL 0192-10 REGISTRADOR ABOGADO
5 1.067.806.677 GUTIERREZ CARRASCAL CARLOS AUGUSTO PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044-10 OFICIA MEDIDAS CAUTELARES ABOGADO
6 72.291.043 HURTADO SARMIENTO MICHEL DE JESUS PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044-10 OERECHOS DE PETICION ABOGADO
7 32.611.358 OLIER SARMIENTO PAOLA MARGARITA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4044-18 MESA DECONTROL TRABAJADORA SOCIAL
8 72.214.314 PACHECO TERAN JOSE LUIS PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044-10 CALIFICADOR ABOGADO

PADILLA PEfiA CARELYS DEL PILAR9 57.41S.218 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044-10 CALIFICADOR ABOGADO
SIERRA ESPANA OTTO JAIME10 72.020.114 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044-10 CAJERO ABOGADO

11 3.860.241 TABOADA MARTINEZ ALEJANDRO DANIEL PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044-10 CALIFICADOR ABOGADO
12 72.142.165 NESTOR ADIEL MARTINEZ CORDOBA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 2028-14 ADMINISTRATIVO CONTADOR

CONTRATISTAS
ROL QUE DESEMPENAIDENTIFICACION NOMBRES CARGO

ORGANIZAClON ARCHIVO13 1.143.154.23S LAURA ESTELA BRITO CANO AUXILIAR ADMINISTRATIVO ABOGADO
ORGANIZACI6N ARCHIVO14 1.140.826.130 ROSA MARIA PULIDO ROCERO AUXILIAR ADMINISTRATIVO NEGOCIOS Y FINANZAS

IS 1.140.858.710 ODACIRREYNELGELVIS AUXILIAR ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL L. PRODUCCION ESTUDIANTE DERECHO
16 32.858.473 HILDA MARIA SUAREZ GONZALEZ AUXILIAR ADMINISTRATIVO ASISTENCUIAL BIOSEGURIDAD TECNICO ADM. ENSALUD
17 72.309.829 EDWIN EDMUNDO MENDOZA SANTIAGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL L. PRODUCCION BACHILLER
18 1.042.457.861 GERALDINE PAOLA SUAREZ CARRILLO AUXILIAR ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL L. PRODUCCION TECNICO INDUSTRIAL

ASEO Y CAFETERIA
ROL QUE DESEMPEftAIDENTIFICACION NOMBRES CARGO

19 32.863.081 DAMARIS DE LA HOZ PERTUZ AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES AUXILIAR ASEO Y CAFETERIA

PRACTICANTE
ROLQUE DESEMPENAIDENTIFICACION NOMBRES CARGO

20 1.001.824.663 KATERIN DEL CARMEN POLO GUTIERREZ PRACTICANTE SENA AUXILIAR CONTABLE AUXILIAR CONTABLE
21 1.001.822.439 YAMILETH ANDREA GONZALEZ ESPINOZA PRACTICANTE SENA AUXILIAR CONTABLE AUXILIAR CONTABLE

GUARDAS DE SEGURIDAD
ROLQUE DESEMPERAIDENTIFICACION NOMBRES CARGO

22 1.052.077.303 JOSE SAUDITH DIAZ TOVAR GUARDA DE SEGURIDAD VIGILANCIA VIGILANTE
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ACTA 6TA-ALM No 04/2022
CON EL FIN DE DEJAR CONSTANCIA DE PRUEBA SELECTIVA EN ALMACEN

En soledad, a los dieciocho (18) dlas del mes de abril del afio 2022, se deja constancia por parte del Area 
Admlnistrativa, Doctor EVER LUIS CAUSADO ROA, muestreo selective de los siguientes elementos del 
consumo y/o devolutive.

ARTICULOS EXISTENCES FISICAS
BORRADORES (UNIDADES) 6

GRAPAS STANDAR GALVANIZADA TRITON POR 5.000
UNIDADES 30

GRAPAS INDUSTRIALES TRITON 1.000 UNIDADES
CILP STANDAR INSTITUCIONAL TRITON POR 100 UNIDADES

CLIP METALICO MARIPOSA TRITON POR 50 UNIDADES

41
35

1
CINTAMAGNETICA POR 1 ROLLO SCOTCH 3

CINTA INVISIBLE CELLUX 1
HUELLERO MAG-FOOTPRINT 2

LAPIZ GRAFITO No.2/HB POR 12 UNIDADES 6
LAPIZ PELIKAN N0.2/HB POR 12 UNIDADES 3

PERFORADORA DOS HUECOS RANK 2
STAPLE REMOVER DIAO GW 109 2
STAPLE REMOVER GENMES 5091 3

SATPLE REMOVER TATA SR-2 2
PAPEL REPROGRAF BLANCO TAMANO CARTA 7

SOBRE DE MANILAS OFICIO PAQUETE POR 100 6
SOBRE DE MANILAS CARTA PAQUETE POR 100 5

FORMAS CONTINUAS (CAJAS) 39
BOLSAS DE GANCHOS 16

PAQUETE GANCHOS PEQUENOS 45
PAQUETE GANCHOS GRANDES 11

RODILLO REPUESTOIMPRSORAS 7
KIT MANTENIMIENTOIMPRESORAS 3

REPUESTOS DE IMPRESORA EPSON: LY350 1
REPUESTOS DE IMPRESORA EPSON: LY300 1
REPUESTOS DE IMPRESORA EPSON: FX 890 1

REPUESTOS DRUM IMPRESORA OK MP65 1
EPSON M80 1
EPSON F70 1
EPSON F80 1
EPSON F86 1
EPSON L300 1
EPSON L400 1
CARPETAS 700

No siendo otro el motive la presente se fii 
los dieciocho (18) dias del mes de abril d

I quejraya intervenido, dada en soledad a
io 2022

"EVERj&AUSADO ROA 
AREA ADMINISTRATiVA

C6digo:
GDE-GD-FR-23 V.Ol 
28-01-2019

Oflcina Seccional de Registro de Instrumentos 
Publlcos Del Clrculo de Soledad - Atidntico 

Direccidn: Autopista Aeropuerto # 23-1325 Centro Comercial la 
Arboleda-Local Unificado 14.15,17, y 18 Piso 2 
E-mail: ofiregis$oledad@supemotariado.gov.co

mailto:oledad@supemotariado.gov.co


 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LA ORIP DE 

SOLEDAD – DIAGNOSTICO VISITA 

 



 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 



 


