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La Calera, 01 de junio de 2022 

Doctor 
CESAR MAURICIO GARCIA MONTANO 
Secretario General y de Gobierno 
Calle 3 No. 6- 10 
La Calera, Cundinamarca 

REF.: SOLICITUD ELEMENTOS DESARROLLO ELECCIONES DE PRESIDENTE Y 
VICEPRESIDENTE DE LA REPÚBLICA (SEGUNDA VUELTA) PARA EL PERIODO 
CONSTITUCIONAL 2022 - 2026. 

Respetado señor Alcalde, 

Con el fin de garantizar el normal desarrollo del proceso electoral que se llevará a cabo el día 19 de 
junio de 2022 "ELECCIONES DE PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE DE LA REPÚBLICA 
(SEGUNDA VUELTA) PARA EL PERIODO CONSTITUCIONAL 2022-2026", y en virtud del principio de 
colaboración armónica consagrado en el artículo 113 de la Constitución Política, artículo 2 del Decreto 
2241 de 1986 (Código Electoral), decreto 3254 DE 1963 art. 46, considerando que los gastos 
electorales se distribuyen entre la Nación, los departamentos y los municipios y estos deben apoyar la 
logística técnica, administrativa, presupuestal, humana, de bienes y servicios en sus respectivas 
jurisdicciones, los procesos electorales suministrando los bienes muebles e inmuebles, locales, equipos 
de oficina y útiles de escritorio suficientes y necesarios que a juicio y en coordinación con las 
autoridades se requieran de manera directa para garantizar los cometidos estatales en materia 
electoral. 

Dado lo anterior y en atención al presupuesto aprobado y el rubro 2.1.2.02.02.009.2.3 denominado 
gastos electorales solicito los siguientes elementos, previendo que serán necesarios para la etapa 
electoral: 

ITEM DESCRIPCION DEL 
ELEMENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS CANTIDAD 

1 BOLSAS DE BASURA- EXTRA 
GRANDE 

Bolsa de basura tamaño extra grande y 
resistente, de medida de 100 x 120 cm 5 

2 PAPEL HIGIENICO - POR 
ROLLOS 

Papel higiénico por unidades doble hoja, 
marca reconocida en el mercado por 200 más. 16 

3 AGUA POR PACA Presentación en paca x 24 unidades de 500 
cm3 2 

4 MADERA DURMIENTE 
POLISOMBRA 

Madera durmiente de 4 mts de largo, 5 x 5 cm 
de ancho 

5 

6 ARMELLAS Armellas de acero N° 16 10 
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REGISTRADURÍA 
NACIONAL DEL IMMO CIVIL 

6 ALAMBRE GALVANIZADO Alambre Calibre 12 galvanizado 2 kg 1 

7 REFRIGERIO 

REFRIGERIO COMPUESTO POR UN 
SANDWICH DE 150 grs que se compone 

jamón y queso, UN JUGO DE CAJA DE 200 
mi, UN PAQUETE DE MANI de 40 grs, el 

refrigerio deberá venir listo para consumirse y, 
empacado uno por uno en bolsa de papel. ( 	

• debe venir listo el refrigerio solo para entregar) 

1100 

8 TRANSPORTE 

Transporte ida y vuelta a la vereda marques, 
con buseta para capacidad de 19 pasajeros — 
para jurados y personal de la Registraduría, 

saliendo desde la escuela juan xxiii ubicada en 
la calle 8 no. 4 — 28 para desplazarse hasta el 

salón comunal de la vereda marques y 
regresando al mismo lugar de salida 

1 

9 TRANSPORTE 

Transporte ida y vuelta a la vereda treinta y 
seis, con buseta para capacidad de 19 
pasajeros para jurados y personal de la 

Registraduría. Saliendo desde la escuela juan 
xxiii ubicada en la calle 8 no. 4 —28. 

1 

10 TRANSPORTE 

Transporte ida y vuelta a la vereda mundo 
nuevo, con buseta para capacidad de 19 
pasajeros para jurados y personal de la 

Registraduría. Saliendo desde la escuela juan 
xxiii ubicada en la calle 8 no. 4-28 
En horario de mañana y tarde con 

disponibilidad de horario. 

1 

11 ALQUILER COMPUTADORES 
PORTATILES 

Con capacidad de memoria RAM 2 GB y con 
un disco de 250 Gb, que soporte la instalación 

del software de consulta dado por la 
Registraduría, los equipos deben estar 

disponibles desde el día anterior a la elección, 
se deben entregar con el accesorio de carga. 

9 

12 MESAS 

ALQUILER MESAS BLANCAS PLASTICAS de 
70cms x 70cms y altura de 80cms que se 
encuentren en buen estado y limpias, que 

deberán entregarse en la Escuela Juan XXIII, 
polideportivo La Portada, polideportivo Paseo 

Real. 

145 

13 SILLAS 

ALQUILER SILLAS PLASTICAS SIN BRAZO 
Silla plástica en polipropileno sin brazo para 

eventos, en buen estado y limpias, que 
deberán entregarse en la Escuela Juan XXIII, 
polideportivo La Portada, polideportivo Paseo 

Real. 

420 
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14 CABUYA COSECHERA VERDE 
Hilos fabricados con rafias retorcidas de 

polipropileno para amarres en general. Color 
verde. Ref. 12 X 1 X 750m 

1 

15 TOALLAS DE MANOS 
DESECHABLES 

Toalla de Manos Doblada en Z, blanca hoja 
doble 150 Hojas x fajo 6 

16 BROCAS 
Broca de mampostería, accesorio para 

proveer de velocidad al taladro medida 5/16 de 
pulgada 

2 

17 CHAZOS Chazo Estriado 5/16Pg Plástico 10 

1 8 ALMUERZOS 

Almuerzo raciones preparadas y servidas 
COMPUESTO POR SOPA de 500m1, 

BANDEJA (1 CARBOHIDRATO, 1 
PROTEINA, 1 VERDURA 1 HARINA), JUGO 

DE FRUTA DE NATURAL de 200 ml Y 
ARROZ EN LECHE 150 grms. 

160 

19 CENAS 

Cenas raciones preparadas y servidas 
compuesto por sopa, bandeja (1 Carbohidrato, 
1 proteína, 1 verdura, 1 harina), jugo de fruta 

natural 

32 

PUESTOS DE VOTACION 

"I Puestos de Votación (El salitre — Escuela Juan XXIII— Polideportivo La Portada — Márquez 
— Polideportivo paseo real) (para cada puesto).  

Aseo (los puestos deben encontrarse limpios para este día) 
Bombillos y tomas eléctricos en excelente estado para el día de la elección, por lo anterior se 
solicita el apoyo del señor electricista de la Administración Municipal tanto para el día de la 
elección como los días previos a ella para la adecuación necesaria. 
Carpas grandes instaladas en la parte exterior del puesto de votación de la cabecera municipal. 
(Para equipos y puesto de Información). 
Préstamo para el caso de Mundo nuevo y Treinta y Seis, debido a las experiencias anteriores es 
necesario contar con una lámpara grande tipo proyector (puede conseguirse con defensa civil), 
para la iluminación después de las 06:00 ya que es un escrutinio bastante demorado. Éstas 
serán devueltas el mismo día al regreso de la jornada. 

Mesas, Sillas 

La alcaldía deberá comprometerse a dejar a disposición las mesas y sillas solicitadas en cada 
uno de los puestos de votación desde el día viernes anterior a las elecciones. 

4 Transporte ida y vuelta Mundo Nuevo - Treinta y Seis. 
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Reserva de dos carros con la capacidad para el transporte de urnas, cubículos hacia los puestos 
de votación, los elementos propios de la Registraduría que se utilizaran en la elección y Jurados 
de Votación. 

Equipos de Cómputo préstamo 

Alquiler o préstamo de 9 computadores portátiles que deberán estar disponibles desde el viernes 
antes de la elección en el despacho de la Registraduría Municipal para la instalación del censo 
electoral. Estos Equipos se utilizarán para información al votante únicamente el día de las 
elecciones y se devolverán al siguiente día de la elección. 
Instalaciones eléctricas desde el día anterior a las elecciones en las carpas donde funcionaran 
dichos equipos (se deben realizar pruebas). Estas instalaciones deben traer todos los accesorios 
necesarios al igual se requieren extensiones y multi-tomas para la conexión de estos dispositivos 
debido a que su funcionamiento será en la entrada del puesto de votación. 

DIA DE LAS ELECCIONES 

Transporte (El salitre — Escuela Juan XXIII — Polideportivo La Portada — Márquez,  Mundo 
Nuevo, Treinta y Seis y Polideportivo paseo real): 

Un vehículo con la capacidad para el transporte de cajas electorales aproximadamente 20 cajas 
con los kits, desde el sitio de custodia hasta los puestos de votación de El salitre — Escuela Juan 
XXIII — Polideportivo La Portada — Márquez, Mundo Nuevo, treinta y Seis, Paseo real, disponible 
desde las 5:30 a.m. y presto desde las 3:00 p.m. en el puesto para el regreso de los pliegos 
electorales al sitio de escrutinio. 	• 
3 vehículos con la capacidad para el transporte de cajas electorales, computadores y demás 
implementos de Registraduría, desde el sitio la Registraduría Municipal hasta el puesto de 
votación de Cabecera Municipal, disponible desde las 5:00 a.m. 
Servicio de Cafetería (Tinto y aromática) todos los puestos de votación 
Servicio de aseo dos veces en la mañana y dos en la tarde, específicamente baños. Puestos de 
cabecera. 

rl Contingencia: 

Plantas eléctricas con combustible disponibles en caso de corte de la luz. Día de la elección y de 
escrutinios. Para cada puesto de votación. 

Refrigerios y Almuerzos para Jurados y Personal de la Registraduría 

Para los jurados de votación, funcionarios de la Registraduría, Policía, Ejército, Defensa Civil, 
Bomberos y apoyo logístico en general, ofrecer 2 refrigerios (Mañana y tarde). 
Almuerzo para almuerzo para funcionarios de la Registraduría, Policía, Ejército, Defensa Civil, 
Bomberos y apoyo logístico en general. 
Cena, refrigerio y almuerzo para los siguientes días de escrutinio. 
Desayunos, Almuerzos y Cenas específicamente para el apoyo de la Policía y Ejército. 
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ESCRUTINIO MUNICIPAL 

4 Inicio del Escrutinio Municipal 

El escrutinio oficialmente inicia a las 4:00 p.m. del día de las elecciones con la presencia de los 
señores Escrutadores designados por el Tribunal y Claveros Municipales, para lo cual se solicita 
ofrecer refrigerios a la Honorable Comisión Escrutadora, Claveros Municipales y personal de la 
Registraduría, teniendo en cuenta el horario de inicio del escrutinio día de la elección desde las 
3:30 p.m. hasta la media noche, de ser necesario se continúa al siguiente día a partir de las 9:00 
a.m. 

4 Transporte La Calera - Bogotá 

Se requiere de un Vehículo con conductor para el transporte de pliegos electorales, debe llevar y 
traer al Registrador con los pliegos electorales una vez concluido el escrutinio municipal, lo 
anterior con la custodia de la policía. 

Transporte para el desplazamiento de la comisión escrutadora La Calera — Bogotá en la noche 
una vez cerrado día a día el escrutinio hasta la declaratoria de la elección. 

Cordialmente, 

YOHANA MIREYA VARGAS 
Registradora Municipal del Estado Civil 
La Calera — Cundinamarca 
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