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RELACION DE DOCUMENTOS PARA TRAMITE DE INGRESO A ALMACEN Y PAGO

ACEPTACION OFERTA (Contrato) No.
OBJETO CONTRACTUAL:
CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR:

NIT:

FACTURA No:

VALOR CONTRATO:

ITEM DOCUMENTOS Sl NO
1 ANEXO DONDE SE ESPECIFIQUEN LOS BIENES, PRECIOS UNITARIOS Y CANTIDADES PACTADAS (ENVIAR
A ALMACEN 3 DIAS ANTES DE LA RECEPCION DEL PEDIDO).
2 | CONTRATO, ORDEN DE COMPRA Y /O ACEPTACION OFERTA (SEGUN SEA EL CASO)
3 | OTROSI (SI ES EL CASO)
4 PRORROGA (SI ES EL CASO)
5 FORMATO GIL-F-074 (SOLO SI HAY CAMBIOS EN EL CONTRATO INICIAL)
5 | ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE BIENES
6 | CERTIFICACION SUPERVISOR
7 FACTURA
8 | FACTURA SUPERVISOR: PANTALLAZO DE APROBACION DE FACTURA EN OLIMPIA
9 | COPIA DE LA CEDULA REPRESENTANTE LEGAL
10 | COPIA DE LA CEDULA DEL CONTADOR
11 | COPIATARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR
12 | CERTIFICADO DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES (ACTUALIZADO)
13 | CERTIFICADO APORTES PARAFISCALES, PAZ Y SALVO (ACTUALIZADO)
14 | CERTIFICACION BANCARIA (ACTUALIZADO)
15 | RUT DE LA EMPRESA
16 | COPIA CAMARA DE COMERCIO
17 | COPIA DE POLIZA
18 | COPIA DEL REGISTRO PRESUPUESTAL
19 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUI%ITOS Al\/!BIENTALES, DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO Y DE ENERGIA. ADJUNTAR LA PESTANA , SEGUN CORRESPONDA

20 | ACTA DE INICIO
21 | NOTA DE ENTRADA ALMACEN

NOTA: POR FAVOR NO ALTERAR EL FORMATO

ESPACIO PARA EL ALMACEN

FECHA RECIBIDO NO
(BIENES EN BODEGA)

FECHA RECIBIDO
(DOCUMENTOS | CONFORME | .\ oo OBSERVACIONES
PARA PAGO)
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