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Nombre del Contratista: PAULA ANDREA | VALORINICIAL: $ 1.800.000
TAMAYO LEYVA Cedula: 1.004.494.189 DE | ADICIONAL No.1:
' Teruel VALOR TOTAL: $ 1.800.000

| Certificado de Disponibilidad No. 2447 Periodo de Ejecucion:
Registro Presupuestal Nro. 1691 ! / e
Forma de Pago: El Municipio de Neiva cancelara al | Del 01 Mayo de 2022 al 30 de Mayo del
Contratista el valor del contrato, de la siguiente. manera: 1) 2022

Un primer pago correspondiente a los dias ejecutades
desde el acta de inicio del contrato hasta el dia tltimo del
respectivo mes. 2) Pagos mensuales iguales vencidos,
comprendido entre el primero (1) y el dltimo dia de cada
mes, cada uno por valor de MILLON OCHOCIENTOS MIL
PESOS MCTE ($1.800.000,00)7 y/o un pago final
proporcional hasta el acta de terminacion del contrato.
Cada pago estara precedido de la certificacion de | -
cumplimiento a satisfaccién expedida paor el superwsor dell &
contrato, previa presentacion del informe: de actividades.
correspondlente dentro de los cinco (05) dias siguientes al '
vencimiento de cada mensualidad o al periodo de
ejecucion y acreditacion del pago de los aportes al
sistema de seguridad social en Salud, Pensmn y Riesgos
Laborales. Todo pago esta sujeto a la programacién anual
mensualizada de caja PAC del MUNICIPIO, sin generar
intereses moratorios. Los precios pactados en el contrato: | «
que se derive del presente proceso no seran objeto de
ajustes. :

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA ‘GESTION AL DESPACHO DEL SENOR
ALCALDE EN ACTIVIDADES DE ACOMPANAM!ENTO ADMINISTRATIVO AL PROGRAMA DE
ALUMBRADO PUBLICO DEL MUNICIPIO DE NEIVA.

FECHA DEL ACTA DE INICIO: 28 de enero.del 2022
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: N/A
FECHA DE TERMINACION: 27 de julio de 2022

Registro Banco de Proyectos: N/A
' 1. RESUMEN

1.1 Informacion sobre estado y avance del contrato de prestacmn de servicios

Fj
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE MAYO
AL 30 DE MAYO DEL 2022/
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| Conforme lo establecido en el Contrato %OBgde 2022 cuyo objeto es “PRESTAR LOS SERVICIOS

DE APOYO A LA GESTION AL DESPACHO DEL SENOR ALCALDE EN ACTIVIDADES DE
ACOMPANAMIENTO ADMINISTRATIVO AL PROGRAMA DE ALUMBRADO PUBLICO DEL MUNICIPIO
| DE NEIVA” Se hace entrega del primer informe mensual de las labores desarrolladas del periodo
comprendldo entre el 01 de MAYO al 30 de MI{YO 2022.

ILas siguientes son las labores desarroiladas por el contratista, durante el periodo antes
menmonado :

OBLIGACIONES GENERALES:

Obligacién 1. El contratista presto los servicios dentro de un clima organizacional adecuado,
manteniendo buenas relaciones con todos los companeros de la oficina de alumbrado publico
de Neiva.

Obligacion 2. El contratista realizé el pago correspondlente al mes de abril, con nimero de
planillas 9434390887 (Anexas) :

Obligacién 3. El contratista 'realiié EI'ai'"i'"'adickait:ik’:n de la cu'e'h:ta dentro del térﬁiino establecido.

Obllgacmn 4. El contrat[sta real lizé la deblda actuahzacton de la Ho;a de vida del SIGEP
segun los requerimientos de la entldad i : :

Obligacion 5. El contratista efectu¢ el debido examen afendlendo el presente requerimiento.
Segun (Anexo examen médico pre- ocupac:onal)

Obligacién 6. El contratista no fue 'designado como integrante del comité evaluador o como
apoyo de los diferentes procesos de seleccion durante el periodo comprendido en la ejecucion.

Obligaciéon 7. EL contratista durante el presente periodo de ejecucion no se requirié para el
apoyo a la supervision de contratos verificando y controlando la ejecucion de los mismos.

Obligacién 8. El contratista, realizo la entrega del informe periédico de ejecucion con sus |
debidos soportes correspondientes, por medio de la plataforma SECOP Il

Obligacién 9. El contratista presto sus servicios de manera eficaz y oportuna, asi como atendié
los requerimientos efectuados para el desarrollo del objeto contractual.

Obligacion 10. El contratista Garantizé el adecuado cuidado, conservacion y custodia de los
materiales, documentos, bienes y demés elementos del mun|C|p|o utilizados o entregados para la
ejecucion de las actividades contractuales. . :

iObligacién 11. El contratista cuenta con equipo de cémputo y elementos de trabajo para el
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| desarrollo de sus actividades.

'Obligacién 12. El contratista no es responsable de facturacion Resoluciéon No. 000042 de 2020,
y 000094 de 2020 emitidas por la DIAN

‘Obligacién 13. El contratista realizé las actividades analogas y de uso coman de acuerdo al |
| objeto contractuai y obligaciones durante el periodo de ejecucion.

' OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

' Obligacion 1. Proyectar oficios, requerimientos, informes, circulares y demas documentacion
lque contenga informacidén de la dependencia segun instrucciones del lider del programa de
| - .

| alumbrado publico. : ‘ : '

'La contratista, en el mes de mayo cumplié con proyectar los siguientes oficios, SIAP 294 y 295
dirigido a la oficina de contratacién en relacion al contrato interadministrativo 693 del 2020, SIAP
304-305 con ID 530135 dirigido al ESIP correspondiente de la sefiora SANDRA LILIANA|
' NAVARRO PARRA de la revision de las luminarias, inseguridad de la avenida la Toma, SIAP 317
dirigido a la Doctora Maria Salome Bahamon solicitando los planos en forma fisica y digital de los
| contratos 343 de 2020 y 342 de 2020, SIAP 318 de 2022 dirigido al sefior, RICARDO VEGA jefe
 oficina de planeacion y financiera de las empresas publicas de Neiva solicitando copias en fisico
'y digital de las fotometrias, planos y avances de 693 del 2020 y 533 del 2021, SIAP 333 dirigido a
la contadora de la Oficina de alumbrado Publica de Neiva solicitdndole la revision de las cuentas
de los contratos No. 1193 de 2021 y No.0562 del 2021; SIAP 355 de 2022 dirigido al Doctor Juan
Diego Isaza Jefe oficina de contrataciéon para la revision del acta de'terminacion vy liquidacion del
contrato de prestacién de servicios No.1193 de 2021,}4/—\.{3 365 dirigido a JUAN DIEGO ISAZA
' solicitando copia digital del contrato No. 660 de 2020. '

' Obligacién 2. Brindar atencién a la poblacion objetivo del programa alumbrado publico de
' acuerdo con las politicas de la organizacion. :

lLa contratista, en el mes de Mayo atendi6 a la ciudadana AURORA MARIA GUTIERREZ, en
' calidad de Presidenta del Conjunto Villa Milena ,donde manifiesta la inconformidad que tiene la
' comunidad y residentes de ese conjunto sobre la falta de iluminacion que rodea las calles 8a,8b,
| 8¢, en el cual se presta mucha inseguridades por esas calles, a la usuaria se le manifiesta que se
‘explica cdmo es el procedimiento para solicitar unas luminarias para las calles ya mencionadas,
' de inmediato se le toma la peticidn verbal y se le corre traslado a la empresa Mixta ESIP.  /

| Obligaciéon 3. Realizar apoyo en la proyeccié_n y respuestas de los oficios recibidos en la
plataforma CONTROL DOC, radicandose.en los registros respectivos, de acuerdo con el
procedimiento establecido. ; ;

| La contratista, en el mes de Mayo apoyo en la proyeccion y respuestas de oficios recibidos apoyo
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| ‘en la proyeccion y respuestas de oﬂmos rec:bsdos en la pfataforma y correo del jefe del programa
' de alumbrado publico James Parra Duran, radicando por medios electrénicos y fisicos a la oficina
de ESIP, SIAP 294 y 295 dirigido a la oficina de contratacion en relacion al contrato
\interadministrativo 693 del 2020, SIAP 304-305 con ID 530135 dirigido al ESIP correspondiente
de la sefiora SANDRA LILIANA NAVARRO PARRA de la revision de las luminarias, inseguridad
de la avenida la Toma, SIAP 317 dirigido a la Doctora Maria Salome Bahamon solicitando los
planos en forma fisica y digital de los contratos 343 de 2020 y 342 de 2020, SIAP 318 de 2022
\dirigido al sefior RICARDO VEGA jefe oftcma de planeacién y financiera de las empresas
npubllcas de Neiva solicitando copias en fisico y digital de las fotometrias, planos y avances de
1693 del 2020 y 533 del 2021, SIAP 333 dirigido a la contadora de la Oficina de alumbrado Publica
' de Neiva solicitandole la revision de las cuentas de los contratos No. 1193 de 2021 y No.0562 del
12021, SIAP 355 de 2022 dirigido al Doctor Juan Diego Isaza Jefe oficina de contratacién para la
'revision del acta de terminacion y liquidacion del contrato de prestacion de servicios No.1193 de
12021, SiA‘B 365 dirigido a JUAN DIEGO ISAZA solicitando copia digital del contrato No. 660 de
i2020 :

Obligacién 4. Organizar, radmar y entregar la correspondencla que se orfgme en el programa de
alumbrado publico., iy : Dy - :

La contratista, en el mes de mayo organizo, radlco Yy entrego la correspondenma con relacién de
las siguientes SIAP, para las solicitudes de la Oficina de Alumbrado’ publico dmgldos alas
distintas Oficinas de Control Administrativa de la Alcaldia municipal de Neiva, Empresas
Publicas-LAS CEIBAS, y la empresa Mixta ESIP, con los siguientes SIAP 294 y 295 dirigido a la
| oficina de contratacién en relacién al contrato mteradmlnlstratlvo 693 del 2020, SIAP 304-305 con
| ID 530135 dirigido al ESIP correspondiente de Ia sefiora SANDRA LILIANA NAVARRO PARRA

' de la revisién de las luminarias, inseguridad de ia avenida la Toma, SIAP 317 dirigido a la
Doctora Maria Salome Bahamon solicitando los planos en forma fisica y digital de los contratos
343 de 2020 y 342 de 2020, SIAP 318 de 2022 dirigido al sefior RICARDO VEGA jefe oficina de
planeacion y financiera de las empresas publicas de Neiva solicitando copias en fisico y digital de
las fotometrias, planos y avances de 693 del 2020 y 533 del 2021, SIAP 333 dlrigldo ala
contadora de la Oficina de alumbrado Publica de Neiva solicitandole la revision de las cuentas de
los contratos No. 1193 de 2021 y No.0562 del 2021, SIAP 355 de 2022 dirigido al Doctor Juan
Diego Isaza Jefe oficina de contratacion para la revis’ién del acta de terminacién y liquidacion del
contrato de prestacion de servicios No.1193 de 2021, SI.P)D 365 dirigido a JUAN DIEGO ISAZA
solicitando copia digital del contrato No. 660 de 2020. :

'Obligacién 5. Apoyar la incorporacion de los documentos que se originen con ocasién la
| ejecucion de los contratos a cargo del programa alumbrado publico, en las carpetas contractuales
|y asi mismo enviar los mismos al archivo respectivo.

' La contratista en el mes de Mayo no fue requerida para la incorporacion de documentacion para
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las carpetas de los contratos de los contratistas.

Obligacion 6. Controlar y llevar registros de las existencias de recursos Utiles y papeleria,
tramitando oportunamente la solicitud para el area de recursos fisicos.

La contratista en el mes de Mayo ha llevado el control de la papeleria de Alumbrado Publico ya
que durante el mes se gasto 4 unidades de Re§ma, ya que se imprimio documentos del Secop
Il de los contratos interadministrativos No.660 de 2020 y No.693 de 202, en que deja un total de 2
unidades de redma, mediante el oficio SIAP 360 se solicito 3 Refma de papel tamafio cartas
para darle la continuidad a nuestras obligaciones.

Obligaciéon 7. Colaborar en las demas labores de mensajeria que le sean encomendadas,
siguiendo los procedimientos y planes de rutas establecidos.

La contratista, en el mes de mayo recibié la correspondencia.allegada por la Oficina encargada,
en el cual, asignaron un contratista especial para la notificacion y entrega de ellas, esto con el
fin de no acercarnos a la oficina y esperar por la entrega de ella.

Obligacion 8. Realizar el apqydﬂzen_:tas actividades logisticas de’los eventos que realice el
programa. - o : o :

La contratista, estuvo dispuesta al acompafamiento de actividades logisticas de los eventos
realizados por el programa, pero no fue requerida;,

Obligacién 9. Organizar la documentacion existente en la oficina de acuerdo a la Ley General
de Archivo, y apoyar actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacién, manejo y
organizacién de la documentacién producida y recibida por la oficina, desde su origen hasta su
destino final, con el objeto de facilitar su utilizaciéon y conservacion.

LLa contratista, inicio en el mes de enero y continuo en el mes de mayo ha continuado con la
planificacién, organizaciéon, manejo de la documentacion de archivo de la oficina de Alumbrado
Publico con la asesoria de la sefiora Margot Chacéon y el sefior Hernando, en la cual son los
entes encargado de brindar acompafamiento a cada dependencia del archivo central para que
haya un buen manejo con este. Hasta el 30 de mayo se ha llevado 24 cajas y en |la que cada caja
contiene 6 carpetas y cada una de ellas 200folios, también se organizé los contratos
interadministrativos 660 de las 2020 y 693 del 2021 en carpetas y cajas independientes para
algun requerimiento por Contratacion, cada carpeta queda con 220 folios y caja con 6 carpetas
segun Ley General de Archivo, y apoyar actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacién, manejo y organizacion de la documentacién producida y recibida por la oficina.

OBLIGACION 10. Las demas Obligaciones que sean analogas y de uso comun de acuerdo al
objeto del contrato, requeridas por la oficina de Alumbrado Publico.
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'Revisado el informe mensual del periodo comprendido entre el 01 dé Mayo al 30 de Mayo del
12022, se evidencia que el Contratista PAULA ANDREA TAMAYO LEYVA, desarrollo y cumplid
‘satisfactoriamente con las actividades que se derivan del Contrato de Prestacion de Servicios

 profesionales No. 1088 del”28 de enero del 2022 “del cual soy supervisor debidamente

MUHICIPIO DE NEIVA
NIl 89118091

'designado.

Teniendo en cuenta lo anterior, el contratista tiene derecho a cobrar el valor del contrato asi:
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ACTAS

TIPODEACTA

Acta de Inicio

|I No

S GBS, SRS S SRS LAt L S

01

FECHA

1.2. Recomendaciones y Conclusiones

: “2.8;“de enero del 2022 /

'En cumplimiento a la Clausula Quinta: Valor y Sexta Forma de Pago '——‘el Contratista tiene
‘derecho al pago por concepto del servicio prestado durante el periodo comprendido entre el 01,

'de Mayo al 30 de Mayo 2022 .

e |

ZwrormEsASIco

2.1. Estado Financiero del Contrato

|
b

RELACION DE PAGOS FECHA  VALOR | 'EJECUTADO | SALDO
Primer Pago No. 04/07/202:;—“ --_$180_000 $ 180.000 $10.620.00.(.J-.
1000000000418961 -~ =~ | " e o LSE T, B
Comtmmoossoers | OdmoE | S10000 | $1950000 | 85820000
obomiolossns L7 oo, | SUBO0OD [:HaA0000 | S7O0of
Cuarto pago No. Pendiente ‘$ﬁ.800.000 ; $5.580.00 $5.220.000
Quinto Pago No. Pendinte |  $1800000 | $7.380.000 | $3.420000*
o contt v | vaormaora | VerTol | aor | Ve
b $10.800.800 Moo ."$}'1vofz‘3‘oo_ooo/ ”$"7'_.séo.ooo/ $3.420.000~

A
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3. ASPECTOS CONTRACTUALES

3.1. Venf;cac:on de Pollzas y pagos de Salud Pensmn y Rlesgos profesnonales (y
paraflscales si el contrato lo exige). :

v/ En cumplimiento de la clausula octava del contrato;: GARANTIAS: Una vez analizadas las
condiciones especificas del objeto contractual, ias obligaciones a ejecutar por parte del
contratista, los controles a implementar de manera periédica (Supervision Mensual) y el
riesgo asumido resultado de la estimacion, tipificacion y asignacion de los mismos, la
administracion municipal determind en consonancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Decreto
1082 de 2015, la-'NO exigencia de garantias para la ejecucion del presente contrato.

v Clausula Décima Octava - Perfeccionamiento y Ejecucion, se verifica el pago de los
derechos de contraccion con Recibo de Tesoreria Municipal N° 2022902000001 399.

v En cumplimiento de la Clausula Décima Primera - Sistema Integral de Seguridad Social
Integral, y los lineamientos previstos para el pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social en el marcosdel Decreto 1273 de julic de 23 de 2018, articulo 3.2.7.6 cuya
aplicacion rige a partir del 1° de octubre de 2018, se procede a venf icar la informacion
correspond:ente a la acreditacion de/pago en la Planilla lntegrada de Liquidacion de
Aportes (PILA) donde sg relac:onen los conceptos cancekados, real:zado en el mes
inmediatamente anterior asi: |

“APORTES .4 N
Planilla 9434390887 | PERIODO'DE PAGO | ~ VALOR
SALUD o ABRIL 2022 ~ | . $125.000
 PENSION ABRIL 2022 $160.000
ARL ABRIL 2022 $5.300
TOTAL $290.300

3.2. Certificado de Cumplimiento

Por lo anterior el suscrito supervisor delegado del contrato de prestacién de servicios de
'Servicios Profesionales No.1088 de 2022 certifica que el contrato en mencién se cumplié
' satisfactoriamente segun como dice el objeto del mismo, durante el periodo comprendido entre el
01 de mayo al 30 de mayo del 2022, por lo tanto, se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el

siguiente pago:
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} | “REGISTRO = ' VALORA
_CDP |  PRESUPUESTAL | FUENTE | CANCELAR
i ‘, Recursos
Do RMAT. ool i cASSLT T o 200012160000 $1.800.000 £
| Valor a Pagar. $1.800.000#"

La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los _requisitos para el QUINTO pago (5/7)+
correspondiente al periodo mencionado. ;

Informe presentado en Neiva el 30 de Mayo del 2022

nna Trdfilio Rodnguez
Contratlsta 1o

La version vigente y cantrolada de este documento, solc podra ser consuitada a través del link SG www. aicalaiar 0oV Cor
a copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso ndebido no es respo qat iida J de la Aicaldia de Neiva




