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ESTUDIO PREVIO PARA ADELANTAR UN CONTRATO CON EL SIGUIENTE OBJETO:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA Y TRANSPORTE
PARA EL ENVIO DE DOCUMENTOS Y MERCANCIAS DESDE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO A LAS DIFERENTES ENTIDADES Y DESTINNOS
DEL ORDEN MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y NACIONAL EN LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA (ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 DECRETO 1082 DE 2015).

San Miguel de Agreda de Mocoa, (P) de Junio del 2022,

Doctor

JOHNN FREDDY PENA RAMIREZ
Secretario de Hacienda Departamental
De egado como Ordenador del Gasto
Decreto 325 del 19/08/2021
Gobernacién del Putumayo

Ciudad.

Cordial saludo,

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para la
ejecucion del contrato cuyo objeto es “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
MENSAJERIA Y TRANSPORTE PARA EL ENVIO DE DOCUMENTOS Y MERCANCIAS
DESDE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO A LAS DIFERENTES
ENTIDADES Y DESTINNOS DEL ORDEN MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y NACIONAL”,
esta dependencia se permite presentar a usted el estudio previo para la contratacion y
documentos necesarios, requerido conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto
1082 de 2015, para realizar la contratacion requerida para satisfacer la necesidad gue se
reporta.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION

La Gobernacion del Departamento de Putumayo tiene como funcién servir y promover el
desarrollo y bienestar de la comunidad, en concordancia con los fines del Estado y los principios
normativos consagrados en la Constitucion Politica especialmente en los Arts. 2, 209, 305-2:
en tal sentido requiere poner en marcha toda la logistica necesaria tendiente a que su mision
se lleve a cabo de manera eficaz y oportuna.

En este sentido articulo 209, Inciso 1 de la carta; “la funcion administrativa esta al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, econdmica, celeridad, imparcialidad y publicidad mediante la descentralizacién, la
delegacion y la desconcentracion de funciones”, y de conformidad con el articulo 298 inciso 1
y 2. El Departamento de Putumayo tiene autonomia para la administracién de los asuntos
seccionales y de planificacion y promocion del desarrollo econémico social dentro de su
territorio en los términos establecidos por la constitucion.

Ademas, ejerce funcién administrativa, de coordinacién, de complementariedad de la accién
municipal, de intermediacion entre la Nacion y los municipios y de prestacion de los servicios
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que determinen la constitucidn y las leyes.

La Gobernacion de Putumayo para su buen funcionamiento requiere contratar la prestacion del
servicio de Mensajeria local, Regional y Nacional (rural y urbano), con una empresa reconocida,
con cobertura en todo el territorio Nacional, que cuente con un eficiente sistema de reparto y
recepcion de documentos y demas elementos que , garantizando el servicio adecuado, siendo
eficiente en la entrega de documentos y bienes a las diferentes entidades de orden Nacional,
Departamental y Municipal, permitiendo asi minimizar los tiempos en la entrega de documentos
que se remiten desde la Gobernacién del Putumayo y sus Secretarias.

Por lo anterior la Gobernacidon del Departamento del Putumayo atendiendo la necesidad que
se expone y contando con los recursos para ello, ha decidido iniciar el proceso seleccién de
minima cuantia, con el fin de seleccionar la oferta mas favorable para la ejecucion del objeto
que se cita.

1.1. LA FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD

La necesidad descrita podra ser satisfecha mediante la seleccidn de un contratista a través de
un proceso de convocatoria publica de minima cuantia, en €l cual se seleccione una proveedor
que cumpla con la idoneidad y experiencia requerida para cumplir con el objeto a contratar la
prestacion de servicio de mensajeria y transporte para el envio de documentos y mercancias
desde la Gobernacién del Departamento de Putumayo a las diferentes entidades y destinos
del orden Municipal, Departamental y Nacional (Rural y Urbana).

Se satisface la necesidad con la celebracidén de un contrato de servicios.
2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA Y TRANSPORTE PARA EL
ENVIO DE DOCUMENTOS Y MERCANCIAS DESDE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO A LAS DIFERENTES ENTIDADES Y DESTINOS DEL
ORDEN MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y NACIONAL.

Debe tenerse en cuenta que en ningun caso este contrato genera relacion laboral ni
prestaciones sociales y se celebraran por el termino estrictamente indispensable.

2.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS

De Conformidad con el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas, version 14 del
UNSPSC, consultado en la pagina web. www.colombiacompra.gov.co/clasificacion, el objeto a
contratar se encuentra codificado asi:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
78 10 19 04 Transporte aéreo o carretera (por camién)
78 10 18 02 Servicio de transporte de carga por carreta (en camion) a
nivel regional y nacional
78 12 15 02 Servicio de embalaje
78 10 22 03 Servicio de envid, o entrega de correo
80 14 18 02 Servicio de administracion de listas de direcciones
2.1 PARTES




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-0C-138

ESTUDIO PREVIO VERSION: 01
PUTUMAYO
COBERNASION MINIMA CUANTIA )
NIT. 800.094.164-4 FECHA: 20/11/2015

La Gobernacion del Departamento del Putumayo y el contratista seleccionado mediante el
proceso de seleccion de minima cuantia.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO QUE SE PRETENDE CELEBRAR.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo suscribird un contrato de prestacién de
servicios con quien resulte adjudicatario del presente proceso de seleccién.

De acuerdo con el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 se define el contrato de
prestacion de servicios como:

“Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la_administracién o funcionamiento de la
entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requiera conocimientos
especializados. En ningun caso estos contratos general relacion laboral ni prestaciones
sociales u se celebraran por el término estrictamente indispensable.” (Negritas fuera del texto
original)

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
4.1 ANALISIS TECNICO

Esta necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad,
soportado por el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal, expedido por la
Profesional especializada del area de presupuesto. El analisis técnico lo constituye la
descripcion detallada, la cantidad y presentacion de cada bien a adquirir realizado por |a oficina
de Almacén Departamental.

De acuerdo con la informacion de la necesidad con que cuenta la entidad y las cotizaciones de
los bienes realizados en el mercado, en cuanto a las especificaciones técnicas de servicios
requeridos, teniendo en cuenta que por tratarse de un contrato de prestacion de servicios se
deben establecer precios unitarios que de manera esporadica respecto de cada servicio en
particular incidan en el monto total del contrato y hasta agotarlo, a continuacién se presenta el
siguiente cuadro que resumen de las necesidades que pretenden ser suplidas mediante la
contratacion.

ITEEM DETALLE CANT. UNIDAD DE MEDIDA

MENSAJERIA Y/O TRANSPORTE EN TRAYECTO URBANO
1 Y RUAL, Servicios de recogido que hara dos veces diarias en 1 (S:/?.?IF(EKiIEt?aigmghg%o SSuQr:;?;E Y/i0
los horarios 9:00 am y 3:00 pm, de lunes a viernes. 4

MENSAJERIA  Y/O TRANSPORTE EN TRAYECTO
REGIONAL (servicios que se prestan en los 13 Municipios del
Departamento del Putumayo, incluyendo el érea urbana y rural,
2 el contratista debera recoger la correspondencia dos veces en 1
horarios 9:00 am y 3:00 pm, de lunes a viernes, con tiempo
maximo de entrega de 6 horas, excepto para correspondencia
enviada al Municipio de Puerto Leguizamo (Putumayo).

SOBRE, DOCUMENTO PAQUETE Y/O
CAJA (Kilo bascuia y/o kilo volumen).

MENSAJERIA - Y/O TRANSPORTE EN TRAYECTO
3 NACIONAL, con cubrimiento del 100% del territorio Colombiano 1
con tiempo méaximo de entrega de 72 horas.

SOBRE, DOCUMENTO PAQUETE Y/O
CAJA (Kilo bascula y/o kilo volumen).
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3.1

KILO ADICIONAL

SOBRE, DOCUMENTO PAQUETE Y/O
CAJA (Kilo bascula y/o kilo volumen).

MENSAJERIA Y/O TRANSPORTE CON RETORNO DE
CARTAPORTE (OFICIOS, CARTAS O CITACIONES PARA LA
COMPARECENCIA A NOTIFICACION DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS).

SOBRE, DOCUMENTO PAQUETE Y/O
CAJA (Kilo bascula y/o kilo volumen).

MENSAJERIA Y/O TRANSPORTE EN TRAYECTO ESPECIAL
PRIMER KILO (Servicios que se prestara a destino con dificil
acceso )

SOBRE, DOCUMENTO PAQUETE Y/O
CAJA (Kilo bascula y/o kilo volumen).

5.1

KILO ADICIONAL TRAYECTO ESPECIAL

SOBRE, DOCUMENTO PAQUETE Y/O
1 CAJA ADICIONAL (Kilo bascula v/o kilo
volumen).

MENSAJERIA Y/O TRANSPORTE DESTINO BOGOTA EN
MODALIDAD DE ENTREGA PRIORITARIA CON ENTREGA
EN MAXIMO DE 12 HORAS Y PARA ENVIOS DE HASTA 5
KILOS, ENCOMIENDA QUE SERA ENTREGADA EN HORAS
DE LA MANANA DEL BIA SIGUIENTE DEL ENVIO

SOBRE, DOCUMENTO PAQUETE Y/O
CAJA (Kilo bascula y/o kilo volumen).

MENSAJERIA Y/O TRANSPORTE CON VEHICULO
DEDICADO Y DISPONIBLE PARA TRANSPORTE DE
PAQUETES Y CARGA LiVIANA, CON DESTINO URBANO Y
REGIONAL, VEHICULO CON CAPACIDAD DE 1 TONELADA
Servicio que generara cobro solo cuando se requiere.

CARGA MAXIMA 1 TONELADA (solo
bascula)

SERVICIO DE MENSAJERIA DIARIA Y PROGRAMADA CON
OPERADOR DE RUTA FIJO QUE RECOGE EN DOS
HORARIOS DIARIOS TODOS LOS ENVIOS Y DILIGENCIAS
GENERADAS POR LA ENTIDAD. AL FINAL DEL DIA SE
HACE LA VALIDAD DE TODO LO GENERADO Y EL COTEJO
DE LOS COMPROBANTES DE ENTRAGA. LA TARIFA DEL
SERVICIO ES POR CADA ENVIO O DILIGENCIA REALIZADA
DE MANERA EFECTIVA.

1 MENSAJERIA EMPRESARIAL

PRIMA DE SEGUROS

1 %

PARAGRAFO-Prima de seguros: tarifa adicional que se reconoce por el remitente para el
manejo de una poéliza de seguros para transporte de mensajeria y mercancias DECLARANDO
EL CONTENIDO DEL SOBRE, DOCUMENTO, PAQUETE Y/O CAJA y esta-destinada a cubrir
en un porcentaje las. pérdidas que pueda sufrir la Entidad con la pérdida o dafios en el transporte

de sus envios. Este porcenta

j€ se tasa para caso particular, cuando se requiera.

MENSAJERIA Y/O TRANSPORTE EN TRAYECTO ESPECIAL: Aplica cuando se trata de
destinos que requieren de operacion logistica especial por sus dificiles condiciones de acceso,
situacion de orden publico, condiciones especiales de transporte o de recorridos adicionales,
los cuales segun las necesidades de la Entidad se establecen asi:

REGIONALES NACIONALES
o - Arauca

Puerto Leguizamo . - San José de Guaviare

La tagua (puerto Leguizamo) - Yopal

Piamonte (cauca) i Qu?bdé

La dorada (san miguel) - Maicao

Puerto colon .

Puente internacional de san miguel f:trilcgndres

El placer. - Guaviare

Siberia (orito) - Vaupés -

Puerto guzman - Vichre)ada
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PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA PARA SOBRES INDIVIDUALES

El contratista debera entregar los sobres dentro de las 24 horas siguientes del recibo de la
correspondencia.

Cada envio se debera amparar por una guia debidamente numerada, en donde se acredite
quien recibid, por lo cual se suministrara un stock de guias que no tendran ningtin costo para
el Contratante.

Posteriormente, el contratista recogera y trasladara los envios a una de sus oficinas para
procesarlos y para hacer la respectiva zonificacion de acuerdo con los destinos y alli se
efectuaran los despachos de los envios.

El Contratista al realizar la respectiva entrega, recoge el nombre legible e identificacion de la
persona que recibe, fecha y hora de recibido.

PRESTACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA PARA SOBRES MASIVOS.

El contratista debera entregar los sobres dentro de los tres (3) dias siguientes al recibo de la
correspondencia.

Cuando se trate de actos en lo que sea necesario que el tiempo de respuesta sea menor, se
informara a la empresa de correo el tiempo en que deben entregar las guias digitalizadas, el
cual dependera de lo establecido en normas legales.

Para el envio masivo de correspondencia la Gobernacion entregara un CD que contiene los
Actos Administrativos a enviar y el archivo plano que contendra la relacién de los actos a
notificar, en el cual se especifica en cada uno los siguientes datos:

Nombre oficina origen

Numero Expediente

Cédigo del Acto (Si lo tiene)

Nombre del Acto

Numero del Acto

Nombres e Identificacion

Direccion de notificacion

Ciudad _

Numero de Guia

Causal de Devolucién

Fecha de Notificacion

Nombre de quien recibe la notificacion
Nombre de identificacion de quien recibe la notificacion.

AN N NV Y N N N U N N NI

La empresa de correo debera proceder a imprimir los Actos una vez esté autorizado por el
funcionario. que expide el. acto, en el tiempo establecido en la propuesta de servicio y
posteriormente diligenciar los siguientes datos en el archivo plano: Numero de Guia, Causal de
- Devolucion, -Fecha de Notificacién, Nombre de quien recibe la notificacion, Nombre de
identificacion de quien recibe la notificacion. Estos deberan ser enviados en el mismo archivo
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entregado por la Gobernacién de Putumayo, dentro de los quince (15) dias calendarios
siguientes.

El archivo plano debera ser enviado a una direccién de correo electrénico establecido por la
Gobernacion de Putumayo.

Una vez hayan sido entregados los envios al contratista, este debe realizar la verificacion fisica
y la base de datos recibida, la cual generara en un formato de Excel y la informacién se enviara
en el mismo orden de envios.

El contratista realiza !a identificacién de cada envié masivo mediante la asignacion de una guia
a cada envio.

El servicio ofrecido para el envio de la correspondencia certificada debera hacerse por orden
de servicio cuando se trate de envios masivos. Cuando el envio que se realice no sea masivo
se realizara de forma individual utilizando las guias correspondientes establecidas por el
contratista.

Para el envio de correo en carta porte o radicacidn factura, el contratista debera prestar el
servicio de recoleccion de mensajeria en la Oficina que el Supervisor determine, en el mismo
dia en que sea solicitado el envio de la mensajeria.

5. OBLIGACIONES GENERALES.

5.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista debera desarrollar las siguientes obligaciones:

El Contratista debera cumplir con el contrato de conformidad cor las especificaciones y
1 caracterlsticas técnicas exigidas en los estudios previos, en la invitacién publica, la propuesta
" |presentada y demas documentos que hacen parte integral del presente proceso, ejecutando todas
las obligaciones que se encaminen a dar cumplimiento al contrato.

2 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o trabas
" |tanto para el cumplimiento de requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato.

3 Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato el Departamento
" |del Putumayo o terceros le entreguen.

Velar por la conservacion de la informacién y/o documentacion digital o fisica debiendo ser
4. |entregada conforme a los requerimientos de la Entidad. En caso de pérdida o destruccion, se
adelantaran las denuncias e investigaciones ante las autoridades correspondientes.

Contar durante la ejecucién del contrato con el personal incluido en la oferta. El cambio de
5 cualquiera de las personas que conforman el equipo de trabajo propuestos debe ser autorizado
" |previamente por el supervisor del contrato. Su reemplazo solc se podra realizar por personas de
igual o superior perfil a las personas que esta reemplazando.

6. |No manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o de Ios contratistas y/o
" |compafieros de trabajo y/o conciudadanos durante el desarrollo de las actividades:

7 Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio
" |ala Entidad o a terceros.
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Coadyuvar de forma armonica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera oficialmente
por parte de las demas dependencias, sin dilacién alguna.

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social, debera anexar Certificaciones
de encontrarse el contratista a paz y salvo en el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas
de salud, riesgos Laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién familiar, ICBF y
SENA, de sus empleados, cuando a ello haya lugar, expedido por el revisor fiscal, cuando este
exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal del contratista,
conforme lo exige el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

10.

Informar a la Entidad cualguier cambio en la persona que representa al contratista en la ejecuciéon
y administracion del contrato, a quien deben dirigirse las notificaciones y comunicaciones.

11.

Entregar de manera inmediata al supervisor, toda la informacién y/o documentos que este en
cualquier tiempo le solicite.

12.

Dar a conocer a la Entidad cualquier situacion que indirecta o directamente pueda tener algln
efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

5.2

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Prestar el servicio de mensajeria realizando la recepcién, recoleccién y entrega personalizada de
envios de correspondencia y demas objetos postales, transportados via terrestre y/o aérea, en el
ambito local/urbano y rural, Departamental y Nacional (Urbano y Rural).

Recoger diariamente en las instalaciones de la Oficina AlImacén Departamental de la Gobernacion
de Putumayo, Secretaria de Salud y Educacion Departamental, en el horario habitual de oficina los
envios a realizar y diligenciar las guias y planillas correspondientes.

Realizar el cubrimiento y entrega de la correspondencia de manera oportuna y eficaz a cada uno
de los destinos programados.

Realizar la entrega en el tiempo estipulado para cada envio, teniendo en cuenta si es un destino
local/urbano, Departamental o Nacional, con servicio directo o por reexpedicién

Allegar a la Administracion Departamental el registro de entrega de los envios en caso de
necesidad de informacién de acuerdo a esta.

Cumplir con todas las garantias de los servicios postales y de mensajeria contemplados en la Ley.

Cumplir con el objeto contractual de acuerdo a las especificaciones contenidas en los estudios
previos y en la propuesta allegada por el contratista, la cual hace parte integral del contrato.

El contratista respondera por dafios o deterioros ocasionados en el transporte de mensajeria y
velar que la correspondencia que se le entregue llegue a su destino

El contratista respondera por dafios o deterioros ocasionados en el transporte de mensajeria y
velar que la correspondencia que se le entregue llegue a su destino.

10

Los elementos de empaque, control y transporte, envios como sobres, cajas paquetes y en general
todo lo requerido para el éptimo manejo de los productos seran suministrados por el contratista.

1

De acuerdo a la naturaleza del envi6 y ante la pérdida de uno de estos, el contratista pagara el
valor declarado correspondiente en cada uno de ellos o el valor del material impreso.

NOTA 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podra generar la
terminacién anticipada del contrato por incumplimiento y dara lugar a la imposicién de multas.
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NOTA 2: El precio o precios ofertados deben incluir todos los costos relacionados con
legalizacion, impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos laborales y
prestaciones sociales y pérdidas, y correspondera al contratista cerciorarse y calcular todas las
variables, por lo que la Oficina de Almacén Departamental no serd responsable por
reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

5.3.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO
El Departamento del Putumayo en desarrollo del contrato de prestacion de servicios adjudicado,
ademas de los derechos y deberes contenidos en el articulo 4 de la ley 80 de 1993 se obliga a:

N° Descripcion

Pagar en la forma y términos establecidos en el presente documento, las facturas
1. A Yy termine =N 1 pres
presentadas, previo cumplimiento de los requisitos exigidos.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en los documentos que hacen parte
del contrato.

Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.
Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por E| Contratista.
Resolver las peticiones presentadas por El Contratista en los términos legales.

Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecucion del
contrato.

Ejercer la supervisién del contrato que se suscribe.

N o gkl S

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

6.1 ANALISIS DEL SECTOR

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, en cumplimiento a lo establecido en
la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, elaboré los estudios del
sector (Documento ANEXO A), donde se analizan los precios, las condiciones de mercado, y
los valores histéricos de la entidad, razén por la cual se garantiza que la apropiacién
presupuestal para este servicio esté acorde a las necesidades del mismo.

6.2. ESTUDIO ECONOMICO:

De conformidad con el plan de inversién del presente estudio, se determiné por parte de la
oficina ejecutora, teniendo en cuenta consideraciones de mercado, que el costo estimado del
contrato de prestacién de servicios es por la suma de SESENTA MILLONES DE PESOS
($60.000.000) M/CTE. Incluido IVA y demads costos y gastos directos e indirectos. En
consecuencia, al estudio econémico para determinar el costo de los servicios se adelanté a
través de consultas en el mercado, para lo cual se invité a cotizar a las siguientes
transportadoras de mensajeria: INTEGRAL DE SERVICIOS, SUR ENVIOS, PRONTA ENVIOS
de los cuales se obtuvo el siguiente analisis:
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INTEGRAL
SUR PRONTA
UNIDAD DE DE PROMEDIO
ITEM DETALLE CANT. MEDIDA ENVIO SERVICIOS ENVIOS UNITARIO
ViU ViU
ViU
MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE EN SOBRE
TRAYECTO URBANOQ Y DOCUMENTO,
RUAL, Servicios de PAQUETE Y/O
1 recogido que hara dos 1 CAJA (Kilo $9.000 $ 6.000 $ 7.000 $7.333
veces diarias en los bascula y/o kilo
horarios 9:00 am y 3:00 volumen)
pm, de lunes a viernes.
MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE EN
TRAYECTO REGIONAL
(servicios que se prestan
en los 13 Municipios del
Departamento del
Putumayo, incluyendo el SOBRE,
area urbanay rural, el DOCUMENTO
contratista debera recoger PAQUETE Y/O 3
2 la correspondencia dos L CAJA (Kilo 14.000 $10.000 | $12.000 ) $12.000
veces en horarios 9:00 am bascula y/o kilo
y 3:00 pm, de lunes a volumen).
viernes, con tiempo
maximo de entrega de 6
horas, excepto para
correspondencia enviada al
Municipio de Puerto
Leguizamo (Putumayo).
MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE EN SOBRE,
TRAYECTO NACIONAL DOCUMENTO
- ; PAQUETE Y/O $
3 con cubrimiento del 100% 1 CAJA (Kil 17.000 $ 13.900 $15.900 | $15.600
del territorio Colombiano b ( Ho. '
. - ascula y/o kilo
con tiempo maximo de volumen)
entrega de 72 horas. )
SOBRE,
DOCUMENTO
. PAQUETE Y/O
3.1 KILO ADICIONAL 1 CAJA (Kilo $ 6.000 $ 3.200 $ 4.200 $ 4.467
bascula y/o kilo
volumen).
MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE CON
RETORNO DE SOBRE,
CARTAPORTE (OFICIOS, DOCUMENTO
CARTAS O CITACIONES PAQUETE Y/O $
4 PARA LA 1 CAJA (Kilo 38.000 $35.200 | $36.800 | $36.667
COMPARECENCIA A bascula y/o kilo
NOTIFICACION DE volumen).
ACTOS
ADMINISTRATIVOS).
MENSAJERIA Y/O SOBRE,
TRANSPORTE EN DOCUMENTO
TRAYECTO ESPECIAL PAQUETE Y/O $
5 | PRIMERKILO (Servicios | | CAJA (Kilo | 25.000 | $20400 | $22.400 % 22.600
que se prestara a destino bascula y/o kilo
con dificil acceso) volumen).
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INTEGRAL
SUR PRONTA
UNIDAD DE DE PROMEDIO
ITEM DETALLE CANT.|  “MEDIDA E'\‘%O SERVICIOS EN\),"UOS UNITARIO
ViU
SOBRE,
DOCUMENTO
PAQUETE Y/O
KILO ADICIONAL
5.1 1 CAJA $8.000| $5600 | $6600 | $6.733
TRAYECTO ESPECIAL ADICIONAL
(Kilo bascula y/o
kilo volumen).
MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE DESTINO
BOGOTA EN MODALIDAD
DE ENTREGA
PRIORITARIA CON SOBRE,
DOCUMENTO
ENTREGA EN MAXIMO AT v ;
6 | DE 12 HORAS Y PARA AL (K 78000 | $70.200 |$75.800 | 74667
ENVIOS DE HASTA 5 o ~
KILOS, ENCOMIENDA bascj”a y/o kilo
QUE SERA ENTREGADA volumen).
EN HORAS DE LA
MARANA DEL DIA
SIGUIENTE DEL ENVIO
MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE CON
VEHICULO DEDICADO Y
DISPONIBLE PARA
TRANSPORTE DE
PAQUETES Y CARGA M%*(ﬁ\f: 1 : :
7 ﬂ\élggjrﬁbCYogE%%wa L TONELADA | 368.000| ¥350:000 | 5557544 | $361.000
VEHICULO CON ' (solo bascula)
CAPACIDAD DE 1
TONELADA Servicio que
generara cobro solo
cuando se requiere.
SERVICIO DE
MENSAJERIA DIARIA Y
PROGRAMADA CON
OPERADOR DE RUTA
F1JO QUE RECOGE EN
DOS HORARIOS DIARIOS
TODOS LOS ENVIOS Y
DILIGENCIAS
GENERADAS POR LA
ENTIDAD. AL FINAL DEL MENSAJERIA
8 DIASE HAGE LA | EMPRESARIAL | $9000| $6.500 | $7500 | §7.667
VALIDAD DE TODO LO
GENERADO Y EL
COTEJO DE LOS
COMPROBANTES DE
ENTRAGA. LA TARIFA
DEL SERVICIO ES POR
CADA ENVIO O
DILIGENCIA REALIZADA
DE MANERA EFECTIVA.
PRIMA DE SEGUROS 1 % 2% 2% 2% 2%
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SUR PRONTA
UNIDAD DE DE PROMEDIO
ITEM DETALLE CANT.| “Mepiba | ENVIO | servicios | ENVIOS | {ReDs

ViU ViU
ViU

TOTAL $ 548.733

Es importante mencionar _que en la respectiva etapa de revision de ofertas
econdémicas del proceso de minima cuantia que se adelanta, para determinar el
menor precio ofertado se tendra en cuenta la sumatoria de los precios por cada
item_gque se describiran en el cuadro de la propuesta econémica.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos superiores a los
costos de promedios establecidos por la_entidad en la etapa de cotizacion,
conforme se plasma en este documento. En caso de ofertar valores superiores a
los referentes en mencién, la oferta sera rechazada.

Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del contratista,
el Departamento del Putumayo hara las retenciones del caso y cumplird con las obligaciones
fiscales que ordene la ley.

Gastos asumidos por el contratista:

I'VA — 19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen comun.

e Retencidn de la fuente — Le sera aplicable en lo concerniente a la retencion en la fuente
lo establecido por las leyes que regulan la materia.

o Seguridad Social: El contratista debe pagar seguridad social y parafiscal segun
corresponda.

e Pdlizas — conforme a lo establecido en los estudios previos.

e Estampillas.

6. PLAZO DEL CONTRATO:

El p-azo establecido para la ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2022 o al
agotar el presupuesto asignado. Este plazo se contara a partir del cumplimiento de los
requisitos de legalizacion y suscripcion del acta de inicio.

No obstante, el contratista debera garantizar por el término de un afio, soporte técnico respecto
del soporte de la entrega de la mensajeria y/ o mercancia objeto del contrato celebrado
conforme con las especificaciones técnicas, cuando la entidad lo requiera y considere
pertinente.

6.1 VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del contrato sera igual al plazo de ejecucién y
cuatro meses mas.

Siernpre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados tenga vencimiento en dia
inhabil, se entendera que dicho plazo vence el dia habil inmediatamente siguiente.

Para los efectos del contrato, cuando se indiquen plazos de dias habiles no se computaran
como tales los dias sabados, domingos, dias festivos y puentes considerados de esta forma
por ‘a ley colombiana.
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LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O EJECUCION

Para todos los efectos se establece como domicilio contractual la ciudad de Mocoa, vy los
servicios se prestaran en los trece Municipios del Departamento del Putumayo y Nacionales los
bienes deberan entregarse en las instalaciones de la Secretaria de Servicios Administrativos
Departamental por intermedio del (la) Jefe de Recursos Fisicos Departamental o quien haga
sus veces ubicada en la Carrera 9 No. 7 — 19 Barrio Centro de la ciudad de Mocoa.

El Supervisor del contrato expedira un certificado de cumplimiento de las caracteristicas
técnicas, cantidad y calidad de los bienes.

7. AMPARO PRESUPUESTAL

La Gobernacién del Putumayo ha designado para la ejecucion del futuro contrato, la suma
de $60.000.000,00 M/CTE., de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
expedido por la profesional especializada de la Oficina de Presupuesto Departamental se
pagara con cargo a recursos de:

IMPUTACION PRESUPUESTAL: 0301-2.1.2.2.1.4 -1000

CONCEPTO: Servicio de Mensajeria
VALOR: $60.000.000
| No.de CDP [ 2703 | F/Expediciéon | 01/06/2022 | Vigencia | 30/08/2022 |

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el
Profesional especializado del Area de Presupuesto de la entidad.

8. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO.

El analisis del riesgo se realiza en el anexo No. 1 del presente documento, el cual se
considera parte integrante del presente estudio.

8.1. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Dentro de un plazo de los dos (2) dias habiles siguiente a la fecha de la firma del contrato, el
contratista presentara a la Entidad una garantia unica, la cual debe ser suficiente de acuerdo
con las distintas clases de obligaciones amparadas de conformidad con el decreto 1082 de
2015 articulos 2.2.1.2.3.1.12, 2.2.1.2.3.1.15,2.2.1.2.3.1.16,2.2.1.2.3.1.13y 2.2.1.2.3.1.17.

Se incluirdn dnicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las
obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, asi:

Amparo Valor Vigencia del amparo
asegurado

Desde la suscripcién del contrato, durante su
10% del valor | ejecuciény 6 meses mas. Entodo caso debera
Cumplimiento total del | estar vigente hasta su liquidacién, de
contrato conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del
Decreto 1082 del 2015.
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Desde la suscripcion del contrato, durante su
10% del valor | ejecuciony 6 meses mas. En todo caso debera
Calidad del servicio | del contrato estar vigente hasta su liquidacién, de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.15 del
Decreto 1082 del 2015.

Los porcentajes y eventualidades amparadas estan encaminadas a garantizar los riesgos
determinados en la seccion 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantias:

Con el amparo del cumplimiento del contrato, la Entidad se precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones emanadas del
contrato garantizado.

El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por razoén
de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o
Se prorrogue su vigencia debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia.

De acuerdo con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, para la liquidacion se exigira al
contratista la extensién o ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato a la estabilidad
de la obra, ala calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de repuestos y accesorios,
al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil Yy, en general,
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincidn del contrato.

9. FORMA DE PAGO.

La Gobernacién del Putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio de la
siguiente manera:

9.1. PAGOS PARCIALES: se pagaran en pagos parciales en mensualidades vencidas, previa
prestacion del servicio y certificacion del cumplimiento parcial expedida por el supervisor del
contrato. Adicionalmente, se debera allegar el comprobante de ingreso de los bienes al
Almacén Departamental, la factura comercial en original con su respectivo soporte o cuenta
de cobro e informe de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato, con los soportes
mensuales de encontrarse al dia en pagos de salarios y prestaciones sociales del personal a
cargo.

El pago se realizara dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a gue el contratista haya
presentado y radicado el informe de avance de ejecucién y certificacion de cumplimiento.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a fin
de no efectuar la retencion. EI VA y retencién en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se
haran de acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia.

Del Derecho de Turno. Segln lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si
las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para pago sélo empezara a contarse desde la fecha en que
se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se
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compromete a efectuar, quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo
con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias
en éste.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a fin
de no efectuar la retencion.

El IVA y Retencion en la Fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo con las
disposiciones legales que regulan la materia. :

10. SUPERVISION

La supervision y vigilancia del contrato estara a cargo de la Almacenista Departamental o quien
haga sus veces para todos los servicios de mensajeria que se prestan a las oficinas ubicadas
en la sede central de la Entidad.

Los supervisores designados llevaran a cabo el seguimiento y control del mismo y orientara al
contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado, verificando que
durante la ejecucién del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo. Los
supervisores velaran por los intereses del Departamento y tendra ademas de las funciones
establecidos en el Manual de Contratacion, procedimientos contractuales y de interventoria de
la Gobernacién del Departamento del Putumayo, las funciones que por la indole y naturaleza
del contrato le sean propias, entre otras:

a) Certificar que la ejecucion del contrato se realice dentro de las condiciones exigidas
Conforme a sus competencias.

b) Exigir al contratista la ejecucion iddnea y oportuna del objeto contratado.

C) Levantary firmar las actas o constancias de cumplimiento respectivas.

d) Informar sobre el desarrollo del contrato.

e) Conceptuar, recomendar y viabilizar las modificaciones, adiciones, suspensiones o
terminacién anticipada del contrato.

f) Vigilar que se actualicen o revisen las condiciones actuales del contrato e informar a la

Secretaria de Servicios Administrativos, para que se adopten las medidas necesarias
cuando se produzcan fenémenos que alteren en su contra el equilibrio econémico o
financiero del contrato.

g) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual, dara aviso oportuno a la Oficina de Contratacién Departamental
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

h) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dalos que sufran en
el desarrollo o con ocasién de la orden.

) Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el CONTRATISTA cumpla con los
aportes a los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales, cuando sea el caso.

J)  Velar por el cumplimiento del contrato en todas sus partes.

Tramitar las prorrogas y adiciones que fueren necesarias

11. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Para el proceso de seleccion objetiva se tendra en cuenta la modalidad de minima cuantia de
conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.
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12. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Por ser un contrato de cuya ejecucién se prolonga en el tiempo, esta sujeto a liguidacion, la
cual se realizara de acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 modificado
por el articulo 217 del decreto 019 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2008, dentro
de os cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion.

13.. INDEMNIDAD.

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucion de las actividades
pactadas; por tal razon asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por
la calidad e idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la
responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El contratista mantendré indemne a la Gobernacion del Putumayo contra todo reclamo,
demanda, accion legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o
propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores
durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta la liquidacién definitiva del
mismo. El contratista sera responsable ante la entidad por todos los dafios causados a las
propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios,
de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocera y pagara el valor de tales dafios o
procedera a repararlos a satisfaccién del Departamento del Putumayo.

14.. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con las Leyes 1450 y 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.5.2 numeral 4, se establece que el Unico criterio a evaluar es el precio. Esto quiere
decir que antes de verificar los requisitos habilitantes, se verificara el precio de las ofertas
presentadas, estableciendo un orden de menor a mayor valor. El oferente que presenta la
propuesta mas baja sera al primero que se le verifique los requisitos habilitantes, si cumple
con estos sera el adjudicatario del proceso, si no cumple, se verificara al segundo en el orden
y asi sucesivamente hasta obtener el proponente habilitado. Es de anotar, si al verificar los
requisitos habilitantes el proponente no pasa y el requisito es subsanado lo podra hacer el en
término perentorio otorgado por la entidad.

15. REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR Y VERIFICAR DOCUMENTOS
PARA ACREDITARLOS. -

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad
- financiera, y la experiencia (del interesado y del equipo de trabajo minimo), de acuerdo con el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la
Gobernacion del Putumayo los verificara como HABILITADA o NO HABILITADA.

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad
financiera, y la experiencia (del interesado y del equipo de trabajo minimo), de acuerdo con el
articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la
Gobernacién del Putumayo los verificara como HABILITADA o NO HABILITADA.

15 .1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO
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DOCUMENTOS QUE DEBEN CONTENER LA PROPUESTA (Requisitos habilitantes).

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico y técnico.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacién del Departamento del Putumayo los
verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

La propuesta debe contener los documentos y la informacidn gue a continuacién se resefia:
15.1.1. OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA

Requisito que se cumple con la firma de |la carta de presentacién de la oferta por parte de la persona
legalmente facultada.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidon temporal, o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder autenticado donde
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar ésta, participar en todo
el proceso de seleccién de minima cuantia y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.
En este evento el poder deberd ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta so pena de rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la
oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el Formato No. 1 adjunto a la
invitacion.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de presentacién, la
Gobernacion del Putumayo, las solicitara e indicara el término concedido para ello.

Cualquier anotacion, aclaracién o condicionamiento se tendra por no escrita.

Junto con la carta de presentacién, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la oferta.

15.1.2 FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA NATURAL OFERENTE:

Ser debera allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (Persona natural) y del representante
legal (Persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe i0s documentos requeridos
como condiciones juridicas.

15.1.3 LIBRETA MILITAR |

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 del decreto 2150 de 1995, y solo en caso de
aplicar el oferente debera aportar a su propuesta la copia de |a libreta militar, requisito que es
valido para los hombres colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de
acuerdo con la Ley estan obligados a definir su situacion militar.
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15.1.4 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debe anexar con la
propuesta el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto
cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la union
temporal.

c. Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

. Senalar en forma clara y precisa, los términos y extension de la participacion en la propuesta
(actividades) y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
gjecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de
la entidad.

e. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas.

f. En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion deben manifestar para efectos
del pago en relacion con la facturacion:

Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual se debe informar el numero del NIT de quien factura.

Sila facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio
o la unidn temporal, caso en el cual se debe informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y
la participacion de cada uno en el valor del contrato.

Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
informar el numero respectivo. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que
cor'esponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razédn social y el NIT de cada uno de
ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Union
Ternporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion
en as actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformacion
del consorcio o unién temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitara el
documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta con el plazo establecido
en el cronograma del proceso para proporcionarla.

15.1.5 CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO:

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio del lugar de su domicilio, el cual
debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion
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o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado, donde conste lo
siguiente:

a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de existencia
y representacion legal.

b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia
y representacion legal.

(c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y
obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la
inscripcién del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para
contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacion
de una declaracion de la persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni
su representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.
Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los. sistemas de informacién de la
Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de la Republica.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros personas juridicas deberan
acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se
comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo caso el
consorcio o la union temporal debera en_conjunto, acreditar que sus objetos sociales
comprenden todas las actividades sefialadas en el objeto de la selecciéon de minima cuantia.

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 80 de 1993 la sociedad debe tener una duracion no
inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
oferente debera anexar la correspondiente autorizacién impartida en forma previa a la presentacion
de la propuesta por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funciéon donde
lo faculte especificamente para presentar la propuesta en esta convocatoria y celebrar el contrato
respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la
remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de éstos se desprende
que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar
la autorizacion especifica impartida en forma previa a la presentacion de |a oferta para participar en
esta convocatoria y suscribir el contrato con la Gobernacion del Putumayo, en caso de resultar
seleccionado. ‘

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto de
la Sucursal como de ta Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos,
sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado
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certificado.

Cuando la persona juridica no allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio; la fecha
de expedicion de éste no se encuentre dentro de la requerida por la no se anexe la correspondiente
autorizacion para presentar la oferta y en dado caso firmar el contrato o la parte pertinente de los
estatutos para establecer las facultades del representante legal, la Gobernacién del Putumayo le
solicitara al proponente el respectivo documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes.
El proponente contara con el término concedido por la entidad para allegar el documento o hacer
las aclaraciones que le sean solicitadas.

Si el oferente es persona natural debera presentar registro o matricula mercantil actualizada
expedida por la Camara de Comercio respectiva, la actividad econémica que ejerce le permita
celebrar y ejecutar el contrato, que tenga relacion con servicio de mensajeria y/o servicio de
correo y/o transporte de carga.

NOTA: Se calificara como no cumple aquellos certificados donde cuyo cédigo de verificacion
no pueda ser verificado por parte de la Entidad, toda vez que dicho cdédigo permite su
verificacion una unica vez.

15.1.6. CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL y APORTES
PARAFISCALES:

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, a la fecha de la
presentacion de la propuesta, el proponente ya sea persona natural o juridica, que tenga
empleados a su cargo, debera entregar certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con
los sistemas de salud, Riesgos Laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y
cualquier otro aporte parafiscal necesario, para lo cual debera tener en cuenta lo siguiente:

a. Si el proponente es persona juridica, debera presentar una certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por
determinacion estatutaria, o por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal.

b. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el
acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

c. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros
integrantes, de acuerdo a su naturaleza juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

d. En caso que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no
esté obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo
expresamente. :

e. Si el oferente es persona natural debera allegar declaracion bajo gravedad de juramento
de estar al dia en el pago de los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
parafiscales del mes en que se adelanta el presente proceso.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los
proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio
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familiar, SENA e ICBF, deberan acreditar dicha situacion presentando el certificado de
exclusion emitido por la Caja de Compensacion Familiar a la cual se encuentren afiliados o
por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

El Departamento del Putumayo, se reserva el derecho de verificar con las respectivas
Entidades la informacién que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre
la informacion suministrada y lo establecido por el Departamento del Putumayo, la propuesta
sera rechazada.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la
misma requiera aclaraciones, el Departamento del Putumayo, las solicitara, quien contara con
el plazo establecido en el cronograma del proceso para allegarla.

De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del Ministerio de Salud
y Proteccion Social, “Si quien va a suscribir un contrato con el Estado se encuentra afiliado al
régimen subsidiado o como beneficiario de otro cotizante en salud, esta afiliacion bastara para
firmar su contrato y una vez suscrito, sus aportes deben ser efectuados como cotizante, al
igual que haria los de pensiones y riesgos profesionales.”

“(...) la base debe corresponder al 40% del valor bruto del contrato facturado en forma
mensualizada.”

16.1.7 CERTIFICACION RESPONSABLES FISCALES Y  ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS:

Se deberan allegar las impresiones de los certificados generados por las consultas en las
paginas respectivas y a nombre del oferente persona natural o del representante legal y de la
persona juridica con el respectivo NIT, con una antigliedad no mayor a 3 meses.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el
proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio o unidon temporal, se encuentran
reportados en el Ultimo boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Republica o si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Gobernacion del Putumayo. En
caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se
encuentren relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado, no podra contratar, salvo que
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpiiendo con el mismo o que se
encuentra habilitado para contratar.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo podra solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes, y el oferente debera presentarlas en el término establecido para
el efecto.

15.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

Se debera allegar la impresion del certificado generado por la consulta en la pagina respectiva
y a nombre del oferente, persona natural o del representante legal de la persona juridica.
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La Gobernacion del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el
proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal, se encuentran
reportados en la Certificacién de antecedentes judiciales vigentes.

15.1.9. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la cual se
expide el Codigo Nacional de Policia y Convivencia” y demds normas que regulen la materia,
el proponente presentara junto con los documentos de la propuesta la constancia en la que se
incique la ausencia o presencia de Medidas Correctivas impuestas en su contra. Aplica tanto
para personas naturales como para representantes legales de personas juridicas y miembros
de consorcios 0 uniones temporales.

Dicha constancia se debe descargar en la pagina web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional. El Departamento del
Putumayo se reserva el derecho a verificar la informacién sobre las medidas correctivas en el
momento de la verificacion de los requisitos habilitantes.

15.1.10. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

De conformidad con la Ley 2097 del 02 de julio de 2021, el proponente presentara certificado
de Registro de Deudores Alimentarios Morosos, donde indique la ausencia de deudas
alimentarias o allegar declaracion juramentada ante notario donde se manifieste que no se
encuentra en mora no tiene embargos por procesos alimentarios correspondientes (persona
natural) o el representante legal y la persona juridica y el representante de la unién temporal o
consocio (cuando aplique).

15.1.11. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT -

Se debera presentar el Documento de inscripcion en el Registro Unico Tributario, expedido por
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN - actualizado.

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales, debera presentar el Registro Unico
Tributario de cada uno de los integrantes.

Si el proceso es adjudicado a un Consorcio o Unién Temporal debera presentar el Registro
Unico Tributario, el cual debera ser entregado a la entidad contratante dentro del primer dia
habil siguiente a la adjudicacién del contrato objeto del proceso de seleccion.

15.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO:

15.2.1 CONDICIONES TECNICAS Y FORMAS DE ACREDITARLAS

Se cumple con el diligenciamiento y debida suscripcion del Anexo No. 1 donde consta que el
oferente se compromete a cumplir con las especificaciones técnicas exigidas, el cual pese a
ser similar, se considera independiente del contenido de su oferta econdmica para efectos de
calidad.
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15.2.2 EXPERIENCIA 'Y CUMPLIMIENTO: La Entidad tendra en cuenta como factor habilitante
para la participacion en el proceso de seleccion las condiciones de experiencia y cumplimiento
de los oferentes, las cuales no otorgan puntaje y solo se verifican como

CUMPLE o NO CUMPLE.

El proponente debera demostrar la experiencia especifica minima adquirida con entidades
publicas y/o privadas en la ejecucién de méximo dos (02) contratos, cuyo objeto esté
relacionado con servicio de mensajeria y/o servicio de correo y/o transporte de carga. Los
contratos deberan ser debidamente ejecutados o liquidados con anterioridad a la fecha del
presente proceso, y la sumatoria de estos contratos deberan ser igual o superior al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial.

15.2.2.1. CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: Para el proponente la
experiencia se acreditara mediante la presentacion de una de las siguientes alternativas:

i. COPIA DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO.

Para el caso de contratos ejecutados con el sector pUblico, se debe anexar copia del contrato
0 aceptacion de oferta y copia del acta de entrega y recibo definitive y/o liquidacion del contrato.
En caso de actas de liquidacion debe contener como minimo la siguiente informacién.

Objeto del contrato.

Valor.

Nombre o razén social del contratista

Nombre o razon social del contratante

Fecha de iniciacion y terminacion del contrato.

O 0O 0o
N Nt N ot e

D

ii. CERTIFICACIONES DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO:

Las certificaciones para el proponente deberan ser expedidas por el representante legal de la
empresa o entidad contratante y en caso de una entidad estatal por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacion:

La relacion de cada uno de los contratos

Nombre del contratante y contratista

Numero del contrato, si lo tienen.

Objeto

Plazo de ejecucion

Valor final ejecutado

Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios (dia/mes/afio)

Persona de contacto para verificacion

Datos personales del contacto para verificacion (teléfono, celular, direccion y/o correo
electronico) : :

iii. CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS
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Para el caso de ejecucion de contratos con particulares, le correspondera al oferente aportar
la siguiente informacion: :

- Para efectos del sector privado, se debe anexar copia de contrato(s) ¢ factura(s)
(Articulo 621 del Cédigo Comercio, Articulo 617 Estatuto Tributario Nacional y demas
normas concordantes).

Certificacién de retencion del impuesto de industria y comercio.
Certificacién de retencién en la fuente

NOTA: No se aceptan auto certificaciones para acreditar esta experiencia. La experiencia debe
ser resultado de un contrato principal, no se tendran en cuenta certificaciones de
subcontrataciones.

NOTA: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada
por los oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucién o existencia. Si se advierten
discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL DEPARTAMENTO, se rechazara la
propuesta.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia obtenida en
consorcios 0 uniones temporales, se tendra en cuenta su experiencia en proporcién a la
participacion individual del proponente en dicho consorcio o unién temporal. En este caso,
igualmente debera allegar el documento de constitucion del consorcio o la unién temporal o
aquellos documentos pertinentes para determinar su participacidn en las actividades y
ejecucidn del contrato.

En caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones al contrato principal se debera
determinar su valor y se tendra en cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

16. CRITERIOS DE DESEMPATE

Cori el fin de dirimir un empate entre dos 0 mas proponentes, se aceptara la oferta presentada
primero en el tiempo, conforme lo sefiala el Manual de Contratacion Departamental, sin prejuicio
de aplicar las reglas establecidas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

17. OFERTA ECONOMICA

Al diligenciar el Formato No. 4 el proponente no podra modificar, suprimir o, en todo caso,
alterar los items, unidades y cantidades establecidas por la entidad, toda vez que dicha
informacidén se requiere para la comparacion y revision de las propuestas..

Asi mismo cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un item, se
conSIderara como no ofrecido el item, por lo tanto, la propuesta sera rechazada. -

El proponente debera ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto al
pes?, asi: cuando la fraccidn decimal del peso sea igual o superior a cinco lo"aproximara por
exceso al numero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior
- a cinco lo aproximara por defecto al nimero entero del peso; en caso contrario, la Gobernacion
del Putumayo efectuara dicho ajuste.
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La Gobernacion de Putumayo verificara las operaciones aritméticas de los componentes de los
valores. En caso de presentarse error de esta indole y/o de |la multiplicaciéon de los valores
unitarios que sefiale el proponente por las cantidades que estipule la Gobernacion del
Putumayo en el cuadro del presupuesto y especificaciones, la Gobernacion del Putumayo los
corregira y se tendra en cuenta el valor corregido para todos los efectos a fin de determinar la
oferta con menor valor.

Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos requeridos en los
cuadros de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No. 4 de
la presente invitacion.

Elvalor de la propuesta econdmica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos, derivados
de actividades a ejecutar. Debera cubrir, entre otros, los sueldos, jornales y prestaciones
sociales del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculados a la ejecucion del
contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas extras, transportes,
impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en general todo costo en
que incurra el contratista para la ejecucion de los trabajos.

18. CAUSALES DE RECHAZO DE i A OFERTA
Seran rechazadas las propuestas cuando se presenten los siguientes eventos:

18.1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucién o la Ley.

18.2. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente incapaz para obligarse o
gue no cumpla con todas las calidades y condiciones de participacion.

18.3. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el proponente, por si
o por interpuesta persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente.

18.4. Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona natural
proponente o'por el representante legal de la persona juridica proponente, o cuando ésta no
se encuentre debidamente autorizada para presentar la propuesta de acuerdo con los
estatutos sociales o con el documento de integracion del consorcio 0 union temporal, y no
se subsane dentro del término concedido para ello.

18.5. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

18.6. Cuando los precios unitarios ofertados superen los precios unitarios promedio establecidos

: en la entidad en el analisis del sector del presente proceso.

18.7. Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion, establecidos en la
presente invitacion y no se subsanen dentro de los términos concedidos para ello por la
Entidad, cuando los mismos sean susceptibles de ser subsanados de conformidad con lo
establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

18.8. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la
invitacion, La Gobernaciéon del Putumayo podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que
hubiera lugar, sin que por ello los proponentes pueden completar, adicionar, modificar o
mejorar las propuestas.

18.9. Cuando no se presente la informaciéon necesaria para llevar a cabo ia verificacion y
evaluaciéon econémica de las ofertas. ‘

18.10. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o
documentacién allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.
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18.11. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las

ofertas.

18.12. Cuando se- compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen

informacion inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad.

18.13. Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del contrato

de aprendizaje estando obligado a ello.

18.14. Cuando exista o se advierta enmendadura o correccidn en los documentos presentados y el

proponente no lo haya advertido previamente.
18.15. Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.

18.16. Cuando el Valor de la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la Entidad.
18.17. En los demas casos donde expresamente asi lo indique el presente documento ylolalLeyo

decretos reglamentarios.
19. CRITERIOS DE DESEMPATE

Cori el fin de dirimir un empate entre dos 0 mas proponentes, se aceptara la oferta presentada
primero en el tiempo, conforme lo sefiala el Manual de Contratacién Departamental, sin prejuicio
de aplicar las reglas establecidas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

20. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION.

Dentro de los 2 dias habiles siguientes a la fecha del comunicado de aceptacion de oferta, la
entidad y el contratista entregardn en la Oficina de Contratacion de la Gobernacion del
Putumayo, los siguientes documentos considerados indispensables para la ejecucioén y
legalizacion del mismo:

1. Registro Presupuestal

2. Garantia Unica que ampare los riesgos del contrato.
3. Acta de Aprobacion de la garantia

4. Acta de Inicio Firmada

21. ESTAMPILLAS E IMPUESTOS DEPARTAMENTALES:
impuestos y/o estampillas previos a la ejecucion del contrato.

Decreto 062 del 20 de febrero de 2018 “Por medio del cual se establece el mecanismo de
recaudo de las estampillas administradas por el departamento del Putumayo y se dictan otras

disposiciones
ARTICULO 1° RECAUDO Y PAGO DE ESTAMPILLAS: Para el caso de los contratos o
negocios juridicos incluidas sus adicionales 0 modificaciones, que estén gravados con

las estampillas que de conformidad con las ordenanzas a que se refiere Ia parte motiva del
presente decreto que adopto el departamento de Putumayo en los que se genere un pago en
dinero a cargo del departamento, el recaudo de las estampillas se efectuaréd mediante retencion
en fuente o descuento de la totalidad del valor liquidado por ese concepto, en el primero o tnico
pago o que se efectle, segun se trate de varios pagos o de un tinico pago.

En el evento en que el primer o tinico pago se efectuard mediante consignacién bancaria en las
entidades financieras que sefiale la Gobernacion Departamental.

PARAGRAFO 1°: En el evento en que el primero 0 Gnico pago no alcance a cubrir la totalidad
de valor de las estampillas el contratista debera cubrir el déficit restante de la obligacion.
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PARAGRAFO 2°: No sera objeto de retencion en la fuente o descuento los anticipos”

Con forme a la Ordenanza No. 766 del 20 de mayo de 2018 “Por medio del cual se expide el
estatuto de rentas del departamento del Putumayo” y demas Decretos y modificaciones a que
haya lugar.

22. RECOMENDACION:

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a
cumplir con los propédsitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los
cometidos a nombre de la SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTAL — OFICINA ALMACEN DEPARTAMENTAL, por consiguiente, se solicita
adelantar el proceso contractual respectivo.

Atentamente,
POR LA GOBERNACION
YULEY{ NAYIBE RODRIGUEZ TOBON
Secrdtaria Servicios\Administrativos
| Elaboro | Clara Rocio Sotto Medina \ | SSAD [ Prof. de Apoyo
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ANALISIS DEL SECTOR PARA LA CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE SELECCION
DE MINIMA CUANTIA

San Miguel de Agreda de Mocoa, (P) junio del 2022.

Doctor

JOHNN FREDDY PENA RAMIREZ
Secretario de Hacienda

Delegado como Ordenador del Gasto
Decreto 325 del 19/08/2021
Gobernacion del Putumayo

Ciudad.

Cordial saludo,

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para
realizar la contratacién del siguiente objeto: “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
MENSAJERIA Y TRANSPORTE PARA EL ENVIO DE DOCUMENTOS Y MERCANCIAS
DESDE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO A LAS DIFERENTES
ENTIDADES Y DESTINOS DEL ORDEN MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y NACIONAL”.
esta dependencia presenta el analisis del sector de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015.

1. ANALISIS DEL SECTOR

INFORMACION GENERAL

OBJETO: “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA Y TRANSPORTE
PARA EL ENVIO DE DOCUMENTOS Y MERCANCIAS DESDE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO A LAS DIFERENTES ENTIDADES Y DESTINOS DEL
ORDEN MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y NACIONAL”.

MODALIDAD SELECCION:
MINIMA CUANTIA DE CONFORMIDAD AL ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 DEL DECRETO 1082 DE
2015.

2, ASPECTOS TECNICOS

De conformidad a lo establecido en el manual para el andlisis de sector se tendran en cuenta
En aplicacién del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Gobernacion del
Departamento de Putumayo realiza el siguiente analisis, necesario para conocer el sector
relativo al objeto del proceso de contratacion.
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Teniendo en cuenta los fines del objeto de la contratacién del sector analizar el de
prestacion de servicios, sector donde se desarrollan las actividades de los proveedores
que se relacionan con el objeto de la contratacién especificamente en las actividades
segun la clasificacion establecida en Colombia Compra Eficiente.

3. CODIFICACION DEL BIEN SEGUN LAS NACIONES UNIDAS — UNSPSC

Las actividades que ha de realizar el futuro contratista, se encuentran comprendidas dentro
de los siguientes cddigos de conformidad con lo regulado en el Clasificador de Bienes y
Servicios de las Naciones Unidas.

SEGMENTO FAMILIA CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
78 10 19 04 Transporte aéreo o carretera (por camion)
78 10 18 02 Servicio de transporte de carga por carreta (en camion)
a nivel regional y nacional
78 12 15 02 Servicio de embalaje
78 10 22 03 Servicio de envié, o enirega de correo
80 14 " 18 02 Servicio de administracion de listas de direcciones

4, ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO

La Comision de Regulacion de Comunicaciones -CRC- presenta el Data Flash 2021-014 sobre

los indicadores de calidad de los Servicios Postales, calculados a partir de la informacion
reportada hasta el cuarto trimestre de 2020 por los operadores del servicio de Mensajeria
Expresa y Postales de Pago en los formatos 2.1 “Cantidad de objetos postales entregados en
tiempo de entrega - Mensajeria Expresa”, 2.2 “Cantidad de giros nacionales disponibles -
Servicios Postales de Pagos Nacionales” y 2.3 “Cantidad de objetos entregados en buen estado
- Mensajeria Expresa’, incluidos en el Titulo Reportes de Informacién de la Resolucién CRC
5050 de 2016.

De conformidad con las disposiciones de la Ley 1369 de 2009, los servicios postales
deben prestarse en forma eficiente, éptima y oportuna. La Comisién, en cumplimento de
sus funciones y con el fin de promover la calidad de la prestacion de estos servicios,
establecio mediante la Resolucion CRC 3095 de 2011 (compilada en la Seccién 3 del
Capitulo 4 del Titulo V de la Resolucion CRC 5050 de 2016) el régimen de calidad para
estos servicios a través de la medicion de 3 indicadores:
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Grafico 1. Indicadores de calidad de servicios postales - 2020

Veloecidad en servicios
postales de pago

Velocidad en mensajeria Confiabilid
expresa mensajeria

83,05% | 89,16% | 90,52%

Envios Envios Envios Envios Envios
locales nacionales Internacionales  individuales masivos

Fuente: calculo CRC a partir de los reportes realizados por los Operadores Postales a fravés del sistema Colombia TIC.

‘?‘N . Data Flash 2021-014 - Indicadores de
; A Comision de Regulacion
‘ Mayo de ¢

g@ﬁ Postdata

MNMas alla de fos datos

En cuanto al indicador de velocidad en mensajeria expresa, durante el afio 2020 el
83,05% de los objetos postales individuales con destino local fueron entregados dentro
de las 24 horas siguientes a su imposicion, el 89,16% con destino nacional dentro de
las 48 horas y el 90,52% con destino internacional dentro de las 96 horas. Por otro lado,
el 99,93% de los objetos postales individuales fueron entregados en buen estado
durarnte el afio 2020, mientras que este porcentaje en los objetos postales masivos fue
del 99,85%. Finalmente, en lo que se refiere al servicio postal de pago para el envio de
giros postales nacionales, el 99,99% de estos giros estuvieron disponibles para ser
cobrados el mismo dia de su imposicion durante el mismo aho. Cabe aclarar que los
anteriores porcentajes son el resultado de la medicion del mercado en su conjunto, sin
embargo, los resultados del comportamiento de estos indicadores por operador pueden
ser consultados a través del conjunto de datos y el tablero de visualizacion relacionados
en la parte final de este Data Flash.

En Colombia, durante el afo 2020 se entregaron mas de 108 millones de envios
individuales, de los cuales, el 75,2% fueron envios del ambito nacional, el 22,4%
corresponden a envios locales y un 2,3% fueron del &mbito internacional. En promedio,
de cada 100 envios admitidos por los operadores en el afio 2020, 85 fueron entregados
dentro de los tiempos establecidos por regulacion.
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Gréfico 2. Porcentaje de objetos postales individuales entregados a tiempo segiin destino
2017-2T - 2020-4T
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Porcentaje de objetos postales
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Fuenie: caiculo CRC a partir de los reportes reaiizados por fos Operadores Postales a través def sistema Colombia TIC.

Durante el afio 2020, el 83,05% del total de los objetos postales con destino local2
fueron entregados dentro de las 24 horas siguientes a su imposicion. Este porcentaje
presento una mejora del 3,28% con respecto al afio inmediatamente anterior. Para el
mismo arfio 2020, el porcentaje de objetos postales con destino nacional entregados
dentro de las 48 horas siguientes a su imposicién también experimenté una mejora, con
un crecimiento del 4,56%, pasando de un 85,27% en 2019 a un 89,16% en 2020. Asi
mismo, el porcentaje de objetos postales con destino internacional entregados dentro
de las 96 horas siguientes a su imposicion presentd una variacion del 4,47% con
respecto al 2019, registrando asi un porcentaje de entrega oportuna del 90,52% en
2020.

Con la informacion reportada por los operadores, es posible observar mejoras en los
tiempos de entrega del servicio de mensajeria expresa, pues durante el afio 2020 el
59,82% de los objetos postales individuales con destino local fueron entregados dentro
de las 12 horas siguientes a su imposicion, lo que representa un crecimiento del
22,24% con respecto al porcentaje del afio 2019.

Con relacidon a los envios que tuvieron destino nacional, en 2020 el 79,9% fue
entregado dentro de las 36 horas siguientes a su imposicion, mostrando un incremento
del 7,1% respecto del afio inmediatamente anterior. :

Por su parte, para los envios internacionales, el 78,39% de los objetos postales
individuales que fueron entregados dentro de las 72 horas siguientes a su imposicion,
con un aumento del 7,5% con respecto al afio 2019.
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Grafico 3. Porcentaje de objetos postales individuales entregados por debajo del tiempo de
entrega segun destino 2017-2T - 2020-4T

100% -

Porcentaje ge objetos postales

0%~

Internacional de salida Local Nacional

Fuente: calculo CRC a partir de los reportes realizados por los Operadores Poslales a través del sistema Colombia TIC.

Lo anfes expuesto revela un mayor esfuerzo del mercado en su conjunto en realizar la
entrega de los objetos postales en tiempos menores. Si bien este comportamiento
puede cambiar de un operador a otro, estos niveles, respecto a las metas establecidas
en la regulacién, atn se encuentran por debajo de lo esperado.

Envios Locales

Como se indico previamente, en el afio 2020 el 83,05% de los objetos postales
individuales con destino local fueron entregados dentro de las 24 horas siguientes a su
imposicion. Este valor se ubicé 13,95 puntos porcentuales (pp) por debajo de la meta
establecida en la regqulacion del 97%.

Cabe resaltar los crecimientos que presentaron el tercer y cuarto trimestre del afo
2020, con variaciones del 5,3% y 59% respectivamente, frente a los porcentajes
obtenidos durante los mismos trimestres del afio 20189.

Asi mismo, es importante destacar la caida que presenté este porcentaje en el segundo
trimestre con una variacion del -1,07%, lo cual puede atribuirse a las dinamicas
crecientes que experimentaron los envios individuales con destino local con ocasion de
la pandemia del COVID-189.
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Gréfico 4. Porcentaje de objetos postales individuales con destino local entregados a
tiempo 2017-2T - 2020-4T

Porcentaje de objetos postales
en D+24 horas

Indicador (Meta no alcanzada)

Fuente: calculo CRC a partir de los reportes realizados por los Operadores Poslales a través def sistema Colombia TIC.

Envios Nacionales

Para el caso de los envios nacionales, durante el afio 2020 el 89,16% de los objetos
postales fueron entregados dentro de las 48 horas siguientes a su imposicion,
ubicéndose este porcentaje 3,84 pp por debajo de la meta establecida del 93%. Con
respecto al afio 2019, este indicador experimentd un crecimiento del 4,56%.

Gréfico 5. Porcentaje de objetos postales individuales con destino nacional entregados a
tiempo 2017-2T - 2020-4T

Porcentaje de objetos postales
en D+48 horas

&
A% ~ = % 4% Py A P A%
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indicador {Meta no alcanzada)

Fuente: calculo CRC a partir de los reportes realizados por los Operadores Postales a través del sistema Colombia TIC.

6. ANALISIS DE LA DEMANDA
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6.1 ADQUISICIONES PREVIAS DE LA ENTIDAD

Para efecto se realizé un estudio de la demanda del municipio de Mocoa y de manera especial
a las empresas que han prestado sus servicios a la entidad y tienen sede en esta ciudad, se
tuvo en cuenta las condiciones en las cuales ha adquirido en el pasado, el servicio que se
requiere en el Departamento de Putumayo y como lo han hecho otras entidades, informacion
que fue consultada a través de la pagina del SECOP.

NUMERO | MODALIDAD
DEL DE | comvacante OBJETO VALOR
PROCESO | SELECCION

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIO DE MENSAJERIA Y
TRANSPORTE PARA EL ENVIO DE
DOCUMENTOS Y MERCANCIAS DESDE
LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO $40.000.000

DEL PUTUMAYO A LAS DIFERENTES
ENTIDADES Y DESTINOS DEL ORDEN
MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y
NACIONAL

SSAD-MC- N MINIMA PUTUMAYO-
023-2021 CUANTIA GOBERNACION

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIO DE MENSAJERIA Y
TRANSPORTE PARA EL ENVIO DE
DOCUMENTOS Y MERCANCIAS DESDE
LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO $ 20.000.000

DEL PUTUMAYO A LAS DIFERENTES
ENTIDADES Y DESTINOS DEL ORDEN
MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y
NACIONAL

SSAD-MC- N MiNIMA PUTUMAYO-
007-2019 CUANTIA GOBERNACION

1. CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE MENSAJERIA'Y
TRANSPORTE PARA EL ENVIO DE
DOCUMENTOS Y MERCANCIAS DESDE
LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
DEL PUTUMAO A LAS DIFERENTES
ENTIDADES Y DESTINOS DEL ORDEN $ 70.000.000
MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y
NACIONAL, 2. CONTRATO DE
SUMINISTRO DE SERVICIO DE
MENSAJERIA LOCAL, NACIONAL Y
REGIONAL REQUERIDO POR LA SED
PUTUMAYO

SSAD-SAMC-

002-2018 MENOR PUTUMAYO-

CUANTIA GOBERNACION

Fuente SECOP |.

Las adquisiciones que en precedencia se han realizado, sefialan que la modalidad de
contratacion adoptada en termino generales, déerivado de su cuantia ha correspondido a la que
para el presente proceso se adopta, oportunidades para las cuales en ocasiones se ha fijado
para la ejecucion del contrato de suministro del servicio, desde luego se exige su amortizacion y
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se asegura con la garantia con cobertura del 100%. Por tratarse de un servicio necesario dentro
de la operativizacion de las funciones de la entidad, su fuente de recursos corresponde a esta
identificacion presupuestal y su tramite no compromete vigencias futuras.

Por el tramite de los procesos no haber presentado inconvenientes en su ejecucion, permite
concluir que los oferentes que han participado han cumplido satisfactoriamente con sus
obligaciones, razon que obliga a que en el estudio de mercado también sean tenidos en cuenta.

6.2 ANALISIS DE LA OFERTA.

6.3 Historico de compras o adquisiciones de otras entidades estatales.

Con el objetivo de identificar y analizar cémo han sido otros procesos de contratacion similares
al objeto de contratacion, realizados por otras entidades estatales se realizé una consulta en el
SECOP de entidades del orden nacional y departamentos de similares condiciones a las del
Putumayo.

Identificando los siguientes contratos:

MODALIDAD

NUMERO DE ENTIDAD
DE OBJETO VALOR
PROCESO SELECCION CONVOCANTE
PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA
EXPRESA, INCLUIDA LA RECEPCION
CONTRALORIA It 2
" ) RECOLECCION, CLASIFICACION, $
IP-004-2022 Minima cuantia DEPDAS_T ﬁb"ﬁﬁm‘ TRANSPORTE VIA TERRESTRE O AEREA Y LA | 12.000.000
ENTREGA DE OBJETOS POSTALES A NIVEL
LOCAL, DEPARTAMENTAL Y NACIONAL
ASAMBLEA CONTRATAR LA ENTREGA, RECEPCION Y
Contratacion | DEPARTAMENTAL TRANSPORTE DE CORRESPONDENCIA,
MC-002-2022 minima cuantia DE GENERADA POR LAS DEPENDENCIAS DE LA | $2.300.000
CUNDINAMARCA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
CUNDINAMARCA
CUNDINAMARCA- | PRESTACION DE SERVICIOS DE MENSAJERIA
MC-012-2022 Contratacion ALCALDIA EXPRESA CON CARTA COPIA PARA LA $
minima cuantia MUNICIPIO ENTREGA DE DOCUMENTOS EN GENERAL, A | 10.000.000
MOSQUERA PRECIO UNITARIO MONTO AGOTABLE.
Fuente SECOP |
ANALISIS DE LA OFERTA
6. 4 Analisis Precios del Mercado:
La Secretaria de Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, efectué el

correspondiente analisis del sector, para establecer los requisitos habilitantes tal como lo
preceptla el art. 2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.2. Del decreto 1082 de 2015, tales como mercado,
demanda y oferta, por lo tanto, se verificaron los requisitos minimos se requiere para el futuro
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contrato. Teniendo en cuenta que, en la regién, a nivel comercial existen firmas que pueden
suministrar los servicios objeto del presente proceso, el valor de estos se determiné de acuerdo
al estudio de mercado realizado a través de cotizaciones realizadas a tres (3) proveedores que
prestan este servicio a nivel nacional.

Con el propésito de obtener un servicio econdmicamente favorable a la entidad se pretende que
quienes lo ofrezcan posean las condiciones comerciales y econémicas adecuadas, de tal
manera que aseguren la prestacion de un servicio eficiente y oportuno en lo posible sin cambios
o fluctuaciones econémicas y que la calidad del servicio corresponda a lo exigido por la entidad
contratante ademas de dar cumplimiento con oportunidad y eficiencia de acuerdo a lo pactado
con la Entidad contratante.

Por ello al adoptar el procedimiento contractual se tendra en cuenta una prestacion de servicio
con celidad a la vez lograr obtener precios y condiciones econémicas favorables que se ajusten
a las condiciones de la region.

Una vzz revisados los diferentes procesos de seleccidn adelantados por ésta entidad entre los
afos 2018-2019

y las referencias comerciales del medio y el sector, se puede concluir que es posible recibir
propuestas por parte de un grupo significativo de oferentes que tentativamente serian:

SUR ENVIOS RICARDO YESID POLANIA BARREIRO
INTEGRAL DE SERVICIOS ANABEL CAICEDO CALDERON
PRONTA ENVIOS GUSTAVO BOLANOS

5.4 ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO:

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental — oficina de Almacén Departamental
efectud el correspondiente analisis del sector, para establecer los requisitos habilitantes tal
como lo preceptua el art. 2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.2. Del decreto 1082 de 2015, tales como
mercado, demanda y oferta, por lo tanto se verificaron los requisitos minimos se requiere para
el futuro contrato.

Teniendo en cuenta que en la region, a nivel comercial existen firmas que pueden suministrar
los servicios objeto del presente proceso, el valor de estos se determiné de acuerdo al estudio
de mercado realizado a través de cotizaciones realizadas a dos (2) proveedores.

Con el propésito de obtener bienes y servicios econémicamente favorables a la entidad se
pretende que quienes ofrezcan sus servicios, posean las condiciones comerciales vy
econdémicas adecuadas que sus condiciones comerciales aseguren la prestacion de un servicio
eficiente y oportuno en lo posible sin cambios o fluctuaciones econémicas y que la calidad de
los bienes y servicios corresponda a los exigidos por la entidad; ademas de la oportunidad que
debe evidenciarse en los tiempos de entrega segun se requiera.
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Por ello al adoptar el procedimiento contractual se tiene en cuenta que de una parte se asegura
la calidad de los bienes y servicios y por otra parte se logre obtener precios y condiciones
econdmicas favorables que permitan un costo beneficioso adecuado teniendo en cuenta las
condiciones de la region.

Conforme a las cotizaciones las cuales se tuvieron en cuenta en el momento de la elaboracion
del proyecto y que promediando sus valores se obtuvo el valor para la realizacion del evento se
obtuvo la siguiente infocrmacion de costos:

De acuerdo a las cotizaciones realizadas en el mercado local se obtuvo el

siguiente promedio

de costos:
| INTEGRAL |
SUR = PRONTA
: UNIDAD DE DE PROMEDIO
ITEM DETALLE CANT-1 “mepioa | EYY'O | servicios | ENVIOS yniario
viy
‘MENSAJERIAY/O SOBRE
TRANSPORTE EN TRAYECTO DOCUMENTO,
URBANO Y RUAL, Servicios de PAQUETE Y/O : '
1 recogido que hara dos veces 1 CAJA (Kilo $9.000 $6.000 $7.000 , $7.333
diarias en !os horarics 9:00 am y bascula y/o kilo
3:00 pm, de lunes a viernes. volumen)
MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE eNTRAYECTO
REGIONAL (servicios gue se
prestan en les 13 Municipios del
Departamento de! Putumayo, SOBRE,
incluyendo el area urbana y rural,-|’ DOCUMENTO
el contratista debera recoger la PAQUETE Y/O $ ' -
2 correspondencia dos veces en L CAJA (Kilo 14.000 $10.000 | $12.000 | $12.000
horarios 9:00 am y 3:00 pm, de bascula y/o kilo
lunes a vierries, con tiempo volumen).
maximo de entrega de 6 horas,
excepto para correspondencia
enviada al Municipio de Puerto
Leguizamé (Putumayo).
MENSAJERIA Y/O SOBRE,
TRANSPORTE EN TRAYECTO DOCUMENTO
NACIONAL, con cubsimiento del PAQUETE Y/O $ Y
3 | 100% del territorio Coiombiano | | CAJA (Kilo | 17.000 | $13.900 | $15.900  $15.600
con tiempo maximo de entrega bascula y/o kilo
de 72 horas. volumen).

10
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INTEGRAL
SUR PRONTA
UNIDAD DE DE PROMEDIO
ITEM DETALLE CANT.| ~lEDiDA ENVIO | ocevicios | ENVIOS | ¥ i io
VIU ViU ViU
SOBRE,
DOCUMENTO
3.1 KILO ADICIONAL 1 P‘}%ff(ﬁ“‘go $6.000 | $3200 | $4200 | $4.467
bascula y/o kilo
volumen).
MENSAJERIA Y/O SOBRE
TRANSPORTE CON RETORNO DOGUMENTO
DE CARTAPORTE (OFICIOS,
4 | CARTAS O CITACIONES PARA | 1 P'%%’E\T(E”\g o 2 %00 $35200 |$36.800| $36.667
LA COMPARECENCIA A basela vio kilo |
NOTIFICACION DE ACTOS Vo,umyen)
ADMINISTRATIVOS). :
MENSAJERIA Y/O DO%%EAF&TO
TRANSPORTE EN TRAYECTO PAGUETE Y/O s
5 ESPECIAL PRIMER KILO 1 CAJA (Kilo | 25.000 | $20400 | $22400| $ 22600
(Servicios que se prestara a bascula v/o kilo '
destino con dificil acceso ) volumyen)
SOBRE,
DOCUMENTO
PAQUETE Y/O
KILO ADICIONAL TRAYECTO CAJA
5.1 ESPECIAL 1 ADICIONAL | $8:000| $5600 | $6600 | $6.733
(Kilo bascula
y/o kilo
volumen).
MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE DESTINO
BOGOTA EN MODALIDAD DE SOBRE
ENTREGA PRIORITARIA CON DORUMENTG
ENTREGA EN MAXIMO DE 12 PAGUETE VIO s
6 HORAS Y PARA ENVIOS DE 1 CAJA (Kilo | 78.000 | $70:200 | $75.800 | §74.667
HASTA 5 KILOS, ENCOMIENDA baseula vio kilo |
QUE SERA ENTREGADA EN volumen)
HORAS DE LA MANANA DEL :
DIA SIGUIENTE DEL ENVIO
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INTEGRAL
DE

SERVICIOS
ViU

SUR
ENVIO
ViU

PRONTA
ENVIOS
ViU

UNIDAD DE
MEDIDA

PROMEDIO

ITEM DETALLE : CANT. UNITARIO

MENSAJERIA Y/O
TRANSPORTE CON VEHICULO
DEDICADO Y DISPONIBLE

PARA TRANSPORTE DE CARGA
PAQUETES Y CARGA LIVIANA, MAXIMA 1 $
CON DESTINO URBANC Y TONELADA | 368.000
REGIONAL, VEHICULO CON (solo basculay
CAPACIDAD DE 1 TONELADA
Servicio que generara cobro solo
cuando se reguiere.
~ SERVICIO DE MENSAJERIA
DIARIAY PROGRAMADA CON
OPERADOR DE RUTA FIJO
QUE RECOGE EN DOS
HORARIOS DIARICS TODOS
LOS ENVIOS Y DILIGENCIAS
GENERADAS PCR LA
ENTIDAD. AL FINAL DEL DIA SE
HACE LA VALIDAD DE TODO
LO GENERADO Y EL COTEJO
DE LOS COMPROBANTES DE
ENTRAGA. LA TARIFA DEL
SERVICIO ES POR CADA
ENVIO O DILIGENCIA
REALIZADA DE MANERA
EFECTIVA.

$

$ 350.000 365.000

$ 361.000

MENSAJERIA

EMPRESARIAL | $9-000] $6.500 | $7.500 | $7.667

9 ~ PRIMA DE SEGUROS 1 % 2% 2% 2% 2%

TOTAL $ 548.733

Es importante mencionar que en la respectiva etapa de revisién de ofertas econdomicas
del proceso de seleccion que se proyecta adelantar, para determinar_el menor precio
ofertado se tendrd en cuenta la sumatoria de cada uno de los costos unitarios por cada
item o servicio que se describiran en el cuadro de la propuesta econémica, no obstante
el contrato se podra ce!ebrar por el total del presupuesto oficial.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los
costos unitarios promedio establecidos por la_entidad en [a stapa de cotizacion,
conforme se plasma en este documento. En caso de ofertas valores unitarios superiores
alos referentes en mencnon ia oferta sera rechazada.
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Los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del

Contratista, el Departamento del Putumayo hara las retenciones del caso y cumplira con las

obligaciones fiscales que ordene la ley.

Gastos asumidos por el contratista:
IVA — 19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen comun.

e Retencion de la fuente — Le sera aplicable en lo concerniente a la retencion en la fuente lo
establecido por las leyes que regulan la materia.

e Seguridad Social: El contratista debe pagar seguridad social y parafiscales segun
corresponda.

e Podlizas — conforme a lo establecido en los estudios previos.

e Estampillas.

6. Informacion financiera del sector:

Para analizar la capacidad financiera del sector de servicios se acude a la informacién del
SIREM, indicadores que orientan y determinan cual ha sido el comportamiento de este sector
en el Departamento.

Sin embargo, la magnitud del sector no es comparable para la ejecucion del proceso que se
adelanta teniendo en cuenta el servicio que se pretende prestar y la cuantia de la contratacion,
razén por la cual no se determinara la exigencia de capacidad financiera y organizacional a los
oferentes.

7. INDICACION DE S| LA CONTRATACION ESTA O NO COBIJADAD POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO.

De con‘ormidad con Seccién 4, Subseccion 1 Decreto 1082 de 2015, la presente contratacion

esta cobijada por Acuerdo Internacional o Tratado de Libre Comercio vigente, para el Estado
Colombiano de acuerdo con la siguiente tabla:

ACUERDO SOPORTE ENTIDAD PRESUPUESTO DEL | EXCEPCION PROCESO DE
COMERCIAL LEGAL ESTATAL PROCESO DE APLICABLE AL CONTRATACION
INCLUIDA CONTRATACION PROCESO CUBIERTO
SUPERIOR AL DE CONTRATACION | POR EL ACUERDO
VALOR : COMERCIAL
DEL ACUERDO
COMERCIAL
Canada Ley 1363 de NO - No
2009
Chile Lay 1189 de Sl NO No
2008
Estados Unidos Ley 1143 de Sl NO - No
2007
El Salvador - Sl No incluye valores 2 No
Guatemala Lay 1241 de Si No incluye valores 2 No
2008
Hondurzs - NO No incluye valores 2 No
Liechtenstein Si NO - No

13




PUTU
GOBERNACION
IT. 800.094.164-4

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
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Suiza Ley 1372 de Si NO - No
1994 :

Unidn Europea Ley 1669 de Si NO - No
2013

NOTA: La informaciéon contenida en la tabla anterior, fue extraida de los textos para el manejo
de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion publicados en la pagina
ttp://www.colombiacompra.gov.co/compradores.
En conclusion, el presente proceso NO se encuentra cobijado por los acuerdos comerciales
vigentes suscritos por Colombia, detallados en el cuadro anterior.

Atentamente,

POR LA GOBERNACION

ASUVT

YULEY| NAYTBE RODRIGUEZ TOBON
Secrdtaria Servicios Administrativos

[N

-

I

Elaboré

| Clara Rocio Sotto Medina | SSAD | Prof. de Apoyo
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Womy MATRIZ DE RIESGO — ANEXO B VERSION: 01
SOBERNASION
NIT. 800.094.164-4 FECHA: 15/09/2015
ANEXO A

MATRIZ DE RIESGOS.
PROCESO DE MINIMA CUANTIA

IDENTIFICACION Y COBERTURA DEL RIESGO:

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la
estimacion, tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en la
contratacion” en los pliegos de condiciones o su equivalente. El Decreto Ley 4170 de
2011 establece dentro del objetivo de Colombia Compra Eficiente se encuentra el
optimizar los recursos publicos en el sistema de compras y contrataciéon publica para lo
cual es indispensable el manejo del riesgo en el sistema y no solamente el riesgo del
equilibrio econbmico del contrato. La administracidon de Riesgos es el conjunto de
procesos dirigidos a proteger a la Entidad Estatal de los eventos en el Proceso de
Contratacion. La administracion de Riesgos permite reducir la probabilidad de ocurrencia
del evento y de su impacto en el Proceso de Contratacion.

1. CONTEXTO EN EL CUAL SE ADELANTA EL PROCESO DE CONTRATACION.
Objeto Del Proceso De Contratacion:

1. “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA Y
TRANSPORTE PARA EL ENVIO DE DOCUMENTOS Y MERCANCIAS DESDE
LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO A LAS
DIFERENTES ENTIDADES Y DESTINOS DEL ORDEN MUNICIPAL,
DEPARTAMENTAL Y NACIONAL”

Participes Del Proceso De Contratacion:
Son participes del presente proceso de contratacion:

La Gobernacion del Departamento del Putumayo quien cuenta con las facultades del ley
y necesarias para adelantar el presente Proceso de Contratacion. Los contratistas son
quienes Celebran Contratos con las Entidades Estatales y pueden ser:

Personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, siempre que no estén
inhabilitadas, ni tengan incompatibilidades con la Entidad Estatal respectiva. Cuando el
Adjudicatario es una promesa de sociedad futura, la sociedad prometida debe existir en
los Términos establecidos en la promesa al momento de celebrar el Contrato.
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Las Uniones Temporales y los Consorcios conformados por personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, que no estén inhabilitadas, ni tengan
incompatibilidades con la Entidad Estatal respectiva.

Organismos de Control. La Procuraduria General de la Nacion, la Contraloria General de
la Republica, las centralorias territoriales y la Veeduria Distrital son sujetos de la
contratacion publica de las Entidades Estatales en los termmos de la Constitucion Politica
y de la ley. Sociedad Civil.

Las organizacicnes de la sociedad civil y los ciudadanos son sujetos de la contratacion
publica cuando ejercen la participacion ciudadana en los Términos de la Constitucién
Politica y de la ley.

CONDICIONES GEOGRAFICAS Y DE ACCESO DEL LUGAR EN EL CUAL SE DEBE
CUMPLIR EL OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION:

El Objeto Del Proceso De Contratacion se debera cumplir en el Municipio de Mocoa (P).
El Departamento de Putumayo, estd situado en el sur del pais, en la regién de la
Amazonia, localizado entre 01°26'18” y 01°27°37” de latitud norte, y 73°50'39' y 77°4'58”
de longitud oeste, Cuenta con una superficie de 24.865 km2 o que representa
aproximadamente e! 2.2 % del territorio nacional. L:mlta por el Norte con los
departamentos de Narmo ‘Cauca y el rio Caqueta que lo separa del departamento de
Caqueta, por el Este con el departamento del Caqueta, por el Sur con el departamento
del Amazonas vy los rios Putumayo y San Miguel que lo separan de las republicas de
Pert y Ecuador, y por el Oeste con el departamento de Narifio.La infraestructura vial del
Putumayo, se encuentra con un mayor nivel de desarroilo, hacia la zona del piedemonte
amazénico y su principal arteria la conforma la red nacional de carreteras que permite al
departamento la comunicacion entre sus cabeceras municipales desde San Miguel hasta
Santiago; constituyendo el eje de desarrollo del Putumayo, conectando al departamento
con Bogota D.C. y el interior del pais; asi como con el departamento de Narifo, tramo
que forma parte del Corredor Intermodal Tumaco -Pasto - Belén Do Para en Brasil, de la
iniciativa IIRSA de Integracion de la Infraestructura Regional Suramericana contemplada
en el Plan de Desarrollo Nacional. La red de carreteras  secundarias es de poca
extension, sin embargo, permite, entre otras, una comunicacién intermodal hacia la
llanura amazoénica, particularmente la carretera de Puerto Leguizamo a la Tagua,
formando una impcrtante conexion fronteriza con Ecuador y Per( y los departamentos
de Caqueta y Amazonas, utilizando los rios navegables Caqueta y Putumayo. Asi mismo
es posible la comunicacion desde esta zona con los municipios de Puerto Asis y Puerto
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Guzman del Piedemonte Amazénico. El transporte aéreo se encuentra disponible para
la comunidad en los municipios de Puerto Leguizamon, Puerto Asis y Villagarzén.

CONDICIONES SOCIO POLITICAS:

El Departamento es considerado cono zona roja por sus constantes Alteraciones de
orden publico, pues los Municipios no son ajenos al conflicto social y armado que vive el
pais, en la region son varios los grupos armados con objetivos territoriales y econémicos
gue entran en disputa por el control social en el departamento.

FACTORES AMBIENTALES:

Los mayores problemas ambientales estan relacionados con la deforestacion en las
partes altas, que junto con las caracteristicas pluviométricas, causa fuertes procesos
erosivos. Otro problema

ambiental lo ocasiona el agresivo ataque sobre el recurso faunistico que lesiona la
biodiversidad de la regién. Para atender el desarrollo de los planes ambientales
departamentales y regionales, se creo6 la Corporacion para el Desarrollo Sostenible del
Sur de la Amazonia (CORPOAMAZONIA) que comparte con los Departamento de
Caqueta y Amazonas, por medio de la Ley 99 de 1993 el departamento se caracteriza
por presentar una alta concentracion de Huvias.

SECTOR DEL OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION Y SU MERCADO:
VER DOCUMENTO DE ANALISIS DEL SECTOR.

NORMATIVA APLICABLE AL OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION:

Seran aplicables al presente proceso de contrataciéon la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012 y sus decretos

reglamentarios, Decreto 1082 de 2015 y demas normas vigentes sobre la materia.

EXPERIENCIA PROPIA Y DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES EN PROCESOS DE
CONTRATACION DEL MISMO TIPO:

Se realizd una consulta retrospectiva en el SECOP, con el objeto de conocer las

condiciones en las cuales ha adquirido en el pasado el bien o servicio objeto del Proceso
de Contratacion, encontrandose contratos con similares objetos de contratacion.

Ver Anexo A: ANALISIS DEL SECTOR.
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Realizar los pagos de
aportes al sistema de
seguridad social
integral de los
X operarios contratados
Ocurrencia de
. para prestar ef
accidentes durante X
. . servicia,
la ejecucion def X
B especialmente a lo N
servicio que afecte Se realizara con
i conceriente a "
el personal provisto X la debida
) . riesyos laborales, ia
por e cortratista y Qcasionaria . certificacion del
a - k-] . tener registro bajo A partir del
2 o S - con ocasion de la problemas legales o X . . Una vez pago de aportes
S =4 S S N B . mediante planiltas de contratista/ inicio de la . .
17 8 2 31 @ presentacion del tanto para el 5 m contratista 2 2 4 no X . finafizado el el cuaf sera Mensualmente.
@ & & I3 i . pago mensuales supervisor ejecucion del
@ o servicio cuando contratista como contrato, presentado
X certificado por revisor contrato.
dicho personal no para la entidad mensualmente
. fiscal o representante
haya sido ) para el pago de
fegal segin
asegurada por ias facturas.
) corresponda de la
riesgos y B
. empresa, Informacion
acciderttes
que debe ser
laborales,
aportada al momento
de radicar las facturas
para el pago.
Seleccionar personai
capacitado y
responsable, para
cumplir con las
Incumptimiento y labores abjeto del X
Evaluaciones y
falta de . contrato. al igual que 5 o
o - Bl o Conlievaria . A partir det Ala capacitaciones .
8 =) S g capacitacion por ° realizar bajo » . Al comienzo
5 & 3 3 falencias y fallas 5 inicio de la finalizacién eriddicas al
S & 5 5] ¥ . - N
138 kS ] o o parte def personal B 5 m contratista capacitaciones 2 2 4 no contratista X . del contrato y
@ o .uvlv, I en {a prestacion ) ejecucion del det personal que
@ o contratado para - periddicas las cuales ) mensuaimente.
3 del servicio. cantrato. contrato. prestara el
cumplir con ei se instruird el .
servicio.
servicio, persorial en cuanto a
medidas de seguridad
que se deben
impfementar.
Perdida de los A partir det
K] . . L [
rm o S 5 bienes y/o incumplimiento de ° 3 inicio de la Ala X X . .
kN 5 © al _ B . cumplimiento de la X X ) o exigir la vigencia | en la ejecucion
19 8 <1 8 i elementos en el ias obhgaciones 5 g | contraiisia X 2 2 4 v | contratista cjcoucidn det | finglizacién o
& o ,uvlu 13 calidad del servicios de la poliza del contrato
w o transcurso de la bajo contrato det contrato
entrega
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5 A partir del
m m 3 .m condiciones suspensién del . n_._Bu_:.:_mJ_a defas X inicio de la > fa i realizar la en la ejecucion
20 2 m 3 g 3 2 5 coniratista obligaciones 1 2 3 no | contratista ejecucion det finalizacién
@ B s 2 | climéticas adversas contrato . ) supeivision del contrato
w ) especificas pactadas bajo contrato del contrato
categoria valoracion

- raro (puede ocurrir excepcionalmente) 1

(3

= improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2

=

8 posible (puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3

3]

Y probable (probablemente va a ocurrir) 4

casi cierto (ocurre en la mayoria de las circunstancias) 5
Atentamente,
POR LA GOBERNACION
YULEY NAYIBE ROD UEZ TOBON
Secrgtaria Servicios Admjnistrativos
‘\‘]T\“ *
N
Elaboré Clara Rocio Sotto Medina

_ SSAD _

Prof. de Apoyo
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