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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)
INGRID SOLANGE SEQUEDA ROJAS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3289205
COORDINADORA DE FORMACION

Dependencia PROGRAMA SER — SENA EMPRENDE RURAL
Malaga

Malaga, 13 de junio de 2022

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes junio del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3289205 del afio 2022

TERESA PENA NINO, identificada con la cédula de ciudadania No. 60258725 de Pamplona en mi
calidad de Contratista del SENA, en el programa de SER — SENA Emprende Rural, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fijja como valor total para el contrato la suma de ($33.468.448)
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Pagos mensuales por
valor de ($ 3.891.680, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primery/o Ultimo pago, atendiendo
al plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Sera hasta el 18 de octubre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor de emprendimiento para el desarrollo de
acciones de formacion en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA
Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Direccion de Empleo y Trabajo -
Coordinacién Nacional de Emprendimiento, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los
Andes SENA, Vigencia 2022

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Apoyar los procesos de
planeacion de la oferta
de formacion para el
trabajo en
emprendimiento segun
lo establecido en los
lineamientos

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.
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entregados por la
Direccion de Empleoy
Trabajo - Coordinacion
nacional de
emprendimiento.

Articular con los
instructores técnicos
para realizar el
alistamiento integral de
los procesos de
formacion a través de
mecanismos de
atencion diversificados y
estratégica didacticas
adaptadas a las
condiciones locales bajo
la estrategia aprender
haciendo con materiales
de formacion cuando
aplique

Se proyecta la ejecucion de

esta actividad.
14 al 30 de junio

Evidencia fotografica y

asistencia
14 al 30 de junio

Ejecutar las acciones de
formacion haciendo uso
de la estrategia
pedagogica de
"formacion por
proyectos”, bajo la
modalidad de atencion
sincroénica - asincronica
de acuerdo con los
procedimientos de la
Direccion de Formacion
Profesional Integral y
los lineamientos de la
Direccién de Empleoy
Trabajo.

1al 13 dejunio

Ejecute la formacion aplicando
lineamientos institucionales en
las fichas con la siguiente
duracioén:

Ficha: 2486367 Capitanejo 8
horas
Ficha:
horas
Ficha:
horas
Ficha:
horas
Ficha:
Horas

2519897 San Miguel 8
2541041 Concepcion 8
2521875 Cerrito 32
2529828 San Miguel 16

Total horas reportadas del 1 al
13 de junio: 72 horas

14 al 30 de junio

Ficha: 2529828 San Miguel

32 horas

Ficha: 2541041 Concepcion
24 horas.

Ficha: 2534289 Enciso

29 horas.

Ficha: 2519897 San Miguel 16
horas

Anexo pantallazos del drive
Carpeta

6 _listas_asistencia_evidencia
fotogréafica de los portafolios
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Ficha. 2492806 Enciso
8 horas

Total horas mes de junio:181

Horas pendientes por
ejecutar, febreroymarzo: 21
Se relaciona que se
ejecutaron las 21 horas
pendientes.

Total horas pendientes: O

Asegurar el reporte de
informacién con
claridad, oportunidad y
veracidad en los
sistemas de trazabilidad
y seguimiento
dispuestos de manera
temporal o permanente
por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el
seguimiento de
actividades especfificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y
al Dinamizador Rural de
Centro de sucentro de
formacion o quien
cumpla sus funciones.

1al 13dejunio

A)Se remitio a la
dinamizadoras las
planeaciones pedagdgicas de
las fichas asignadas para el
reporte de evento del mes de
junio y se verifico el cargue de
los eventos conforme a lo
programado.

14 al 30 de junio

B) se realizaréa reporte de
inasistencias de aprendices en
Sofia plus de las fichas

Ficha: 2492334
Ficha: 2508723

A)Anexo pantallazos correo
enviado con planeaciones
pedagdgicas de las fichas
asignadas para cargue de
eventos del mes de junio y
Adjunto reporte de horas de
Sofia plus instructor mes de
junio

B) La evidencia a cargar en el
informe de ejecucién
actividades del 14 al 30 de
junio se anexara consolidado
de inasistencia aprendices por
ficha.

Programary reportar a
Su supervisor de
contrato, con una
antelacion minima de
una semanalas
formaciones a atender,
de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida, en el marco de
su objeto contractual.
De apoyo a la gestion
del emprendimiento
rural

1al 13dejunio
Ficha: 2492806
Ficha: 2486367

Ficha: 2519897

Ficha: 2541041

Ficha: 2492334

Ficha: 2534289

Ficha: 2508723

Envié programacion con el
reporte de horas de las fichas
en formacion a la
dinamizadora.

14 al 30 de junio

Ya se cumplié en la primera

parte del mes

Anexo pantallazo de correo de
envié de planeaciones y correo
de la dinamizadora solicitando
creacion de eventos.

Apoyar la aplicacion del
diagnéstico empresarial
de la unidad productiva
enfase 1y 2 segln

Se proyecta la ejecucion de
esta actividad a partir de los
proximos meses cuando se

Se proyecta la ejecucion de
esta actividad a partir de los
proximos meses cuando se
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corresponda con
veracidad y calidad.

creen las Unidades
Productivas

creen las Unidades
Productivas

7 | Apoyar la ejecuciony Se proyecta la ejecucion de Se proyecta la ejecucion de
participacion de esta actividad a partir de los esta actividad a partir de los
unidades productivas en | proximos meses cuando se préoximos meses cuando se
actividades de creen las Unidades creen las Unidades
comercializacién Productivas Productivas
(incluyendo
mecanismos virtuales),
gestion empresarial y
financiera cuando se
requiera, asi comolas
actividades de fomento
realizadas por los
Centros de Desarrollo
Empresarial.

8 Participar en las Se proyecta la ejecucion de Evidencias fotograficas y
jornadas de esta actividad para el 15y 21 | Asistencia
actualizacion y de junio segun
transferencia direccionamiento del
tecnologica convocadas | dinamizador de centroy la
por el Dinamizador supervisora de mi contrato.

Rural de Centro y/o por
la Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento.

9 Articular con el Se proyecta la ejecucion de | Actividades 14 al 30 de junio
instructor técnico en las | esta actividad. Se proyecta relacionar en el
formaciones de 14 al 30 de junio informe de ejecucion de
negocios rurales para la actividades de segunda parte
construccion del modelo del mes de junio
de negocios con los
aprendices, asi comola
creacion de unidad
productiva cuando
corresponda.

10 | ldentificar y registrar la | Se proyecta la ejecucién de Se proyecta la ejecucion de
sistematizacion de esta actividad para las fichas esta actividad para las fichas
casos exitosos de las de las lineas de negocio rural | de las lineas de negocio rural
actividades y Fortalecimiento en mercadeo | y Fortalecimiento en mercadeo
relacionadas con la y ventas antes de que se y ventas antes de que se
formacion para el certifique la ficha. certifique la ficha.
trabajo en
emprendimiento.

11 | Apoyar laidentificacion | Se proyecta ejecutar esta Se proyecta ejecutar esta

de fuentes de
financiacién disponibles,
formular los planes de

actividad posteriormente de
acuerdo a la asignacion de la
actividad

actividad posteriormente de
acuerdo a la asignacion de la
actividad
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negocios y/o
instrumentos para
aplicar a las diversas
fuentes, y acompafiar
en la postulacion a las
convocatorias a por lo
menos 5 unidades
productivas

12

Presentar o gestionar la
certificacion en las
normas de competencia
“Orientar procesos
formativos presenciales
con base en los planes
de formacion
concertados” y “Orientar
procesos formativos en
la modalidad a distancia
con base en los planes
de estudio”, cuando al
momento de
contratacion, no se
cuente con ellas dentro
del ler semestre 2022.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

13

Realizar su afiliacion
ante la administradora
de riesgos laborales
gue disponga el SENA,
bajo la clase de riesgo
tipo Il relacionada con
labores agricolas.

Se realizo la afiliacion a
administradora de riesgos
laborales que dispuso el
SENA, bajo la clase de riesgo
tipo Il relacionada con labores
pecuarias

Se evidencia en la plataforma
SECOPII

14

Las demés que sean
asignadas por el
supervisor de contrato
en concertacion con el
Dinamizador Rural de
Centro de acuerdo con
los lineamientos
emitidos por la
Direccién de Empleoy
Trabajo — Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento.

Para el presente periodo no se
requirio de esta actividad.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad

15

El contratista se
compromete a
evidenciar lo
establecido en la guia
para la ejecucion del
programa SER asi

se cumplié con los
lineamientos establecidos en
la guia del programay se
aplicé la lista de chequeo del
portafolio de evidencias.

Anexo lista de chequeo
verificacion de portafolios
segun fichas asignadas.
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comoen la lista de
chequeo - portafolio de
evidencias para cada
caso.

16 | Reportar de manera Actividades 1 al 13 de junio Actividades 14 al 30 de junio
oportuna como usuario | Se reporto en la plataforma Se proyecta relacionar en el
proveedor, en la etapa SECOP Il los documentos informe de ejecucion de
de ejecucion contractual | relacionados con la cuenta del | actividades de segunda parte
dentro de la plataforma | mes de junio segun los del mes de junio el Anexo
SECORP I, los soportes | lineamientos. pantallazo del cargue
correspondientes que Actividades 14 al 30 de junio evidencia en la plataforma
evidencien la correcta Remitiré el correo a la SECOPIl y el correo
ejecucioén y pagos supervisora del contrato con el | remitiendo el informe a la
realizados en informe de actividades a supervisora.
cumplimiento del ejecutar del 14 al 30 del mes
contrato de prestacion de junio para el cargue en el
de servicios suscrito. Secopll

17 | El contratista que Se entrego documentos de Anexo pantallazo de correo de
realice comisiones de legalizacion de comision a la envié con agenda de
servicios o dinamizadora para sutramite | desplazamiento
desplazamientos
autorizados por el
supervisor debera
presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de
finalizacion de la
comision, la respectiva
legalizacion al area de
Tesoreria 0 quien haga
Sus veces.

18 | Apoyar lainscripciénen | Se proyecta ejecutar esta Se proyecta ejecutar esta

el sistemade
informacion de la
Agencia Publica de
Empleo del SENA de
los aprendices, de
manera informada y
consentida por los
mismos, garantizando la
consignacion de
informacion veraz y
actualizada, asi como
informar los
mecanismos de
consulta a los
aprendices.

actividad posteriormente de
acuerdo a la asignacion de la
actividad

actividad posteriormente de
acuerdo a la asignacion de la
actividad
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19 | EICONTRATISTA Planilla integrada Anexo pantallazo comprobante
debera acreditar que se | autoliquidacion aportes de de pago mes de mayo
encuentra al dia en el pago mes de mayo

pago de los aportes al
sistema de seguridad

social integral (salud,

pensioén y riesgos

laborales).

20 | Las demas necesarias | Se proyecta la ejecucion de
para el cabal esta actividad segun
cumplimiento del objeto | @Signacion desde la
contractual. SUpervision

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE -
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. 23622 San Miguel 26-05-2022 28 -05-2022

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
planilla de pago No. 7837692077 SOi, correspondiente al mes de mayo de pago salud, pension y
ARL. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X  he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor yordenador de pago deberaquedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (33) folios

Cordialmente,

Teress Tevo Wian,
TERESA PENA NINO
Contratista

C.C. No. 60258725

Recibi a satisfaccion:

INGRID SOLANGE SEQUEDA ROJAS
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 3289205 de 2022
COORDINADORADE FORMACION
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 1 AL 13 DE JUNIO DE 2022

Obligacion 3. Anexo pantallazos del drive Carpeta 6_listas_asistencia_evidencia fotogréafica de
los portafolios (Asistencias y evidencias fotograficas)

Ficha: 2529828-San Miguel-Fortalecimiento en mercadeo y ventas
Junio 10y 12/ 2022
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Ficha: 2521875-Cerrito-Fortalecimiento en mercadeo y ventas
Junio 6,7,9y 13 /2022

@0 EIMINGTE RS
O stquan CAMERRS

Ve, Rz

2IcRAT oo

= S — il SN NACHAAL TF APSTMDGAN TONA
. ' (T4 B ROTTTHON FOMOACYIN

S fqo FORNATD OF 2PCYD

I eate AN AT 0T

v

GTH-F-062 V09



@
SENA

N

Ficha: 2486367-Capitanejo-Emprendedor en Elaboracién de Productos con bordado
Artesanal
Junio 11/2022

= IR ORI EARTNIEAR R K 7

ke | 1i 5TA DL ASTTNGA FORAOSH & e 3

% 7o o / 5

povanes 20117005 00 _JL_.A—- et I Juroncxon |
Cnia cadeday. Eo 1) 16 pooscd . ) o |

1
1

2iel Lo |
2123 S |22 |
: |

|

Artesanal
Junio 8/2022

=aa = ; » - T I I
Ficha: 2519897- San Miguel-Emprendedor en Elaboracién de Productos con bordado
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Ficha: 2541041- Concepcion-Emprendedor en Elaboraciéon de Productos con bordado

Artesanal
J_unio 2 /2022
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Obligacion 4. Se remitié a la dinamizadoras las planeaciones pedagdgicas de las fichas
asignadas para el reporte de evento del mes de Junio.

0 i1 i = Filtr: . - "
Elementos enviados. & = al Programacion_Mes Junio_Teresa Pefia_Nifio Bav &
Semana pasada

(D) Retencitn: 10 Year Delate (10 fos) Expira: Vie 04/06/2032 T:55
Myriam Consusio Flarez Flarez.. 3

» Programadar ficha 25..  Mi20&/08
Cardial =salude. Adjunto rusvamente. .. @ Teresa Pena Mino i B8 s wm S

= Para: My elo Flarez F3 Ast D7GE/2023 755
S a0 3h Para: Myrism Consuslo Flo Mar 87062023 75

Coo tpenaS@misenasdu.co

Luz hizrinz Baez Gutierrsz My.. & T T = B .
Flanes de Negocios Acc..  Mis0a7E & F.'f.‘hq:'a 521875 _CERRMO Fort... ., 'E :!c;:__-:E'DEZE_sﬁN MIGUEL...
Buenos dias Cordial saludo Envio Pla..
[} ARTESANIASZip +2 & Ficha_2534285_EMCISO_Fort., o,
I e

Myriam Consueie Florez Florez.

» Programacion_Mez_) Mar 07106 s = Guardar toda en Gnelrive - Servico Macional de Aprendizaje
Buenas dias Cordial saludo. Adjubtc

B Ficha 2521875 _ +2
Este mes Buenns dias

Myram Consusle Flarez Flarez &

Reparta Finagro Dem 05,06 N
Crwddial caliwn

Obligacion 5. Evidencia correo programador mes de Junio

W Eliminar ™ Aschivo § Mavers ~ &} Categorizar - D=shacer
1l : = Filtrar . N . o
Elehimios stifisds: & fp Programacian_Mes_Junio_Teresa_Pefia_Nifio fow =
Semana pasacda
@ Retencién: 10 Year Dalete (10 afios) Expira: Vie 04/05/2032 7:55

Myriam Consusla Florez Florez..,

ogramador ficha 25... b

Cordial saludo, AdiUrTo nuevaments,.,

) Ficha 2520628 ...

@ Teresa Pena Mino 2 &4
Para: Myriam Consuels Florsz Flores Mar €

Ceoe: fpenaS@misena.educo

Luz Marina Baez Sutierrex My... & AL NICIP IS SROGES WA INETELCTORA Ha. FICHA HORAE
Planes_ds_Megocios_Acc...  hid 0208 ENCIED FORTALECIMIENTO EM | TERESA PENA MING | 2534388 EE]
o MERCADED ¥ VENTAS
[ arTESAnilAS 2 SaN MIGLIEL FORTALECIMIENTO EN | TERESA PERA MIND | 2529828 e
MERCADED Y
~  hiyriam Consuelo Florez Florez b VENTAS ; 5 :
o Programecion Wi du..  Wer 096 o :;LP%?:EEE«:-EMTO EN | TERESA PERAMIRC | 3521875 32
juenos dias Cordial saludo. Adiunta,, he
Buenos dips Cordial saludo, Adj VENTAS
Bl Ficha_2E21ETE . -2 TOTAL, HORAS 109
Esta mes
Cordiaimanta
Myriam Consuelo Florez Florez 2
Repgorte Finagro Diom 05,06 Teresa Pefla Nifio
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Obllga0|on 16. Pantallazo deI cargue evidencia en Ia plataforma SECOP Il
) GO T O imeageitnden., @8 ERI-RELMED. @ b que G Swacon
WER CONTRATO

[

3G AMigos o Mgnras APA

B sano de pegunta.

Blanas y servidos Ejecucian del Contralo

D

g del Provesdaor Porcesaje ' Recepeldn de arlcules

Dacarnendos ded contralo
Plan de Pagas
Infarmacién prezupuastal

& Se reguieren emisiones de cidigos de .
e Ejecucidn del Contrato autorizacin? S Ne

L Modificaclnnes cel Contrato Id da pagn Mimoro da factars Focha da amiskon Facha di racepciBn Valor total de lafactura Estadn
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mes.

GTH-F-062 V09



s E@&g A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA C?f;rf-?:‘"";j
7 ? PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL @ ¥
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1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 52660010

Version: i

Programa de Formacion: EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS

ARTESANALES.

Caédigo de Ficha: 2541041

Lugar de Ejecucion: SALON ARTESANAL

Municipio: CONCEPCION

Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision JUNIO 10 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES Sl=l=ala Qlnls
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X| X|X[X]| X
X
2 |Disefio curricular 2 X|X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagogica 2 X|X|X X
i GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e x| x| x x | X
Instrumentos de evaluacion 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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GD-F-007 Formato  acta (para
concertacion de horario- induccién) 1

GEE-F-009 Formato listado de asistencia
para programas de formacion SER — SER
1

Herramienta
formacién 2

seguimiento de la

X

X

N.A

Reporte Juicios evaluativos Sofia plus
(ACTUALIZADO) 2

X

X

X

X

CUANDO TERMINE LA
FORMACION

SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de conocimiento
intercultural (Mapa territorio, Casita,
Calendarios, otras) 2

X

Herramienta Diagndstica de
Autoconsumoz.3

Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3

Sistematizacion de la  formacién
(documento escrito entre aprendices e

instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 2.3

Material Grafico (Fotos, videos del
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

X

Autorizacion Datos y material grafico 1-2

X

SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento Integrada
(enfoque negocios rurales) z-3

X

Se entrega al terminar la
formacion

Sistematizacion de la  formacion
(documento escrito entre aprendices e

instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2-3

Se entrega al terminar la
formacion

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 23

Se entrega al terminar la
formacion

4

Material Grafico (Fotos, videos del
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

L . - X NO APLICA
5 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
A SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 X
Herramienta perfil emprendedor
2 o : X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacién UP ;.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacién) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 : . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2.3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5, |Ppara UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 | de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliguen)zs
6 Material gréfico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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‘%% PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL @ 5 @
f\s LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS "~ @'.f:

7 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-13

) GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-3
Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por

6 s - X
Dinamizador) 2.3

7 | Registro Ventas 23 X

8 |Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

10 Material gréfico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor/Dinamizador Emp:

eceCo Vo™ Nido.

Firma supervisor de contrato:

WM% = “Tgylo~

Ll ) —

e

. Documento en Formato Fisico.
Documento en Formato Digital-CD.
Cargar informacion en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

ly/é‘c;-muﬂ {?(-_) Z(Off 'F
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1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa: 62330031
Version: 2
Programa de Formacion: MERCADEO Y VENTAS

Codigo de Ficha: 2508723

Lugar de Ejecucién: HOTEL BAHIA REAL

Municipio: CAPITANEIO

Nombre Instructor técnico: TERESA PENA NINO

Nombre instructor emprendimiento: N.A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision JUNIO 10 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES >(2lnlg|Q|e|3
1 | Herramienta lista de chequeo 1 X|X|X| X[ X
X
2 | Diseiio curricular 2 X| X| X X
X
3 [ GFPI-F-134 Planeacién Pedagdgica 2 X|X| X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e x| X
4 Instrumentos de evaluacion 2 Ji. L
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



-

sé‘g‘is A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA @4 & “*ﬁ
""““,“,I‘{:T’ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL (FTE:) 5 ] a”;}
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GD-F-007 Formato acta (para X
6 concertacion de horario- induccion) 1 AKX X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacion SER—-SER| X | X | X X
1
8 Herramienta  seguimiento de |Ia x | x N.A
formacién 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x X X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION
] SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
Herramienta Diagndstica de
2 X
Autoconsumoz.3
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la  formacién
a {documento escrito entre aprendices e x
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
5 X
Instructor) 2.3
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)z- 3
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X
1 SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
(enfoque negocios rurales)2-3
Sistematizacion de la formacion
2 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
4 Material Gréfico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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5 |Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
\' SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 %
Herramienta perfil emprendedor
2 i . X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacidn Creacion UP 23 X

GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes

4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2

GD-F-007 Formato de acta (para entrega

3 Materiales de Formacion) 1-2 A |4
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 : : X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |[Estructura de seguimiento integrada X X
diligenciada 2-3
X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
, |Ppara UPS externas) 2-3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X X
para programas de formacion SER 1.
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de X NO APLICA
5 | Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z-3
6 Material grafico: Fotos, videos del X X

proceso, emprendedores, producto2-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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7 |Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X MOLAPLISA
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3
2 GD-F-007 Formato de acta Programacién X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3
3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3
4 | Estructura de Seguimiento Integradas.3 X
5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz.3
6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 2.3
7 | Registro Ventas 2.3 X
8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23
10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz- 3
11 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X

Firma Instructor/Dinamizador Emp:

Tececon, edas Nias

Firma supervisor de contrato:

Wt S - it

4

/"

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

;7/{’}/.'“;9 w..(?o /f( %}_ I 7_
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7 . PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa: 62330031
Version: 2
Programa de Formacién: MERCADEQ Y VENTAS

Cdédigo de Ficha: 2492334

Lugar de Ejecucion: Calle 14 #11-19

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico: TERESA PENA NINO

Nombre instructor emprendimiento: N.A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision JUNIO 10 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn -n OBSERVACIONES
2 2
| SOPORTES GENERALES 215|=2(2(8|2|8
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X| X X]|X]| X
X
2 | Disefio curricular 2 X|X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagogica 2 X|X| X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
X
4 |instrumentos de evaluacién 2 L% % _
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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GD-F-007 Formato  acta  (para X FALTA ENTREGAR FISICA
concertacion de horario- induccion) 1

GEE-F-009 Formato listado de asistencia X FALTA ENTREGAR FISICA
7 |para programas de formacion SER—SER| X | X | X X

1

Herramienta  seguimiento de |la x | x N.A
formacion 2

Reporte Juicios evaluativos Sofia plus w | x| x " X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION

| SOPORTES AUTOCONSUMO

Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2

Herramienta Diagndstica de
Autoconsumoz.i

3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X

Sistematizacion de la  formacidn
(documento escrito entre aprendices e

instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 23

Material Grafico (Fotos, videos del

proceso, emprendedores, producto) 2- 3 X

7 | Autorizacion Datos y material grafico1-2| X

] SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento Integrada

(enfoque negocios rurales) 2.3 A

Sistematizacion de la  formacién
(documento escrito entre aprendices e

instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2-3

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 23

Material Gréfico (Fotos, videos del

4 proceso, emprendedores, producto) 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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'/ LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento: X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 X
9 Herramienta perfil emprendedor X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacién UP 2.3 X

GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes

4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2

GD-F-007 Formato de acta (para entrega

R Materiales de Formacion) 1-2 XX
GD-F-007 Formato de acta (para creacién
de Unidad Productiva - igualmente
6 ; . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X X
diligenciada 2-3
X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5 |para UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X X FALTA ENTREGAR FISICA
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de X NO APLICA
5 |Legalizacidon/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)s-3
6 Material grafico: Fotos, videos del X X

proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X NQARLICA

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta Inscripcidn al

* Servicio de asesoria. 1-2-3 X
GD-F-007 Formato de acta Programacion

2 . X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-s

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 23

7 | Registro Ventas 23 X

8 |Planilla registro trabajo rural 2.3 X

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X

acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23

Material gréfico: Fotos, videos del

10 proceso, emprendedores, producto -3 %
11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

Toesa, Xeas. Wile. %’o#nys’.("ci f é—; g ‘)T
Firma supervisor de contrato:

Y frade— — a5
VR //

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 62330031
Version: 2
Programa de Formacidn: MERCADEO Y VENTAS

Cddigo de Ficha: 2529828

Lugar de Ejecucion: BIBLIOTECA MUNICIPAL
Municipio: ISAN MIGUEL

Nombre Instructor técnico: TERESA PENA NINO

Nombre instructor emprendimiento: N.A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision HUNIO 10 DE 2022

** La revisidn se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn OBSERVACIONES
I SOPORTES GENERALES 32’ % ) § 2 2] cz)
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X|X| X[ X]| X
X
2 | Disefio curricular 2 X| X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagodgica 2 X| X| X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
4 Instrumentos de evaluacion A%y A X
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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GD-F-007 Formato acta (para
6 concertacion de horario- induccion) 1 K| XX X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
7 |para programas de formacion SER—-SER| X | X | X X
1
8 Herramienta  seguimiento de |Ia x | x N.A
formacion »
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION
il SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 [|intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
2 Herramienta Diagndstica de X
Autoconsumo: s
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la  formacién
1 (documento escrito entre aprendices e %
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)z- 3
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X
1] SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
(enfoque negocios rurales)z-3
Sistematizaciéon de la  formacion
2 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
4 Material Gréfico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.

3. Cargar informacion en el Drive vigente.




. Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacion Datos y material gréfico1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento, X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 o
Herramienta perfil emprendedor
2 7 . X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacién Creacién UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-»
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 . : X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X X
diligenciada 2-3
X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
2 para UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X X
para programas de formacién SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de X NO APLICA
5 |Legalizacion/Formalizacion (En los casos X
que apliquen)z-3
6 Material gréfico: Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, producto2-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X NO.APLICA
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3
2 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3
3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3
4 | Estructura de Seguimiento Integrada:.s X
5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz.3
6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por %
Dinamizador) 23
7 | Registro Ventas 2.3 X
8 | Planilla registro trabajo rural .3 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23
10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3
11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

Tecess, Neas, Nize. /;%(I’amggafbi /T /c";f’-( 'ﬂt\

Firma supervisor de contrato:
(/WW br < - _I%ﬂoo(.@l

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
VA PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
ﬂ’i{?\%ﬁ% LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa: 62330031
Version: 2
Programa de Formacion: MERCADEOQ Y VENTAS

Codigo de Ficha: 2521875

Lugar de Ejecucion: VIVE DIGITAL

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico: TERESA PENA NINO

Nombre instructor emprendimiento: N.A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisién JUNIO 10 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
v -1 = OBSERVACIONES
[ SOPORTES GENERALES 2|2z |0|8 w3
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X[ X[X]|X]| X
X
2 | Diseifio curricular 2 X[ X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica 2 X|X| X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e s |
g Instrumentos de evaluacion 2 JEIL
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007 Formato acta (para
6 concertacion de horario- induccion) 1 XXX X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
7 | para programas de formacion SER—-SER| X | X | X X
1
3 Herramienta  seguimiento de |Ia x | x N.A
formacion 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x % CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION
| SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
5 Herramienta Diagndstica de X
Autoconsumoz .3
3 [Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la  formacion
4 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 23
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)z- 3
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X
il SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
(enfoque negocios rurales) 2.3
Sistematizacion de la formacién
5 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
4 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

= PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
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@jﬁ

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 [Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
1 | Herramienta de seguimiento; X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 X
2 Herramienta perfil emprendedor X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacién UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X [ X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 ; : X[ X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X X
diligenciada 2-3
X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5 |Para UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X X
para programas de formacion SER 12
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de X NO APLICA
5 |Legalizacion/Formalizacidn (En los casos X
que apliquen)z.s
6 Material grafico: Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, productoz- 3
1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X NOIARLIGA
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3
5 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3
3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2.3
4 |Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X
5 GEE-EF-006 Informe Final %
Fortalecimiento Empresarialz-3
6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 23
7 | Registro Ventas 23 X
8 |Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro vy evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3
11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

Tecese Vs Naas //"/clr’orroo\z,ﬁ‘o ;_ 43‘_’ 4 ;[ |

Firma supervisor de contrato:
_/ ' “\ “T...p },-
o ﬂ////@%éé = Tar6

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA ) {
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL @ ¥ &)
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 62330031
Version: 2
Programa de Formacion: MERCADEOQ Y VENTAS

Cddigo de Ficha: 2534289

Lugar de Ejecucion: VEREDA MAYORIA

Municipio: ENCISO

Nombre Instructor técnico:

TERESA PENA NINO

Nombre instructor emprendimiento:

N.A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

JUNIO 10 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w - - OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES S5z (2]|8[2|3
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X[ X|X]|X| X
X
2 | Disefio curricular 2 X[ X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagogica 2 X| X | X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
X
4 Instrumentos de evaluacion ; || %
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 [mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




SR Servicio Nacional de Aprendizaje SENA ;I{Tj“
w/\w PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL g\j} W (& jj
A\ LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS )
GD-F-007 Formato  acta  (para X
6 concertacion de horario- induccion) 1 X|X|[X X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacién SER—-SER| X | X [ X X
1
3 Herramienta  seguimiento de Ia x | x N.A
formacion 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x X X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION
Il SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
’ Herramienta Diagn0stica de X
Autoconsumoz 3
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la formacion
4 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)2- 3
7 | Autorizacion Datos y material grafico1-2| X
1] SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
(enfoque negocios rurales)2-3
Sistematizacion de la  formacidn
2 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
3 X
Instructor) 2.3
4 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacién Datos y material gréfico 1-2

v

SOPORTES

OCUPACIONES RURALES

Herramienta de seguimientoz

SOPORTES CREACION

DE UNIDAD PRODUCTIVA

Herramienta capacidad de
diligenciado 2

liderazgo

X

Herramienta
diligenciado 2

perfil emprendedor

Herramienta Evaluacion Creacion UP 2.3

GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes

(para solicitar los materiales de
formacion) 1-2

GD-F-007 Formato de acta (para entrega
Materiales de Formacion) 1-2

GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
cuando no se crea la unidad productiva)
1~2Z

\

SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

Estructura de seguimiento integrada
diligenciada 2-3

Consolidacién Fortalecimiento (Aplica
para UPS externas) 23

GEE-F-009 Formato listado de asistencia
para programas de formacion SER 1.2

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
de emprendimiento, ruedas de negocio,
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.1

Soporte de proceso de
Legalizacion/Formalizacién (En los casos
que apliquen)a

NO APLICA

6

Material grafico: Fotos, videos del
proceso, emprendedores, productoz- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.
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@ Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
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7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X NO APLICA

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcidn al X
Servicio de asesoria. 1-2-3

5 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 |Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 23

7 | Registro Ventas 2.3 X

8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productos-3

11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor/Dinamizador Emp:

Tereao =an Wae

Firma supervisor de contrato:

ﬁ///// f&éﬁs ;_E,Of 5>

v /77

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

Firma Dinamizador Centro:

.

//%:C’ e ,_,-.#0 f /t;rj
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

N

LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

52441855

Version:

4

Programa de Formacion:

EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON
BORDADO ARTESANAL

Codigo de Ficha:

2519897

Lugar de Ejecucion:

BIBLIOTECA MUNICIPAL

Municipio:

SAN MIGUEL

Nombre Instructor técnico:

LAURA JHOANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento:

TERESA PENA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisién

JUNIO 10 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn -n OBSERVACIONES
2 2
I SOPORTES GENERALES 2lZ|=2|2|8|2|3
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X|X|X|X|X
X
2 | Disefo curricular 2 X[ X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica 2 X[ X|X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
X
4 Instrumentos de evaluacion 2 P
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




proceso, emprendedores, producto) 2- 3

SE-;:?J\E A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA (I
7\ U PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL oY \c?i}
f_’;’r‘%& LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS ()
GD-F-007 Formato acta (para X
6 concertacion de horario- induccion) 4 K| %X X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacion SER—-SER| X | X [ X X
1
3 Herramienta seguimiento de |Ia x | x N.A
formacion 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus il | 5 iz X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) » FORMACION
| SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
2 Herramienta Diagnostica de X
Autoconsumoz 3
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 23 X
Sistematizacion de la  formacion
4 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 Herramienta Caso Exitoso {Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
6 Material Grafico (Fotos, videos del X

7 | Autorizacion Datos y material grafico1-2| X

proceso, emprendedores, producto) 2- 3

]| SOPORTES NEGOCIOS RURALES

1 Estructura de Seguimiento Integrada X X | Seentrega al terminar la
(enfoque negocios rurales) 2.3 formacidn
Sistematizacion de la  formacion X | Seentrega al terminar la

. (documento escrito entre aprendices e " formacion
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2-3

3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X X | Seentregaal terminarla
Instructor) 23 formacion

4 Material Grafico (Fotos, videos del X X

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




@ P : fai SLcop 7
SENA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA k%%;y A
7 Y PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL L/ ’(2 -

A LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS r(&a
5 i ; s X NO APLICA
5 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
\' SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 X
Herramienta perfil emprendedor
2 e ; X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacion UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 . . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2-3
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X
, |Para UPS externas) 2-3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacidn, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacion (En los casos X
que apliquen)a-s
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto ;-3

l. Documentoen| .
2. Documento en |
3. Cargar informaxs




SE;?\, ” Servicio Nacional de Aprendizaje SENA ?@;
— AT PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL f‘/’j; |

ZA LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS (s

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al

1 Servicio de asesoria. 1-2-3 X

2 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integrada -3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 23

7 | Registro Ventas 23 X

8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23

Material grafico: Fotos, videos del

0 proceso, emprendedores, productoz- 3 X
11 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:
~ " 7 s
Teetm Nean Nil&s orng o ¥ lor { ’/‘

Firma supervisor de contrato:

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacioén en el Drive vigente.



