
Popayán, 16 de Mayo del 2022 

CUENTA DE COBRO NO. 4 
MOVILIDAD FUTURA SAS 

NIT. 900323358-2 

DEBE A: 
DIANA MELISA RIASCOS ROMAN 

CC. 34324449 

LA SUMA DE: DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS 
($2.300.000) 

POR CONCEPTO DE: El contratista se obliga para con Movilidad Futura SAS., a prestar servicios 
apoyando la gestión del subproceso de gestión documental del Sistema Estratégico De Transporte 
Público De Pasajeros — SETP - De Popayán, de conformidad con los estudios previos elaborados 
por la entidad Correspondiente al periodo del mes de Abril 14 Hasta el 13 de Mayo del 2022 Según 
contrato No 023 del 2022 

SON: EN LETRAS: DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE 

Se adjunta el pago de la seguridad social efectuada sobre los ingresos aquí cobrados correspondientes al mes 
Marzo deI 2022 

APORTE OBLIGATORIO SALUD $125.000 
APORTE OBLIGATORIO PENSIÓN $160.000 
APORTE ARL $5.300 
APORTE FONDO SOLIDARIDAD PENSIONAL O 
TOTAL APORTES SEGURIDAD SOCIAL $290.300 

CONDICIONES CLASIFICACIÓN 

Para el desarrollo de mi actividad he contratado por al menos 90 días continuos o 
discontinuos, dos (2) o más trabajadores o contratistas asociados a la actividad. 

RENTA NO LABORAL 

Para el desarrollo de mi actividad no he contratado por al menos 90 días continuos 
o discontinuos, dos (2) o más trabajadores o contratistas asociados a la actividad. 

RENTA DE TRABAJO X 

Certifico que los valores solicitados como deducción de la base de retención no superan los topes 
legales establecidos en relación con el total de mis ingresos. 
Cordialmente, 

e. 
DIANA MELISA RIASCOS ROMAN 
O O. 34324449 de Popayán 
DIRECCION: Calle 17 N 1 E 29 Las ferias 
CIUDAD Y DEPARTAMENTO: Popayán Cauca 
TELEFONO:31 83408644 



CESTIOtI JURIDICA -  CONTRATACIÓN 

lidadiiilir 

PERIODO DEL INFORME 

14 de Abril sI 13 de M.Iyo del 2022 
No CONTRATO 

023-2322 L 
OBJETO DEL CONTRATOr 

CONTRATISTA. IDENTIFICACIÓN. 

34.324.049 JdlA'l/i tILLiSA IlIASCOS IlOMAN 

PERIODO DEL CONTRATO 
'FI .:l,sl;. e' Irliga 70ra roo MilOrd FS A O. a 'sta i'ir'flica arrrycdv lo 

Plato del contrato: 
Dr'rrle el pnrli-cruvriniiircrrr ilr:l contrato lrasla cli? 

riel 20?? 

rribierrr.r'rrirrre grIrtiriri dorrinr'rr Ial del Sin cirro Fstralr-gicrr Dr' Tran,pvrle Fecha de Inicio: 1-1/01/2022 

Pr,rrl,. e Oc Pr ajr'irrr - SFTP Dr: Prrpoyrr,: Ir- 'el rrrudarl cori l,'nl 

ll,.r,rvn por I,,,-,rliiiad 

Fechado Termlnacidnr 12/07/2022 

36 dci 12/01/2022-365 dei 10/üs/2022 O/A 
Disponibilidad Presupoestal N RES. Apnobasidn PAie 

- -------------------------------------------- 
Tegistro Presupuestal N' -1/ dci 14/01/2022-416 del 13/05/2022 $ 13 800,000 

Valor del Itegistro Presupuestal 

Apoye e la Soperoitión iLUddifIANAVLllA PAZ dL1tl0N AOMINISIIlAIIVA 

Supervisor o Iflter000tor: rOGLillilllt3RMIGA tIMAFIA 
Cargo: Gerente - 

- Canresioainentc presento a Usted en calidad de supemisor y apoyo a la supemision) el informo de ejecucron del contrato No 023 de 14/01/2022 con el fin solicitar se autorice el popo de un acta parcial equivalente a la O '01 ACTA PARCIAL DE PACO, 
- CreOsote pl perlado conrprcrdieo entre el 1-1 Oc dbril al 13 de Mayo del 2022 por $2.300.000, do a000roo a la forma de pago según la clausula cuarta del contrato literal Al, anexo recibo de pago de seguridad social cor. aportes a salud, porsiór-. rlvsgvr 
1 piolrt:corlvs conrnsponoierrtes ores de, Marte 2022 según planilla de Seguridad Social No.4439966514 

ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL CONTRATISTA DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO CONTRACTUAL 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESAITITOLLADAS PIfODUCTOS 
Las actividades especificas estipuladas eir la mirruta del contrato) (Desarrolladas en el roes nefenente a la eltligacidn) (Relacionado cort la actividad desarrollad,r 5; alriica 

1. Atender el arcliioo. Eir el periodo del 14 de Abril al 13 de Mayo del 2022. se atendió ci archivo en el 

pnestamvde eopedienles coctrartualesol3, - ttlíh,075,101,tlo,118,121ç,191,197,200 

del 2021 

las evideocias reposart en CD! carpeta del rrros de 

Abril/Carpeta en holco PreSfatl9O de Doccjrtleirles 

Archivo Corttral 

?ljrgarvoar los documentos de acuendo a las normas de gestión clocurrrerrtal del 

receso de gestion cerrtractual )cvrrtnates de pr'estacieo de servicios ele las 

vigencias 2016-2017 2018-2019. 2020, 2021). 

• Fr: el pe.: :vdv deI 14 de Abril al JOde Mayo del 2022 se organitd la serie 

documental: C002RAIOS 2021 Según las IffD,Clasificarrdo : los docvmentos por 

series y suhseries,Orgairiraodv cronológicamente el expediente, Depararando-

rctiraarndo boias en blanco, papel químico y copiado copia, Limpiarrdo: sacaarrdv el 

material abrasivo del expediente comv ganchvs,Fvliando noei extremo supenier 

derecho oriol sentido de lectuna del documento, foliación coesecutiea, por años, 

series docurrrentales o arveJos, Listas de chequeo Elaborando Hojas de Control 

Marcando unidades de conservación (cajas, carpetas) utilizando los formatos 

establecidos perla errtidad y EIhorandv irroerrtanio segón formato dnice)FIIID), en los 

cortInales de prestación de servicios 

N'097,300,101,104,116,t30,136,141,148,152,t 94,155,1 SS,195,200,202,203,215,232, 

192,142,196,106,108,112,113,115,116,117,128,133,134,138 140 146 151161163 16 

9,t72,101,1f15,tRl5,t87,1SS,tql,199,205,205,214 223 t44 del año 2021 

'Se Gestiono las firmas dolos contratos de prestación de servicios tanto de Gerencia 

como deles Contratistas 

N097,100,101,104,116,130,136,141,148,152,154,lSS,156,185,203,202,233,215,232, 

192,t42,196,TTI, t 05,t t 2,113,1 t 5,116,1 17,1 28,133,134,138,140,141,151,161,153,16 

9,1P2.181,105,185,187,150.191,199,205,205214,223j44 del año 2021. 

'Se elaboro las rolas de control a los contrates de prestación de servicios 

N'097,100,1Q1,104,116 130 136 141148 152 154 155 156 195 200 202 233 215 232 

192,342,196,106,108,1 12,113,t15,116,117,128,133,134,130,140,146,151,151,I53,16 

9,172,181,185186,187,188,191,199205,206,214223,144 del año 2021. 

• las evidencias repesan en CO/campera del vsc's ele 

Abril/Contrates Organlizados-fírnratlos-Hvjas miv conrtrui 

íe e.l periodo del t4 de Abril al t3 de Mayar deI 2022 Seelaberanos freías de control 

ales siguentes contratos de prestación de servicios 

N097,100, tttt,t04,lJ5,t 311,] 30,t4S,145,t 52,154,tlS,166,195,203,237,3113,2 15,232, 

192, 142 , 196,106, 108, 112.113,115. 116,117, 128, 133, 134.138, 140, 146,151. 161,153, 16 

9,1 72,lAl,ly';,tyb,ly,Isn,lSl,lryq 2dO 236 2t4,220 144 riel aSo 2020 

3 Secrlrir, vr ganiaar y foliar los archives de gestromr c'oe seair errtnegadvs por los 

rl rfcrcrrtes procesos. 

Err el periodo del 14 de Abril altO de Maye dpi 2022 se cesible traesfeneocias 

Documerrtales de íes sigunerrtes corrtnatos de prestación tIc servicios, tejes hito 

foliacido en la pacte sufrenior del documento de los 

sagvicntes;J397, 100, 101, 104,116, 130, 136, 14 1. 140,152, 154, 155, 156, 195 200 202 203 

2t 5,232,t92,1 42,196,1 06,108,t 12,113,119,116,117, t 28,133,134,138,140,146,tsl,15 

1,153,159,372,101,115,185,18] 188 191199 205 206 214 223 144 del año 2021,  

las evioeecias reposarr eir 00/ Contratos orqair:rarl vr-

1 ransferencia de Finumrcieru 



4 

5e recibio 1 rut ferencia del proceso de financiera de 74 comprobantes de egresos 

asi miserO l4 urrierces de pagos con sas respetivos solsortes y estairipilla de adulto 

rn a yo r 
N*021,022,023025.029,tt3o,030 ,032,033,034,03f,,036,037,040,042,043,044,045,045, 

047,048,049,050,051.,05'2,053,054,057,058,059,060,063,064,065,066,069,071.,072,07 

3,074,075,075,077,078,079,0R0,081,l)82,083,084,055,0tf6,087088089,090,1191,094,t) 

95.096,097,lot,102,103,104 

En el periodo del t4 de Abril al 13 de Mayo del 2022 se clasificaron la cuenta de 

coobro del mes de enero del 2022, se ordenaron de acuerdo a lo estipulado en la lista 

de clreque asi'Cuerrtade Cohro,lnforme de Actividades con soporte,Planilla de 

seguridad,infornie de supervisiÓn,autorización de estanipilla,Orden de 

pago,comprobante de egresos y estampilla 

ciarantimar la disposiciun foral de los documentos como re determine vn las 

tablas de retención documental de las dependencias pendientes de organizar y 

irlue sean asignados. 

En el periodo del 14 de Abril al t3 de Mayo del 2022 se organiraron las unidades de 

conservaciónicajas y carpetasi en los estantes de 2metros 040 n90 capacidad de 24 

cajas de les expedientes contractuales del segundo semestre 2021 de acuerdo a las 

TItO adoptadas por la untidad(pnincipio de orden original -Cruriulugico) 

las evidencias reposan en archivo central 

Rmrcci1rilar les dncu'irrirtot scilronfes  para atender informes, peticiones que 

dela atcrider la entidad 

• En el periodo del t4 de Abril al t3 de Mayo del 2022 se atendmo la solicitud de la 

rama judicial del poder publico del contrato consorcio vias del cauca recopilando la 

información solicitada 

En el periodo del t4 de Abril al 13 de Mayo del 2022 se atendio la solicitud de 

ERNSI & YOUNG del contrato de prestación de serviciun t1  013 y  136 de MARGARITA 

DUQUE 

las evidencias roposamt en CD! carpeta rIel 

deAbril/Solicitud de Pruebas JO1 Adm/Solicituic 

ERNST VOUNG 

5. Ayupar la entrega de currespuvdencia de acuerdo a lo establecido y que sea 

de la curnpetencia del sub piuceso de gestión mlncumental. 

En el periodo del 14 de Abril al 13 de Mayo 2022 se apoyo con la correspondencia 

que se anexan a los contratos de prestación de servicido del segundo semestre del 

2021, gestionando las firmas de los diferentes cuntratistas de la entidad 

*Ias evidencias reposan tisico contratos de 

prestación de servicios 

Evaluar la satisfación de los usuarios de la eetidad No se requirio esta actividad N/A 

8.Apoyai Las acciones del PIno de Mejoramiento Archivistico de Acuerdo a la 

riurvra y de acuerdo ala sulictud de la uunrraluria 

En el periodo del 14 de Abril al 13 de Mayo 2022 se atendio la solicitud de la 

contraloria,enoiado los contratos de obras escaneados N 080-consorcio ciudad 

blanca,098 tramu RAy contrato 085 solicitados por la cuetraloria 

°tas evidencias reposan en CO/carpeta del irnos Pc 

Abril /Contraloria-Contrato 098 

Toinmar acciones para mejorar cuntinuamente el desempeño de proceso En el periodo del 14 de Abril al 13 de Mayo 2022 se organaci el archivo de la manera 

mas funcional, aprouechando espacios y estanterias disponibles,se clasifico las 

unidades de conservaciónjcajas y carpetasi, principio de orden original)crunulogicul 

•Archlvo Central 

fo. Apoyar la documentación ix iinplerverrtación del suis proceso, 

procedimientos, formatos y otros instructivos que requiere el sub proceso de 

pentium ducamental 

Eir el periudo del td de Abril al 13 de Mayo del 2022 se les excmo correo a diferentes 

entidades para cotizar muebles rodadtes 

las evtdencian reposan em CO/carpeta del irlos ir. 

Abril/Cotizaciones 

ti Dar respuesta upurtsva a todas 

procesa oque sean asignadas. 

12.Apuyan la contestación de demandad, 

inuçravdmn la documentación respectiva 

las PORS que sean de la competencia del sub En el periodo del 14 de Abril al 13 de Mayo del 2022 se le dio oportuna respuestas a 

las PQRS que llegan por correo electronico del Sumbproceso de gestión documental 

requeridas por los diferentes procesos y entidades euternas. 

las evidencias reposan correo institucional 

Gestlon Documental 

solicitudes de conciliaciones y  demás En el periodo del 14 de Abril al 13 de Mayo del 2022 se apoyo con la basqueda de 

soportes de documentacidn de la RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO 

*108 evidencias reposan en CO/Correo losfitucmoiral 

de Geofióo Documental 

3.Apoyar en la enumeracide, foliacidn, 

gestióv del proceso de gestión jurídica 

iobsunuax icccre0 i 

Anexoom 

traslado y manejo del arcirivo de 

y contratación, 

50 ancua a la cuerru, la planilla de seguridad social correspondiorre 

DIANA MLLISA mliAtcOS COMAN 

En el periodo del 14 de Abril al 13 de Mayo del 2022 se follaron los expedientes 

contractuales del archivo de gestión del urea de jurídica 

NORP,100,101,t04,i td,130,t ve,t41,tds,152,154,055,16r,,0q5,200,202,203,215,232, 

192,142,196,106.108,112,113,115,116,117,128,133,134,138,140,146, 151,161,163,16 

q,172,t81,tss,t86,t87,tpe,tqt,oyq,201,206,2t4,223,t44 del año 2021, 

las evidencias reposan en CD! carpeta del mes ile 

Abril/Contratos Organizados 

. - - - - 

al mes de Marzo 2022 y CD 

Nombre del contratista r 14/05/2022 

Cirrnam 

Nómero de Cedular 

Pirroa Apeno a la SxperuisionmLUZ ADRIANA VERA PAZ 

34304.419 Firma del SuperoiormROBERTEI DUVALL hORMIGA TIMARÁ 



/ 

 

PlANILLA INlEGRADA AIJ1OLIQIJIDACIQN APOHIES 
SOPORJI- GE PAGO GENERAl 

  

      

TOTAL $ 290.300 



AUTORIZACIÓN 

Yo, DIANA MELISA RIASCOS ROMAN , Identificada con cedula de ciudadanía 
34.324.449 Expedida en Popayán autorizo que sea descontado del valor total facturado 
por concepto de prestación de servicios producto de la suscripción del contrato firmado 

en la presente vigencia y sus adicciones, con Movilidad Futura SAS, De conformidad en 
los artículos 253 a 261 del acuerdo 041 de 29-12-2016, por medio del cual se estructura 

el Estatuto Tributario del Municipio de Popayán expedido por el Concejo Municipal, como 

contribución del pago de estampillas para el bienestar del adulto mayor, correspondiente 

al tres (3%). 

Popayán, 16 de Mayo del 2022. 

Atentamente, 

 \o 

DIANA MELISA RIASCOS ROMAN 
CC. 34.324.449 de Popayán 
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