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Tc. (Ra) Ricardo Arturo Hoyos Lanziano
Subdirector del Sector Defensa (e)
Subdireccion Administrativa
Hospital Militar Central

Asunto: Estudios y documentos previos para la contratacion del personal para la vigencia 2022 de la
Unida de Compras, Licitaciones y Bienes Activos

Con toda atencion me dirijo al sefior Teniente Coronel (RA) Ricardo Arturo Hoyos Lanziano, para
remitir los estudios y documentos previos para la contratacion por Orden de prestacion de servicios
del personal requerido para la Unida de Compras, Licitaciones y Bienes Activos del Hospital Militar
Central, lo anterior con el fin de que se autorice iniciar el tramite correspondiente para el proceso de
contratacion asi

CANTIDAD

PERFIL

OBJETIVO

1

Abogado Especialista

Se requiere abogado especialista que apoye en el
seguimiento juridico y administrativo de Unidad de
Compras Licitaciones-y Bienes Activos en Ios asuntos
juridicos y contractuales que adelantan las areas de la
Unidad

Ingeniero Industrial

Se requiere el apoyo de personal idéneo para la
actualizacion y creacion de procesos y procedimientos
que permitan definir la mejor manera para mitigar los
tiempos en los procesos, realizar acompafiamiento en
las visitas de los entes de control y demas actividades
propias de cada una de las areas de |la Unidad

Administrador .
Empresas

de | Continuar con la organizacion, coordinacion,
seguimiento y control, a la verificacion fisica de los
bienes activos asignados a las areas del hospital Militar
Central.

Contador Publico

Continuar realizando la verificacion y aprobacion de los
ingresos, proceso de obligacion en SIIF, realizando los
ajusten contables requeridos, aportando para las
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mejoras del Area de Almacenes y Bienes Activos. bsgina | 2

1 Técnico contable Continuar con el alistamiento y entrega de
documentacion a supervisores, recepcion de informes
de supervision, entrega documentos contables, actas y
movimientos de ajuste y conteo de bienes del Hospital
Militar Central.

5 Auxiliares de Gestion Continuar con el apoyo de las actividades propias de
conteo y verificacion de inventarios, bienes activos y
sistema documental para entrega del archivo.

Se anexa estudios y documentos previos para la contratacion del personal relacionado.

Atentamente,
JUSD. Viviana Barrera Albarracin
Jefe de Unidad Sector Defensa
Unidad De Compras, Licitaciones y Bienes Activos
Elabort:Marha Cristina Guevara Revisd: Juan David Pedraza Martinez

OPS Ingeniera Industrial Oficial en Comisién Permanente de la

Funcién publica- Area de Alimacenes y Bienes

Activos

Anexos: Estudios Previos
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ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATAQI()N DE CINCO (05)
AUXILIARES DE GESTION

Bogota D.C, DICIEMBRE 2021
1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Hospital Militar Central es un establecimiento publico del Orden Nacional, adscrito
al Ministerio de Defensa Nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa. Tiene como mision, brindar excelentes servicios de salud
de alta y mediana complejidad y generar conocimientos a través de la docencia e
investigacion para contribuir al fortalecimiento de la calidad de vida de los
integrantes de las Fuerza Militares y del pais en general.

Es por esto, que la Entidad para cumplir con sus funciones, requiere vincular recurso
humano para el desarrollo de actividades administrativas tendientes a brindar apoyo
a las actividades de la Unidad de Compras y Licitaciones y Bienes Activos, con el
fin de coadyuvar a la optimizacién de los procesos y procedimientos que se
desarrollan en el area de Almacenes y Bienes Activos.

Como se puede evidenciar, es de gran importancia para la Entidad el desarrollo de
las actividades mencionadas anteriormente, por lo cual se hace necesaria la
vinculacion del recurso humano solicitado para suplir dichas necesidades y
complementar el equipo de trabajo al desarrollo de estas actividades, ya que el Area
de Almacenes y Bienes Activos no cuenta con personal para suplir la demanda de
actividades desarrolladas por esta dependencia y la gran responsabilidad que se
maneja en la misma, especialmente por la exigencias de los organismos rectores
en este campo.

JUSTIFICACION

% EIl personal de planta y OPS actual es insuficiente para atender estas
actividades en la Unidad de Compras y Licitaciones, Area de Almacenes y
Bienes Activos.

“+ No se cuenta con personal de este perfil que permita organizar el proceso
del manejo de gestion documental y asi dar cumplimiento a lo establecido en
las normas vigentes.

*+ Proyectados en Activos Fijos es de vital importancia, el apoyo de cinco (05)
auxiliares de gestion, que contribuyan en las actividades que se realizan en
el area con el fin de mantener los inventarios actualizados, ademas de los
procesos relacionados con el manejo de los documentos del Hospital Militar
Central, como recepcién, distribucion, organizacion, clasificacion, digitacion
y custodia.



2 IDENTIFICACIC:)N DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD DE LA
CONTRATACION.

ACTIVIDAD CANTIDAD
AUXILIAR DE GESTION CINCO (05)

21. PERFIL REQUERIDO

El servicio debe contratarse con personas naturales que esten en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que demuestran la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con las actividades administrativas a ejecutar.

a. Estudios: Bachiller, auxiliar de gestion
b. Experiencia: Sin experiencia.

2.2. DOCUMENTOS

Propuesta de prestacién de servicios

Hoja De Vida de la Funcién Publica (SIGEP)

Declaracion de bienes y renta

Cédula de Ciudadania

Libreta Militar (Obligatorio para hombre menores de 50 afos)
Registro Unico Tributario (RUT)

Certificado de Antecedentes Judiciales (POLICIA)

Antecedentes Registro Nacional de Medidas Correctivas (POLICIA)
Antecedentes Procuraduria General de la Nacion

Antecedentes Contraloria General de la Republica

Antecedentes del CSJ y vigencia de la TP-(Unicamente Abogados)
Titulo: Bachiller

Copia de certificados de experiencia laboral

Certificado de afiliacion a Salud y Pensién

Copia certificacion Bancaria

Copia de certificado de examen pre ocupacional

3 CONDICIONES GENERALES REQUERIDAS:

3.1 tipo de contrato: Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales
como persona natural para brindar apoyo a la Unidad de Compras y
Licitaciones area de Almacenes y Bienes Activos.

3.2 Objeto de la necesidad: Prestacion de Servicios auxiliar de gestion
para el Area Almacenes y Bienes Activos de la Unidad de Compras,
Licitaciones y bienes activos (Activos Fijos).



3.3 Actividades a desarrollar:

Apoyar todos los procesos y procedimientos relacionados con la
implementacion y administracion del Programa de Gestion Documental
para el area de Almacenes y Bienes Activos.

Llevar a cabo la recepcion, distribucion, organizacion, clasificaciéon,
digitacion y custodia de los documentos que conforman el archivo.

Llevar el registro de todos los bienes que ingresan al Hospital Militar
Central, indiferente de su modalidad de ingreso.

Realizar el movimiento correspondiente de inventarios en el sistema de
informacion Dinamica Gerencial.

Cumplir con el cronograma de actividades administrativas propias del
area, de acuerdo con las instrucciones recibidas.

Recopilar la informaciéon requerida por el usuario interno y externo para
contribuir a una adecuada respuesta a los requerimientos de Activos
Fijos.

Hacer la entrega formal del inventario ya revisado, plaqueteado vy
actualizado en el sistema de informacion Dinamica Gerencial al
responsable de cada Area o Servicio.

Apoyar la realizacion, actualizacion y verificacion de los inventarios y
selectivas realizados a los bienes de la entidad.

Las demas funciones asignadas por |la autoridad competente, de acuerdo
con el nivel, la naturaleza y el area de desempeno del cargo.

Apoyar el proceso de baja para los bienes que no requieran continuar en
uso, en los diferentes servicios del Hospital Militar Central.

Llevar a cabo la recepcion, almacenamiento, organizacion, custodia y
distribucion de los bienes de consumo que conforman el inventario.

Obtener la informacion de los promedios de consumo y Ultimos valores
de compra para suministrar a la unidad de Compras y Licitaciones en los
procesos de estructuracion de la compra.

Apoyar los procesos y procedimientos relacionados con la implementacion
y administracion del Programa de Gestion Documental del area de
almacenes.



- Realizar el movimiento correspondiente de inventarios en el sistema
Dindmica Gerencial.

. Hacer los despachos que solicitan los diferentes servicios del Hospital en
el Sistema Dinamica Gerencial.

. Verificacion de cddigos, valores y existencias de insumos de acuerdo a

las necesidades generadas por parte de los diferentes servicios de la
Entidad.

3.4 Plazo de ejecucion: El plazo de ejecucion del contrato sera a partir del
perfeccionamiento del contrato hasta el 31 de Diciembre de 2022.

3.5 Valor Estimado Del Contrato: El valor aproximado del contrato es
DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($16.800.000) M/CTE

3.51 Forma de pago: Mensualidades vencidas de UN MILLON
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($1.400.000) M/CTE.

3.6 Lugar de ejecucion: El contrato se ejecutara en la tnica sede del Hospital
Militar Central, ubicado en la ciudad de Bogota D.C.

3.7 Riesgos que pueden afectar la ejecucién del contrato.

3.7.1 Riesgos Asumidos por el Hospital:

a. Fuerza Mayor o Caso Fortuito: Los efectos desfavorables derivados de la
existencia del dafio emergente o por la ocurrencia de hecho de fuerza mayor o caso
fortuito, seran asumidos por el Hospital.

b. Riesgo Politico: El riesgo politico con conflictos internos, conflictos de Colombia
con otros Estados y situaciones de orden publico que afecten la ejecucién del
contrato resultante del presente proceso de seleccion, seran asumidos en su
totalidad por el Hospital.

3.7.2. GARANTIAS.

En atencion al Articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, para el desarrollo de estas actividades
contractuales no se requiere solicitar Garantias, por cuanto, histéricamente no se
ha presentado ningtin incumplimiento en la ejecucién de este tipo de actividades.



4 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION

Constitucion Politica de Colombia
Ley 80 del 1993, Ley 1150 de 2007
Decreto 1085 de 2015

Manual Interno de Contratacion.

De conformidad con las normas citadas anteriormente y teniendo en cuenta que la
modalidad de contratacion a seguir en el presente caso, se define por objeto a
contratar, consistente en prestacion de servicios, la modalidad de seleccion a seguir
en la contratacion directa por la causal establecida en el literal h) del numeral 4 del
Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de
2015.

Doctora. Viviana Barrera Albarracin
Subdireccion Administrativa — SUAD
Unidad De Compras, L;cltacmnes Y Bienes Activos — UCLB







EL SUSCRITO

En ejercicio de las funciones asignadas al cargo, y de acuerdo con el contenido
de la Resolucion N© 1088 del 30 de septiembre de 2021

CERTIFICA

Que el Hospital Militar Central tiene por objeto prestar servicios integrales especializados a los usuarios del
Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares centrados en el paciente y su familia y gestionar conocimiento a
través de la academia vy la investigacion.

Que mediante el Decreto 1737 de 21 de agosto de 1998, modificado por el Decreto 2209 de 1998, el Gobierno
Nacional establecié medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes
del Tesoro PUblico, entre las cuales establece en su articulo 3° lo siguiente:

"Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, solo se podran celebrar cuando no
exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran.

Se entiende que no existe personal de planta cuando en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona
Juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales
especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion
del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la
contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en fa planta, éste no sea suficiente. £n este ultimo
evento, la inexistencia de personal suficiente deberd acreditarse por el ordenador del gasto’

Que verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la soli}jtud presentada por la Jefe de Unidad
de Seguridad y Defensa de la Unidad de Compras, Licitaciones y Bienes Activos, en razon a las necesidades de
la Unidad de Compras, Licitaciones y Bienes Activos, 4 una vez revisada la planta de personal que establecio el
Decreto 4781 de 2008 “por ef cual se aprueba el ajuste y la modificacion a la planta de personal de empleados
publicos del Hospital Militar central y se dictan otras disposiciones”; se evidencid que no se cuenta con el personal
de planta suficiente en lo que se refiere a Abogados Especialistas, Ingenieros Industriales, Administradores de
Empresas, Contadores Publicos, Técnicos Contables y Auxiliares de Gestion, por ello, se requiere contratar con
la prestacion de servicios de un (01) Abogado Especialista, un (01) Ingeniero Industrial, un (01) Administrador
de Empresas, un (01) Contador Publico, un (01) Técnico Contable y cinco (05) Auxiliares de Gestion.

Que, de conformidad con la anterior verificacion, se certifica que no es suficiente el personal de Abogados
Especialistas, Ingenieros Industriales, Administradores de Empresas, Contadores Publicos, Técnicos Contables y
Auxiliares de Gestion, que puedan realizar las obligaciones contractuales estipuladas en la Clausula Segunda del
Contrato de Prestacion de Servicios.

Que la Jefe de Unidad de Seguridad y Defensa de la Unidad de Compras, Licitaciones y Bienes Activos, determind
la necesidad de contar con los servicios de un (01) Abogado Especialista, un (01) Ingeniero Industrial, un (01)
Administrador de Empresas, un (01) Contador Pdblico, un (01) Técnico Contable y cinco (05) Auxiliares de
Gestion, con o sin experiencia para realizar la atencion integral a los usuarios del Subsistema de Salud en la
Unidad de Compras, Licitaciones y Bienes Activos.~”

Dada en Bogota D.C. a los cuatro (04) dias del mes.de e

Doctora Mari lo Roa
Jefe Unidad d y Defensa
Unidad de Talento Humano
Elabord: Estey %}ﬁruz Suérez

Auxiliar para Apoyo de Seguridad y Defensa
Area de Seleccion y Contratacidn de Personal
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HOSPITAL MILITAR CENTRAL Dependencia: OFICINA ASESORA DE PLANEACION - OAPL Origen:

ANDREA TATIANA POLANIA GONZALEZ

OFICINA ASESORA DE PLANEACION | Desine: SANDRA PATRICIA GALEANO CAMACHO
CERTIFICADO PLAN DE ADQUISICIONES o

CODIGO: PL-OAPL-PR-01-FT-04 —= iy

FECHA DE SOLICITUD: 30 de diciembre de 2021 | Hora: 14:21
FECHA DE EXPEDICION CERTIFICADO 04 de enero de 2022 Hora: 11:28 Ge':li;ﬁg:da 0 64
PLAN DE ADQUISICIONES: e .

CODIGO DEL RUBRO RUBRO AREA QUE HACE REQUERIMIENTO MONTO REQUERIDO

OTROS SERVICIOS i 3 ;g "
A02020200800320 | PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y Subdiraocion Adminisiraiiva $ 84.000.000
TECNICOS Unidad de Compras
Incluido en Plan de Inclusién - Modificacion i T
Adguisiciones X Plan de Adquisiciones Acicidn . Coreralo Mg .

OBSERVACIONES:
PAA2022-UNTH-019 - Contratacién de prestacién de servicios profesionales de once (11) Auxiliares de Gestion para la Unidad de Compras (5
Auxiliares de Gestién). Valor mensual § 1.400.000. (Hasta 31/12/2022). Estudio previo tramitado con IdControl 173890 y radicado N° 202131761
del 30 de diciembre de 2021. Proceso avalado por Jefe Unidad de Compras.

Andrea folonies 1=

Aprobacion Planeacion:







S MHfvmedina FLORO VICENTE MEDINA ROA
Subunidad 15-19-00 HOSPITAL MILITAR

Solicitante

f:""“_‘""g Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante.

. - Fecha y Hora Sistema 6/01/2022 12.00:00 a. m.
Nacion :

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacion en los siguientes “ltems de afectacion de gastos"

Unigad 7 subunigagq
Numero: 6022 Fecha Registro: 2022-01-06 e 15-19-00 HOSPITAL MILITAR
Vigencia Presupuestal  [Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor |Ninguno
Valor Inicial: 84.000.000.00|Valor Total Operaciones: ’ 0.00[Valor Actual.: 84.000,000.00[ S219° X 84.000.000,00| V" 0,00
Comprometer: Blogueado

AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Namero: ]?02 Fecha Registro: I2022-01-U4 Namero: JModalidm:.trde _I ITiPG de contrato:
contratacién:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE R:gg::g“ SITUAC.
FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO
001 SUBDIRECTOR A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS A 55 P OPERACION COMPROMETER
ADMINISTRATIVO PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICO! et
¥
Total: 84.000.000,00 0.00 84.000.000,00 84.000.000.00 / 0,00
[4

Objeto: ]coNTRATAcwoN DE CINCO AUXILIARES DE GESTION - UNIDAD DE COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS. CDP DINAMICA 60 FECHA D6/01/2022 ]

ESUPUESTO

Pagina

de







Reporte Solicitud de Certificada de Disponibilidad ;Jsuano Solicitanie MHicasalla LUZ ELENA CASALLAS LLANOS )
Presupuestai - Comprobante ¢ .
L
Unidad ¢ Subunidad 15-19-00 HOSPITAL MILITAR
Ejecutora Solicitante
Fecha y Hora Sistema: 2022-01-04-8:05 p. m. b

; SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Numero.: 7022 Fecha Registro: 2022-01-04  |Unidad / Subunidad ejecutora: l15—1 6-00 HOSPITAL MILITAR
Estado.: Generado Valor Inicial: 84.000.000,001Va|or TotalﬂOperaciones: O,DOI Valor Actual: 84.000.000,00
A ITEM PARA mﬂecmmn DE GASTO ik
4 DEPENDENCIA I _POSICION CATALOGO DE GASTC AR i e . : Sy
001 SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO L 720 20 ] FECHA OPERACION . VALoR'M VALOR OPERACION VALOR ACTUAL
/ A Total: //84.000.00000 0,00 84.000.000,00|

i
/

LOb]eto: ICONTRATACION DE CINCO AUXILIARES DE GESTION - UNIDAD DE £OMPRAS, LICITAC?OI“ES‘Y BIENES AQTIV

(7]

Teniente Coronel (RA) Ricardp’A
Subdirector del S
Subdireccion A

Hoyos Lanziano
Defensa I
rativa

¥ 5

Jefe de Unidad de Seguridad y Defensa
Unidad de Talento Humano . .

Doctora Sandra Patrici
Profesional de Defensa
Area de Seleccidn y Contratacién de Personal

Elabora: Eﬂepharﬁzuémz

Auxiliar para Apoyo de Seguridad y Defensa
Area de Seleccién y Contratacién

Galeano Camacho
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