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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 30 de junio de 2022

Sefior (a)

LINA YIBI SANTAMARIA BURGOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3333663 de 2022

INSTRUCTOR G20

CENTRO DE GESTION DE MERCADO, LOGISTICA Y TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes de junio del afio 2022

Referencia: N0.3333663 del ano 2022

MALLERLY VIVIANA ESPINOSA URIBE, identificado con la cédula de ciudadania No. 63453650 de
FLORIDABLANCA, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DE GESTION DE MERCADO,
LOGISTICA Y TECNOLOGIA DE LA INFORMACION, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacidon presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIUN
MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS COP ($37.886.567)
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista), esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un primer pago por
valor de UN QUINIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE
($593.833), incluido IVA, que se pagara en el mes de enero del 2022. b) diez (10) pagos iguales
por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y TRES MIL PESOS ($3.563.000) incluido
IVA, que se pagara en los meses de febrero a diciembre de 2022. c) Un ultimo pago por valor
de DOS MILLONES DIECINUEVE MIL CIENTO TREINTA Y TRES PESOS COP ($2.019.033) incluido
IVA, que se pagara en el mes de diciembre del 2022. Los honorarios seran pagados por el SENA
al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera
de la Direccion General, en la cuenta AHORROS No. 637387176 de Banco de Bogota, cuyo titular
es el contratista.
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Fecha Inicio: 26 de enero afio 2022
Fecha terminacién: 17 de Diciembre afio 2022

OBJETO:

Contratar la prestacion de servicios personales de
en el area de virtualizacion.

caracter temporal para impartir formacion

Obligaciones Especificas:

N° Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

a) Cumplir con la programacion académica | Impartir formacion en la Sofia Plus -
predeterminada por la Coordinacion Académica | etapa lectiva de las fichas Territorium
en los programas (tecnologo en gestion de 2253893, 2253894 y
mercados, tecnologo en gestion logistica, 2255.201 del programa de

o . . Gestion de Mercados

tecnologo en negociacion internacional,

tecnologo en produccién de multimedia,

tecnologo en analisis y desarrollo de la | Impartir formacion en
informacidn, tecndlogo en distribucion fisica | 2348259, 2348649,
internacional) y competencias (promover la | 2348685 y 2348721 del
interaccion idonea consigo mismo, con los | Programa  Tecnologia ~en
demas y con la naturaleza en los contextos Dlstr|buc_|on Fisica

. ) Internacional

laboral y social.) (acorde que se requiera que

el instructor imparta) de acuerdo con las

normas, la red de conocimiento (investigacion,

planeacién y desarrollo de mercados, logistica

y transporte, ventas y comercializacion,

tecnologias de las informacién, disefio vy

desarrollo de software) y el darea tematica

(promover la interaccion idonea), procesos y

metodologias pedagdgicas, estrategias

didacticas activas, formaciéon por proyectos y

los productos

institucionales.

b) Acompafar y Asesorar en forma permanente e | Acompanamiento a los Conversaciones
integral a los aprendices en el proceso de | aprendices por medios | Skype, WhatsApp
formacion por proyectos durante la vigencia | asincrénicos. y correo
del contrato. electronico

c) Presentar los reportes de Juicios de evaluacion | Los informes académicos se
de Aprendices y demas informes dentro de los | realizaran a mas tardar ocho Sofia Plus
plazos estipulados por el Centro, el Sistema | dias después de la
Integrado de  Gestion y  Autocontrol | terminacién de un resultado
(Plataforma Compromiso) y el de aprendizaje.
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Reglamento para Aprendices del Sena, para
tal efecto.

d) Preparar, orientar, desarrollar, apoyar vy
evaluar procesos de aprendizaje por medios .
L. P . P ) p Se ejecuta el proceso de
fisicos o electronicos, en cualquiera de las ., ) N
. e Formacion en las fichas | LMS Territorium
estrategias de respuesta institucional para .
. . . asignadas.
los diferentes grupos poblacionales objeto de
Formacién Profesional Integral.
e) Desar'r,ollar meca.mlsmos”que faC|I|ten, .Ia Se disefian diferentes
reflexion, la innovacion, el espiritu . .,
. o D estrategias de comunicacién o
investigativo, la creatividad y la - . LMS Territorium
L A y se utiliza las herramientas
autoevaluacion en los aprendices para su .
. . . de LMS con los aprendices.
mejoramiento continuo.
f) Evaluar, innovar y mejorar continuamente el
proceso de aprendizaje, las estrategias Evaluacié q idecni
pedagogicas, el medio ambiente educativo, valuacion e _ evidecnias o
o . . etapa lectiva en Territotium LMS Territorium
el rendimiento académico de los aprendices
y el empleo de medios didacticos fisicos y
electrdnicos.
g) Participar en el desarrollo de innovaciones
edagdgicas y del area especifica en que se o .
pedagog - y . P 9 Actividad no realizada hasta
desempeiie, mediante proyectos de . N/A
. Sy . esta fecha de informe
investigacion, en concordancia con las
exigencias del desarrollo sostenible.
h) Formular, ejecutar y evaluar diagndsticos
gue conlleven a la actualizacién y creacion de
isef lan m
disenos, pla €S, programas, Procesos Y ctividad no realizada hasta
productos propios de las actividades del . N/A
Ly esta fecha de informe
centro de formaciéon, acordes con su
especialidad y area de desempefiio, y segun
las necesidades del entorno.
i) Colaborar en el disefio y ejecucién de
programas de actual|zac_|on de instructores Actividad no realizada hasta
del SENA y de otras entidades, en aspectos . N/A
. L esta fecha de informe
pedagdgicos y de la especialidad en que
imparte Formacion Profesional Integral.
j Participar activamente en el Plan de . .
) . P . o Actividad no realizada hasta
Mejoramiento y Actualizaciéon de . N/A
esta fecha de informe
Instructores.
k) Participar en procesos de promocién de los
m Formacién  Profesional L .
programas de_ . ormacio . rofesiona Actividad no realizada hasta
Integral, servicios y actividades de . N/A
. . . esta fecha de informe
Divulgacion Tecnoldgica, programados por el
Centro de Formacion.
1) Coadyuvar en el proceso de ingreso e | Actividad no realizada hasta N/A
induccioén a aprendices. esta fecha de informe
m Rendir rtunamente los informes . .
) d. oportuna © ° Actividad no realizada hasta
(planillas, reportes, formatos y plataformas N/A

virtuales) requeridos sobre las acciones

esta fecha de informe
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encomendadas y los productos resultantes
de procesos de aprendizaje realizados por
aprendices a quienes imparte formacion
Profesional.

n) Incorporar las tendencias tecnoldgicas, | Se trabajan sobre diferentes
pedagc:)gicas y de ggstién, al dise.ﬁo técnico | herramientas tecnolé.glicas LMS Territorium
pedagogico de las diferentes acciones de que apoyan la Formacion
formacion profesional en su especialidad. Profesional.
0) Participar en los comités de evaluacion,
actividades de aseguramiento de la calidad,
asistir  puntualmente a las clases | Se asiste a las sesiones en
programadas, colaborar activamente con las | linea de acuerdo a |la N/A
disposiciones sobre aseo y orden de los | programacion por cada ficha.
ambientes de formacién fisicos o virtuales,
tener sentido de pertenencia con la
Institucion.
p) Presentar en forma mensual al Coordinador
Académico el reporte de ejecucidon de
actividades, registrando Ilas novedades Sofia plus_
sucedidas en el periodo académico que | Informe mensual de | informe actividades
afectaron la ejecucion de la programacion | actividades académicas académicas
académica minima establecida, el cual
entregara al respectivo Coordinador
Académico o responsable del area.
q) El contratista debe aplicar antes de la e
finalizacion del contrato al proceso de Certlﬁcaao_n en norma de
e . , competencia laboral de ,
certificacion de competencias segun normas . -, Sofia plus-
. . L, orientacion de  procesos e
de competencias que aplican a la obligacion . . certificaciones
de instructor, asi como a los procesos que el pedag_oglc?os - Y académicas
SENA adelanta para certificar habilidades Capacitaciones solicitados
. . . por el centro
pedagodgicas, de los instructores.
r) El contratista al finalizar el contrato, se | Se entregan todos |los N/A
compromete hacer entrega de todos los | elementos requeridos por el
elementos facilitados por el centro de | Centro de Formacion.
formacion tales como: Loker, carnég,
materiales de formacién devolutivos,
inventarios entre otros.
s) El contratista se compromete a hacer uso de | Se cumple con el reglamento
la bata blanca larga, con el logo del SENA en | del uso de la bata cuando es
color naranja en el bolsillo de la parte | requerido en la
superior, en el desarrollo de todas las | presencialidad. N/A

actividades de formacion y las que deriven
del presente contrato, dentro y fuera de las
instalaciones del SENA.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe
cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

No DE LA FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o 7
ITEM ORDEN DE LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DESPLAZAMIENTO
VIAJE
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 23369280 de la
planilla, ASOPAGOS del mes de mayo de 2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley

Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberad quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en (1) folios
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CERTIFICACION

La instructora responsable de la Coordinacibn de Virtualizacion, LINA YIBI
SANTAMARIA BURGOS, se permite certificar que el contratista MALLERLY VIVIANA
ESPINOSA URIBE identificado con numero de documento 63453650 de
Floridablanca., con quién se suscribié el contrato N° CO1.PCCNTR. 3333663, ejecut6
durante el periodo comprendido entre el 01 al 30 de junio de 2022, las acciones de
formacion correspondientes al objeto contractual, con una intensidad de 160 horas.

Se expide a los 30 dias de Junio 2022

Atentamente,

LINA YIBI SANTAMARIA BURGOS
Supervisora contrato N° CO1.PCCNTR. 3333663

Regional Distrito Capital /Centro Gestion de Mercados Logistica y Tecnologias de la Informacién
Calle 52 No. 13-65, Bogota D.C. - PBX (57 1) 5461500
www.sena.edu.co

®® ® SENAComunica

(@)

icontec a liiNet &

W

Certificado No. Certificado No.
SC-CER339681-1 CO-SC-CER339681-1
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